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Tworzenie i modyfikacja stylu tabeli w arkuszu
kalkulacyjnym

Zrédto: Pixabay, domena publiczna.

Tworzenie tabeli w arkuszu kalkulacyjnym jest proste, dzieki wczesniej przygotowanym
stylom tabeli. Wystarczy zaznaczy¢ komorki, z ktorych chcemy utworzy¢ tabele, wybrac styl
i gotowe. Co jednak w przypadku, gdy kolorystyka automatycznie stworzonej tabeli nam nie
odpowiada? Zal6zmy, ze firma, dla ktorej pracujemy oczekuje od nas tabel z kolorystyka
odpowiadajacg kolorystyce loga. W jaki spos6b mozemy stworzy¢ oczekiwany przez firme
styl tabeli? Jak zapisac ten szablon do przysztych projektow firmy? Gdyby firma zmienita
kolory loga, to czy mozna modyfikowac zapisany juz styl tabeli? Jesli tak, to w jaki sposob?
Odpowiedzi na te pytania znajdziesz w tym e-materiale.

Wiecejinformacji znajdziesz w e-materiatach:

» Tabele przestawne w arkuszu kalkulacyjnym;
 Style tabeli przestawneji wyr6znianie elementéw w arkuszu kalkulacyjnym.
Twoje cele

» Utworzysz nowy styl tabeli.
» Zmodyfikujesz niestandardowe style tabel.

» Zastosujesz nowy styl tabeli na podstawie istniejacego.


file:///b/PrRQ8lOSP
file:///b/PvTZYG8V1

Samouczek |

Plik o rozmiarze 17.82 KB w jezyku polskim

Druzyna harcerska, do ktorej nalezymy, stworzyta arkusz kalkulacyjny. Wpisane zostaty do
niej optaty za poprzedni rok. Z racji tego, iz druzyna posiada sponsoréw, musimy
przedstawic im tabele, z ktorej latwo odczytajg poniesione przez druzyne koszty. Nasza
druzyna harcerska postuguje barwa niebieskg, wigec w takiej kolorystyce chcemy utrzymac
naszg tabele.

W arkuszu mamy nastepujgce dane:

Rodzaj wydatkow styczen luty marzec  kwiecien maj czerwiec lipiec sierpien wrzesien  pazdziernik listopad grudzien

wynajem sali 200,00 zt 200,00zt 200,00zt 200,00 zt 200,00 z 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt 200,00z 200,00z 200,00 zt 200,00 zt
materiaty do zaje¢ 140,00 zt 50,00z 200,00zt 120,00 zt 200,00 zt 700,00 zt 600,00zt 1000,00 zt 500,00z 300,00z 200,00 zt 250,00 zt
materiaty biurowe 90,00 zt 150,00zt 150,00zt 200,00 zt 200,00 zt 140,00 zt 100,00 zt 150,00 zt 300,00z 350,00z 200,00 zt 150,00 zt
uzupetnienie umundurowania druzyny 100,00 zt 50,00z 300,00zt 200,00 zt 300,00 zt 800,00 zt 100,00 zt 200,00 z# 630,00zt 400,00 zt 200,00 zt 350,00 z
zakup sprzetu i materiatéw potrzebnych do naut 300,00 zt 200,00zt 350,00zt 680,00 zt 600,00 zt 200,00 z 350,00 z 250,00 zt 460,00zt 550,00zt 200,00 zt 670,00 zt
wyjazdy druzyny 1000,00zf 11000,00zf 600,00zt 500,00zf 3000,00z 3000,00z1 5000,00zf 600000z 150000zt 450,00z 400,00zf 200,00 zt
organizacja pomocy osobom starszym 500,00 zt 500,00zt 500,00zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00zt 500,00zt 500,00 zt 500,00 zt
fundusz konkursowy 200,00 zt 600,00zt 200,00zt 400,00zt 600,00zt 700,00z 200,00z 300,00zt 140,00z 500,00z 300,00z 1000,00 zt

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Chcemy, by tabela wygladata nastepujaco:

Rodzaj wydatkéw styczeri B luty g marzec B kwiecien BJ maj JJ czerwiec B lipiec B sierpiei B wrzesien B paidziernik pj listopad B grudzien g
wynajem sali 200,00 zt
materiaty do zajec 120,00 zt 200,00 zt

250,00zt

materiaty biurowe 200,00 zt 200,00 zt 150,00 zt
uzupetnienie umundurowania druzyny 200,00 zt 300,00 zt 350,00 zt
zakup sprzetu i materiatéw potrzebnych do nauki 680,00 zt 600,00 zt 670,00 zt
wyjazdy druzyny 500,00zt 3000,00zt 200,00 zt

organizacja pomocy osobom starszym 500,00 zt
fundusz konkursowy 400,00 zt

Suma 2530,00zf 12750,00zf 2500,00zf 2800,00zf 5600,00zf 6240,00zf 7050,00zf 8600,00zf 4 230,00 zf 3250,00zf  2200,00zf 332000z,

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Tworzenie nowego stylu tabeli

Microsoft Excel

Jesli nie chcemy skorzystac¢ z gotowych stylow, w Excelu mamy mozliwos¢ utworzenia
wlasnego stylu tabeli. Jak utworzyc¢ taki styl tabeli, ktory mozna wykorzystac¢ przy
innych tabelach w skoroszycie?

Najpierw zaznaczamy dowolng komorke w tabeli. Ze wstgzki wybieramy

zakladke Narzedzia gtdéwne, a nastepnie w grupie polecen Style wybieramy
przycisk rozwiniecia galerii stylow tabeli - Formatuj jako tabele.

Nastepnie wybieramy na dole polecenie Nowy styl tabeli. Zostanie otwarte okno
Nowy styl tabeli.W tym oknie w polu Nazwa wpisujemy nazwe nowego stylu:
Moja tabela.



Nastepnie mozemy zaznaczac¢ na liscie elementow tabeli poszczegolne elementy tabeli
i ustawiac ich formatowanie. Na poczatku zaznaczamy pozycje Cata tabela
i wybieramy przycisk Format, a nastepnie w oknie Formatowanie komoérek
w zakladce Wypeinienie wybieramy np. kolor jasnobtekitny i naciskamy przycisk OK.

Nastepnym elementem jest Pierwszy pasek kolumny.Zaznaczamy goiw polu
Rozmiar paska wybieramy ilos¢ 2, poniewaz chcemy, aby naprzemiennie byty
kolorowane co dwie kolumny. Dla elementu Drugi pasek kolumny zastosujemy
podobny ruch, ale dodatkowo kolor wypeltnienia ustawimy na troch¢ ciemniejszy
blekitny.

Wazne!

Jesli pomyliliSmy si¢ i ustawiliSmy element tabeli, ktorego nie chcieliSmy zmieniac,
to mozna zaznaczy¢ ten element tabeli na liScie wszystkich elementoéw w oknie
ustawienia nowego stylu tabeli i nacisng¢ przycisk Wyczys$¢, aby usung¢
formatowanie tego elementu.

Dla elementu Pierwsza kolumna ustawiamy ciemniejszy kolor niebieski oraz

w zakladce Czcionka w polu Kolor ustawiamy dodatkowo kolor biaty czcionki, gdyz
z tym wypelnieniem lepiej wyglada jasniejsza czcionka. Podobnie ustawiamy element
Wiersz nagtowka, ale wybieramy jeszcze ciemniejszy niebieski kolor wypeinienia

i dodatkowo pogrubienie czcionki. Ostatnim elementem do modyfikaciji jest

Wiersz sumy. Dlatego elementu wskazujemy pochylong czcionke. W zaktadce
Obramowanie w polu Linia wybieramy podwadjna lini¢ i w polu Obramowanie
zaznaczamy gorng krawedz, a nastepnie potwierdzamy przyciskiem OK.

Wazne!

Jesli przez pomyltke ustawiliSmy niepoprawne formatowanie w jednejz zakladek
okna Formatowanie komdrek, mozemy uzy¢ przycisku Wyczy$¢ znajdujacego sie
w dolnym prawym rogu kazdej z zaktadek.

Po ustawieniu formatowania wszystkich elementoéw tabeli w oknie

Modyfikowanie stylu tabeli naciskamy przycisk OK, aby utworzyc styl

z ustawionym formatowaniem. Aby utworzony styl byt domyslnym stylem dla
wszystkich nowych tabel w skoroszycie, to w oknie

Modyfikowanie stylu tabeli przed naci$nieciem przycisku OK zaznaczamy pole
Ustaw jako domyslny styl tabeli dla tego dokumentu.

Teraz dla tabeli z danymi mozemy ustawic styl, ktory przed chwilg utworzyliSmy. W tym
celu zaznaczamy dowolng komorke w tabeli, ze wstazki wybieramy

zakladke Narzedzia gtowne, a nastepnie w grupie polecen Style wybieramy
przycisk rozwiniecia galerii stylow tabeli - Formatuj jako tabele.Nasamejgorze
w kategorii Niestandardowe wybieramy styl tabeli: Moja tabela.

Jesli nasza tabela nie wyglada tak jak zatozyliSmy, upewnijmy sie, ze w zakladce
Projekt tabeli, znajdujacejsie na wstgzce i w polu Opcje stylu tabeli
zaznaczyliSmy opcje tak, jak na ilustracji ponize;j.



Wiersz naghowka Pierwsza kaolumna Przycisk filtru
Wiersz sumy [ Ostatnia kolumna
Wiersze naprzemienne Kolurmny naprzemienne
Opgje stylu tabeli
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

W naszej tabeli, w pierwszym wierszu pojawily sie strzatki, oznaczajg one mozliwos¢
filtrowania informacji w tabeli.

Film dostepny pod adresem /preview/resource/Rlhuh7Mghjs72
Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0

Film nawigzujacy do tresSci materialu: Tworzenie nowego stylu tabeli

LibreOffice Calc

Polecenie 1

Nasza druzyna harcerska zmienita swaj kolor gtdwny na zielony. Stwoérz wtasny styl tabeli, tak,
aby tabela wygladata jak na ponizszym rysunku.

Rodzaj wydatkéw B styczeri | luty g marzec f§ kwiecien B maj [ czerwiec fj lipiec B sierpied f§ wrzesieri f§ paidziernik i listopad i grudzieri |

wynajem sali 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt
materiaty do zajec 120,00 zt 1 000,00 zt 250,00 zt

materiaty biurowe 200,00 zt 200,00 zt 150,00 zt 300,00 zt 150,00 zt
uzupetnienie umundurowania druzyny 200,00 zt 300,00 zt 200,00 zt 630,00 zt 350,00 zt
zakup sprzetu i materiatéw potrzebnych do nau| 680,00 zt 600,00 zt 250,00 zt 460,00 zt 670,00 zt
wyjazdy druzyny 500,00zt 3000,00 zt 6 000,00 zt 1500,00 zt 200,00 zt

organizacja pomocy osobom starszym 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt
fundusz konkursowy 400,00 zt 300,00 zt 1 000,00 zt

Suma 2530,00z 12750,00z¢ 2 500,00z 2800,00zf 560000z 624000z 7050,00z 8600,00zf 4230,00 zt 3250,00zf 2200,00zf  3320,00zt,

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.


file:///preview/resource/R1huh7Mghjs72




Samouczek Il

Plik o rozmiarze 41.81 KB w jezyku polskim

Modyfikowanie niestandardowego stylu tabeli

W arkuszu znajduje si¢ nastepujgca tabela:

Rodzaj wydatkéow
wynajem sali

kwiecier B
200,00 z¢

styczen B luty B marzec B

maj H&

200,00 2t

czerwiec B

lipiec B sierpier B

200,00 7t

wrzesieri B

materiaty do zajeé 120,00 zt 200,00 zt 1 000,00 zt 500,00 zt
materiaty biurowe 200,00 zt 200,00 zt 150,00 zt 300,00 zt
uzupetnienie umundurowania druzyny 200,00 zt 300,00 zt 200,00 zt 630,00 zt
zakup sprzetu i materiatdw potrzebnych do nauki 680,00 zt 600,00 zt 250,00 zt 460,00 zt
wyjazdy druzyny 500,00zt 3 000,00 zt 6 000,00 zt 1500,00 zt

organizacja pomocy osobom starszym
fundusz konkursowy
Suma

500,00 2t
400,00 2
2800,00 21

2530,00zt 12750,00zt

2500,00 2t

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Chcemy, aby tabela wygladata w taki sposob:

Rodzaj wydatkéw styczen B luty B marzec f§ kwiecier maj [l czerwiec fj lipiec B sierpien wrzesieri [l  paidziernik fj listopad fj  grudzien |
200,00zt 200,00 z¢ 200,00zt 200,00 z¢ 200,00 z¢ 200,00 z¢ 200,00 zt 200,00 z¢

140,00 z¢ 50,00zt 200,00 z¢ 700,00 z¢ 600,00 z¢ 300,00 z¢ 200,00 zt 250,00 z¢

90,00 zt 150,00 z¢ 200,00zt 140,00 z¢ 100,00 z¢ 350,00 z¢ 200,00zt 150,00 z¢

100,00 z¢ 50,00 zt 300,00 2t 800,00 zt 100,00 z¢ 400,00 zt 200,00zt 350,00 z¢

300,00zt 200,00 24 600,00 zf 200,00 z¢ 350,00 zf 550,00 zt 200,00zt 670,00 z¢

1000,00zf | 11000,00 zt 3 000,00 z{ 3000,00zf | 5000,00z¢ 450,00 zt 400,00 zt 200,00 z¢

500,00 zt 500,00 74 500,00 74 500,002 | 500,00zf 500,00 zf 500,00 zt 500,00 z4

200,00 z+ 600,00 74 600,00 24 700,002 | 200,00z} 500,00 7t 300,00zt | 1000,00 z4

2530,007f | 12750,0021 | 25000024 | 2800,00z1 | 56000021 | 6240,0024| 7050,002f| 8600,00z1| 4230,002¢ 3250,002f | 220000zt | 332000z

Zrédto: Contentplus.pl Sp.

Microsoft Excel

500,00 2t
600,00 2t
5600,00 21

6 240,00 21

500,00 zt
300,00 zt

7050,0021  8600,0074

4230,0024

pazdziernik B

3250,0074

listopad B

2200,00 2+

grudzien |

200,00 zt
250,00 zt
150,00 zt
350,00 zt
670,00 2t
200,00 2t
500,00 zt
1000,00 7t

3320,0071

Z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

[

MODYFIKOWANIE NIESTANDARDOWEGO

~ STYLU TABELI




Film dostepny pod adresem /preview/resource/RIZQNMvFs543N
Contentplus.pl Sp. z 0.0, licencja: CC BY-SA 3.0

Film nawigzujacy do tresci materialu: Modyfikowanie niestandardowego stylu tabeli

LibreOffice Calc

Kliknij, aby przeczytac opis
Wazne!
W LibreOffice Calc nie mamy mozliwo$ci modyfikowania zapisanego stylu tabeli,

mozemy jedynie zastosowac stworzony wczesniej styl, a nastepnie zapisa¢ go pod
inng nazwa.

Zaznaczmy pierwsza kolumne tabeli i otworzmy okno formatowania komorek.
Przejdzmy do zaktadki Efekty czcionkiiustawmy kolor naNiebieski 0.

Formatuj komérki *

Liczby Czcionka Efekty czcionki Wyréwnanie Krawedzie Tho Ochrona komérek

Kolor czcionki

Kolar czcionki: |- Niebieski 0 - |

Przezroczystosc: | 0% -

Dekoracja tekstu
Madkreslenie: ‘{Bez}l ~ | Automatycznie K
Przekreslenie: |{Bez]| w |
Podkreslenie: ‘[Bez}l ~ | Automatycznie e
Efekty
Uwypuklenie: |{Bez]| ~ | [ Kontur [ Cier
Pomoc Resetuj OK Anuluj

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Wybierzmy teraz zakladke Krawedzie. W polu Rozmieszczenie linii wybierzmy
Zewnetrzna krawedz i wszystkie linie wewnetrzne. Kolor linii zmienmy na
biaty.


file:///preview/resource/R1ZQNMvFs543N

Formatuj komérki X

Liczby Czcionka Efekty czcionki Wyrdwnanie Krawedzie Tho Ochrona komérek

Rozmieszczenie linii Wypetnianie
Obecne: =] = Od lewej: 0,35 mm =
Uzytkownika: Zewnetrzna krawediiwszystkieliniewewnetrzneh
I QOd gory: 0,35 mm =
Oddoti: 0,35 mm >
Synchronizuj

Przylegajace komdrki:

Linia Styl cienia
Styl: ] ~ Pozycja: E O O O O
Kolor: [ IBialy - Kalor £808080

Szerokosc: |Cienka (0,75 pt.) w

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Zatwierdz zmiane¢ przyciskiem OK. Tak powinna wygladac¢ tabelka:

Rodzaj wydatkéw B styczein B luty B marzec B kwiecien B maj
200,00 z4 200,00 zt 200,00 zt 200,00zt 200,00 zt 200,00zt 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt 200,00zt 200,00 zt

B czerwiec B lipiec [ sierpieri [ wrzesien B paidziernik B listopad B erudzier

200,00 zt

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Zaznaczmy pierwsza kolumne z warto$ciami wplat, u nas bedzie to zakres C5:C13.
Kliknijmy prawym przyciskiem myszy, a nastepnie wybierzmy
Klonuj formatowanie.

luty marzec |

styczen g

plalaNalalets plalaWalaleds
Ctrl+X

Kopiuj Ctrl+C

T Wklej Ctrl+V

% Wklg) specjalnie ’
Lista wyboru Alt+Down
Witaw... Ctrl++
Usu... Cirl+- L
Wyczysc zawartosc... Backspace
Scal komdrki

Klonuj formatowanie

(= fH X 5 B

Wyczysd formatowanie bezposrednie Cirl+M

Style ’
I.,,__| Wstaw komentarz Cirl+Alt+C
H:@\E' Formatuj komdrki... Ctri+1

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

140,00 z¢ 50,00 zt 200,00 zt 120,00 z¢ 200,00 zt 700,00zt 600,00zt 1000,00 zt 500,00 zt 300,00 zt 200,00 zt 250,00 zt
90,00 zt 150,00 zt 150,00 zt 200,00zt 200,00 zt 140,00zt 100,00 zt 150,00 zt 300,00 zt 350,00zt 200,00 zt 150,00 zt
100,00 zt 50,00 zt 300,00 zt 200,00zt 300,00 zt 800,00zt 100,00 zt 200,00 zt 630,00 zt 400,00 zt 200,00 zt 350,00 zt
300,00 z¢ 200,00 zt 350,00 zt 680,00 zt 600,00 zt 200,00zt 350,00 zt 250,00 zt 460,00 zt 550,00 zt 200,00 zt 670,00 zt
1000,00zt 11 000,00 zt 600,00 zt 500,00zt 3000,00zt 3000,00zf 500000z 6000,00zt 1500,00 zt 450,00 zt 400,00 zt 200,00 zt
500,00zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt
200,00z4 600,00 zt 200,00 zt 400,00 zt 600,00 zt 700,00zt 200,00 zt 300,00 zt 140,00 z¢ 500,00zt 300,00z  1000,00 zt
2530,00zf 12750,00zf 2500,00zf 280000z 5600,00zf 6240,00zf 7050,00zf 8600,00zf 4 230,00z 3250,00zf 2200,00zt 3320,00zt



Wklejmy formatowanie do wszystkich komorek z wartoSciami wptat, to jest z zakresu
C5:N13. Tak powinna wyglada¢ nasza tabela:

Rodzaj wydatkéw styczein [ luty [ marzec B kwieci maj [ czerwiec B lipiec B sie B paidziernik B listopad B grudzier K@
I 200,00zt 2000028 200,00z 200,007 200,00zt 200,00z 200,00zt 200,00zt 200,00z 200,007t 200,00zt 200,00zt
R 140,007z 50,00zt 200,00zt 120,00zt 200,00z 700,00z 600,00zt 1000,00zt 500,00zt 300,00zt 200,00zt 250,00zt
materialy bivrowe | 90,00zt 150,00zt 150,00zt 200,00zt 200,00zt 140,00zt 100,00z 150,00zt 300,00zt 350,002t 200,00zt 150,00zt
uzupetnienie umundurowaniadruzyny | 100,00z 50,00zt 300,00z 200,00zt 300,00zt 800,00zt 100,002t 200,00zt 630,002t 400,00zt 200,00zt 350,002t
N 300,00zt 200,002t 350,002t 680,00zt 600,00zt 200,00zt 350,00zt 250,00zt 460,007 550,00zt 200,00zt 670,00zt
N 1000,00zt 11000,002f 600,002t 500,00zt 3000,00zt 3000,00zt 5000,00zt 6000,00zt 1500,007 450,00zt 400,002t 200,00zt
I 00,00zt 500,002t 500,002t 500,007 500,00zt 500,00zt 500,00zt 500,00zt 500,007 500,00zt 500,00zt 500,00zt
I 200,007t 6000028 200,00zt 400,007 600,00zt 700,00zf 200,00zt 300,00zt 140,00z 500,00zt 300,00zt 1000,00zt
B 2530002t 12750,002F  2500,002f 2800,00z2f 5600,002f 6240,002f 7050,00zf 8600,00zf 4230,00z2f  3250,00zf 2200,00z28 3320,00zt

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Nastepnie zaznaczmy komorki z zakresow E5:F13 i J5:K13 i przejdzmy do okna
formatowania komorek. Przejdzmy do zaktadki Tto i wybierzmy kolor
Niebieski akcent z palety libreoffice.

Formatuj komérki X

Liczby Czcionka Efekty czcionki Wyrdéwnanie Krawedzie Tho Ochrona komérek

Kolory Nowy
Paleta: |libreoffice
R 0 S
G |220 G 160 S
B (247 B 252 S
Hex | 00alfc
Wybierz (33

Ostatnie kolory
| ETNEE EEE

Paleta uzytkownika
Dodaj Usuri

Pomoc Resetuj Anuluj

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Nasza tabelka jest gotowa.

styczerin [l luty [ marzec B kwiecien B maj [ czerwiec B lipiec [ sierpiern B wrzesien [ pazdziernik [ listopad B grudziern
200,00 21 200,00zt 200,002 200,00zt 200,00zt 200,00 2t

140,00 2 200,00zt 700,007 300,007t 200,00zt 250,00zt
90,00 2t 200,00zt 140,007 350,007t 200,00zt 150,00zt
100,00 2 300,00zt 800,007 400,00zt 200,00zt 350,00zt
300,00 2¢ 600,00zt 200,002t 550,00zt 200,00zt 670,00zt
1000,00 z¢ 3000,00zt  3000,00z 450,00zt 400,00zt 200,00zt

500,00zt 500,00 zt 500,00zt
200,00 z¢ 600,00 zt 700,00 z¢
2530,00zt 12 750,00 z 5600,00zt  6240,00z

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

500,00 zt 500,00zt 500,00 zt
500,00 zt 300,00zt 1000,00 zt
3250,00zf  2200,00zt  3320,00zt




Polecenie 1

Druzyna harcerska zmienita swéj kolor gtéwny na pomararnczowy. Stworz wtasny styl tabeli,
tak, aby tabela wygladata jak na ponizszym rysunku.

Rodzaj wydatkéw styczeri B luty | marzec Bj kwiecier B maj | czerwiec fj lipiec BJ sierpien fJ wrzesien B paidziernik Bj listopad BJ grudzien |
wynajem sali 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt
materiaty do zajec 140,00 zt 50,00 zt 200,00 zt 120,00 zt 200,00 zt 700,00 zt 600,00 zt 1 000,00 zt 500,00 zt 300,00 zt 200,00 zt 250,00 zt
materiaty biurowe 90,00 zt 150,00 zt 150,00 zt 200,00 zt 200,00 zt 140,00 zt 100,00 zt 150,00 zt 300,00 zt 350,00 zt 200,00 zt 150,00 zt
uzupetnienie umundurowania druzyny 100,00 zt 50,00 zt 300,00 zt 200,00 zt 300,00 zt 800,00 zt 100,00 zt 200,00 zt 630,00 zt 400,00 zt 200,00 zt 350,00 zt
etu i materiatéw potrzebnych do nau[eloliXv/oF25 200,00 zt 350,00 zt 680,00 zt 600,00 zt 200,00 zt 350,00 zt 250,00 zt 460,00 zt 550,00 zt 200,00 zt 670,00 zt

druzyny 1000,00zt 11 000,00 zt 600,00 zt 500,00zt 3 000,00 zt 3000,00zt 5000,00 zt 6 000,00 zt 1500,00 zt 450,00 zt 400,00 zt 200,00 zt
organizacja pomocy osobom starszym 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt
fundusz konkursowy 200,00 z¢ 600,00 zt 200,00 z¢ 400,00 zt 600,00 zt 700,00 zt 200,00 zt 300,00 zt 140,00 zt 500,00 zt 300,00 zt 1 000,00 zt
Suma 253000z 12750,00zf 2500,00zf  2800,00zi 5600,00zf 6240,00z 7050,00zf 8600,00zf 4 230,00z 3250,00zf 2200,00zf  3320,00z

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.




Samouczek Il

Tworzenie nowego stylu tabeli na podstawie istniejagcego

Plik o rozmiarze 38.90 KB w jezyku polskim

Microsoft Excel

W arkuszu znajduje si¢ nastepujgca tabela:

Rodza) ik ——— T

materialy do zajec
materialy biurowe 90

uzupelmeme umundurowama druzyny 100,00 z!

Zakupspractu materiatow potrzebnych do nauid [N
wyjazdy druzyny 1000,00zt
organizacja pomocy osobom starszym

fundusz konkursowy

_
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Chcemy, aby tabela wygladata w taki sposob:

Rodzai wydatkéw Tl n aidziernik [ _listopad n

_
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

TWORZENIE NOWEGO STYLU TABELI

NA PODSTAWIE ISTNIEJACEGO




Film dostepny pod adresem /preview/resource/RYIsLIUsGXfjO
Contentplus.pl Sp. z 0.0, licencja: CC BY-SA 3.0

Film nawigzujacy do tresSci materialu: Tworzenie nowego stylu tabeli na podstawie
istniejacego.

LibreOffice Calc

Kliknij, aby przeczytac opis

Tworzenie nowego stylu tabeli na podstawie istniejacego wyglada doktadnie tak samo
jak modyfikowanie niestandardowego stylu tabeli.

W arkuszu znajduje si¢ tabela, dla ktorej zostal zastosowany styl autoformatowania
Lista niebieska z ramkami:

Rodzaj wydatkéw marzec kwiecienn maj czerwiec lipiec sierpien wrzesien pazdziernik listopad grudzien

wynajem sali 200,00 z4 200,00 z{ 200,00 z¢ 200,00z 200,00zt 200,00zf 200,00zt 200,00zt 200,00zt 200,00 z¢ 200,00 z+ 200,00 z4
materiaty do zaje¢ 140,00 z¢ 50,00zt 200,00zt 120,00zt 200,00zt 700,002zt 600,002zt 100000zt 500,00zt 300,00zt 200,00zt 250,00 Z
materiaty biurowe 90,00 zt 150,00 zf 150,00 zk 200,00 z4 200,00zt 140,00z 100,00zf 150,00z 300,00 zt 350,00 zf 200,00zt 150,00 zi
uzupetnienie umundurowania druzyny 100,00 zt 50,00zt 300,00zt 200,00zt 300,00zt 800,00zt 100,00zt 200,00zt 630,00z 400,00zt 200,00zt 350,00 Zi
zakup sprzetu i materiatow potrzebnych do nauki 300,00 zt 200,00zt 350,00z 680,00z 600,00zt 200,00zt 350,00zt 250,00zt 460,00zt 550,00 zk 200,00zt 670,00 z4
wyjazdy druzyny 1 000,00 z+ 11 000,00zt 600,002zt 500,00 zt 3 000,00 zt 3 000,00 z} 5000,00z 6 000,00zt 1 500,00 z 450,00z 400,00zt 200,00 zi
organizacja pomocy osobom starszym 500,00 z¢ 500,00 zf 500,00z 500,00z 500,00zt 50000zt 50000zt 500,00z 500,00zt 500,00zt 500,00zt 500,00 zi
fundusz konkursowy 200,00 z¢ 600,00zt 200,00z 400,00z¢ 600,00zt 700,00zt 200,00z 300,00zt 140,00 zt 500,00zt 300,00 zt 1 000,00 z!
Suma 2530,00 zt 12750,002zt 2 500,00 zt 2 800,00 zt 5 600,00 zt 6 240,00 zt 7 050,00 zt 8 600,00 zt 4230,00 2t 3 250,00zt 2200,00 zt 3 320,00 zﬂ

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Chcemy, aby tabela wygladata w taki sposob:

Rodzaj wydatkéw lpadziemik llistopad _lg

p p
wynaiemsnﬁ 200,00 z4 200,00z 200,00zt 200,00zf 20000zt 200,00zf 200,00zt 200,00z 200,00z 200,00zt 200,00zt 200,00 z
materialy do zajec 140,00 zt 50,00zt 200,002zt 120,002+ 200,002+ 700,00zt 600,00z 1000002 500,00z 300,00zt 200,00zt 250,00z
materialy biurowe 90,00 z4 150,00zt 150,00z 200,00zt 200,00zt 140,00z¢ 100,00zt 150,002 300,00zt 350,002t 200,00zt 150,00z
uzupetienie umundurowania druzyny 100,00 zt 50,00zt 300,00zt 200,00z¢ 30000zt 800,00zt 100,00zt 200,00z 630,00z 400,00zt 200,00zt 350,00z
zakup sprzetu i materialéw potrzebnych do nauki 300,00 z4 200,00zt 350,00zt 680,00zt 600,00z 200,00z8 350,00zt 250,00z 460,00zt 550,00z 200,00zt 670,00zt
wyjazdy druzyny 1000,00z¢ 11 000,00zt 600,002z 500,00zt 300000z 3000,00z 5000,002z 600000z 1500,00z 450,00z 400,00zt 200,00 zt
organizacja pomocy osobom starszym 500,00 z4 500,00z 500,00z 500,00z 50000z 500,00z 500,00zt 500002z 500,00z 500,00zt 500,00zt 500,00 z¢
fundusz konkursowy 200,00 zt 600,00 z¢ 200,00zt 400,002zt 600002z 700002z 200,00zt 300,002z 140,00z 500,00zt 300,00 zt 1 000,00z}
Suma 2530,00 zf 12 750,00 zt 2 500,00 zt 2 800,00 zt 5 600,00 zi 6 240,00zt 7 050,00 zt 8600,00 2t 4230,00zt 3250,00zt 2200,002zt 3320,00zt

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Nie musimy tworzy¢ nowego stylu tabeli, samodzielnie ustawiajac wszystkie opcje
formatowania elementoéw. Mozemy wykorzysta¢ do tego istniejacy styl tabeli i nieco go
zmodyfikowac. W jaki spos6b mozna to zrobic?

Zaznacz co druga kolumne w tabeli, zaczynajac od kolumny luty. Przejdz do
formatowania komorek i jako tto ustaw kolor Jasnoszary 4 z palety kolorow
standard.


file:///preview/resource/RY1sLIUsGXfj0

Formatuj komérki *

Liczby Czcionka Efekty czcionki Wyrdwnanie Krawedzie To Ochrona komérek

Kolory Aktywny Nowy
Paleta: |standard V| 2y
1 1 1 1 11 il

EEEEEENENEN _
RO[114 R |21 S
G [159 G |22 S
B |207 B |22 S

Hex Hex |dddddd

Wybierz ()

Ostatnie kolory

H EEE
Paleta uzytkownika
Dodaj Usuri

Pomog Resetuj

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Zaznacz rodzaje wydatkow i ustaw kolor tlana Niebieski 3 z palety kolorow
libreoffice. Nastepnie zaznacz calg tabele, przejdz do formatowania komorek,

wstaw wszystkie krawedzie komorek i ustaw je na kolor biaty oraz ich szeroko$¢ na

Bardzo cienka (0,5 pt.).

Formatuj komérki *

Liczby Czcionka Efekty czcionki Wyrdwnanie Krawedzie Tho Ochrona komérek

Rozmieszczenie linii Wypetnianie
Obecne: E3] H H =2 Od lewej:  |0,35 mm S
Uzytkownika: Od prawej: 0,35 mm S
Odgéry: 0,35 mm S
Oddotu: 0,35 mm =

Synchronizuj

Przylegajace komdrki:

Usun

Linia Styl cienia

Styl: | 5 Pozycja: E O O O O

Pomoc Resetuj

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

W ten sposob udato nam si¢ osiggnac¢ zamierzony efekt:

200,00 zt 200,00zt 200,00zt 200,00zt 20000zt 20000zt 200,00z 200,00z 200,00zt 200,00z 200,00 zt
140,00 zt 50,00zt 200,00zt 120,00zf 200,00z 700,00z 600,002zt 1000002zt 500,00z 300,00zt 200,00 zt

90,00 zt 150,00zt 150,00zt 200,00zt 20000zt 14000zt 100,00zt 150,00zt 300,00 zt 350,00z 200,00 zt
100,00 zt 50,00zt 300,00zt 200,00zt 300,00z 800,00z 100,00zt 20000z 630,00z 400,00zt 200,00 zt

300,00 z4 200,00z 350,00zt 680,00zt 600,00z 200,00zf 350,00zt 250,00z 460,00zt 550,00z 200,00 zt
~ 1000,00zt 11000,007t 600,00zf 500,00zt 3000002z 3000002z 500000z 6000002z 1500,00z 450,00zt 400,00 zt
500,00 z4 500,00z 500,00zt 500,00zt 500,00z 500,00z 500,00zt 50000z 500,00zt 500,00z 500,00 zt
200,00 zt 600,00zt 200,00zt 400,00zf 60000z 700,00zf 200,00z 300,00z 140,00z 500,00zt 300,00 zt

marzec__lkwiecieri Imaj ___lczerwiec _llipiec __|sierpieri _lwrzesien _jpazdziemik llistopad _lgrudzien |

200,00 4
250,00z
150,00 z4
350,00 zt
670,00 z}
200,00 z
500,00 z}
1000,00 z¢

2530,00 zf 12 750,00 zt 2 500,00 zt 2 800,00 zt 5 600,00 zi 6 240,00 zf 7 050,00 zt 8 600,00 zf 4 230,00zt 3 250,00z 2200,00z 3 320,00zt



Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.



Polecenie 1

Microsoft Excel

Dla danych z pliku zatgcznika zastosu;j styl tabeli
Ciemnoszary,

Styl tabeli - ciemny 1. Znajdziesz go po wybraniu

Narzedzia giéwne = Formatuj jako tabeleiw polu Ciemny wybierz pierwszy

styl.

Foarmatuj jako |Dane Wejsci.. ||Dane wyjsci... | Komorka pot

tabele

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

styczen | czerwiec |

wynajem sali
materialy do zajgé

umundurowania druzyny

zakup sprzetu i materiatéw potrzebnych do na
wyjazdy druzyny
organizacja pomocy osobom starszym
fundusz konkursowy

200,00 zt
140,00 24

90,00 21
100,00z
300,00 zt

1000,00 z¢

500,00 24
200,00 24

2 530,002t

200,00 zt
50,00 z¢
150,00 24
50,00 74
200,00 zt
11 000,00 z¢
500,00 z4
600,00 74
12750,00 zt

200,00 zt
200,00 24
150,00 zt
300,00 21
350,00 zt
600,00 21
500,00 zt
200,00 24
2500,00 z¢

200,00 zt
120,00 zt
200,00 7
200,00 24
©80,00 zt
500,00 zt
500,00 7t
400,00 2
21800,00 zt

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

200,00 zt
200,00 zt
200,00 z4
300,00 zt
600,00 zt
3000,00 zt
500,00 zt
600,00 zt
5 600,00 zt

Zmodyfikuj ten styl tak, aby wygladat jak Biaty,

200,00 zt
700,00 zt
140,00 74
800,00 zt
200,00 zt
3 000,00 zt
500,00 74
700,00 2t
6240,00 2t

200,00 zt
600,00 7t
100,00 z¢
100,00 z4
350,00 zt
5000,00 74
500,00 z4
200,00 zt
7050,002¢

sierpien |3
200,00zt
1 000,00 zt
150,00z}
200,00zt
250,00zt
6 000,00 zt
500,00 z}
300,00 z¢
8 600,00 z¢

wrzesier |
200,00 zt
500,00 zt
300,00 zt
630,00 zt
460,00 zt
1500,00 zt
500,00 z}
140,00 zt
4230,00 z¢

pazdziernik |3
200,00 zt
300,00 zt
EE

550,00 zf

3 250,00 zt

listopad |
200,00 zt
200,00 zt
200,00 zt
200,00 zt
200,00 zt
400,00 zt
500,00 7t
300,00 zt
2 200,00 zt

grudzien |3
200,00 zt
250,00 zt
150,00zt

670,00 zt
500,00 zt

1 000,00 zt
3 320,00 zt

Styl tabeli - jasny 1 styl tabeli:

Rodzaj wydatkéw styczen [~ luty [~ marzec [-| kwiecier [~ maj [-] czerwiec [~ lipiec [-] sierpiefi [~| wrzesien -] paidziernik -] listopad -] grudzien [~
wynajem sali 200,00 zt 200,00zf 200,00 zt 200,00zt 200,00zt 200,00zf 200,00 zt 200,00 zt 200,00zt 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt
materialy do zaje¢ 140,00 24 50,00zt 200,00zt 120,00zt 200,00zt 700,00zt 600,00zt  1000,00 zf 500,00 zt 300,00 zt 200,00 zt 250,00 zt
materialy biurowe 90,00 zt 150,00zt 150,00zt 200,00zt 200,00zt 140,00zt 100,00 zt 150,00 zt 300,00zt 350,00 zt 200,00 zt 150,00z}
uzupelnienie umundurowania druzyny 100,00 zt 50,00 zt 300,00 zt 200,00 zt 300,00 zt 800,00 zt 100,00 zt 200,00 zt 630,00 zt 400,00 zt 200,00 zt 350,00 zt
zakup sprzetu i materialéw potrzebnych donai 300,00 zt 200,00 zt 350,00 zt 680,00 zt 600,00 zt 200,00 zt 350,00 zt 250,00 zt 460,00 zt 550,00 zt 200,00 zt 670,00 zt
wyjazdy druzyny 1000,00z1  11000,00zf 600,00 zt 500,00zf 3000,00z  3000,00zf 5000,00zf 6000,00zf  1500,00z 450,00 zt 400,00 zt 200,00 zt
organizacja pomocy osobom starszym 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt 500,00 zt
fundusz konkursowy 200,00 zt 600,00zf 200,00 zt 400,008 600,002t 700,00zf 200,00 zt 300,00 zf 140,00 24 500,00 zt 300,00zt 1000,00zt
Suma 2530,00zt 12750,00zf 2500,00zt 2800,00zt 5600,00zt 6240,00zt 7050,00zf  8600,00zt 4230,00zt 3250,00zf  2200,00zt 3320,00zt

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

LibreOffice Calc



Dla danych z pliku zatacznika zastosuj styl autoformatowania Domy$1ny. Znajdziesz go po
wybraniu Format = Style autoformatowaniaiw polu Format wybierz pierwszy styl.

Autoformatowanie >

Dodaj

Lut Mar Raze

Finanse

Usun

Lista czerwona z rambkami
Lista niebieska z ramkami
Lista zielona z ramkami

£mien nazwe

Lista Zota z ramkami W
£ >
Formatowanie
Format liczbowy Czcionka Wyrdwnanie
Krawedzie Desen Dopasuj szer. | wys.
Pomoc oK Anuluj

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Rodzaj wydatkow Bsyczen By B rarzec  Bliowiecien Bma B czerwiec Biipiec Bsierpiern Bwrzesiern B pazdzierniB@iistopad B grudzien B
wynajem sali 200,00 zi 200,00zf 200,00z 200,00zf 200,00z 20000z 200,00z 200,00z 200,00zf 200,00z 200,00z) 200,00 z}
materialy do zajec 140,00 zi 50,00z 200,00z 12000z 200,00z 700,00z 600,00z 1000,00z 500,00z 30000zf 200,00zf 250,00 zi
materialy biurowe 90,00 zi 150,00zff 150,00zt 200,00zf 200,00z 140,00z 100,00z 150,00z 300,00zf 350,00z 200,00z) 150,00 z}
uzupelnienie umundurowania druzyny 100,00 zH 50,00 z4 300,00 zH 200,00 zH 300,00 zif 800,00 zHf 100,00 zif 200,00 zH 630,00 zi| 400,00 z} 200,00 zi| 350,00 zHf
zakup sprzetu i materiatow potrzebnych do nauki 300,00 zH 200,00 z4 350,00 zH 680,00 zH 600,00 zi| 200,00 zH 350,00 zi| 250,00 zH 460,00 z4| 550,00 z4 200,00 zi| 670,00 z}
\wyjazdy druzyny 1000,00 zif 11 000,00 zi| 600,00 zi| 500,00z 3 000,00zl 300000z 500000z 600000z 1500,00zi 450,00 zi 400,00 z} 200,00 zi
organizacja pomocy osobom starszym 500,00 zi| 500,00 z4| 500,00 zi) 500,00 zi| 500,00 zif 500,00 zif 500,00 zif 500,00 zi 500,00 zi| 500,00 zi| 500,00 zi| 500,00 zif
fundusz konkursowy 200,00 zi 600,00z 200,00zt 400,00zf 600,00z 700,00z 200,00z 300,00z 140,00zf 500,00zf 300,00 zi 1 000,00 z}
Suma 2530,00zt) 12750,00z4) 2500,00zf 280000z 5600,00zl 624000z 7050,00zf 8600,00zf 4230,00zi 325000z 2200,00zf 3 320,00z

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Zmodyfikuj ten styl tak, aby wygladat jak ELegancki styl autoformatowania:

Rodzaj wy 6 [~]styczen [~]luty [~]marzec [~]kwiecierr [~]maj [~]czerwiec [~]lipiec  [~|sierpien [~]wrzesieA [~|paZdziernik [~]listopad [~|grudzien [~]
wynajem sali 200,00 zt 200,00zt 200,00 zt 200,00zt 200,00 zt 200,00zt 200,00zt 200,00 zt 200,00 zt 200,00zt 200,00 zt 200,00 zt
materialy do zajec 140,00 zt 50,00zt 200,00 zt 120,00 ¢ 200,00 zt 700,00zt 600,00 z+ 1 000,00 zt 500,00 zt 300,00 7 200,00 zt 250,00 7t
materialy biurowe 90,00 zt 150,00zt 150,00 zt 200,00zt 200,00 zt 140,00zt 100,00 zt 150,00 zt 300,00 zt 350,00 zt 200,00 zt 150,00 zt
uzupetnienie umundurowania druzyny 100,00 zt 50,00zt 300,00 zt 200,00zt 300,00 zt 800,00zt 100,00zt 200,00 zt 630,00 zt 400,00zt 200,00 zt 350,00 zt
zakup sprzetu | materiatéw potrzebnych do nauki 300,00 zt 200,00zt 350,00 zt 680,00zt 600,00 zt 200,00zt 350,00 zt 250,00 z¢ 460,00 zt 550,00 z 200,00 zt 670,00 z¢
wyjazdy druzyny 1 000,00 zt 11 000,00zt 600,00 zt 500,00 zt 3000,00z 300000z 500000zt 600000zt 150000zt 450,00zt 400,00 zt 200,00 zt
organizacja pomocy osobom starszym 500,00 zt 500,00zt 500,00 zt 500,00zt 500,00 zt 500,00zt 500,00z 500,00 zt 500,00 zt 500,00zt 500,00 zt 500,00 zt
fundusz konkursowy 200,00 zt 600,00zt 200,00 zt 400,00zt 600,00 zt 700,00zt 200,00 zt 300,00 zt 140,00 zt 500,00 zt 300,00 zt 1 000,00 zt
Suma 2 530,00zt 12 750,00 zt 2 500,00 zt 2 800,00 z{ 5 600,00z} 624000z 7 050,00zt 8600,00z 4 230,00zt 3250,00z4 220000z 3320,00z

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.



Dla nauczyciela

Autor: GroMar.eu
Przedmiot: Informatyka

Temat: Tworzenie i modyfikacja stylu tabeli w arkuszu kalkulacyjnym

Grupa docelowa:

Szkota ponadpodstawowa, liceum ogolnoksztatcace, technikum, zakres podstawowy
Podstawa programowa:

Tresci nauczania - wymagania szczegotowe

II. Programowanie i rozwigzywanie probleméw z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen cyfrowych.

Zakres podstawowy. Uczen:

3) przygotowuje opracowania rozwigzan problemow, postugujgc si¢ wybranymi
aplikacjami:

c¢) gromadzi dane pochodzgce z roznych zrodet w tabeli arkusza kalkulacyjnego,
korzysta z roznorodnych funkcji arkusza w zaleznosci od rodzaju danych, filtruje
dane wedtug kilku kryteriow, dobiera odpowiednie wykresy do zaprezentowania
danych, analizuje dane, korzystajac z dodatkowych narzedzi, w tym z tabel

i wykresow przestawnych,

Ksztaltowane kompetencje kluczowe:

» kompetencje cyfrowe;

» kompetencje osobiste, spoleczne i w zakresie umiejetnosci uczenia sig;

» kompetencje matematyczne oraz kompetencje w zakresie nauk przyrodniczych,
technologii i inzynierii.

Cele operacyjne (jezykiem ucznia):

o Utworzysz nowy styl tabeli.
« Zmodyfikujesz niestandardowe style tabel.
» Zastosujesz nowy styl tabeli na podstawie istniejacego.

Strategie nauczania:

o konstruktywizm;



o konektywizm.
Metody i techniki nauczania:

o dyskusja;
e rozmowa nauczajaca z wykorzystaniem multimedium i ¢wiczen interaktywnych;
e Cwiczenia praktyczne.

Formy pracy:

praca indywidualna;

praca w parach;

praca w grupach;

praca catego zespotu klasowego.
Srodki dydaktyczne:

o komputery z gltosnikami, stuchawkami i dostepem do internetu;

» zasoby multimedialne zawarte w e-materiale;

« tablica interaktywna/tablica, pisak /kreda;

» oprogramowanie Microsoft Excel 2003 lub wyzsze, LibreOffice Calc 4.1 lub wybrany
odpowiednik.

Przebieg lekcji
Przed lekcja:

1. Przygotowanie do zajeé. Nauczyciel loguje sie na platformie i udostepnia e-materiat:
»lworzenie i modyfikacja stylu tabeli w arkuszu kalkulacyjnym”. Nauczyciel prosi
uczniow o zapoznanie si¢ z treSciami w sekcji ,Samouczek I.

Faza wstepna:

1. Przedstawienie tematu zaje¢ oraz ustalenie z uczniami kryteriow sukcesu.

2. Uczniowie zapoznajg si¢ z pozostatymi sekcjami. Kazda osoba robi to indywidualnie.
Nastepnie chetne osoby przygotowujq pytanie na bazie przeczytanego materiatu
i zadaja je kolezankom i kolegom w klasie. Mtodziez odpowiada na te pytania, tym
samym utrwala wiedze nabytg w tej czesci materiatu.

Faza realizacyjna:

1. Nauczyciel wyswietla zawartos¢ sekcji ,Samouczek I". Na forum klasy uczniowie
analizujg zawarty w niej film oraz zapoznajq si¢ z informacjami jak utworzy¢ taki styl
tabeli, ktory mozna wykorzysta¢ przy innych tabelach w skoroszycie.

2. Uczniowie zapoznajg si¢ z materiatami przedstawionymi w sekcji ,Samouczek II".
Analizuja w jaki sposob modyfikowac¢ niestandardowy styl tabeli oraz w jak sprawic¢ by



wszystkie nowe tabele w skoroszycie byly automatycznie formatowane okreslonym
stylem tabeli.

3. Uczniowie zapoznaja si¢ z filmem z sekcji ,Samouczek III", ktory pokazuje sposob w jaki
sposob bez tworzenia nowego stylu tabeli wykorzystac¢ istniejacy styl tabeli i nieco go
zmodyfikowac.

Faza podsumowujaca:

1. Nauczyciel wyswietla na tablicy temat lekcji i cele zawarte w sekcji ,Wprowadzenie”.
W kontekscie ich realizacji podsumowuje przebieg zajec¢, a takze wskazuje mocne
i stabe strony pracy uczniéw.Na koniec zaje¢ nauczyciel raz jeszcze wyswietla na
tablicy temat lekciji i cele zawarte w sekcji ,Wprowadzenie” W odniesieniu do ich
realizacji dokonuje szczegdtowej oceny rozwigzania zastosowanego przez wybranego
ucznia.

Praca domowa:

1. Uczniowie wykonuja prace domowg w podziale na grupy.
- Grupa I - tworzy wiasny styl tabeli w odcieniach zieleni.
- Grupa II - tworzy wtasny styl tabeli w odcieniach koloru pomaranczowego.
- Grupa llI
o w przypadku pracy z programem Microsoft Excel: modyfikuje styl tabeli
Ciemnoszary, Styl tabeli - ciemny 1, aby wygladat jak
Biaty, Styl tabeli - jasny 1;
o w przypadku pracy z programem LibreOffice Calc: modyfikuje styl tabeli
Domy$1ny, aby wygladat jak Elegancki

Materialy pomocnicze:

» Oficjalna dokumentacja techniczna dla oprogramowania Microsoft Excel 2010 (lub
nowszej wersji), LibreOffice Calc 4.1 lub wybranego odpowiednika.

Wskazowki metodyczne:

e Multimedia w sekcjach: ,Samouczek I, ,Samouczek II", ,Samouczek I1I” mozna
wykorzystac jako materiat stuzacy powtorzeniu materiatu dla uczniéw pracujacych
w MS Excel.



