/ajecia komputerowe

Czy mozna przechwyci¢ obraz? Jak si¢ nie zgubi¢ w chmurze? Jak z problemu zrobi¢
algorytm? Dowiesz si¢ z e-podrecznika.

o Tresci

o Komputer jako narzedzie pracy

Rozpoznaj urzadzenia zewnetrzne zestawu komputerowego i ich
przeznaczenie

Obstuguj urzadzenia zewnetrzne w sposob bezpieczny i ergonomiczny
Stowniczek

o System operacyjny komputera

Podstawowe programy w systemach operacyjnych
Dostosowanie pulpitu do wtasnych potrzeb uzytkownika
Praca z wieloma oknami

Zarzadzanie zasobami komputera

o Grafika komputerowa

Wstep

Fotografowanie, a prawo

Sposoby pozyskiwania fotografii cyfrowych
Przechwycenie obrazu ekranu monitora

Kompozycja obrazu

Zapisywanie obrazu w réznych formatach graficznych
Cyfrowa obrdébka fotografii

o Opracowywanie tekstéw za pomocag komputera

Formatowanie akapitowe tekstu

Grafika w tekscie

Wstawianie symboli do tekstu

Wykorzystanie efektow tekstowych

Wstawianie tabeli do tekstu i jej formatowanie

Zapisywanie dokumentéw tekstowych w réznych formatach
Stowniczek

o Woyszukiwanie i wykorzystywanie informacji z réznych zrédet

Wstep
Zaawansowane wykorzystywanie zasobdow Internetu



Stosowanie prawa autorskiego
« Konsekwencje zagrozen w Internecie i sposoby ich unikania

Chmura cyfrowa
Stowniczek

o Projektowanie prezentacji multimedialnej
« Wstep
= Projektowanie tta
= Wstawianie grafiki i tekstu do slajdu bez zaznaczonych obszaréw

roboczych

» Formatowanie obiektow
» Animacja wybranych elementow slajdow
= Sterowanie prezentacja
= Wybér formatu i zapis prezentacji

o Komunikacja w Internecie
« Wstep
» Wysytanie i odbieranie zatgcznikdw za pomocg poczty elektronicznej
» Komunikatory
« Stowniczek

o Problem, algorytm, program
= Od problemu do algorytmu
= Od algorytmu do programu
» Zadania uzupetniajace

« Projekty

o Chron srodowisko naturalne

o Kim chce by¢?

o Przewodnik po ZOO

o Duszek wsiada do autobusu

o Zabawa w zgadywanie liczby

o Gwiazdozbidr

« Pojecia



Rozpoznaj urzadzenia zewnetrzne zestawu
komputerowego i ich przeznaczenie

Juz wiesz, ze najwazniejszym elementem zestawu komputerowego jest jednostka centralna.
Do jednostki centralnej podtacza sie rozne urzadzenia rozszerzajgce funkcje oferowane
przez komputer. Urzadzenia te umieszczone s3 na zewnatrz jednostki centralnej, stad
nazywane s3 urzadzeniami zewnetrznymi. Z jednostka centralng potgczone sg one za
pomocy specjalnych kabli lub bezprzewodowo za posrednictwem fal radiowych, tzw.
Bluetooth lub WiFi.

Cwiczenie 1
Zrédto: Anna Koludo <koludo@wp.pl>, licencja: CC BY 3.0.

Przekonasz si¢, ze urzadzenia te sg bardzo przydatne, a niekiedy wrecz niezbedne.
Zapewne trudno ci sobie wyobrazi¢ ogladanie prezentacji multimedialnejlub filmu bez
glosnikow lub stuchawek. Jesli chcesz wydrukowac jakas prace graficzng lub dokument
tekstowy, konieczna jest drukarka. Znane ci sa rowniez: monitor, klawiatura i mysz
komputerowa.

Zapoznaj si¢ z innymi urzgdzeniami zewnetrznymi. Zaprezentuj je wykorzystujgc edytor
tekstu. Za pomocg znanych ci metod wyszukiwania informacji w zasobach Internetu znajdz
obrazki tych urzadzen. Informacje o tych urzadzeniach wzboga¢ pozyskanymi ilustracjami.
Nie zapomnij o podaniu zrodia danych. W przypadku trudnoSci mozesz skorzystac

z dodatkowych informacii.

Istniejg rowniez inne urzadzenia zewnetrzne, ktore pomagajg w pracy z komputerem.
Zapoznaj si¢ z nimi klikajgc w ich nazwy:

emikrofon,

srzutnik /projektor,

eaparat cyfrowy lub kamera,

eskaner,

*dysk zewnetrzny,

stablet graficzny,

*ploter,

stablica interaktywna.

Postep technologiczny powoduje, Ze ciagle pojawiaja si¢ nowe urzadzenia peryferyjne
rozszerzajace funkcje komputerow. Przykladem mogg by¢ drukarki 3D, ktére umozliwiaja
wydruki obiektow trojwymiarowych.
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Zrédto: Anna Koludo <koludo@wp.pl>, licencja: CC BY 3.0.

Majac dostep do takiej drukarki, mozesz wydrukowac zaprojektowane przez siebie zabawki.

Poszukaj informaciji w zasobach Internetu, za pomocg jakich programow mozesz je
narysowac.



Cwiczenie 2

Sprawd?z, czy pamietasz do czego stuzg poszczegdlne urzadzenia zewnetrzne. W tym celu
wypetnij krzyzéwke. Odgadnij hasto ztozone z liter w oznaczonych polach krzyzéwki.

w
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1.
2,
3.
4,
5.
6.
7.
8.

Przenosi lub wzmacnia dzwieki, uzywaja go min. piosenkarze i sprawozdawcy sportowi.
Dzieki nim styszysz dZzwieki pochodzace z komputera.

Widzisz na nim komunikaty wysytane przez komputer i efekty swojej pracy przy
komputerze.

Fotograficzny .................. stuzy do robienia zdjec.
Urzadzenie naktadane na uszy stuzace do stuchania dZzwiekow.
Wyswietla obrazy na duzym ekranie.

Zamienia dokumenty i grafiki w formie papierowej na dokumenty i grafiki w formie
cyfrowe;j.

Dzieki niej mozesz przeniesc cyfrowy dokument na papier.

Zrédto: Jarostaw Koludo, licencja: CC BY 3.0.

Zapamietaj!

Z komputerem wspotpracujg urzadzenia zewnetrzne, ktore moga by¢ podigczone za
posrednictwem przewodow lub bezprzewodowo.



Obstuguj urzadzenia zewnetrzne w sposéb
bezpieczny i ergonomiczny

Korzystajac z urzadzen zewnetrznych pamietaj, Ze sg to urzadzenia elektryczne,

aw zwigzku z tym, trzeba zachowac szczegdlna ostrozno$c¢ i eksploatowac je zgodnie z ich
instrukcja obstugi. Wszystkie dodatkowe urzadzenia zewnetrzne muszg byc¢ tak
usytuowane, by nie ograniczaty dostepu oraz nie utrudniaty pracy przy komputerze,

a szczegolnie, aby kable i przewody, ktorymi sg podigczone nie wystawaly na zewnatrz
stanowiska komputerowego, a tym samym nie stanowity dla ciebie zagrozenia.

Jesli cheesz potaczyc jakie$ urzadzenie zewnetrzne z komputerem stacjonarnym, laptopem,
tabletem lub smartfonem nalezy pamietac, ze kable potaczeniowe urzadzen peryferyjnych
sa dostosowane do gniazd znajdujgcych si¢ w urzadzeniach komputerowych. Nalezy
zwroci¢ uwage na rodzaje wtyczek i gniazd, jakie posiadaja te kable i urzadzenia, oraz
podiaczyc je tak, by do siebie pasowaly.

Najczesciej kazdy typ urzadzenia ma swoj typ wtyczki oraz gniazda i nie ma mozliwosci
podigczenia np.: monitora do gniazda przeznaczonego do podigczenia glosnikow lub
stuchawek i odwrotnie. Czesto gniazda i wtyczki s3 opisane graficznie lub odpowiednio
pokolorowane, wiec trudno jest si¢ pomylic.

Cwiczenie 1
Zrodto: Jarostaw Koludo, licencja: CC BY 3.0.

Uzywajgc urzadzen zewnetrznych pamietaj o tym, ze majg one ¢i pomoc w pracy

z komputerem, a nie przeszkadzac¢ lub wptywac¢ negatywnie na stan twojego zdrowia.
Przykladem nieumiejetnego postugiwania si¢ urzadzeniami zewnetrznymi moze byc¢ zbyt
glo$ne i dlugotrwate stuchanie muzyki oraz innych dzwiekow przez gtosniki lub stuchawki.
Badania lekarskie udowadniajg, ze nieumiejetne uzywanie stuchawek przyczynia si¢ do
znacznego pogorszenia stuchu. Dlatego pamietaj, by nie stucha¢ dzwigkow zbyt gltosno!
Warto tez zwroci¢ uwage na ustawienia parametrow obrazu na monitorze. Przede
wszystkim zadbaj o odpowiednig jasno$c¢ obrazu i dostosujja do warunkéw otoczenia.
Zwtaszcza w warunkach nocnych jasnos¢ obrazu nie powinna by¢ zbyt duza i wskazane jest
wlgczenie dodatkowego zrodta Swiatta. Poza tym, dopasuj pozostate parametry monitora

i systemu, takie jak: nasycenie kolorow, kontrast, wielkos¢ ikon, napisow i kolor tla - tapety.
Tapeta nie powinna by¢ zbyt jaskrawa. Pamietaj rowniez, ze zbyt duza liczba elementow na
pulpicie rozprasza i meczy wzrok.

Zobacz przyktady dobrze zorganizowanego pulpitu.



el
Zrédto: Anna Koludo <koludo@wp.pl>, licencja: CC BY 3.0.
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Zrédto: Anna Koludo <koludo@wp.pl>, licencja: CC BY 3.0.

Zapamietaj!

Dzieki prawidlowym ustawieniom parametrow urzadzen zewnetrznych twoja praca
z komputerem bedzie komfortowa i efektywna, a wlasciwe ich podtaczenie zapewni ci
bezpieczenstwo.



Stowniczek

Bluetooth

Jest to bezprzewodowa technologia komunikaciji, dziatajgca w matych odlegtosciach.
Wykorzystywana jest rowniez do komunikacji pomiedzy réoznymi urzadzeniami
zewnetrznymi oraz urzgdzeniami takimi jak komputer, laptop, telefon komorkowy, czy
smartfon.

WiFi

Jest to sposob polgczenia ze sobg urzadzen komputerowych za pomoca fal radiowych,
w celu wymiany danych. Z jezyka angielskiego skrot od Wireless Fidelity.




Podstawowe programy w systemach operacyjnych

Producenci komputerowych systemow operacyjnych dotgczajg do swoich produktow
rozne przydatne uzytkownikowi systemu programy, na przyktad programy uzytkowe. Jedng
grupe tych programow stanowig programy uzytkowe. Naleza do niej proste aplikacje, takie
jak: edytory tekstu, programy do przetwarzania grafiki, kalkulatory, przegladarki
internetowe, odtwarzacze muzyki i filmow.

Zobacz, jakie programy uzytkowe sg wkomponowane w systemie operacyjnym Windows.

Zapamietaj!

W systemie operacyjnym komputera znajduje sie zestaw wbudowanych programow
uzytkowych. Za ich pomocg mozesz napisac¢ tekst, narysowac rysunek, wykonac
obliczenia, odstucha¢ muzyke, obejrzec¢ film. Kazdy system operacyjny ma wiasny zestaw
takich programow.
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Dostosowanie pulpitu do wtasnych potrzeb
uzytkownika

Juz wiesz, ze kazdy uzytkownik komputera powinien zadbac¢ o porzadek na pulpicie. Poznaj
rowniez, w jaki sposéb mozesz dostosowac wyglad pulpitu systemu operacyjnego do
wiasnych potrzeb. Na pulpicie mozesz umieSci¢ tapete — wybrany przez ciebie obraz lub
ulubione zdjecie. Ikony na pulpicie mozesz rozmiesci¢ w dowolny sposob, zas pasek zadan
dostosowac¢ do wilasnych potrzeb.

W zaleznosci od systemu operacyjnego zmiany tych ustawien dokonuje sie¢ w rozny sposob.
Do tego celu czesto mozesz wykorzysta¢ odpowiedni program narzedziowy systemu
operacyjnego.

Cwiczenie 1
Zaprojektuj wyglad swojego pulpitu. W tym celu:

e Wybierz lub skomponuj grafike jako tto twojego pulpitu.

e Rozmiesc¢ ikony skrétow, folderow i niezbednych plikow tak, aby byt do nich tatwy dostep,
aby byty wyraznie widoczne na pulpicie - nie wtapiaty sie w jego tto.

e Zaproponuj wygaszacz ekranu, a po wznowieniu pracy komputera wtacz wyswietlanie
ekranu powitalnego.

e Na pasku zadan ustaw date i godzine, ustawienie poziomu gtosnosci dZzwieku, ustawienie

klawiatury.

Obejrzyj operacje dostosowania pulpitu w systemie operacyjnym Windows.

Zapamietaj!

System operacyjny umozliwia uzytkownikowi zaprojektowac¢ wyglad pulpitu (biurka).
Mozesz wigc, miedzy innymi, umiesci¢ na nim wilasne fotografi¢, dobra¢ wygaszacz
ekranu, rozmiesci¢ ikony wedtug okreslonego porzadku, dobra¢ wielkos¢ ikon, a takze

dobrac¢ dzwieki systemowe.
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Praca z wieloma oknami

Funkcjonujace systemy operacyjne sg ,wielozadaniowe”. Oznacza to, ze jednoczesnie
w komputerze mozesz uruchomic¢ wiele programow i z nimi pracowac, przetaczajgc sie
pomiedzy oknami, w ktorych zostaty uruchomione.

Cwiczenie 1

e Uruchom dwa programy: edytor grafiki i edytor tekstu.

o W edytorze tekstu opisz, w jaki sposdb mozesz zaprojektowac wtasny pulpit.

e Przetacz sie na edytor graficzny, w ktorym zaprojektuj ten pulpit, zapisz go pod nazwa
Pulpit.

e Przetacz sie do edytora tekstu i wstaw do opisu rysunek, przedstawiajacy zaprojektowany

pulpit. Plik zapisz pod nazwa Instrukcja.

Zobacz jak mozna uruchomi¢ i pracowac z wiecejniz jednym programem w systemie
operacyjnym Windows.

Zapamietaj!

System operacyjny umozliwia ci prace na jednoczesnie uruchomionych wielu
programach. Dziki temu mozesz np. kopiowac lub przenosi¢ fragmenty dokumentow

miedzy nimi.
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Zarzadzanie zasobami komputera

Juz wiesz, co to jest plik i folder, katalog lub teczka. Umiesz je tworzyc¢ i zapisywac pliki.
W ten sposob dbasz o zachowania porzadku na dysku komputera.

Do porzadkowania danych na dysku bardzo wazne s3 rowniez umiejetnosci kopiowania,
przenoszenia i usuwania plikow i folderow (katalogow, teczek), zas do szybkiego
uruchamiania programow - tworzenie do nich skrotow.

Wybieranie plikow i folderéow do operacji

Operacje na plikach i folderach mozna przeprowadzi¢ na pojedynczych plikach, folderach
lub na wybranejich grupie. Przed wykonaniem operacji na grupie obiektow (plikow

i folderow) nalezy je najpierw wskazac¢ (zaznaczyc).

Jesli chcesz zaznaczy¢ pojedynczy plik lub folder, kliknij w niego lewym przyciskiem myszy.
Zaznaczenie obiektu jest wowczas potwierdzone jego podswietleniem.



Mrusia slonecznik

wybrane czerwony mak DSCF6019

Zaznaczone obiekty

Zrédto: Jarostaw Koludo, licencja: CC BY 3.0.
Aby zaznaczy¢ wybrang grupe obiektow, nalezy:

1. nacisngc¢ i przytrzymac wcisniety klawisz CTRL;

2. klika¢ lewym przyciskiem myszy w poszczegolne pliki i foldery; w ten sposob
podswietlone obiekty zostaja przygotowane do operacji, np. kopiowania; ponowne
kliknigcie myszg w zaznaczony plik kasuje zaznaczenie i obiekt przestaje by¢
podswietlony;

lub

1. przeciggna¢ kursorem, z wcisnietym lewym przyciskiem myszy po obszarze, na ktorym
leza wybrane obiekty lub wskaza¢ mysza pierwszy obiekt z grupy, ktora chcesz wybrag,
nastepnie z wcisnietym klawiszem Shift wskazac ostatni obiekt z tej grupy;

2. wowczas obiekty lezace bezposrednio koto siebie, pomiedzy pierwszym, a ostatnim
wskazaniem, zostang podswietlone.

Aby zaznaczy¢ wszystkie pliki lub foldery w biezacejlokalizacji, nalezy uzy¢ kombinaciji
klawiszy CTRL z rbwnoczesnym nacisni¢ciem klawisza A. Wszystkie obiekty w biezacej
lokalizacji zostang podswietlone.

W systemie MacOS X zamiast klawisza CTRL nalezy uzy¢ klawisz Command.

ab cmd

Zrédto: Jarostaw Koludo, licencja: CC BY 3.0.

Obejrzyj pokaz operacji wybierania (zaznaczania) plikow i folderow w systemie Windows i na
jego podstawie wykonaj te operacje w systemie, ktory zostat zainstalowany na twoim
komputerze.

Ciekawostka
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Czy wiesz, ze w ten sam sposOb mozesz zaznaczac¢ rowniez inne obiekty , na przyktad
fragmenty wykonywanych przez siebie rysunkow lub tekstow.

Kopiowanie i przenoszenie plikow i folderow

Do najwazniejszych operacji wykonywanych na plikach w systemie operacyjnym komputera
nalezg kopiowanie i przenoszenie. Mogg one by¢ wykonywane na pojedynczych plikach lub
grupach plikow.

Cwiczenie 1

Sprawdz, czym sie r6znig wymienione operacje. Stosujgc odpowiednie przyciski, skopiuj
i przenies przedstawiony element znajdujacy sie w oknie.

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https:/zpe.gov.pl/a/DIhgRH5Vi

Zrédto: Jarostaw Koludo, licencja: CC BY 3.0.

Operacje te wykonujesz bardzo podobnie w réznych systemach operacyjnych. W wyniku
kopiowania w oknie wybranego folderu pojawia si¢ kopia pliku lub folderu, przenoszenie
powoduje, ze plik lub folder znika ze zrodtowego folderu, a pojawia si¢ w folderze
docelowym, za$ usuwanie powoduje usuniecie pliku lub folderu.


https://zpe.gov.pl/a/DlhqRH5Vi

Cwiczenie 2

Uporzadkuj swoje zasoby na dysku komputera w nastepujacy sposob:

e Na dysku komputera w miejscu, w ktédrym gromadzone sg dokumenty utwérz folder Moje
prace.

e Przenie$ wszystkie pliki zawierajgce twoje prace do tego folderu.

o W folderze Moje prace przygotuj foldery: Moje rysunki, Moje zdjecia, Moje teksty, Moje
filmy, Moje prezentacje.

e Przekopiuj pliki z folderu Moje prace dzielac je na poszczegdlne foldery wedtug kategorii
prac.

o Usun te pliki z folderu Moje prace, ktorych kopie znajduja sie w zatozonych folderach.

W wykonaniu zadania pomogg ci informacje zamieszczone w podreczniku.
Wykonaj operacje kopiowania i przenoszenia pliku lub folderu w twoim systemie operacyjnym,
z wykorzystaniem:

e prawego przycisku myszy z jednoczesnym przesuwaniem pliku lub folderu (zobacz wiecej
informacji),

o menu kontekstowego wywotanego prawym przyciskiem myszy (zobacz wiecej informacji)

Uwaga!

W systemie operacyjnym Mac OS funkcje prawego przycisku myszy uzyskasz poprzez
nacisniecie klawisza Ctrli przycisku myszy.

Do kopiowania i przenoszenia plikow i folderow mozesz wykorzysta¢ rowniez schowek. Ten
sposoOb juz znasz z IV klasy na przyktadzie kopiowania i przenoszenia fragmentow rysunkow.
Obejrzyj pokaz operacji kopiowania i przenoszenia plikow i folderow w systemie Windows.
Na jego podstawie wykonaj te operacje w systemie, ktory zostat zainstalowany na twoim
komputerze.
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Usuwanie plikow i folderéw. Funkcje i obstuga
kosza

W systemie operacyjnym mozesz rowniez kasowac (usuwac) obiekty lub grupy obiektow.
Kasowane obiekty nie sg od razu fizycznie usuwane z zasobow komputera, a jedynie
przenoszone sg do kosza. Kosz jest specjalnym folderem, do ktorego wrzuca si¢
niepotrzebne obiekty (pliki lub foldery).

Windows, Linux, Mac OS.

Aby usungc¢ plik lub folder:

e W znany sposob zaznacz obiekty do usuniecia;
e wywotaj prawym przyciskiem myszy menu kontekstowe i wybierz z niego polecenie
Usun lub Przenies do koszaw zalezno$ci od systemu operacyjnego.

lub
» nacisnijna klawiaturze klawisz Delete lub Command i Backspace.
lub

e przeciggnijzaznaczone obiekty do Kosza.
Uwaga!

Niektore systemy wymagaja potwierdzenia wykonania polecenia kasowania pliku.

Obejrzyj pokaz operacji usuwania plikow i folderéw w systemie Windows. Na jego podstawie

wykonaj te operacje w systemie, ktory zostat zainstalowany na twoim komputerze.

W przypadku pochopnego usuniecia jakich$ plikow lub folderéw mozesz w kazdej chwili

przejrze¢ zawartoSc kosza, podobnie jak kazdego folderu i zdecydowac, ktore obiekty w nim

zawarte chcesz odzyskac, a wiec przywrocic. Mozesz rowniez po przejrzeniu kosza
zdecydowac, ktore obiekty usuna¢ catkowicie z pamieci komputera.

Obejrzyj pokaz operacji przywracania obiektow i oprozniania kosza w systemie Windows. Na

jego podstawie wykonaj te operacje w systemie, ktory zostat zainstalowany na twoim
komputerze.

Cwiczenie 3

Przywrdé¢ wybrane pliki z kosza twojego komputera.

Pozostate elementy z kosza trwale usun, wskazujagc myszka Koszi z menu kontekstowego
wybierajac funkcje Oproznij kosz.

Jesli masz problemy z rozwigzaniem tego zadania przeczytaj, jak mozesz to wykonac.
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Cwiczenie 4

Przywrod obiekty i opréznij kosz w systemie na ktérym pracujesz. W tym celu:

Utwérz i usun do Kosza folder o nazwie Test.

e Przywroc z Kosza do poprzedniej lokalizacji folder o nazwie Test.

o Skopiuj foldery Moje rysunki, Moje zdjecia, Moje teksty, Moje filmy, Moje prezentacje do
odzyskanego folderu Test.

e Ponownie usun folder Test.

e Zaznacz wybrane pliki w Koszu i przywréc€ je do poprzedniej lokalizacji.

e Otworz folder Koszi usun znajdujace sie w nim obiekty, stosujac rézne metody:
pojedyncze pliki, grupy plikdw, wszystkie pliki.

e Usun catg zawartos$¢ kosza.

Tworzenie skrotéw do programow i folderéow

Na pewno w twojej okolicy sa duze ogrodzone, obiekty, takie jak np.: szkota, zoo, park
rozrywki, i zeby do nich wejs¢ przez glowne wejscie, trzeba pokonac spory odcinek drogi
wzdtuz ogrodzenia. Duzym ulatwieniem byloby stworzenie dodatkowego wejscia z drugiej
strony obiektu.

W komputerze znajduje si¢ wiele programow folderow i plikow. Znalezienie konkretnego
z nich moze zajac¢ sporo czasu. Aby utatwic¢ i przySpieszy¢ dostep do programu, pliku lub
folderu, mozesz utworzy¢ w dogodnej dla siebie lokalizacji np. na pulpicie, tzw. Skrot do
programu(pliku lub folderu, katalogu lub teczki). Jest on prezentowany za pomocg ikony
prowadzgcejdo programu, pliku, folderu, lub nawet dysku. Mozesz go utworzy¢

w wybranym, lfatwo dostepnym miejscu w komputerze. W komputerze tatwo rozpoznasz
skroty, poniewaz ich ikony majg, w dolnym lewym rogu, charakterystyczny symbol strzatki.



Zrédto: Jarostaw Koludo, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 5

Utworz skréty do najczesciej odwiedzanych przez ciebie folderéw, np. do folderu Moje obrazy.
Jesli masz problemy z rozwigzaniem tego zadania przeczytaj, jak to mozesz wykonac.

Cwiczenie 6
Utworz skrét i przenies go do innej lokalizacji. W tym celu:

1. W systemie operacyjnym, na ktérym pracujesz utworz folder o nazwie TEST w dowolnej
lokalizacji.

2. Utworz skrét do tego folderu.

3. Przenies utworzony skrot do innej lokalizaciji.

Zapoznaj si¢ z réznymi sposobami tworzenia skrotow w systemie operacyjnym Windows.

Wtasnosci plikow i folderow. Szczegodlne znaczenie
rozszerzenia plikow

Kazdy przedmiot posiada swoje charakterystyczne cechy, takie jak na przykitad wielko$¢ lub
waga. Podobnie, swoje cechy maja programy, pliki i foldery.
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Cwiczenie 7
Zdecyduj, ktére z wymienionych cech charakteryzuja pliki. Usun niepotrzebne cechy
przesuwajac do kosza.

Cechy plikéw
typ ’ ‘ wysokos¢ ’ ‘ lokalizacja ’
atrybuty ’ ‘ data modyfikacji ’
wielkos$¢ ’ ‘ waga ’ ‘ nazwa ’
Kosz
kolor ’ ‘ data utworzenia ’

Zrédto: Jarostaw Koludo, licencja: CC BY 3.0.

Zapoznaj sie z r6znymi sposobami wywolywania okna W#asciwosci obiektu w systemie
Windows,

Podstawowe informacje wyswietlane w oknie wlasciwosci pliku to jego nazwa i typ. Typ
pliku okreslany jest za pomocg jego rozszerzenia. W oknie wiasciwosci mozesz rowniez
zmieni¢ domyslng aplikacje, za pomocg ktorej plik jest otwierany.

Konczac prace nad opracowaniem dokumentu, zapisujesz go w pami¢ci zewnetrzne;j
komputera, podajac jego nazwe. Aplikacja, w ktorej pracujesz automatycznie dodaje
domyslne rozszerzenie. Mozesz rowniez samodzielnie dokona¢ wyboru rozszerzenia,

w zalezno$ci od twoich potrzeb i mozliwosci aplikacji. Wybor rozszerzenia pliku nastepuje
w momencie jego zapisywania, po uzyciu funkcji Zapisz jako. Niektore programy proponujg
ci eksport dokumentu do odpowiedniego formatu zapisu pliku.

Przegladajac zasoby komputera, zwykle nie widzimy, jakie rozszerzenia posiadajg pliki.
Spowodowane jest to okreslonymi ustawieniami w systemie. Brak widocznego rozszerzenia
chroni uzytkownika przed przypadkowym usuni¢ciem nazwy formatu, co mogtoby
doprowadzi¢ do sytuaciji, w ktorej komputer nie rozpozna, za pomocg jakiego programu
powinien uruchomi¢ dany plik. Tak wig¢c rozszerzenie w nazwie plikow, pomimo ze jest
czesto niewidoczne, petni bardzo istotng funkcje.

Plik z okreslonym rozszerzeniem otwierany jest za pomocga programu, w ktorym zostat
stworzony. Zobacz jak mozna otworzy¢ plik przy pomocy innego programu w systemie
Windows .
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Cwiczenie 8

Przydziel rozszerzenia do odpowiednich typéw plikéw. Jesli masz problemy z wykonaniem tego
zadania, skorzystaj z zasobow sieci Internet lub podejrzyj rozwigzanie tego zadania. Pamietaj,
ze rozszerzenia plikdw sa zwigzane z konkretnymi programami, ktére umozliwiajg ich edycje.

Pliki wykonywalne (uruchamialne pliki programow)

Wmthmpprtthxt’

png ’ ‘ wav ’ ‘ docx ’ ‘ xlsx’

odp" doc" ods’

gif H hip ’ ‘ html ’

o ipg ’ ‘ com
Pliki systemowe

mid ’ ‘ odt

mp4 ’ ‘ zip

hthbatHcdr’

avinpsHmpBHbmpHrtf’

Pliki tekstowe

ppstrarHsysHexe’

Pliki graficzne

Pliki dZzwiekowe

Pliki wideo

Pliki skompresowane




Pliki pomocy

Pliki tymczasowe

Pliki prezentacji multimedialnej

Pliki arkusza kalkulacyjnego

Pliki strony internetowe;j

Zrédto: Jarostaw Koludo, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 9

Otworz edytor graficzny i wykonaj w nim dowolny rysunek. Zapisz nastepnie ten rysunek
trzykrotnie na Pulpicie z rozszerzeniem bmp, png, i jpg. Porodwnaj wielkosci tych trzech plikéw.

Cwiczenie 10

Otworz edytor tekstowy Notatnik i napisz w nim dzisiejsza date. Zapisz jako plik o nazwie data.
Kliknij nastepnie w ten plik prawym przyciskiem myszy i w oknie kontekstowym wybierz opcje
Otworz za pomoca. Z listy wybierz jeden z dostepnych edytoréw tekstowych.



Zapamietaj!

System operacyjny umozliwia ci wykonywanie operacji na plikach i folderach (katalogach,
teczkach). Mozesz je kopiowac, przenosic¢ lub usuwac. Aby szybko uruchomi¢ program
lub otworzy¢ wybrany folder mozesz skorzysta¢ ze skrotow do wybranego programu,
pliku,

folderu lub dysku. Kazdy plik i folder ma swoje wlasciwos$ci. Mozesz je rozpoznac
korzystajac z menu kontekstowego danego obiektu.



Wstep

Juz wiesz

e rozpoznawac grafike rastrowa,

» stosowac rozne techniki wykonywania rysunkow cyfrowych,

» wstawia¢ do rysunkow inne elementy, takie jak ksztalty i teksty,
» zaznaczac fragmenty rysunkow na rozne sposoby,

» powielac¢ fragmenty obrazu,

o przeksztalca¢ fragmenty rysunkow.

Nauczysz sie

 interpretowac prawo w zakresie fotografowania i wykorzystywania cudzej fotografii,

» pozyskiwac i kadrowac¢ obraz rastrowy,

e zmienia¢ rozmiar obrazu rastrowego,

» dokonywac zmian w istniejacych fotografiach cyfrowych w zakresie: poprawy
ostrosci i jasnos$ci zdjecia, poprawy poziomu kolorow, wykonywania retuszu zdjecia
oraz zmiany wygladu zaznaczonych obszarow obrazu,

» zapisywac swoje prace graficzne, dobierajgc odpowiedni format plikow w zalezno$ci

od ich przeznaczenia.



Fotografowanie, a prawo

Zanim zdecydujesz si¢ wykonywac i wykorzystywac swoje fotografie zapoznaj si¢
z przepisami prawa dotyczacymi tego zagadnienia.

Cwiczenie 1

Odpowiedz na nastepujace pytania zwigzane z prawem do wykonywania i wykorzystywania
fotografii:

¢ jakie zdjecia mozesz opublikowac na stronie internetowej, np. szkolnej?

e kiedy i w jaki sposdb mozesz korzystac¢ z zasobéw fotograficznych i innych prac
graficznych publikowanych w zasobach sieci Internet?

Zaprezentuj w formie tekstu wzbogaconego ilustracjami. W swojej pracy zadbaj o zachowanie
zasad poprawnej edycji tekstu. Zastosuj formatowanie akapitowe w ten sposéb, aby pierwszy
wiersz kazdego akapitu miat wciecie 1,5 cm, a odlegtos¢ miedzy wierszami wynosita 1. Do
najwazniejszych informacji zastosuj formatowanie znakowe, np. zastosuj czcionke pogrubiona.
Do tekstu wstaw ilustracje, dla ktérych zastosuj wysrodkowanie.

Informacje na ten temat pozyskaj z e-podrecznika i zasobdw sieci Internet.

Fotografia, w mysl prawa autorskiego, jest utworem, a osoba naciskajgca spust migawki jest
jego autorem. Posiada ona do utworu zarowno prawa majatkowe, jak i osobiste. Te pierwsze
mozesz odstgpic¢ badz sprzedac, praw osobistych nie mozesz si¢ wyrzec. To znaczy,

ze prawa osobiste do fotografii ma tylko ta osoba, ktore je wykonata. Pamietaj, ze podpisanie
sie swoim nazwiskiem pod cudza fotografig, nawet takg, ktorg otrzymates w prezencie jest
naruszeniem prawa autorskiego.

Zapewne czesto wykonujesz zdjecia roznym przypadkowym osobom. Dzialanie takie jest
oczywiscie dozwolone. Problemem staje si¢ taka fotografia opublikowana i udostepniona do
ogladania szerszemu gronu osob. Pamietaj, ze dzialanie zmierzajgce do opublikowania
fotografii, przedstawiajgcych obce osoby, wymaga od nich zgody na upowszechnienie ich
zdjec. Fotografie czesto przedstawiajg ttum ludzi. Fotograf towarzyszy im w wielu
miejscach, ktore pragnie uwiecznic¢ na fotografii. W takim przypadku, mimo ze
poszczegoblne twarze ludzi sa rozpoznawalne, nie jest wymagane udzielenie zgody na
publikowanie fotografii. Jezeli jednak jedna z oséb w ttumie wyrdznia sie szczego6lnie, a jej
usuniecie zmieni charakter zdjecia, musisz jej wizerunek traktowac jak portret. Publikacja
tej fotografii wymaga zgody osoby przedstawionejna zdjeciu.



Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Prawo nie wymaga uzyskania zgody na fotografowanie osob, ktore przypadkowo znalazly si¢
na zdjeciu fotografowanego pejzazu lub wybranego obiektu, a ich nieobecnos$¢ nie zmienia
charakteru wykonanej fotografii. Sg jednak przypadki, kiedy dozwolone jest wykonywanie
zdje¢ osob, bez ich uprzedniej zgody. Sa to na przyklad zdjecia artystow prezentujacych sie
podczas roznych wystgpien, sportowcoéw podczas imprez sportowych, politykow na
wiecach itp. Mozna im robi¢ zdjecia, jesli organizatorzy tych imprez nie ogranicza
fotografowania. Nalezy jednak pamietac, ze te same osoby w zyciu prywatnym sg chronione
prawem i wymagana jest zgoda na wykonanie i publikowanie ich zdjec.

Kolejnym problemem fotografa mogg stac si¢ znaki ,zakazu fotografowania” umieszczane
przed réznymi obiektami. Zwrd6¢ na nie uwage. Pamietaj, obiektow, przed ktorymi znajduje
sie taki znak nie wolno fotografowac. Brak tego znaku pozwala na fotografowanie wszelkich
obiektow, nawet strategicznych, pod warunkiem, iz miejsce fotografowania jest publicznie
dostepne.

Aby wykonywac fotografie we wnetrzach, nalezy mie¢ pozwolenie ich witascicieli. Brak
zakazu fotografowania w prywatnych wnetrzach nie uprawnia do wykonywania zdjec.
Kontrowersyjnym problemem jest wykonywanie fotografii w muzeach. Bezwzgledny zakaz
fotografowania dziet sztuki w polskich muzeach, nawet bez uzycia lampy btyskowej, bez
uiszczenia odpowiednich optat, jest bezprawny.



Sposoby pozyskiwania fotografii cyfrowych

Wyobraz sobie, ze mozesz stac si¢ tworca wielu bardzo ciekawych fotografii. Czy znasz
urzgdzenia, ktore ci w tym pomogga? Na pewno tak. Przede wszystkim mozesz uzy¢ aparatu
cyfrowego, tabletu, a nawet mobilnego aparatu telefonicznego. Wokot ciebie wiele jest
takich urzadzen, ktore, w momencie zrobienia zdjecia, zarejestrowany obraz zapisujg

w pamieci urzadzenia. Efekt, czyli wykonane zdjecie, mozna bezposrednio po jego
wykonaniu obejrze¢ na wyswietlaczu lub ekranie urzadzenia i ewentualnie usungc.

W kazdym aparacie fotograficznym znajduje si¢ obiektyw. Jest to uktad optyczny, ktorego
dziatanie poznasz na pewno na lekciji fizyki. Ze wzgledu na konstrukcje, fotograficzne
aparaty cyfrowe mozna podzieli¢ na kompaktowe o jednolitej strukturze, w ktorych
obiektyw stanowi jedng cato$¢ z korpusem aparatu oraz tzw. lustrzanki, w ktorejistnieje
mozliwo$¢ wspolpracy z roznymi wymiennymi obiektywami.

Zdjecia zrobione aparatem cyfrowym posiadajg, tak jak twoje rysunki, strukture rastrowg, to
znaczy skladajg sie z bardzo duzejilosci réznokolorowych pikseli. Ich liczba zalezy od
matrycy aparatu, czyli uktadu elektronicznego, na ktorym znajdujg si¢ Swiattoczute
elementy. To wlasnie one przetwarzajg padajacy przez obiektyw obraz na sygnat cyfrowy.
Liczba pikseli, powstajacego w ten sposob obrazu, okresla bardzo wazna ceche aparatu. Jest
to rozdzielczos¢. Obecnie funkcjonujace urzadzenia osiggajg rozdzielczos¢ od kilku do
kilkunastu, a nawet kilkudziesieciu milionoéw pikseli.

Czy wiesz, ze pierwsza skonstruowana w 1969 roku matryca posiadata tylko 8 elementow
Swiatloczutych. Nie miata ona oczywisScie zastosowania w aparatach fotograficznych.
Pierwsze urzadzenie, ktore potrafito zarejestrowac obraz cyfrowy zostato wyprodukowane
w 1975 roku przez firme Kodak. Matryca liczyta wowczas 100 x 100 (10000 elementow
Swiattoczutych). Pierwsze aparaty cyfrowe pojawity si¢ w sprzedazy, dopiero w 1988 roku.
Byly to aparaty japonskiej firmy Fuji. W latach dziewiecdziesigtych wszystkie firmy
produkujgce aparaty fotograficzne, zaczely przescigac si¢, oferujac coraz nowsze modele
aparatow cyfrowych. Byly one jednak bardzo drogie, a jakoS¢ fotografii byta niedoskonata,
aby mozna je bylo drukowac. Wyswietlano je glbwnie na monitorach komputerow.

Czesto, podczas uroczystosci rodzinnych, ty i twoi najblizsi siegaja po fotografie, te nowsze
zrobione aparatem cyfrowym ale i te starsze, czesto juz pozotkte, znajdujace sie w starych
albumach. Ogladajac ze wzruszeniem stare rodzinne zdjecia, mozesz zada¢ pytanie: W jaki
sposob one powstaty i co mozna zrobic¢, aby je odnowic i zapisac, jako zdjecia cyfrowe?

Czy wiesz, ze pierwszy aparat fotograficzny na btone fotograficzng zostat skonstruowany
pod koniec XIX wieku. Jego tworcg byt George Eastman, zatozyciel firmy Kodak. Juz

w owczesnych aparatach zastosowano znany ci juz obiektyw. Nie byto w nich uktadow
elektronicznych.



Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Obraz przechwycony przez obiektyw byt zapamietywany na swiattoczutych elementach:
szklanej kliszy lub zwinietejbtonie. Do tej pory analogowe aparaty fotograficzne sg
stosowane przez profesjonalnych fotografow.

Fotografie, ktore powstawaly w procesie wywotywania zdje¢ nie miaty struktury pikseli,
tworzyly jednolity, ciggly obraz. Jak wiec mozesz je utrwali¢ na swoim komputerze? Pomoze
ci w tym skaner. Jak wiesz, jest to urzadzenie zewnetrzne komputera. Mozesz je podigczy¢
do ztacza USB i zainstalowac¢. Kazde tego typu urzadzenie pozwala szybko wprowadzi¢ do
pamie¢ci komputera tekst i grafike, przetwarzajgc obraz na zapis cyfrowy. Wystarczy
umiesSci¢ skanowang fotografie, obraz, dokument tekstowy w urzadzeniu, ustawic
odpowiednie parametry i uruchomi¢ skanowanie. Podczas skanowania wykorzystasz
program, ktory zostat zakupiony wraz ze skanerem. Nalezy w nim okresli¢, miedzy innymi:
rozdzielczos¢ obrazka, czy jest to obrazek kolorowy, czy w odcieniach szarosci, czy tez
czarno-biaty, dokonac jego skadrowania (wydzieli¢ obszar, jaki powinien zostac
zeskanowany) oraz wybrac¢ format pliku, w jakim zostanie on zapisany. Formaty plikow
poznasz jeszcze w tym rozdziale.



Przechwycenie obrazu ekranu monitora

Wykonujac rozne zadania z wykorzystaniem komputera moze si¢ zdarzy¢, ze chcesz
zapisa¢ w pamieci komputera zawartos¢ ekranu monitora lub aktywnego okna. Czy wiesz,
jak to zrobic¢? Jesli nie kliknij w dodatkowe informacje i skorzystaj z krotkiego opisu.
Wybierz najpierw odpowiedni system operacyjny, poniewaz w kazdym z tych systemow
operacje zapami¢tania obrazu ekranu ro6znia si¢ miedzy soba.

Windows

MacOS

Linux
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Kompozycja obrazu

Pamietaj, ze nie wystarczy posiadanie odpowiedniego sprzetu fotograficznego, aby
wykona¢ wartosciowy, piekng fotografie. Musisz pamietac o kilku zasadach komponowania
uchwyconego w aparacie obrazu.

Kompozycja obrazu fotografowanego lub tworzonego przez rysownika, czy malarza, jest
niezwykle waznym elementem w przekazie autora. Nie bez znaczenia dla odbiorcy jest
ulozenie poszczegodlnych elementow na obrazie, tworzgcych wilasnie jego kompozycije.
Marek Waskiel, znany fotografik, dziennikarz i podroznik, twierdzi, iz ,kompozycja i kolor
sa rodzajem jezykow, za pomoca ktorych fotograf komunikuje sie z osobg ogladajaca zdjecie”
Kompozycja jest wiec procesem sktadania elementow obrazu w sposob uporzadkowany

i celowy w jeden obraz (compono - sktadam).

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Sposob, w jaki przedstawimy fotografowany temat, zalezy od wielu czynnikow. Inaczej
prezentowane sg portrety, martwa natura i pejzaze fotografowane w czasie wakaciji. Te
ostatnie moga prezentowac zarowno wielkomiejskie zabytki architektury, jak rowniez
przepiekne nadmorskie plaze. W zaleznosci od obiektu, ktory chcesz sfotografowac,
mozesz zastosowac jeden z trzech kadrow:

e pionowy prostokgtny,
e poziomy prostokatny,

o Srodkowy (kwadratowy).



Cwiczenie 1

Przypatrz sie trzem prezentowanym zdjeciom i przyporzadkuj je trzem kadrom: pionowemu,
prostokatnemu, srodkowemu.

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Kliknij na odpowiednig nazwe kadru i zapoznaj sie z jego opisem.
Kadr poziomy

Kadr pionowy

Kadr srodkowy

Cwiczenie 2

Zwrdé¢ uwage na jeszcze jeden podziat kompozycji. Przyporzadkuj zdjecia do nastepujacych
kompozycji: otwartej i zamknietej.

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Kliknij na nazwe kadru i odczytaj, czym charakteryzuje sie dana kompozycja:
Kompozycja zamknieta
Kompozycja otwarta

Zwr6¢ uwage jakie znaczenie w fotografii odgrywa linia. Obejrzyj pokaz i przeczytaj
o znaczeniu linii w fotografii.
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Zasob interaktywny dostepny pod adresem https: //zpe.gov.pl/a/DhH7NBIFC
Zrodto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Mocne punkty kompozycji

Robigc zdjecie, pamie¢taj, ze niezwykle istotne jest utozenie najwazniejszych obiektow
(plam) w kadrze obrazu, tak aby wywieraly na odbiorce najwickszy wptyw. Miejsca utozenia
najwazniejszych elementow na obrazie wyznaczane sg za pomocg tzw. ,ztotego podziatu”
oraz dzigki stosowaniu ,zasady trojpodziatu”

Cwiczenie 3
Przyjrzyj sie nastepujagcym fotografiom. Zwré¢ uwage na elementy, ktére sg na niej szczegdlnie
wazne. Mozesz zmienic¢ ich potozenie, korzystajac z interaktywnych mozliwosci ¢wiczenia.

Ktory efekt wydaje ci sie najlepszy? Przeczytaj o wtasciwym kadrowaniu istotnych elementéw
na fotografii.

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https:/zpe.gov.pl/a/DhH7NBIFC

Zrédto: Anna Koludo, Katarzyna Koludo-Durkiewicz, Grzegorz Zwolinski, licencja: CC BY 3.0.

Zasada trojpodziatu

Fotografowie uproscili metode wyznaczania mocnych punktow. Zastosowali w tym celu
trojpodziat kadru.

Boki prostokata zostaly podzielone na trzy odcinki i potgczone liniami. Miejsca przeciec
wyznaczaja mocne punkty obrazu, w ktorych nalezy umiesci¢ glowny motyw zdjecia. Zwroc


https://zpe.gov.pl/a/DhH7NBlFC
https://zpe.gov.pl/a/DhH7NBlFC

uwage, moze w twoim aparacie cyfrowym uda ci si¢ wywotac te funkcje i zobaczysz
charakterystyczne linie trojpodziatu na wyswietlaczu.

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Linie poziome to dobre miejsce do umieszczenia np. linii horyzontu na zdjeciu. Jesli chcesz
zwroci¢ uwage widza na niebo, linie horyzontu nalezy umiesci¢ na dolnejlinii. Jesli bardziej
znaczgca jest dla ciebie dolna czes¢ zdjecia (gory, las, morskie fale), linie horyzontu nalezy
umiesci¢ w gornejlinii. Wowczas zdjecie staje sie bardziej atrakcyjne, niz w przypadku
przeciecia linii horyzontu w potowie.



Zapisywanie obrazu w roznych formatach
graficznych

Wiesz juz, w jaki sposéb nalezy zapisa¢ rezultat twojej pracy w postaci obrazu graficznego.
Nie wiesz jednak, jak istotny jest wybor rodzaju pliku, w ktorym zapiszesz ten obraz. Dlatego
zapoznaj si¢ z roznymi rodzajami formatow zapisywania plikow graficznych, ktére beda
decydowac, miedzy innymi, o jakosci twojego obrazu. Najistotniejszymi kryteriami, wyboru
formatu graficznego, powinny byc¢:

o jakosc¢ i wielkos¢ drukowanego obrazu,

» o0szczedno$¢ miejsca na dysku,
» szybkoSc¢ otwierania i zapisywania obrabianej grafiki,

« wymagania wynikajgce z przeznaczenia grafiki (na przyktad umieszczenie grafiki na
stronie www),

» dopasowanie do wymogow stawianych przez program, z ktorego korzystamy.
Do bardziej popularnych formatow naleza:

BMP - zapisuje wszystkie piksele obrazu i ich rozmieszczenie. Obrazy cyfrowe, zwlaszcza
fotografie sktadajg sie z coraz wiekszejliczby pikseli, co powoduje coraz wigksze rozmiary
plikow graficznych. Format BMP staje si¢ coraz mniej popularny z powodu wielkosci plikow
graficznych.

JPG - jest formatem wykorzystywanym w fotografii cyfrowej. W tym formacie obrazy
podlegaja kompresiji stratnej co oznacza, ze wartosci barw poszczegolnych pikseli mogg sie
rozni¢ wzgledem obrazu oryginalnego. Jednakze ze wzgledu na ograniczong percepcije
wizualng cztowieka, roznice te moga by¢ dla nas zupelnie niezauwazalne. Dzigki
zastosowaniu kompres;ji stratnej, wielko$¢ obrazow przechowywanych w formacie JPG
moze by¢ okoto 20 razy mniejsza niz w formacie BMP. Z tego wzgledu format ten jest bardzo
czesto wykorzystywany w publikacjach internetowych oraz przez amatoréw grafiki
(fotografii) cyfrowej. Format JPG nie umozliwia przechowywania informaciji

0 przezroczystosci obrazu.

PNG - jest formatem coraz czesciej wykorzystywanym w fotografii cyfrowej. Kompresuje
obrazy, zmniejszajac znacznie ich objetosc¢. Jego podstawowym atutem jest zachowanie
przezroczystosci i wezesniejszej liczby kolorow, wykorzystanych w zapisywanym obrazie.

GIF - jest formatem, ktory potrzebuje dla swoich plikow bardzo mato miejsca. Dzieje si¢ tak
z powodu ograniczonej liczby koloréw (256). Fakt ten znaczaco wptywa na jakos¢ fotografii
kolorowej. Znakomicie natomiast prezentuje fotografie w odcieniach szarosci. Stosowanie



tego formatu jest wskazane przy projektowaniu réoznego rodzaju znakow graficznych,
wymagajgcych wykorzystania niewielkiej liczby kolorow.

TIFF - jest formatem, ktory zapewnia bardzo wysoka jako$¢ obrazu. Znalazt zastosowanie
w tworzeniu albumowych publikacji, w ktorych prezentowane sg najwyzszej klasy
fotografie. Format ten wymaga jednak duzo miejsca na dysku. Z powodu wielkosci plikow
nie nadaje sie do zastosowan internetowych.

Przypatrz sig, jak wyglada obraz zapisany w r6znych formatach.

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https: //zpe.gov.pl/a/DciAOeblj

Réznice pomiedzy podstawowymi formatami zapisu plikow graficznych

Formatow zapisow plikoéw graficznych jest znacznie wigcej. W kolejnych latach nauki
dowiesz si¢ znacznie wigcejo specyfice zapisywania plikow graficznych w réznych
formatach.


https://zpe.gov.pl/a/DciA0eb1j

Cyfrowa obrobka fotografii

Po wykonaniu zdjgcia aparatem cyfrowym lub zeskanowaniu juz wczesniej wywolanej
fotografii okazuje si¢ czesto, Ze nie spelnia ono twoich oczekiwan i wymaga kolejnej
obrobki, ponownego kadrowania lub po prostu stworzenia twojej wlasnej wizji obrazu. Do
tego celu nalezy wykorzysta¢ odpowiedni edytor grafiki rastrowej. Producenci proponujg
szerokie oferty, wsrod ktorych znajdziesz programy w chmurze internetowej, do
wykorzystania za darmo. Te najbardziej profesjonalne wymagajg zakupu ich licencji. Oferujg
one bardzo bogaty zestaw funkcji modyfikujacych obraz.

Do podstawowych funkcji tego typu programow naleza:

e zmiana rozmiaru obrazu,

« wykonywanie retuszu,

» zmiana kolorystyki obrazu,

« zmiana kontrastu i jasnosSci obrazu,

» kadrowanie i zmiana wielkosci, prostowanie i znieksztatlcanie obrazu,

 laczenie obrazéw oraz ich dopasowanie,

» stosowanie efektow specjalnych,

e dodawanie tekstu do obrazu,

« tworzenie wlasnych kompozyciji z istniejacych elementéw i elementoéw dorysowanych.

Podczas zaje¢ lekcyjnych zapoznasz si¢ z niektorymi mozliwo$ciami poprawiania jakosci
zdje¢, jak i ich modyfikowania. Cel ten mozesz osiggnac¢, wykonujac zadania z podrecznika.

Zmiana rozmiaru fotografii

Juz wiesz, ze fotografia cyfrowa posiada strukture bitmapy, a wiec jest ztozona z pikseli. Ich
liczba jest uzalezniona od mozliwosSci aparatu cyfrowego lub skanera. Musisz wiedziec, ze
liczba pikseli w fotografii powinna by¢ dostosowana do jej przeznaczenia. Dlaczego? Otoz
zdjecia z wigkszg liczbg pikseli zajmuja wiecej miejsca w pami¢ci komputera. W przypadku
umieszczania zdje¢ na stronach internetowych zalezec¢ ci bedzie, aby pliki zawierajace
zdjecia byty jak najmniejsze. Cwiczenie, ktore wykonasz pokaze ci, w jaki sposob dokonywaé
zmiany wielkoSci fotografii, zmieniajac liczbe pikseli.



Cwiczenie 1

Otworz plik waran. Odczytaj rozmiar dtuzszego boku fotografii. Powinien wynosi¢ 1000
pikseli. Dokonaj zmiany tego rozmiaru na 200 pikseli, zachowujac proporcje przy zmianie
rozmiaru drugiego boku.

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.
Wskazéwka

Aby wykona¢ to éwiczenie:

e Uruchom program graficzny i otwérz plik waran.

o Wywotaj funkcje zmiany rozmiaru obrazu.

e Zaznacz opcje zachowania proporcji podczas zmiany rozmiaru.

e Odczytaj rozmiary obrazu w pikselach.

e Whpisz nowa wartosc liczby pikseli i potwierdz ja.

e Zapisz plik pod nazwga waran maty.

Obejrzyj film pokazujacy, w jaki sposéb mozna zmieni¢ rozmiar obrazka w programie GIMP.
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Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.
Film: Zmiana rozmiaru obrazka w programie GIMP

Poprawa jasnosci, kontrastu i kadrowania fotografii

Wykonana przez ciebie fotografia nie zawsze ci si¢ podoba. Patrzysz na nig i zastanawiasz
sie, dlaczego jest zbyt mato wyrazna, a moze za ciemna; zauwazasz, ze horyzont jest utozony
pochylo. Mozesz poprawic takie zdjecie, korzystajac z programu graficznego.


https://zpe.gov.pl/a/DPxRp58M7

Cwiczenie 2

Otworz plik o nazwie horyzont i zmien kontrast, jasnos¢ obrazu oraz dokonaj korekty linii
horyzontu.

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Zobacz, jaki moze by¢ efekt koncowy wykonanego zadania.

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Jesli masz problemy z wykonaniem zadania, skorzystaj z dodatkowych informacji.

Wskazowka

Aby wykonac to ¢wiczenie:

e Uruchom program graficzny i otwérz plik horyzont.

e WprowadZ pomocniczg pozioma linie horyzontu i obré¢ zdjecie, tak aby linia horyzontu
na zdjeciu pokryta sie linig pomocnicza.

o Wykadruj zdjecie zgodnie z zasadami kompozycji obrazu.




o Wywotaj funkcje zmiany jasnosci i kontrastu obrazu i wykorzystaj jg do zmiany
wygladu fotografii.

e Zapisz plik pod nazwa prosty horyzont.

Obejrzyj film pokazujacy, w jaki sposéb mozna poprawic jakosc fotografii w programie
GIMP.
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Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Film: Poprawa jakosci fotografii w programie GIMP

Retusz fotografii

Wyobraz sobie sfotografowane owoce: jabtka, gruszki, sliwki... Niestety, nie wszystkie
owoce wygladajg idealnie. Na ich powierzchni widniejg mate plamki. W rzeczywisto$ci


https://zpe.gov.pl/a/DPxRp58M7

trudno byloby poprawi¢ wyglad takich owocow, ale w fotografii jest to mozliwe. Efekt
takiego dzialania na pewno cie zaskoczy.



Cwiczenie 3

Otworz plik o nazwie retuszi dokonaj retuszu zdjecia jabtka. Jesli masz problemy
z wykonaniem zadania skorzystaj z dodatkowych informacji.

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Zobacz, jaki moze byc¢ efekt koncowy wykonanego zadania.

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.
Wskazowka

Aby wykonac to ¢wiczenie:

Uruchom program graficzny i otwérz plik retusz.

Woybierz narzedzie do retuszu (np. stempel, tfatka lub inne).

Korzystajac z wybranych narzedzi, usun plamki na owocu poprzez naniesienie na nie
fragmentu obrazu bez wad.

Zapisz plik pod nazwa wykonany retusz.




Obejrzyj film pokazujacy, w jaki sposéb mozna dokona¢ retuszu sfotografowanego obiektu
w programie GIMP.
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Film dostepny na portalu epodreczniki.pl

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Film: Retusz sfotografowanego obiektu w programie GIMP

Zaawansowany retusz fotografii

W starych rodzinnych albumach, masz na pewno wiele cennych dla twojej rodziny
fotografii. Niektore sg bardzo zniszczone i trudno rozpoznac¢ na nich poszczegoélne osoby.
Po zeskanowaniu takiego zdjecia, mozesz je poprawic, retuszujac rozne zadrapania, slady
po zgieciach i plamy. Zastosuj w tym celu poznane wczesniej funkcje klonowania i tatki.
Pamietaj jednak, ze takie operacje przeprowadza si¢ na powiekszeniu zdjecia, aby
dokladniejwidzie¢ wady zdjecia i osiagniety efekt retuszowania.


https://zpe.gov.pl/a/DPxRp58M7

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 4

Cwiczenie wykonaj podobnie jak poprzednie. Wykaz sie jednak duzo wieksza cierpliwoécia,

gdyz w tym zadaniu musisz wykona¢ wiecej tego typu operacji i z wieksza precyzja. Otwoérz

plik o nazwie ulicai dokonaj retuszu starego, zniszczonego zdjecia. Znajdujg sie na nim $lady
od zagiec¢, wystepuja na nim plamy i zadrapania.

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.
Jesli masz problemy z wykonaniem zadania, skorzystaj z dodatkowych informac;ji.
Wskazéwka
Aby wykonac to ¢wiczenie:
1. Uruchom program graficzny i otworz plik ulica.
2. Wybierz narzedzie do retuszu (np. stempel, tatka lub inne).

3. Dobieraj narzedzia i jego parametry do rodzaju uszkodzenia zdjecia. Wykorzystaj je do
likwidacji kolejnych uszkodzen na fotografii.

4. Zapisz plik pod nazwa ulica jak nowa.



Zmiana kolorystyki fotografii

Kolorowe zdjecia mozesz zmieni¢ na zdjecia w odcieniach szarosci lub w odcieniach sepii.
Wygladajg one wtedy, jakby byly wykonane wiele lat temu.



Cwiczenie 5

Dokonaj zmiany w pliku ruiny kosciota, aby uzyskac¢ efekt podobny do przedstawionego na
ilustracji.

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Zobacz, jaki moze byc¢ efekt koncowy wykonanego zadania.

\

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Jesli masz problemy z wykonaniem zadania, skorzystaj z dodatkowych informaciji.

Wskazowka

Aby wykonac to ¢wiczenie:

e Uruchom program graficzny i otworz plik ruiny kosciofa.

e Poszukaj i wywotaj funkcje zmiany koloréw i nasycenia koloréw, wybierz odpowiednia
opcje i dokonaj zmiany kolorystyki.

e Obserwuj, jak zmienia sie wyglad fotografii.




o ZatwierdZz wykonywang operacje w momencie, gdy efekt spetni twoje oczekiwania.

e Zapisz plik pod nazwg stary kosciot.

Obejrzyj film pokazujacy, w jaki sposéb mozna dokonac zmiany kolorystyki fotografii
w programie GIMP.
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Film dostepny na portalu epodreczniki.pl

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Film: Zmiana kolorystyki fotografii w programie GIMP

Kopiowanie obiektow

W cyfrowej obrobce fotografii istnieje mozliwo$¢ tworzenia duplikatu (kopii)
prezentowanych obiektow. Funkcja stempla znakomicie si¢ do tego nadaje.


https://zpe.gov.pl/a/DPxRp58M7

Cwiczenie 6

Otworz plik o nazwie ptak Wykorzystaj funkcje stempla do powielenia obrazu ptaka.

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Efektem bedzie fotografia przeslicznej parki ptakéw.

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Jesli masz problemy z wykonaniem zadania, skorzystaj z dodatkowych informaciji.

Wskazowka

Aby wykonac to ¢wiczenie:

e Uruchom program graficzny i otwérz plik ptak.

e Uruchom funkcje stempla.

o Wskaz fragment zdjecia, ktéry chcesz powieli¢, zgodnie z poleceniami programu, w tym
przypadku ptaka.




¢ Wrysuj kopie ptaka tuz obok juz istniejgcego, tak aby wskaznik stempla znajdowat sie
w obszarze powielanego (oryginalnego) ptaka.

e Zapisz plik pod nazwa dwa ptaki.

Obejrzyj film pokazujacy, w jaki sposéb mozna dokonac powielenia wybranych fragmentow
zdjecia w programie GIMP.
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Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Film: Powielenie wybranych fragmentow zdjecia w programie GIMP.

Zmiana kolorystyki wybranego obszaru fotografii

W dotychczasowych ¢wiczeniach caly obszar zdjecia byl modyfikowany. Dzieki
zastosowaniu techniki zaznaczania wybranych obszaréw obrazu, mozesz dokona¢ zmian
w wyznaczonym przez ciebie fragmencie fotografii.


https://zpe.gov.pl/a/DPxRp58M7

Cwiczenie 7

Wyobraz sobie mozliwos¢ zmiany koloru oczu wybranej osoby. W rzeczywistosci jest to
bardzo trudne lub niemozliwe, w fotografii nie powinno ci sprawi¢ zadnego problemu
przeprowadzenie takiej operacji. Swoj eksperyment wykonaj, zmieniajac kolor oczu kota.

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Zdjecie po wykonaniu ¢wiczenia moze prezentowac sie nastepujaco.

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Jesli masz problemy z wykonaniem zadania, skorzystaj z dodatkowych informaciji.

Wskazéwka

Aby wykonac to ¢wiczenie:

e Uruchom program graficzny i otworz plik Mrusia.

e Zastosuj zaznaczenie eliptyczne w celu zaznaczenia obu oczu kota. W trakcie
wykonywania tego ¢wiczenia pamietaj o zaznaczeniu opcji dodawania zaznaczonych
obszarow. Tylko wtedy uzyskasz zaznaczenie dwoéch rozdzielnych obszaréw.




e Zmien kolor oczu, korzystajac z funkcji, znanej ci juz z poprzednich ¢wiczen, zmiany

kolorow.
e Zapisz plik pod nazwa Zielonooka Mrusia.

Obejrzyj film pokazujacy, w jaki sposéb mozna dokonac zmiany koloru oczu kota

w programie GIMP.
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Film dostepny na portalu epodreczniki.pl

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Film: Zmiana koloru oczu kota w programie GIMP

Zmiana koloru wybranego obszaru tta

Wiesz juz, w jaki sposob mozesz dokonac¢ zmiany kolorystyki zaznaczonego fragmentu
fotografii. Moze jednak sie zdarzy¢, ze zaznaczony fragment powinien pozosta¢
niezmieniony, a wszystko poza nim powinno ulec zmianie. Wyobraz sobie, ze fotografia


https://zpe.gov.pl/a/DPxRp58M7

przedstawia drogg ci osobe. W jaki sposdb mozna ja wyr6zni¢ na zdjeciu? Jest wiele metod,
aby to osiggna¢. Jedng z nich jest zmiana tta na odcienie szaroSci.



Cwiczenie 8

Wyréznij fotografie maku i trzech makéwek na tle taki. Czerwony kolor kwiatu bedzie
wyrozniat sie na tle tgki przedstawionej w odcieniach szarosci.

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Zdjecie po wykonaniu ¢wiczenia moze prezentowac sie nastepujaco.

Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Jesli masz problemy z wykonaniem zadania, skorzystaj z dodatkowych informaciji.

Wskazowka

Aby wykonac to ¢wiczenie:

Uruchom program graficzny i otwérz plik mak.

Zaznacz kwiat i makéwki za pomoca wybranego narzedzia do zaznaczania.

Odwréc zaznaczenie, aby tylko mak nie byt zaznaczony na zdjeciu.

Zmien kolorowy obraz zaznaczonego tta na odcienie szarosci.




e Zapisz plik pod nazwga czerwony mak.

Obejrzyj film pokazujacy, w jaki sposéb mozna wyrézni¢ w fotografii mak poprzez

wykorzystanie

programu GIMP.
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Zrédto: A.Koludo, K.Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Film: Wyrdznienie w fotografii w programie GIMP
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https://zpe.gov.pl/a/DPxRp58M7

Formatowanie akapitowe tekstu

Znasz juz podstawowe mozliwosci formatowania tekstu. Potrafisz wybrac¢ kroj czcionki,
okresli¢ jejwielkos¢ oraz inne cechy np. kolor, pogrubienie czy pochylenie. Wiesz rowniez,
ze aby wprowadzi¢ powyzsze zmiany w tekscie nalezy najpierw zaznaczy¢ odpowiedni jego
fragment. Moze to by¢ caly tekst, wyraz lub jeden znak. W przypadku wyrazu wystarczy
ustawi¢ kursor w dowolnym miejscu w wyrazie. Dlatego formatowanie takie nazywa sie
czesto formatowaniem znakowym.

Zanim rozpoczniesz wprowadzanie zmian w obrebie akapitow, przypomnij sobie, znaczenie
akapitu w edytorze tekstu.

Piszac teksty za pomocy komputera nie musisz zastanawiac si¢, w ktorym momencie
przejs¢ do nastepnego wiersza. Kursor sam rozpoznaje koniec linii i po dojsciu do prawego
marginesu przechodzi do linii nastepnej. Dopiero, kiedy chcesz rozpocza¢ nowg mysl
rozpoczynasz nowy akapit — naciskasz klawisz Enter. Uzycie Klawisza Enter konczy jeden
akapit i rozpoczyna nastepny. W ten sposob dzielisz tekst na akapity.

Jak rozpozna¢, w ktorych miejscach tekstu zostat uzyty klawisz Enter?

Edytory tekstu majg funkcje wySwietlania znakow niedrukowanych. Jesli wigczysz te opcje
na ekranie zobaczysz znaki niedrukowane m. in.:

- kropke - niedrukowany znak spacji widoczny pomiedzy wyrazami.

- znacznik konca akapitu w postaci || - niedrukowany znak widoczny na koncu akapitu.

Wigczenie opcji pokazujacej znaki niedrukowane bardzo pomaga w tworzeniu dokumentu
tekstowego. Na przyktad znak w postaci kropki pomiedzy wyrazami oznacza jednokrotne
uzycie klawisza spaciji. Jesli kropek miedzy wyrazami jest wiecej, zgodnie z zasadami edycji
tekstu wiesz, ze jest to blad i nalezy usung¢ zbedne spacje. Tak wig¢c znaki niedrukowane
pomagaja w edycji tekstu.

Znaki niedrukowane umozliwiajg okreslenie akapitow. Akapit, to tekst zawarty miedzy
dwoma znacznikami konca akapitu.

W przysztosci poznasz inne znaki niedrukowane i nauczysz si¢ korzystac z informaciji
w nich zawartych.

Pamietaj, ze znaki niedrukowane sg widoczne tylko na ekranie monitora, nie sg drukowane.
W kazdej chwili mozesz odznaczy¢ przycisk znakow niedrukowanych tak, by nie byly
widoczne na ekranie.


javascript:void(0);

Cwiczenie 1

Na przyktadzie fragmentu powiesci Henryka Sienkiewicza ,W pustyni i w puszczy” zobacz, jak
wygladaja znaki niedrukowane spacji i konca akapitu. W tym celu wtacz opcje Pokaz znaki
niedrukowane.

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https:/zpe.gov.pl/a/Dmmzh48ZS

Zrédto: Grzegorz Zwolinski, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 2

Przyjrzyj sie tekstowi z poprzedniego zadania i odpowiedz, z ilu akapitow sktada sie
zaprezentowany fragment?.

Zrédto: Jarostaw Koludo, licencja: CC BY 3.0.

W tym rozdziale zajmiemy si¢ formatowaniem akapitowym , czyli wprowadzaniem zmian
odnoszacych sie jednoczesnie do calego akapitu.

Formatowanie akapitowe to np. wyréwnywanie tekstu wzgledem marginesow, ktore znasz
z klasy czwartej. W dalszej czesci tego rozdziatu nauczysz sie:

e zmienia¢ odstepy miedzy wierszami w akapicie,

e zmienia¢ odstepy miedzy akapitami,

e tworzy¢ wciecia pierwszego wiersza akapitu lub catego akapitu,
« zmienia¢ kolor tla dla akapitu,


https://zpe.gov.pl/a/Dmmzh48ZS
javascript:void(0);

e wstawia¢ obramowanie i cieniowanie akapitu.

Niektore z tych zmian np. odstepy miedzy wierszami w akapicie, odstepy pomiedzy
kolejnymi akapitami czy wciecia pierwszych wierszy akapitu sprawiajg, ze tekst jest
przejrzysty i czyta si¢ go tatwiej.

Aby wprowadzi¢ zmiany w jednym akapicie, nie musisz go zaznaczac¢. Wystarczy, ze
ustawisz kursor w dowolnym jego miejscu, a nastepnie wybierzesz odpowiednie polecenia.
Znajdziesz je w grupie narzedzi Akapit.

Wazne!

Pamietaj, jesli jednak zmiany majg dotyczyc¢ kilku akapitow, nalezy je wszystkie zaznaczyc.

Okno dialogowe Akapit mozesz uruchomi¢ korzystajac z menu kontekstowego (menu
podrecznego). Aby to zrobi¢, kliknij prawym przyciskiem myszy w dowolnym miejscu
wybranego akapitu i wybierz polecenie Akapit. Otworzy si¢ okno dialogowe Akapit,

w ktorym mozesz wykonac¢ bardziej precyzyjne zmiany.

Zobacz w wybranym edytorze tekstu, jakie ustawienia mozesz zmienic¢ z poziomu okna
dialogowego Akapit.

Edytor tekstu MS Word

Edytor tekstu LibreOffice Writer

Weciecie akapitu

Weciecie to przesuniecie wierszy akapitu wzgledem pozostatego tekstu. Weigcie moze
dotyczyc¢ catego akapitu lub jego pierwszego wiersza.

Do szybkiego uzyskania wcie¢ stuzg suwaki umieszczone na gornejlinijce tzw. znaczniki
wciec.
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Cwiczenie 3

Na przyktadzie fragmentu powiesci Henryka Sienkiewicza ,W pustyni i w puszczy” sprawdz,
jak za pomocg suwakdéw umieszczonych na gérnej linijce mozna zmieniac ustawienia akapitow.

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https:/zpe.gov.pl/a/Dmmzh48ZS

Zrédto: Grzegorz Zwolirski, licencja: CC BY 3.0.

NajczeSciej stosuje sie wciecie pierwszego wiersza. To znaczy tylko pierwsze wiersze
kolejnych akapitow sg przesuniete wzgledem pozostatych. Wciecia pierwszego wiersza
stosuje si¢ w celu poprawy czytelnosci tekstu.

Weciecie calego akapitu stosuje sie w celu wyroznienia tego akapitu: mozna zastosowac
wciecie od strony lewego marginesu, prawego marginesu lub obu marginesow
jednoczesnie. Do wykonania wciecia catego akapitu moga postuzy¢ przyciski Zwieksz
wciecie/Zmniejsz wciecie, znajdujgce sie na pasku narzedzi (wstazce).


https://zpe.gov.pl/a/Dmmzh48ZS

Cwiczenie 4

Pobierz i otwérz plik Baobab_1, a nastepnie wykonaj kolejne polecenia:

Wyswietl znaki niedrukowane i sprawdz, ile akapitéw znajduje sie w tekscie.

e Sprawdz, jak dziataja i za co s odpowiedzialne znaczniki wciec.

o Ustaw weciecia pierwszego wiersza akapitow na 2 cm.

o Dopisz do tekstu kolejny akapit zawierajacy autora i tytut powiesci. Henryk Sienkiewicz,
,W pustyni i w puszczy” (fragment).

e Odpowiedz na pytanie: Czy widzisz réznice w formatowaniu dopisanego akapitu? Jesli
tak, to jaka? Przedyskutuj z kolegami swoje spostrzezenia.

e W ostatnim akapicie wykonaj wciecie 4 cm z lewej strony.

e Zapisz plik pod tg sama nazwa.

Cwiczenie mozesz wykona¢ na dowolnym tekécie. Na przyktad napisz tekst o miejscowosci,
w ktorej mieszkasz lub opisz bohatera ostatnio przeczytanej lektury.
Jesli masz problem z wykonaniem zadania, skorzystaj ze wskazéwki i filmu.

Zrédto: Lidia Aparta <l.aparta@gmail.com>, licencja: CC BY 3.0.
Wskazéwka

e Otworz zatagczony plik lub napisz tekst np. o miejscowosci, w ktorej mieszkasz. Postaraj
sie napisa¢ minimum trzy akapity tekstu.

Uwaga: Jesli gérna linijka nie jest w widoczna nalezy jg uaktywni¢. W grupie narzedzi
Widok odszukaj i zaznacz opcje Linijka.

e Zaznacz caty tekst, a nastepnie za pomocg znacznika wciecia pierwszego wiersza
umieszczonego na linijce, ustaw wciecie na 2 cm. Pierwsze wiersze akapitow zostang
przesuniete - wciete.




o W edytorze tekstu odszukaj polecenia, ktére wyswietla znaki niedrukowane i wtacz je.
tatwo je rozpoznasz po ikonie przedstawiajgcej symbol konca akapitu.

W programie MS Word polecenie to nazywa sie Pokaz wszystko i znajduje sie w zaktadce
Narzedzia gfowne w grupie Akapit.
W programie LibreOffice Writer odszukaj polecenia Znaki niedrukowane na pasku narzedzi.

Ustaw kursor na koncu tekstu i przejdz do nastepnego akapitu. W tym celu nacisnij
klawisz Enter.

e Zwracaj uwage na znaki niedrukowane. Znak konca akapitu oraz znak spacji. Jesli np.
popetnisz btad i dwukrotnie nacisniesz spacje, zobaczysz to od razu w postaci
dodatkowego znaku.

o Whpisz tekst w kolejnym akapicie.

o ZwrdcC uwage, ze kursor w pierwszym wierszu nowego akapitu automatycznie
uwzglednit ustawione wczesniej wciecie 2cm.

e Ustaw kursor w ostatnim akapicie. Wybierz znacznik wciecia z lewej i przesun go na
pozycje 4cm.

Zapisz dokument do pliku nadajac mu odpowiednig nazwe.

Zobacz na filmie, jak za pomocga znacznika ustawié wciecie pierwszego wiersza.
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Film dostepny na portalu epodreczniki.pl

Zrodto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.

Film: Jak za pomocga znacznika ustawié wciecie pierwszego wiersza

Interlinia

Interlinia to odstep pomiedzy wierszami w akapicie. Wybierajgc odpowiednia opcje mozesz
zdecydowac, czy odstepy te beda wigksze, czy mniejsze. Zobacz, jak wyglada ten sam tekst
z rOznymi wartosciami interlinii.


https://zpe.gov.pl/a/Dmmzh48ZS
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Cwiczenie 5

Na przyktadzie fragmentu powiesci Henryka Sienkiewicza ,W pustyni i w puszczy” zobacz jak
prezentuje sie tekst z réznymi ustawieniami interlinii.

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https:/zpe.gov.pl/a/Dmmzh48ZS

Zrédto: Grzegorz Zwolirski, licencja: CC BY 3.0.

Aby zmieni¢ odstep pomiedzy wierszami w akapicie, wybierz odpowiednia opcje
w poleceniu Interlinia na pasku narzedzi (Wstazce) lub z poziomu okna dialogowego Akapit
zmien parametry interlinii.


https://zpe.gov.pl/a/Dmmzh48ZS

Cwiczenie 6

Otworz plik utworzony w poprzednim zadaniu lub pobierz plik Baobab_2. Zmien interlinie
w tekscie w nastepujacy sposéb: w pierwszym akapicie ustaw odstep 1, w drugim 1,5,

w kolejnych - podwéjny. Zapisz zmiany w pliku pod tg sama nazwa.

Jesli masz problem z wykonaniem zadania, skorzystaj ze wskazéwki i filmu.

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.
Wskazéwka

Aby zmieni¢ odlegtosé miedzy wierszami w akapicie:

e Ustaw kursor tekstowy w dowolnym miejscu akapitu.

e Wybierz narzedzie Interliniai ustaw je na zagdanej pozycji.

¢ Mozesz skorzystac z menu kontekstowego i w oknie dialogowym Akapit wybierac
odpowiednie ustawienie dla interlinii.

o Jezeli kilka akapitéw ma miec takg samg interlinie, pamietaj o wczesniejszym
zaznaczeniu tych akapitow.

Zapisz sformatowany tekst pod t3 sama nazwa.

Obejrzyj pokaz i sprawdz, jak zmieni¢ ustawienia interlinii.




Zasob interaktywny dostepny pod adresem https:/zpe.gov.pl/a/Dmmzh48ZS

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.

Odstepy miedzy akapitami

Jesli ustawisz odpowiednie odstepy miedzy akapitami, tekst od razu zyska na
przejrzystosci. Taki tekst czyta si¢ lepieji tatwiej sie po nim porusza¢. Najczesciej odstepy
miedzy akapitami sg takie same dla catego tekstu. Mozna to zrobi¢ przed rozpoczg¢ciem
edycji tekstu lub po jej zakonczeniu.


https://zpe.gov.pl/a/Dmmzh48ZS

Cwiczenie 7

Na przyktadzie fragmentu powiesci Henryka Sienkiewicza ,W pustyni i w puszczy” zobacz jak
mozna zmienia¢ odstepy miedzy akapitami.

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https:/zpe.gov.pl/a/Dmmzh48ZS

Zrédto: Grzegorz Zwolinski, licencja: CC BY 3.0.


https://zpe.gov.pl/a/Dmmzh48ZS

Cwiczenie 8

Otworz plik Baobab_2 z poprzedniego zadania i ustaw odstepy pomiedzy akapitami przed i po
akapicie na 12pkt. Zapisz zmiany w pliku pod tg samg nazwa.
Jesli masz problem z wykonaniem zadania, skorzystaj ze wskazéwki.

Wskazowka

e Otworz plik Baobab_2.

e Zaznacz caty tekst - wszystkie akapity.

e Uruchom menu kontekstowe i wybierz polecenie Akapit.

¢ W oknie dialogowym Akapit wybierz odstepy przed i po akapicie na 12 pkt.

e Zapisz zmiany w pliku pod tg sama nazwa.

Obejrzyj pokaz i sprawdz, jak zmienia¢ odstepy miedzy akapitami.

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https:/zpe.gov.pl/a/Dmmzh48ZS
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| | Zodto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.



Grafika w tekscie

Otaczanie obrazu tekstem

Elementy graficzne np. obrazy, zdjecia, rysunki czy ClipArty uatrakcyjniaja wyglad
dokumentow tekstowych. Umiesz juz wstawiac te elementy do tekstu. Czy potrafisz
umiesci¢ je w dowolnym miejscu na stronie? W tym rozdziale nauczysz si¢ to robic.

Zwro¢ uwage, jak wyglada rozplanowanie tekstu i ilustracji w szkolnych podrecznikach
i lekturach, obejrzyj czasopisma i gazety. Bardzo czesto obrazy umieszczone na stronie
otoczone s3 tekstem lub rozdzielajg tekst, a czasami sg ttem dla tekstu.

Wstawiona grafika moze by¢ umieszczona w tekscie na wiele sposobow. Zobacz przyklady.

Henryk Sienkiewicz

W pustyni 1 w puszezy

fragment

Nowa siedziba, ktora Stad nazwat , Krakowam”,
zostala wrzadzona w przeciagu trzech dni. Ale przedtem
ziozono w,meskim pokoju” gidwne pakunki — i w chwilach
wielkiej ulewy mioda czwérka znajdowala w olbrzymim pnin
jeszcza  przed  wykod i i
schronienie. Pora dzdzysta rozpoczeta sie na dobre, ale nie

byly to nasze dhugie, jesienne deszcze, w czasie kiérych niebo

zawleka sie ciemnymi chmurami i nudna, uciazliwa stota
trwa przez cade tygodnie. Tu kilkanascie razy na dzieh wiatr
przepedzat po niebie wzdete obloki, ktore zlewaly ziemie
obficie, po czym znow rozbiyskiwalo sloice, jame, jakby
éwiezo wykapane i zalewalo ziotym Swiatlem skaly, rzeke,
drzewa i cala dzungle.(...)

Lacz gdy chmury pokrywaly chwilami gwiazdziste niebo i deszcz poczynat padad, czynilo sie
‘bardzo ciemno, a we wnetrzu baobabu tak czamo jak w piwnicy. Chcac temu zaradzic Stas kazat natopic
Mei thuszcza z zabitych zwvierzat i urzadzil z blaszanki lampe, ktéra zawiesil pod gémym otworem, zwanym
przez dzieci okmem Swiatio bijace z tego okma, widne z daleka wirdd ciemmosci, odpedzalo dzikie
zwierzeta, ale natomiast przyciasalo nietoperze, a nawet i ptaki, tak ze w koacu Kali musial urzadzic
W otworze rodzaj zaslony z ciemi, podobnej do tej, ktdra zamykal nz noc otwor dolny.

Jednakze w dzien, w chwilach pogody, dzieci opuszczaly  Krakéw" i krazyly po calym cyphu.
Staé wyprawial sie na antylopy-ariele i na strusie, ktdrych liczne stada pojawily sie w dole rzeki, a Nel
chodzita do swego stonia, ktdry z poczaticu trabil tylko o Zywnod<, a potem zaczal wabic i wowezas, zdy
‘mu sie nudzito bez malej przyjaciotki. Witat tez ja zawsze z wyraina radoécia i nastawial natychmiast swoje
olbrzymie uszy, jak tylko uslyszal z daleka jej glos lub kroki.

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.



Henryk Sienkiewicz

W pustyni 1 w puszezy
fragment %
Nowa siedziba, ktéra Stas nazwat  Krak ", zostala ad: W 1agu trzech

dni. Ale przedtem zlozono w ,meskim pokoju” gloune pakunki — i w chwilach wielkiej ulewy

Tovereni s seokania dockonal

miloda czwérka znajdowata w olbrzymim pniu jeszeze przed

schronienie. Pora dzdzysta rozpoczeta sie na dobre, ale nie byly to nasze dhugie, jesierme deszcze,

w czasie ktorych niebo zawleka sie ci iinudna, stota trwa przez cate
tyzodnie. Tu kilkanaicie razy na dzied wiatr przepedzal po niebie wzdete obloki, ktére zlewaly
ziemie obficie, po czym znéw rozblyskiwalo slonice, jasne, jakby Swiezo wykapane i zalewalo

zhotym éwiatlem skaly, rzeke, drzewa i cala dzungle.(...)

Lecz gdy chmury pokrywaly chwilami gwiazdziste niebo i deszez poczynat padad,
czynito sie bardzo ciemno, a we wnetrzu baobabu tak czamo jak w piwnicy. Cheac temu zaradzié
Staé kazal natopi¢ Mei thuszezu z zabitych zwierzat 1 urzadzit z blaszanki lampe, ktdra zawiesit
pod gémym otworem, zwanym przez dzieci oknem. Swiatlo bijace z tego okna, widne z daleka
wirdd el ici, odpedzalo dzikie zwi ale last przyciazalo ni 2 nawet
1 ptaki, tak ze w konecu Kali musiat urzadzié w otworze rodzaj zastony z ciemi, podobnej do tej,

ktdra zamykal na noc otwér dolny.

Jednakze w dzien, w chwilach pogody, dzieci opuszezaly ,Krakéw™ 1 krazyly po
calym cyplu. Stag wyprawial sie na antylopy-ariele i na strusie, ktorych liczne stada pojawily sie
w dole rzeki, a Nel chodzila do swego slonia, ktdry z poczatku trabil tylko o zywnoié, a potem
zaczal trabid 1 wowezas, gdy mu sie nudzilo bez matej przyjacidlki. Wital tez ja zawsze z wyrazna
radoseia 1 iat natychmiast swoje olt ie uszy, jak tylko ushyszal z daleka jej glos lub
kroki.

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.

Aby element graficzny przesuna¢ w dowolne miejsce strony, zaznacz go i odszukaj
narzedzia odpowiedzialne za tzw. Zawijanie tekstu lub Optywanie tekstu. Sprawdz, jak
dzialajg te narzedzia.



Cwiczenie 1

Pobierz i otworz plik Baobab. Wstaw do tekstu rysunek tak, by byt otoczony tekstem ze
wszystkich stron. Zobacz przyktadowe rozwigzanie zadania. Rysunek mozesz wykonacé
samodzielnie lub skorzystac z zataczonego do zadania pliku graficznego.

Jesli masz problem z wykonaniem zadania skorzystaj ze wskazowki i filmu.

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.
Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.
Wskazowka

Aby wstawi¢ grafike w dowolne miejsce tekstu:

e Ustaw kursor w miejscu, w ktérym chcesz wstawic¢ obraz, a nastepnie wstaw obraz do
tekstu. Nie przejmuj sie niedoktadnos$cig wyboru miejsca oraz tym, ze wstawiony obraz
mogt popsuc obecny uktad tekstu. Za chwile to skorygujesz.

e Zaznacz wstawiony obraz i dostosuj jego wielkos¢ do tekstu.

e Odszukaj polecenia Zawijanie tekstu (Optywanie tekstu).

W programie MS Word 2013 rozwin polecenie Opcje uktadu i sprawdz, jak dziataja
polecenia Rowno z tekstem i Z zawijaniem tekstu. Zwro¢ uwage, ze kiedy zaznaczysz grafike
(klikniesz na niej lewym przyciskiem myszy), na Wstazce zostanie uruchomiona dodatkowa
zaktadka Formatowanie z narzedziami do modyfikacji wstawionych obrazéw. Znajdziesz tam
réwniez polecenia odpowiedzialne za potozenie obrazu na stronie (Potozenie) i zawijanie
tekstu (Zawijaj tekst).

W programie LibreOffice Writer kliknij na obrazie prawym przyciskiem myszy i wybierz
polecenie Opfywanie, a nastepnie wybierz odpowiedni uktad.

e Wybierajgc odpowiedni uktad, zmien sposéb otaczania obrazu tekstem. Sprawdz, jak
dziatajg pozostate przyciski.

e Skoryguj potozenie obrazu, przesuwajac go w wybrane miejsce strony.

e Zapisz plik pod tg samg nazwa.




Woybierz srodowisko, w ktérym pracujesz i zobacz na filmie, jak zmieni¢ sposéb otaczania
obrazu tekstem.

Edytor tekstu MS Word

Edytor tekstu LibreOffice Writer

Formatowanie grafiki w dokumencie tekstowym

Wstawiony element graficzny mozesz podda¢ dodatkowym modyfikacjom, np.:

e przyciac obraz;

e precyzyjnie ustali¢ wielkos¢ obrazu;

e przesungc¢ obraz do przodu wzgledem innych obiektow na stronie;

e zmienic¢ styl obrazu np. krawedzie obramowania i wstawi¢ dodatkowe efekty m.in.
cieniowanie;

« zmieni¢ np. kolorystyke obrazu, jasnos¢ i kontrast, przezroczystosc.

Sprawdz, jakie mozliwosci formatowania obrazoéw ma twoj edytor tekstu?


javascript:void(0);
javascript:void(0);

Cwiczenie 2

Otworz pliku utworzony w poprzednim zadaniu. Wstawiony do tekstu obraz:

Przytnij, aby zlikwidowac zbedny margines lub aby byt widoczny detal.

Ustaw odcien szarosci i rozjasnij obraz.

Ustaw z6tty kolor ramki o grubosci 1pkt.

Ustaw szary cien.

Zadanie mozesz wykona¢ korzystajac z zatgczonych plikow. Jesli masz problem z wykonaniem
zadania skorzystaj ze wskazéwki i filmu.

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.
Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.
Wskazéwka

Zaznacz wstawiony obraz a nastepnie uzyj odpowiednich narzedzi formatowania aby
0siggnac zamierzony cel:

Przytnij obraz.

Ustaw odcien szarosci i rozjasnij obraz.

Woybierz kolor ramki.

Ustaw szary cien.

Wybierz sSrodowisko, w ktérym pracujesz i zobacz na filmie, jak wykorzysta¢ narzedzia
formatowania obrazu.

Edytor tekstu MS Word

Edytor tekstu LibreOffice Writer



javascript:void(0);
javascript:void(0);

Wstawianie pola tekstowego

Pole tekstowe to bardzo przydatne narzedzie, ktore ulatwia rozplanowanie grafiki i tekstu
na stronie. Stosujac pola tekstowe mamy swobod¢ w rozmieszczeniu tekstu na stronie.
Przykladem stosowania pol tekstowych sg np. podpisy do wstawionych obrazéw lub opis
rysunku. Zobacz przyktady zastosowania pola tekstowego.

Julek Wszedobylski

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.

=

Swiatto pozycyjne biafe

Swiatfo odblaskowe

‘ Swiatfo pozycyjne czerwone

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.

Tekst umieszczony w polu tekstowym mozesz dowolnie modyfikowac, stosujgc znane ci
narzedzia formatowania tekstu. Pole tekstowe, podobnie jak obraz, mozesz umiescic



w dowolnym miejscu strony. Do formatowania pola tekstowego stosuje si¢ podobne
narzedzia jak do wstawionych obrazow czy ozdobnych napisow.

Cwiczenie 3

Wyszukaj w Internecie sze$¢ obrazéw przedstawiajacych herby dowolnych miast Polski.
W dostepnym edytorze tekstu otwoérz nowy dokument i wstaw herby rozmieszczajac je
rownomiernie na stronie. Pod kazdym herbem wpisz miasto, ktére reprezentuje. Do opisu
wykorzystaj narzedzia Pola tekstowego.

Jesli masz problem z wykonaniem zadania skorzystaj ze wskazéwki i filmu.

Wskazowka

Wyszukaj w zasobach internetu szes¢ obrazéw przedstawiajacych herby dowolnych
miast Polski.

e Zwrdc¢ uwage, aby zaden obraz w dokumencie tekstowym nie byt zaznaczony w chwili
wstawiania kolejnego obrazu.

e Rozmies¢ obrazy rownomiernie na stronie, ustal ich odpowiednia wielko$¢. Zastosuj
narzedzia Zawijania tekstu /Optywania i wybierz Przed tekstem.

e Pod pierwszym herbem wstaw pole tekstowe i wpisz nazwe miasta. Zastosuj narzedzia
Zawijania tekstu /optywania i wybierz Przed tekstem.

e Stosujac polecenie kopiuj i wklej, skopiuj pole tekstowe, przesun je pod nastepny obraz
i zmien nazwe miasta.

e Powtdrz poprzedni krok dla wszystkich obrazéw.

Zapisz plik pod nazwa herby_miast.

Wybierz srodowisko, w ktérym pracujesz i zobacz na filmie, jak wykorzystaé narzedzia
formatowania obrazu.

Edytor tekstu MS Word

Edytor tekstu LibreOffice Writer



javascript:void(0);
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Cwiczenie 4

W dowolnym edytorze tekstu wykonaj swojg wizytdwke. Wykorzystaj pole tekstowe.

Wstawianie ozdobnych napisow

Dokument tekstowy mozesz wzbogaci¢ ozdobnym tytutem, stosujac do tego celu
odpowiednie opcje dostepne w edytorach tekstu. Na przyklad w programie MS Word
bedzie to obiekt WordArta w edytorze LibreOffice Writer Galeria Fontwork. Sprawdz, jakie
mozliwosci maja te narzedzia.

DYPLOM
Zajproszenie

Certyfikat

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.

Dekoracyjne napisy najczesciej stosuje sig, jako tytuty lub nagtowki. Ozdobny tekst mozesz
wykorzysta¢ np. do wykonania zaproszen lub dyplomow.

Wstawione napisy mozesz modyfikowac¢ na wiele sposobow, np.: zmieni¢ kroj czcionki,
kolor konturu i wypelnienie, styl ksztaltow.

Poniewaz tekst ozdobny jest obiektem graficznym, aby umie$ci¢ go w wybranym miejscu
strony, postepuj podobnie, jak w przypadku wstawionego obrazu, odpowiednio zmieniajgc
otoczenie tekstem.



Cwiczenie 5

Otworz plik Herby miast utworzony w poprzednim zadaniu. Odszukaj w edytorze tekstu
narzedzia odpowiedzialne za wstawianie ozdobnego tekstu i wstaw tytut do dokumentu. Plik
zapisz pod tg sama nazwa.

Jesli masz problem z wykonaniem zadania, skorzystaj ze wskazéwki i filmu.

Wskazowka

Aby wstawi¢ ozdobny tekst:

e Ustaw kursor w miejscu, gdzie chcesz wstawic¢ ozdobny napis.

e Odszukaj i wybierz polecenia wstawiania ozdobnych napiséw.

W programie MS Word jest to polecenie WordArt, w programie Writer Fontwork - Galeria.

Wybierz odpowiadajacy ci wzér ozdobnego napisu.

¢ Na stronie, w wybranym miejscu, pojawi sie wybrany szablon tekstu przeznaczony do
edycji. Wpisz tekst wtasciwy.

e Odznacz ozdobny napis, klikajac w dowolnym miejscu strony.

¢ Ozdobny napis jest obiektem i podobnie jak obraz, mozesz otaczac go tekstem. W tym
celu wybierz polecenia odpowiadajace za otaczanie tekstem.

Ustaw tekst w wybrane miejsce na stronie.

Uwaga w programie MS Word 2013 mozZesz zmienic zwykty tekst na tekst ozdobny.
Wystarczy zaznaczyc tekst i wybrac odpowiedni wzor z galerii WortArt.

Zwroc uwage, Ze dwukrotne klikniecie lewym przyciskiem myszy na tekscie ozdobnym
uruchamia nowg zakfadke Formatowanie, zawierajacg narzedzia do rysowania
wstawionego obiektu.

Wybierz srodowisko, w ktérym pracujesz i zobacz na filmie, jak wstawiac¢ ozdobne napisy.
Edytor tekstu MS Word

Edytor tekstu LibreOffice Writer



javascript:void(0);
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Wstawianie Ksztattow

Edytory tekstu oferuja duzy zbior tzw. Ksztaftow - prostych elementow graficznych, takich
jak: linie, okregi, prostokaty, strzatki, wstegi, gwiazdy i tzw. dymki.

Ksztalty sg obiektami rysunkowymi, dlatego podlegaja takim samym zasadom formatowania
jak inne elementy graficzne.

Ksztalty moga by¢ wykorzystywane, jako pola tekstowe. Tekst umieszczony w dowolnym
ksztalcie mozna modyfikowac zgodnie z poznanymi zasadami.

Przyktady zastosowania ksztattow:

Sygnat dzwigkowy

Swiatfo pozycyjne biate

Swiatio odblaskowe

Swiatto pozycyjne czerwone

Zrodto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.




Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.

Bedziemy stawni!

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.

Wesolych Swigt

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 6

Otwodrz nowy dokument tekstowy i korzystajac z roznych ksztattéw, wykonaj kompozycje
graficzna. Zapisz plik pod nazwa Kompozycja_ksztatty. Jesli masz problem z wykonaniem
zadania skorzystaj ze wskazéwki i filmu.

Wskazéwka

Woybierz srodowisko, w ktérym pracujesz i zobacz na filmie, jak wstawia¢ gotowe ksztatty.
Edytor tekstu MS Word
Edytor tekstu LibreOffice Writer



javascript:void(0);
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Wstawianie symboli do tekstu

Edytory tekstu posiadaja wiele roznych krojow czcionek. Z klasy czwartej wiesz, ze nie
wszystkie czcionki maja peten zestaw polskich znakow. Podczas pracy z tekstem zwracajna
to uwage i wykorzystuj te kroje czcionek, ktore posiadajg w swoim zestawie rowniez litery:
3,¢,¢,140,1n,8,7 2.

Tworzgc dokumenty tekstowe, mozesz wykorzystywac rozne symbole. Te, ktore sa czesto

uzywane wpiszesz bezposrednio z klawiatury, korzystajgc z klawisza Shift. Sq one widoczne
na klawiaturze.

Cwiczenie 1
Otwoérz nowy dokument w edytorze tekstu i wpisz wszystkie symbole dostepne z klawiatury

twojego komputera. Pamietaj, Zze aby napisa¢ znaki umieszczone w goérnej czesci klawiszy
musisz uzy¢ klawisza Shift.

Wsrod wielu czcionek edytora tekstu, znajdziesz tez takie, ktore zamiast liter prezentujg
rozne znaki specjalne. Przykladem takich czcionek s3: Webdings oraz seria czcionek
Wingdings. Zobacz to na przykladzie czcionki Wingdings.

Przyklady krojow czcionek prezentujacych rézne symbole.

Symbole | Znaki specjalne |

Czcionka: Wingdings

[i/ Sl 4
E B|&E
4| P

B

@ |=
v| P x| G
Niedawno uzywane symbole:
€| £|¥|©O|° + H|la|P

Nazwa Unicode:
Wingdings: 32

Kod znaku: ]32 . z: | Symbol (dziesietny)

Autokorekta... Klawisz skrétu... Klawisz skrotu:

Zrodto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.



Aby zobaczyc¢, jakie znaki prezentuje dana czcionka, w grupie narzedzi Wstawianie odszukaj
polecenia Symbol (Znak specjalny). W nowym oknie dialogowym Symbol (Znak specjalny)
wybierz nazwe czcionki, a nastepnie zaznacz interesujacy cie symbol. Swoj wybor
potwierdz przyciskiem Wstaw lub kliknij dwukrotnie na wybranym symbolu, a nastepnie
zamknij okno.

Cwiczenie 2

Napisz zaszyfrowang wiadomos¢ do kolegi lub kolezanki. Zastosuj symbole zawarte
w czcionkach. Dokument zapisz pod nazwa Szyfr, wydrukuj go i przekaz odbiorcy.




Wykorzystanie efektow tekstowych

Podczas formatowania tekstu mozesz korzystac z roznych efektow tekstowych. Do
najczesciej wykorzystywanych nalezg: indeks gorny, indeks dolny, przekreslenie, kapitaliki
i wersaliki. Wszystkie te narzedzia znajdziesz w grupie narzedzi Czcionka (Znak). Otworz
edytor tekstu i sprawdz, gdzie szukac tych narzedzi.

Indeks gérny

Indeks gorny mozesz wykorzystac¢ do zapisu np. godziny, temperatury lub potegi liczby.
Zobacz przyktady:

/
Godzina: 17%

/
Temperatura: 23°C

,
2°=4

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 1

Otwodrz nowy dokument w edytorze tekstu i napisz swoéj rozktad dnia wykorzystujac indeks
gorny do zapisu godzinowego.
Jesli masz problem z wykonaniem zadania, skorzystaj ze wskazéwki.

Wskazowka

Aby wprowadzi¢ do tekstu zapis z wykorzystaniem indeksu gérnego, wprowadz

najpierw zwykty tekst.

¢ Nastepnie wroc do tych znakéw, ktére majg by¢ przedstawione jako indeks gérny
i zaznacz je.

e Odszukaj polecenie Indeks gorny.

e Mozesz skorzysta¢ z menu kontekstowego, wybierajgc polecenie Czcionka (w edytorze
Writer Znak) lub:

W programie MS Word skorzystac z grupy narzedzi Czcionka w zaktadce Narzedzia gtowne,
W programie Writer w menu Format wybra¢ Znak a nastepnie zaktadke Pozycja.
Zobacz, jak wstawi¢ indeks gorny.




Zasoéb interaktywny dostepny pod adresem https:/zpe.gov.pl/a/Da8T94yWR

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.

Indeks dolny

Czy wiesz, jaki jest symbol chemiczny wody?
Wzoér chemiczny wody to Hp0. Zapewne juz wiesz, w jaki sposob zapisa¢ dwojke, ktora
wystepuje w tym symbolu? Tak, wlasnie przez wykorzystanie indeksu dolnego.

Cwiczenie 2

Znasz juz sposéb wprowadzania indeksu gornego. Otworz nowy dokument w edytorze tekstu
i samodzielnie zapisz symbol chemiczny wody, wykorzystujac indeks dolny.

Wskazowka

Aby wprowadzi¢ do tekstu zapis z wykorzystaniem indeksu dolnego wprowadz
najpierw zwykty tekst.

¢ Nastepnie wrdoc do tych znakéw, ktére majg by¢ przedstawione jako indeks dolny
i zaznacz je.

e Odszukaj polecenia Indeks dolny.

e Mozesz skorzysta¢ z menu kontekstowego wybierajac polecenie Czcionka (w edytorze
Writer Znak) lub:

W programie MS Word skorzystac z grupy narzedzi Czcionka w zaktadce Narzedzia gtowne,
W programie Writer w menu Format wybra¢ Znak a nastepnie zaktadke Pozycja.
Zobacz prezentacje z poprzedniego zadania i zamiast indeksu gérnego wybieraj indeks

dolny.


https://zpe.gov.pl/a/Da8T94yWR

Zmiana wielkosci liter - wersaliki i kapitaliki

Okreslenia kapitaliki i wersaliki zwigzane sg z wielkoScig czcionki.
Wersaliki to tekst napisany tylko wielkimi literami, np. SZKOLA.
Kapitaliki to teks napisany rowniez wielkimi literami, ale o wysokosci liter matych.

Cwiczenie 3

Na przyktadzie fragmentu powiesci Henryka Sienkiewicza ,W pustyni i w puszczy” sprawdz
réznice pomiedzy tekstem napisanym zwykta czcionka, kapitalikami i wersalikami.

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https:/zpe.gov.pl/a/Da8T94yWR

Zrédto: Grzegorz Zwolinski, licencja: CC BY 3.0.

Wersaliki zastosujesz do tekstu, ktory wczesniej zostat napisany matymi literami, a chcesz
zamienic ten tekst na wielkie litery, tzw. tekst drukowany. Nie musisz pisac¢ tekstu od nowa.
Wystarczy, ze do zaznaczonego tekstu uzyjesz polecenia Wersaliki.

Ten sam efekt uzyskasz, stosujac polecenie Zmien wielkos¢ liter w grupie Czcionka.
Odszukaj to polecenie i sprawdz, jak dziala. Zobacz rozwijalng liste opciji i sprawdz, jakie
masz mozliwos$ci zmiany wielkosci liter. Jezeli jednak od razu chcesz pisa¢ duzymi literami,
wygodniej jest zastosowac klawisz CapsLock.

Kapitaliki mozesz stosowac¢ w szczegolnych przypadkach, kiedy chcesz, by pierwsze litery
w zdaniach pisanych drukowanymi literami byly wyzsze od pozostatych.

Aby zastosowac narzedzie kapitalikow lub wersalikow:


https://zpe.gov.pl/a/Da8T94yWR

e Zaznacz tekst, ktory chcesz zmienic.

o W grupie Czcionka poszukaj odpowiednich narzedzi lub prawym przyciskiem myszy
uruchom menu podreczne i wybierz polecenie Czcionka.

e Zaznacz pole wyboru przy odpowiednim narzedziu: Kapitalikilub Wszystkie wersaliki.

o W LibreOffice w menu Formatwybierz Znaki w zakladce Efekty wybierz odpowiednig
opcje: Wielkie literylub Mate kapitaliki.

Narzedzia te znajdziesz rowniez, uzywajagc menu podrecznego.
Aby zmieni¢ wielko$¢ liter w tekscie:

e Zaznacz tekst, ktory chcesz zmienic.

e W grupie Czcionka odszukajnarzedzia odpowiedzialne za wielkos¢ liter.

» Zrozwijalnejlisty wybierz odpowiednia opcje wielkosci liter.

o W LibreOffice z menu Format, wybierz Zmien wielkos¢ literi z otworzonej listy wybierz
odpowiednia opcje wielkosci liter.

Narzedzia te znajdziesz rowniez, uzywajgc menu podrecznego.



Wstawianie tabeli do tekstu i jej formatowanie

Tworzenie nowych dokumentow przestaje by¢ dla ciebie tajemnica. Coraz lepiejradzisz
sobie z wykorzystaniem narzedzi dostepnych w edytorze tekstu. Przed tobg kolejne
zadanie. Czy potrafisz samodzielnie wykona¢ w edytorze tekstu tabele przedstawiajacq na
przykiad plan lekciji?

Czesto zachodzi potrzeba przedstawienia tekstu (danych) w czytelny i uporzadkowany
sposob. Wymaga to zastosowania w tekscie dodatkowych narzedzi. Jednym z nich s3 tabele.
Prezentacja tekstu (danych) w ujeciu tabelarycznym poprawia jego przejrzystoSc.
Przyktadowo, wykorzystujac narzedzia tabeli, mozesz wykonac plan lekcji, dzienniczek
pogody, tabele rozgrywek sportowych, rozne zestawienia danych. Tabele moga zawierac
tekst, dane liczbowe a nawet elementy graficzne.

Zobacz przyktadowe tabele jakie mozesz wykona¢ w edytorze tekstu.

Moj rozktad dnia

7% | pora wstawaé

7% | poranna toaleta

€ é|o

7% | éniadanie
740

8% | rozpoczecie zajeé lekeyjnych

9% | drugie éniadanie

12% | zakorczenie zajeé lekeyjnych

1245 | powrét do domu
13% | obiad
14%

159 | obowiazki domowe

@

1690 podwieczorek, odrabianie prac domowych
18% | relaks

19% | kolacja

20%

CIEnLNE

21% | pora na sen

‘i’

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.
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PONIEDZIALEK WTOREK SRODA CZWARTEK PIATEK

1| 80 —8% WF Matematyka | Matematyka WF WF
2| 8% -—-9% Polski Zaqij. Tech. Przyroda Matematyka | Matematyka
3| 922 — 10 Przyroda Polski Angielski Przyroda Angielski
4 | 10% - 1132 | Matematyka Godz. wych. Polski Polski Historia
5| 12 —123 Angielski WF Plastyka Religia Polski
6 | 1232 —-1335 | Zdaj. komp. Religia Muzyka

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.
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W odpowiednie miejsca krzyzéwki wpisz urzadzenia, ktére mozesz podtaczy¢ do komputera.

Litery w oznaczonych polach utworza rozwigzanie.

Znaczenie wyrazéw:

Urzad:

3,5,7

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.

Ursad
‘ 1,4,6,




Cwiczenie 1

Cwiczenie prezentuje mechanizm tworzenie tabeli. Sprawdz, jak zmienia sie tabela

w zaleznosci od zmiany liczby kolumn i wierszy. Na przyktadzie tego ¢wiczenia i swoich
doswiadczen sprébuj odpowiedzie¢ na pytania:

Z czego sktada sie tabela?

Co to sg wiersze tabeli?

Co to sg kolumny tabeli?

lle jest kolumn w prezentowanej tabeli?

lle jest wierszy w prezentowanej tabeli?

Jakie dane moze zawierac tabela?

Co to jest nagtowek tabeli?

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https:/zpe.gov.pl/a/D18k5AXUq

Zrédto: Grzegorz Zwoliriski, licencja: CC BY 3.0.


https://zpe.gov.pl/a/D18k5AXUq

Cwiczenie 2

Zaprojektuj i wykonaj tabele zawierajaca wybrane skroty klawiaturowe. Dokument zapisz pod
nazwga Skroty.

Utworzony dokument mozesz mie¢ zawsze na pulpicie do biezagcego korzystania, a w razie
potrzeby mozesz go wydrukowad. W miare poznawania nowych skréotéw klawiaturowych,
staraj sie na biezgco uzupetniac tabele.

Przyktadowy efekt koncowy twojej pracy moze wyglada¢ nastepujaco:

SKROTY KLAWIATUROWE
LP. DZIALANIE SKROT
1 Kopiuj Ctrl + C
2 Wklej Ctrl +V
3 Wytnij Ctrl + X
4 Zaznacz wszystko Ctrl + A

Zrédto: Izabela Dubaniewicz, licencja: CC BY 3.0.

Na przyktadzie tego zadania poznasz sposoby wstawiania, modyfikowania i formatowania
tabeli w edytorze tekstu. Zadanie podzielone jest na kilka etapow, z ktérych kazdy bedzie
osobnym zadaniem.

W kolejnych zadaniach:

Zaprojektujesz i wstawisz tabele do dokumentu tekstowego.

Ustalisz szerokosci kolumn i wierszy.

Uzupetnisz tabele danymi.

Sformatujesz dane w tabeli.



e Sformatujesz tabele.

Wstawianie tabeli



Cwiczenie 3

W dowolnym edytorze tekstu zaprojektuj i wstaw tabele do opisu skrétow klawiaturowych:

e Wstaw tabele do dokumentu.

e Dokument zapisz na pulpicie pod nazwa Skroty.

Jesli masz problem z wykonaniem zadania, skorzystaj ze wskazéwek i filmoéw.
Przyktadowe rozwigzanie przedstawiajgce pustg tabele.

Zrédto: Izabela Dubaniewicz, licencja: CC BY 3.0.
Wskazéwka

Aby wstawi¢ tabele do tekstu:

e Zaprojektuj tabele.

o Wstaw tabele.

e Zapisz plik pod nazwa Skroty.

Projektowanie tabeli

Nim rozpoczniesz prace zastanow sie, jakie dane chcesz umiesci¢ w tabeli. Ustal, ile kolumn
i ile wierszy bedzie miata tabela. Jesli masz problem z rozplanowaniem tabeli, sprébuj
rozrysowac ja na kartce papieru.

Tabela w omawianym zadaniu bedzie zawierata 3 kolumny. Nagtowki poszczegolnych
kolumn to: liczba porzadkowa, dziatanie, skrot klawiaturowy.

llos¢ wierszy bedzie zalezata od ciebie. Na poczatek ustal 5 wierszy. W pierwszym wierszu
zostang wpisane tytuty kolumn, czyli nagtéwki tabeli. Kolejne wiersze beda przeznaczone na




wpisanie skrotow klawiaturowych i ich opisu.

Wstawianie tabeli

Niezaleznie od programu, w ktérym pracujesz, masz kilka mozliwosci wstawienia tabeli.
W zadaniu zostang zaprezentowane dwa sposoby. Wybierz ten, ktory bedzie dla ciebie
wygodniejszy.

| sposéb:

Aby wstawic tabele:

o Ustaw kursor na miejscu, w ktore chcesz wstawic tabele.

e Odszukaj w narzedziach programu i kliknij przycisk polecenia Tabela.

e Przesuwajac myszg po odpowiednich polach, zaznacz potrzebng liczbe kolumn
i wierszy. Na potrzeby zadania utworz tabele sktadajacg sie z 3 kolumn i 5 wierszy.

Il sposob:
Aby wstawic tabele:

e Ustaw kursor na miejscu, w ktére chcesz wstawic tabele.
¢ Odszukaj w narzedziach programu i kliknij przycisk polecenia Tabela.
e Otworz okno dialogowe Wistaw tabele.

W programie Writer wybierz przycisk Wiecej opcjilub z paska menu wybierz polecenie
Tabela, a nastepnie uruchom okno dialogowe Wstaw tabele.

e W oknie dialogowym Wstaw tabele w odpowiednich polach okresl rozmiar tabeli:

liczbe kolumn i wierszy. Na potrzeby zadania utworz tabele sktadajaca sie z 3 kolumn i 5
wierszy.

Woybierz srodowisko, w ktérym pracujesz i zobacz na filmie dwa sposoby wstawiania tabeli.
Edytor tekstu MS Word

Edytor tekstu LibreOffice Writer

Wstawiona tabela jest na razie w fazie tworzenia. Aby wyglad tabeli byt zadowalajacy, musisz
wykonac kilka czynno$ci. Po wstawieniu tabeli do dokumentu wykonaj podane czynnosci:
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o Ustal szerokos¢ kolumn.

o Ustal szerokoS¢ wierszy.

o Uzupelnij tabele danymi.
o Sformatujdane w tabeli.

o Sformatuj tabele.

Wymienione czynno$ci mogg by¢ wykonane w dowolnej kolejnosci. Na przykiad mozesz
najpierw uzupelnic tabele danymi, a dopiero potem ustali¢ szerokos$ci kolumn. Staraj si¢
jednak tak planowac swoja prace, aby czas na nig poswiecony byt jak najkrotszy, a efekt jak
najlepszy.

Wypetnianie tabeli danymi

Po wstawieniu tabeli kursor tekstowy znajduje si¢ w pierwszej komorce tabeli. Mozesz juz
uzupelnia¢ tabele danymi np. tekstem lub grafika.
Po tabeli mozesz poruszac si¢ na kilka sposobow:

e Zapomocg myszy - kliknij w wybranej komorce, aby ustawi¢ w niej kursor tekstowy.
e Zapomocg strzalek kierunkowych - poruszaj sie po komorkach tabeli: w lewo,
w prawo, w gore lub w dot.
e Zapomocyg klawisza Tab - przenos kursor tekstowy do kolejnych komorek tabeli, od
lewej do prawej strony, wiersz po wierszu.

Wyprobuj wszystkie sposoby. W przysztosSci staraj sie¢ wybierac¢ ten, ktory w danym
momencie bedzie najwygodniejszy.
Wazne!

Zwro¢ uwage, ze uzycie klawisza Enter wewngtrz dowolnej komorki utworzy w tej
komorce kolejny akapit.

Tekst umieszczony w tabeli mozesz formatowac¢ w zaleznoSci od potrzeb: mozesz zmienic
m.in. kréji wielkos¢ czcionki oraz jej atrybuty. Wiesz, jak to zrobic¢ z klasy czwarte;j.



Cwiczenie 4

Otworz plik Skroty utworzony w poprzednim zadaniu. Uzupetnij tabele ponizszymi danymi.

Whpisz nagtowki: Lp. - liczbe porzadkowa, dziatanie, skrot.

e W pierwszej kolumnie wpisz kolejne numery od 1 do 4.

e W kolumnie drugiej - Dziatanie - wpisz opis dziatania skrétu klawiaturowego. Staraj sie,
aby opis byt zwiezty.

e W kolumnie trzeciej - Skroty - wpisz skréty klawiaturowe odpowiadajgce opisanym
dziataniom.

o Sformatuj tekst w tabeli nastepujaco:

o Wybierz odpowiadajacy ci kréj czcionki.

o Dostosuj odpowiedni rozmiar czcionki do rozmiaru tabeli.

o Nagtéwki zapisz czcionka pogrubiong, wersalikami.

o Teksty w poszczegdlnych komérkach wysrodku;.

e Zapisz zmiany w pliku.

Jesli masz problem z wykonaniem zadania, skorzystaj ze wskazéwek i filmow.
Zobacz, jak powinna wyglada¢ przyktadowa tabela z danymi.



LP. DZIALANIE SKROT
1 Kopiuj Ctrl + C
2 Wklej Ctrl +V
3 Wytnij Ctrl + X
4 Zaznacz wszystko Ctrl + A

Zrédto: Izabela Dubaniewicz, licencja: CC BY 3.0.
Wskazowka

w przyktadzie.

w dowolng komérke tabeli.

(o]

(e]

[e]

o

Pamieta;j!

komorki, ktérg chcesz zaznaczyc.

umieszczony w tabeli. Na przyktad:

Wybierz odpowiadajacy ci kréj czcionki.

Nagtowki zapisz czcionka pogrubiong, wersalikami.

Teksty w poszczegdlnych komérkach wysrodkuj.

e Do poszczegdlnych komoérek tabeli wpisz tekst zgodnie z opisem, podobnie jak

e Po komoérkach tabeli mozesz porusza¢ sie strzatkami, klawiszem Tab lub klikajagc mysza

¢ Po wypetnieniu tabeli sformatuj tekst wedtug wtasnego uznania. Niezbedne narzedzia
znasz z klasy czwartej. Doktadnie w ten sam sposéb mozesz sformatowac tekst

Dostosuj odpowiedni rozmiar czcionki do rozmiaru tabeli.

Aby sformatowa¢ tekst w dowolnej komodrce, zaznacz wczesniej ten tekst. Sposoby
zaznaczania tekstu w komaérce s3 takie same jak dla akapitu.

Jesli chcesz wybrac takie same parametry dla tekstu w kilku komérkach przed
wprowadzeniem zmian, zaznacz te komorki: kliknij lewym przyciskiem myszy w pierwsza
komoérke, ktéra ma by¢ zaznaczona i nie zwalniajac przycisku, przesun mysz do ostatniej




Woybierz srodowisko, w ktérym pracujesz i zobacz na filmie, jak uzupetnié¢ tabele danymi.
Edytor tekstu MS Word
Edytor tekstu LibreOffice Writer

Modyfikowanie tabeli

Wstawiong tabele mozesz w dowolny sposob modyfikowag¢, np.:

e zmienia¢ szeroko$¢ kolumn i wierszy;
e dodac¢ lub usung¢ kolumne;

e dodac lub usung¢ wiersz;

e scali¢ lub podzieli¢ komorki.

Zmiana szerokosci tabeli, ustalenie szerokosci kolumn
i wysokosci wierszy.

ZwroC uwage, ze tabela wstawiona do dokumentu zajmuje szerokos¢ calej strony, a jej
kolumny roztozone sg rownomiernie. Zwykle zachodzi potrzeba zmiany szerokosci catej
tabeli oraz szerokosci poszczegolnych kolumn, tak aby dostosowac je do zawartosci na
przykiad tekstu lub rysunkow. Wykonaj zaprezentowane ¢wiczenie, a dowiesz si¢, jak to
zrobic.
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Cwiczenie 5

Otworz plik Skroty utworzony w poprzednim zadaniu. Wstawiona tabela zawiera 3 kolumny
i 5 wierszy. Wszystkie kolumny sg takiej samej szerokosci. Zmien szerokos$¢ kolumn,
wykorzystujac podane nizej czynnosci.

e Pierwsza kolumna zawierajaca liczby moze by¢ wezsza od pozostatych. Zmniejsz jej
szerokos¢, przesuwajgc odpowiednig linie tabeli.

e Pozostate kolumny ustaw na jednakowa szerokos$c¢. Zastosuj polecenie Roztoz kolumny
réwnomiernie.

Jesli masz problem z wykonaniem zadania, skorzystaj ze wskazéwek i filmoéw.

Wskazowka

Aby zmienic szerokos$¢ kolumny:

e Ustaw kursor myszy nad krawedzig kolumny, ktérej szerokos¢ chcesz zmienié.

e Gdy kursor zmieni swoj ksztatt na linie z dwiema poziomymi, zewnetrznymi strzatkami,
nacisnij i przytrzymaj lewy przycisk myszy, jednoczesnie przesuwajac ja w prawg lub
lewa strone. W ten sposob odpowiednio zwiekszysz lub zmniejszysz szerokosc
kolumny.

e Zwolnij przycisk myszy, kiedy uzyskasz pozadang szerokos$¢ kolumny.

Pozostate kolumny mozesz ustawi¢ na jednakowg szerokos$¢. Nim przystapisz do tej
czynnosci, powiniene$ poznac sposoby zaznaczania tabeli i jej fragmentow.
Aby zaznaczy¢ fragment tabeli:

e Przesun kursor myszy tuz nad gérna krawedz tabeli, tak aby zmienit sie w strzatke
skierowang do dotu, w kierunku kolumny. Klikniecie lewym przyciskiem myszy
spowoduje zaznaczenie kolumny, ktérg wskazuje strzatka. Klikniecie i jednoczesne
przeciagniecie myszg w prawa lub lewg strone spowoduje zaznaczenie kilku kolumn.




e Przesun kursor myszy z lewej strony tabeli, tak by zmienit sie w strzatke skierowana
w prawag strone, w kierunku wiersza. Klikniecie lewym przyciskiem myszy spowoduje
zaznaczenie wskazanego przez ciebie wiersza. Klikniecie i jednoczesne przesuniecie
mysza w gore lub w doét spowoduje zaznaczenie kilku wierszy.

Aby zaznaczyc¢ cata tabele mozesz zastosowac jedng z prezentowanych mozliwosci:

e Zastosuj jeden ze sposobdw zaznaczania fragmentu tabeli, zaznaczajac wszystkie

wiersze lub wszystkie kolumny.
e W programie MS Word 2013:
o ustaw kursor myszy nad tabela.

o Kiedy pojawi sie znacznik z w lewym gérnym rogu tabeli, kliknij na niego
lewym przyciskiem myszy. Cata tabela zostanie zaznaczona.

Zwrdc¢ uwage, ze kiedy kursor tekstowy jest w tabeli lub tabela jest zaznaczona, na Wistazce
pojawiaja sie dodatkowe zaktadki Projektowaniei Uktad, przydatne podczas modyfikacji

tabeli.
e W programie Writer LibreOffice:
o Ustaw kursor myszy nad lewym gérnym rogiem tabeli.

o Kiedy kursor zmieni sie w czarng strzatke wskazujacga ten rog, kliknij lewy
przycisk myszy. Cata tabela zostanie zaznaczona.

Zwrdéc¢ uwage, ze kiedy kursor tekstowy jest w tabeli lub tabela jest zaznaczona, u dotu okna
wyswietla sie dodatkowy pasek narzedzi pomocnych przy modyfikacji tabeli.

Podobnie jak szerokos¢ kolumn, mozna zmieniaé¢ wysokos¢ wierszy.

Aby ustawi¢ jednakowg szerokos¢ dla kilku kolumn:

e Zaznacz te kolumny, ktére chcesz modyfikowad

¢ Kliknij prawym przyciskiem myszy i z menu podrecznego wybierz polecenie Rozt6z

kolumny rownomiernie.



Szerokos¢ kazdej z zaznaczonych kolumn bedzie teraz taka sama. Zamiast z menu
podrecznego mozesz skorzystac z zaktadki Uktad w edytorze Word 2013 lub z paska
narzedzi w programie Writer. Odszukaj te polecenia w swoim edytorze tekstu.
Wybierz srodowisko, w ktérym pracujesz i zobacz na filmie, w jaki sposéb zmieniac
szerokosci kolumn

Edytor tekstu MS Word

Edytor tekstu LibreOffice Writer

Dodawanie kolumn i wierszy

Po wstawieniu tabeli do dokumentu i wypeklnieniu komoérek tekstem, moze okazac sie, ze
brakuje wierszy lub kolumn. Wstawienie dodatkowych wierszy, nawet w srodku tabeli, nie
ma wplywu na wyglad poszczegdlnych komorek. Natomiast po dodaniu kolejnej kolumny
szeroko$¢ pozostatych moze ulec zmianie. ROwniez moze ulec zmianie utozenie tekstu

w komorkach. Wowczas trzeba bedzie ponownie rozplanowac szeroko$¢ wszystkich
kolumn.

Scalanie lub dzielenie komoérek

Podczas konstruowania tabeli, moze pojawic si¢ potrzeba potaczenia kilku zaznaczonych
komorek w jedng w poziomie lub w pionie, albo podzielenia jednej komorki na kilka
komorek.

Do potaczenia komorek stuzy polecenie Scalanie a do dzielenia komorki - Podziel komorki.
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Cwiczenie 6

Otworz plik Skréty zmodyfikowany w poprzednim zadaniu. Odszukaj odpowiednich narzedzi
do wstawienia kolumn i wierszy i wykonaj podane czynnosci.

e Wstaw dodatkowg kolumne za kolumna trzecia.

o Whisz tytut kolumny trzeciej - Umiem.

o Wstaw dodatkowy wiersz nad wierszem pierwszym.

e Scal komoérki pierwszego wiersza i wpisz tytut - Skroty klawiaturowe.

o Wstawiony tekst w pierwszym wierszu zapisz kapitalikami i wysrodku;.

o Uzupetnij kolumne Umiem symbolami okreslajacymi poziom opanowania czynnosci, np.
usmiechnieta buzia, smutna buzia.

e Zapisz zmiany w pliku.

W ten sposdb zmodyfikowana tabela bedzie miata rozmiar 6 wierszy na 4 kolumny.
Jesli masz problem z wykonaniem zadania, skorzystaj ze wskazéwek i filmoéw.

Wskazowka

Aby wstawi¢ kolumne do tabeli:

e Ustaw kursor tekstowy w komorce, obok ktérej chcesz wstawié kolumne.

e Odszukaj i wybierz polecenie Wstaw kolumne.

Aby wstawié¢ wiersz do tabeli:

e Ustaw kursor tekstowy w komodrce, pod ktérg lub nad ktérg chcesz wstawié wiersz.

e Odszukaj i wybierz polecenie Wstaw wiersz.



W podobny sposdb mozesz usungc z tabeli niepotrzebne kolumny i wiersze. Wystarczy
ustawi¢ kursor tekstowy w odpowiedniej komérce i z menu podrecznego wybraé¢ Usun.
Uwaga w MS Word 2013 polecenia Wstaw i Usun znajduja sie rowniez w minipasku.
Wybierz srodowisko, w ktérym pracujesz i zobacz na filmie, w jaki sposéb dodawac do
tabeli wiersze i kolumny.

Edytor tekstu MS Word

Edytor tekstu LibreOffice Writer

Wazne!

Uwaga: Po wstawieniu do tabeli nowej kolumny, szeroko$ci pozostatych ulegly
zmniejszeniu. Czesto nalezy jeszcze raz dopasowac szerokosci kolumn, przesuwajac
odpowiednie krawedzie lub stosujac narzedzie RoztoZ kolumny rownomiernie.

Formatowanie tabeli

Wstawiong tabele mozesz formatowac, czyli tak zmodyfikowac jej wyglad, aby otrzymac
zamierzony efekt. Podczas formatowania tabeli mozesz zmienia¢ styl obramowania, kolor
i grubos¢ linii obramowania oraz kolor wypelnienia komorek. Zobacz przyktady
zastosowania roznego formatowania dla tej samej tabeli.

SKROTY KLAWIATUROWE

DZIALANIE SKROT

Kopiuj Ctrl + C

Wklej Ctrl + V

Wytnij Ctrl + X

Zaznacz wszystko Ctrl + A

Zrédto: Izabela Dubaniewicz, licencja: CC BY 3.0.

Podczas pracy z tabelg, kiedy poruszasz si¢ w jej obrebie, dostepne sa dodatkowe narzedzia
do formatowania tabeli. W programie MS Word 2013 pojawia si¢ dodatkowa zaktadka
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Projektowanie. W programie Writer LibreOffice uruchom okno dialogowe Tabela.
Wybierz srodowisko, w ktorym pracujesz i zobacz wybrane narzedzia formatowania tabeli.
Program MS Word 2013

Program Writer LibreOffice

Cwiczenie 7

Otworz plik Skroty, zmodyfikowany w poprzednim zadaniu. Odszukaj odpowiednich narzedzi
formatowania tabeli i zmien tto komorek oraz styl, grubos¢ i kolor linii obramowania. Zapisz

wprowadzone zmiany.
Jesli masz problem z wykonaniem zadania, skorzystaj ze wskazéwek i filmow.

Wskazéwka
Aby dokonac¢ formatowania tabeli:

o Skorzystaj z polecenia Obramowania. Za ich pomoca mozesz zmieni¢ kolor linii, jej
grubos¢ oraz styl linii (kolor pidra, grubosc¢ piora, styl piora)

e Z pomoca Cieniowania wprowadzisz koloru tta do tabeli.

Do niektérych z tych narzedzi masz dostep za pomoca menu podrecznego i minipaska po
wczesniejszym zaznaczeniu fragmentu tabeli.

Mozesz réwniez skorzystac z rozwijalnej listy Obramowania.

Za pomocg tych narzedzi w szybki sposdb odpowiednio zmienisz obramowania tabel i kolor
komorek.

Wybierz sSrodowisko, w ktérym pracujesz i zobacz na filmie przyktadowy sposob
formatowania tabeli.

Edytor tekstu MS Word

Edytor tekstu LibreOffice Writer

Zastosowanie stylow w tabeli

Zamiast samodzielnie formatowac tabele mozesz zastosowac gotowe style dostepne
w edytorach tekstu. Odszukaj te narzedzia w edytorze, w ktorym pracujesz.


javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
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Cwiczenie 8

Otworz plik Skroty zmodyfikowany w poprzednim zadaniu. Odszukaj narzedzia zmiany styléw
tabeli i wybierz najciekawszy. Plik zapisz pod nazwa Skroty_styl. Zadanie wykonaj
samodzielnie. Jesli masz problem z wykonaniem zadania skorzystaj ze wskazéwki.

Wskazéwka

Aby zmienic styl tabeli wykonaj podane ponizej czynnosci:

Ustaw kursor tekstowy w dowolnym miejscu tabeli - wowczas pojawia sie narzedzia do
jej formatowania.

Odszukaj polecen do zmiany stylu tabeli.

Przesuwajac myszg po stylach, obejrzyj ich podglad.

Woybierz styl, ktéry najbardziej ci odpowiada.




Zapisywanie dokumentow tekstowych w réznych
formatach

Z klasy czwartej wiesz, ze pliki zapisywane sg w roznych formatach w zaleznosci od
programow, w ktorych sa tworzone. W trakcie zapisywania dokumentu do pliku nadajesz
mu nazwe, a program sam, automatycznie dopisuje do nazwy domyslny format pliku - tzw.
rozszerzenie, ktore w roznych edytorach tekstu jest inne. Dzi¢eki rozszerzeniu komputer
wie, jakim programem ma otworzy¢ dany plik.

Zobacz, gdzie podczas zapisywania pliku wyswietlana jest informacja o jego formacie.

0 <« Uczeri » Pulpit » Teksty v ¢ Przeszukaj: Teksty
Organizuj v Nowy folder

@ Microsoft Word A Nazwa Data modyfikacji
@:ﬂ Baobab 2015-07-05 00:15 Dokument progra...
5 Ulubione
L-A Ostatnie miejsca
& Pobrane
B Pulpit

1% Ten komputer

€ Sie¢ vl

Nazwa pliku: ' Baobab

Zapisz jako typ: ‘Dj(ur;\enit programu Word %

Autorzy:  Uczen Tagi: Dodajtag

[[] Zapisz miniature

4 Ukryj foldery Narzedzia ~ Anuluj

Zrodto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.

Przegladajac zasoby komputera, zwykle nie widzimy, jakie rozszerzenia posiadajg pliki.
Spowodowane jest to okreslonymi ustawieniami w systemie. Brak widocznego rozszerzenia
chroni uzytkownika przed przypadkowym usuni¢ciem nazwy formatu, co mogtoby
doprowadzi¢ do sytuacji, w ktorej komputer nie rozpozna, jakim programem powinien
uruchomi¢ dany plik. Tak wiec, rozszerzenie w nazwie plikow, pomimo ze jest
niewidoczne, pelni bardzo istotng funkcije.

Czy potrafisz sprawdzi¢, w jakim formacie zostatl zapisany plik, jesli rozszerzenie nie jest
widoczne w jego nazwie?



Cwiczenie 1

Dla dowolnego pliku utworzonego w edytorze tekstu otwérz okno Wtasciwoscii odczytaj
informacje dotyczace typu pliku. Sprawdz, jakie rozszerzenie posiada badany plik.
Przedyskutuj w klasie swoje spostrzezenia. Jesli masz problem z wykonaniem zadania
skorzystaj ze wskazowki.

Wskazéwka

Aby sprawdzi¢, jaki jest typ pliku i jakie posiada rozszerzenie:

e Uruchom okno Wtasciwosci pliku. W tym celu kliknij na plik prawym przyciskiem

myszy.

¢ Odczytaj informacje dotyczace typu pliku oraz wskaz jego rozszerzenie.

Zwro¢ uwage na sugerowany program do otwierania badanego pliku.
Przyktadowe informacje o pliku utworzonym w programie MS Word 2013:

a Wiasciwosci: Baobab

Ogélne | Zabezpieczenia | Szczegdly

é Baobab

Dokument programu Microsoft Word (.docx)

[ Word (aplikacja kemputerowa)

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.

Lokalizacja: C:\Users\Uczen\Desktop\Teksty

Rozmiar: 79.2 KB (bajtéw: 81 203)

Rozmiar na dysku: 80,0 KB (bajtéw: 81 520)

Utworzony: 28 lipca 2015, 23:09:36

Zmodyfikowany: 5lipca 2015, 00:15:49

Ostatnio uzywany: 28 lipca 2015, 23:09:51

Atrybuty: [[] Tylko do odezytu  [] Uknyty Zaawansowane...
Zabezpieczenia:  Ten plik pochodzi z innego

komputera i moze by¢ Odblolauy

zablokowany, aby poméc w
ochronie tego komputera.

0K

Anulyj Zast

Przyktadowe informacje o pliku utworzonym w programie Writer LibreOffice:



Ogélne | Statystyka dokumentu | Zabezpieczenia | Szczegély|

lBaobab

/

yp pliku: OpenDocument Dokument tekstowy (.odt)

w LibreOffice Writer
= .
Lokalizacja: C:\Users\Uczeri\Desktop\ Teksty

Rozmiar: 72,1 KB (bajtéw: 73 896)
Rozmiar na dysku: 76,0 KB (bajtéw: 77 824)

Utworzony: 28lipca 2015, 23:46:31
Zmodyfikowany:  28lipca 2015, 23:46:35
Ostatnio uzywany: 28 lipca 2015, 23:46:35

Arybuy: [ Tyko do odeaytu [ Uknty

Zastosuyj

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.

Mozesz réwniez sprawdzi¢ w szczegotach folderu jakie typy plikéw sg przechowywane.
Format plikéw mozesz rozpoznaé réwniez po ikonie pliku.

Plik Narzedzia gtéwne Udostepnianie Widok A 0
E [T okienko podgladu [ Bardzo duze ikony [&] Duze ikony *I [C] Grupyj wedtug ~ [ Pola wyboru elementéw ] =
y EZS =
m Okienko szczegotow i{ﬂ Srednie ikony Mate ikony - HH] Dodaj kolumny v D Rozszerzenia nazw plikéw
Okienko . — , - Sortuj ey _ _ ) Ukryj wybrane  Opgje
nawigadji v 5 Lista 1) wedtug ~ (1] Dopasuj rozmiar wszystkich kolumn  [] Ukryte elementy elementy -
Okienka Uktad Biezacy widok Pokazywanie/ukrywanie
@ ~ 1 L » Tenkomputer » QS(C:) » Uzytkownicy » Uczern » Pulpit » Teksty v G Przeszukaj... P
A A B i i
% Ulubione Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
2] Ostatnie miejsca ﬂ] Bachab 2015-07-28 2347 Dokument programu Microsoft Word 97-200 92 KB
& Pobrane ﬂf;‘] Baobab 2015-07-28 23) Dokument programu Microsoft Word 80KB
B Pulpit % Bacbab 2015-07-28 23:46 OpenDocument Dokument tekstowy 73KB
/8 Ten komputer
| Dokumenty
W Muzyka
= Obrazy
4 Pobrane v
Elementy: 3 ==

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.

W zaleznoSci od zastosowanego programu do edycji tekstu, domyslne formaty zapisu
dokumentoéw mogg miec¢ rozne rozszerzenia.

Dokumenty tekstowe pisane w programie MS Word posiadajg rozszerzenie DOCX (w
starszych wersjach programu do wersji MS Word 2003 pliki zapisywane s3 w domyslnym
formacie DOC).

Domyslny format dokumentow tekstowych tworzonych w programie OpenOffice lub
LibreOffice to ODT.

Uwaga!



| Domyslny format zapisu plikow mozna zmieni¢ w ustawieniach programu.

Edytory tekstu umozliwiajg zapis dokumentoéw rowniez w innych formatach. Zamiast
zapisa¢ dokument w formacie domyslnym mozesz wybrac¢ inny format, proponowany przez
program. Zobacz, jakie mozliwosci zapisu i odczytu roznych typow plikow ma edytor
tekstu, z ktorego korzystasz.

Edytor tekstu MS Word 2013

T . « Uczer » Pulpit » Teksty v ¢ Przeszukaj: Teksty »p

Organizuj v Nowy folder =RV

[ Microsoft Word Nazwa Data modyfikacji Typ

Baobab 2015-07-05 00:15 Dokument progra...
¢ Ulubione
‘] Ostatnie miejsca
@ Pobrane
B Pulpit

1% Ten komputer

€ siec vi< >

Nazwa pliku: | Baobab v

Zapisz jako typ: | Dokument programu Word v

Dokument programu Word

Dokument programu Word z wiaczona ol k uga makr
Dokument programu Word 97-2003

Szablon programu Word

Szablon programu Word z wiaczona obstuga makr
Szablon programu Word 97-2003

# Ukryj foldery PDF

Dokument XPS

Jednoplikowa strona sieci Web &
Strona sieci Web

Strona sieci Web, przefiltrowana

Tekst sformatowany RTF

Zwykly tekst

Dokument XML programu Word
Dokument XML programu Word 2003
Dokument w formacie Strict Open XML
Plik tekstowy OpenDocument
Dokument programu Works 6-9

Autorzy:

Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.

Edytor Writer LibreOffice

T 0 « Uczen » Pulpit » Teksty v ¢ Przeszukaj: Teksty »p

Organizuj v Nowy folder (==

B Pulpit o Nazwa Data modyfikacji Typ

@ Baobab 2015-07-28 23:46 OpenDocument D...

1% Ten komputer

| Dokumenty

W Muzyka

= Obrazy

& Pobrane

= Pulpit

# Wideo

&, 05(C)

m Stacja dyskéw D\

WV >

Nazwa pliku: | Baobab v

Zapisz jako typ: | Dokument tekstowy OpenDocument (.odt) v
Dokument tekstowy OpenDocument (.odt)
Szablon dokumentu tekstowege OpenDocument (.ott) k

Flat XML ODF Text Document (.fodt)

Unified Office Format text (.uot)

Microsoft Word 2007/2010/2013 XML (.docx)
Microsoft Word 2003 XML (.xml)

Microsoft Word 97/2000/XP/2003 (.doc)
Microsoft Word 97/2000/XP/2003 Szablon (.dot)
2 Ukryi folde: DocBook (xml)

= Vknjtoldery | pokument HTML (Writer) (html)

Rich Text (.rtf) " |
Tekst (:bxt)

Tekst zakodowany (.bd)

Tekst Office Open XML (.docx)




Zrédto: Lidia Aparta, licencja: CC BY 3.0.

Edytory tekstu umozliwiajg wymiane plikow. Na przyklad zestaw programow LibreOffice
jest zgodny z pakietem Microsoft Office. W praktyce oznacza to, ze dokument utworzony
w domys$lnym formacie jednego edytora mozna otworzy¢ za pomocg innego edytora tekstu.
Aby zapisa¢ dokument w wybranym formacie podczas zapisywania wybierz opcje Zapisz
jako a nastepnie w polu Zapisz jako typ - wybierz odpowiedni format.

W dalszych latach nauki poznasz rozne typy plikow tekstowych i zalety ich stosowania.



Stowniczek

Formatowanie akapitowe
To jednoczesne wprowadzenie zmian w calym akapicie.
Interlinia

Interlinia to odstep pomiedzy wierszami w tekscie. Czesto nazywana $wiatlem
miedzywierszowym.

Menu kontekstowe

Lista czesto wykorzystywanych opcji, dostepnych po kliknieciu prawym przyciskiem
myszy w dowolnym miejscu dokumentu.

Znaczniki wciec¢
Suwaki umieszczone na gornejlinijce umozliwiajgce stosowanie wcie¢ w akapicie.
Znaki niedrukowane

To znaki wprowadzone do tekstu za pomocg klawiatury lub automatycznie przez
program do pisania tekstow, widoczne tylko na ekranie monitora, niewidoczne

w gotowym dokumencie i na wydruku.



Wstep

Nauczysz sie

W rozdziale tym nauczysz si¢ wyszukiwac¢ informacje majace postac tekstowg, graficzng,
dzwiekowq czy filmowg, zapisywac adresy stron internetowych w folderze Ulubione oraz
cate strony WWW na dysku swojego komputera. Poznasz rowniez zaawansowane metody
przegladania sieci oraz sposoby wykorzystywania znalezionych informacji

z poszanowaniem prawa autorskiego, selekcjonowania zdobytych informacji, oceniania
ich wiarygodnosci oraz zagrozen, z jakimi mozesz si¢ spotka¢ w Internecie. Uzyskasz
rowniez wiedze o mozliwosciach wykorzystywania chmury internetowej, zasadach pracy
i dostepnych w niejnarzedziach.




Zaawansowane wykorzystywanie zasobow
Internetu

Wyszukiwanie informacji w sieci na zadany temat

Tradycyjne metody przeszukiwania zasobow Internetu w poszukiwaniu interesujace;j
informacji opieraja si¢ na przegladaniu stron WWW. Trzeba pamietac, ze Internet to nie
tylko strony. Jak juz wiesz, w Internecie jest petno wyszukiwarek, katalogow, baz danych
i innych serwisow, ktore pozwalajg wyszukiwac¢ informacje réoznego rodzaju.

powierzchnia Polski | szukaj |

Polska zajmuje powierzchnie 312 679 km?

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Pragnac znalez¢ informacje na konkretny temat, mozesz za pomocg wyszukiwarki postuzyc¢
sie roznymi metodami wyszukiwania, np. wpisujac do pola wyszukiwarki:

e pojedyncze stowa - ze wzgledu na duza ilos¢ zwracanych wynikow jest to metoda mato
przydatna;

e wyrazy majgce wystapic na poszukiwanych stronach - w ten sposob otrzymasz wyniki
zawierajgce podane stowa w dowolnej kolejnosci;


javascript:void(0);
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&~ ]E hitp://www bing.com/search?g=I+Wojna+ %

Piik NS Widok Ulubione Narzedzia  Pomoc

SECWEB  OBRAZY  WIDEO
b bing | 1 Wojna Swiatowa jo) ‘
WYNIKI 676 000 Zawez wedhug jezyka ~ Zawig wediug regionu ~

| wojna swiatowa — Wikipedia, wolna encyklopedia
org/wikil_wojna_Swiatowa ~

| wojna swiatowa (w latach 20_i 30. XX wieku nazywana ,wielks wojna") — konflikt
zbrojny trwajgcy od 28 lipca 1914 do 11 listopada 1918 pomiedzy ententa
Przyczyny wojny i ... - Pierwsze starcia - Front zachedni - Front wschodni

Wojna éwiatowa | - WIEM, darmowa encyklopedia

portalwiedzy onet pl/32909,,, wojna_swiatowa_i haslo_ html +

Wojna swiatowa | 1914-1918, do 1939 zwana wielka wojng 1914-1918, pierwszy konflikt
zbrojny w skali $wiatowej, burzacy uktad stosunkéw

Il wojna swiatowa — Wikipedia, wolna encyklopedia
pl.wikipedia.org/wiki/ll_wojna_swi: ¥

1l wojna Swiatowa — najwiekszy konflikt zbrojny w historii $wiata, twajacy od 1 wrzeénia
1939 do 2 wrzeénia 1945 roku (w Europie do 8 maja 1945), obejmujacy ...

Europa - Afryka - Azja i Oceania - Koalicja ... - Skutki Il wojny ... - Straty

| wojna $wiatowa . - Sciaga.pl - edukacyjna baza wiedzy
www sciaga pl» .. » Nowozytna » XIX wiek i | Wojna Swiatowa
Ocena: 50% - Ocen- 14
WSTEP | wojna $wiatowa byta konfliktern zbrojnym majacym miejsce od 28 lipca 1914
11 listopada 1918 roku pomiedzy Ententg w ktérej w sklad wchodzita Wielka. ..

i wojna $wiatowa - Polskatimes.pl
www._polskatimes_pltag/i-wojna-swiatowa.html
i wojna $wiatowa - czytaj szczegdtowe informacje na serwisie Polskatimes.pl

Zrodto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

e grupy wyrazow ujetych w cudzystow - uzyskasz strony, zawierajgce wpisane wyrazy
doktadnie w podanej kolejnosci, np. wpisujac ,,] Wojna Swiatowa” w wyniku otrzymasz
tylko strony, na ktorych doktadnie wystepuje taki zapis, a wiec znacznie mniej wynikow
niz poprzednio;

6 & http://www.bing com/search?q= %221+ Wojna+ %C5
5

Aviatowa?i228igs=naform=CEREE O ~ C || Bl " Wojna Swiatows" - Bing | ok E’?J

Plik BTSN Widek Ulubione MNarzedzia Pomec

SIEC WEB OBRAZY WIDEC MAPY OSCl WIECEJ
b bing ‘ *| Wajna Swiatowa" joi
WYNIKI: 155 000 Zawez wedlug jezyka - Zawez wediug regionu ~

1 wojna swiatowa — Wikipedia, wolna encyklopedia
pl.wikipedia.org/wiki/l_wojna_swiatowa ~

| wojna swiatowa (w latach 20. i 30. XX wieku nazywana ,wielka wojng") — konflikt
zbrojny trwajacy od 28 lipca 1914 do 11 listopada 1918 pomiedzy ententa, tj.
Przyczyny wojny i . - Pierwsze starcia - Front zachodni - Front wschodni

Wojna wiatowa | - WIEM, darmowa encyklopedia

portalwiedzy onet pl/32909,,, wojna_swiatowa_i,haslo.html ~

| wojna $wiatowa Pretekstem do wybuchu wojny bylo zabéjstwo austriackiego nastepcy
tronu, arcyksigcia Franciszka Ferdynanda w Sarajewie 28 czerwca 1914, ..

Il wojna $wiatowa — Wikipedia, wolna encyklopedia
pl.wikipedia.org/wiki/ll_wojna_swiatowa v

Il'wojna $wiatowa — najwiekszy konflikt zbrojny w historii éwiata, trwajacy od 1 wrzednia
1939 do 2 wrzesnia 1945 roku (w Europie do 8 maja 1945), obejmujacy ...

Europa - Afryka - Azja i Oceania - Koalicja ... - Skutki Il wojny ... - Straty

| wojna $wiatowa, Pierwsza wojna $wiatowa, wielka wojna
www.dobroni.pliwojna,i-wojna-swiatowa, 266 ~

I wojna swiatowa to konflikt zbrojny, jaki stoczony zostat pomiedzy Ententa, a Paristwami
Centralnymi w latach 1914-1918. | wojna $wiatowa to obok Il wojny ..

i wojna $wiatowa - Polskatimes.pl
www.polsk -plitag/i-woj iatowa. html
i wojna swiatowa - czytaj szczegdtowe informacie na serwisie Polskatimes.pl

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

» znak ,+” (plus) przed wyrazem wymaganym lub ,-” (minus) przed wyrazem do
pominigcia). W kazdej wyszukiwarce dziata to identycznie. Zwro¢ uwage, ze znaki ,+”
i ,~" sq poprzedzone spacjg, np. hobbit - film.



W tym przypadku otrzymasz wyniki na temat Hobbita, niezwigzane z filmem.

§| B8 itips//unanw bing,com/searchlq=hobbit+-film&qs=n&iorm=0BRE&pq=hobbit+—fimase= O = & || | hobbit -film - Bing ‘ | N x
Plik Edycja Widok Ulubione Narzedzia Pomoc
SIEC WEB OBRAZY WIDEQ MAPY WIADOMOSCI WIECEJ Stawomir
> bing | hobbit -film L]
WYNIKI: 11 300 000 Zawez wediug jezyka ~ Zawez wedbug regionu =
Wideo hobbit -film Powigzane wyszukiwania
bing.com/videos Hobbit Torrent
Hobbit Trailer
Hobbit Torrent Download
Hobbit Lektor PL Torrent
n Hobbit Pustkowie Smauga
The Habbit The Hobbit Fan Hobbit 2 Fragman  Hobbit Hobbit Niezwykla Podroz
Dailymotion Event IZLENEO Beklenmedik Yol... T i
YouTube \ZLENEQ Hobbit Niezwykla Podréz Torrent

Caty Film Lektor PL Hobbit

Hobbit s.c. - www.hobbit.com.pl

www_hobbit.com.pl
Hobbit s.c. - www_hobbit.com._pl

Hobbit | LotrOnline.pl - Lord of The Rings Online PL

lotronline pl/hobbit ~

Hobbit - Grajac przedstawicielem tej rasy, mamy do dyspozycji kilka drog rozwoju
Mozemy wybierac pomiedzy klasami Burglar, Guardian, Warden Hunter i Minstr

The Hobbit Przetiumacz te strone

the-hobbit.tumblr.com ~

Extensive coverage of Peter Jackson’s movie series, The Hobbit. Pictures, videos, cast
bios, news, and more! From the creator of:

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Aby zawezi¢ poszukiwania wedlug jezykow, wybierz opcje Zawez wedtug jezyka. Wowczas
ukaze sie lista dostepnych jezykoéw. Po wybraniu wlasciwego jezyka kliknij zapisz. Nowe
ustawienia bedg obowigzywac¢ do ponownego otwarcia wyszukiwarki.

Wazne!

Wyszukiwarki, takie jak na przyktad Bing czy Google nie uwzgledniaja wielkosci liter.
Wszystkie litery, niezaleznie od tego jak je wprowadzisz, bedq uznawane za litery mate,
a wyszukiwanie zwroci takie same wyniki.

W Internecie mozesz korzysta¢ z wielu réznych zrodet danych dotyczacych nie tylko
tekstu ale rowniez na przyklad grafiki. Aby przeszukac Internet pod tym katem, po
wybraniu odsytacza OBRAZY znajdujacego si¢ na gorze wyszukiwarki Bing, wpisz
charakterystyczng fraze. Pojawig sie miniatury zdje¢ oraz ilustracji zwigzanych

z wyszukiwanym hastem. Dzieki zgromadzeniu ich w jednym miejscu, mozesz je porownac
i wybrac te, ktore ci odpowiadaja. Po kliknieciu w jedng z nich ukaze si¢ jej powigkszenie.



EPY Edycia

b bing | reksio jo! ’

Rozmiar~ Kolor~ Typ~ Uklad~ Osoby~  Bezpieczne wyszukiwanie: Srednie ~

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Aby zapisa¢ wybrany obrazek na naszym komputerze, nalezy klikng¢ go prawym
przyciskiem myszy, nastepnie z menu kontekstowego wybrac polecenie Zapisz obrazek
jako... oraz wskazac lokalizacje, gdzie chcesz zapisa¢ obraz.

Ze zgromadzonych informaciji tekstowych oraz zapisanych obrazow mozesz wybrac te
najwazniejsze i utworzy¢ na ich podstawie jedng notatke zawierajacq zarowno tekst, jak
i zdjecia.

Wazne!

Zwr6c¢ uwage, ze mozesz decydowac o rozmiarze obrazu, jego kolorze, typie, ukladzie,
wielkoSci, oraz sposobie przedstawienia osoby (Tylko twarze, Glowy i ramiona,

Wszystkie) klikajac w jedng ze znajdujacych si¢ na gorze ekranu opcji.

Potrzebne informacje innego rodzaju mozesz takze odnalez¢ z pomoca wyszukiwarki Bing,
ktora obok przedstawionej wczesniej gtownej ustugi ogdlnego przegladania sieci, umozliwia
przeszukiwanie zasobow pod katem wyszukiwania filméw w réznych serwisach (menu
Wideo), map (menu Mapy), Wiadomosci itp.



e scll B hitp://www.bing.com/videos/search?q=reksio&F ORM=HDRSC3 P~ ﬁl B reksio - Bing Wideo x '
Plik B=SEE Widek Ulubione Marzedzia Pomec

b bing | reksio jo ‘
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Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Ciekawostka

Zapoznajac sie z menu wyszukiwarki zauwazysz zapewne, ze mozesz skorzystac
z dostepu do swojej skrzynki pocztowej (Outlook.com) zatozonej u dostawcy tej ustugi,

ktorym w tym przypadku jest firma Microsoft.

B http://www.bing.com/=

Plik Edycja Widok Ulubione Narzedzia Pomoc

> bing < K By & ¢ h & P

Zrodto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.



Wyszukiwanie informacji w sieci z wykorzystaniem
stownikow i encyklopedii

W sieci istnieje rowniez mozliwos¢ znalezienia ksigzek znajdujacych sie w postaci
elektronicznejna stronie http: //www.ebook.pl.

& nttp://www.abook.pl/222-bajki-dla-drieci P-Bc I (& Bajki dia dzieci - sbook.pl ¥ |
Plik Widok Ulubione Narzedzia Pomoc
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Bajki dla dzieci
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Biografie
Biznes
Duchowos¢

Edukacja

Encyklopedie . =
Zioty pierscien Historyjki dla... Drzewo Ryty Bajki mojego...

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

lub w zasobach wirtualnych bibliotek, np.:

» Polska Biblioteka Internetowa (www.pbi.edu.pl),
» Biblioteka Internetowa PWN (www.ibuk.pl).

@ http://www.ibuk.pl/ PN-a I (& Biblioteka internetowa PW... * | ﬁ b gk
Plik Edycja Widok Ulubione Narzedzia Pomoc
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Czas na wakacje!
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rabaty do 40%

Zabierz ze soba na tablecie i telefonie.

Ebooki w promocji »

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.
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Przeszukujac zasoby sieciowe, mozesz korzysta¢ rowniez z archiwow (uporzadkowany
zbior dokumentow), baz danych (zorganizowany zbior informaciji) oraz katalogow (spis
obiektow tego samego rodzaju, np. ksiazek). Niektore z nich odnajdziesz w sieci pod
nastepujacymi adresami:

 http: //katalog.onet.pl/ (portal Onetu);

o http://www.teleadreson.com.pl/ (baza danych adresowych);

o http://www.rzeczpospolita.pl /szukaj/archiwum.pl (czasopismo Rzeczpospolita
online).

Bardzo znaczng grupg narzedzi internetowych przydatnych w szkole sa stowniki. Masz do
dyspozycii:

» stowniki jezykowe, np. stownik internetowy w siedmiu jezykach ling.pl,
 stowniki ortograficzne (netsprint.so.pwn.pl),

 stownik terminow literackich (http: /literat.ug.edu.pl),

» Slownik jezyka polskiego PWN (http: //sjp.pwn.pl),

 Slownik wyrazow obcych (http: //www.slownik-online.pl/index.php).

Plik_Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc
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€& @ copwnpl

» Nowe konto 1\\ é Zapraszamy
» Zaloguj sie -~ do ksiegarmi »
» Zaloquj sie —

#  KSIEGARNIA ANEKSY ENCYKLOPEDIA ~POLSZCZYZNA — TRANSL

» uniwersalny slownik jezyka polskiego  » stownik jgzyka polskiego W. Doroszewskiego  » stownik jezyka polskiego » redakcja

» stownik ortograficzny » korpus = poradnia

arazsows: | O BT sz oo [ Y
P ——

Stownik zawiera okoto 140 000 hasel — zaréwno wyrazow polskich, jak | wyrazow [PTEETE
obcych uzywanych w polszczyénie, w tym znaczna liczbe nazw wiasnych, zwlaszeza
miejscowych i 0sobowych

W SKROTY

ZASADY PISOWNI | INTERPUNKCJI

Stownik podaje tez formy odmiany wyrazéw i zalecane migjsca dzielenia siéw na
oranicy wierszy. Formy rownorzedne faczone sa skrétem a (=albo), formy Stowniki ortograficzne w ksiggarni
nierdwnorzedne za$ skrétem zob. (=zobacz), ktéry prowadzi do formy zalecanej. internetowej PWN
Rzadkie formy fleksyjne podano w nawiasie

Wielki stownik ortagraficzny PWN z
zasadami pisowni i interpunkcii z
CD-ROM

Uzupetnieniem stownika s3 zasady pisowni i inlerpunkcji oraz aneks z najnowszymi

zmianami w orografii. Podane przy hastach odsylacze prowadza do stron z

odpowiednia zasada ortograficzna. cenajuz od T4.70 2

Hasla, zasady pisowni | interpunkcii oraz aneks pochodza z Wielkiego siownika

ortograficznego PWN, wyd. Il, 2008, ‘ Wielki slownik poprawnej

polszczyzny PWN + Stownik
F "
B

Stownik wyszukuje stowa znajdujace sie gdziekolwiek w hasle, a nie tylko wyrazy OOt oy W i

haslowe. Jesli w pierwsza ramke wpiszemy np. slowo Antoni, to otrzymamy liste
mezczyzn wymienionych w stowniku | majacych tak na imie. Jesli wpiszemy litery i, to
otrzymamy liste rzeczownikéw 2efiskich na -nia, ktére maja dopelniacz liczby mnogiej
na -nii. Jesli wpiszemy stowo 6d, to znajdziemy haslo oda, a jesli wpiszemy ud, to
znajdziemy m.in. udo. Po liscie haset mozna sig ¢, Klikajac
“nastepne »" i "« poprzednie”

phycie CD-ROM
cenajuz od 7470 2t

Wielki slownik wyrazéw
bliskoznacznych PWN + Stownik

wyrazow bliskoznacznych PWN na
plycie CD-ROM

cenajuz 0d T4.70 2t
- Stownik jezyka polskiego PWN z

Zrodto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Aby znalez¢ odpowiedzi na nurtujace pytania, potrzebny ci bedzie takze zbior informacii
zawarty w encyklopediach, ksiegach zawierajgcych alfabetycznie utozong liste haset wraz
z wyjasnieniami ich znaczenia.

Encyklopedie internetowe to miedzy innymi:

o edupedia.pl (http: //www.edupedia.pl/),
 WIEM (w serwisie onet.pl),


javascript:void(0);
javascript:void(0);

» Encyklopedia Internautica (w portalu Interia.pl)

» Encyklopedia PWN (http: /encyklopedia.pwn.pl)

» Jedng z najpopularniejszych encyklopedii jest Wikipedia, dostepna w wielu jezykach,
w tym réwniez po polsku. W jej tworzeniu moze uczestniczy¢ kazdy uzytkownik sieci,
dlatego nalezy pamietac, aby zawsze weryfikowac znalezione tam informacje z innymi
zrodtami.

LB 0 W it/ /wikipedia,pl/ D - B G || W wikipedia.pl - Wyszukiwark.. X ‘
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Zrodto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 1

Korzystajac z zaawansowanego sposobu wyszukiwania informacji w Internecie, znajdz strony
WWW z zasobami dotyczacymi zamkow krolewskich w naszym kraju.

Przedstaw jeden z nich, wykorzystujac zdjecia i tekst ze strony internetowej zamku do
utworzenia notatki zawierajacej zaréwno tekst jak i zdjecie. Utworzony dokument zapisz

w folderze ze zdjeciem.

Wejdz na strone www.wikipedia.pl. Przegladaj zasoby encyklopedii dotyczace interesujacej cie
tematyki. Poréwnaj zasoby Wikipedii z zasobami innej encyklopedii internetowej.
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Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Film: Wyszukiwanie informaciji w sieci

Wyszukiwanie filmow i spotow

Poszczegolne stacje telewizyjne umozliwiajg przegladanie swoich archiwow

w poszukiwaniu filmu z okreslonego gatunku, np. klasyka kina. Zajrzyj na stron¢ Telewizji
Polskiej http: //www.tvp.pli przekonaj si¢, ze na jednejz podstron znajdujg si¢ tytuly i opisy
wszystkich filmow, ktore stacja ta dotychczas wyemitowata.
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0 slonce bylo bogiem 0 Duze zwierze 0 Boisko bezdemnych 0 Quoe vadis

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Mozesz rowniez skorzystac z zasobow Filmoteki Narodowej prezentowanych na stronie
[VP.
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Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Zasoby archiwum Filmoteki Narodowej udostepniane sg rowniez w nalezagcym do Google
serwisie YouTube (serwis internetowy umozliwiajgcy bezptatne umieszczanie i oglagdanie
filméw). Jest to jedna z pieciu najczesciej odwiedzanych stron internetowych na $wiecie.



Selekcjonowanie wyszukiwanych informac;ji

W obecnych czasach kazdy moze opublikowa¢ swoje prace na tworzonych stronach WWW.
Oznacza to jednak, ze tworcami treSci umieszczonych w sieci mogg by¢ osoby, ktore nie
zawsze posiadajg odpowiednig wiedze na dany temat. Dlatego, wyszukujac informacii,
powiniene$ nie tylko zna¢ sposoby wyszukiwania informaciji, ale mie¢ rowniez krytyczne
podejscie do znalezionych tresci i porownywac je ze znalezionymi w innym zrodle wiedzy
np.: w encyklopedii, ksigzce, stowniku. Wiarygodnos$¢ informacji potwierdza czasem
fragment adresu strony wystepujacy po nazwie firmy (instytucji) bedacy symbolem typu
organizacji (na przyktad: .gov - strona rzadowa, .com - komercyjna, .edu - edukacyjna, .mil
- wojskowa) oraz pojawiajacy si¢ na koncu symbol kraju, np. .pl, .ru, .11, .uk.

Ciekawostka

Adresy stron amerykanskich nie majg oznaczenia kraju.

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Podczas selekcji informacji powinienes bra¢ pod uwage:

 aktualnos¢ informaciji (data umieszczenia w sieci),

 obiektywizm tresci (odno$niki do innych, konkurencyjnych stron),
 informacje o autorze (adres e-mail),

» wiarygodnosc¢ (jaki byl powdd utworzenia strony),

o dokladnos¢ zasobow (odno$niki prowadzace do istniejacych stron);



» wyglad i strukture stron (rownowaga miedzy trescig, a elementami graficznymi)

o dostepnosc¢ (czy sposob uzytkowania dostosowany jest do wieku uzytkownika),

e typ organizacji, do ktorejnalezy strona WWW (informacja zawarta w przedostatnim
cztonie pelnego adresu strony WWW)

Uwaga!

Spotkasz zapewne jeszcze inny sposob adresowania. Zamiast cztonow okreslajgcych
rodzaj organizacji, moze wystepowac symbol miejscowosci np. lodz, waw itp., np.

www.p.lodz.pl lub www.kuratorium.lodz.pl

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Po zakonczeniu przeszukiwania Internetu za pomocg wyszukiwarki, efekt zobaczysz

w postaci wykazu stron internetowych (wySwietlone adresy stron i krotkie informacije

o nich) zawierajgcych wpisany tekst. Strony, ktore zostang wyswietlone mogg mie¢ rozny
charakter. Aby moc porownywac zawartosc kilku stron, musisz prawym przyciskiem myszy
wybrac interesujgcy ci¢ odsytacz i wybrac opcje Otworz w nowej karcie. W ten sposob
mozesz przechodzi¢ pomiedzy stronami oraz przegladac i porownywac ich zawartosc.
Mozesz rowniez interesujace ci¢ strony WWW (ich adresy) zapisywac¢ w folderze Ulubione,
po wybraniu opcji Dodaj do ulubionych.
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Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Mozesz utworzy¢ Nowy folder o nazwie odpowiadajgcej tematyce przechowywanych w nim
adresow stron internetowych.

Dodaj ulubione
Diodaj te strone sieci Web jako ulubiong. Aby uzyskad dostep do
ulubiormych, odwiedZ Centrnum ulubiomych.

Strona Glowna - Ministerstwo Edukacii Narodowej

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Wybrane strony WWW mozesz zapisa¢ na dysku w wybranym lub specjalnie utworzonym

do tego celu folderze, po uprzednim otworzeniu strony i wybraniu opcji Zapisz jako...

z menu Plik.
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Zrodto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.
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Pracuj w trybie offline

Zakoricz

Zwro¢ uwage na fakt, iz w ukazanym oknie mozesz wybrac folder oraz typ zapisywanego
pliku. Najlepiejbedzie, jak zapiszesz strong¢ jako Strone sieci Web kompletna. Od tej chwili
bedziesz mogt zapoznawac sie¢ z jej trescig, nie majgc nawet potgczenia z Internetem.
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Mazwa pliku:

Strona Gtéwna - Ministerstwo Edukacji Narodowej.htm

Zapisz jako typ:

Strona sieci Web, kompletna (*.htm;*.html)

i Ukryj foldery

Strona sieci Web, kompletna (*.htm;*.html)
Archiwum sieci Web, osobny plik (*.mht)
Strona sieci Web, tylko HTML (*.htrn;* html)

Plik tekstowy (*.txt)

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.
Cwiczenie 2

Przeszukaj zasoby sieci internetowej i znajdz strony WWW, na ktérych jest mowa
o konkursach informatycznych organizowanych dla uczniéw szkét podstawowych. Adresy

kilku z nich zapisz w folderze Ulubione.



Zapamietaj!

Gromadzenie informaciji jest procesem polegajacym na zbieraniu informacji, okreslaniu
miejsca ich przechowywania, zapewnieniu dostepu do nich osobom uprawnionym

oraz wprowadzaniu zmian zapewniajacych ich aktualnos¢. Znalezione informacje mozesz
przechowywac na dyskach twardych i przeno$nych komputerdw, na serwerach
internetowych, w komputerowych bazach danych, archiwach i katalogach.

Uruchamianie i wykorzystywanie portali
internetowych oferujacych tresci edukacyjne

Na stronach portali edukacyjnych prezentowane s3 réznorodne materialty przydatne

Ww uczeniu si¢, majgce posta¢ multimediow, aplikacji sieciowych (programy komputerowe
wykorzystywane poprzez Internet i przegladarke internetowg) oraz narzedzi
internetowych (komunikatory, blogi, kursy).

Do najczesciej odwiedzanych portali edukacyjnych naleza:

e Edukator (www.edukator.pl) - zawiera artykuly, zdjecia, animacje z r6znych dziedzin
nauki;

e Medianauka (www.medianauka.pl) - portal ogélnoedukacyjny zawierajacy materiaty
ilustrowane przyktadami i zadaniami, wzbogacone o multimedia;

» Interklasa (Interklasa.pl) - jeden z najwickszych portali edukacyjnych w Polsce
podzielony na trzy czesci: dla rodzicow, uczniéw i nauczycieli. Znajdziesz tam ciekawe
artykutly, prezentacje, zadania, testy, gry, konkursy oraz katalog stron internetowych;
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Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

» portal Centrum Edukacji Obywatelskiej (ceo.org.pl) - zawierajacy materiaty do

uczenia si¢ z zakresu edukacji obywatelskiej, kulturalneji edukacii
matematyczno-przyrodniczej;

e Profesor (profesor.pl) - znajdziesz w nim testy, zadania, ¢wiczenia i przykladowe

wypracowania;

 Scholaris (scholaris.pl) - internetowe centrum zasobéw edukacyjnych Ministerstwa

Edukacji Narodowej, udostepniajgce réznego typu materialy, np. multimedia

i podreczniki do wykorzystania na roznych poziomach ksztalcenia.

Popularna strong, na ktorej znajdziesz podreczniki zawierajgce tresci z wielu przedmiotow

oraz aktualnos$ci z wielu dziedzin nauki, jest strona o adresie: http: //plwikibooks.org

projektu Wikibooks.
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Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Aby przejs¢ do podstrony zawierajgcej wszystkie dostepne kategorie, kliknij w link
»Ksiegozbior”. Po wybraniu tego odno$nika zostanie wyswietlona strona zawierajgca
dostepne podreczniki z wybranej dziedziny. Wybierz podrecznik oraz mozliwo$¢ jego
przegladania w wersji PDF. Jezeli chcesz obejrze¢ jego zawarto$¢, kliknijw link z nazwg
interesujacego cie rozdziatu.

Wykorzystywanie interaktywnych aplikacji
umieszczonych na wybranych portalach
edukacyjnych

Portale edukacyjne, aplikacje interaktywne dostepne w Internecie, gry, quizy umiejetnie
wykorzystywane mogg pomoc ci w przyswajaniu wiedzy. Mozesz wykorzystywac zasoby
edukacyjne dostepne na takich portalach jak np.: Centrum Nauki Kopernik, Narodowy
Instytut Audiowizualny, Interklasa, Medianauka, Scholaris. Znajdziesz tam, miedzy
innymi, aplikacje pozwalajace na przyktad na wprowadzanie zmian w widocznej na ekranie
zawartosci, poprzez przecigganie tekstu lub grafiki w wybrane miejsce. Tego rodzaju
sposob postepowania udostepniany jest na przyktad na portalu Scholaris.
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Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Na portalu Medianauka przekazywane tresci sa czesto uatrakcyjniane poprzez
umozliwianie korzystania z gier edukacyjnych, ksztattujgcych umiejetnosci matematyczne,
sprawdzajace umiejetnos¢ kojarzenia stow oraz testujagcych znajomos¢ pisowni dzieki, na
przyklad krzyzowkom.
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i‘ﬁ Programy edukacyjne

Na niniejszej stronie znajdziesz wykaz programéw edukacyjnych, zwykle
darmowych, ktére moga byc przydatne w procesie nauczania gléwnie
przedmiotdw Scistych. Wigkszosé z tych programéw zostata wykorzystana w
artykutach publikowanych na stronach naszego portalu, jednak zgrupowanie
ich w jednym miejscu pozwoli skorzystac z nich bez koniecznosci przegladania
zawartosci serwisu.

Pozostalo...

111 dni do wakacji
2014

Pozostalo...
45 dni do egzaminu
gimnazjalnego 2014

Programy edukacyjne z fizyki
Pozostalo...

To jak do tej pory to nasz najlepiej rozbudowany zbiér programéw edukacyjnych. S3 to zwykle wiasne aplikacje
matych rozmiaréw, rozpowszechniane na licencji freeware, dziatajace pod kontrolg systemu operacyjnego
Windows. Programy te zwykle wymagajg zainstalowanego srodowiska DirectX.

57 dni do matury 2014

£ link telstowy =
5o sty s el

Aby przeczytac opis i zastosowanie danego programu kliknij na wybrany przez siebie link.
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Nauka przedrostkéw Przeliczanie jednostek

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 3

Do przyswajania wiedzy mozesz skorzystac z zasobéw edukacyjnych dostepnych na portalach
edukacyjnych oraz na stronach www réznych instytucji. Zapoznaj sie z nimi i wykorzystaj do
utworzenia galerii zdje¢ o tematyce, ktora cie interesuje, np. temat twojej pracy to ,Laureaci
literackiej nagrody Nobla”.

e Odwiedz znane ci portale edukacyjne.

e Korzystajac z wyszukiwarki, mozesz decydowac o rozmiarze obrazu, jego kolorze,
uktadzie, wielkosci, a w przypadku oséb o sposobie ich przedstawienia. Tworzac galerie,
pamietaj o tych mozliwosciach.

Utworzong galerie znakomitych pisarzy mozesz przedstawic¢ na lekcji jezyka polskiego.



Stosowanie prawa autorskiego

Uzasadnienie koniecznosci stosowania prawa
autorskiego

Korzystajac z zasobow sieci internetowej lub materiatlow znalezionych w czytelni czy
bibliotece, musisz przestrzega¢ prawa autorskiego, zgodnie z podstawowym aktem
prawnym, czyli z ustawq z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Ciekawostka

Stosownie do art. 79 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, tworca, ktorego
autorskie prawa majatkowe zostaly naruszone, moze zadac¢ od osoby, ktora naruszyla te
prawa:

e zaprzestania naruszania;
» usuniecia skutkow naruszenia;
» naprawienia wyrzadzonej szkody najczesciej poprzez zaplate odpowiedniej sumy

pienieznej, lub wydania uzyskanych korzysci.

Wykorzystywanie zasobow Internetu
z uwzglednieniem prawa autorskiego

Chcac w zgodzie z prawem autorskim korzystac z zasobow Internetu, musisz poznac
mozliwosci korzystania z udostepnionych w nim zasobow. Mozesz mie¢ darmowy dostep
do informacii:

» znajdujacych si¢ w tzw. domenie publicznej,
» wykorzystanych w ramach tzw. dozwolonego uzytku,
» udostepnionych w ramach licencji

Domena publiczna (DP)


javascript:void(0);
javascript:void(0);

Jesli cheesz dzieli¢ sie w sieci zasobami wlasnego autorstwa, np. prezentacja czy filmem,
pamietaj by do ich tworzenia wykorzystywac¢ materiaty z legalnych zrédet, np. znajdujacych
sie w domenie publicznej (ang.: public domain). S to zasoby, z ktoérych mozesz korzystac
bez ograniczen, bo prawa majgtkowe do tworczosci wygasty, mineto 70 lat od $mierci ich
tworcy, ewentualnie mineto 70 lat od pierwszego rozpowszechnienia utworu danego
tworcy.

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Dozwolony uzytek

Najwazniejszym elementem prawa autorskiego jest mozliwos¢ nieodptatnego korzystania
z utworow w okreslonych sytuacjach, tzw. dozwolony uzytek. Przykladowo, zakazane jest
wykorzystanie utworu w celach zarobkowych, ale mozesz sam lub w towarzystwie
czlonkow rodziny i bliskich znajomych:

e pobra¢ plik z muzyka ze strony WWW,

e pozyczyc¢ ksigzke znajomemu,

» zrobi¢ kserokopie ksiazki,

» wykonac kopie ptyty CD,

e odtwarza¢ muzyke na imprezie urodzinowej,
e odwiedzac strony WWW.

" L i -
: |
4
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Zrodto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.



Ponadto, dozwolonym uzytkiem jest pobranie materialéw ze stron internetowych na
wlasne potrzeby, ale nie wolno udostepniac¢ dziet innych tworcoéw w sieci oraz zmieniac
ich i prezentowac jako wlasne dzieto.

Uwaga!

Dozwolony uzytek prywatny nie obejmuje ptatnych programéw komputerowych. Taki
program komputerowy trzeba zawsze zakupic.

Licencje oprogramowania

Poszukujac programu komputerowego, potrzebnego do zrealizowania jakiegos zadania,
mozesz skorzystac¢ z oprogramowania, ktore jest oprogramowaniem udost¢pnianym na
licencjach réznego typu.

Licencja to umowa, w ktorej autor utworu okresla warunki, na jakich pozwala odbiorcy
utworu (np. uzytkownikowi oprogramowania) z niego korzystac. Zawsze wiec, gdy
zechcesz skorzystac z tzw. darmowego oprogramowania, przeczytaj dotagczong do niego
instrukcije licencyjng.

Podstawowe rodzaje licencji oprogramowania komputerowego to:

» Freeware - program udostepniany bezplatnie i bez zadnych ograniczen. Prawa
autorskie pozostaja nadal w mocy.

o Shareware - program udostepniany bezptatnie do testow przed ewentualnym
zakupem.

e Adware - programy, za ktorych uzytkowanie sie nie ptaci, ale umieszczane sg w nich
reklamy.

» Powszechna Licencja Publiczna GNU - pozwala na nieodptatne uzytkowanie
programu, modyfikowanie go i rozpowszechnianie pod warunkiem dotgczenia
informacji o zmianach oraz zrodle oryginalnej wers;ji.

O tzw. wolnych licencjach (Creative Commons), ktore nie dotyczg oprogramowania
komputerowego, a wykorzystujacych prawo autorskie w taki sposob, aby umozliwic
autorowi przekazanie innym czesci przystugujacych mu praw, dowiesz sie w klasie szoste;j.


javascript:void(0);

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 1

Korzystajac z mozliwosci wybranej przez ciebie wyszukiwarki, znajdZ w sieci wiecej informacji
o prawie autorskim oraz o oprogramowaniu edukacyjnym oferowanym na réznych licencjach.




Konsekwencje zagrozen w Internecie i sposoby ich
unikania

Staraj sie¢ do zamieszczonych na stronach WWW informacji nie podchodzi¢ bezkrytycznie.
Jak juz wiesz, kazdy internauta jest narazony na kontakt z treSciami zamieszczanymi na
stronach WWW, z ktorymi nie chciatby mie¢ do czynienia, np.:

« treSci nawotujace do przemocy,
« treSci nawolujace popelniania przestepstw,
 tresci pochwalajgce dyskryminacje rasowa.

li;rr'

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrodto: SheepliveCartoons, licencja: CC BY 3.0.

Film: Biale owce

Innego rodzaju zagrozeniem dla ciebie ze strony przestepcow korzystajacych z Internetu,
to mozliwos¢ nawigzania kontaktu z oszustami i naciggaczami. Pamietaj, ze Internet to
miejsce czesto wykorzystywane do dziatan niezgodnych z prawem. Nawigzujgc kontakt za
posrednictwem Internetu mozesz stac si¢ uczestnikiem zdarzen majacych niemite
konsekwencje prawne. Moga one mie¢ zwigzek:

» znielegalng wymiang plikow muzycznych,
e z pobieraniem nielegalnego oprogramowania,
e zrozsylaniem wirusow.


https://zpe.gov.pl/a/DIClYc0gT

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.
Oto trzy rady, do ktorych powinienes si¢ stosowac.

1. Jesli planujesz spotkanie z kims, kogo znasz z Internetu, to powiedz o tym rodzicom.

2. Jesli otrzymasz informacje wprawiajgca cie w zaklopotanie, to powiedz o tym swoim
bliskim.

3. Badz ostrozny wobec tych, ktorzy zbyt duzo chca si¢ dowiedziec o tobie (np. poznac
twoje nazwisko, numer telefonu, adres zamieszkania).

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrodto: SheepliveCartoons, licencja: CC BY 3.0.

Film: Bekanie


https://zpe.gov.pl/a/DIClYc0gT

Cwiczenie 1

Ktére z ponizszych zdarzen sugeruje, ze autor strony moze mie¢ zte zamiary (lub ktos przejat
jego strone)?

strona prosi mnie o dostep do kamerki, chociaz do niczego jej nie potrzebuje

strona naktania do pobrania i uruchomienia plikéw .exe

pasek adresowy jest koloru biatego

strona informuje mnie, ze na komputerze znajduja sie wirusy

o o 0O o O

strona zwykle miata zielong ktédke w polu adresu, a teraz jej nie ma



Chmura cyfrowa

Pojecie chmury cyfrowej

Zrodto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Istnieje wiele programoéw przeznaczonych do uzytku dzieki dostepowi do Internetu.
Nazywamy je aplikacjami internetowymi. Ogromna zaletg wybrania aplikacji tego rodzaju
jest mozliwosc¢ dostepu do niej z praktycznie dowolnego miejsca na ziemi, w ktorym
znajduje si¢ dostep do Internetu. Za pomocg takich aplikacji mozesz tworzy¢ dokumenty,
edytowac zdjecia, stucha¢ muzyki i wykonywac inne czynnosci bez koniecznosci
instalowania oprogramowania. Wykorzystuja one komputery umozliwiajace przegladanie
stron WWW i komunikujg sie z uzytkownikiem za pomocg okna przegladarki internetowe;.
Takie aplikacje to najprostszy przykiad istnienia tzw. chmury cyfrowej, czyli przestrzeni
umozliwiajgcej korzystanie z oprogramowania bez uzywania dyskéw komputerow.

Zasady pracy w chmurze cyfrowej

Pracujac na komputerze, nie zawsze znajdujemy czas na tworzenie kopii zapasowych
utworzonych plikow. Grozi to, w przypadku awarii komputera, nieodwracalng utratg
danych. Obecnie, majac dostep do Internetu oraz przegladarki, mozemy zabezpieczy¢ sie
przed ich utraceniem, przechowujac je w ,chmurze”.

Chmura cyfrowa to po prostu mozliwo$¢ uzywania oprogramowania zainstalowanego

na komputerach innych niz komputer danego uzytkownika. W chmurze przechowywane
moga by¢ takze efekty naszejpracy, czyli dane w postaci konkretnych dokumentow
tekstowych, prezentaciji, arkuszy kalkulacyjnych. Wszystkie dane znajduja si¢ na
bezpiecznym komputerze i nie ma obawy ich utraty.


javascript:void(0);

Praca poza chmurq Praca w chmurze

v - Reczne przenoszenie plikow Pliki przechowywane w chmurze

Zrédto: Ewa Dobrzynska, licencja: CC BY 3.0.

Narzedzia informatyczne dostepne w chmurze
cyfrowej

Prace w chmurze cyfrowej zapewniaja m. in. firmy Dropbox, Microsoft i Google,
udostepniajgce uzytkownikom dyski, na ktorych mozna pobiera¢, tworzyc¢ oraz
przechowywac pliki i mie¢ do nich dostep z kazdego komputera podiaczonego do
Internetu.

Dropbox udostepnia mozliwos¢ przechowywania plikow w chmurze i fatwego do nich
dostepu z kazdego urzadzenia podigczonego do Internetu. Program do jego instalacji jest
dostepny na wszystkich popularnych platformach i systemach operacyjnych (Windows,
Linux, Mac OS, Android, iPhone).

Firma Google oferuje z kolei ustuge Dysk Google polegajaca na udostepnieniu przestrzeni
dyskowejna jej komputerach. Dysk Google zostat zintegrowany z Google Dokumenty,
pozwalajgcym na tworzenie i edytowanie dokumentow za pomocg typowych aplikaciji
uzytkowych (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, grafika prezentacyjna). Uzytkownicy dysku
po zalogowaniu znajda na nim wszystkie dotychczas utworzone dokumenty.

Jaki$ czas temu réwniez Microsoft zaoferowat uzytkownikom Internetu mozliwos¢
przechowywania swoich zasobow. Ustuga nazwana OneDrive (dawniej SkyDrive) pozwala
zarowno na przechowywanie danych w chmurze, jak i na ich edycje oraz udostepnianie
innym osobom.

< ¢ .
e DfOpbOX OneDrive , Google Drive

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.



Uruchamianie programow i zapisywanie wynikow
pracy w chmurze cyfrowej

Sprobujmy zapoznac si¢ z mozliwosciami pracy z aplikacjami udostepnionymi w chmurze
cyfrowej, zapoznajac si¢ blizej z chmura OneDrive.

OneDrive

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

W tym celu zaloguj si¢ na swoim koncie w OneDrive, korzystajac z konta udostepnionego ci
przez nauczyciela. Wystarczy zna¢ adres konta i hasto dostepu.

q () it /onedrivelve.com/about/pl ol O - @ Microsoft Corporation [US] & || 4 Microsoft OneDrive [ ] ok Bt

Plik 7958 Widok Ulubione Narzedzia Pomoc
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Wszystko w jednym migjscu

echowyj | udostepniaj zdjecia, filmy, dokumenty i inne pliki— bezpfatnie, w dowolnym miejscu i na kazdym urzadzeniu. Na
poczatek dostaniesz tez 7 GB przestrzeni dyskowej

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Nastepnie kliknij strzatke obok logo OneDrive, a zobaczysz dostepne aplikacije.
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Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.
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Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Podobny efekt uzyskasz po kliknieciu w menu Utworz.
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Ankieta programu Excel

Gru py Dokument (zwykty tekst)

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Zauwaz, ze mozesz zatozy¢ w chmurze OneDrive katalogi (foldery) utatwiajace
przechowywanie plikow o roznej tematyce. Zdecyduj teraz, jaki rodzaj dokumentu chcesz
utworzy¢, wybierajac jedng z ukazanych mozliwosci i przystap do pracy.

® @
Nowy pusty dokument Przegladaj szablony Ostatnio uzywane dokumenty w
ustudze CneDrive




Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Klikajac w Nowy pusty dokument otworzysz jego pustg stron¢. W tej przestrzeni mozesz
tworzy¢ dokument korzystajgc z oprogramowania udostepnionego w chmurze cyfrowe;
OneDrive. Zauwaz, ze u dotu okna, pojawia si¢ informacja ,, Trwa zapisywanie”. To znaczy,
ze napisany tekst jest automatycznie zapisywany na dysku wirtualnym (w chmurze). Po
zakonczeniu pisania pojawia si¢ informacja ,Zapisano w ustudze OneDrive’.
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W tej przestrzeni moge tworzy¢ dokument korzystajgc z oprogramowania
udostepnionego w chmurze cyfrowej OneDrive. Zauwaz, e u dotu okna,
pojawia sie informacja "Trwa zapisywanie". To znaczy, Ze napisany tekst jest
automatycznie zapisywany na dysku wirtualnym (w chmurze).l
PRZYBLIZONA LICZBA WYRAZOW: 37 POLSKI ZAPISANO W USLUDZE ONEDRIVE

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Utworzony dokument znajdziesz w oknie gléwnym aplikacji lub w wybranym i utworzonym
wczesniej katalogu.
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Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Po nakierowaniu kursora na ikone¢ dokumentu i pojedynczym kliknigeciu otworzy sie okno,
w ktorym bedziesz mogt dokonac¢ wielu operacji, m. in. zmieni¢ nazwe dokumentu,



przenies$¢ go do innego folderu.

Otworz w programie Word

Otwérz w aplikagji Word Online

Pobierz
Udostepnij
Osadz

Zmien nazwe
Skasuj
Przenies do
Kopiuj do
Historia wersji

Wihasciwosci

Whyczysc zaznaczenie

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Jak widzisz, masz mozliwos$¢ otworzenia dokumentu celem jego modyfikacji w programie
Word, zainstalowanym na twoim komputerze, lub mozesz pracowac, korzystajac z aplikacji
sieciowej Word Online. Konczgc prace z aplikacjg masz pewnos¢, ze utworzony przez
ciebie plik zostal zapisany i znajduje si¢ na dysku wirtualnym. W podobny sposob bedziesz
tworzy¢ inne dokumenty.
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Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Film: Korzystanie z ustugi OneDrive
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Cwiczenie 1

W otworzonym oknie przystap do pracy nad dokumentem. Utwérz plik i zapisz w chmurze
OneDrive. Ponizej przedstawiono kolejno$¢ czynnosci, jakie musisz wykonac.
Tworzenie nowego dokumentu

1. Kliknij w Utworzi w ukazanym menu wybierz rodzaj tworzonego dokumentu, np.
dokument ze zwyktym tekstem.

2. W otwartym oknie edytora utwérz dokument tekstowy, wykorzystujac dostepne
narzedzia.

3. Zauwaz, ze dokument zapisywany jest automatycznie pod nazwa ,bez nazwy.txt".

4. Po zapisaniu dokument jest widoczny w zasobach dysku wirtualnego.

Wazne!

OneDrive jest miejscem przechowywania twoich plikow. Dokumenty tworzone przez
ciebie zostaly w nim zapisane i mozesz z nich korzystac¢, pracujgc na kazdym komputerze
podigczonym do Internetu. Po zalogowaniu si¢ do dysku, znajdziesz na nim wszystkie
dotychczas utworzone dokumenty.

Cwiczenie 2

Do zalet pracy w chmurze cyfrowej, naleza:

() wygodny dostep z wielu réznych urzadzen

() oszczednos¢ energii na urzadzeniach takich jak laptopy, tablety lub telefony

() prywatnosc i bezpieczenstwo przechowywanych danych

() mozliwos¢ pracy bez dostepu do Internetu



Cwiczenie 3

WHtasciciel praw majatkowych moze:

(] przenies¢ prawa majatkowe na inng osobe

(] dokonywa¢ zmian w tresci utworu

(] wyraza¢ zgode na publiczne wykonywanie dzieta

(] pozwala¢ na tworzenie kopii utworu

Cwiczenie 4

Dozwolony uzytek osobisty pozwala na:

(] pozyczenie programu komputerowego

(] obejrzenie filmu z kolegami

(] pozyczenie ksiazki koledze

(] zrobienie ksero strony z podrecznika



Stowniczek

Archiwum

Uporzadkowany zbior dokumentoéw roznego rodzaju nie wykorzystywanych w biezgce;j
dziatalnosci instytuci.

Bazy danych

Zorganizowany zbior informacji z pewnej dziedziny.

Biblioteka internetowa

Cyfrowa kolekcja zbiorow ksigzek elektronicznych, czasopism, grafik.

Blog

Strona internetowa stwarzajgca mozliwo$¢ publikowania cyklicznie artykutow i wpisow
na dowolne tematy w zaleznosci od zainteresowan wydawcy bloga. Np. pamie¢tnik, blog
modowy, blog kulinarny.

Chmura cyfrowa

Przestrzen umozliwiajaca korzystanie z oprogramowania bez uzywania zasobow Twojego
komputera oraz przechowywanie utworzonych plikow poza nim.

Creative Commons

Zestaw licencji pozwalajacych kontrolowac rozpowszechnianie utworu.
Domena publiczna

Zbior utworow dostepnych dla kazdego i do wykorzystania w dowolnym czasie.
Encyklopedia

Ksigzka zawierajgca alfabetycznie ulozona liste haset wraz z ich objasnieniami.
Katalog

Spis obiektow tego samego rodzaju np. ksigzek.

Licencja

Zbior zasad mowiacych co wolno a czego nie wolno robi¢ z utworem autorstwa innej
0soby.




Prawo autorskie

Zbior przepisow majgcych chroni¢ tworczos¢ autora w zakresie majgtkowym

i osobistymi.
Spot

Krotki film reklamowy.



Wstep

Juz wiesz

» stosowac zasady tworzenia prezentacii,

o dodawac nowe slajdy,

» zmienia¢ ukiad slajdu,

» wstawi¢ tekst do wyznaczonych obszarow na slajdzie,

o wstawic¢ zdjecia i clipartyna slajdzie z wyznaczonymi obszarami,
e zapisywac prezentacje.

Nauczysz sie

» projektowac tlo,

» wstawiac tekst i grafike do slajdu bez zaznaczonych obszaréw roboczych,
» modyfikowac¢ wstawione elementy,

o dodawac prostg animacie,

e sterowac prezentacjg poprzez wybor sposobu i rodzaju przejscia slajdow,
» zapisywac prezentacje w roznych formatach.

W tym roku szkolnym zaprojektujesz, zgodnie z zasadami, prezentacje na wybrany przez
ciebie temat. Z pewnos$cig wzbogacisz jg ilustracjami i prosta animacjg. Wykorzystanie
nowych narzedzi i funkcji programu zostanie pokazane na przykladzie prezentaciji
»Witaminy i mineraty w mojej diecie”.

Zrodto: Ewa Dobrzyriska, licencja: CC BY 3.0.



Projektowanie tta

W swojej prezentacii, jako tto slajdu, mozesz w znany ci sposob wstawi¢ gotowy motyw.
Mozesz rowniez wypetnic tto:

kolorem,

gradientem,
teksturg,
deseniem.

Programy do tworzenia prezentacji r0znig si¢ oznaczeniem i rozmieszczeniem tych

narzedzi.

Zobacz, jaki mozesz uzyskac efekt.

Wypetnienie ,,Kolor”

\YZ,

Innym ciekawym rozwigzaniem jest wstawienie obrazu, jako tla prezentacji. Moze nim byc¢
zaprojektowany przez ciebie rysunek lub zdjecie zapisane w komputerze. Jesli w twoim
programie nie ma odpowiedniego tla typu gradient czy tekstura, mozesz samodzielnie
zaprojektowac takie tto w dowolnym programie graficznym, a nastepnie zapisac je w swoim
komputerze i wstawic, tak jak obraz.


javascript:void(0);

W przyktadowej prezentaciji , Witaminy i mineraty w mojej diecie” zostato wstawione tto typu
gradient.




Cwiczenie 1

Zaprojektuj tto do tworzonej przez ciebie prezentacji. Niech bedzie nim tekstura, gradient lub
obrazek. Jesli masz problem z wykonaniem tego zadania, przeczytaj instrukcje i obejrzyj film
w wybranym srodowisku.

Wskazéwka

Aby wstawic tto typu kolor, gradient, tekstura, obraz:

Odszukaj narzedzie do formatowania tta.

e Zaznacz rodzaj wypetnienia.

o Woybierz odpowiedni kolor, gradient lub teksture.

o Jedli ttem ma by¢ ilustracja zapisana w twoim komputerze, wybierz narzedzie do
wstawiania obrazu z pliku.

o Jesli chcesz, zastosuj utworzone tto do wszystkich slajdow.

Obejrzyj film w wybranym $rodowisku:
Program MS PowerPoint

Program LibreOffice Impress

Zapamietaj!

Jako tto slajdu, mozesz wykorzysta¢ witasny rysunek lub zdjecie. Mozesz rowniez
wypetnic tto gradientem lub gotowq tekstura.


javascript:void(0);
javascript:void(0);

Wstawianie grafiki i tekstu do slajdu bez
zaznaczonych obszarow roboczych

Wstawianie zdjec i rysunkow

Jesli chcesz w prezentaciji samodzielnie planowac utozenie elementow na slajdzie, sposrod
mozliwych uktadéw wybierz Pusty.

Okno z uktadami slajdow w programie
MS PowerPoint

.........................

lrewerssasnsassarsrarsarerd

Dwa elementy
zawartosci

Slajd bez wyznaczonych
obszarow

Zawartosc z Obraz z podpisem
podpisem

Zrédto: Izabela Dubaniewicz, licencja: CC BY 3.0.

Okno z uktadami slajdow w programie
LibreOffice Impress

Slajd bez wyznaczonych
obszarow

Zrédto: Izabela Dubaniewicz, licencja: CC BY 3.0.



Wiesz juz jak, wstawic zdjecie w wyznaczony obszar. Grafike mozesz rowniez umiesci¢ na
pustym slajdzie. Programy do tworzenia prezentacji r0znig si¢ oznaczeniem
i rozmieszczeniem uzywanych w tym celu narzedzi.

W przyktadowej prezentacji ,Witaminy i mineraty w mojej diecie” na slajdzie zostat
wstawiony wilasny rysunek zapisany w komputerze.

Zrédto: Izabela Dubaniewicz, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 1

Wstaw pasujace zdjecie lub wtasny rysunek do projektowanej przez ciebie prezentacji. Jesli
masz problem z wykonaniem tego zadania, przeczytaj instrukcje i obejrzyj pokaz w wybranym
sSrodowisku.

Wskazéwka

Aby wstawi¢ obraz zapisany w komputerze na slajdzie o pustym uktadzie:

Odszukaj narzedzie do wstawiania obrazéw.

Kliknij mysza w ikone odszukanego narzedzia.

W otwartym oknie wyszukaj potrzebny rysunek lub zdjecie.

Zaznacz go i wstaw na slajd.

Obejrzyj pokaz w wybranym srodowisku:
Program MS PowerPoint
Program LibreOffice Impress

Wstawianie clipartow

W przyktadowej prezentacji o witaminach na slajdzie zostat wstawiony clipart.


javascript:void(0);
javascript:void(0);

Zrédto: Izabela Dubaniewicz, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 2

Wstaw pasujacy clipart do projektowanej przez ciebie prezentacji. Jesli masz problem
z wykonaniem tego zadania, przeczytaj instrukcje oraz obejrzyj pokaz w wybranym
sSrodowisku.

Wskazowka

Aby wstawic clipart na slajdzie o pustym uktadzie:

Odszukaj narzedzie do wstawiania clipartéow.

Kliknij mysza w ikone odszukanego narzedzia.

W oknie galerii clipartéw wybierz odpowiedni temat.

Woyszukaj potrzebny clipart.

Zaznacz go i wstaw na slajd.

Obejrzyj pokaz w wybranym srodowisku
Program MS PowerPoint - clipart
Program LibreOffice Impress - clipart

Zmiana rozmiarow i potozenia obiektow

Obiekty wstawione na slajd bez wyznaczonych obszaréw cze¢sto majg nieodpowiedni
rozmiar lub przestaniajg si¢ wzajemnie. Zgodnie z poznanymi zasadami, wszystkie elementy
na slajdzie powinny by¢ odpowiednio rozplanowane. W zwigzku z tym bedziesz zmienia¢
rozmiar oraz potozenie wstawionych obiektow. Mozesz to zrobi¢ tak samo, jak w programie
graficznym lub edytorze tekstu.

W przyktadowej prezentacji wstawione elementy graficzne zostaly przesuniete oraz
zmniejszone.


javascript:void(0);
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Zrédto: Izabela Dubaniewicz, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 3

W miare potrzeby zmien rozmiar i potozenie wstawionych ilustracji. Jesli masz problem
z wykonaniem tego zadania, przeczytaj instrukcje i obejrzyj film.

Wskazowka

Zmiana potozenia i rozmiaru obiektu:

Zaznacz element.

W znany ci sposéb przesun zaznaczony obiekt w odpowiednie miegjsce.

Ustaw kursor myszy w narozniku zaznaczonej ilustracji.

Przesuwajac myszg z wcisnietym lewym przyciskiem, zmien rozmiar obiektu.

Zapisz zmiany.

Obejrzyj film w wybranym $rodowisku:
Program MS PowerPoint

Program LibreOffice Impress


javascript:void(0);
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Zapamietaj!

Na slajdzie bez wyznaczonych obszarow mozesz wstawi¢ dowolne elementy graficzne.
Z pewnoScig bedziesz zmieniaé ich rozmiar i polozenie.

Wstawianie pola tekstowego

Jesli chcesz napisac tekst na slajdzie bez wyznaczonych obszarow, musisz najpierw wstawic
pole tekstowe. Wowczas na wstagzce lub pasku narzedzi pojawig si¢ lub uaktywnig sie
narzedzia do edycji i formatowania tekstu oraz formatowania tego pola. Obszar ten mozesz
przesuwac tak jak kazdy inny obiekt na slajdzie.

W przyktadowej prezentaciji na slajdzie zostato wstawione pole tekstowe, w ktorym wpisano
i sformatowano tekst o wybranej witaminie.

Rola w organizmie:
Dzieki niej jestesmy bardziej

odporni i szybciej gojg sie nam
rany.

Gtowne zrodto:

Czarna porzeczka, papryka,
szpinak, truskawki, cytryna.

Zrédto: Izabela Dubaniewicz, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 4

Zaprojektuj podobny slajd w swojej prezentacji, na wybrany przez ciebie temat. Jesli masz
problem z wykonaniem zadania, przeczytaj instrukcje i obejrzyj film w wybranym $srodowisku.

Wskazéwka

Aby dodac pole tekstowe do prezentacji:

Odszukaj narzedzie do wstawiania pola tekstowego.

Zaznacz go.

Narysuj na slajdzie obszar, w ktérym bedziesz wprowadza¢ tekst.

Whisz tekst.

W znany ci juz sposob, sformatuj tekst, tak aby byt czytelny.

Obejrzyj film w wybranym $rodowisku.
Program MS PowerPoint

Program LibreOffice Impress

Zrodto: Izabela Dubaniewicz, licencja: CC BY 3.0.

Zapamietaj!

Jesli chcesz na slajdzie bez wyznaczonych obszarow napisa¢ tekst musisz wykorzystaé
narzedzie do wstawiania pola tekstowego.

Wstawianie ozdobnych napisow

Jesli chcesz wyrdznic jaki$ fragment tekstu lub napisa¢ tytut ozdobna czcionkg, to:


javascript:void(0);
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o w programie MS PowerPoint mozesz wykorzystac¢ obiekt WordArt,
o w programie LibreOffice Impress - obiekt Fontwork.

Sa to narzedzia, ktore umozliwig nadanie twojemu tekstowi artystycznego efektu. Po
dokonaniu wyboru stylu pojawia si¢ pole, do ktorego mozesz wpisac tekst, natomiast na
pasku narzedzi lub wstgzce narzedzia do formatowania pola tekstowego oraz tekstu. Pole to
mozesz przesuwac¢ w dowolne miejsce slajdu oraz zmieniac¢ jego rozmiar.

W przyktadowej prezentaciji na slajdzie zostal wstawiony tytut z wykorzystaniem ozdobne;j
czcionki.

Witamina C &,
=

Rola w organizmie:
Dzieki niej jestesmy bardziej

odporni i szybciej goja sie nam

rany.
Gtowne zrodto:

Czarna porzeczka, papryka,
szpinak, truskawki, cytryna.

Zrédto: Izabela Dubaniewicz, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 5

Dodaj do swojego slajdu tytut. W zaleznosci od programu, w ktérym pracujesz, wykorzystaj do
tego obiekt WordArt lub Fontwork. Jesli masz problem z wykonaniem zadania, przeczytaj
instrukcje i obejrzyj film w wybranym $srodowisku.

Wskazowka

Aby dodac ozdobny napis do prezentacji:

Odszukaj narzedzie do wstawiania obiektéw WordArt lub Fontwork.

e Zaznacz go.

e Przesuwajac myszg po wzorach, wybierz jeden z nich.

e Na wstazce lub pasku narzedzi pojawig sie narzedzia do formatowania tekstu i pola.

e Whpisz tekst i zatwierdz.

e Przesun obszar w odpowiednie miejsce.

Zapisz zmiany.

Obejrzyj film w wybranym srodowisku.
Program MS PowerPoint

Program LibreOffice Impress
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Formatowanie obiektéow

Program do tworzenia prezentacji umozliwia modyfikacje wstawionych obiektow. Po
zaznaczeniu dowolnego elementu umieszczonego na slajdzie, uaktywnia si¢ narzedzia do
jego formatowania. Mozesz miedzy innymi doda¢ obramowanie, artystyczne efekty, zmienic
kolorystyke.

W przykladowej prezentacji o witaminach do rysunku dotgczono obramowanie i zmieniono
jego kolor.

Witamina C &9
2

Rola w organizmie:

Dzieki niej jestesmy bardziej
odporni i szybciej goja sie nam
rany.

Gtowne zrodto:

Czarna porzeczka, papryka,
szpinak, truskawki, cytryna.

Zrédto: Izabela Dubaniewicz, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 1

Dodaj obramowanie do ilustracji w twojej prezentacji oraz zmien jego kolorystyke. Mozesz
rowniez wykorzystac inne narzedzia do formatowania obiektow. Jesli masz problem
z wykonaniem zadania przeczytaj instrukcje i obejrzyj pokaz w wybranym srodowisku.

Wskazowka

Aby zmodyfikowac obiekt na slajdzie:

Zaznacz element.

Odszukaj narzedzia do formatowania obiektow.

Zmodyfikuj wedtug wtasnego uznania obrazki w twojej prezentacji, np.: dodaj
obramowanie. zmien kolorystyke.

Zapisz zmiany.

Obejrzyj pokaz w wybranym srodowisku.
Program MS PowerPoint

Program LibreOffice Impress

Zapamietaj!

W programie do tworzenia prezentacji mozesz formatowac¢ wstawione obiekty. Miedzy
innymi zmienic¢ kolorystyke, doda¢ obramowanie lub artystyczne efekty.


javascript:void(0);
javascript:void(0);

Animacja wybranych elementéw slajdow

Program do tworzenia prezentacji umozliwia dodanie animacji na wybranych elementach.
Mozna, na przyktad, uzyskac ciekawe efekty wejScia, wyjScia, wyroznienia. Pojawia si¢ one
po kliknieciu mysza lub automatycznie po czasie, ktory ustawisz. Obiekty bedg pojawiac sie
na slajdzie w takiej kolejnosci, w jakiej byty wybierane przez ciebie efekty wejScia. Kolejnos¢
mozesz zmienia¢ wielokrotnie, korzystajagc z odpowiednich narzedzi.

Wazne!
W programie PowerPoint narzedzia te znajdujg si¢ we wstgzce Chronometraz.

Wazne!

Pamietaj, zeby ilo$¢ i rodzaj animacji ogranicza¢. W przeciwnym wypadku odniesiesz
odwrotny skutek od zamierzonego. Czytelnik zamiast zwréci¢ uwage na informacie,

ktore chcesz przekazac bedzie zajety obserwowaniem przeroznych efektow.

W klasie piatej bedziesz ustawia¢ prosta animacje wejscia. Zobacz, jaki mozesz uzyskac
efekt na przyktadowym slajdzie prezentaciji.
Zwro6¢ uwage na kolejnos¢ wejscia obiektow oraz ilos¢ i rodzaj animacji.

Witamina C ge
g

Rola w organizmie:

Dzieki niej jestesmy bardziej
odporni i szybciej goja sie nam
rany.

Gtowne zrodto:

Czarna porzeczka, papryka,
szpinak, truskawki, cytryna.

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: Izabela Dubaniewicz, licencja: CC BY 3.0.

Film: Pokaz przyktadowej animaciji
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Cwiczenie 1

Dodaj do obiektéw w swojej prezentacji animacje wejscia. Pamietaj o zachowaniu
odpowiedniej kolejnosci wejscia obiektow. Tytut powinien pojawic sie jako pierwszy. Jesli
masz problem z wykonaniem zadania, przeczytaj instrukcje i obejrzyj film w wybranym
sSrodowisku.

Wskazéwka

Aby dodac¢ animacje do obiektow:

Zaznacz element, ktory jako pierwszy ma sie pojawié na slajdzie.

Odszukaj narzedzie do wstawiania animacji.

Ustaw wybrany efekt wejscia.

Dodaj animacje do pozostatych elementow.

Uruchom pokaz prezentacji i sprawdz uzyskany efekt.

Obejrzyj film w wybranym $rodowisku.
Program MS PowerPoint

Program LibreOffice Impress


javascript:void(0);
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Cwiczenie 2

W miare potrzeby zmien kolejnosé pojawiania sie animacji na slajdzie. Jesli masz problem
z wykonaniem zadania, przeczytaj instrukcje i obejrzyj film w wybranym srodowisku.

Wskazéwka

Aby zmienic kolejnos¢ animacji:

e Zaznacz element na slajdzie lub efekt na liscie animacji.

e Odszukaj i zastosuj narzedzie do zmiany kolejnosci animacji.

e Uruchom pokaz prezentacji i sprawdz uzyskany efekt.

Obejrzyj film w wybranym srodowisku.
Program MS PowerPoint
Program LibreOffice Impress

Zapamietaj!

Jesli chcesz uatrakcyjni¢ swoja prezentacje lub zwroéci¢ uwage odbiorcy na wybrane
elementy, mozesz dolaczy¢ do tych obiektow animacje.


javascript:void(0);
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Sterowanie prezentacja

Jesli cheesz, aby kazdy mogt oglada¢ pokaz twojej prezentacji w swoim tempie, a wiec miat
czas na spokojne przeczytanie tekstu i obejrzenie zdje¢, zostaw sposob przetgczania slajdow
na Przy kliknieciu mysza. Mozesz rowniez ustawi¢ automatyczne przetaczanie slajdow, po
uplywie podanych przez ciebie sekund. W takim przypadku musisz sprawdzic¢, czy tyle
czasu wystarczy. Probe trzeba wykonac dla kazdego slajdu. Jesli znajduje si¢ na nich tyle
samo tekstu i grafiki, po wprowadzeniu czasu przelgczania, kliknijna Zastosuj do
wszystkich. Oprocz wyboru sposobu przetaczania slajdow, program daje mozliwos¢
dodania efektow przejScia. Wykonasz to w znany juz sposob ustawiania animacji. Mozesz
ustawic¢ przejScie od razu dla wszystkich slajdow.

Cwiczenie 1

Dodaj do twojej prezentacji efekt przejscia miedzy slajdami. Niech przejscie do kolejnego
slajdu wywotuje klikniecie mysza. Jesli masz problem z wykonaniem zadania, przeczytaj
instrukcje i obejrzyj film w wybranym srodowisku.

Wskazowka

Sterowanie prezentacja:

Odszukaj narzedzia do sterowania prezentacja.

Woybierz efekt przejscia kolejnych slajdéw.

Woybierz sposdb przetaczania slajdow.

Uruchom pokaz i zobacz, jaki uzyskasz efekt.

Obejrzyj film w wybranym $rodowisku.
Program MS PowerPoint

Program LibreOffice Impress
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Zapamietaj!

W zaleznoS$ci od przeznaczenia prezentacji mozesz dostosowac sposob sterowania nia.
Oprocz sposobu przetaczania slajdow dodaj efekty ich przejscia.



WYybor formatu i zapis prezentacji

Prezentacje sg zapisywane w plikach w roznych formatach w zaleznosci od przeznaczenia
i od programu, w ktorym pracujesz. Najczesciej efekt swojej pracy zapisuje si¢ jako
prezentacje lub pokaz. Sprawdz w swoim programie, czy masz mozliwos$¢ zapisu
prezentacji jako pokazu.

Wybierajac format zapisu prezentacji zastanow sie, gdzie i w jaki sposob bedziesz
prezentowac swoja prace.

e Prezentacja. Plik zapisany w tym formacie otwiera si¢ do edycji. Mozna go
modyfikowa¢, dodawac nowe slajdy i zapisywac¢ zmiany. Podczas zapisu domyslnie
ustawiony jest wiasnie ten format.

e Pokaz. Jesli chcesz swoja prezentacje udostepni¢ innym uzytkownikom, zapisz jg jako
pokaz. Po otworzeniu pliku, automatycznie uruchomi si¢ pokaz prezentacji, ainne
osoby nie bedg mogty ingerowa¢ w twoja prace.

Cwiczenie 1

Jesli masz taka mozliwos$¢ zapisz swoja prezentacje, tak aby po otworzeniu pliku
automatycznie uruchomit sie jej pokaz. Jesli masz problem z wykonaniem zadania, przeczytaj
instrukcje.

Wskazéwka

Aby zapisac prezentacje jako pokaz:

Otworz swoja prezentacje.

Z paska menu wybierz polecenie Plik, a nastepnie Zapisz jako.

W oknie zapisywania rozwin liste Zapisz jako typ.

Woybierz z niej Pokaz.



Wstep

Juz wiesz

W Kklasie IV zostaly omowione podstawowe operacje wykonywane podczas korzystania
z poczty elektronicznej. Potrafisz juz napisac¢, wystac i odebrac list ze swojego konta
pocztowego.

Nauczysz sie

Obecnie dowiesz sig, jak dotaczac¢ do listu roznego rodzaju pliki, jak umiesci¢ w tresci
listu grafike oraz zmieni¢ rodzaj czcionki, jej kolor i rozmiar. Poznasz mozliwosci
przesylania komunikatow, korzystajac z komunikatorow, zasady netykiety oraz

zagrozenia wynikajace z nawigzywania, przy ich pomocy, kontaktéow z nieznajomymi.



Wysytanie i odbieranie zatacznikow za pomoca
poczty elektronicznej

Zamierzajac wysltac list musisz uruchomi¢ przegladarke, otworzy¢ strong WWW dostawcy
ustugi pocztoweji zalogowac si¢ do serwera poczty elektronicznej, podajac swojadres
e-mailowy i hasto dostepu.

Zrodto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Zwro¢ uwage, ze program pocztowy potaczyl si¢ z serwerem twojej poczty elektroniczne;j
i pobrat zgromadzong tam poczte.
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Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Na samej gorze okna programu pocztowego (np. Outlook.com), na niebieskim pasku,
znajdziesz opcje menu umozliwiajgce:

e napisanie nowego listu (Nowa),

» udzielenie odpowiedzi na list znajdujacy si¢ w skrzynce odbiorczej (Odpowiedz),

 usuniecie listu (Usun),

» dokonanie jego archiwizacji (Archiwizuy),

» zadecydowanie o zakwalifikowaniu lub nie listu do wiadomosci $mieci (Wiadomosci -
Smieci),

e przeniesienia listu do wybranego folderu (Przenies do).

Chcac napisac list, kliknij w przycisk Nowa. W oknie wiadomo$ci okresl adresata oraz
napisz tresc¢, korzystajac z mozliwosci jej formatowania. Mozesz decydowac o rodzaju,
rozmiarze, kolorze czcionki i wyr6znieniach, wstawia¢ emotikony, odnos$niki, listy
punktowe i numerowane oraz ustali¢ sposob wyréwnania tekstu.
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Zapisano wersjg robocza o

e Dodaj temat 0935

kowalskij54@outiook.com
Do DW UDW B/ UAAALIZIEIHEEEE=Eo

aliga@outlook.com . .
Wpisujae tekst mozesz korzystad 2 powyiszych mozliwoéci jego formatowania.

Mozesz wstawiac:

1. listy numerowane
oraz

+ listy punktowe

= aw nich podpunkty

Tekst wiadomosci mozesz wyréwnywac do lewego lub prawego boku okna a takze wysrodkowac.
Zaznaczony fragment tekstu mozesz wykorzystac jake odnosnik do strony internetowej podajac jej adres w ukazanym oknie.
W wybranym miejscu mozesz umiescic ¢ wyrazajacg twoj nastrdj.

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Wystarczy, gdy zaznaczysz odpowiednig opcje na gorze okna tworzonej wiadomosci. Przed
wystaniem listu masz mozliwos¢, po kliknieciu w Opcje, okreslenia jego priorytetu
(waznosci):

» wysoki,
e normalny,
» niski.

Po kliknieciu w Anulujbedziesz mogt zapisa¢ tworzony list w wersji roboczej lub go usunac.
Do wiadomosci mozesz dotgczy¢ zatgcznik, czyli plik dowolnego rodzaju znajdujacy sie na
dysku twojego komputera lub na innych no$nikach danych. Jezeli wiesz, gdzie znajduje si¢
plik, ktory chcesz przesta¢, to czynnos¢ wstawiania zalgcznika do poczty elektronicznejjest
bardzo prosta.

Wystarczy wybrac przycisk Wstaw z ikong spinacza biurowego,

Eﬁ Qutlook.com ‘ s @ Wyslij @ Wstaw v  Zapisz wersje robocza

Jan Plikn jako zatgczniki

kowalskijo54@outlook.com Obrazy w tekscie

Do Share from OneDrive

aliga@outloook.com

Dzieni dobry.

Zrodto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

nastepnie ,, Pliki jako zatgczniki’ i w ukazanym oknie dialogowym wybra¢ odpowiedni plik.
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Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Po zaznaczeniu pliku kliknij w przycisk Otworz, a zostanie on dotgczony do listu. Innym
sposobem dodania zatgcznika jest przeciagniecie ikony pliku z komputera w okno
wiadomosci, a przeciggniety plik pojawi sie u gory okna.
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Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Proces tworzenia i wysylania listu z zatgcznikiem mozesz obejrze¢ w ponizszym filmie.
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Zrédto: Stawomir Szaruga <szarugas@wckp.lodz.pl>, licencja: CC BY 3.0.

Film: Tworzenie i wysylanie listu z zatgcznikiem

Cwiczenie 1

Uruchom strone WWW dostawcy konta pocztowego i zaloguj sie do serwera poczty
elektronicznej podajac swdj adres e-mailowy i hasto dostepu. Utworz nowy list, klikajac

w napis ,Nowa" i wpisujac w odpowiednie miejsca adres e-mail odbiorcy listu, jego temat

i tresc.

Tworzac wiadomosé, wykorzystaj mozliwosci jej sformatowania. Dotacz wybrany przez ciebie

plik. Po dotaczeniu pliku kliknij , Wyslif".

Ciekawostka

Posiadajac konto pocztowe, mozesz wysytac kartki okolicznoSciowe np. z zyczeniami
z okazji Walentynek, imienin czy urodzin twoich znajomych. W Internecie, korzystajac
z wyszukiwarki, znajdziesz strony WWW z darmowymi kartkami. (np. kartki.interia.pl,
czy kartki.onet.pl).

Ciekawostka

Pierwszg zapachowa wiadomos$¢ w postaci cyfrowej pocztéwki z dotaczonym zapachem
przestano 10 czerwca 2014 roku z Nowego Jorku do Paryza. Autorem pomystu i jego



https://zpe.gov.pl/a/D1DLkCGdo

realizatorem byl prof. Uniwersytetu Harvarda David Edwards. Nadajnikiem byt iPhone
z odpowiednig aplikacja a odbiornikiem urzadzenie o nazwie oPhone.

W odbieranej przez ciebie korespondencii elektronicznej obecnos¢ zatacznika jest
uwidaczniana ikonka przedstawiajaca spinacz:

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Zapisujgc z kolei zatgcznik z listu elektronicznego na dysk swojego komputera, musisz
pamietac, ze bedziesz mogl zapoznac si¢ z jego trescig tylko w tym przypadku, gdy bedziesz
dysponowal programem, w ktorym przestany do ciebie plik zostat utworzony.

Zalaczniki w aplikacji Outlook.com przedstawiane sg nad trescig listu. Wystarczy klikna¢

w napis Pobierz, widoczny na ikonie zatgcznika, a zostanie on zapisany w folderze Pobrane.
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Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 2

o Korzystajac z udostepnionego konta poczty elektronicznej, zaloguj sie do swojej skrzynki
pocztowej, zapoznaj sie z jej zawartoscia.

o Wyidlij e-mail do kolezanki lub kolegi z propozycja realizacji wspolnego projektu
polegajacego na przyktad na wykonaniu prezentacji o sportach ekstremalnych.

e W tresci listu umies¢ odnosnik do strony z informacjami o interesujacej dyscyplinie
sportowej. Skorzystaj z mozliwosci stosowania list i decydowania o rodzaju czcionki.

e Do listu dotacz zatacznik majacy posta¢ wykonanego przez ciebie pliku graficznego.

e Wysytanemu listowi nadaj wysoki priorytet.



Komunikatory

Czasami potrzebujesz natychmiast porozumiec si¢ z bliska ci osoba. Poczta elektroniczna
nie potrafi sprosta¢ temu zadaniu ze wzgledu na fakt, ze nie mozemy liczy¢ na
btyskawiczng odpowiedz. Te niewielkg wade poczty elektronicznejlikwidowat, tzw. chat,
umozliwiajgcy przesytanie natychmiastowych komunikatow tekstowych przez Internet. Na
ekranie uzytkownika pojawiaty si¢ wiadomosci wysytane przez osoby komunikujgce si¢ na
danym kanale tematycznym lub towarzyskim. Kolejno$¢ ukazywanych wiadomosci byta
identyczna z kolejnoscia ich wpisywania. Uczestnicy rozméow nie uzywali swoich
prawdziwych imion, lecz postugiwali si¢ pseudonimami, tzw. nickami.

Ciekawostka

Chat jako jeden z rodzajow dyskusji mozliwych do prowadzenia Internecie przedstawit
w roku 1988 roku finski informatyk, Jarkko O jkarinen. Uwazat go tylko za rodzaj niezbyt
dopracowanego przykladu. Jednak studenci Uniwersytetu w Oulu uwazali inaczej

i rozpowszechnili pomyst na catym $wiecie.

Obecnie chat jest rzadko uzywany, a jego role przejety komunikatory, ktore pozwalajg na
przesyltanie poprzez Internet komunikatow nie tylko tekstowych, ale takze dzwiekowych
i wizualnych.

Zrédto: Ewa Dobrzynska, licencja: CC BY 3.0.

Przekazuja one takze informacje o obecnosci 0oso6b znajdujacych sie na twojejliscie
kontaktow, co zwigksza znacznie szanse na prowadzenie bezpoSredniej rozmowy. RoOwniez
osoby, ktore dopisaty twoj kontakt do listy znajomych, bedg widziaty czy, jestes dostepny.
Komunikatory umozliwiaja prowadzenie rozmow osobom niedostyszacym i gluchoniemym
poniewaz podczas rozmowy widzg rozmowce i mozliwe jest wowczas uzywanie jezyka
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javascript:void(0);

migowego.

Dobor programu (Gadu-Gadu, Tlen, Skype) do przeprowadzenia rozmowy powinien by¢
zalezny glownie od tego, jakiego komunikatora uzywa twoj rozmowca, bowiem nawigzanie
kontaktu jest mozliwe tylko pomiedzy osobami korzystajgcymi z tego samego komunikatora.

Prowadzenie rozmoéw za pomoca komunikatora

Obecnie najpopularniejszym komunikatorem internetowym jest Skype, umozliwiajacy
prowadzenie czatu, darmowych rozmow glosowych, obserwacje rozmoéwcy poprzez
kamere internetowg, a takze prowadzenie ptatnych rozmoéw telefonicznych z posiadaczami

telefonow stacjonarnych lub komoérkowych.

Zrodto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Skype i Outlook.com s3 zintegrowane, dzigki czemu korzystajgc z ustugi Outlook.com, do
ktorej masz dostep po uzyciu swojego konta Microsoft, mozesz zalogowac si¢ do Skype’a
i uzyskac¢ mozliwoSc¢ potgczenia sie ze znajomymi i prowadzenia rozmow:

» tekstowych - wystarczy, gdy w oknie Outlooka klikniesz w ikon¢ czatu

w prawym gornym rogu menu i wybierzesz rozmowce z listy kontaktow. W ukazanym

Zrodto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

oknie bedzie mozliwe przeprowadzenie rozmowy z wykorzystaniem okienka
wiadomosci.
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Zrodto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

glosowych lub wideo - wystarczy, gdy w oknie rozmowy tekstowej klikniesz przycisk
rozmowy audio,

©

Zrodto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

wideo

Zrodto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.



lub w oknie przegladarki klikniesz w ikone Skype widoczng na doinstalowanym pasku
narzedzi Bing Bar.

« 5T
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Zrodto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Po podaniu swoich danych (konto Microsoft) bedzie mozliwe wysylanie wiadomosci do
osoOb z kontaktow ze Skype’a i odbierania ich w ustudze Outlook.com.

S
Skype MNarzedzia Pomoc

Skype)

Zaloguj

MNazwa uzytkownika Skype

Konto Microsoft

=006 0 a

Dowiedz sie wiecej o koncie Microsoft

§ Zaloguyj sie za pomocg Facebooka

Utworz konto »

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Jednak chcac korzystac ze Skype z poziomu Outlook.com, konieczne bedzie zainstalowanie
wtyczki umozliwiajgcej nawigzywanie kontaktu z osobami, z ktorymi chcesz rozmawiac.
Wtyczka internetowa Skype’a dziata w przegladarkach Internet Explorer 8, Chrome 19,
Firefox 12 (dwie ostatnie takze w systemie MacOS). Umozliwi ona prowadzenie darmowych
rozmow glosowych oraz wideo, prowadzenia czatu w czasie rozmowy oraz dotgczenia
kontaktow Skype do Outlooka.com.
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Aby zadzwonic do ... musisz pobra¢ wtyczke Skype'a i
dokonaé¢ szybkich, jednorazowych ustawien.
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Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Dostepne sg dwa sposoby zainstalowania wtyczki. Mozesz jg zainstalowac z panelu
Wiadomosciustugi Outlook.com lub podczas nawigzywania badz odbierania rozmowy przez
Skype.

Po zainstalowaniu wtyczki i po zalogowaniu zobaczysz okno komunikatora, na gorze
ktorego widoczna jest Nazwa uzytkownika (czyli twoja), a pod nia Pasek menu zawierajacy
wszystkie opcje pozwalajace na korzystanie ze wszystkich mozliwosci Skype’a.

Skype Osoby Konwersacja Rozmowa Widok Marzedzia Pomoc

@~ Jan Skype Home

B v = o >
Q Wyszukaj »

& Osoby @ Ostatnio

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Po lewej stronie widoczny jest Pasek stanu umozliwiajgcy przedstawienie twojego
zaangazowania w prowadzenie rozmowy w danej chwili, a pod nim Pasek narzedzi
umozliwiajgcy, miedzy innymi, dodawanie znajomych do Listy kontaktow (po lewej stronie).
Wyszukiwanie kontaktow jest mozliwe wedlug imienia i nazwiska, jednak najlepiejjest znac
nazwe uzytkownika, ktora jednoznacznie okresla konto szukanej osoby. Kolorowa kropka
obok nazwiska informuje o dostepnos$ci uzytkownika. Po kliknieciu na znaleziony kontakt
ukaza si¢ szczegoly danego konta. Mozliwe jest wowczas nawigzanie potgczenia, wystanie
wiadomosci tekstowejlub dodanie do listy kontaktow. Po wystaniu prosby o dodanie do
listy, uzytkownik po drugiej stronie otrzyma odpowiednia informacje i bedzie miat
mozliwos¢ przekazania swoich szczegotowych danych, ktére nie bedg dostepne dla osoéb
spoza jego listy kontaktow.

Po prawej stronie ekranu znajduje si¢ okno z informacjami o osobie, z ktéra rozmawiasz.

U dotu tego okna znajdujg sie przyciski umozliwiajace nawigzanie kontaktu wzrokowego

i dzwigkowego



@4 Rozmowa wideo

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

lub tylko dzwiekowego

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.
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Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Obszar znajdujacy sie na samym dole to Pole rozmowy, czyli obszar, w ktory bedziesz
wpisywac i wysyta¢ wiadomosci potwierdzajac je kliknieciem w klawisz Enter.

Gdy ktos bedzie chciat sie z tobg potaczy¢, na ekranie zostanie wySwietlony odpowiedni
komunikat, zawierajacy jego nazwe.

Adam Mowak dzwoni...

L Odbierz ' = Odbierz z widea .~ Odmow

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Po kliknieciu w przycisk Odbierz zostanie nawigzane potaczenie glosowe lub wideo. Aby
zakonczy¢ rozmowe, wystarczy nacisngc przycisk z odtozona stuchawka. Jesli nie
zamierzasz korzysta¢ z programu Skype, zamknij jego okno, klikajac na ikone Zamknij Jezeli
chcesz dowiedziec sie wiecej o mozliwosciach Skype’a, mozesz skorzysta¢ z menu Pomoc
znajdujacego si¢ na Pasku menu.

Pamietaj, ze podczas prowadzonej rozmowy mozesz:

» wlaczyc/wylaczy¢ kamere lub mikrofon,



e rozmawiac za pomocg Wiadomosci z osobami zapisanymi w kontaktach,
» wiaczyc¢ tryb pelnoekranowy lub zminimalizowac¢ okno.

Cwiczenie 1

Dodaj do listy kontaktéw adresy kolezanek i kolegdéw z klasy. W tym celu wybierz polecenie
Dodaj osobe i wykonaj kolejne polecenia.

| £} Skype™ - Eﬂmdﬁej..cemwz

Skype Osoby Rozmowa Widok Narzedzia Pomoc

¥ ~ Cezary Czarodziej

f

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Jesli chcesz nawigzac potaczenie wideo ze znajomym, zaznacz go na liScie kontaktow

i nawiaz potgczenie, klikajgc przycisk Rozmowa wideo, aby wyswietli¢ mate okno

z podgladem z wtasnejkamery oraz duze z obrazem z kamery znajomego. Jezeli uzytkownik
jest zalogowany do komunikatora, odpowiedz bedzie prawie natychmiastowa.

Prowadzenie rozmow za pomoca komunikatora

1. Uruchom komunikator i utworz liste kontaktow.

2. Nawiaz rozmowe gltosowg, video lub tekstowa z osoba znajdujacg si¢ w liScie kontaktow
i sprobuj ustali¢ szczegoly realizacji planowanego projektu, ktorego temat ustaliliScie
wczesniej w korespondencji e-mailowe;j.

3. Ustalenia przedstaw w tabeli w utworzonym pliku tekstowym.

4. Plik tekstowy przeslij do wspotautora projektu z prosba o ewentualng akceptacije
zawartej w nim tresci.



Film dostepny na portalu epodreczniki.pl

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Film: Korzystanie z komunikatora Skype

Netykieta podczas korzystania z komunikatorow

Korzystajgc z komunikatora, powinniSmy pamietac o przestrzeganiu netykiety (zbioru
zasad poprawnego zachowania sie w sieci). Jest on bardzo podobny do tego, ktory miates
okazje poznac w klasie IV podczas zaznajamiania si¢ z pocztg elektroniczng. Pamietaj wiec,
czego nie powinno si¢ robic:

Nie rozsyta¢ tancuszkow szczescia.

Nie pisac¢ bez potrzeby wielkimi literami. Uzywaj je do rozpoczynania zdania i nazw
wiasnych.

Jezeli rozmawiasz z kim$ po raz pierwszy przez komunikator, to wypada si¢
przedstawic.

Nie rozpoczynajrozmowy z kims, kto ma ustawiong opcje ,prosze nie przeszkadzac”
Uzywaj emotikonow (buziek :-) z rozsagdkiem, majg by¢ tylko dodatkiem do tekstu.

Emotikon, uSmieszek, buzka to rysunek ztozony ze znakow wpisanych z klawiatury
przedstawiajgcy nastroj uzytkownika . NajczesSciej przedstawia symboliczny grymas twarzy,
obrocony o0 90° w kierunku przeciwnym do wskazowek zegara.


https://zpe.gov.pl/a/D5LUxe2b8
javascript:void(0);

n |
— — I
. g
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Emotikony zwyczajne
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Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Niektore programy stuzgce do komunikacji automatycznie zmieniajg emotikony naich
graficzny odpowiednik.
Przykladowe emotikony graficzne:

CIOIOINID

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.
Ciekawostka

Pierwszg uzywana emotikong byl symbol :-) podkreslajacy zartobliwg tres¢ wiadomosci.
Zajego tworce uwaza sie Scotta Fahlmana, ktory uzyt go w wystanej wiadomosci w 1982

roku.

Zagrozenia wynikajgce z nawigzywania kontaktow
za posrednictwem komunikatorow

Jak pamietasz, przy korzystaniu z poczty elektronicznejistniata mozliwo$¢ nawiazywania
niepozadanych kontaktow z osobami podajacymi sie za kogo$ innego. RoOwniez przy
uzywaniu komunikatorow istnieje taka mozliwos¢, ale jest ona mniejsza, gdyz prowadzgc
rozmowe widzisz rozmowce (komunikatory video). W przypadku komunikatorow



glosowych zagrozenie jest wieksze, ale na pewno nie tak duze jak w przypadku
komunikowania si¢ poprzez e-mail.
Kolejng wadg i zagrozeniem jest fakt, iz twoje rozmowy moga by¢ podstuchiwane.

Zrédto: Stawomir Szaruga, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 2

Nieznana osoba podajaca sie za twojego dalekiego krewnego wystata do ciebie e-maila
z niewielka prosba. Zaznacz prosbe, jesli wyda ci sie podejrzana:

(] prosio twdj numer telefonu

(] prosio przestanie fotografii kart kredytowych rodzicow

(] prosio szybka odpowiedz?

(] prosi o podanie jak najwiekszej liczby adreséw e-mail z twojej ksigzki adresowej




Cwiczenie 3

Czy bedziesz w zgodzie z zasadami netykiety jezeli:

(] rozpoczniesz list grzeczno$ciowym nagtéwkiem lub rozmowe przedstawiajac sie

bedziesz rozpoczynat rozmowe z kims, kto ma ustawiong w komunikatorze opcje
,prosze nie przeszkadzac”

(] uzyjesz jednego emotikona

[ ] napiszesz tres¢ catego listu wielkimi literami

Zapamietaj!

o Kazdy komunikator zapewnia mozliwos¢ blokowania wiadomosci od 0s6b spoza
naszej listy znajomych.
» Wybierajgc te opcje, unikniemy niepozadanych wiadomosci



Stowniczek

Bing Bar

Jeden z wielu oferowanych na rynku dodatow do przegladarki internetowej majacy
postac paska narzedziowego po zainstalowaniu ktorego bedzie mozliwe wyszukiwanie
informaciji, korzystanie z ttumacza strony, sprawdzanie poczty, oglagdanie filmow,
przegladanie map oraz korzystanie z Facebooka oraz Skype.

Chat

Rodzaj komunikowania si¢ za posrednictwem Internetu. Polega na przemiennym
przesylaniu wiadomosci tekstowych.

Emotikon

Obrazek ztozony ze znakoéw wpisanych z klawiatury przedstawiajacy grymas twarzy
mowiacy o Twoim nastroju.

Komunikator internetowy

Program komputerowy pozwalajgcy na przesytanie natychmiastowych komunikatow
poprzez Internet.

Skype

Komunikator internetowy umozliwiajacy prowadzenie rozmow glosowych a takze
obserwacje rozmowcy na ekranie monitora.

Zatacznik

Plik dowolnego rodzaju dotgczany do listu elektronicznego.



Od problemu do algorytmu

Wiesz juz, ze komputer dziata wedtug Scisle okreslonego przepisu podanego przez
czlowieka. Z takimi przepisami opisujgcymi rozwigzanie danego problemu zetkneliScie si¢
zapewne nie tylko na lekcjach zaje¢ komputerowych, ale takze w zyciu codziennym.

Cwiczenie 1

Wymien jaki$ przepis, poznany np. podczas zabawy lub na lekcjach w szkole innego

przedmiotu (np. matematyki).

Jesli lubisz bawic¢ si¢ klockami Lego lub skleja¢ rozne modele (np. samolotu lub samochodu),
to wraz z klockami lub elementami modelu do sklejania znajdziesz instrukcje, opisujaca krok
po kroku, ktore klocki (elementy) i w jakiej kolejnosci nalezy sktadac (skleja¢), aby otrzymac
okreslony model.

Na matematyce uczysz si¢ o dziataniach arytmetycznych na liczbach naturalnych. Moze
znasz metod¢ mnozenia dowolnejliczby od 1 do 10 przez 9 z wykorzystaniem palcéw obu
rak? Umiesz tez juz pisemnie dodawac i mnozy¢ liczby naturalne.

Cwiczenie 2

Zapisz w punktach przepis na mnozenie w pamieci dowolnej liczby od 1 do 10 przez 9.

Przyktadowy przepis w punktach:
Ustaw dtonie spodem do twarzy, tak jak na ponizszym rysunku.

Zrédto: Janusz Wierzbicki, Maciej Borowiecki, licencja: CC BY 3.0.



Zegnij odpowiedni palec (zgodny z liczba, przez ktorg mnozysz 9), liczac od kciuka lewej
reki.

Pomnoz liczbe wyprostowanych palcow po lewej stronie (od kciuka lewej dtoni do zgietego
palca) przez 10.

Dodaj do wyniku liczbe wyprostowanych palcow po prawej stronie (od zgietego palca do
kciuka prawej dtoni).

Mozesz stwierdzi¢, ze zostal zapisany Scisty przepis na mnozenie w pamieci dowolnej
liczby od 1do 10 przez liczbe 9. Taki Scisly przepis nazywamy algorytmem.

Zwroc¢ uwage, ze kolega lub kolezanka moze podac¢ inny przepis na obliczenie wyniku
mnozenia liczby od 1do 10 przez 9, np. z wykorzystaniem tradycyjnej tabliczki mnozenia lub
kilkukrotnie dodajac do siebie liczbe 9.

Wskazéwka
Czesto mozna podac rozne przepisy - algorytmy rozwigzania tego samego problemu.
Cwiczenie 3

Zapisz w punktach krok po kroku przepis na rysowanie kwadratu (o dtugosci boku réwnej 100)
przez duszka.




Cwiczenie 4

Zapisz w punktach krok po kroku co najmniej dwa rézne przepisy rysowania ponizszej figury
(niech dtugos¢ boku zewnetrznego kwadratu wynosi 200).

Zrédto: Janusz Wierzbicki, Maciej Borowiecki, licencja: CC BY 3.0.

Wskazéwka

Zrédto: Janusz Wierzbicki, Maciej Borowiecki, licencja: CC BY 3.0.

Zrédto: Janusz Wierzbicki, Maciej Borowiecki, licencja: CC BY 3.0.



Od algorytmu do programu

Sprobuj teraz napisa¢ skrypty rysujace kwadraty wg podanych dotychczas
przepisow-algorytmow. Poniewaz prawdopodobnie wielokrotnie bedzie testowane
(sprawdzane) dziatanie skryptow, warto takze zadbac o czyszczenie sceny i ustawienie
poczatkowe duszka.

Cwiczenie 1

Zbuduj skrypt, ktéry po nacis$nieciu klawisza C ustawi duszka na srodku sceny i jg wyczysci.

Cwiczenie 2

Zbuduj skrypt, ktéry po nacisnieciu klawisza K narysuje kwadrat o dtugosci boku 100, wedtug
ponizszego przepisu-algorytmu.

Kiedy nacisnieto klawisz K:

1.Przytéz pisak.

2.Powtérz 4 razy:

2.1.Przesun o 100 krokow.

2.2.0bré¢ w prawo o 90 stopni.

3.Podnies pisak (warto pozostawié taki sam stan, jak na poczatku, domyslnie pisak jest
podniesiony).

4.7Zatrzymaj ten skrypt.



Cwiczenie 3

Zbuduj skrypt, ktéry po nacisnieciu zielonej flagi narysuje kwadraty wg jednego z algorytmow
podanych przez ciebie w ostatnim zadaniu z poprzedniego podrozdziatu.

Zrédto: Janusz Wierzbicki, Maciej Borowiecki, licencja: CC BY 3.0.

Wskazéwka

W zaleznosci od wybranego algorytmu moze okazac sie konieczne przemieszczanie duszka
do miegjsca, z ktérego ma zaczac¢ rysowac. Mozna to robié przy pomocy znanych ci juz
bloczkéw przesun o, obréoc¢ w prawo o oraz obré¢ w lewo o. Wygodniej jednak bedzie w tym
przypadku skorzystac z bloczkéw zmien x o oraz zmien y o, ktére znajdziesz w kategorii
Ruch.

Aby przesung¢ duszka wstecz nalezy poda¢ ujemna liczbe krokéw w bloczku przesun o.
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Zadania uzupetniajace

Cwiczenie 1
Zapisz w punktach przepis na pisemne mnozenie liczby od 1 do 99 przez liczbe od 1 do 9.
Cwiczenie 2

Zbuduj skrypt, ktéry po nacisnieciu klawisza T narysuje tréjkat rownoboczny o dtugosci boku
100.

Wskazowka

Skopiuj skrypt na rysowanie kwadratu (kliknij w niego prawym przyciskiem myszy i wybierz
opcje duplikuj), nastepnie popraw zaznaczone na rysunku wartosci.

kiedy klawisz k nacisniety
przyloz pisak
poﬁtﬁrz 9 razy

/ przesun o krokow

3
obréé (X o € stopni

podnies pisak

zatrzymaj ten skrypt

Zrédto: Janusz Wierzbicki, Maciej Borowiecki, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 3

Zbuduj skrypt, ktéry po nacis$nieciu klawisza S narysuje szesciokat réwnoboczny o dtugosci
boku 80.

Zrédto: Janusz Wierzbicki, Maciej Borowiecki, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 4

Zbuduj skrypt, ktéry po wybraniu zielonej flagi narysuje ponizsza figure o dtugosci boku 120.
Zapisz najpierw przepis-algorytm rysowania figury w punktach.

Zrédto: Janusz Wierzbicki, Maciej Borowiecki, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 5

Zbuduj skrypt, ktéry po nacis$nieciu klawisza P narysuje prostokat o szerokosci 200
i wysokosci 100.

g"

Zrédto: Janusz Wierzbicki, Maciej Borowiecki, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 6

Zbuduj skrypty, ktére po nacisnieciu klawiszy O i 8 narysujg odpowiednio cyfry Oi 8.

Zrédto: Janusz Wierzbicki, Maciej Borowiecki, licencja: CC BY 3.0.

Wskazowka

Narysuj najpierw cyfry na kartce papieru w kratke i zaplanuj dtugosci poszczegodlnych
bokow i przesunied. Nastepnie zapisz przepisy-algorytmy rysowania w punktach.




Chron srodowisko naturalne

Zaprojektuj komiks poruszajgcy tematyke ochrony srodowiska rejonu w najblizszym
otoczeniu Twojej szkoty. Wciel sie w role ekologa i zaproponuj dziatania sprzyjajace
zachowania naturalnego Srodowiska w twoim najblizszym otoczeniu.

Zrédto: Ewa Dobrzynska, licencja: CC BY 3.0.

W tym celu wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Przygotuj niezbedng grafike w postaci:

 zdje¢ z wyr6znionymi elementami zwigzanymi z ekologig (zdjecia wykonaj samodzielnie
za pomoca fotograficznego aparatu cyfrowego, tabletu lub smartfonu),
« rysunkow postaci pelnigcych glowne role w komiksie.

1. Wykonujgc zdjecia i przygotowujac ja do w programie graficznym, pamietaj
0 zastosowaniu zasad kompozycji obrazu:

o w edytorze tekstu wstaw grafike,

» przygotuj dialogi zwigzane z tematyka ekologiczna,

» poszczegolne dialogi wstaw do komiksu stosujac wybrane ksztatty,
e swoja prace wydrukujna dostepnej drukarce.



Do wykonania projektu potrzebujesz:

» urzadzenie rejestrujace obraz (aparat fotograficzny, tablet lub smartfon);

» stanowisko komputerowe wyposazone w program do obrobki grafiki rastroweji edytor
tekstu;

e drukarke.

Wykonanie projektu przyczyni si¢ do doskonalenia twoich umiejetnosci w zakresie:

» wykonywania fotografii zgodnie z zasadami kadrowania;

» obrobki graficznej fotografii, ze szczegolnym uwzglednieniem sposobow wyrozniania
fragmentow zdjec;

» wstawiania grafiki do edytora tekstu;

» wstawiania tekstu do edytora tekstu poprzez wykorzystanie pol tekstowych;

e wstawiania i formatowania ksztaltow;

o drukowania.
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Kim chce by¢?

Przedstaw w prezentacji multimedialnejjaki zawod chcesz wykonywac w przysztosci. Twoja
prezentacja powinna odpowiedzie¢ na pytanie, dlaczego ten zawod najbardziej cie
zainteresowat.

Zrédto: Ewa Dobrzynska, licencja: CC BY 3.0.

W celu zrealizowania zadania wykonaj nastepujace czynnoSci:

1. W zasobach sieci Internet wyszukaj najwazniejsze informacje na temat wybranego
przez ciebie zawodu. Zapisz je na swoim komputerze.

2. Wybierz ze swoich zasobow lub wykonaj zdjecia osob, prezentujgcych rézne grupy
zawodowe. Zadbaj o prawidlowe kadrowanie. Mozesz skorzystac z zasobow
internetowych, lecz pami¢taj o prawie autorskim. Grafike zmodyfikuj wedlug wtasnego
uznania.

3. W programie do tworzenia prezentacii:

» zaprojektuyj strukture prezentacii,

» rozmieSc¢ na slajdach przygotowang grafike,

» wprowadz niezbedny tekst uzasadniajagcy wybor okreslonego zawodu,

» rozmieS$¢ wszystkie elementy zachowujac zasady dobrze skomponowanego obrazu,



 zastosujwybrane animacje wejscia elementow na slajd,
» dobierz przejScia slajdow,
» zapisz prezentacje w wybranejlokalizacji na dysku swojego komputera.

1. Przygotuj sie do zaprezentowania swojej pracy. Przed wystgpieniem, sprawdz, czy
wszystkie potrzebne urzadzenia zostaly podtaczone do komputera.

Do wykonania projektu potrzebujesz:

» urzadzenie rejestrujace obraz (aparat fotograficzny, tablet lub smartfon);

» stanowisko komputerowe wyposazone w program do obrobki grafiki rastrowej
i program do tworzenia prezentacji multimedialnej;

e ekranirzutnik w momencie prezentacji wykonanej pracy.

Wykonanie projektu przyczyni si¢ do doskonalenia twoich umiejetnosci w zakresie:

» wyszukiwania informacji w zasobach sieci Internet i zapisywania ich we wiasnym
komputerze;

» wykonywania fotografii zgodnie z zasadami kadrowania;

» obrobki graficznej fotografii w zakresie modyfikaciji kolorystyki, jasnosci i kontrastu
oraz zmiany rozmiaru,

 zaprojektowania struktury prezentacji i wypetnienie jej niezbednymi obiektami
(tekstem i grafikg);

» zaprojektowania animacji obiektow prezentacij;

» zaprojektowania przejs¢ slajdow;

e prezentowania wilasnejpracy.
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Przewodnik po ZOO

Wiesz duzo o dzikich zwierzetach. Podziel si¢ ta widza z innymi i zaprojektuj wlasne
wirtualne ZOO. Do jego zbudowania wykorzystaj program do tworzenia prezentacji. Umies¢
w niej fotografie wlasne i pozyskane z zasobow Internetu. Mozesz wykorzystac zdjecia

z podrecznika. Pamietaj o podaniu informacji o autorach materiatow pozyskanych w sieci
Internet. Zapros na prezentacje ZOO kolezanki i kolegow.

Zrédto: Ewa Dobrzyriska, licencja: CC BY 3.0.

W celu zaprojektowania wirtualnego ZOO wykonaj nastepujace czynnosci:
1. W programie graficznym:

e przygotujmape ZOO z zaznaczonymi miejscami przeznaczonymi dla roznych zwierzat,

» przygotujwybrane zdjecia do umieszczenia ich w prezentacji, tzn. dostosuj rozmiar,
skadrujzgodnie z zasadami kompozyciji, popraw kontrast, jasno$¢ i kolory, a takze
wyroznij najwazniejsze szczegoty tych zdjec.

1. Wyszukaj w zasobach sieci Internet informacje na temat zwierzat zamieszkujacych
twoje ZOO.

2. Przygotuj prezentacje multimedialng oprowadzajacq po twoim ZOO. W programie do
tworzenia prezentacji:

 zaprojektyj strukture prezentacii,
e napoczatku prezentacji umies¢ narysowang mape ZOO, jako tto slajdu,



e przeznacz po jednym slajdzie na opis kazdego wybranego zwierzecia,

» rozmie$¢ wszystkie elementy zachowujac zasady dobrze skomponowanego obrazu,

 zastosujwybrane animacje wejscia elementow na slajd,

» dobierz przejScia slajdow,

» zapisz prezentacje w wybranejlokalizacji na dysku swojego komputera,

e przygotujsie do zaprezentowania swojej pracy. Przed wystgpieniem, sprawdz, czy
wszystkie potrzebne urzadzenia zostaty podtaczone do komputera.

1. W edytorze tekstu przygotuj zaproszenie na prezentacje twojego ZOO:

o wstaw wiasng grafike,

» sformatuj tekst zaproszenia,

« okresl dzien i godzing prezentacji. Do sformatowania godziny uzyjindeks gorny,
o wydrukuj zaproszenia.

Zrodto: Anna Koludo, Katarzyna Koludo-Durkiewicz, licencja: CC BY 3.0.

Do wykonania projektu potrzebujesz:

» urzadzenie rejestrujace obraz (aparat fotograficzny, tablet lub smartfon);

» stanowisko komputerowe wyposazone w program do obrobki grafiki rastrowej, edytor
tekstu, program do tworzenia prezentacji multimedialnych oraz dajace mozliwos¢
wyszukiwania informacji w zasobach internetowych;

o drukarke.

Wykonanie projektu przyczyni si¢ do doskonalenia twoich umiejetnosci w zakresie:

» wykonywania fotografii zgodnie z zasadami kompozyciji;

» wyszukiwania informacji w zasobach internetowych;

 obrobki graficznej fotografii, ze szczeg6lnym uwzglednieniem zmiany rozmiaru obrazu;

» kadrowania, modyfikacji kontrastu, jasnosci i kolorystyki oraz wyrézniania fragmentow
zdjec;

 zaprojektowania struktury prezentacji i wypetnienie jej niezbednymi obiektami
(tekstem i grafikg);

» zaprojektowania animacji obiektow prezentaci;

» zaprojektowania przejs¢ slajdow;

e prezentowania wlasnejpracy;

» wstawiania grafiki do edytora tekstu;

» wstawiania tekstu do edytora tekstu poprzez wykorzystanie pol tekstowych;
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» wykorzystania w tekscie indeksu gornego;
e wstawiania i formatowania ksztaltow;
e drukowania.
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Duszek wsiada do autobusu

W klasie 4 poznaliScie podstawy programowania w srodowisku Scratch. Stworzyliscie swoje
pierwsze projekty, historyjki i animacje. Teraz czas na przygotowanie kolejnych projektow
i doskonalenie swoich umiejetnosci programistycznych.



Cwiczenie 1

Przygotuj animacje - historyjke taka (lub podobng), jak na ponizszym filmie. Najpierw zapisz
w punktach dziatania dla obu duszkéw: kota (lub innej postaci wybranej przez ciebie) oraz
autobusu.

Czekam na
autobus!

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl

Zrédto: Janusz Wierzbicki <janusz.wierzbicki@oeiizk.waw.pl>, licencja: CC BY 3.0.

P5_0_f1

Wskazowka

Sytuacje, ze autobus podjezdza do przystanku mozesz rozpoznac za pomocg klocka dotyka
... 2lub dotyka koloru ... 2. Musisz wowczas tak ustali¢ wspotrzedng y-owa autobusu (nie
zmienia sie podczas jazdy), aby autobus mogt dotknaé duszka lub przystanku.

Wazne!

Przed przystgpieniem do realizacji nastepnych projektow zapoznajsi¢ z rozdziatem
Problem, algorytm, program.


https://zpe.gov.pl/a/DLdvtY20T
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Zabawa w zgadywanie liczby

Zasady gry

Moze znasz gre w zgadywanie liczby? Zadaniem jednego z graczy jest odgadnigcie liczby
(naturalnej, np. nie mniejszejniz 1i nie wiekszej niz 100), ktora pomyslat drugi gracz. Zagraj
w zgadywanke z kolegg lub kolezanka. Popros, zZeby zapisal(a) na kartce liczbe (tak, zebys jej
nie widziat) i sprobujja zgadna¢. Kolega lub kolezanka moze Ci podpowiada¢, np. moéwigc
»za duzo” lub ,za malo”. Pamietaj, aby potem zamieni¢ si¢ rolami. Jesli trudno Wam zgadna¢
liczbe, ograniczcie zakres dozwolonych liczb, np. do 30 lub 20.

Cwiczenie 1
Zapisz w punktach role gracza, ktory pomyslat liczbe. Jakie kolejne czynnosci wykonuje?.

Role gracza, ktory pomyslat liczbe, bedzie petnijkomputer. Twoim zadaniem bedzie
zaprojektowanie przepisu-algorytmu postepowania komputera i zapisanie skryptu go
realizujgcego. Wybierz z galerii (lub zaprojektuj wlasne w edytorze graficznym) tto sceny
oraz duszka, ktory bedzie reprezentowat komputer w grze, czyli prosit Ciebie o podanie
liczby i naprowadzal na poprawna odpowiedz.

Przyktadowa scena i duszek w grze ,Zgadywanie liczby”



Implementacja gry

Szanse na to, ze zgadniesz liczbe za pierwszym razem sg bardzo mate. Komputer bedzie
wiec wielokrotnie prosit Ciebie o podanie liczby i udzielat podpowiedzi. Realizujgc projekty
w czwartejklasie oraz rozwigzujac zadania z poprzedniego podrozdziatu spotkates sie juz

z takg sytuacja: powtarzates cyklicznie (zawsze) lub okreslong liczbe razy pewne polecenia.
Kiedy komputer powinien zakonczy¢ zadawanie pytan? Odpowiedz jest oczywista,: kiedy
zgadniesz, czyli podasz liczbe pomyslang przez komputer.

Cwiczenie 2

Przejrzyj w grupie Kontrola klocki odpowiedzialne za powtarzanie innych polecen. Ktéry
wedtug ciebie najlepiej bedzie pasowat do rozwigzania tego problemu? Odpowiedz uzasadnij.

Cwiczenie 3

Zapisz w punktach przepis-algorytm postepowania komputera sterujacego grag w zgadywanie
liczby. Pomyslana przez komputer liczba niech bedzie wylosowang i zapamietang liczbg
z zakresu od 1 do 100.

W poprzednim podrozdziale nauczytes si¢ tworzy¢ oraz wykorzystywac zmienne. W tym
projekcie takze wykorzystasz zmienng do zapami¢tania wylosowanej liczby. Utworz jg
wczesniej. Zwro¢ uwage, ze wartosci zmiennych domyslnie sg widoczne na scenie. W tej
zabawie grajgcy ma zgadnac¢ wylosowanag liczbe, wiec powinna ona by¢ ukryta. Mozesz
pozostawic ja widoczng na potrzeby testow, czy skrypt napisany przez Ciebie dziata
prawidtowo, ale potem pamig¢taj o wylaczeniu jej widocznosSci. Mozesz wykorzystac takze
w skrypcie klocek ukryj zmienna.

Stwarz zmienng

Zrédto: nn, licencja: CC BY 3.0.
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Cwiczenie 4

Zapisz skrypt realizujacy przepis - algorytm z powyzszego zadania. Pamietaj o sprawdzeniu
(testowaniu) dziatania.

Wskazéwka:

W kategorii Czujniki znajdziesz klocki do zadania pytania (wyswietlenia na scenie pola

edycyjnego) oraz pobrania odpowiedzi: zapytaj i czekaj oraz odpowiedz.

Zadania uzupetniajace

Cwiczenie 5

Dodaj do gry w zgadywanie liczby licznik pytan. Po odgadnieciu liczby wyswietl informacje, za
ktérym pytaniem udato sie grajagcemu zgadnac liczbe.

Cwiczenie 6

Zagraj kilkukrotnie w gre. Zapisz w punktach algorytm zgadujacego, prowadzacy do
odgadniecia liczby w jak najmniejszej liczbie pytan.

Cwiczenie 7

Przygotuj projekt, ktora wylosuje dwie liczby od 1 do 10 i poprosi grajacego o podanie wyniku
mnozenia. Pytanie powinno by¢ ponawiane az do podania prawidtowego wyniku. Zapisz
najpierw przepis postepowania - algorytm w punktach.

Wskazowka:

Do wyswietlenia w dymku komiksowym potaczonych wartosci dwdch zmiennych lub tekstu

i wartosci zmiennej uzyj klocka potacz.

Cwiczenie 8

Zaproponuj rozszerzenia poprzedniego projektu, np. niech grajacy odpowie na 10 pytan.

Wprowad?z licznik poprawnych odpowiedzi.
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Gwiazdozbior

Scenariusz

W kolejnym projekcie scene podzielimy na dwie cze$ci. Na gornej czesci sceny (dla
wspotrzednych ynieujemnych) duszek (ukryty) narysuje gwiazdy. Na dolnej drugi duszek
(lub wiecej duszkow, jesli zechcesz) bedzie dziatat wedtug Twojego wlasnego scenariusza.

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl

Przyktadowe dziatanie projektu

K5_3_1_f 1 przyklad_animaciji

W pierwszej wersji projektu wszystkie gwiazdy bedg tej samej wielkosci, oSmioramienne.
Mozesz oczywiScie zaproponowac wilasng wersje gwiazdy.


https://zpe.gov.pl/a/D1Gro9OMe

X

Gwiazda o$mioramienna

Zrédto: nn, licencja: CC BY 3.0.
Cwiczenie 1
Zapisz w punktach przepis-algorytm rysowania gwiazdy oSmioramienne;j.

Zadaniem ukrytego duszka bedzie narysowanie kilku lub kilkunastu gwiazd losowo
potozonych na niebieskim tle. Dobierz dlugos¢ ramienia gwiazdy i zastanow sie, z jakiego
zakresu powiniene$ losowac wspotrzedne x i y punktuy, z ktorego duszek rozpoczyna
rysowanie gwiazdy.

Cwiczenie 2

Zapisz w punktach przepis na rysowanie 10 gwiazd na niebieskiej czesci tta sceny.

Tworzymy wtasny blok (klocek)

Opisujac algorytm realizujacy rysowanie gwiazd na niebieskim tle zalozyliSmy, Ze umiemy
narysowac pojedynczg gwiazde w okreslonym miejscu sceny. Innymi stowy, chcielibySmy
miec¢ do dyspozycji klocek rysujacy taka gwiazde. Wsrod dziesieciu kategorii klockow



(blokow) znajdziesz kategorie Wiecej blokow, a w niej przycisk Stworz blok. Obejrzyjna
filmie, jak stworzy¢ nowy wiasny blok.

EEREE & Pikv Edytjv Wekmzéwkl O Scratch

=] Untitled
A

@ Nastepnie kliknij
przycisk Stworz blok.

X240 y:

Nowy duszek: 0‘/ é 0]

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl

Tworzenie wtasnego klocka

K5_3_2_fl_Dodanie_wlasnego_klocka

Cwiczenie 3

Dodaj nowy blok Gwiazda rysujacy gwiazde oSmioramienng wg algorytmu z poprzedniego
podrozdziatu.

Cwiczenie 4

Napisz skrypt, ktory po kliknieciu w zielong flage rysuje kilka lub kilkanascie gwiazd losowo
rozmieszczonych na niebieskim tle wg algorytmu z poprzedniego podrozdziatu.

Cwiczenie 5

Przygotuj wtasny scenariusz dziatan dla drugiego duszka w dolnej czesci sceny, zapisz przepis -
algorytm dziatania w punktach i skrypt (skrypty) go realizujace.



https://zpe.gov.pl/a/D1Gro9OMe

Rysujemy mniejsze i wieksze gwiazdy

Wszystkie rysowane gwiazdy byty tej samej wielkoSci — miaty takg samg, z gory ustalong
dlugos¢ ramienia. Korzystajac np. z klocka przesun o ... masz mozliwos¢ podania liczby
krokow, o jaka chcesz przesung¢ duszka. Podobnie chcielibySmy uczyni¢ z klockiem
Gwiazda, moc podawac dlugo$c¢ ramienia gwiazdy. Stuza do tego parametry. Tworzac nowy
blok (lub poprawiajgc go - w tym celu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy w klocek

i wybrac¢ opcje edytuj)) mozesz doda¢ parametr. Zobacz na ponizszym filmie, jak doda¢
parametr i jak go wykorzysta¢ we wlasnym bloku.
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Film dostepny na portalu epodreczniki.pl

Dodanie parametru do wtasnego klocka

K5_3_3_fl_Dodanie_parematru_do_wlasnego_klocka

Cwiczenie 6

Popraw klocek Gwiazda w swoim projekcie dodajac parametr okreslajacy dtugosé ramienia

gwiazdy.
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Cwiczenie 7

Popraw skrypt uruchamiany po kliknieciu zielonej flagi tak, aby dtugos¢ ramienia rysowanych
gwiazd losowata sie z okreslonego zakresu.

Wskazowka

Pamietaj, ze powiniene$ zadbac¢, zeby gwiazdy miescily sie na niebieskim tle.

Dotychczasowa, stalg dtugos¢ ramienia mozesz potraktowac jako warto$¢ maksymalng.

Zadania uzupetniajace



Cwiczenie 8

Napisz skrypt (skrypty) tworzacy ponizsze rysunki. Po kliknieciu w zielong flage duszek
powinien zapytac sie o liczbe obracanych kwadratéw. Zapisz najpierw w punktach

przepis-algorytm postepowania.

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl

Film pokazujacy dziatanie skryptow

K534 f.1

Wskazowka:

Zatéz, ze duszek umie narysowac kwadrat o statej dtugosci boku, np. 100. Stworz blok
rysujacy taki kwadrat. Zastanow sie, o jaki kat duszek powinien sie obracac po narysowaniu
kazdego kwadratu, aby na koniec patrze¢ znowu w t3 sama strone (w sumie wykona¢ obroét
o kat petny 360 stopni).


https://zpe.gov.pl/a/D1Gro9OMe

Cwiczenie 9

Napisz skrypt (skrypty) tworzacy ponizszy rysunek. Moze umiesz podac wiecej niz jeden
przepis-algorytm na rysowanie go?

Zrédto: nn, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 10

Stwoérz wtasne bloki rysujace kwadrat oraz prostokat z parametrami okreslajacymi dtugosci
bokdéw. Rozwiagz ponownie zadanie dotyczace cyfr z ostatniego rozdziatu z klasy 4. Zbuduj
skrypty, ktére po nacisnieciu klawiszy i 8 narysuja odpowiednio cyfry Oi 8.



Cwiczenie 11

Popraw klocek rysujacy gwiazde w taki sposdb, zeby miat drugi parametr liczbowy okreslajacy
kat obrotu.

Gwiazda dla kata 140 stopni

Gwiazda dla kata 144 stopni

Wskazéwka:

Zakoncz rysowanie, kiedy duszek powrdci do pierwotnego kierunku (prawo - 90 stopni).
Wykorzystaj w tym celu petle powtarzaj az.

Uwaga:

Nie kazda wartos¢ kata daje ciekawy rysunek. Poprébuj dziatanie skryptu dla réznych wartosci
katéw. Duszek przed rysowaniem moze sie pyta¢ o wartos¢ kata. Czy umiesz policzy¢ na
podstawie wartosci kata, ile ramion bedzie miata gwiazda?


javascript:void(0);

Pojecia

Archiwum

Uporzadkowany zbior dokumentoéw roznego rodzaju nie wykorzystywanych w biezgce;j
dziatalnosci instytuci.

Bazy danych

Zorganizowany zbior informacji z pewnej dziedziny.

Biblioteka internetowa

Cyfrowa kolekcja zbiorow ksigzek elektronicznych, czasopism, grafik.
Bing Bar

Dodatek do przegladarki internetowej majacy posta¢ paska narzedziowego po
zainstalowaniu ktorego bedzie mozliwe wyszukiwanie informacji, korzystanie z ttumacza
strony, sprawdzanie poczty, ogladanie filmow, przegladanie map oraz korzystanie

z Facebooka oraz Skype.

Blog
Zbior utworow dostepnych dla kazdego i do wykorzystania w dowolnym czasie.

Bluetooth

Jest to bezprzewodowa technologia komunikacji dziatajgca w matych odlegtosciach.
Wykorzystywana jest rowniez do komunikacji pomiedzy réznymi urzadzeniami
zewnetrznymi oraz urzadzeniami, miedzy innymi, komputerem, laptopem, telefonem
komorkowym, palmtopem.

Chat

Rodzaj komunikowania si¢ prowadzonego za posrednictwem Internetu polegajgcego na
przemiennym przesytaniu wiadomosci tekstowych.

Chmura cyfrowa

Przestrzen umozliwiajaca korzystanie z oprogramowania bez uzywania zasobow Twojego
komputera oraz przechowywanie utworzonych plikow poza nim.

Creative Commons

Zestaw licencji pozwalajacych kontrolowa¢ rozpowszechnianie utworu.



Domena publiczna
Zbior utwordw dostepnych dla kazdego i do wykorzystania w dowolnym czasie.
Emotikon

Obrazek ztozony ze znakow wpisanych z klawiatury przedstawiajacy grymas twarzy
mowigcy o Twoim nastroju.

Encyklopedia

Ksigzka zawierajgca alfabetycznie ulozona liste haset wraz z ich objasnieniami.
Formatowanie akapitowe

To jednoczesne wprowadzenie zmian w calym akapicie.

Interlinia

Interlinia to odstep pomiedzy wierszami w tekscie. Czesto nazywana Swiatlem
miedzywierszowym.

Katalog
Spis obiektow tego samego rodzaju np. ksigzek.
Komunikator internetowy

Program komputerowy pozwalajacy na przesytanie natychmiastowych komunikatow
poprzez Internet.

Licencja

Zbior zasad mowiacych co wolno a czego nie wolno robi¢ z utworem autorstwa innej
0soby.

Menu kontekstowe
Menu kontekstowe z IV klasy
Prawo autorskie

Zbior przepiséw majgcych chroni¢ tworczos¢ autora w zakresie majgtkowym
i osobistymi.

Skype

Komunikator internetowy umozliwiajacy prowadzenie rozmow glosowych a takze
obserwacje rozmowcy na ekranie monitora.



Spot
Krotki film reklamowy.
WiFi

Jest to sposoOb polgczenia ze sobg urzadzen komputerowych za pomoca fal radiowych,
w celu wymiany danych. Z jezyka angielskiego skrot od Wireless Fidelity.

Zatacznik

Plik dowolnego rodzaju dotgczany do listu elektronicznego.

Znaczniki wcieé

Suwaki umieszczone na gornejlinijce umozliwiajgce stosowanie wcie¢ w akapicie.
Znaki niedrukowane

To znaki wprowadzone do tekstu za pomocg klawiatury lub automatycznie przez
program do pisania tekstow, widoczne tylko na ekranie monitora, niewidoczne
w gotowym dokumencie i na wydruku.



