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E-materiaty do ksztatcenia zawodowego
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na
roboty budowlane

BUD.25. Organizacja, kontrola i sporzadzanie kosztorysow robot wykonczeniowych
w budownictwie - Technik robét wykonczeniowych w budownictwie 311219

Tryby udzielania zamoéwien publicznych

ATLAS INTERAKTYWNY

Spis tresci

Przetarg nieograniczony cz.1
Przetarg nieograniczony cz.2
Przetarg ograniczony
Negocjacje z ogtoszeniem
Dialog konkurencyjny
Negocjacje bez ogtoszenia
Zamoéwienie z wolnej reki
Partnerstwo innowacyjne
Aukcja elektroniczna
Dynamiczny system zakupow

Przetarg nieograniczony cz.1

Przetarg nieograniczony to jedna z procedur udzielenia zamowienia
publicznego.

Zamoéwienie publiczne to umowa lub inny stosunek prawnie uregulowany,
ktéry powstaje miedzy jednym lub kilkoma zamawiajacymi a jednym lub
kilkoma wykonawcami, majacy na celu wytworzenie, dostarczenie, wykonanie
robét budowlanych lub ustug oraz wykonanie dostaw.

Przetarg nieograniczony jest trybem jednoetapowym. Czas jego trwania jest
zatem kroétszy niz inne tryby wszczynane ogtoszeniem o zaméwieniu.

Ogtoszenie o zamowieniu jest publikowane przez zamawiajacego w celu
poinformowania wykonawcow o planowanym zamoéwieniu publicznym.



Zawiera istotne informacje dotyczace procedury udzielenia zamdéwienia, takie
jak przedmiot zaméwienia, kryteria oceny ofert, termin sktadania ofert, dane
kontaktowe zamawiajacego oraz wszelkie inne istotne informacje niezbedne
dla potencjalnych wykonawcéw chcacych wzigé udziat w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego. Ogtoszenie o zaméwieniu moze byc¢
publikowane w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub innych oficjalnych
zrodtach informacji publicznej, zgodnie z przepisami prawa zamoéwien
publicznych.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamoéwien, w ktérym w odpowiedzi
na ogtoszenie o zamowieniu oferty moga sktadac¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy.

Przy czym w Swietle przepiséw przez wykonawce rozumie sie kazdg osobe lub
firme, ktéra proponuje wykonanie prac budowlanych, dostarczenie produktow
lub $wiadczenie ustug na rynku budowlanym. Mogg to by¢ zaréwno osoby
fizyczne, jak i firmy (osoby prawne), a takze jednostki organizacyjne, ktére nie
maja osobowosci prawnej, ale oferujg swoje ustugi w dziedzinie budownictwa.
Wykonawca moze rowniez by¢ tg strona, ktéra sktada oferte lub zawiera
umowe w konteks$cie zamowienia publicznego.

Oferta to pisemna propozycja sktadana przez wykonawce w odpowiedzi na
ogtoszenie zamowienia lub zaproszenie do sktadania ofert w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego. Zawiera ona informacje dotyczace
warunkéw wykonania zaméwienia, takie jak cena, parametry techniczne,
terminy realizacji czy inne istotne aspekty okreslone przez zamawiajacego.
Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymogi okre$lone w ogtoszeniu o zaméwieniu
lub specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia, a jej ztozenie wigze
wykonawce z podtrzymaniem oferowanych warunkéw w przypadku wyboru
jego oferty przez zamawiajgcego.

Zamawiajagcym moze by¢ natomiast osoba fizyczna, osoba prawna lub
jednostka organizacyjna.

Przetarg nieograniczony znajduje zastosowanie jedynie do udzielania
zamowien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne. Obecny stan
prawny uniemozliwia zastosowanie tego trybu w przypadku zaméwien
klasycznych, ktérych wartosc jest mniejsza niz progi unijne.

Zamoéwienie klasyczne to zamowienie udzielane przez instytucje publiczne lub
organizacje finansowane przez sektor publiczny, ktére nie jest zwigzane z
zamoéwieniami sektorowymi ani zamowieniami w dziedzinach obronnosci i



bezpieczenstwa. Zazwyczaj jest to najbardziej ogdlna kategoria zamowien
publicznych, ktéra obejmuje szeroki zakres réznych rodzajéw zamoéwien,
takich jak ustugi, dostawy, prace budowlane itp., ktére nie spetniajg kryteriow
specjalistycznych dla innych typéw zamowien, takich jak zaméwienia
sektorowe czy zamoéwienia w dziedzinach specjalnych.

Prog przetargowy to okreslona wartos¢ zamoéwienia, powyzej ktorej
zamawiajacy jest zobowigzany do zastosowania procedury przetargowej przy
udzielaniu zaméwienia publicznego. Wysokos¢ tego progu jest ustalona przez
odpowiednie przepisy prawa lub instytucje regulujgce zaméwienia publiczne i
moze réznic sie w zaleznosci od rodzaju zamdwienia, rodzaju zamawiajacego
oraz innych czynnikdw okreslonych w prawie zamoéwien publicznych. Prog
przetargowy determinuje sposéb postepowania przy udzielaniu zamdéwien
publicznych - powyzej tego progu konieczne jest zastosowanie procedury
przetargowej, a ponizej mogg by¢ stosowane uproszczone procedury, takie jak
przetarg nieograniczony, negocjacje z ogtoszeniem czy zapytanie o cene.

Progi te sg okreslane w euro i podlegaja regularnym aktualizacjom.

Prog unijny obowigzujacy w 2023 roku na roboty budowlane to 5 382 000
euro, czyli 23 969 275 ztotych. Taka sama kwota obowigzuje réwniez dla robot
budowlanych udzielanych przez zamawiajgcych publicznych lub
zamawiajacych sektorowych w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa.

Dniem wszczecia postepowania jest przekazanie przez zamawiajgcego
ogtoszenia o zaméwieniu Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej. Od dnia
publikacji ogtoszenia zamawiajacy jest rowniez zobligowany do zapewnienia
na stronie internetowej prowadzonego postepowania bezptatnego, petnego,
bezposredniego i nieograniczonego dostepu do Specyfikacji Warunkow
Zamoéwienia. Dzieki temu dostep do postepowania uzyskujg wszyscy
zainteresowani wykonawcy.

Przetarg nieograniczony cz.2

W przetargu nieograniczonym Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
stanowi podstawowy dokument postepowania, zawierajacy zaréwno opis
przedmiotu zamowienia, jak i informacje proceduralne, niezbedne do
przygotowania ofert przez wykonawcéw. W Specyfikacji Warunkéw
Zamoéwienia powinien sie znalez¢ obligatoryjny katalog informacji okreslony w
ustawie Prawo zaméwien publicznych. S3 to: informacje dotyczace celow
zamoéwienia, wymagan technicznych, kryteriéw oceny ofert, warunkéw
wykonania umowy oraz wszelkich istotnych informacji potrzebnych



wykonawcom do przygotowania oferty. Jest to podstawowy dokument, ktéry
wytycza ramy i warunki, jakie muszg byc¢ spetnione przez wykonawcow w
swoich ofertach oraz w pdzZniejszym wykonaniu umowy.

Zamawiajacy moze dodatkowo zawrzec informacje na przyktad o podstawie
wykluczenia, wymaganiach dotyczacych wadium lub informacje dotyczace
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

W przypadku watpliwosci dotyczacych tresci specyfikacji, wykonawca jest
uprawniony do wystgpienia do zamawiajgcego z wnioskiem o ich wyjasnienie.

Zgodnie z zapisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych wyznaczony termin
na ztozenie ofert w przetargu nieograniczonym nie moze by¢ krétszy niz 35 dni
od dnia przekazania ogtoszenia o zaméwieniu Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw whniesienia wadium, z
zastrzezeniem, ze kwota ta nie przekroczy 3% wartosci zamoéwienia.

Wadium to forma zabezpieczenia, ktérg wykonawca zobowigzany jest ztozyc
przy sktadaniu oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Ma to na celu potwierdzenie powagi oferty oraz zapobiezenie rezygnacji
wykonawcy z udziatu w postepowaniu lub jego zachowania w sposéb
szkodliwy dla zamawiajacego. Wadium moze by¢ zwrdécone wykonawcy po
spetnieniu warunkéw okreslonych w przepisach dotyczacych postepowan o
udzielenie zaméwien publicznych.

Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci, wytacznie w formie
elektronicznej. Jej tre$¢ musi by¢ zgodna z wymaganiami zamawiajacego
okreslonymi w dokumentach zaméwienia oraz ztozona jedynie do dnia, w
ktérym uptywa wyznaczony termin sktadnia ofert. Po otwarciu ofert
zamawiajacy informuje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach
lub miejscach prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej badz miejscach
zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte, jak rowniez o
cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Wykonawce obowigzuje dziewiecdziesieciodniowy termin zwigzania z ofertg,
ktory poprzez wskazanie daty jest okreslony w specyfikacji. Jezeli wartos¢
zamowienia dla robot budowlanych jest réwna lub przekracza wyrazong w
ztotych réwnowartosé¢ 20 000 000 euro, okres ten wynosi 120 dni.

Po otwarciu ofert zamawiajacy dokonuje badania i oceny ztozonych ofert, w



ramach ktérej moze zadac¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert oraz przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Zamawiajgcy poprawia w ofercie
oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty. Jego obowigzkiem jest niezwtoczne zawiadomienia
wykonawcy, ze jego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, albo ich istotne czesci sktadowe wydajg sie
razaco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci
zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
okreslonymi wymaganiami, zamawiajacy zada od wykonawcy stosownych
wyjasnien. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub
kosztu spoczywa na wykonawcy.

Ponadto zamawiajacy dokonuje analizy pod katem wystapienia okolicznosci
powodujgcych odrzucenie oferty. Zgodnie z jego zapisem zamawiajacy
odrzuca oferte, jesli zostata ztozona po terminie, wykonawca podlega
wykluczeniu z postepowania lub nie spetnia warunkéw postepowania, oferta
jest niegodna z przepisami prawa itd.

Zamawiajacy dokonuje takze kwalifikacji podmiotowej wykonawcéw. Zada
podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw
wykluczenia oraz moze zada¢ takich srodkéw na potwierdzenie spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu. Do ztozenia dokumentow
potwierdzajacych takie okoliczno$ci zamawiajagcy wzywa w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 10 dni.

Zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie
kryteriéw oceny ofert okreslonych w dokumentach zaméwienia. Informuje
niezwtocznie i réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o
wyborze najkorzystniejszej oferty oraz wykonawcach, ktorych oferty zostaty
odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne. Postepowanie konczy
sie zawarciem umowy z wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte lub
uniewaznieniem postepowania, jezeli zachodza ku temu przestanki ustawowe.

Kryteria oceny ofert to okreslone parametry lub wskazniki, wedtug ktérych
zamawiajacy dokonuje oceny ztozonych ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego. Ustalane sg one przez zamawiajacego w ogtoszeniu o
zamowieniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i stuza do
wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ztozonych. Moga by¢ réznorodne i



uwzgledniac takie aspekty jak cena, jakos¢, termin realizacji, koszty
eksploatacji czy parametry techniczne. Kryteria te muszg by¢ jasno okreslone i
zgodne z zasadami przejrzystosci, rownego traktowania wykonawcéw oraz
proporcjonalnosci do przedmiotu zamowienia.

W przypadku procedury przetargu nieograniczonego przystuguje prawo
whiesienia odwotania w terminie 10 dni od dnia przekazania informacji o
czynnosci zamawiajgcego stanowiagcej podstawe do jego whniesienia, jezeli
informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkow komunikacji
elektroniczne;j.

Przetarg ograniczony

Przetarg ograniczony to ztozony tryb postepowania, w ramach ktérego
wyroznia sie dwa etapy. Pierwszy obejmuje kwalifikacje wykonawcéw do
dalszego etapu, drugi natomiast polega na badaniu i ocenie ztozonych ofert
przez zaproszonych wykonawcow. Procedura nie przewiduje mozliwosci
negocjacji ztozonych ofert. Przetarg ograniczony stosowany jest do zaméwien
klasycznych o wartosci réwnej lub wyzszej niz progi unijne.

Zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych w przetargu ograniczonym
wszyscy zainteresowani wykonawcy w odpowiedzi na ogtoszenie o
zamowieniu moga sktadac wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu. Do kolejnego etapu dopuszczeni sg tylko ci wykonawcy,
ktérych wnioski nie podlegajg odrzuceniu. Za date wszczecia postepowania
uznaje sie dzien przekazania ogtoszenia o zamowieniu do Urzedu Publikacji
Unii Europejskiej.

Najwazniejszym dokumentem zaméwienia jest, podobnie jak w przetargu
nieograniczonym, Specyfikacja Warunkéw Zamowienia, w ktérym
zamawiajacy w sposob wyczerpujacy i precyzyjny opisuje warunki
zamowienia. W oparciu o tres¢ specyfikacji wykonawca przygotowuje
whniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a nastepnie oferte.
Zamawiajacy ma obowigzek zapewnié bezptatny, petny, bezposredni i
nieograniczony dostep do specyfikacji poprzez zamieszczenie dokumentu na
stronie internetowej prowadzonego postepowania. Zakres specyfikacji
warunkéw zaméwienia dla przetargu ograniczonego zostat uregulowany w
artykule sto czterdziestym drugim ustawy ustawie Prawo zaméwien
publicznych i obejmuje:

- dane kontaktowe zamawiajgcego: nazwa, adres, numer telefonu, adres e-mail
oraz strona internetowa prowadzgca postepowanie,



- adres strony internetowej z dokumentami: miejsce publikacji zmian,
wyjasnien siwz i innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem,

- tryb udzielenia zaméwienia,

- opis przedmiotu zamoéwienia,

- informacje o $rodkach dowodowych,

- termin wykonania zaméwienia,

- podstawy wykluczenia,

- informacje o warunkach udziatu w postepowaniu,

- informacje o etapach sktadania podmiotowych srodkéw dowodowych,
- Srodki komunikacji elektronicznej: sposoby, wymagania techniczne i
organizacyjne,

- sposob komunikowania sie z wykonawcami w inny sposob niz elektroniczny,
- osoby uprawnione do komunikacji z wykonawcami,

- sposob obliczenia ceny,

- opis kryteriow oceny ofert z wagami i sposobem oceny,

- informacje o procedurach po wyborze oferty i zawarciu umowy,

- projektowane postanowienia umowy,

- pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

Ustawa okresla rowniez fakultatywne elementy specyfikacji, ktérych zawarcie
jest zalezne od specyfiki danego postepowania. Sa to:

- podstawy wykluczenia,

- opis i liczba czesci zaméwienia, warunki przy udzielaniu czesci,

- wymagania dotyczace wadium,

- informacje o zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy,

- dane o ofertach wariantowych,

- maksymalna liczba wykonawcéw w umowie ramowe;j,

- informacje o wizji lokalnej lub sprawdzeniu dokumentéw przez wykonawce,
- waluty obce w rozliczeniach miedzy zamawiajgcym a wykonawca,

- planowana aukcja elektroniczna i zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu,
- wymagania dotyczace zatrudnienia,

- zastrzezenia dotyczace ubiegania sie o zaméwienie,

- obowigzek osobistego wykonania zadan przez wykonawce,

- oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

Zgodnie z trescig ustawy Prawo zamoéwien publicznych wyznaczony termin na
ztozenie wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nie moze byc¢
krotszy niz 30 dni od dnia przekazania ogtoszenia o zaméwieniu Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej. Zamawiajacy jest zobowigzany oceni¢ wszystkie
ztozone wnioski, w tym dokona¢ kwalifikacji podmiotowej wykonawcy
zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych. O wyniku



przeprowadzonej oceny niezwtocznie informuje wykonawcéw, ktérzy ztozyli
whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne. Ustawodawca ustanowit zamkniety katalog przestanek
stanowigcych o odrzuceniu wnioskéow. W konsekwencji zamawiajacy jest
zobligowany do odrzucenia wniosku, jezeli zostanie spetniona co najmniej
jedna ustawowa przestanka, na przyktad zostat ztozony po terminie lub przez
wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia lub niespetniajgcego warunkoéw udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, lub tez wniosek jest niezgodny z przepisami ustawy.

Wykonawcy, ktorzy spetnili zdefiniowane przez zamawiajacego wymogi na
etapie sktadania wnioskéw, otrzymuja zaproszenie do ztozenia oferty w
terminie nie krétszym niz 30 dni od dnia przekazania zaproszenia. W przetargu
ograniczonym zaproszenie do sktadania ofert jest kolejnym, obok specyfikacji
warunkéw zamoéwienia, kluczowym dokumentem zamoéwienia precyzujagcym
warunki niezbedne do ztozenia oferty przez wykonawce. Termin na ztozenie
ofert jest oznaczony konkretna datg i godzing. W oparciu o warunki oraz
kryteria ustalone w wymienionych wyzej dokumentach zaméwienia,
zamawiajacy ocenia ztozone oferty, dokonujac wyboru oferty przedstawiajacej
najkorzystniejsze warunki.

W przetargu ograniczonym wykonawca jest uprawniony do sktadania
whnioskow o wyjasnienia oraz zmiany tresci SWZ zaréwno na etapie sktadania
whniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, jak i podczas sktadania
oferty.

Postepowanie koniczy sie podpisaniem umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub, jezeli wystepuja przestanki ustawowe, jego uniewaznieniem.

Negocjacje z ogtoszeniem

Negocjacje z ogtoszeniem s3 trybem stosowanym do zaméwien klasycznych o
wartosci rownej lub wyzszej anizeli progi unijne. Definicja ustawowa
wskazuje, iz jest to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym - w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamoéwieniu - wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu mogg by¢ sktadane przez wszystkich zainteresowanych
wykonawcow. Zamawiajacy zaprasza wykonawcéw dopuszczonych do
udziatu w postepowaniu do sktadania ofert wstepnych, prowadzi z nimi
negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert wstepnych oraz sktadanych na etapie
negocjacji.

Po zakonczeniu negocjacji wykonawcy sg zapraszani do sktadania ofert



ostatecznych.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie negocjacji z ogtoszeniem
tylko w przypadku wystapienia choc¢by jednej przestanki wskazanej w ustawie
Prawo zaméwien publicznych. Katalog jest zamkniety i obejmuje nastepujace
okolicznosci:

- dostepne na rynku rozwigzania nie mogg zaspokoi¢, bez ich dostosowania,
potrzeb zamawiajacego,

- roboty budowlane, ustugi lub dostawy obejmuja rozwigzania projektowe lub
innowacyijne,

- udzielenie zamowienia wymaga przeprowadzenia negocjacji ze wzgledu na
szczegoblne okolicznosci dotyczace jego charakteru, stopnia ztozonosci lub
uwarunkowan prawnych lub finansowych, badz z uwagi na ryzyko zwigzane z
robotami budowlanymi, dostawami lub ustugami,

- zamawiajacy nie jest w stanie opisa¢ przedmiotu zaméwienia w
wystarczajaco precyzyjny sposob przez odniesienie do okreslonej normy,
europejskiej oceny technicznej, wspodlnej specyfikacji technicznej lub referencji
technicznej,

- w przeprowadzonym uprzednio postepowaniu w trybie przetargu
nieograniczonego lub przetargu ograniczonego wszystkie wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zostaty odrzucone, gdyz zostaty
ztozone po terminie lub ewentualnie zamawiajgcy uniewaznit postepowanie ze
wzgledu na cene lub koszt najkorzystniejszej oferty lub tez oferta z najnizsza
ceng przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.

W ramach prowadzonego postepowania zamawiajacy przygotowuje opis
potrzeb i wymagan. Jest to dokument zamdéwienia precyzujacy potrzeby
zamawiajacego, ktéry umozliwia wykonawcom przygotowanie sie do udziatu
w postepowaniu.

Informacje, ktére powinny by¢ zawarte w tresci opisu to m.in.: nazwa i adres
zamawiajacego, informacje o $Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu
ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z wykonawcami, opis sposobu
przygotowania oraz termin sktadania wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu. Zamawiajacy ma obowigzek zapewnic na stronie
prowadzonego postepowania bezptatny, petny, bezposredni i nieograniczony
dostep do opisu potrzeb i wymagan.

Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci opisu potrzeb i wymagan w zakresie niezbednym do ztozenia wniosku o



dopuszczenie do udziatu w postepowaniu. Termin na ztozenie wnioskdéw nie
moze by¢ krétszy niz 30 dni od dnia przekazania ogtoszenia o zaméwieniu
Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;j.

Zgodnie z zapisami ustawy Prawo zaméwien publicznych do dalszego etapu
postepowania, czyli sktadania ofert wstepnych, zostajg zaproszeni
wykonawcy, ktérych wnioski nie podlegaty odrzuceniu.

Termin sktadania ofert wstepnych co do zasady nie moze by¢ krétszy niz 30
dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert wstepnych. Ustawa
jednak, w uzasadnionych przypadkach, przewiduje wyznaczenie krétszego
terminu.

Zamawiajacy bada i dokonuje oceny ztozonych ofert wstepnych, stosujac
odpowiednie przepisy dla sytuacji, w ktérej przewidziat mozliwos¢ udzielenia
zamowienia na podstawie ofert wstepnych bez negocjaciji, i takiej, gdy nie
przewidziat tej mozliwosci.

Ustawa Prawo zamoéwien publicznych reguluje badanie i ocene ofert w
sytuacji, w ktorej zamawiajacy przewidziat mozliwos$¢ udzielenia zamoéwienia
na podstawie ofert wstepnych bez negocjacji lub podlegajacych negocjacjom.

W przypadku prowadzenia negocjacji ofert zamawiajacy w kolejnym etapie
zaprasza do niej wszystkich wykonawcéw, ktérych oferty wstepne nie
podlegaty odrzuceniu. Negocjacje ofert nie mogg prowadzi¢ do zmiany
minimalnych wymagan oraz kryteriéw oceny ofert iich wag, okreslonych
przez zamawiajacego w ogtoszeniu o zamoéwieniu oraz w opisie potrzeb i
wymagan.

Po zakonczeniu negocjacji zamawiajacy sporzadza i udostepnia na stronie
prowadzonego postepowania specyfikacje warunkéw zaméwienia, w tym
przypadku stanowigca doprecyzowanie oraz uzupetnienie informacji juz
zawartych w opisie potrzeb i wymagan, wytacznie w zakresie, w jakim byto to
przedmiotem negocjacji.

Ostatnim etapem jest zaproszenie wszystkich wykonawcow pozostatych w
postepowaniu do ztozenia ofert ostatecznych. Oferty podlegaja ocenie,
najkorzystniejsza zas zostaje wybrana. Z wykonawcg zostaje zawarta umowa.
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli zachodza ku temu
przestanki wskazane w ustawie.

Dialog konkurencyjny



Dialog konkurencyjny to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym - w
odpowiedzi na ogtoszenie o zamoéwieniu - wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu moga zostac ztozone przez wszystkich zainteresowanych
wykonawcoéw. Zamawiajacy prowadzi dialog z zaproszonymi do udziatu w nim
wykonawcami w zakresie zaproponowanych przez nich rozwigzan. Po
zakonczeniu dialogu zaprasza ich do sktadania ofert. Procedura ta zostata
przewidziana dla zaméwien o szczegdlnie ztozonym charakterze, w ktérych
zamawiajacy korzysta z wiedzy profesjonalistow w celu prawidtowego
sporzadzenia opisu przedmiotu zamoéwienia. Z taka sytuacjg mamy do
czynienia np. przy realizacji duzych projektéw zintegrowanej infrastruktury
transportowe;.

Przeprowadzenie postepowania w trybie dialogu konkurencyjnego odbywa sie
wedtug ustawowo okreslonego schematu, obejmujgcego szereg nastepujacych
po sobie czynnosci.

Wszczeciem postepowania jest przekazanie ogtoszenia o zaméwieniu do
publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej. Od dnia publikacji
ogtoszenia zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania opis potrzeb i wymagan. W odpowiedzi na ogtoszenie wszyscy
zainteresowani wykonawcy sktadajg wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu. Zamawiajacy bada ztozone wnioski, sprawdzajac m.in., czy
wykonawcy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu oraz czy istniejg
podstawy do ich wykluczenia. Wykonawcy, ktérych wnioski przeszty
pozytywng ocene, otrzymujg zaproszenie do udziatu w dialogu
konkurencyjnym. W ramach prowadzonego dialogu zamawiajgcy moze
omoéwic¢ z wykonawcami wszystkie warunki zamoéwienia. Dialog ma na celu
ustalenie rozwiazan, ktore w najpetniejszy sposob zrealizujg potrzeby
zamawiajacego. Po zakonczeniu dialogu, na podstawie zgromadzonych
informacji oraz w oparciu o przedstawione rozwigzania, zamawiajacy
sporzadza i udostepnia wykonawcom specyfikacje warunkéw zamowienia.
Wykonawcy, z ktérymi zamawiajacy prowadzit dialog, oraz ci, ktérzy nie
zostali wyeliminowani w poprzednich etapach postepowania, otrzymuja
zaproszenie do ztozenia ofert. Po otrzymaniu ofert zamawiajacy dokonuje ich
oceny i wybiera najkorzystniejsza oferte. Zamawiajacy udziela zamoéwienia, o
ile nie zachodzg okre$lone w Prawie zaméwien publicznych przestanki
uniewaznienia postepowania.

Zastosowanie trybu dialogu konkurencyjnego ma charakter fakultatywny.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w tym trybie, jezeli wystgpi co
najmniej jedna z przestanek:



- brak dostepnych na rynku rozwigzan spetniajgcych potrzeby zamawiajgcego
bez ich modyfikacji,

- zakres robot budowlanych, dostaw lub ustug obejmuje rozwigzania
projektowe lub innowacyjne,

- charakter, ztozono$¢, uwarunkowania prawne, finansowe lub ryzyko
Zwigzane z zamoéwieniem wymagajg wczesniejszych negocjacji,

- zamawiajacy nie moze opisac precyzyjnie przedmiotu zamdéwienia za pomoca
okreslonej normy, europejskiej oceny technicznej, wspdlnej specyfikacji
technicznej lub referencji technicznej,

- w poprzednim postepowaniu (przetargu nieograniczonym lub ograniczonym)
wszystkie wnioski o dopuszczenie do udziatu zostaty odrzucone.

Wystgpienie ktorejkolwiek z wymienionych okolicznosci nie naktada na
zamawiajacego obowigzku wszczecia postepowania w owym trybie, a jedynie
daje mu taka mozliwos¢.

Negocjacje bez ogtoszenia

Negocjacje bez ogtoszenia to tryb dla postepowan o udzielenie zaméwienia
klasycznego o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne. Zgodnie
zapisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych 6w tryb postepowania polega
na tym, ze zamawiajacy najpierw negocjuje warunki umowy w sprawie
zamowienia publicznego z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastepnie
zaprasza ich do sktadania ofert.

Ustawa Prawo zamowien publicznych okresla przestanki zastosowania trybu
negocjacji bez ogtoszenia. Jest to katalog zamkniety i musi wystapic¢ co
najmniej jedna z okolicznosci w nim wskazanym, aby zamawiajgcy miat
mozliwos$¢ wyboru tego trybu.

Za wszczecie postepowania uznaje sie zaproszenie do negocjacji zainicjowane
przez zamawiajacego, skierowane do wybranych wykonawcéw. W celu
zapewnienia konkurencji liczba zaproszonych wykonawcoéw nie moze by¢
mniejsza niz trzech. Wyjatek stanowi specjalistyczny charakter zamoéwienia,
wowczas zaproszenie musi by¢ skierowane do co najmniej dwéch
wykonawcow.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji co najmniej tych wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w uprzednio
przeprowadzonych postepowan. Dzieje sie tak, jezeli przestanka do
zastosowania tego trybu jest:



- brak wnioskéw o dopuszczenie do udziatu lub ztozenie wniosku przez
wykonawce, ktéry podlega wykluczeniu, nie spetnia warunkéw udziatu lub nie
ztozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia - srodka dowodowego
potwierdzajacego brak podstaw wykluczenia bgdz spetnienie warunkéw
udziatu w postepowaniu, innych dokumentéw lub oswiadczen w uprzednio
przeprowadzonym postepowaniu w trybie przetargu ograniczonego,

- brak ofert lub ich ztozenie o tresci niezgodnej z warunkami zamowienia w
uprzednio przeprowadzonym postepowaniu w trybie przetargu
nieograniczonego.

Kolejnym etapem postepowania sg poufne negocjacje miedzy zamawiajagcym a
zaproszonymi wykonawcami. Rozmowy maja na celu doprecyzowanie opisu
przedmiotu zamoéwienia oraz warunkéw umowy. Po zakonczonych
negocjacjach oraz poinformowaniu o tym wszystkich wykonawcéw,
Zamawiajacy zaprasza pozostatych w postepowaniu wykonawcéw do
sktadania ofert. Poza zaproszeniem zamawiajgcy ma rowniez obowigzek
przekaza¢ wykonawcom specyfikacje warunkéw zaméwienia. Nastepnie bada i
ocenia ztozone oferty oraz dokonuje kwalifikacji podmiotowej wykonawcy,
ktorego oferta zostata najwyzej oceniona.

Zamoéwienie z wolnej reki

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia o wartosci zaréwno
ponizej, jak i powyzej progdw unijnych. Tryb ten wytacza konkurencje oraz
przyspiesza procedury udzielenia zamowienia. Zamawiajacy prowadzi
negocjacje tylko z jednym wykonawcg. Negocjacje te majg na celu wspdlne
ustalenie postanowien umowy. Ustawa Prawo zamoéwien publicznych
dopuszcza w toku negocjacji komunikacje ustna. Stanowi to wyjatek od
zasady komunikacji elektronicznej w postepowaniach o zaméwienie
publiczne. Komunikacja ustna zgodnie z regulacjg ustawowa wymaga
udokumentowania.

Zamawiajacy moze zastosowac tryb z wolnej reki tylko i wytacznie w
przypadku wystgpienia co najmniej jednej z ustawowych przestanek:

- dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byc¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce z powoddw technicznych lub ochrony praw wytgcznych
okres$lonych przepisach, a nie ma sensownej alternatywy lub rozwigzania
zastepczego, a brak konkurencji nie wynika z celowego zawezenia parametréw
zamowienia,

- zamowienie udzielane jest przez zamawiajgcego, ktory sprawuje kontrole nad



osobg prawna,

- zamoéwienie udzielane jest przez zamawiajacego, ktéry sprawuje kontrole nad
innym zamawiajacym lub nad inng osobg prawng kontrolowang przez tego
samego zamawiajacego, a spetnione sg warunki,

- zamowienie udzielane jest przez zamawiajacego, ktory wspdlnie z innymi
zamawiajacymi sprawuje kontrole nad dang osobg prawng, ktéra odpowiada
kontroli sprawowanej przez nich nad wtasnymi jednostkami, a spetnione sg
warunki,

- umowa musi by¢ zawarta miedzy co najmniej dwoma zamawiajacymi, ktorzy
ustalajg wspoétprace w celu zapewnienia wykonania ustug publicznych w
interesie publicznym.

Wybor trybu z wolnej reki musi mie¢ nalezyte uzasadnienie prawne i
faktyczne, to zas wymaga od zamawiajgcego rzetelnego przeprowadzenia
etapu przygotowawczego.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie poprzez przestanie wybranemu
Wykonawcy zaproszenia do negocjacji, do ktérego dotaczane sg niezbedne
zataczniki; ich wybér stanowi autonomiczng decyzje Zamawiajgcego.
Przekazane dokumenty muszg zawierac projektowe postanowienia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego.

Zamawiajacy po wszczeciu postepowania moze przekaza¢ ogtoszenie o
zamiarze zawarcia umowy do publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
- dotyczy to zamdéwienia o wartosci powyzej progdw unijnych - lub zamiescic¢
je w Biuletynie Zamoéwien Publicznych - gdy wartos¢ zamdéwienia jest nizsza
niz progi unijne. W przypadku zaméwien z wolnej reki, tzw. in-hous,
ustawodawca wymaga zamieszczenia ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy
w Biuletynie Zaméwien Publicznych przed udzieleniem zamdwienia niezaleznie
od ich wartosci.

Nastepnym etapem postepowania sg negocjacje, podczas ktérych strony
precyzuja przedmiot zamoéwienia oraz ustalajg ostateczne warunki podpisania
umowy. Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego zawierana jest pod
rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. W przypadku zaméwien powyzej
progoéw unijnych wykonawca nie pdzniej niz z chwilg zawarcia umowy sktada
oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu lub kryteriéw selekcji oraz podmiotowe srodki dowodowe.

W przypadku zamowien ponizej progéw unijnych zamawiajgcy ma mozliwos¢
odstapienia od zadania ztozenia wspomnianego o$wiadczenia. Jezeli w trybie z
wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy w sprawie



zamowienia publicznego, zamawiajgcy uniewaznia postepowanie.

Zamawiajacy zobowigzany jest zamiesci¢ ogtoszenie o wyniku postepowania
odpowiednio w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub przekaza¢ je do
publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej nie pdzniej niz w terminie 30
dni od dnia zakoniczenia postepowania.

Zamawiajacy w terminie 30 dni od dnia wykonania umowy zamieszcza w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy.

Partnerstwo innowacyjne

Partnerstwo innowacyjne to tryb dwuetapowy i negocjacyjny, majacy
zastosowanie dla zamoéwien zaréwno o wartos$ci mniejszej niz progi unijne, jak
i zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajacej owe progi. Zamawiajacy
moze udzieli¢ zamdéwienia w trybie partnerstwa innowacyjnego w przypadku
zapotrzebowania na innowacyjny produkt, ustuge lub roboty budowlane,
ktére w momencie inicjowania procedury nie s dostepne na rynku. W ramach
prowadzonego postepowania dokonuje sie stworzenia przedmiotu
zamowienia, jak i zakupu jego komercyjnych ilosci. Wobec powyzszego
zamawiajacy jest zobowigzany do dokonania uprzednio rzetelnego
rozpoznania rynku, potwierdzajacego faktyczng niedostepnos¢ poszukiwanego
produktu, ustugi lub robét budowlanych.

W pierwszym etapie procedury zamawiajacy dokonuje wyboru wykonawcow
dopuszczonych do udziatu w postepowaniu, drugi natomiast stuzy wyborowi
oferty lub ofert, ktére stanowig podstawe zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie poprzez publikacje ogtoszenia o
zamowieniu w trybie partnerstwa innowacyjnego. W odpowiedzi na nie
zainteresowani wykonawcy skfadajg wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu. W przypadku zaméwien powyzej progdw unijnych termin na
sktadanie wnioskow nie moze by¢ krotszy niz 30 dni, natomiast w przypadku
zamowien ponizej progéw unijnych - 7 dni od dnia przekazania ogtoszenia do
publikacji lub odpowiednio jego zamieszczenia. Wykonawcy, ktérych wnioski
nie podlegaja odrzuceniu, zostajg jednoczesnie zaproszeni do sktadania ofert
wstepnych. Termin na ztozenie ofert dla zamoéwien powyzej progéw unijnych
nie moze by¢ krétszy niz 30 dni, zas dla zamowien ponizej progdw w
przypadku robot budowlanych nie krétszy niz 14 dni od dnia przekazania
zaproszenia. Oferty wstepne podlegaja ocenie i badaniu przez zamawiajacego.
Do kolejnego etapu, czyli negocjacji, zostajg zaproszeni wykonawcy, ktérych



oferty nie zostaty wstepnie odrzucone. Negocjacje nie mogg prowadzi¢ do
zmiany minimalnych wymagan oraz ustalonych kryteriéw oceny ofert. Po
zakonczeniu negocjacji zamawiajacy przygotowuje doprecyzowany opis
potrzeb i wymagan w zakresie objetym przedmiotem negocjacji. Zamawiajacy
zaprasza do sktadania ofert ostatecznych wykonawcoéw, z ktérymi prowadzit
negocjacje i ktorzy nie zostali wyeliminowani z postepowania na
poszczegdlnych etapach. Oferty ostateczne obejmuja prace badawczo-
rozwojowe, ktérych celem jest opracowanie innowacji. Zgodnie z art. 204
ustawy Prawo zamoéwien publicznych zamawiajacy moze wybrac kilka ofert
ztozonych przez wykonawcow. Warunkiem jest uprzednie podjecie decyzji o
ustanowieniu partnerstwa innowacyjnego z kilkoma partnerami prowadzacymi
prace badawczo-rozwoje i wskazanie takiej mozliwosci w ogtoszeniu o
zamowieniu oraz w opisie potrzeb i wymagan. Do zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego realizowanego w trybie partnerstwa innowacyjnego
zastosowanie maja ogoblne przepisy Prawa zamowien publicznych dotyczace
umow. W przypadku ustanowienia partnerstwa innowacyjnego z kilkoma
partnerami, ktérzy prowadza odrebne prace badawczo-rozwoje, umowa
zawierana jest z kazdym partnerem. Wéwczas zamawiajacy jest zaangazowany
jednoczesnie w realizacje kilku umoéw w sprawie zaméwienia publicznego,
ktére moga prowadzi¢ do stworzenia innowacji.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsze rozwigzanie lub rozwigzania przy
zastosowaniu obiektywnych kryteriéw oraz dokonuje zakupu dostaw, ustug
lub robét budowlanych bedacych wynikiem prowadzonych prac badawczo-
rozwojowych od jednego lub kilku partneréow.

Aukcja elektroniczna

Aukcja elektroniczna, w swietle ustawy Prawo zaméwien publicznych, nie jest
odrebnym trybem udzielenia zamdéwienia publicznego, a jedynie w petni
zautomatyzowanym sposobem kontynuacji postepowan prowadzonych w
okreslonych ustawg trybach. Do udziatu w aukcji zamawiajacy jest
zobligowany zaprosi¢ wszystkich wykonawcéw, ktdrzy nie podlegaja
wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu i ztozyli oferty lub
whnioski niepodlegajace odrzuceniu.

Obligatoryjng tres¢ zaproszenia okreslajg zapisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

W zaproszeniu zamawiajacy informuje wykonawce o:
- wyniku oceny jego oferty,
- minimalnych wartos$ciach postepowan w aukgji,



- termin otwarcia aukcji elektronicznej,

- termin i warunki zamkniecia aukcji elektronicznej,
- sposdb oceny ofert w aukcji elektronicznej,

- formute matematyczng w aukcji elektronicznej,

- harmonogram aukgcji elektroniczne;j.

Wykonawca nie ma obowigzku uczestniczenia w aukcji, zachowujac wartosc
oferty, ktérg ztozyt we wstepnej fazie postepowania.

Wykorzystanie aukcji elektronicznej pozwala na zwiekszenie konkurencyjnosci
sktadanych ofert poprzez uzyskanie nowych, obnizonych cen lub nowych
wartosci w zakresie niektérych elementow ofert, ktére zgodnie z przyjetymi
kryteriami podlegajg ocenie. Prowadzenie aukcji elektronicznej nie jest
mozliwe w przypadku postepowan realizowanych w trybie dialogu
konkurencyjnego, partnerstwa innowacyjnego, negocjacji bez ogtoszenia oraz
zamowienia z wolnej reki. W przypadku zaréwno zaméwien, ktérych wartosc
przekracza progi unijne, jak i zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej progéw
unijnych, skorzystanie z aukcji elektronicznej jest uzaleznione od spetnienia
okre$lonych warunkow, tj.:

- wskazania przez zamawiajacego takiej mozliwosci w ogtoszeniu o
zamowieniu,

- okreslenia w dokumentach zaméwienia warunkéw zamowienia,

- mozliwosci sklasyfikowania Swiadczen za pomoca metod automatycznej
oceny,

- wptywu co najmniej dwéch ofert, ktore nie podlegajg odrzuceniu.

Aukcje elektroniczng mozna zastosowac tylko wtedy, gdy wartosci jej poddane
moga podlegac automatycznej ocenie, czyli s3 wyrazone w liczbach lub
procentach. Odpowiedni system teleinformatyczny ma wéwczas mozliwosé
dokonania automatycznej oceny, przyznania punktacji oraz kwalifikacji ofert.
System realizuje aukcje automatycznie, przy uwzglednieniu informacji
przekazanych wykonawcom w ramach ogtoszenia o zamoéwieniu oraz
udostepnionych dokumentéw zaméwienia. Informacje o elementach oferty,
ktére beda podlegaty aukcji, zamawiajgcy ponownie przekazuje wykonawcom
w tresci zaproszenia do udziatu w aukgji.

Zamawiajacy nie ma obowiazku wykorzystac do aukcji wszystkich kryteriow,
ktoére byty oceniane w ramach danego postepowania. Jezeli zamawiajacy
zdecyduje, ze tylko czes¢ kryteriow bedzie przedmiotem oceny w toku aukcji,
taka informacje jest zobowigzany zamiesci¢ w ogtoszeniu o zamdwieniu lub
dokumentach zamoéwienia. Tym samym proces sktadania postgpien odbywa sie



bez ingerencji zamawiajgcego oraz innych uczestnikdéw postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego.

W toku aukcji zamawiajacy jest zobowigzany informowaé wykonawcéw o ich
aktualnych punktacjach oraz o punktach przyznanych ofercie najwyzej
sklasyfikowanej, co umozliwia sktadanie kolejnych postapien. Postgpienia
sktadane s3 przez wykonawcoéw za pomoca udostepnionego przez
zamawiajacego formularza elektronicznego zamieszczonego na stronie
internetowej. W obowiazku zamawiajacego jest zapewnienie odpowiednio
funkcjonujacej platformy aukcyjnej.

Zgodnie z zapisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych postgpienia w aukgji
sktadane s w formie elektronicznej, co oznacza, ze dla zachowania waznosci
muszg by¢ opatrzone kwalifikowalnym podpisem elektronicznym. Ostatnie
postapienie wykonawcy jest wigzace i traktowane jako oferta podlegajaca
ocenie i badaniu przez zamawiajacego.

Na tym etapie zamawiajacy wzywa réwniez do ztozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych - w przypadku postepowan unijnych w oparciu o
aktualne dokumenty potwierdzajace jego kwalifikacje, zas w przypadku
postepowan krajowych - dokumenty, ktérych wymagalnosé zawartw
ogtoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zaméwienia. Dowodowe $rodki
podmiotowe stanowig podstawe dokonania oceny spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia wykonawcy,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.

Dynamiczny system zakupéw

Dynamiczny system zakupoéw (DSZ) to ograniczony w czasie elektroniczny
mechanizm dokonywania zamoéwien publicznych, ktére obejmujg powszechnie
dostepne ustugi, dostawy lub roboty budowlane. Nie jest to standardowy tryb
udzielania zamowienia, lecz raczej alternatywny sposdb pozyskiwania dostaw,
ustug lub prac budowlanych.

Jak wyjasniono w motywie 63 preambuty dyrektywy klasycznej, DSZ pozwala
zamawiajacemu na skorzystanie z szerokiego spektrum ofert, co zapewnia
optymalne wykorzystanie srodkéw publicznych poprzez stworzenie
konkurencyjnego otoczenia dla ogdélnie dostepnych lub standardowych
produktow, prac budowlanych lub ustug, ktére sg powszechnie dostepne na
rynku.

Ustawodawca wprowadza pewne ograniczenia dotyczace korzystania z DSZ.



Pierwsze z tych ograniczen dotyczy wartosci zamowienia. Kiedy wartos$¢
zamoéwienia osigga progi unijne, zamawiajagcy ma mozliwos¢ ustanowienia
DSZ. Wartos¢ DSZ jest okreslana jako tgczna wartosé zamowien, ktére
zostang zrealizowane w ramach tego systemu w okresie jego obowigzywania.
Oznacza to, ze istotna jest maksymalna wartosé¢ wszystkich zaméwien, ktére
zamawiajacy planuje udzieli¢ w ramach DSZ.

W skrécie, DSZ to elastyczny mechanizm umozliwiajagcy zamawiajgcemu
skorzystanie z konkurencji i szerokiej gamy ofert na rynku ustug, dostaw lub
robot budowlanych, szczegdlnie w przypadku powszechnie dostepnych lub
standardowych produktéw. Jednak jego stosowanie podlega okreslonym
warunkom, w tym wartosci zamowienia, rodzaju zakupow i sposobu
komunikacji w systemie.

Tryby udzielania zaméwien publicznych

Zrédto: Akademia Finanséw i Biznesu Vistula, licencja: CC BY 3.0.
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1. Postepowanie o udzielenie 2. Tryby udzielania zaméwien
zamoéwienia publicznego publicznych

5. Zaméwienia publiczne



E-materiaty do ksztatcenia zawodowego
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na
roboty budowlane

BUD.25. Organizacja, kontrola i sporzadzanie kosztorysow robot wykonczeniowych
w budownictwie - Technik robét wykonczeniowych w budownictwie 311219

Przebieg postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

na roboty budowlane

SCHEMAT INTERAKTYWNY

PROCEDURA POSTEPOWANIA W TRYBIE PODSTAWOWYM BEZ NEGOCIJACII (art. 275 pkt
1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, Dz.U. 2019 poz. 2019)
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Przygotowanie postepowania i dokumentacji zaméwienia
Nagranie dostepne pod adresem https:/zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

Zamawiajacy publiczni nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego przez uprawniony organ, sporzadzajg plan postepowania o udzielenie zaméwienia.
Nastepnie zamieszcza go w Biuletynie Zamoéwien Publicznych. Ma on obowiazek zapewnienia
aktualnosci planu postepowan.

Przygotowanie postepowania w sprawie zamowienia publicznego poprzedza analiza i
sprecyzowanie doktadnych wymagan dotyczacych zamoéwienia. Na tym etapie zbiera sie
informacje o rynku, dostepnych rozwigzaniach oraz potencjalnych wykonawcach.

Przed rozpoczeciem procesu przetargowego, zamawiajgcy moze podja¢ wstepne konsultacje z
rynkiem. To pozwala im przygotowac sie do postepowania i poinformowac potencjalnych
wykonawcoéw o swoich planach i wymaganiach dotyczacych zaméwienia.

Zamawiajacy informuje o zamiarze przeprowadzenia tych konsultacji oraz ich tematyce na swojej
stronie internetowej. Podczas tych konsultacji moga korzysta¢ z pomocy ekspertow, wtadz
publicznych lub samych wykonawcéw. To doradztwo moze by¢ wykorzystane w planowaniu i
przygotowaniu postepowania o udzielenie zamodwienia, pod warunkiem, ze nie wptynie
negatywnie na konkurencyjnos$¢ lub nie naruszy zasad uczciwego traktowania wykonawcéw.

Informacja o przeprowadzeniu tych konsultacji jest umieszczana w ogtoszeniu o zaméwieniu. Co
istotne, aby zapewnic uczciwa konkurencje, zamawiajacy musi dziata¢ w taki sposob, aby
zaangazowanie wczesniej wykonawcy w przygotowanie postepowania nie zaktécito konkurencji.
To oznacza, ze informacje udzielane jednemu wykonawcy w trakcie wczesniejszego
zaangazowania nie powinny dawa¢ mu przewagi konkurencyjnej nad innymi wykonawcami. Jesli
taka sytuacja wystapi, zamawiajgcy moze zdecydowac o wykluczeniu danego wykonawcy z
procesu przetargowego, jesli inne metody eliminacji tego wptywu na konkurencje nie s3 mozliwe.

Zamawiajacy powinien precyzyjnie okresli¢, co ma zostac zakupione lub zlecone oraz oszacowac
koszty zwigzane z zamoéwieniem. Koszty zamowienia muszg miescic sie w zatozonym budzecie lub

planie finansowym.

Do rodzaju zamoéwienia dobiera sie odpowiednia procedure. Ma to przede wszystkim odniesienie
do zamdéwien ponizej okreslonych progéw.

Na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2019, poz.
2019), zwanej dalej ustawg PZP, zamawiajacy jest zobowigzany do sporzadzenia opisu
przedmiotu zamoéwienia na roboty budowlane.

Opis przedmiotu zaméwienia

Zamawiajacy musi okresli¢, co doktadnie jest potrzebne do zrealizowania robét budowlanych.


https://zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

Przedmiot zamdwienia musi by¢ precyzyjnie opisany, z uwzglednieniem wymagan i okolicznosci
wptywajacych na sporzadzenie oferty. Zamawiajgcy musi wyraznie okresli¢ w dokumentach
wymagane cechy dostaw, ustug lub robét budowlanych. Wymagane cechy mogg dotyczy¢
procesu, metody produkcji, realizacji dostaw, ustug lub robét budowlanych, jednak musza byc¢
zwigzane z przedmiotem zamoéwienia i proporcjonalne do jego wartosci i celow. Opis nie moze
faworyzowac ani eliminowac konkurencji poprzez wyréznianie konkretnych wykonawcéw lub
produktow. W pewnych przypadkach, gdy nie mozna opisac przedmiotu zamowienia precyzyjnie,
mozna wskazac¢ znaki towarowe, patenty lub szczegélne procesy, dodajac stowo "rownowazny".
Istnieje kilka sposobow opisu przedmiotu zamowienia, obejmujacych odwotanie do wydajnosci,
cech materiatu lub ustugi, odniesienie do norm i specyfikacji technicznych oraz kategoryzowanie
wymagan.

Przedmiot zaméwienia moze by¢ opisany w dokumentacji projektowej i specyfikacjach
technicznych lub programie funkcjonalno-uzytkowym, w zaleznosci od rodzaju zaméwienia.

Zamawiajacy moze zadac od wykonawcy srodkéw dowodowych, ktore potwierdzajg zgodnosc
oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych z okreslonymi wymaganiami lub cechami
opisanymi w ogtoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zaméwienia.

Te $rodki dowodowe sg sktadane razem z oferta. Jesli wykonawca nie przedstawi tych
dokumentéw lub ich zawartos¢ jest niekompletna, zamawiajgcy moze wezwac do ich
uzupetnienia w okreslonym terminie, pod warunkiem uprzedniego zaznaczenia tego w ogtoszeniu
o zamoéwieniu lub dokumentach zaméwienia.

Jednakze nie bedzie wzywania do uzupetnienia dokumentéw, jesli ich tres¢ dotyczy
potwierdzenia zgodnosci z cechami lub kryteriami oceny ofert, a mimo ich dostarczenia oferta
zostaje odrzucona lub zachodza warunki uniewaznienia postepowania.

Nagranie dostepne pod adresem https:/zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia (SWZ)

Zamawiajacy jest zobowigzany do sporzadzenia Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia (SWZ) na
podstawie ustawy Pzp.

SWZ jest kluczowym dokumentem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, zawiera szereg
istotnych informacji. SWZ powinno zawierac¢:

- podstawowe informacje o zamawiajacym: nazwa, adres, dane kontaktowe (telefon, email,
strona internetowa) prowadzacego postepowanie,

- adres strony internetowej z dokumentami zwigzanymi z zamoéwieniem: informacja o
dostepnosci zmian, wyjasnien oraz innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem,

- tryb udzielenia zamdwienia: okreslenie sposobu udzielenia zamdwienia,

- opis przedmiotu zamowienia,

- okreslenie terminu, w jakim zamdwienie musi zosta¢ wykonane,

- podstawy wykluczenia,

- warunki udziatu w postepowaniu,


https://zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

- informacje o dokumentach lub materiatach niezbednych w postepowaniu,

- informacje o korespondencji elektronicznej,

- okreslenie czasu, w jakim oferta jest wigzaca,

- opis procedury sktadania ofert,

- wyjasnienie sposobu, w jaki bedzie obliczana cena ofert,

- opis kryteriéw oceny ofert wraz z ich wagami i sposobem oceny,

- procedury i formalnosci po wyborze oferty w celu zawarcia umowy,

- planowane zapisy, ktére zostang wprowadzone do umowy,

- informacje o dostepnych srodkach ochrony prawnej dla wykonawcy,

- wszelkie dokumenty, ktore sg czeSciag SWZ i musza by¢ uwzglednione w ofertach
wykonawcow, takie jak wzory umoéw, formularze ofertowe, wykazy materiatéw itp.

Oproécz powyzszych, w SWZ mogg by¢ zawarte dodatkowe informacje w zaleznosci od specyfiki
zamowienia, np. informacje o czesciach zaméwienia, wymaganiach dotyczacych wadium,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy itp.

- Dokumentacja projektowa

To zestaw dokumentéw obejmujacych projekt budowlany, projekt wykonawczy i przedmiar
robot. W przypadku robét wymagajacych pozwolenia na budowe lub zgtoszenia robot
budowlanych, projekt budowlany jest kluczowym elementem.

- Dokumentacja projektowa (bez pozwolenia na budowe)

Dla robot, ktére nie wymagajg pozwolenia na budowe, dokumentacja projektowa zawiera plany,
rysunki i inne dokumenty, ktére pozwalajg jednoznacznie okresli¢ rodzaj, zakres i lokalizacje
robot.

- Specyfikacje techniczne
Te dokumenty okreslajg wymagania dotyczace jakosci i standardu wykonania robot, materiatow i
produktéw budowlanych oraz procedury odbioru.

- Program funkcjonalno-uzytkowy
Stuzy do opisu zamdéwienia, ustalenia kosztéw prac projektowych i budowlanych oraz
przygotowania oferty, zwtaszcza w zakresie obliczenia ceny.

Okreslenie wartosci zamowienia

- Kosztorys inwestorski

To obliczenie wartosci robét na podstawie jednostek przedmiarowych i cen jednostkowych robét
podstawowych. To suma kosztéw materiatow, urzadzen i konstrukcji potrzebnych do realizacji
zamowienia.

- Planowane koszty rob6t budowlanych
Oblicza sie je jako iloczyn wskaznika cenowego i liczby jednostek odniesienia. S to koszty samej
budowy.



- Planowane koszty prac projektowych
To iloczyn wskazZnika procentowego i planowanych kosztéow robét budowlanych. To koszty
zwigzane z przygotowaniem dokumentacji projektowej.

- Ustalenie wartosci zaméwienia
Wartos$¢ zamowienia na roboty budowlane jest ustalana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
rozpoczeciem procedury udzielenia zamowienia.

Komisja przetargowa

Kierownik zamawiajgcego moze powotaé komisje przetargowa, ktéra ocenia wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub oferty oraz podejmuje inne dziatania zwigzane z
przetargiem. Ten proces okresla, jakie kroki musza by¢ podjete, aby przeprowadzi¢ postepowanie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego na roboty budowlane zgodnie z odpowiednimi przepisami i
dokumentacja.

Caty proces przetargowy jest dokumentowany w protokole postepowania w trybie
podstawowym. Zapewnienia to przejrzystos¢ i zgodnos¢ z przepisami prawa.

Protokot postepowania mozna sporzadzi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej, a takze opatrzy¢
podpisem elektronicznym. Nie jest wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny. Tres¢
protokotu musi by¢ zgodna z przepisami prawa, w tym wzorcami protokotéw okreslonymi w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii.

W protokole zawarte sg informacje dotyczace przebiegu postepowania, decyzji zamawiajacego,
zespotu odpowiedzialnego za proces, oraz istotnych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem.
Powinien by¢ wypetniany na biezaco, w trakcie trwania postepowania, i nie moze by¢ odktadany
na etap po zakonczeniu procedury. Zamawiajacy ma pewne mozliwosci ograniczenia informacji,
ktére musza by¢ obowigzkowo zawarte w protokole, pod warunkiem, ze takie informacje sg
podane w ogtoszeniu o udzieleniu zaméwienia, a protokot odnosi sie do tego ogtoszenia.
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Sporzadzenie i zamieszczenie ogtoszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych
Nagranie dostepne pod adresem https:/zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

Ogtoszenie o zamoéwieniu

Zamawiajacy rozpoczyna procedure zamoéwienia publicznego przez opublikowanie Ogtoszenia o
zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych (BZP). Do przygotowania ogtoszenia uzywa
specjalnego formularza.

Tres¢ ogtoszenia

Informacje zawarte w ogtoszeniu sg okre$lone przez ustawodawce i zapisane w Rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku:

- nazwa i adres zamawiajacego,
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- opis przedmiotu zaméwienia,

- miejsce i termin skfadania ofert,

- opis kryteriow oceny ofert,

- warunki uczestnictwa w przetargu,

- termin realizacji zamowienia,

- adres do kontaktu,

- warunki ptatnosci,

- sposob i termin dostarczenia ofert,

- informacje o udzielaniu zaméwienia,

- ogtoszenie o zamoéwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.

W niektérych przypadkach istotne mogg okazac sie rowniez informacje o cyklu zycia produktu i
catym tancuchu dostaw lub ustug, wowczas rowniez powinny znalez¢ sie w ogtoszeniu
przetargowym. Dzieki temu potencjalni wykonawcy beda mieli petniejszy obraz zaméwienia i
beda mogli dostosowac swoje oferty do okreslonych kryteriéw i wymagan.

Zmiana ogtoszenia

Przed datg otwarcia ofert zamawiajacy ma prawo wprowadzi¢ zmiany w ogtoszeniu za pomoca
specjalnego formularza Ogtoszenia o zmianie ogtoszenia, zgodnie z ustawg Prawo zaméwien
publicznych. Jesli zmiana jest istotna, na przyktad dotyczy wielkosSci lub zakresu zamoéwienia,
kryteriow oceny ofert lub warunkéw uczestnictwa w postepowaniu, zamawiajacy moze takze
przedtuzy¢ termin sktadania ofert, aby dostarczy¢ wystarczajgco czasu na przygotowanie ofert
lub wprowadzenie zmian.

Przedmiotowe $rodki dowodowe

Zamawiajacy powinien zawrzec¢ w ogtoszeniu informacje o tym, jakie przedmiotowe srodki
dowodowe powinien dostarczy¢ wykonawca. S to srodki majgce na celu potwierdzenie
zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub prac budowlanych z wymaganiami, cechami lub
kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia lub opisie kryteriow oceny ofert, a takze
zwigzanych z realizacjg zamowienia.

3

Udostepnienie Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia (SWZ) wraz z zatgcznikami na stronie

prowadzacego postepowanie
Nagranie dostepne pod adresem https:/zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

Dostep do SWZ

Zamawiajacy jest zobowigzany umiesci¢ SWZ na stronie internetowej, gdzie prowadzi sie
postepowanie. Dzieki temu wszyscy zainteresowani wykonawcy maja petny, bezptatny i
bezposredni dostep do SWZ od momentu opublikowania ogtoszenia o zaméwieniu w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych (BZP) i do udzielenia zamowienia.

W przypadku, gdy czes¢ SWZ nie moze by¢ udostepniona na stronie internetowej, zamawiajacy
przekazuje te cze$¢ w sposdb inny, ustalony przez zamawiajgcego w ogtoszeniu o zaméwieniu.
Gdy zamawiajacy nie moze udostepni¢ pewnych fragmentéw SWZ na stronie internetowej z


https://zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

powodu koniecznosci zachowania poufnosci informacji, okresla w ogtoszeniu o zamdéwieniu
sposo6b dostepu do tych danych oraz wymagania dotyczace ich ochrony poufnego charakteru.

Whiosek o wyjasnienie

Wykonawca ma prawo ztozy¢ wniosek o wyjasnienie tresci SWZ. Aby skorzystac z tej
mozliwosci, wniosek musi by¢ ztozony nie pdzniej niz 4 dni przed terminem sktadania ofert.
Zamawiajacy jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi na ten wniosek niezwtocznie, ale nie
pozniej niz 2 dni przed terminem sktadania ofert. Tres¢ wnioskéw i odpowiedzi sg udostepniane
na stronie internetowej postepowania.

Modyfikacje SWZ

Na podstawie udzielonych wyjasnien zamawiajacy ma prawo dokonaé zmian w tresci SWZ przed
terminem sktadania ofert, jesli uzna to za konieczne. Jesli zmiana jest istotna dla przygotowania
oferty, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert, aby da¢ wykonawcom wystarczajgco czasu
na dostosowanie sie. Takie zmiany wptywaja réwniez na ogtoszenie o zamowieniu.
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Sktadanie i otwarcie ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na roboty
budowlane
Nagranie dostepne pod adresem https:/zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

Zasady sktadania ofert

Wedtug przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Pzp) kazdy wykonawca ma prawo
ztozyc tylko jedng oferte. Jej tres¢ musi by¢ zgodna z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego w dokumentach zamowienia, czyli w Specyfikacji Warunkéow Zamowienia (SWZ) i
innych przepisach.

Termin na sktadanie ofert

Zamawiajacy ma obowigzek wyznaczy¢ termin na sktadanie ofert, uwzgledniajac trudnos¢ i
ztozono$¢ danego zamoéwienia. W przypadku robdot budowlanych termin ten nie moze by¢
krotszy niz 14 dni od daty opublikowania Ogtoszenia o zamdéwieniu w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych (BZP). Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofaé oferte.

Informacje przed otwarciem ofert

Przed otwarciem ofert zamawiajacy musi opublikowa¢ na stronie internetowej postepowania
informacje o planowanej kwocie przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia. Jest to kwota
okre$lana w budzecie zamawiajacego lub innym planie finansowym.

Otwarcie ofert

To etap, w ktorym zamawiajacy otwiera oferty, ktore zostaty dostarczone przez wykonawcéw w
uprzednio ustalonym terminie. Jest to formalne otwarcie przestanych przez wykonawcéw
dokumentéw, ktére zawierajg ich oferty.

Nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdZniej niz nastepnego dnia po
dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.


https://zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy informuje o zmianie terminu ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Informacje po otwarciu ofert

Po otwarciu ofert zamawiajgcy ma obowigzek niezwtocznie (czyli jak najszybciej) opublikowac na
stronie internetowej postepowania podstawowe informacje, takie jak nazwy wykonawcéw, ich
siedziby lub dane osobowe w przypadku wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi oraz
informacje o cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Udostepnienie ofert na wniosek
Zgodnie z przepisami, oferty wraz z zatgcznikami musza by¢ udostepnione na wniosek, co
oznacza, ze kazdy zainteresowany moze je zobaczyd, jesli ztozy odpowiednia prosbe.

Informacja dla Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych

Zamawiajacy jest zobowigzany przekazac informacje o ztozonych ofertach Prezesowi Urzedu
Zamoéwien Publicznych w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty otwarcia ofert. O zakresie tych
informacji i sposobie przekazywania decyduje Rozporzadzenie w sprawie informacji o ztozonych
whnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach przekazywanej Prezesowi
Urzedu Zaméwien Publicznych.

Wykonawca moze wycofac oferte do uptywu terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze nie
narusza to zasad uczciwej konkurencji ani rownosci miedzy wykonawcami.

W trakcie oceny ofert zamawiajacy moze poprosi¢ wykonawcéw o uscislenie, wyjasnienie lub
ulepszenie tresci ich ofert. Moga réwniez zazadac¢ dodatkowych informacji. Wazne jest jednak,
zeby te korekty czy modyfikacje nie byty istotne, czyli nie zmieniaty zasadniczo tresci ofert ani nie
wptywaty na wymagania okre$lone w opisie potrzeb i wymagan (SWZ).

Wykonawca ma prawo do poprawienia drobnych btedéw formalnych, uzupetnienia dokumentéw
lub tez naniesienia pewnych korekt w tresci oferty.

W przypadku istotnych zmian w ofercie, ktére moga wptynaé na warunki lub cene, czesto
konieczne jest wyrazne uzasadnienie i zgodnos¢ ze zasadami konkurencji oraz transparentnosci
procesu.
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Badanie i ocena ofert oraz kwalifikacja podmiotowa wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego na roboty budowlane
Nagranie dostepne pod adresem https:/zpe.gov.pl/b/P14QN31dp
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Gdy zamawiajacy ma watpliwosci co do zgodnosci ofert z warunkami zaméwienia, moze
poprosi¢ wykonawcow o wyjasnienia dotyczace tresci ofert oraz dostarczenia dokumentéw
potwierdzajacych ich zawarto$¢. Wazne jest, ze te wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do negocjacji
ofert ani zmiany ich tresci.

Ocena ofert

Ocena ofert w ramach Prawa zaméwien publicznych jest zadaniem wykonywanym przez komisje
przetargowa lub inng upowazniong osobe lub organ, w zaleznosci od procedur stosowanych w
danym postepowaniu przetargowym lub zaméwieniu publicznym. Komisja przetargowa jest to
grupa specjalistow lub ekspertéw, ktorzy analizujg i oceniajg ztozone oferty, aby wybrac
najkorzystniejszg oferte dla zamawiajacego.

Podstawowe zadania komisji przetargowej obejmuja:

- Analize formalng ofert

Komisja przetargowa sprawdza, czy ztozone oferty spetniajg wszystkie wymagania formalne
okreslone w dokumentach zamoéwienia. Chodzi tu o sprawdzenie, czy oferty zostaty ztozone w
terminie, czy zawierajg wszystkie wymagane dokumenty i informacje oraz czy nie zawieraja
razacych btedéw formalnych.

- Ocena merytoryczna ofert

Komisja przetargowa dokonuje oceny zawartosci ofert pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami
okreslonymi w ogtoszeniu o zamoéwieniu oraz w dokumentach zamoéwienia. Ocena ta moze
obejmowac rézne kryteria, takie jak cena, jakos¢, terminy wykonania, doswiadczenie wykonawcy,
czy inne istotne parametry. Podczas oceny ofert, zamawiajacy moze poprawic¢ oczywiste btedy w
ofercie, takie jak literéwki czy btedy rachunkowe, ale bez zmiany istotnych elementéw oferty.
Wykonawca zostanie o tym niezwtocznie poinformowany. Zamawiajgcy ma obowigzek
sprawdzenia, czy cena catkowita oferty nie jest razgco niska. Oznacza to, ze cena oferty nie moze
by¢ zbyt niska w poréwnaniu do wartosci zaméwienia i innych ofert. Wykonawca musi
udowodnié, ze jego oferta nie zawiera zbyt niskiej ceny. Jako jedno z kryteriow oceny sktadanych
ofert moze by¢ cykl zycia produktu. Wykorzystanie tego kryterium moze pomdc zamawiajgcemu
w ocenie jakosci i trwatosci produktu, a takze jego zgodnosci z okreslonymi standardami lub
wymaganiami. Jesli ktéras oferta spowoduje, ze zamawiajacy musiatby zaptaci¢ podatek VAT,
cena oferty musi zostac¢ zwiekszona o ten podatek.

Na etapie badania i oceny ofert, zamawiajacy odrzuca oferte, jesli spetniona zostaje przynajmniej
jedna z przestanek odrzucenia okreslonych w ustawie Pzp. Oferty odrzucone na tym etapie nie
biorg udziatu w rankingu ofert.

Zamawiajacy rowniez dokonuje kwalifikacji wykonawcédw, wymagajac od nich dostarczenia
podmiotowych srodkéw dowodowych, sprawdzajac, czy spetniajg oni okre$lone warunki i nie
podlegajg wykluczeniu. Wykonawcy musza dostarczy¢ oswiadczenia i dokumenty
potwierdzajace brak wykluczenia oraz spetnienie warunkéw udziatu.

Zamawiajacy moze rowniez zagda¢ dokumentow potwierdzajacych sytuacje finansowa, zdolnos¢
techniczng i zawodowa, oraz inne dokumenty zaleznie od rodzaju zamdéwienia.

Warto zaznaczy¢, ze zamawiajacy moze zwolni¢ wykonawcoéw z obowigzku dostarczenia
pewnych dokumentéw, na podstawie wtasnej decyzji. Jednak, czesto wykonawcy musza
dostarczy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

W przypadku pytan lub watpliwosci dotyczacych procedury, zamawiajgcy moze skonsultowac



sie z wykonawcami lub odpowiednimi instytucjami.

- Przyznawanie punktéw lub ocen

W wielu przypadkach oferty sg oceniane na podstawie okreslonych kryteridw, na przyktad cena
moze by¢ oceniana na podstawie liczby punktéw przyznawanych za konkretne zakresy cenowe.
Komisja przetargowa przypisuje ofertom odpowiednie punkty lub oceny w oparciu o te kryteria.

PRZYKELADOWA OCENA OFERTY:
Kryteria okreslone przez zamawiajacego:

cena oferty brutto (C) - waga kryterium 60% przeliczanie cen ofert na punkty jest realizowane
wg wzoru:

Najnizsza cena brutto
Kryterium cena = Najnizsza cena brutto/Cena brutto badanej oferty x 60 okres gwarancji (G) -
waga kryterium 20%

w ramach tego kryterium Zamawiajacy przyzna punkty od O do 20, wg zasady:

e Okres gwarancji: 24 miesigce - O pkt
e Okres gwarancji: 30 miesiagce - 5 pkt
e Okres gwarancji: 36 miesiecy - 10 pkt
e Okres gwarancji: 42 miesigce - 15 pkt
e Okres gwarancji: 48 miesiecy - 20 pkt

termin realizacji (T) - waga kryterium 20%(maksymalny termin realizacji zadania to 60 dni).

w ramach tego kryterium zamawiajacy przyzna punkty od O do 20, wg zasady:
e termin realizacji 60 dni - O pkt

e termin realizacji 50 dni - 10 pkt

e termin realizacji 40 dni - 20 pkt

za najkorzystniejszg oferte zostanie uzna oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw - ,p”,
gdzie p oznacza sume punktéw w w/w kryteriach.

p=C+G+T

Wykonawca X ztozyt oferte, ktorej cena jest najnizsza i wynosi 300 000 zt, z okresem gwarancji
42 miesigce oraz terminem realizacji 50 dni.

Przyznanie punktacji:
Cena = 300 000/300 000 x 60 = 60 punktow

Okres gwarancji: 42 miesigce = 15 punktéw
Termin realizacji: 50 dni = 10 punktow



PUNKTACJA RAZEM: 60 + 15 + 10 = 85 PUNKTOW.
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Uniewaznienie postepowania
Nagranie dostepne pod adresem https:/zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

Jedna z przyczyn uniewaznienia postepowania jest uchylenie sie zamawiajgcego od zawarcia
umowy.

Uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia moze nastgpic¢ takze z innych przyczyn:

- zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu lub zadna oferta nie zostaty ztozone,

- wszystkie ztozone whnioski lub oferty zostaty odrzucone,

- cena lub koszt najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze istnieje mozliwos¢ zwiekszenia tej kwoty,

- dodatkowe oferty sg ztozone po pierwotnym terminie, a ich cena jest identyczna z wczesniegj
ztozonymi ofertami,

- wystepuje znaczgca zmiana okolicznosci, co sprawia, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie stuzy interesowi publicznemu, a wczesniej nie byto mozliwe
przewidzenie takiej sytuacji,

- postepowanie ma fundamentalne wady, ktére nie dajg mozliwosci zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego,

- wykonaweca nie dostarczyt wymaganego zabezpieczenia albo unika zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, zgodnie z wymogami lub warunkami,

- proces negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej reki nie doprowadzit do zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego.
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Wybdr najkorzystniejszej oferty
Nagranie dostepne pod adresem https:/zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

Ostateczny etap oceny ofert polega na wyborze oferty, ktéra jest najkorzystniejsza dla
zamawiajacego. Ocenia sie to na podstawie okreslonych kryteriow.

Zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty w okreslonym terminie zwigzanym z
oferta. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okre$lony czas, nie dtuzej jednak niz 30 dni od
dnia uptywu terminu sktadania ofert. Jesli termin zwigzania oferta minat przed wyborem oferty,
zamawiajacy moze wezwacé wykonawce z najlepsza ocena do wyrazenia zgody na wybor jego
oferty.

Po dokonaniu wyboru zamawiajgcy musi opublikowaé informacje o wybranej ofercie na stronie
internetowej prowadzonego postepowania. Te informacje obejmujg nazwe lub dane
identyfikacyjne wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz punktacje przyznang ofertom w


https://zpe.gov.pl/b/P14QN31dp
https://zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

kazdym kryterium oceny ofert.

Ponadto zamawiajagcy musi poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne dla swojego wyboru oraz
informacje o odrzuconych ofertach i przyczynach ich odrzucenia.

To wszystko ma na celu zapewnienie przejrzystosci i uczciwosci w procesie wyboru oferty, aby
wykonawcy mieli jasno$¢ co do decyzji i mieli mozliwosé zrozumienia, dlaczego ta oferta zostata
uznana za najkorzystniejsza.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiera umowe z wybranym wykonawcg i
podejmuje dalsze kroki w procesie realizacji zamoéwienia.

Pozostali uczestnicy postepowania, ktérzy nie zostali wybrani, zostaja poinformowani o
wynikach postepowania. Zamawiajacy informuje o odrzuceniu ofert wraz z zawiadomieniem o
wyborze najkorzystniejszej oferty.

W przypadku zawarcia umowy z wybranym wykonawcg, pozostali wykonawcy mogg by¢
zobowigzani do zwrdcenia swoich depozytéw lub gwarancji.
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Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego - zakonczenie postepowania
Nagranie dostepne pod adresem https:/zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

Podpisanie umowy w ramach prawa zaméwien publicznych jest waznym etapem procedury
zamowien publicznych.

Negocjacje umowy

Jesli procedura przewiduje mozliwos¢ negocjacji z wybranym wykonawca, moze dojs¢ do
negocjacji w sprawie tresci umowy. Negocjacje te dotyczg szczegétow umowy, takich jak zakres
prac, terminy, ceny, warunki ptatnosci i inne kluczowe kwestie.

Podpisanie umowy

Po uzgodnieniu wszystkich warunkéw umowy, strony (zamawiajacy i wykonawca) podpisujg
umowe. Podpisanie umowy jest formalnym aktem, ktory wigze obie strony zobowigzaniami
zawartymi w umowie.

Rozpoczecie realizacji umowy
Po podpisaniu umowy wykonawca rozpoczyna realizacje zaméwienia zgodnie z warunkami
umowy i terminami dostarczonymi przez zamawiajacego.

Monitorowanie i kontrola

W trakcie realizacji umowy, zamawiajgcy monitoruje postep prac i zapewnia, ze wykonawca
spetnia wszystkie warunki umowy. Mogg by¢ przeprowadzane kontrole jakosci oraz sprawdzane
terminy dostaw.


https://zpe.gov.pl/b/P14QN31dp
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Brak podpisania umowy
Nagranie dostepne pod adresem https:/zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

Przyczyny niepodpisania umowy przez zamawiajacego:

- Brak zgody organu kontroli

Zamawiajacy moze by¢ zobowigzany do uzyskania zgody organu kontroli, np. Krajowej Izby
Odwotawczej (KIO) w Polsce, przed podpisaniem umowy. Jesli organ kontrolny wyda decyzje o
zablokowaniu umowy, zamawiajacy nie bedzie mogt jej podpisad.

- Problemy finansowe
Zamawiajacy moze napotkad trudnosci finansowe lub budzetowe, ktére uniemozliwiag mu
podpisanie umowy w danym terminie.

- Zmiana potrzeb lub priorytetow
Zamawiajacy moze zdecydowac sie na zmiane swoich potrzeb lub priorytetéw w zakresie
zamowienia publicznego, co moze prowadzi¢ do rezygnacji z zawarcia umowy.

Skutki niepodpisania umowy przez zamawiajacego:

- Obligacje wzgledem wybranego wykonawcy

Jesli zamawiajacy wybrat wykonawce, ale nie podpisat umowy zgodnie z terminem okreslonym w
ogtoszeniu o zaméwieniu, moze narazi¢ sie na odpowiedzialno$¢ wobec wykonawcy.
Wykonawca moze zagdac¢ odszkodowania lub zado$¢uczynienia za straty poniesione z tego
powodu.

- Obligacje wzgledem pozostatych uczestnikéw

Pozostali uczestnicy postepowania, ktérzy nie zostali wybrani jako zwyciezcy, mogg takze
poniesc straty, jesli zamawiajacy nie podpisze umowy z wybranym wykonawca. Mogg oni
domagad sie odszkodowania lub zados¢uczynienia za koszty zwigzane z udziatem w
postepowaniu.

- Konsekwencje prawne

Zamawiajacy moze by¢ narazony na konsekwencje prawne, jesli niepodpisanie umowy narusza
przepisy prawa zamowien publicznych lub umowy zawarte z wykonawcami. Moze to obejmowacé
sankcje administracyjne lub kary finansowe.
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Decyzja o odrzuceniu oferty
Nagranie dostepne pod adresem https:/zpe.gov.pl/b/P14QN31dp
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W Prawie zaméwien publicznych istniejg rézne przestanki, na podstawie ktérych zamawiajacy
moze odrzuci¢ oferte. Najwazniejsze z nich:

- Niezgodnos¢ oferty z warunkami zamdwienia

Jesli oferta nie spetnia warunkéw okreslonych w ogtoszeniu o zaméwieniu lub innych
dokumentach zamdéwienia, zamawiajgcy moze odrzucic¢ oferte. Jest to podstawowa przestanka
odrzucenia oferty.

- Razaco niska cena

Jesli cena oferty jest razaco niska, czyli znacznie nizsza od wartosci zaméwienia lub nizsza od
Sredniej arytmetycznej cen innych ztozonych ofert, zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte. To ma na
celu zapobieganie podawaniu niewtasciwie niskich cen, ktére mogtyby prowadzi¢ do
niedotrzymania warunkéw umowy.

- Btedy formalne w ofercie

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte w przypadku istnienia razacych btedéw formalnych w
ofercie, takich jak brak podpisu, brak wymaganych dokumentéw lub informacji, lub inne istotne
uchybienia formalne.

- Wygasniecie ofertyJesli oferta stracita waznosé, na przyktad z powodu uptywu terminu jej
sktadania, zamawiajgcy moze jg odrzucic.

- Wykluczenie wykonawcy

Jesli wykonawca podlega wykluczeniu na mocy przepisdow prawa, na przyktad ze wzgledu na
prowadzenie dziatalnosci karalnej, niewtasciwe wypetnienie zobowigzan podatkowych, czy inne
przewinienia, zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ jego oferte.

- Brak ztozenia wymaganych dokumentéw przez wykonawce.
- Naruszenie przepisow antymonopolowych.

- Naruszenie zasad konkurencji.
Jesli wykonawca narusza zasady konkurencji, na przyktad poprzez zawarcie nielegalnych
porozumien z innymi wykonawcami.

- Inne przestanki okreslone w dokumentach zaméwienia

Dokumenty zamdéwienia mogg zawierac inne szczegdétowe przestanki, na podstawie ktérych
zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte. Wazne jest, aby doktadnie zapoznac sie z trescig ogtoszenia o
zamowieniu oraz dokumentami zamowienia, aby zrozumie¢ wszystkie wymagania i przestanki
odrzucenia oferty. Warto zauwazyc, ze zamawiajacy ma obowigzek uzasadni¢ swoja decyzje o
odrzuceniu oferty i pisemnie poinformowaé wykonawce o przyczynach odrzucenia.
Powiadomienie to powinno zawierac uzasadnienie decyzji o odrzuceniu oferty, czyli wyjasnienie
przestanek, na podstawie ktérych podjeto taka decyzje. Zamawiajgcy musi réwniez wskazaé
termin oraz organ, do ktérego wykonawca ma prawo ztozy¢ odwotanie od tej decyzji. Ponadto



powinien uwzgledni¢ wyjasnienia dotyczace procedury odwotawczej, w tym wymaganych
dokumentéw i termindw, réwniez powinny by¢ dostarczone.
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Uniewaznienie decyzji o odrzuceniu oferty
Nagranie dostepne pod adresem https:/zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

Uniewaznienie decyzji o odrzuceniu oferty w kontek$cie zamowien publicznych moze nastgpic,
gdy sad administracyjny podczas rozpatrywania odwotania wykonawcy uzna, ze odrzucenie
oferty przez zamawiajacego byto niezgodne z przepisami prawa zamoéwien publicznych lub
naruszato prawa wykonawcy.

Sad administracyjny moze uniewazni¢ decyzje o odrzuceniu oferty, gdy stwierdzi, ze:

- Procedura odrzucenia oferty byta nieprawidtowa lub naruszata przepisy prawa zamowien
publicznych.

- Podstawy faktyczne lub prawne, na ktorych oparto decyzje o odrzuceniu oferty, byty btedne
lub nieuprawnione.

- Zamawiajacy nie dostarczyt wystarczajgcych uzasadnien dla swojej decyzji o odrzuceniu oferty.
- Uniewaznienie decyzji o odrzuceniu oferty moze wynikaé z rozstrzygniecia sadu
administracyjnego w wyniku rozpatrzenia odwotania wykonawcy od tej decyzji. W sytuacji gdy
sad uzna, ze decyzja o odrzuceniu oferty byta niezgodna z prawem lub naruszata prawa
wykonawcy, sad moze uniewaznic te decyzje.

Warto zauwazy¢, ze uniewaznienie decyzji o odrzuceniu oferty niekoniecznie oznacza
automatyczne przywrdcenie oferty do dalszego rozpatrzenia w procesie zamoéwien publicznych.
Moze to prowadzi¢ do ponownego rozpatrzenia sytuacji przez zamawiajgcego z uwzglednieniem
wskazéwek sadu administracyjnego dotyczacych poprawnego zastosowania przepiséw prawa
zamoéwien publicznych.
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Ponowne rozpatrzenie oferty
Nagranie dostepne pod adresem https:/zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

Ponowne rozpatrzenie oferty w ramach zamoéwien publicznych moze nastgpi¢ w réznych
sytuacjach, zwykle zwigzanych z zaskarzeniem decyzji o odrzuceniu oferty lub wyborze innej
oferty przez sad administracyjny.

Sad administracyjny moze nakaza¢ ponowne rozpatrzenie oferty w przypadku, gdy stwierdzi, ze
decyzja o odrzuceniu oferty byta niezgodna z przepisami prawa zaméwien publicznych lub
naruszata prawa wykonawcy. Sad moze wtedy zwréci¢ sprawe do zamawiajacego z poleceniem
ponownego przeprowadzenia oceny ofert.

Ponowne rozpatrzenie oferty moze réwniez mie¢ miejsce, jesli zamawiajgcy dobrowolnie


https://zpe.gov.pl/b/P14QN31dp
https://zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

zdecyduje sie na to po uwzglednieniu uwag lub zalecen sgdu administracyjnego, co jest
stosowane w celu naprawienia ewentualnych nieprawidtowosci lub btedéw w procedurze oceny
ofert.

Po uniewaznieniu decyzji o odrzuceniu oferty przez sad administracyjny lub na jego polecenie,
zamawiajacy moze przeprowadzi¢ ponowng ocene ofert w sposéb zgodny z prawem oraz z
zasadami transparentnosci i rownosci dla wszystkich uczestnikéw postepowania.

W efekcie ponownego rozpatrzenia oferty zamawiajgcy moze:

- Zmienic¢ swoja decyzje o odrzuceniu oferty i zaakceptowac oferte danego wykonawcy.

- Podja¢ ponowng decyzje o odrzuceniu oferty, jednak juz w sposéb zgodny z zaleceniami sadu
administracyjnego lub przepisami prawa.

- Kontynuowac postepowanie, uwzgledniajagc nowe wytyczne czy zalecenia sadu, prowadzac
procedure oceny ofert od nowa.
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Potwierdzenie decyzji o odrzuceniu oferty

Nagranie dostepne pod adresem https:/zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

Zgodnie z przepisami po podjeciu decyzji o odrzuceniu oferty zamawiajgcy ma obowigzek
poinformowania wykonawcy o tej decyzji. Zamawiajacy informuje wykonawce o swojej decyzji
w formie pisemnej, podaje powody odrzucenia oraz podstawy prawne tej decyzji oraz
(opcjonalnie) uzasadnienie odrzucenia oferty. Powiadomienie o odrzuceniu oferty moze by¢
wysytane drogg elektronicznga, listownie, poprzez platforme przetargowa lub innymi zgodnymi z
prawem metodami komunikacji.
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Odwotania i skargi wykonawcow
Nagranie dostepne pod adresem https:/zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

Uczestnicy postepowania majg prawo do wniesienia odwotania od decyzji o uniewaznieniu
postepowania. Odwotania te moga by¢ rozpatrywane przez odpowiednie organy odwotawcze.

Odwotanie moze by¢ wniesione przez kazdego uczestnika postepowania, ktory spetnit wymagane
warunki, a takze przez niektére inne podmioty, takie jak organizacje pozarzagdowe lub jednostki
samorzadu terytorialnego, jesli majg interes prawny w danym zamoéwieniu publicznym.
Odwotanie moze by¢ wniesione na rézne podstawy, takie jak naruszenie przepisow Prawa
zamowien publicznych przez zamawiajacego lub innych uczestnikow postepowania, btad w
ocenie ofert, niesprawiedliwe traktowanie uczestnikéw. Termin na ztozenie odwotania to
zazwyczaj 10 dni od daty, w ktérej osoba lub podmiot dowiedziat sie lub powinien dowiedziec sie
o naruszeniach.

Skargi do Krajowej Izby Odwotawczej (KIO)


https://zpe.gov.pl/b/P14QN31dp
https://zpe.gov.pl/b/P14QN31dp

Krajowa Izba Odwotawcza to organ odwotawczy odpowiedzialny za rozpatrywanie skarg na
decyzje zamawiajacych oraz na dziatania innych uczestnikow postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych w Polsce. Skarge do KIO mozna wnie$¢ w przypadku odwotania sie od decyzji
zamawiajacego lub od dziatan innych uczestnikow postepowania. Skargi mogg dotyczy¢ zaréwno
formalnych, jak i merytorycznych aspektow postepowania. Termin na ztozenie skargi do KIO
wynosi zazwyczaj 14 dni od dnia, w ktérym odwotujacy otrzymat informacje o decyzji lub
dziataniu, ktére stanowi podstawe skargi. Jesli decyzja KIO nie satysfakcjonuje ktorejkolwiek ze
stron, mozna podja¢ dalsze kroki na drodze sgdowej, w tym ztozy¢ skarge do sadu
administracyjnego. Sady administracyjne maja kompetencje do rozpatrywania sporow
zwigzanych z zaméwieniami publicznymi. Odwotania i skargi stanowig narzedzia ochrony praw i
intereséw uczestnikdéw postepowan o udzielenie zaméwien publicznych. Umozliwiajg one
kontrole nad zgodnos$cia dziatan zamawiajacych z przepisami prawa oraz zapewniajg uczciwg
konkurencje na rynku zaméwien publicznych.

Wykonawcy maja takze prawo odwotywac sie od decyzji zamawiajgcego w przypadku
nieuzasadnionego odrzucenia oferty.

Odwotanie sie wykonawcy od decyzji o odrzuceniu oferty przez zamawiajgcego

Odwotanie sie wykonawcy od decyzji o odrzuceniu oferty przez zamawiajgcego w ramach Prawa
zamoéwien publicznych to istotny element procedury, ktéry ma na celu zapewnienie ochrony
prawnej wykonawcow i zapewnienie uczciwosci procesu zamoéwien publicznych. Ogoélny
przebieg procedury odwotawczej odbywa sie na kilku etapach:

- Ztozenie odwotania

Wykonawca, ktorego oferta zostata odrzucona, moze ztozy¢ odwotanie od tej decyzji.
Odwotanie to jest skierowane do instancji odpowiedzialnej za rozpatrzenie spraw odwotawczych
w danym panstwie, zazwyczaj jest to Krajowa Izba Odwotawcza lub inny odpowiedni organ
odwotawczy.

- Termin na ztozenie odwotania

Dla zaméwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne odwotanie mozna wnies¢ w
terminie 10 dni od przestania do wykonawcy informacji o odrzuceniu jego oferty, zas dla
zamowien ponizej tego progu - w terminie 5 dni.

- Podstawy odwotania

W odwotaniu wykonawca musi precyzyjnie okresli¢ podstawy, na ktérych opiera swoje
odwotanie. Moga to by¢ rézne przyczyny, takie jak naruszenie przepiséw Prawa zamowien
publicznych przez zamawiajacego, niesprawiedliwa ocena oferty, btedy w procedurze
przetargowej. Wykonawca musi dostarczy¢ dowody i argumenty popierajgce swoje twierdzenia.

- Rozpatrzenie odwotania

Organ odwotawczy rozpatruje ztozone odwotanie i ocenia, czy decyzja o odrzuceniu oferty byta
uzasadniona. Organ moze przeprowadzi¢ postepowanie odwotawcze, ktére moze obejmowac
przestuchanie swiadkéw, zbieranie dokumentéw i dowoddw oraz wystuchiwanie stron



postepowania.

- Wynik postepowania odwotawczego

Po zakonczeniu postepowania odwotawczego organ odwotawczy wydaje decyzje w tej sprawie.
Decyzja ta moze polegac¢ na uznaniu odwotania za uzasadnione i uniewaznieniu decyzji o
odrzuceniu oferty lub jej potwierdzeniu. Organ odwotawczy moze takze zasadzi¢ koszty
postepowania na jedng ze stron, jesli uzna, ze byta ona w ztej wierze lub dziatata nierzetelnie.

Wykonanie decyzji

Zamawiajacy musi dostosowac sie do decyzji organu odwotawczego. Jesli decyzja polega na
uniewaznieniu decyzji o odrzuceniu oferty, zamawiajacy moze by¢ zobowigzany do ponownego
rozpatrzenia oferty wykonawcy.

Moze to prowadzi¢ do zmiany decyzji zamawiajacego w sprawie wyboru oferty lub jej
odrzucenia.

Przebieg postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na roboty budowlane
Zrédto: Akademia Finanséw i Biznesu Vistula, licencja: CC BY 3.0.
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Umowa o roboty budowlane
Uzupetniony wzor
Umowa do uzupetnienia

Specyfikacja warunkéw zamdéwienia

Uzupetniony wzér

Specyfikacja do uzupetnienia

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ) to dokument, ktory jest
nieodtaczng czescig postepowania przetargowego w ramach prawa zamoéwien
publicznych. SIWZ ma na celu doktadne okreslenie warunkéw, jakie musza
spetniac oferenci chcacy ubiegac sie o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Zastosowanie SIWZ:

- SIWZ precyzyjnie okresla wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia, w
tym jego techniczne, jakoSciowe i ilosSciowe aspekty.

- Zawiera informacje dotyczace procedur postepowania przetargowego, takie
jak terminy skfadania ofert, kryteria oceny ofert, tryb przetargu itp.

- Okresla warunki, na jakich zostanie zawarta umowa, w tym m.in. warunki
ptatnosci, terminy realizacji, kary umowne itp.

- Okresla kryteria, na podstawie ktorych oferty bedg oceniane i wybierane, co
pomaga zapewnic transparentnosc i uczciwosé postepowania.

Wskazéwki dotyczace wypetniania SIWZ:

- Nalezy doktadnie przeczytac¢ SIWZ, aby zrozumie¢ wszystkie wymagania i
procedury.

- Istotne jest stosowanie sie do terminéw sktadania ofert i innych procedur
wskazanych w SIWZ.

- Oferta powinna by¢ kompletna i zawierac¢ wszystkie wymagane dokumenty i
informacje.

- Wazne, aby w ofercie znalazty sie rozwigzania zgodne z kryteriami oceny
okreslonymi w SIWZ.

- Powinno sie zwréci¢ uwage rowniez na zataczniki, ktére moga by¢
wymagane.

Uzupetnij Specyfikacje Warunkow Zamoéwienia, wiedzac, ze:

Zamawiajacym jest: Miasto Torun, ul. Okdlna 58, 87-103 Torun, tel. 271 433
679, NIP:9528887968;



Nr referencyjny postepowania: RB/25/2022;
Postepowanie prowadzone jest: w trybie podstawowym bez negocjacji;

Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zamoéwienia nie przekracza progéw
unijnych, o jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp;

Przedmiotem zaméwienia jest: Remont budynku nr 50 w Toruniu;

Nazwy i kody wedtug Wspodlnego Stownika Zaméwienia CPV: 45000000-7 -
Roboty budowlane;

Wynagrodzenie Wykonawcy: za wykonanie zamodwienia przyjmuje sie jako
kosztorysowe, a wysokos¢ wynagrodzenia bedzie ustalona na podstawie
ztozonej przez niego oferty;

Zamawiajacy umozliwia odbycie wizji lokalnej. Jest ona fakultatywna. Termin
wizji lokalnej wyznacza sie na dzien 05.05.2022 r., godz. 11:00. Osoby
odpowiedzialne: p. Jerzy Nowak tel. 673 118 177, p. Zbigniew Michniewicz
tel. 291 433 759;

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych;

Zamowienie powinno by¢ zrealizowane w terminie maksymalnie 60 dni od
dnia podpisania umowy.;

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

Ogtoszenie o zamoéwieniu Roboty budowlane Remont elewacji z
dociepleniem scian i dachu

Uzupetniony wzér

Ogtoszenie do uzupetnienia

Ogtoszenie o zaméwieniu (OZ) to wazny dokument w ramach Prawa
zamowien publicznych. Ma on na celu ogtoszenie planowanego zamoéwienia
publicznego i zaproszenie potencjalnych wykonawcéw do ubiegania sie o
udzielenie tego zaméwienia.



Zastosowanie ogtoszenia o zamowieniu:

- OZ zawiera informacje na temat rodzaju, wartosci i zakresu zamowienia
publicznego,

- dokument jest zaproszeniem dla wykonawcoéw do sktadania ofert na
realizacje zamowienia,

- zawiera terminy sktadania ofert, otwarcia ofert i ewentualnie terminy innych
etapdw postepowania przetargowego,

- okresla warunki, jakie wykonawcy musza spetni¢, aby wzigé¢ udziat w
postepowaniu przetargowym.

Wskazéwki dotyczace wypetniania ogtoszenia o zaméwieniu:

- informacje zawarte w OZ muszg by¢ precyzyjne, jasne i jednoznaczne, aby
potencjalni wykonawcy doktadnie rozumieli wymagania,

- nalezy doktadnie okresli¢ terminy, tak aby nie byto zadnych nieporozumien
zwigzanych z czasem postepowania przetargowego,

- dokument ma doktadnie okresli¢ warunki, ktére muszg by¢ spetnione przez
wykonawcoéw, takie jak kwalifikacje, referencje czy zdolnos¢ finansowa,

- ogtoszenie o zamdwieniu powinno byc¢ zgodne z obowigzujacymi przepisami
Prawa zaméwien publicznych w danym kraju lub regionie.

Uzupetnij Ogtoszenie o zamowieniu, wiedzac, ze:

Zamawiajacym jest Miasto Torun, REGON: 09250748.

Lokalizacja NUTS 3: PL613 - Bydgosko-torunski

Adres poczty elektronicznej: przetargi@tor.pl

Rodzaj zamawiajacego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finansow
publicznych - jednostka samorzadu terytorialnego

Identyfikator postepowania: ocds-148610-0f5a2548-d4bf-11eb-911h-
9bg5f74b2a25

Numer ogtoszenia: 2022/BZP 0094040/02

Numer referencyjny: RB/27/2022

Rodzaj zamowienia: Roboty budowlane

Gtéwny kod CPV: 45000000 - Roboty budowlane

Nazwa kryterium: Cena

Waga: 60

Termin sktadania ofert: 2022-05-10 10:00

Oferta przetargowa

Uzupetniony wzér

Oferta do uzupetnienia



Oferta przetargowa jest przygotowywana w procesie przetargowym. To
formalny dokument, ktéry jest przygotowywany przez dostawce lub
wykonawce i sktadany w odpowiedzi na ogtoszenie przetargu publicznego.
Stuzy do konkurencyjnego ubiegania sie o zawarcie umowy na dostawe
towaréw, wykonanie ustug lub realizacje projektu budowlanego, zgodnie z
warunkami i wymaganiami okre$lonymi w ogtoszeniu przetargowym.

Oferta przetargowa powinna by¢ przygotowana starannie i zgodnie z
przepisami prawa oraz wymaganiami okre$lonymi w ogtoszeniu przetargowym.
W jej sktad wchodzg zazwyczaj elementy takie jak cena, specyfikacja
techniczna, terminy realizacji, warunki ptatnosci, kryteria jakosci, referencje,
dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i inne istotne informacje. Oferta
powinna by¢ kompletna, czytelna i zrozumiata dla zamawiajgcego oraz
spetniac¢ wszystkie wymagania formalne.

Oferta czesciowa - dostawca lub wykonawca sktada oferte na wykonanie
tylko czesci zamdwienia, a nie na catos¢. Rozwigzanie stosowane w
sytuacjach, gdy zaméwienie jest podzielone na rézne czesci lub etapy, a
dostawca chce ubiegac sie o realizacje tylko jednej z tych czesci.

Oferta czesciowa powinna zawierac¢ wszystkie niezbedne informacje
dotyczace konkretnej czeSci zamdwienia, na ktérg dostawca sktada oferte.
Musi spetniac takie same formalnosci i wymogi, jak oferta przetargowa, ale
skupia sie wytacznie na zakresie objetym ta czescig zamowienia. Dodatkowo,
oferta czeSciowa powinna jasno okreslac, na ktérg czes¢ zamowienia jest
sktadana, aby unikng¢ nieporozumien.

Uzupetnij Oferte przetargowa, wiedzac, ze:

Przedmiotem zaméwienia jest: Remont budynku nr 50 w Toruniu;

Termin wykonania zamoéwienia konczy sie: 30 dni od dnia podpisania umowy;
Warunki ptatnosci: 14 dni od otrzymania faktury.

Wykaz robot budowlanych

Wzor

Wykaz do uzupetnienia

Wykaz robdét budowlanych (WRB) jest waznym dokumentem w
postepowaniach zwigzanych z zaméwieniami publicznymi na roboty
budowlane. Jest to szczegbétowa lista prac, ktére musza by¢ wykonane w
ramach konkretnego projektu budowlanego.



Zastosowanie wykazu robét:

- WRB zawiera szczegdtowy opis wszystkich prac, jakie muszg by¢ wykonane
w ramach projektu budowlanego,

- jest podstawg do przygotowania kalkulacji kosztéw catego projektu
budowlanego,

- pozwala wykonawcom na doktadne zrozumienie zakresu prac i dostarczenie
oferty cenowej na podstawie tych informacji.

Wskazowki dotyczace wypetniania wykazu robét budowlanych:

-musi by¢ jak najbardziej szczegétowy i doktadny, wszystkie prace i ich opisy
powinny byc jasne i jednoznaczne,

- dokument powinien mie¢ jednolita forme i uktad w dokumentacji, aby
utatwic zrozumienie i analize potencjalnym wykonawcom,

- numeracja poszczegolnych prac w WRB umozliwi tatwe odniesienie sie do
nich w innych dokumentach,

- WRB musi by¢ zgodny z projektem budowlanym i innymi dokumentami
przetargowymi.

Uzupetnij Wykaz robét budowlanych, wiedzac, ze:

Odbiorca 1 jest Grazyna Domanska, przedmiotem zamoéwienia byto wykonanie
remontu kamienicy przy ul. Chrobrego 55 w Toruniu, warto$¢ zamowienia to
320 000,00 zt, termin realizacji odbioru to kwiecien 2021.

Odbiorca 2 jest Miasto Grudzigdz, przedmiotem zamdwienia byto wykonanie
remontu kamienicy przy ul. swietej Katarzyny 20 w Grudzigdzu, wartos$¢
zamowienia to 500 000,00 zt, termin realizacji odbioru to sierpien 2020.

Wykaz oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamowienia publicznego

Wz6r

Wykaz do uzupetnienia

Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia publicznego to dokument
w ramach Prawa zaméwien publicznych, ktéry zawiera informacje o osobach,
ktére wykonawca zamierza zatrudni¢ do pracy przy realizacji zamoéwienia
publicznego.



Zastosowanie wykazu osob:

- dokument zawiera informacje na temat pracownikéw, ktérzy beda
zaangazowani w realizacje zaméwienia, wraz z ich kwalifikacjami i
doswiadczeniem,

- wykaz pozwala zamawiajgcemu na ocene, czy osoby te spetniajg wymagania
okreslone w ogtoszeniu o zaméwieniu.

Wskazéwki dotyczace wypetniania wykazu oséb skierowanych:

- wykaz powinien zawierac petne informacje o osobach, wtaczajac w to ich
imiona i nazwiska, kwalifikacje, doswiadczenie oraz daty planowanego
zatrudnienia,

- dokument powinien by¢ zgodny z wymaganiami okre$Slonymi w ogtoszeniu o
zamowieniu, szczegolnie jesli chodzi o kwalifikacje i doswiadczenie
pracownikoéw,

- do wykazu nalezy dotaczy¢ dokumentacje potwierdzajagcag kwalifikacje i
doswiadczenie os6b wymienionych w wykazie, takie jak kopie dyplomoéw czy
referencje,

- informacje zawarte w wykazie powinny by¢ aktualne i odzwierciedla¢
rzeczywisto$¢ w momencie sktadania oferty.

Uzupetnij Wykaz oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamowienia publicznego, wiedzac, ze:

Jan Kwiatkowski jest magistrem inzynierem, kierownikiem robot
budowlanych, wykonywat remont kamienicy przy ul. Sw. Katarzyny 20 w
Grudzigdzu.

Oswiadczenie wykonawcy dotyczace spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia

Uzupetniony wzoér

Oswiadczenie do uzupetnienia

Oswiadczenie wykonawcy dotyczace spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia to istotny dokument w Prawie
zamoéwien publicznych. Wypetniajac to oswiadczenie, wykonawca potwierdza,
ze spetnia okreslone warunki uczestnictwa w postepowaniu oraz nie ma
podstaw do wykluczenia z konkursu.

Zastosowanie oswiadczenia wykonawcy:



- dokument jest uzywany do potwierdzenia, ze wykonawca spetnia wymagane
kwalifikacje i warunki uczestnictwa w postepowaniu,

- ma na celu potwierdzenie, ze wykonawca nie znajduje sie w sytuacji, ktora
mogtaby skutkowacé wykluczeniem z postepowania.

Wskazéwki dotyczace wypetniania o$wiadczenia wykonawcy:

- o$wiadczenie nalezy wypetni¢ doktadnie i zgodnie z rzeczywistoscia,

- musi by¢ zgodne z obowiazujgcymi przepisami Prawa zamdwien
publicznych,

- powinna zawiera¢ dokumentacje potwierdzajgca spetnienie warunkoéw, jesli
jest to wymagane.

Uzupetnij Oswiadczenie wykonawcy, wiedzac, ze:
Zamawiajacym jest: Miasto Torun, ul. Okdlna 58, 87-103 Torun;

Wykonawca jest: Firma budowlana Janrek, 87-100 Torun, ul. Legionéw NIP:
2524262897 KRS: 2448654779;

Reprezentantem wykonawcy jest: Jan Kowalski;
Przedmiotem zamoéwienia jest: Remont budynku nr 50 w Toruniu;
Nr referencyjny postepowania: RB/25/2022;

Podmiotem prowadzacym jest: Miasto Torun.

Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu
wstepnym

Uzupetniony wzoér

Oswiadczenie do uzupetnienia

Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu wstepnym
to dokument w Prawie zamoéwien publicznych. Wykonawca, sktadajac to
oswiadczenie, potwierdza, ze informacje zawarte w jego oswiadczeniu
wstepnym pozostajg aktualne i nie ulegty zmianie od momentu ztozenia
oswiadczenia wstepnego.:

Zastosowanie o$wiadczenia o aktualnosci informacji:



- dokument ma na celu potwierdzenie, ze informacje dotyczace wykonawcy,
jego sytuacji finansowej, kwalifikacji i innych aspektéw pozostajg aktualne,

- dokument jest zapewnieniem zamawiajgcego, ze nie nastgpity istotne zmiany
w sytuacji wykonawcy od momentu ztozenia o$wiadczenia wstepnego.

Wskazéwki dotyczace wypetniania oswiadczenia o aktualno$ci informaciji:
- wszystkie informacje zawarte w oswiadczeniu powinny by¢ aktualne,

- oSwiadczenie nalezy wypetni¢ w terminie, ktory jest okreslony w
dokumentach przetargowych,

- dokument ma zawiera¢ doktadne i uczciwe informacje, bez fatszywych
danych.

Uzupetnij Oswiadczenie wykonawcy, wiedzac, ze:

Zamawiajacym jest: Miasto Torun, ul. Okdélna 58, 87-103 Torun, tel. 271 433
679;

Wykonawcg jest: Firma budowlana Janrek, 87-100 Torun, ul. Legionéw 5 NIP:
2524262897 KRS: 2448654779;

Reprezentantem wykonawcy jest: Jan Kowalski;
Przedmiotem zaméwienia jest: Remont budynku nr 50 w Toruniu;
Nr referencyjny postepowania: RB/25/2022;

Podmiotem prowadzacym jest: Miasto Torun.

Protokét postepowania w trybie podstawowym

Uzupetniony wzér

Protokot do uzupetnienia

Protokot postepowania w trybie podstawowym to istotny dokument w
ramach Prawa zaméwien publicznych. Dokument ten zawiera szczegétowy
zapis przebiegu postepowania przetargowego, w tym informacje o ofertach,
uczestnikach, wynikach oceny ofert oraz ewentualnych uzgodnieniach.
Wynika z wymogu pisemnosci dokumentowania procesu postepowania
przetargowego.



Zastosowanie protokotu postepowania:

- jest wykorzystywany do doktadnego zarejestrowania przebiegu
postepowania przetargowego, co jest istotne z punktu widzenia
transparentnosci i legalnosci procedury,

- stanowi on istotng dokumentacje dowodowa, ktéra moze byé¢ uzywana do
ewentualnych odwotan i sporéw zwigzanych z przetargiem.

Wskazowki dotyczace wypetniania protokotu postepowania:

- protokét powinien zawiera¢ doktadne i kompletne informacje dotyczace
przebiegu postepowania, wtgczajgc w to informacje o ofertach, uczestnikach i
wynikach oceny,

- wszystkie istotne informacje, decyzje i uzgodnienia powinny by¢ podpisanei
opatrzone datami przez odpowiednie osoby uczestniczagce w postepowaniu,

- protokét powinien byc¢ zgodny z obowigzujacymi przepisami Prawa
zamoéwien publicznych.

Uzupetnij Protokot postepowania, wiedzac, ze:

Dotyczy on zaméwienia publicznego.

Przedmiotem zamédwienia jest remont elewacji wraz z dociepleniem $cian i
dachu.

Wartos$¢ zaméwienia zostata ustalona w dniu 03.03.2022 r. na podstawie
kosztorysu inwestorskiego.

Zamawiajacy udziela zamowienia w trybie podstawowym bez mozliwosci
negocjacji.

Kierownikiem zamawiajgcego jest Jan Kowalski - Prezydent Miasta.

Ogtoszenie o zamowieniu zostato zamieszczone w BZP w dniu 24.06.2022 .,
pod nr 2022/ BZP 00095698/02.

SWZ zostata udostepniona na stronie internetowej prowadzonego
postepowania https:/torun.ezamawiajacy.pl od dnia 24.06.2022 r. do dnia
09.07.2022r.

Termin sktadania ofert uptynat w dniu 09.07.2022 r. o godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastgpito w dniu 09.07.2022 r. o godz. 10:15.



Do uptywu terminu sktadania ofert ztozone zostaty nastepujgce oferty:

1) Zaktad Ogolnobudowlany MOR-TEN
Ul. tokietka 14/85

88-100 Inowroctaw

NIP: 253698745

Cena brutto: 333 833,46 zt

2) Przedsiebiorstwo Budowlane Kulczyccy
Ul. Trzcinskiego 55

87-100 Torun

NIP: 5658478236

Cena brutto: 317 384,60 zt

Jako najkorzystniejsza wybrano: Przedsiebiorstwo Budowlane Kulczyccy.

Umowa o roboty budowlane

Uzupetniony wzér

Umowa do uzupetnienia

Umowa o roboty budowlane to umowa zawierana pomiedzy zamawiajagcym a
wykonawca, ktérej celem jest okreslenie warunkéw i zobowigzan zwigzanych
z realizacja konkretnego projektu budowlanego. Jednak w ramach procesu
zamowien publicznych na roboty budowlane moga rowniez wystepowac dwie
inne wazne kategorie uméw: umowa ramowa i umowa o podwykonawstwo.

Umowa ramowa to umowa zawierana pomiedzy dwiema lub wiecej stronami,
ktéra okresla ogélne warunki wspotpracy lub dostaw na okreslony okres
czasu, bez szczegdétowego okreslenia ilosci lub zakresu prac. Umowy ramowe
stosuje sie, gdy strony chcag nawigzac dtuzsze partnerstwo, ale nie moga
doktadnie przewidzie¢ wszystkich szczegotdéw i potrzeb w przysztosci. Jest
rodzajem ramy lub struktury, na ktérej opiera sie dalsza wspotpraca.

Umowa ramowa moze zawierac ogolne zasady wspodtpracy, takie jak warunki
ptatnosci, gwarancje jakosci, terminy dostaw, procedury zamawiania, ale nie
okresla konkretnych ilosci lub rodzajéw produktéw lub ustug. Te szczegdty sg
uzgadniane w pdézniejszych umowach lub zaméwieniach, ktére sg zgodne z
umowa ramowa.



Umowa o podwykonawstwo jest zawierana miedzy wykonawcg (gtdwnym
dostawcg) a podwykonawcg w ramach realizacji zamoéwienia publicznego.
Gtoéwny dostawca, ktéry wygrat przetarg lub konkurs, moze zawrze¢ umowe o
podwykonawstwo z inng firma, aby poméc mu w wykonaniu czesci lub catosci
zamoéwienia. Okresla szczegdty wspdtpracy pomiedzy gtéwnym dostawca a
podwykonawca, w tym zakres prac, warunki finansowe, terminy dostaw,
gwarancje jakosci i inne istotne kwestie. Umowa o podwykonawstwo jest
sktadnikiem wiekszej umowy zawartej w ramach zaméwienia publicznego i
musi by¢ zgodna z przepisami PZP.

Umowa o podwykonawstwo jest stosowana w przypadku, gdy gtowny
dostawca nie jest w stanie lub nie chce wykonac¢ wszystkich prac samodzielnie
i potrzebuje wsparcia innych firm, ktére posiadajg odpowiednie kwalifikacje
lub zasoby. Pozwala na elastyczne zarzadzanie i realizacje zamowienia
publicznego.

Zastosowanie umowy o roboty budowlane:

- umowa okresla szczegétowe zasady wspdtpracy miedzy zamawiajagcym a
wykonawca w zakresie realizacji prac budowlanych,

- zabezpiecza interesy obu stron, okreslajac prawa i obowiazki kazdej ze stron
oraz ewentualne kary za niewykonanie lub opéznienie prac.

Wskazéwki dotyczace wypetniania umowy o roboty budowlane:

- postanowienia umowy powinny byc¢ sformutowane w sposdb jasny i
zrozumiaty, unikajac niejasnych lub dwuznacznych zapiséw,

- umowa musi by¢ zgodna z obowigzujgcymi przepisami Prawa zamoéwien
publicznych,

- okresla doktadnie zakres prac budowlanych, wtaczajac w to prace
wykonczeniowe, takie jak instalacje elektryczne, montaz podtég i malowanie
Scian.

Zgodnie z postanowieniami ustawy Prawo zamoéwien publicznych (PZP)
umowa dotyczaca robét budowlanych, zawierana w ramach procedur
zamoéwien publicznych, musi obejmowac kluczowe ustalenia, takie jak:

- zobowiagzanie wykonawcy do regularnego przedstawiania zamawiajgcemu
projektu umowy o podwykonawstwo dotyczacej robét budowlanych, wraz z
projektem ewentualnych zmian. Dodatkowo, nalezy dotaczy¢ poswiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem kopie zawartej umowy o podwykonawstwo,
odnoszacej sie do robot budowlanych, oraz jej zmian;

- okreslenie terminu, w ktérym zamawiajgcy moze zgtaszac zastrzezenia



dotyczace projektu umowy o podwykonawstwo zwigzanej z robotami
budowlanymi, a takze projektu ewentualnych zmian. Ponadto, okreslenie
terminu, w ktérym zamawiajacy moze zgtaszaé sprzeciw wobec umowy o
podwykonawstwo dotyczacej robét budowlanych oraz jej zmian;

- zobowigzanie wykonawcy do dostarczania zamawiajgcemu pos$wiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem kopii uméw o podwykonawstwo odnoszacych sie do
dostaw lub ustug, a takze ich ewentualnych zmian;

- ustalenie warunkow ptatnosci wykonawcy, uzaleznionych od przedstawienia
dowodoéw potwierdzajgcych uregulowanie naleznego wynagrodzenia
podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom;

- okreslenie terminu ptatnosci wynagrodzenia dla podwykonawcow lub
dalszych podwykonawcoéw;

- okreslenie zasad zawierania uméw o podwykonawstwo z dalszymi
podwykonawcami;

- ustalenie wysokosci kar umownych w przypadku:

a) opdznienia w ptatnosciach lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia
naleznego podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom,

b) nieprzedstawienia do akceptacji projektu umowy o podwykonawstwo
dotyczacej robdét budowlanych lub projektu jej zmiany,

c) nieprzedstawienia poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy o
podwykonawstwo lub jej zmiany,

d) braku dostosowania umowy o podwykonawstwo w zakresie terminéw
ptatnosci.

Uzupetnij Umowe, wiedzac, ze:

Jest ona zawarta w Toruniu, w dniu 15.06.2022 r.

Zamawiajacym jest Miasto Torun, reprezentowane przez Prezydenta Miasta
Jana Nowaka.

Wykonawcg jest Arkadiusz Bonkiewicz, prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza
zarejestrowang w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej pod firmg Arkadiusz Bonkiewicz Przedsiebiorstwo Budowlane
ul. Mazowiecka 54/7, 87-103 Torun, NIP: 0365989965, REGON: 369526987.

Przedstawicielem Wykonawcy jest p. Jan Kwiatkowski.



Termin realizacji zadania uptywa: 15.08.2022 .

Terminy odbioréw robét zanikajacych ulegajacych zakryciu i czesSciowych
ustala sie do 5 dni kalendarzowych od daty zgtoszenia przez Wykonawce.

Rozpoczecie odbioru koncowego robét budowlanych nastgpi nie pdzniej niz 3
dni kalendarzowych od potwierdzenia gotowosci do odbioru koncowego.

Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalajg ogélne wynagrodzenie
(zgodnie ze ztozong ofertg) w wysokosci: brutto: 369 000,00 zt.

Strony postanawiaja, ze rozliczenie przedmiotu umowy nastapi na podstawie
faktury koncowej zgodnie z zatwierdzonymi protokotami odbioru robét.

Wykonawca zobowiazuje sie udzieli¢ Zamawiajacemu 60 miesiecznej
gwarancji na przedmiot umowy.

Zalaczniki - wzory dokumentow

Wzoér Specyfikacji Warunkow Zamowienia

Wzér Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia
Plik o rozmiarze 250.44 KB w jezyku polskim

Wzor Ogtoszenia o zamowieniu Roboty budowlane

Wzér Ogtoszenia o zamoéwieniu Roboty budowlane
Plik o rozmiarze 98.71 KB w jezyku polskim

Oferta przetargowa

Oferta przetargowa
Plik o rozmiarze 97.75 KB w jezyku polskim

Protokot postepowania w trybie podstawowym

Protokot postepowania w trybie podstawowym
Plik o rozmiarze 336.61 KB w jezyku polskim

Umowa o roboty budowlane

Umowa o roboty budowlane
Plik o rozmiarze 469.33 KB w jezyku polskim



Powigzane ¢wiczenia

4. Funkcje dokumentow 6. Tryb podstawowy bez negocjacji



E-materiaty do ksztatcenia zawodowego

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na
roboty budowlane

BUD.25. Organizacja, kontrola i sporzadzanie kosztorysow robot wykonczeniowych
w budownictwie - Technik robét wykonczeniowych w budownictwie 311219
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E-materiaty do ksztatcenia zawodowego
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na
roboty budowlane

BUD.25. Organizacja, kontrola i sporzadzanie kosztorysow robot wykonczeniowych
w budownictwie - Technik robét wykonczeniowych w budownictwie 311219

Stownik poje¢ do e-materiatu

Filtruj pojecie X
Biuletyn Zamoéwien Publicznych (BZP)

Polski publikator, w ktorym Zamawiajgcy zamieszcza nastepujace rodzaje zamowien:
ogloszenie o zamowieniu, o zamiarze zawarcia umowy, o wyniku postepowania,
ogloszenie o konkursie, o wynikach konkursu, o zmianie ogloszenia, o zmianie umowy,

o wykonaniu umowy, o spelnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 11-14
ustawy Prawo zamowien publicznych. BZP wydawany jest w formie elektronicznej przez
Urzad Zamoéwien Publicznych oraz udostepniany na portalu internetowym UZP pod
adresem www.uzp.gov.pl.

e Schemat interaktywny - Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na roboty budowlane
cena

Kwota pieniezna okreslona w ofercie dostawcy lub wykonawcy, reprezentujgca koszty
zwiazane z realizacja zamowienia publicznego na roboty budowlane, w tym koszty
materialow, robocizny i innych naktadow.

 Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych
cykl zycia

Okres, ktory obejmuje caly proces istnienia i uzytkowania obiektu budowlanego,
poczawszy od jego planowania i budowy, przez okres eksploatacji, konserwacji az do
ewentualnejlikwidaciji.

o Schemat interaktywny - Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego na roboty budowlane
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dokumenty zamoéwienia

Dokumenty sporzadzane przez Zamawiajacego lub te, na ktore Zamawiajgcy si¢ powoluje,
a ktore stuzg okresleniu lub opisaniu warunkow zamoéwienia, np. specyfikacja warunkow
zamowienia, Opis potrzeb i wymagan (OPW).

e Schemat interaktywny - Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na roboty budowlane
dostawy

Proces nabywania produktow, ktore moga by¢ przedmiotem obrotu, takich jak rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jesli moga by¢ obiektem handlu. To moze
odnosi¢ si¢ do zawarcia umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy lub leasingu

z opcja lub bez opcji zakupu. Dostawy moga rowniez obejmowac¢ dodatkowo czynnosci
zwiazane z rozmieszczeniem lub instalacja produktéw. To szerokie pojecie obejmujgce
przemieszczanie, transfer lub udostepnianie réznych typow towarow lub ustug na
podstawie roznych umow handlowych.

 Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych
dynamiczny system zakupow

Dynamiczny system zakupow (DSZ) to zaawansowany elektroniczny mechanizm
pozyskiwania dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktéry umozliwia zamawiajgcym
elastyczne i ciggte dokonywanie zakupow na okreslonych warunkach w okreslonych
ramach czasowych. DSZ jest wykorzystywany przede wszystkim w przypadku czestych
zakupow o powszechnie dostepnych lub standardowych produktach lub ustugach.

W ramach DSZ, dostawcy lub wykonawcy s3 zarejestrowani w systemie, a zamawiajacy
moze sklada¢ zamowienia bez koniecznosci oglaszania kazdego z osobna, co pozwala na
efektywna i zautomatyzowang procedure zakupowa.

e Schemat interaktywny - Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na roboty budowlane
innowacja

Proces wdrazania nowego lub znaczgco udoskonalonego produktu, ustugi lub procesu
w ramach dziatalnos$ci. To moze obejmowa¢ wprowadzanie nowych technologii, metod,
strategii marketingowych, organizacyjnych lub zmian w procesach produkcyjnych,
budowlanych lub konstrukcyjnych. Kluczowe jest to, ze innowacja polega na tworzeniu
i wdrazaniu czego$ nowego, co moze przynies¢ korzysci, poprawi¢ efektywnos¢ lub
zmieni¢ sposob, w jaki funkcjonuje dana dziedzina lub branza.

» Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych
kierownik Zamawiajacego
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Osoba lub organ, ktorego obowigzujace przepisy, status lub umowa uprawniajg do
zarzadzania Zamawiajgcym, z wylgczeniem pelnomocnikow ustanowionych przez
Zamawiajgcego.

 Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych
konkurs

Proces selekcji dostawcy lub wykonawcy, w ktorym oferty sg oceniane na podstawie
okreslonych kryteriow, a wyboru dokonuje si¢ na podstawie wynikow tej oceny..

o Dokumentacja interaktywna - Przygotowanie dokumentacji przetargowej
Krajowa lzba Odwotawcza (KIO)

Organ powotany do rozpoznawania odwotan wnoszonych w postepowaniach

o udzielenie zamowienia publicznego, rozpoznawania wnioskow o uchylenie zakazu
zawarcia umowy oraz podejmowania uchwat zawierajgcych opini¢ do zastrzezen
Zamawiajacego do wyniku kontroli uprzedniej oraz kontroli doraznej prowadzonej przez
Prezesa Urzedu.

 Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych
kryteria oceny ofert

Kryteria ustalane indywidualnie dla kazdego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, wskazane w dokumentach zamowienia i w ogtoszeniu o zamowieniu,

w oparciu o ktore dokonywany jest wybor najkorzystniejszej oferty. Oferta ta moze zostac
wybrana na podstawie:

» kryteriow jakosciowych oraz ceny lub kosztu,

e ceny lub kosztu.

 Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych
kryteria selekcji

Czynniki lub parametry brane pod uwage przy ocenie ofert, ktére mogg obejmowac cene,
jakos¢, doswiadczenie wykonawcy i inne istotne aspekty.

 Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych
taiicuch dostaw

Odnosi sie do kompleksowego procesu pozyskiwania produktéw lub ustug, ktory
obejmuje wiele etapow od produkciji, przez dystrybucje, az do dostarczenia koncowemu
odbiorcy. W ramach tego procesu, organizacje i instytucje monitoruja i kontroluja rézne
aspekty, takie jak jakos¢, zgodno$¢ z przepisami, Srodowisko oraz efektywnos¢ kosztowa
na kazdym etapie cyklu zycia produktu lub ustugi. Dazy sie do zapewnienia, ze dostawcy
i wykonawcy przestrzegaja okreslonych standardow, minimalizuja wptyw na srodowisko
oraz dostarczajg produkty lub ustugi zgodnie z oczekiwaniami i wymaganiami klienta.
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e Schemat interaktywny - Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na roboty budowlane
obiekt budowlany

Konkretny element infrastruktury lub budynku, ktory ma zostac¢ zrealizowany w ramach
zamowienia publicznego na roboty budowlane.

o Dokumentacja interaktywna - Przygotowanie dokumentacji przetargowej
oferta

Oswiadczenie Wykonawcy wyrazone w formularzu ofertowym, stanowigce jego
jednostronne zobowigzanie do zrealizowania oznaczonego o$wiadczenia na rzecz
Zamawiajacego. W postepowaniu istnieje mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, czyli
ofert przewidujgcych - zgodnie z dokumentami zamowienia — wykonania czesci
zamowienia.

o Dokumentacja interaktywna - Przygotowanie dokumentacji przetargowej
oferta czesciowa

Propozycja, ktora zaktada wykonanie tylko czeSci zamowienia zgodnie z dokumentami
okreslajgcymi warunki zamowienia. Oznacza to, ze wykonawca proponuje zrealizowanie
jedynie wybranej czeSci zamowienia zamiast peinejrealizacji wszystkich zatozen lub
wymagan zawartych w dokumentach zamowienia. Moze to by¢ zwigzane z roznymi
czynnikami, takimi jak zdolnosci wykonawcy, specjalizacja w danej dziedzinie lub
preferencje zamawiajgcego. Oferujgc czesSciowa oferte, wykonawca deklaruje gotowosc
do wykonania tylko okreslonego zakresu prac lub swiadczenia ustug okreslonych

w danym zamowieniu..

» Dokumentacja interaktywna - Przygotowanie dokumentacji przetargowej
pisemnos$¢

Sposob wyrazania informacji przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakow pisarskich,
ktore mozna odczyta¢ i powieli¢. Obejmuje to wszelkie formy komunikacji za pomocg
tekstu, czy to tradycyjnego, papierowego pisania, czy tez elektronicznych srodkow
komunikaciji, takich jak e-maile, wiadomosci tekstowe, dokumenty w formie
elektronicznej czy na réznego rodzaju platformach online. Kluczowym aspektem
pisemnosci jest mozliwo$¢ zapisania informacji w formie, ktéra moze zosta¢ odczytana
i skopiowana przez odbiorce, co umozliwia przekazywanie tresci w sposob czytelny

i mozliwy do powielenia.

o Dokumentacja interaktywna - Przygotowanie dokumentacji przetargowej
podmiotowe srodki dowodowe

Podmiotowe srodki dowodowe stanowig wazny element procesu zamowien publicznych,
zgodnie z art. 7 pkt. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych (Pzp). Termin ten odnosi si¢
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do srodkow, ktore maja na celu potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu
z postepowania, spetnia warunki udziatu w przetargu lub kryteria selekcji, z wyjatkiem
osSwiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1.

Podmiotowe srodki dowodowe to dokumenty lub informacje dostarczane przez
wykonawce, ktore majg na celu udowodnienie, ze spetnia on wymagania i nie ma
przeszkod, ktore moglyby go wykluczy¢ z udzialu w postepowaniu. Rodzaje tych
srodkow dowodowych, jakie zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy, a takze okres ich
waznosci i formy, w jakich powinny by¢ sktadane, s3 okreslone w rozporzadzeniach
Ministra Rozwoju, wydanych na podstawie art. 128 ust. 6 ustawy Pzp.

W przypadku postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego powyzej progow
unijnych, zamawiajgcy ma mozliwos¢ zadania od wykonawcow podmiotowych srodkow
dowodowych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia oraz speinienia
warunkow udziatu lub kryteriow selekcji. W postepowaniach ponizej progdéw unijnych,
zgodnie z art. 273 ust. 1 nowej ustawy Pzp, zamawiajgcy moze zgda¢ podmiotowych
srodkow dowodowych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia oraz speinienia
warunkow udziatu lub kryteriow selekcii.

Warto zaznaczy¢, ze podmiotowe Srodki dowodowe zazwyczaj sg sktadane przez
wykonawce, ktorego oferta zostata oceniona jako najwyzej oceniona, i to na wniosek lub
wezwanie zamawiajgcego, zgodnie z odpowiednimi przepisami (art. 126 ust. 1i 274 ust. 1
nowej ustawy Pzp). Dzi¢ki temu proces oceny ofert staje si¢ bardziej kompletny

i precyzyjny.

e Schemat interaktywny - Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na roboty budowlane
postepowanie o udzielenie zamoéwienia

Formalny proces rozpoczynajacy si¢ poprzez przekazanie lub zamieszczenie ogloszenia,
a takze przekazanie zaproszenia do negocjacji lub zaproszenia do sktadania ofert. Jest to
sekwencja zorganizowanych dziatan opartych na warunkach ustalonych przez
zamawiajgcego, majacych na celu wybor najkorzystniejszej oferty lub negocjacije
warunkow umowy dotyczgcej zamowienia publicznego. Proces ten konczy sie
zawarciem umowy dotyczgcej zamowienia publicznego lub jego uniewaznieniem. Wazne
jest zaznaczenie, ze samo zawarcie umowy nie jest uznawane za dziatanie w ramach tego
postepowania, lecz jest efektem finalnym procesu wyboru wykonawcy lub negocjacji
warunkow umowy.

o Schemat interaktywny - Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na roboty budowlane
przedmiotowe srodki dowodowe
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Zgodnie z postanowieniami artykutu 7 punktu 20 nowej ustawy Prawo zamowien
publicznych (Pzp), przedmiotowymi srodkami dowodowymi s3 srodki majace na celu
potwierdzenie zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub prac budowlanych

z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia
lub opisie kryteriow oceny ofert, a takze zwiazanych z realizacjg zaméwienia.

Te srodki dowodowe przyjmuja rozne formy, takie jak oznakowania (np. etykiety),
certyfikaty, dokumenty lub inne dokumentacje. W trakcie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, zamawiajgcy jest zobowigzany okresli¢, jakie konkretnie
przedmiotowe Srodki dowodowe s3 wymagane, co powinno by¢ zawarte w ogtoszeniu
o zamowieniu lub dokumentach zamoéwienia (zgodnie z artykutem 106 ust. 1 nowej
ustawy Pzp). Nastepnie wykonawcy sktadajacy oferty sa zobowigzani do przedstawienia
tych $rodkéw razem z oferta (zgodnie z artykutem 107 ust. 1 nowej ustawy Pzp).

Przedmiotowe $rodki dowodowe odgrywaja istotng role w procesie udzielania
zamoOwienia publicznego. Po pierwsze, pozwalajg one na oceng, czy zaproponowane
Swiadczenie jest zgodne z opisem przedmiotu zamoéwienia, co stanowi podstawe
weryfikacji treSci ofert. Po drugie, umozliwiaja one potwierdzenie, ze oferowane
dostawy, ustugi lub prace budowlane spetniajg okreslone cechy lub kryteria okreslone
w opisie kryteriow oceny ofert (zgodnie z artykutem 105 ust. 1 nowej ustawy Pzp).

 Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych
o Schemat interaktywny - Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na roboty budowlane
Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych

Centralny organ administracji rzgdowej wlasciwy w sprawach zamowien publicznych.
Obstuge prezesa urzedu zapewnia Urzad Zamowien Publicznych (UZP) powotany ustawg
z dnial0 czerwca 1994 roku o zamowieniach publicznych (Dz.U. 1994 nr 76 poz. 334).

 Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych
protokét postepowania

Dokument sporzadzany przez Zamawiajgcego od momentu wszczecia postepowania,
potwierdzajacy przebieg postepowania o udzielenie zamowienia. Zalgcznikami
integralnie zwigzanymi z protokotem sg dokumenty i informacje w postepowaniu
sktadane przez Wykonawcow, dostarczone przez samego Zamawiajacego, a takze umowa
w sprawie zamoOwienia publicznego.

 Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych
roboty budowlane

Prace konstrukcyjne, montazowe i remontowe wykonywane w ramach projektu
budowlanego.
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o Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych
» Dokumentacja interaktywna - Przygotowanie dokumentacji przetargowej
Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia (SWZ)

Jeden z najwazniejszych dokumentow zamowienia przygotowywanych przez
Zamawiajacego, ktorego tresc¢ zostata uregulowana ustawowo. SWZ stanowi podstawe dla
Wykonawcow do sporzadzenia oferty w postepowaniu przetargowym.

e Schemat interaktywny - Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na roboty budowlane
srodki komunikacji elektronicznej

Narzedzia i technologie umozliwiajace komunikacje i wymiane informacji w procesie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

o Schemat interaktywny - Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na roboty budowlane
srodki publiczne

Finansowanie projektu budowlanego pochodzace z budzetu publicznego lub innych
publicznych zrodet finansowych.

o Schemat interaktywny - Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na roboty budowlane
udzielanie zaméwienia

Wybor dostawcy lub wykonawcy oraz formalne zawarcie umowy na realizacje projektu
budowlanego.

» Dokumentacja interaktywna - Przygotowanie dokumentacji przetargowej
tryb udzielania zamoéwienia

Konkretny sposob przeprowadzenia procesu wyboru dostawcy lub wykonawcy, zwykle
okreslony w przepisach prawa.

 Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych
umowa o podwykonastwo

Umowa o podwykonawstwo jest zawierana pomiedzy gtbwnym wykonawcg a innym
podmiotem (podwykonawcg), ktory bedzie odpowiedzialny za wykonanie okreslonej
czesci prac w ramach projektu budowlanego. Umowa ta okres$la warunki i zakres prac,
ktore podwykonawca ma wykonac oraz terminy i wynagrodzenie za te prace. Gtowny
wykonawca pozostaje odpowiedzialny przed zamawiajagcym za cato$¢ projektu, ale moze
korzysta¢ z pomocy podwykonawcow do realizacji poszczegolnych elementow.

» Dokumentacja interaktywna - Przygotowanie dokumentacji przetargowej
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umowa ramowa

Umowa ramowa to rodzaj umowy, ktora jest zawierana pomiedzy zamawiajgcym

a dostawca lub wykonawca i okresla ogolne warunki wspotpracy miedzy stronami na
przestrzeni pewnego okresu czasu. Umowa ta nie zawiera konkretnej specyfikacii
projektu ani cen, ale ustala ogélne warunki, na jakich zamawiajgcy bedzie korzystat

z ustlug dostawcy lub wykonawcy. W trakcie trwania umowy ramowej, zamawiajgcy moze
dokonywac zakupow lub zamawia¢ konkretne projekty na podstawie warunkow
ustalonych w umowie ramowe;.

» Dokumentacja interaktywna - Przygotowanie dokumentacji przetargowej
ustugi

Wszelkie formy $wiadczen, ktore nie s3 zwigzane z robotami budowlanymi ani dostawami
materialnymi.

 Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych
wadium

Okreslona kwota sktadana przez Wykonawce w celu zabezpieczenia interesow
Zamawiajacego. W postepowaniach unijnych warto$¢ wadium nie moze przekroczyc¢ 3%,
z kolei w postepowaniach krajowych 1,5% wartosci zamowienia. Jezeli Zamawiajacy
wymaga ztozenia wadium, Wykonawca wnosi je przed uptywem terminu sktadania ofert
i utrzymuje nieprzerwanie do dnia uptywu terminu zwigzania oferta.

 Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych
warunki zaméwienia

Okreslone wymagania i kryteria, ktére musza by¢ spetnione przez dostawce lub
wykonawce w celu ubiegania si¢ o zamowienie publiczne na roboty budowlane.

 Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych
Wykonawca

Osoba fizyczna, prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowos$ci prawne;j,
oferujgca wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow
lub $wiadczenia ustug badz ubiegajgca sie o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte
ewentualnie zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

o Dokumentacja interaktywna - Przygotowanie dokumentacji przetargowej
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (ZNWU)

Okreslona kwota wnoszona przez Wykonawce przed podpisaniem umowy, stuzgca do
pokrycia roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania zamowienia.
Pokrycie roszczen Zamawiajacego z tytulu ZNWU pozwala unikng¢ wystepowania na
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droge sagdowg. ZNWU ustala si¢ w wysokosSci nie wiekszej niz 5% ceny catkowitej podane;j
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy.

» Dokumentacja interaktywna - Przygotowanie dokumentacji przetargowej
Zamawiajacy

Osoba fizyczna, prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowos$ci prawne;j,
zobowigzana do przestrzegania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.
Zgodnie z trescig art. 37 tejze ustawy publicznych Zamawiajacy przygotowuje

i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia, a takze przeprowadza konkurs.

o Schemat interaktywny - Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na roboty budowlane
zaméwienie

Odptatna umowa zawierana miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktorej przedmiotem
jest zrealizowanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego okreslonej dostawy, ustugi
lub roboty budowlane;.

o Dokumentacja interaktywna - Przygotowanie dokumentacji przetargowej
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E-materiaty do ksztatcenia zawodowego
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na
roboty budowlane

BUD.25. Organizacja, kontrola i sporzadzanie kosztorysow robot wykonczeniowych
w budownictwie - Technik robét wykonczeniowych w budownictwie 311219

Przewodnik dla nauczyciela

Spis tresci
Cele i efekty ksztatcenia
Struktura e-materialu

Wskazowki do wykorzystania w pracy dydaktycznej e-materiatu dla zawodu technik robot
wykonczeniowych w budownictwie

Wymagania techniczne

Cele i efekty ksztatcenia

E-material uwzglednia tresci, ktore pozwola na osiggniecie, zgodnie z podstawg
programowg, celow ksztalcenia w zawodzie: technik robot wykonczeniowych

w budownictwie 311219. Tematyka e-materiatu stuzy przygotowaniu absolwenta do
profesjonalnego wykonywania zadan zawodowych.

E-materiat przeznaczony jest dla kwalifikacji BUD.25. Organizacja, kontrola i sporzadzanie
kosztorysow robot wykorniczeniowych w budownictwie.

Wspiera osigganie celow ksztalcenia okreslonych dla kwalifikacji:

BUD.25.0rganizacja, kontrola i sporzadzanie kosztorysow robot wykonczeniowych
w budownictwie:

» sporzadzanie kosztorysow robot wykonczeniowych.
Wspiera osigganie wybranych efektow ksztalcenia z jednostek efektow ksztalcenia:

BUD.25.5. Sporzadzanie kosztorysow robot wykoriczeniowych w budownictwie



Uczen:

2) postuguje si¢ dokumentacja projektowq oraz specyfikacjami technicznymi wykonania
i odbioru robot wykonczeniowych w budownictwie,

3) postuguje sie dokumentacja przetargowa.
E-material pozwala nabywac:

» kompetencje w zakresie rozumienia i tworzenia informaci,

» kompetencje w zakresie wielojezycznosci,

» kompetencje matematyczne oraz kompetencje w zakresie nauk przyrodniczych,
technologii i inzynierii,

» kompetencje cyfrowe,

» kompetencje osobiste, spoleczne i w zakresie umiejetnosci uczenia sie,

» kompetencje obywatelskie,

» kompetencje w zakresie przedsi¢biorczosci,

o kompetencje w zakresie Swiadomosci i ekspresji kulturalne;j.

Powrdt do spisu tresci

Struktura e-materiatu

Wszystkie elementy e-materiatu sg ze sobg powiazane tematyka. W kazdym z nich znajdujg
sie niezbedne informacje, ktore umozliwig przyswojenie wiedzy na temat przebiegu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na roboty budowlane (w tym
wykonczeniowe) oraz sporzgdzania dokumentacji przetargowe;.

Niniejszy e-materiat sktada si¢ z trzech czeSci: wprowadzenia, multimediéw oraz obudowy
dydaktycznej. Kazda z nich zawiera powigzane tematycznie elementy sktadowe.

1. Opis e-materiatu

Przedstawia podstawowe informacje o e-materiale, ktore utatwig uzytkownikowi wstepne
zapoznanie si¢ z jego zawartoscia: odniesienia do podstawy programowej, zakres
tematyczny oraz opis budowy e-materiatu.

2. Materiaty multimedialne
Zawieraja roznego rodzaju multimedia, ktore utatwiaja uczgcemu si¢ przyswojenie wiedzy.

E-material Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na roboty
budowlane skiada si¢ z trzech multimediow:



 Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych

Przedstawia tryby udzielania zamoéwien publicznych i ich pelng charakterystyke, zgodng
z obowigzujgcg ustawg - Prawo zamoéwien publicznych.

e Schemat interaktywny - Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
na roboty budowlane

Prezentuje schemat przebiegu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
roboty budowlane (w trybie przetargowym).

» Dokumentacja interaktywna - Przygotowanie dokumentacji przetargowej

Zawiera dokumentacje zwigzana z postepowaniem o udzielenia zamowienia publicznego
na roboty budowlane (w trybie przetargu nieograniczonego).

3. Obudowa dydaktyczna

 Interaktywne materialy sprawdzajgce - dzigki atrakcyjnym formom uczen sprawdzi
poziom opanowania z zakresu zamowien publicznych i dokumentacji przetargowe;j.

» Slownik poje¢ do e-materiatu - zawiera specjalistyczne stownictwo, ktore wystepuje
w calym e-materiale wraz z wyjasnieniami /definicjami.

e Przewodnik dla nauczyciela - oto podpowiedz, w jaki sposdb mozna wykorzystac
e-material w ramach pracy dydaktyczne;j.

o Przewodnik dla uczgcego sie - to wskazowki i instrukcje dotyczgce wykorzystania
e-materialu w ramach samodzielnejnauki.

» Netografia i bibliografia - stanowi liste materiatow, na bazie ktorych zostat opracowany
e-materiatl.

 Instrukcja uzytkowania - objasnia dziatanie e-materiatu oraz poszczegoélnych jego
elementow.

Powrdt do spisu tresci

Wskazéwki do wykorzystania w pracy dydaktycznej e-materiatu dla zawodu
technik robét wykonczeniowych w budownictwie

1. Praca uczniéw podczas zajeé

E-material stanowi nowoczesng pomoc dydaktyczng wspomagajgca proces uczenia sie.
Pozwala uczniom zapoznac si¢ z informacjami na temat przebiegu postepowania

o udzielanie zamowienia publicznego na roboty budowlane (w tym wykonczeniowe) oraz
z zakresu sporzgdzania dokumentacji przetargowe;.

Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamoéwien publicznych
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Praca w grupach

Uczniowie zapoznajg si¢ z atlasem interaktywnym. Jeden z uczniow w grupie, opierajac sie
na strategii ,Wymien, pytaj, notuj, zapamietaj’, wybiera z materiatu jedno zagadnienie, ktore
jest — wedlug niego - kluczowe, i zapisuje je na kartce. Pozostata cze$¢ grupy w ciagu
trzech minut powinna wypisa¢ na kartkach jak najwiecejinnych stow, ktore pojawiajg sie

w atlasie i s3 z podanym zagadnieniem skorelowane. Kazdy z uczniéw podaje jedno stowo.
Kiedy wszystkie zostang juz zapisane, uczniowie proszeni sa o ich przedstawienie na forum
klasowym - wyjasnienie, zdefiniowanie, a takze ich kwestionowanie (by¢ moze pojawig sie
stowa, ktore s3 do$c¢ odlegle od tematu). Nauczyciel zacheca do dyskusji dotyczacej
zasadnos$ci wyboru.

Po zakonczonej dyskusji nauczyciel wySwietla raz jeszcze atlas. Uczniowie sprawdzaja, czy
zapisane na tablicy stowa rzeczywiscie si¢ w nim pojawiajq.

Praca calego zespolu klasowego

Uczniowie zapoznaja si¢ z atlasem. Nauczyciel prosi uczniow o podanie nazw trybow
udzielania zamowien publicznych pojawiajacych sie w atlasie, i wypisuje je na tablicy. Od
kazdejnazwy odbiegajg promienie - uczniowie podchodza pojedynczo do tablicy

i uzupetniajg promien o ceche charakterystyczng badz akt prawny skorelowany

z wybranym trybem. Po zakonczonym zadaniu uczniowie, budujgc petne zdania, definiujg
tryby udzielania zamoéwien publicznych.

Praca indywidualna

Uczniowie zapoznajg si¢ z atlasem. Ich zadaniem bedzie napisanie autorskiego scenariusza
fimu, dotyczgcego wybranego trybu udzielania zamowien publicznych, przypisanie
odpowiednich rekwizytow i wskazowek dla montazysty. Uczniowie prezentujg scenariusze
i wybieraja najpardziej atrakcyjny.

Schemat interaktywny - Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
roboty budowlane

Praca w grupach

Uczniowie zostajg podzieleni na grupy. Zadaniem kazdej grupy jest zapoznanie si¢ ze
wskazang przez nauczyciela czescig schematu interaktywnego przedstawiajgcego etap
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na roboty budowlane (w trybie
przetargowym) — i zebranie o tym etapie jak najwiecejinformaciji. Wyniki sg przedstawione
na forum klasy.

Praca calego zespolu klasowego



Uczniowie, po zapoznaniu si¢ ze schematem interaktywnym, wypisuja na karteczkach
wszystkie informacje, ktore zapamietali ze studiowania tego multimedium (nie ma tu
ograniczenia dotyczacego liczby karteczek) i przyklejajg je w odpowiednie miejsca na
nieuzupeinionym schemacie. Nauczyciel moderuje dyskusje, ktora jest poklosiem decyziji.
Po zakonczonym zadaniu nauczyciel po raz kolejny wyswietla schemat interaktywny -
uczniowie weryfikujg swoje pomysty.

Dokumentacja interaktywna - Przygotowanie dokumentacji przetargowej
Praca grupowa

Uczniowie, po zapoznaniu si¢ z dokumentacja interaktywng dotyczacq postepowaniem

o udzielanie zamowienia publicznego na roboty budowlane (w trybie przetargu
nieograniczonego) dzieleni s na grupy. Kazda z osob zapisuje na kartkach stowa kluczowe,
rozwiazania do pojawiajacych sie w dokumentacji wzorow. Kolejny etap to tworzenie
grupowego dywanika pomystow - uczniowie na duzym kartonie przypinaja, za
przyzwoleniem innych czlonkow grupy, swoje kartki (jeden dywanik na grupe) - tworzac
wypetniony wzor; wskazana jest dyskusja grupowa dotyczaca zasadnosci wyboru. Po
uzupelnieniu dywanika wszystkie grupy porownujg swoje rozwigzania.

Praca w parach

Nauczyciel omawia z uczniami procedury postepowania o udzielanie zamowienia
publicznego na roboty budowlane (w trybie przetargu nieograniczonego). Uczniowie
pracujg w parach - jedna z osob wciela si¢ w role petenta, ktory ma problem

z uzupetnieniem dokumentow, druga - urzednika, ktory pomaga, rozwiewa watpliwosci,
wskazuje odpowiednie rozwigzanie. Nauczyciel wspiera, pomaga i petentowi, i - jesli to
konieczne - urzednikowi.

Interaktywne materialy sprawdzajace

To ¢wiczenia przewidziane do samodzielnego rozwigzania przez uczniow. Nauczyciel
moze jednak wprowadzi¢ prace w parach lub elementy oceny kolezenskiej, ktora polega na
tym, ze po rozwigzaniu zadan uczniowie konsultujg odpowiedzi z osobg z tawki. Mozna tez
zastosowac indywidualne rozwigzywanie zadan i wspolne oméwienie odpowiedzi przez
caly zesp¢t klasowy, kiedy rozwigzania sg wySwietlane na tablicy multimedialnej. W kazdym
z tych wariantow uczen powinien moc skorzysta¢ z pomocy nauczyciela i uzyska¢ od niego
informacje zwrotna.

2. Praca uczniéw poza zajeciami

Uczniowie, korzystajac ze stownika poje¢, moga powtdérzy¢ material przedstawiony na
lekcjach badz przygotowac si¢ do przysztych zaje¢. Atlas interaktywny, schemat



interaktywny oraz dokumentacja interaktywna stanowig interesujgce materiaty
umozliwiajgce samoksztalcenie.

Uczen moze przygotowywac autorskie notatki do schematu interaktywnego oraz
dokumentacji interaktywnejw formie ,Przemyslnika”, w ktorych adresatem i odbiorca jest
on sam, napisa¢ wilasny scenariusz do animacji, ktory zaprezentuje podczas lekcji, a takze
znalez¢ np. w internecie dokumentacje, ktora moze wzbogacic¢ istniejgce multimedium.

3. Indywidualizacja pracy z uczniem

Indywidualizacja pracy z uczniem powinna rozwija¢ mocne strony ucznia i zachecac do
rozwijania stabszych stron.

Dzieki e-materialom mozliwe jest zindywidualizowanie procesu dydaktycznego

i dostosowanie go do réoznorodnych potrzeb edukacyjnych uczniéw. Jest to istotne nie tylko
ze wzgledu na uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, ale rowniez uczniow
zdolnych. Odtwarzanie kazdego e-materiatu jest mozliwe réwniez w trybie dostepnosci,
ktory zawiera alternatywne wersje materialow dostepne dla uzytkownikow z dysfunkcjami
wzroku, stuchu, co ulatwia przyswojenie wiedzy i pozwala na zlikwidowanie niektorych
barier spotecznych i komunikacyjnych, a takze umozliwia wyrobwnywanie szans w procesie
nauczania-uczenia si¢.

Ponadto nauczyciel moze tez dostosowac prace z kazdym materiatem do indywidualnych
potrzeb uczniow.

Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych
Uczniowie z dysfunkcjg wzroku mogg skorzystac z opisu alternatywnego atlasu;

uczniowie z zaburzeniami zachowania oraz uczniowie ze spektrum autyzmu mogga zrobic
kolaz (kompozycje artystyczna z fragmentoéw roznych przedmiotow) korespondujacy
z atlasem, np. przedstawiajgcy normy prawne;

uczniowie zdolni mogg napisa¢ krotki e-book na podstawie wiadomosci zamieszczonych
w atlasie;

uczniowie, ktorzy majg problem z wypowiedziami na forum klasy, mogg znalez¢
w internecie materialy korespondujgce z atlasem, a wyniki przedstawi¢ w niewielkich
grupach.

Schemat interaktywny - Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
roboty budowlane

Uczniowie z dysfunkcjg wzroku mogg skorzysta¢ z audiodeskrypcii;



uczniowie z zaburzeniami zachowania oraz uczniowie ze spektrum autyzmu moga tworzy¢
samodzielne notatki w formie fiszek; zminimalizuje to ryzyko dekoncentracji i demotywaciji;

uczniowie zdolni mogg znalez¢ nowe rozwigzania pozwalajgce kreatywnie wykorzystac to
multimedium,;

uczniowie majacy problem z wypowiedziami na forum klasy moga zosta¢ poproszeni
0 przygotowanie pisemnej prezentaci.

Dokumentacja interaktywna - Przygotowanie dokumentacji przetargowej
Uczniowie z dysfunkcja wzroku mogg skorzysta¢ z audiodeskrypcii;

uczniowie z zaburzeniami zachowania mogg tworzy¢ — na podstawie dokumentacji -
historyjke obrazkowa, co pomoze im skupi¢ uwage;

uczniowie zdolni mogg wykreowac alternatywny scenariusz do dokumentaciji;

uczniowie majacy problemy z wypowiedziami na forum klasy moga pracowac samodzielnie
lub w niewielkich grupach.

Dzieki podejsciu indywidualnemu mozemy roznicowac takze zakres np. poprzez wybor
zadania sprawdzajgcego wybrany zakres wiedzy lub umiejetnoSci. interaktywnych
materialow sprawdzajacych

Powrdt do spisu tresci

Wymagania techniczne
Wymagania sprzetowe niezbedne do korzystania z zasobow platformy www.zpe.gov.pl.
System operacyjny:

o Windows 7 lub nowszy;
e OSX10.11.6 lub nowszy;
» GNU/Linux zjadrem wwersji 4.0 lub nowszej 3GB RAM.

Przegladarka internetowa we wskazanej wersji lub nowszej:

o Chrome wwersji 69.0.3497.100;

o Firefox wwersji 62.0.2;

o Safari wwers;ji 11.1;

e Operawwersji 55.0.2994.44;

» Microsoft Edge wwersji 42.17134.1.0;

» Internet Explorer wwersji 11.0.9600.18124.


http://www.zpe.gov.pl/

Urzadzenia mobilne:

o 2GB RAM iPhone/iPad zsystemem iOS 11 lub nowszym;

o Tablet/Smartphone zsystemem Android 4.1 (lub nowszym) zprzegladarka
kompatybilng zChromium 69 (lub nowszym) np. Chrome 69, Samsung Browser 10.1,
szeroko$¢ co najmniej420 px.

Powrét do spisu tresci



E-materiaty do ksztatcenia zawodowego
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na
roboty budowlane

BUD.25. Organizacja, kontrola i sporzadzanie kosztorysow robot wykonczeniowych
w budownictwie - Technik robét wykonczeniowych w budownictwie 311219

Przewodnik dla uczacego sie

Spis tresci
Struktura e-materialu
Jak korzysta¢ z e-materiatu?

Wymagania techniczne

Struktura e-materiatu

Wszystkie elementy e-materiatlu s3 ze sobg powigzane tematyka. W kazdym z nich
znajdziesz niezbedne informacje, ktoére umozliwig przyswojenie wiedzy na temat przebiegu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na roboty budowlane (w tym
wykonczeniowe) oraz w zakresie sporzgdzania dokumentacji przetargowe;.

Niniejszy e-materiat sktada sie z trzech czeSci: wprowadzenia, multimediow oraz obudowy
dydaktycznej. Kazda z nich zawiera powigzane tematycznie elementy sktadowe.

1. Wprowadzenie

Przedstawia podstawowe informacje o e-materiale, ktore utatwig uzytkownikowi wstepne
zapoznanie si¢ z jego zawartoscia : odniesienia do podstawy programowej, zakres
tematyczny oraz opis budowy e-materiatu.

2. Materiaty multimedialne

Zawieraja roznego rodzaju multimedia, ktore utatwiajg Ci przyswojenie wiedzy. E-materiat
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na roboty budowlane skiada si¢
z trzech multimediow:



 Atlas interaktywny - Tryby udzielania zamowien publicznych

Dzieki atlasowi interaktywnemu zapoznasz si¢ z trybem udzielania zamowien publicznych
iich peing charakterystyka, zgodna z obowiazujaca ustawa — Prawo zamowien publicznych.

e Schemat interaktywny - Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
na roboty budowlane

Schemat interaktywny przyblizy Ci przebieg postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na roboty budowlane (w trybie przetargowym).

» Dokumentacja interaktywna - Przygotowanie dokumentacji przetargowej

Ten materiat sprawi, ze dokumentacja przetargowa, zwigzana z postepowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego na roboty budowlane (w trybie przetargu
nieograniczonego), nie bedzie miata przed Toba zadnych tajemnic!

3. Obudowa dydaktyczna

» Interaktywne materialy sprawdzajgce - dzigki atrakcyjnym formom sprawdzisz poziom
opanowania wiedzy z zakresu zamowien publicznych i dokumentacji przetargowe;j.

» Stownik pojec¢ do e-zu - zawiera specjalistyczne stownictwo, ktére wystepuje w catym
e-materiale wraz z wyjaSnieniami /definicjami.

e Przewodnik dla nauczyciela - oto podpowiedz, w jaki sposob mozna wykorzystac
e-materiat w ramach pracy dydaktyczne;j.

» Przewodnik dla uczacego sie - to wskazowki i instrukcje dotyczgce wykorzystania
e-materialu w ramach samodzielnej nauki.

» Netografia i bibliografia - stanowi liste materiatow, na bazie ktorych zostal opracowany
e-materiatl.

 Instrukcja uzytkowania - objasnia dziatanie e-zasobu oraz poszczegélnych jego
elementow.

Powrdt do spisu tresci

Jak korzystac z e-materiatu?

Opracowane w tym e-materiale multimedia i ¢wiczenia majg pomoc Ci w przygotowaniu
do egzaminu zawodowego oraz pracy w zawodzie: technik robét wykonczeniowych
w budownictwie.

Atlas interaktywny, schemat interaktywny oraz dokumentacja interaktywna przybliza
najwazniejsze informacje na temat przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na roboty budowlane (w tym wykonczeniowe) oraz sporzadzania dokumentaciji
przetargowe;j.
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Interaktywne materialy sprawdzajace umozliwiajg zweryfikowanie poziomu wiasnej
wiedzy i uzyskania szybkieji precyzyjnej informacji zwrotne;.

Przygotuj autorskie notatki do schematu interaktywnego, atlasu interaktywnego oraz
dokumentacji interaktywnejw formie ,Przemyslnika”, w ktorych adresatem i odbiorca
jestes Ty sam, a takze znajdz np. w internecie dokumentacje, ktora moze wzbogaci¢
istniejgce multimedium.

Powrét do spisu tresci

Wymagania techniczne
Wymagania sprzetowe niezbedne do korzystania z zasobow platformy www.zpe.gov.pl.
System operacyjny:

o Windows 7 lub nowszy;
e OS X10.11.6 lub nowszy;
e GNU/Linux zjadrem w wersji 4.0 lub nowszej 3GB RAM.

Przegladarka internetowa we wskazanej wersji lub nowszej:

e Chrome wwersji 69.0.3497.100;

» Firefox wwersji 62.0.2;

o Safari wwersji 11.1;

e Operawwersji 55.0.2994.44;

o Microsoft Edge wwersji 42.17134.1.0;

» Internet Explorer wwers;ji 11.0.9600.18124.

Urzadzenia mobilne:

« 2GB RAM iPhone/iPad zsystemem iOS 11 lub nowszym;

o Tablet/Smartphone zsystemem Android 4.1 (lub nowszym) zprzegladarka
kompatybilng zChromium 69 (lub nowszym) np. Chrome 69, Samsung Browser 10.1,
szerokoS¢ co najmniej420 px.

Powrét do spisu tresci
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E-materiaty do ksztatcenia zawodowego
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na
roboty budowlane

BUD.25. Organizacja, kontrola i sporzadzanie kosztorysow robot wykonczeniowych
w budownictwie - Technik robét wykonczeniowych w budownictwie 311219

Netografia i bibliografia

Netografia:
Internetowy System Aktow Prawnych: prawo.sejm.gov.pl(dostep: 2.03.2022)
Urzad Zamoéwien Publicznych: bzp.uzp.gov.pl (dostep: 2.03.2022)

Urzad Zamoéwien Publicznych: uzp.gov.pl(dostep: 2.03.2022)

Bibliografia:

Bisaga B., Bisaga M., Organizacja, kontrola i sporzadzanie kosztorysow robot
wykonczeniowych. Czes¢ 2, WSiP, Warszawa 2019.

Maj T., Sporzadzanie kosztorysow. Kwalifikacja B.30.1. Podrecznik do nauki zawodu technik
budownictwa, WSiP, Warszawa 2019.

Solonek R., Pracownia sporzadzania kosztorysow i dokumentacji przetargowej, WSiP,
Warszawa 2017.
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E-materiaty do ksztatcenia zawodowego
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na
roboty budowlane

BUD.25. Organizacja, kontrola i sporzadzanie kosztorysow robot wykonczeniowych
w budownictwie - Technik robét wykonczeniowych w budownictwie 311219

Instrukcja uzytkowania

Informacje ogdlne

E-materiat ztozony jest z siedmiu elementow: wprowadzenia, materiatow multimedialnych,
interaktywnych materiatow sprawdzajacych, stownika poje¢ dla e-materiatu, przewodnika
dla nauczyciela, przewodnika dla uczacego si¢ oraz netografii i bibliografii. Przy uzyciu
przycisku ,Nastepna strona” znajdujacego si¢ na dole, zostaniemy przekierowani do
kolejnego materiatu. Klikniecie przycisku ,Poprzednia strona” usytuowanego na gorze
pozwala z kolei na powro6t do poprzedniego materiatu.

Wprowadzenie

Zawiera informacje, dla jakiego zawodu i kwalifikacji przeznaczony jest e-material. Znajduje
sie tam rowniez spis tresci pozwalajgcy na przejscie do wybranego materiatu po kliknieciu
na jego ikone.

Wprowadzenie
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Tryby udzielania zaméwien publicznych

Atlas interaktywny
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Przebieg postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na roboty

budowlane

Schemat interaktywny
Przygotowanie dokumentacji
przetargowej

Interaktywne materiaty sprawdzajace
Dokumentacja interaktywna

Przewodnik dla nauczyciela Stownik poje¢ do e-materiatu

Netografia i bibliografia Przewodnik dla uczacego sie
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W ich sktad wchodzi atlas interaktywny, schemat interaktywny oraz dokumentacja
interaktywna.

Atlas interaktywny

Atlas interaktywny przedstawia tryby udzielania zamowien publicznych i ich
charakterystyke.
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Po atlasie mozna si¢ poruszac za pomoca menu umieszczonego po lewej stronie
multimedium. Atlas zawiera opisy oraz tozsame z nimi nagrania audio.

Przyktadowy widok spisu tresci

Zrodto: Akademia Finanséw i Biznesu Vistula, licencja: CC BY 3.0.

Schemat interaktywny

Schemat interaktywny przedstawia przebieg postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na roboty budowlane w trybie przetargowym.

Schemat jest wzbogacony o cyfrowe znaczniki. Klikni¢cie znacznika pozwala na
wysSwietlanie opisow oraz nagran audio. Nagrania audio i opisy s3 ze soba tozsame.
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Zrédto: Akademia Finanséw i Biznesu Vistula, licencja: CC BY 3.0.

Dokumentacja interaktywna

Dokumentacja interaktywna zawiera dokumentacje zwigzang z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia publicznego na roboty budowlane w trybie przetargu
nieograniczonego.

Pod wzorem dokumentu znajduja si¢ druki, ktore powinien wypetni¢ uzytkownik.
Rozwinigcie pozadanego dokumentu nastepuje po kliknigciu na jego tytut.

Przyktadowy wyglad panelu wyboru dokumentu

Zrédto: Akademia Finanséw i Biznesu Vistula.

Dokument wypelnia si¢ po kliknieciu na puste pola oznaczone kolorem czerwonym. Do
wpisywania odpowiedzi nalezy uzy¢ klawiatury.

Uwaga! Wypelniajac puste pola, nalezy korzystac¢ z danych zapisanych nad dokumentem.

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgeego
| et i e e . |

1.2.) Nazwa zamawiajacego: :_ !

1.4) Krajowy Numer Identyfi i
Maziva B 4

1.5) Adres zamawiajgcego

Zamawizjacezo
1.5.1.) Wica: ul. Ckalna 58

1.5.2.) Migjscowosé: Torun

1.5.3.) Kod pocztowy: 88-103

1.5.4.) Wojewodztwo: kujawsko-pomaorskie

1.5.5.) Kraj: Polska
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Przyktadowe pole do wypetnienia
Zrédto: Akademia Finanséw i Biznesu Vistula.

Poruszanie si¢ pomiedzy stronami wielostronicowych dokumentow jest mozliwe za sprawg
przyciskow nawigacyjnych umieszczonych po bokach ekranu.

Syorm 1777

Przyktadowy wyglad przycisku nawigacyjnego

Zrédto: Akademia Finanséw i Biznesu Vistula, licencja: CC BY 3.0.
Aby sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych danych, nalezy klikna¢ przycisk:
‘ Sprawdz ‘

Ikona sprawdzenia poprawnosci odpowiedzi
Zrédto: Akademia Finanséw i Biznesu Vistula, licencja: CC BY 3.0.

Interaktywne materiaty sprawdzajace

Interaktywne materialy sprawdzajace skladajg sie z szeregu zadan pozwalajacych uczniom
na sprawdzenie stanu swojej wiedzy. Kazde ¢wiczenie zawiera polecenie wraz

z wyjasnieniem, w jaki sposob nalezy udzieli¢ odpowiedzi. Po prawej stronie kazdego
polecenia znajduje si¢ ikonka informujgca o poziomie trudnosci zadania: zielona - tatwe,
zOlta — Srednie, czerwona - trudne.

Ikony z oznaczeniem poziomu trudnosci zadania
Zrédto: Akademia Finanséw i Biznesu Vistula, licencja: CC BY 3.0.

Kazde zadanie znajduje si¢ w osobnej zaktadce. Klikniecie na zaktadke z wybranym
tematem umozliwia jego wysSwietlenie.
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8. Dokumentacja zamowienia

Przyktadowy wyglad zaktadek z interaktywnymi materiatami sprawdzajacymi

Zrédto: Akademia Finanséw i Biznesu Vistula, licencja: CC BY 3.0.

Po rozwigzaniu zadania nalezy uzy¢ przycisku ,Sprawdz”
‘ Sprawdz ‘

Ikona sprawdzenia poprawnosci odpowiedzi
Zrédto: Akademia Finanséw i Biznesu Vistula, licencja: CC BY 3.0.

W odpowiedzi wyswietli si¢ informacja zwrotna dotyczgca poprawnos$ci odpowiedzi,

a takze, w przypadku odpowiedzi niepoprawnej, ze wskazaniem multimedium, ktore
pomoze w uzupelnieniu wiedzy. Ponizej tego przycisku znajduje si¢ kolejny - ,,Pokaz
odpowiedz”, umozliwiajgcy wySwietlenie poprawnego rozwigzania danego zadania. Po lewej
stronie widnieje ikona gumki; po jej kliknieciu mozemy wroéci¢ do formy wyjsciowej zadania
- bez zaznaczonych odpowiedzi.

Ikona usuniecia wprowadzonych odpowiedzi
Zrédto: Akademia Finanséw i Biznesu Vistula, licencja: CC BY 3.0.

W interaktywnych materiatach sprawdzajacych znajdujq si¢ tez zadania testowe, sktadajace
sie z pytan jedno- oraz wielokrotnego wyboru. Panel z testem zawiera tytut, liczbe pytan,
czas, jaki Uczen ma na jego rozwigzanie, oraz ostatni wynik, jesli jest to kolejne podejscie.
Aby rozpoczac¢ test, nalezy klikna¢ przycisk ,,Uruchom”.



Test

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego

Liczba pytan: Limit czasu: Twoj ostatni wynik:

20 23 min -

‘ Uruchom

Przyktadowy ekran poczatkowy testu

Zrédto: Akademia Finanséw i Biznesu Vistula, licencja: CC BY 3.0.

Po rozpoczeciu testu na gorze panelu wyswietla sie numer pytania, licznik czasu oraz
ostatni uzyskany wynik. Ponizej znajduje si¢ pytanie oraz odpowiedzi do wyboru.
Wyswietlenie informacji zwrotnejnastepuje po kliknieciu przycisku ,Sprawdz”. Aby przejsc¢
do nastepnego pytania, nalezy skorzystac z przycisku ,Dalej'"

Pytania ogdlne

Pytanie 1/20 Pozostato czasu 22:54 Twdj ostatni wynik -

=T -4

W jakim terminie Wykonawcy, kiorzy spefnili zdefiniowane przez Zamawiajacego wymogi na etapie skladania
wnioskow w przetargu ograniczonym, otrzymuja zaproszenie do zlozenia oferty?

|:| W terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania zaproszenia.

:l W terminie nie krétszym niz 60 dni od dnia przekazania zaproszenia.

|:| W terminie nie krétszym niz 30 dni od dnia przekazania zaproszenia.

Sprawdz

Przyktadowy ekran pytania testowego

Zrédto: Akademia Finanséw i Biznesu Vistula, licencja: CC BY 3.0.

Stownik poje¢ dla e-materiatu

Stownik poje¢ pozwala na zapoznanie si¢ z kluczowymi pojeciami dotyczacymi e-materiatu
oraz ich definicjami. Prostokgtne pole zamieszczone na gorze strony umozliwia
wyszukiwanie poje¢. Pod kazda definicjg znajdujg sie odnos$niki do materialow
multimedialnych, w ktérych uzyte zostato dane pojecie.

Przewodnik dla nauczyciela
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Przewodnik dla nauczyciela zawiera dokladne informacje o celach i efektach ksztatcenia,
ktore ma zapewnic¢ dany e-zasob, a takze o jego strukturze oraz powigzaniach miedzy
elementami. Znajdujg si¢ tam rowniez wskazowki, w jaki sposob e-zasob moze zostac
wykorzystany w pracy dydaktycznej, a takze spis wymagan technicznych.

Na gorze strony widnieje spis tre$ci pozwalajgcy na swobodne poruszanie si¢ miedzy
wybranymi fragmentami przewodnika. Struktura e-zasobu jest wzbogacona o aktywne linki
pozwalajgce na bezposrednie przejscie do danego materiatu.

Przewodnik dla uczacego sie

Przewodnik dla uczgcego si¢ zawiera wskazowki, w jaki sposob e-zas6b moze zostac
wykorzystany w procesie samoksztatcenia. Przedstawia rowniez jego strukture oraz spis
wymagan technicznych.

Na gorze strony znajduje sie spis tresci pozwalajacy na swobodne poruszanie si¢ miedzy
wybranymi fragmentami przewodnika. Struktura e-zasobu jest wzbogacona o aktywne linki
pozwalajgce na bezposrednie przejscie do danego materiatu.

Netografiai bibliografia

Netografia i bibliografia zawiera spis linkow i pozycji bibliograficznych, na podstawie
ktorych powstaty materiaty przedstawione w e-zasobie.

Wymagania techniczne

Wymagania sprzetowe niezbedne do korzystania z poradnika oraz innych materialow
platformy zpe.gov.pl.

System operacyjny:

o Windows 7 lub nowszy
e OSX10.11.6 lub nowszy
e GNU/Linux z jadrem w wersji 4.0 lub nowszej 3GB RAM

Przegladarka internetowa we wskazanej wersji lub nowszej:

e Chrome w wersji 69.0.3497.100

» Firefox w wersji 62.0.2

o Safari w wersji 11.1

e Operaw wersji 55.0.2994.44

e Microsoft Edge w wersji 42.17134.1.0
 Internet Explorer w wersji 11.0.9600.18124
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Urzadzenia mobilne:

o 2GB RAM iPhone/iPad z systemem iOS 11 lub nowszym

» Tablet/Smartphone z systemem Android 4.1 (lub nowszym) z przegladarkg
kompatybilng z Chromium 69 (lub nowszym) np. Chrome 69, Samsung Browser 10.1,
szeroko$¢ co najmniej 420 px

Problemy techniczne z odtwarzaniem e-materiatéw

W przypadku problemoéow z wySwietlaniem materialdow w e-zasobie nalezy upewnic si¢, ze
urzadzenie (komputer, laptop, smartfon itp.) ma dostep do sieci internetowej. Problemy

z Iaczem internetowym mogg spowodowac wolne tadowanie si¢ stron, szczegolnie

w przypadkach, gdy zawierajg one rozbudowane multimedia. Najczestszymi powodami
spowalniajgcymi Internet jest otwarcie zbyt wielu zakltadek w przegladarce internetowe;j
oraz przecigzenie systemu (mnogos¢ aplikacii, ktore dziatajg jednoczesnie). Jezeli
uzytkownik korzysta z Internetu mobilnego, staba jako$¢ potaczenia moze byc¢
spowodowana wyczerpaniem si¢ danych pakietowych w ofercie.



