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Woprowadzenie do makropolecen w arkuszu
kalkulacyjnym

Zrédto: domena publiczna.

W jaki sposob ulatwic i przyspieszy¢ prace w arkuszu kalkulacyjnym? Jak zautomatyzowac
powtarzajace sie czynnosci? Takie zadania mozna wykona¢ za pomocg narzedzia

Tabela danych.

Dla zainteresowanych

Wiecejinformacji znajdziesz w e-materiatach:

» Tabele przestawne w arkuszu kalkulacyjnym;

» Wykresy przestawne w arkuszu kalkulacyjnym;

» Ukrywanie danych w tabeli przestawnejw arkuszu kalkulacyjnym;

e Oddzielanie danych rzeczywistych od prognozowanych na wykresie liniowym
w arkuszu kalkulacyjnym;

» Dzialania za pomocg narzedzia Tabela danych w arkuszu kalkulacyjnym;

» Pracaznarzedziem Menedzer scenariuszy w arkuszu kalkulacyjnym.
Twoje cele

o Przeanalizujesz dziatanie makropolecen przy uzyciu wbudowanego jezyka
programowania Visual Basic for Applications (VBA).
» Rozwiagzesz proste problemy przy uzyciu makropolecen.
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o Nauczysz si¢, jak zautomatyzowa¢ wykonywanie powtarzajgcych sie czynnosci
podczas pracy z arkuszem kalkulacyjnym.



Przeczytaj

Makro (makropolecenie) to funkcja arkusza kalkulacyjnego, ktora pozwala wykonac kilka
powtarzajacych sie po sobie czynnosci. Jest ona szczegoélnie przydatna w sytuacjach, gdy

w codziennej pracy z arkuszem kalkulacyjnym czesto korzystamy z tych samych funkcji lub
wykonujemy te same zadania, np. tworzymy okreslong tabele, wstawiamy wykres itp. Dzieki
makropoleceniom mozemy te czynnosci zautomatyzowac w taki sposob, aby za pomocg
jednego przycisku arkusz kalkulacyjny sam wykonywat pewien zakres zadan. Nie bedziemy
wiec musieli za kazdym razem powtarzac¢ tych samych czasochtonnych operacji. Wystarczy
uruchomi¢ wczesniejzapisane makro i dana procedura zostanie automatycznie w catosci
wykonana.

Makra s3 rejestrowane i przetwarzane na instrukcje za pomocg specjalnego jezyka
programowania VBA (Visual Basic for Applications) dotgczonego do pakietu Microsoft
Office.

Przykladowe dane do pobrania:

Plik o rozmiarze 10.89 KB w jezyku polskim

Przygotowanie do pracy z makrami

Microsoft Excel

Aby rozpocza¢ korzystanie z makropolecen, nalezy w pierwszej kolejnosci skonfigurowac
srodowisko pracy poprzez wiaczenie na wstgzce dodatkowejkarty Deweloper, ktora stuzy
do obstugi makr. Standardowo jest ona ukryta w arkuszu kalkulacyjnym, wiec aby ja
odblokowa¢, nalezy klikng¢ menu P1ik i wybra¢ Opcje.
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Nastepnie z glbwnego menu wybieramy opcje Dostosowanie Wstazki, z listy rozwijalne;j
po lewej stronie wybieramy Karty gitoéwne, zaznaczamy karte Deweloper i klikamy
przycisk Dodaj.

W ten sposoéb karta ta znajdzie si¢ na liScie po prawej stronie. Calos¢ zatwierdzamy
przyciskiem OK i w ten sposob karta Deweloper jest juz dostepnana Wstazce.
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Nalezy pamietac, ze sposob dodawania do Wstazk1i karty Deweloper moze si¢ nieco
rozni¢ od wskazanego powyzej ze wzgledu na wersje arkusza kalkulacyjnego, z ktorego
korzystamy. Niemniej jednak punktem wyjscia zawsze bedzie ciezka P1ik — Opcje,
a nastepnie juz w zalezno$ci od uktadu graficznego okna Opc je nalezy znaleZ¢ opcije
Dostosowanie Wstgzki lub odhaczy¢ odpowiedni check box:

"Dodaj karte Deweloper" lub "Pokaz karte Deweloper na Wstagzce".

Warto takze sprawdzi¢ poziom zabezpieczenia makr w arkuszu kalkulacyjnym, z ktérego
korzystamy. Aby to zrobi¢, wybieramy ze Wstgzki karte Deweloper, a nastepnie z obszaru
Kod wybieramy Bezpieczenstwo makr.
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W zakladce Ustawienia makr zalecane jest wybranie drugiejopcii, tj.
Wytacz wszystkie makra i wyswietl powiadomienie.

? X

Centrum zaufania

Zaufani wydawcy Ustawienia makr

Zaufane lokalizacje

O Wytacz makra jezyka VBA bez powiadomienia
Zaufane dokumenty _

® Wytacz makra jezyka VBA z powiadomieniem
Zaufane vykazy dodatkow O Wytacz makra jezyka VBA oprocz makr podpisanych cyfrowo
Dodatki O Wiacz makra jezyka VBA (niezalecane, moze zostac uruchomiony potencjalnie niebezpieczny kod)

Ustawienia kontrolek ActiveX

5 EyTeE | [} Wtacz makra programu Excel 4.0, gdy 53 wiaczone makra jezyka VBA

Widok chroniony Ustawienia makr dewelopera

Pasek komunikatow [[] Ufaj dostepowi do modelu obiektowego projekiu VBA
Zawartos¢ zewnetrzna

Ustawienia blokowania plikow

Opcje prywatnosci

Logowanie oparte na formularzach
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Dzieki temu za kazdym razem, gdy bedziemy korzysta¢ z arkuszy zawierajacych
makropolecenia, bedziemy otrzymywac¢ dodatkowe ostrzezenie o ich wystepowaniu
w danym pliku i jesli bedziemy mie¢ pewnos¢ co do zrodia jego pochodzenia, bedziemy
mogli wigczy¢ makra umieszczone w tym arkuszu.
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LibreOffice Calc



Aby rozpocza¢ korzystanie z makropolecen, nalezy w pierwszej kolejnosci skonfigurowac
srodowisko pracy poprzez wiaczenie na wstazce dodatkowej funkcjonalnosci
Zarejestruj makro, ktora stuzy do nagrywania makr. Standardowo jest ona ukryta

w LibreOffice Calc, wiec aby jg odblokowa¢, nalezy z menu gtownego wybra¢ Narzedzia,
a nastepnie Opcje. .. Menu opcji mozna otworzy¢ rowniez za pomocg skrotu
klawiszowego [Alt] + [F12].
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Pojawi si¢ okno opcji. Przechodzimy w nim do sekcji Zaawansowane, a nastepnie
zaznaczamy opcje Wtgcz nagrywanie makr (ograniczone).

W tym samym oknie mozna zaznaczy¢ Uzywaj $rodowiska Javaiwybrac jej
najnowszg zainstalowang wersje. Niektore z zaawansowanych funkcjonalnosci
LibreOffice Calc korzystajg wlasnie z tego Srodowiska, wiec wigczajgc te opcje

odblokowujemy wiecej mozliwosci arkusza.



Opcje - LibreOffice - Zaawansowane

B LibreOffice
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Personalizacja
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Uzywaj Srodowiska Java
Fainstalowane srodowiska Java (JRE):

| Diostawca |W=ers]a

QO Oracle Corporation 17
() Oracle Corporation  1.8.0.333

Dodaj..,
Parametry...

Scietka do klas...

Lokalizacja: C\Program Files\Java\jdk-17

Funkcje opcjonalne

] Wiacz eksperymentalne funkcje (moga byc niestabilne)

Wiacz nagrywanie makr (ograniczone):

Otwarz konfiguragje eksperta
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W ten sposob wigczyliSmy funkcjonalnos$¢ arkusza Zarejestruj makro. Znajdziemy ja po

wybraniu z menu gtownego zaktadki Narzedzia, nastepnie opcji Makra i pierwszej

pozyciji z rozwijalnejlisty - Zarejestruj makro.
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Zarejestruj makro
Wykonaj makro..,

Edycja makr...

Zarzadzaj makrami »
Podpis cyfrowy..,

Zarzadzaj cknami dialogowymi...

Ustawienia filtraw XML...

Nalezy pamietac, ze sposob dodawania funkcjonalnosci Zarejestruj makro moze si¢
nieco roznic¢ od wskazanego powyzej ze wzgledu na wersje arkusza kalkulacyjnego,
z ktorego korzystamy. Punktem wyjScia zawsze jednak bedzie zakladka Narzedzia -

Opcje...



Rejestracja makra

Microsoft Excel

Aby nagra¢ dane makro, nalezy wybrac¢ ze Wstgzki zaktadke Dewelopera, a nastepnie
z obszaru Kod wybra¢ Zarejestruj makro.
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Nastepnie w otwartym oknie Rejestrowanie makra mozemy zdefiniowac kilka cech
makra, dzigki ktorym bedziemy mogli tatwo je odnalez¢, gdy zajdzie potrzeba jego
uruchomienia. Mozemy nada¢ mu okreslong nazwe, okresli¢ klawisz skrotu do jego
szybszego uruchamiania, wskaza¢ miejsce, w ktorym ma ono by¢ zachowane (czy ma by¢
dostepne we wszystkich skoroszytach lub tylko w biezacym, czy tez ma by¢ utworzony
nowy skoroszyt, w ktorym zostanie zapisane dane makro) oraz zamiesci¢ krotka informacije,
do czego dane makro stuzy.

Rejestrowanie makra ? X

Mazwa makra:

Makrol

Klawisz skrotu:

Ctrl+

Przechowuj makro w:

Ten skoroszyt

Opis:

oK Anuluj
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Podczas rejestrowania makra nalezy pamietac¢ o kilku waznych zasadach:

» nazwa makra powinna rozpoczynac si¢ od litery i sktadac sie jedynie z liter, cyfr i znaku
podkreslenia, np. tworzenie_tabeli; w nazwie nie powinny znajdowac si¢ spacje,



znaki specjalne czy tez kluczowe stowa jezyka VBA, takie jak: if, for, end itp.;

 klawisz skrotu powinien kojarzy¢ sie z czynno$cig makra, np. dla utworzenia tabeli
mozna by bylo zastosowac¢ skrot Ctrl+t (,t” jak tabela). Zaleca si¢ takze unikac
popularnych klawiszy skrotu jak np. Ctrl + c,Ctrl + vitp.

Po zatwierdzeniu wprowadzonych danych przyciskiem OK rozpoczyna si¢ proces
rejestracji makra, co mozna rOwniez zaobserwowac w obszarze Kod zakladki Deweloper.
Przycisk Zarejestruj makro zostal zastgpiony przyciskiem

Zatrzymaj rejestrowanie.
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Od tej pory wszystkie czynnosci wykonywane w arkuszu kalkulacyjnym zostana
zapamietane i zarejestrowane jako jedno makro. Rejestracje konczymy za pomoca
wspomnianego wczesniej przycisku Zatrzymaj rejestracje.

Zalozmy, ze na potrzeby raportowania sprzedazy zarzadowi firmy, w ktorej pracujemy,
musimy na koniec kazdego kwartatu przesyla¢ graficzne przedstawienie wynikow
sprzedazy uzyskanych przez poszczeg6lne oddziaty firmy. Aby unikna¢ cigglego
powtarzania tej samej czynnosci przy okazji tworzenia kolejnych raportow, mozemy
zarejestrowac¢ makro, ktore bedzie automatycznie tworzylo za nas odpowiedni wykres.
W tym celu rejestrujemy nowe makro za pomocg przycisku Zarejestruj makro.

Rejestrowanie makra 7 X

Mazwa makra:

Wykres_udziat w_sprzedazy

Klawisz skratu:

Ctrl+ | w

Przechowuj makro w:

Ten skoroszyt bed

Qpis:

Makro tworzace wykres kotowy przedstawiajacy udziat oddziatow w sprzedazy
za dany kwartal.

(8] 4 Anuluj
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Nastepnie wykonujemy te czynnosci, ktére pozniej majg by¢ powtarzane za pomocg makra,
tj. zaznaczamy obszar danych, ktore maja pojawic si¢ na wykresie, wybieramy rodzaj
wykresu, ustalamy jego wyglad itp. Po zakonczeniu pracy wciskamy przycisk

Zatrzymaj rejestrowanie, astworzone w ten sposob makro zostaje zapisane. Dostep
do niego mozliwy jest poprzez wybranie z obszaru Kod w karcie Deweloper przycisku

Makra.
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8 Warszawa 78 654,00 zt
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LibreOffice Calc

Aby nagra¢ dane makro, nalezy wybra¢ z menu gtownego Narzedzia, nastepnie Makra
i z rozwijanejlisty Zarejestruj makro.
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Nastepnie wykonujemy te czynnosci, ktore pozniej majg by¢ powtarzane za pomocg makra,
np. zaznaczamy obszar danych, ktore majg pojawic¢ si¢ na wykresie, wybieramy rodzaj
wykresu, ustalamy jego wyglad itp. Po zakonczeniu pracy wciskamy przycisk

Zakoncz rejestracje.

Zakoncz rejestracje
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Po wybraniu przycisku Zakorncz rejestracje pojawi nam sie okno, w ktorym mozemy
nadac¢ nazwe stworzonemu makro, a takze wybrac lokalizacje, w ktorej ma zosta¢ zapisane.
Tworzenie makra konczymy wybierajac przycisk Zapisz.

Makra Basic X

Nazwa makra
MaojeMakro
Zapisz makro w Istniejace makra w: Modulel

=] Maoje makra Main
= 75 Standard

— N Modulel

Makra LibreQffice
Bez tytuhu 1

Nowa biblioteka

Nowy modut
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Przy tworzeniu makra warto pamietac, ze nazwa makra powinna rozpoczynac si¢ od litery
i skladac jedynie z liter, cyfr i znaku podkreslenia, np. tworzenie_tabeli;w nazwie nie
powinny znajdowac si¢ spacje, znaki specjalne czy tez kluczowe stowa jezyka VBA, takie jak:
if, for, end itp.

Do naszego makro mozemy przypisac skrot klawiszowy, dzieki czemu jeszcze prosciej
bedziemy mogli z niego korzystac.

Aby to zrobi¢, z menu gléwnego wybierzmy Narzedzia, a nastepnie Dostosuj. ..



Plik Edycja Widok Wstaw Format Style Arkusz Dane | Narzedzia Okno Pomoc

- O 1 O, T B = ab  pi 7
BE-E-B-0De @ XBIMQ-)2 e §
— = @3} Automatyczne sprawdzanie pisowni  Shift+F7
!Ll'beraiion Sans V] ‘1q pkt [V\ G K E b Wyrazy bliskoznaczne,, Ctrl=F7 L
- — _——— k v b
(a1 .v: Fo ) & = Jezyl
B | 2 Aa Opcje autokorekty... |
~  Autouzupetnianie
7 & Mapaobrazu
3 Redaguj
4 | | Redaguj automatycznie
5 54 Szukaj wyniku...
] G}, Solver...
7 =% Detekiyw 3
8 [ [ Scenarjusze..
9 Formularze b
o | | Wepahitis] e kalkilacyji
i 2 Chrof srkusz..,
12 | | E.E_n, Chrof strukture arkusza kalkulacyjnego..
13
— T T B Makra 3
14
— T : (@J Marzedzia programistyczne
15
? I T Menedzer rozszerzen... Cirl+Alt+E
i I | &% Opcje.. AlesF12
12
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Pojawi si¢ okno, w ktorym mozemy dostosowac arkusz do wlasnych potrzeb.

Dostosuj *
1| [Memn: pcwnarseas Pasek zeszytowy Menu kontekstowe Klawiatura Zdarzenia
Szukaj Zakres
l'\".pr:-'.-zd: t ‘Lihreﬂffice Cale ‘V]
Kategoria Cel
|Wuysik1& polecenia :v] ‘an ivl |
Dostepne polecenia Przypisane polecenia
(.} ~ [ Nowy A
[ otwerz..
[ otwérz zdainy...
@ Ostatnie dokumenty
75% 3 [& Zaminij
., Aapit *‘ ---------------------------------- 3
?y Alktualizuj y Kreatory
Aktualizuj automatycznie Slady « Szablony » +
Analiza Fourierms | | e
Analiza wariancji (ANGVA] 1) Zataduj ponownie
A Animacja tekstu Wersje...
Anulowanie wyewidencjonowaniz | | e
< > =l zapi e
Opis Dostosuj
Etykieta: 100% | - )
Polecenie: .uno:Zoom100Percent ‘ Wstaw o | Meodyfikuy ~ Domysine
Etykietka: 100%
Seme | Resotj | [ Ang
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Nas interesuje zaktadka Klawiatura - przejdzmy do nie;j.



Dostosyj *
Menu Paski narzedzi Pasek zeszytowy Menu kontekstowe Klawiatura Zdarzenia
Skroty klawisturows O LibreGffice
— A @ cale
F2 Tryb edycji komarki
3 Modyfiku]
F4 Zmieti typy odwolari do komdrki [
Usuri
F3 Mawigator
F7 Pisownia
F8 Stan rozszerzoneqo zaznaczania Zaladuj...
F9 Oblicz ponownie
F10 Zapisz
F11 Style
F12 Grupuj v Resetyj
Funkje
‘f.’.';:r;,“sd: tekst do wyszukania
Kategoria Funkcja Klawisze
A
Wewnetrzny 150%
Aplikacja 200%
Widok 50%
Szablony 75%
Opcje Akapit
BASIC Aktualizuj
Funkeje specjalne Aktualizuj automatycanie Slady
Wstaw Analiza Fouriera w
Dokumenty v € >
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W polu Kategoria przejdzmy do lokalizacji, w ktorej zostato zapisane makro, a w polu

Funkc ja zaznaczmy makro, ktore chcemy przypisa¢ do skrotu klawiszowego.
Kategoria Funkcja

Modyfikuj ~ | |L] Main
= Makra LibreOffice
EI Maje makra
=5 Standard
# 5 WikiEditor
Makra LibreOffice
Bez tytutu 1
Style

Obszary panelu bocznego W
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W polu Skroty klawiszowe mozemy wybrac klawisz lub kombinacje klawiszy, ktore beda
uruchamiac¢ nasze makro. Naci$nijmy na interesujacy nas skrot klawiszowy, a nastepnie

wybierzmy przycisk Modyfikuj. W ten sposob nasze makro zostato przypisane do skrotu
klawiszowego.



Skréty klawiaturowe (O LibreOffice

Ctrl=+| Kursywa ~ @ Cale

Ctrl=J Do lewej | prawe

Ctrl=K Modyfikuj

Crl+L Wyrdownaj do lewej

Ctrl+M Whrezysd i
MaojeMakro

Ctrl+0 Ctworz

Ctrl+P

Cirl+ 0}

Ctrl+R Wyrownaj do prawej Zapisz..

Ctrl+5

Ctrl+T v Resety)
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Warto pamie¢tac, aby klawisz skrotu kojarzyt sie z czynnoscig makra, np. dla utworzenia
tabeli mozna by byto zastosowac skrot Ctrl+t (,t” jak tabela). Zaleca si¢ natomiast
unikac¢ przypisanych juz klawiszy skrotu jak np. Ctrl + c,Ctrl + v itp.

Uruchamianie makra

Microsoft Excel

Po wybraniu opcji Makra otwiera si¢ okno z ich listg. Pozwala ono m.in. uruchomi¢ wybrane
makro, edytowac je w celu wprowadzenia zmiany lub usuna¢ z arkusza kalkulacyjnego.

Makro ? >

Mazwa makra:

Wykres_udziat w_sprzedazy t

ziat w_sprzedazy

Wkrocz

Edycja

Utwiarz

Usun

Opcje...

Makra w: | Wszystkie otwarte skoroszyty b
Qpis

Makro tworzace wykres kotowy przedstawiajacy udziat oddziatow
w sprzedazy za dany kwartat.

Anuluj
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Uruchomienie makra nastepuje po wybraniu jego nazwy i kliknieciu przycisku Uruchom.
Mozemy tez skorzysta¢ z wczesniej zdefiniowanego skrotu klawiszy.



W naszym przykladzie uruchomienie makra przyniesie nastepujacy efekt:

Plik Narzedzia gtbwne  Deweloper Wstawianie  Uktad strony  Formuly Dane Recenzja Widok Po
@ FQ’ [E@ zarejestruj makro O/J {i)} Elj@> Eﬁ &I Wiasciwosci
=== o
Visual Makea D8 U2yj odwotafi waglednych 5 o Dodatk | Wataw Tryb (] Wyswietl kod
Basic /i\‘ Bezpieczefistwo makr programu Excel COM v projektowania E| Uruchom okno dialogowe
Kod Dodatki Formanty
R20 - S
A | B C D | E | F G | H | J
1 |Udziat w sprzedazy
2_
3 |Oddziat Przychéd za | kwartat
47 Gdarisk 56 522,00 zt
5 |Gdynia 50 650,00 zt
6 |Poznari 34 500,00 zt
7 |Kkrakéw 62 305,00 zt Przychdd za | kwartat
8 |Warszawa 78 654,00 zt
9 Gdarisk
) Warszawa
| 28%
11 |
12 |
13 |
14 |
15 | Gdynia
16 18%
17 |
18 | Krakéw
[ Poznan
20 12%
21
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Od tego momentu nasza praca ulegnie skroceniu, poniewaz jedynym zadaniem bedzie
wprowadzenie do tabeli wielkoSci sprzedazy za kolejne kwartaty, a po uruchomieniu makra
automatycznie zostanie stworzony odpowiedni wykres.

LibreOffice Calc

Aby uruchomi¢ makro, z menu gtownego wybieramy Narzedzia, nastepnie Makra,
a z rozwijanej listy wybieramy opcje Wykonaj makro. ..

Plik Edycja Widok Wstaw Format Sfyle Arkusz Dane MNarzedzia | Okno  Pomoc

e = = ab
~E-E- 3] X B [E| o e 4
= = 3B Automatyczne sprawdzanie pisowni Shift+F7
|Liberation Sans | opke ~| G K P Wirazy biiskoznacins.. Cirl+F7
T 1 s Jezyk 3
|1 M I =] 2
B ‘ & Aa  Opcje autokorekty... F G ‘
" Autouzupelnianie
2 | ! Mapa obrazu
3 Redaguj
a Redaguj automatycznie
5 S Szukaj wyniku..
6 C‘F;. Solver...
7 o%  Detektyw 5
8 Scgnaniusze..
9 Formularze ]
10 [ Wspstuzytkuj arkusz kalkulacyjny...
1 tg  Chrofi arkusz..
12 B Chron strukture arkusza kalkulacyjnego. .
13 .
e T H Makra v L@ Zarejestry makro
14 § R
— 1 I Narzedzia programistyczne 5 Wm..
15 7
15 I Menedzer rozszerzen.., Cirl+Alt=E g i
— 1 Dostosuj... '&  Zarzadzaj makrami »
17
— : £ Opde.. Alt+F12 Bodpis cyfrowy...
13 -
— = Zarzadzaj oknami dialogowymi...
19
20 | I I [(A  Ustawienia filtrow XML...
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Pojawi nam si¢ okno z wyborem makra. W polu Biblioteka przechodzimy do lokalizaci,
w ktorej znajduje sie nasze makro, np. Moje makra - Standard - Modulel i wybieramy
interesujace nas makro z pola Nazwa makra.

Wybér makra X

Wikaz biblioteke, ktdra zawiera potrzebne makro. Nastepnie w czesci 'Nazwa
makra' wybierz to makro.

Biblioteka Mazwa makra
=] Maoje makra Q Main
= % Standard

T B Moduer |
|5 WikiEditor
Makra LibreQffice

Bez tytuu 1

Opis
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Po nacis$nieciu Uruchom nasze makro automatycznie wykona przekazane mu wczesniej
CZynnosci.

Ten sam efekt otrzymamy po naci$nieciu zadeklarowanego skrotu klawiszowego dla
naszego makra.

Stownik

makro

akcja lub zestaw akcji, ktére mozna uruchamiac¢ wielokrotnie



Prezentacja multimedialna

Plik o rozmiarze 17.99 KB w jezyku polskim

Polecenie 1

Zarzad firmy, dla ktérej byt tworzony raport sprzedazowy, dodatkowo poprosit o wskazanie
w kwartalnym zestawieniu, w ktérych miesigcach i u ktérych sprzedawcoéw nie doszto do
sprzedazy zadnego auta.

Wykorzystujac formatowanie warunkowe, zarejestruj makropolecenie, ktére bedzie
podswietlato na czerwony kolor te komoérki, w ktérych zanotowano zerowg sprzedaz.

A 5

Kliknij, aby uruchomic w trybie petnoekranowym.

Polecenie 2

Wykorzystujac dane z poprzedniego zadania, zarejestruj makropolecenie, za pomoca ktérego
bedzie wyswietlany wykres kolumnowy przedstawiajacy liczbe sprzedanych przez catg firme
aut w poszczegdlnych miesigcach.



Sprawdz sie

Pokaz ¢wiczenia: O ) @
Plik o rozmiarze 17.40 KB w jezyku polskim

Cwiczenie 1 3

Do tabeli Kursy walut znajdujacej sie w pliku zatacznika utwérz makropolecenie tworzace
wykres liniowy obrazujacy zmiane kursu CHF, EUR oraz USD w badanym okresie.

Cwiczenie 2 @)

W tabeli Kursy walut stwoérz makropolecenie, dzieki ktéremu zostang na czerwono
podswietlone komoérki o wartosciach powyzej sredniej dla poszczegdlnych walut.

Cwiczenie 3 @

W arkuszu Kursy walut utwdérz makropolecenie stuzagce do zbudowania nowej tabeli za
2020 rok.




Cwiczenie 4

O

Pewne makropolecenie dotyczace formatowania komaérki (zmiana koloru komaérki na kolor
czerwony) zarejestrowano w komoérce lezgcej poza obszarem tabeli z danymi.

— | = | —a | =

=

15

A B C D E F G H
Tabela 1
Produkt [Magazyn 1 |Magazyn 2 ([Mgazyn 3
1
2
3
a4
5
6
7
8
5 L )
10

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Stworzone w ten sposéb makro bedzie:

() Zmieniato wskazana dowolng komérke w catym arkuszu.

() Zmieniato tylko wskazane komérki wchodzace w sktad tabeli.

() Zmieniato zawsze tylko komoérke, ktérej dotyczyto formatowanie.



Cwiczenie 5

Ktore sposoby uruchamiania makropolecen sg nieprawidtowe?

Kombinacja klawiszy Shift + Alt + litera

Kombinacja klawiszy Ctrl + Shift + litera

O o O

Kombinacja klawiszy Ctrl + litera

(] Kombinacja klawiszy Ctrl + Alt + litera

Cwiczenie 6

Ocen prawdziwosé zdan.

Prawda
Makropolecenie moze dziatac tylko w obrebie jednego O
arkusza.
Po zarejestrowaniu makropolecenia nie ma juz mozliwosci O
jego edytowania w celu wprowadzenia poprawek / zmian.
Rozpoczecie oraz zakonczenie nagrywania makropolecen
mozna réwniez uruchomi¢ za pomoca przyciskéw O

znajdujacych sie na dolnym pasku funkgji.

Fatsz



Cwiczenie 7
Ktérego ze zdefiniowanych ponizej makropolecen nie bedzie mozna utworzy¢?

Rejestrowanie makra ?

Mazwa makra:

Zmiana_formatu_komarki

Klawisz skrotu:

Ctri+ |k

Rejestrowanie makra ?

Mazwa makra:

Zmiana_EUR_na_$%

Klawisz skrotu:

Ctrl+ | w

Rejestrowanie makra ?

Mazwa makra:

Zmiana_koloru_czcionk

Klawisz skrotu:

Ctrl+ 1
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Cwiczenie 8 O

Pracujesz w firmie, w ktérej codziennie wystawiasz faktury. Aby za kazdym razem nie
wpisywac daty wystawienia faktury stworz makro, ktére bedzie automatycznie wstawiato
w okres$lone pole biezaca date.

A B C D E F G H

1

2 Data wystawienia:

3 Faktura nro.....eeeees

4

5

6

7

8
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Dla nauczyciela

Autor: Anna Grabarczyk
Przedmiot: Informatyka

Temat: Wprowadzenie do makropolecen w arkuszu kalkulacyjnym
Grupa docelowa:

Liceum ogolnoksztatcace i technikum, liceum ogolnoksztalcace, technikum, zakres
rozszerzony

Podstawa programowa:
Cele ksztalcenia - wymagania ogolne

II. Programowanie i rozwigzywanie probleméw z wykorzystaniem komputera oraz innych
urzgdzen cyfrowych: ukladanie i programowanie algorytméw, organizowanie,
wyszukiwanie i udostepnianie informaciji, postugiwanie si¢ aplikacjami komputerowymi.

Tresci nauczania - wymagania szczegolowe

II. Programowanie i rozwigzywanie problemow z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen cyfrowych.

Zakres rozszerzony. Uczen spetnia wymagania okreslone dla zakresu podstawowego,
a ponadto:

4) przygotowujac opracowania rozwigzan ztozonych problemow, postuguje sie
wybranymi aplikacjami w stopniu zaawansowanym:

c) stosuje zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego w zaleznosci od rodzaju
danych, definiuje makropolecenia, zna mozliwosci wbudowanego jezyka
programowania,

Ksztaltowane kompetencje kluczowe:

» kompetencje cyfrowe;

» kompetencje osobiste, spoleczne i w zakresie umiejetnosci uczenia sig;

» kompetencje matematyczne oraz kompetencje w zakresie nauk przyrodniczych,
technologii i inzynierii.

Cele operacyjne (jezykiem ucznia):



e Przeanalizujesz dziatlanie makropolecen przy uzyciu wbudowanego jezyka
programowania Visual Basic for Applications (VBA).

e Rozwigzesz proste problemy przy uzyciu makropolecen.

» Nauczysz si¢, jak zautomatyzowa¢ wykonywanie powtarzajgcych si¢ czynnosSci podczas
pracy z arkuszem kalkulacyjnym.

Strategie nauczania:

o konstruktywizm;
o konektywizm.

Metody i techniki nauczania:

o dyskusja;
e rozmowa nauczajgca z wykorzystaniem multimedium i ¢wiczen interaktywnych.

Formy pracy:

e pracaindywidualna;

e pracaw parach;

e pracaw grupach;

e praca catego zespotu klasowego.

Srodki dydaktyczne:

» komputery z gtoSnikami, stuchawkami i dostepem do internetu;

 zasoby multimedialne zawarte w e-materiale;

 tablica interaktywna/tablica, pisak /kreda;

» oprogramowanie Microsoft Excel 2010 lub nowsze, LibreOffice Calc 4.1 lub nowsze,
albo wybrany odpowiednik.

Przebieg lekcji
Przed lekcja:

1. Nauczyciel zadaje uczniom pytania: W jaki sposob utatwic¢ i przyspieszy¢ prace
w arkuszu kalkulacyjnym? Jak zautomatyzowac¢ powtarzajgce si¢ czynnosci? Za pomoca
jakiego narzedzia mozna to zrobi¢ w arkuszu kalkulacyjnym?
Uczniowie przygotowuja si¢ do odpowiedzi.

Faza wprowadzajaca:

1. Chetne osoby odpowiadaja na pytania zadane przez nauczyciela przed lekcja.
Nauczyciel rozpoczyna wstepng rozmowe na temat narzedzia VBA.
2. Nauczyciel wy$wietla na tablicy temat lekcji, podaje cel zaje¢ oraz kryteria sukcesu.



Faza realizacyjna:

1. Uczniowie zapoznaja sie z sekcja ,Przeczytaj’. Kazda osoba robi to indywidualnie.
Nastepnie chetne osoby przygotowujg pytanie na bazie przeczytanego materiatu
i zadajg je kolezankom i kolegom w klasie. Mtodziez odpowiada na te pytania, tym
samym utrwala wiedze nabytg w tej czesci materiatu.

2. Uczniowie przechodza do sekciji ,Prezentacja”. Zapoznaja si¢ z dotgczonym
multimedium i w parach wykonujg polecenia 1i 2. Po zakonczeniu pracy chetna osoba
z pary prezentuje odpowiedz, a nauczyciel weryfikuje jej poprawnosc.

3. Uczniowie indywidualnie rozwigzuja ¢wiczenia 5 i 6 w sekcji ,Sprawdz si¢”. Pierwszy
uczen, ktory skonczy swojg prace, podnosi reke i od tej pory pozostali uczniowie maja
minute na udzielenie wszystkich odpowiedzi. Po uptywie ustalonego czasu nastepuje
sprawdzenie odpowiedzi na forum klasy.

4. Pozostate ¢wiczenia z sekcji uczniowie wykonuja w parach.

Faza podsumowujaca:

1. Nauczyciel zadaje pytania podsumowujgce:
- Co nalezy zrobi¢, aby rozpoczgc¢ korzystanie z makropolecen?
- Co zrobi¢, aby nagra¢ dane makro?
- Jak uruchamiamy makra?
2. Nauczyciel ponownie odczytuje temat lekciji i inicjuje krotkg rozmowe na temat
kryteriow sukcesu.

Praca domowa:
1. Nauczyciel prosi o wykonanie w domu ¢wiczenia 8 z sekcji ,,Sprawdz si¢”.
Materialy pomocnicze:

» Oficjalna dokumentacja techniczna dla oprogramowania Microsoft Excel 2010 lub
nowszego, LibreOffice Calc 4.1 (lub nowszego) lub wybranego odpowiednika.

Wskazowki metodyczne:

» Tresci w sekcji ,Prezentacja multimedialna” mozna wykorzysta¢ na lekcji jako
podsumowanie i utrwalenie wiedzy uczniow.



