Praktyczne wykorzystanie funkcji wyszukiwania
| adresu w arkuszu kalkulacyjnym

« Wprowadzenie

« Film samouczek |

« Film samouczek I
« Film samouczek llI
« Dla nauczyciela



Praktyczne wykorzystanie funkcji wyszukiwania
i adresu w arkuszu kalkulacyjnym

Zrédto: Pixabay, domena publiczna.

Z jakiej funkciji nalezy skorzysta¢, by przeszukac arkusz pod katem wystapienia okreslone;j
wartosci? W jaki sposob zmieni¢ formute, aby mozliwe byto kopiowanie jej do wszystkich
pozostatych komorek tabeli? Poznaj praktyczne wskazowki, ktore pozwola ci robi¢ to
szybko i bezbtednie.

Twoje cele

» Dowiesz sig, jak wyszuka¢ wartosci lezace na lewo od szukane;.
o Poznasz sposob na kopiowanie formuty do wszystkich komorek tabeli.

» Bedziesz wiedzial, jak przeszukiwac¢ rézne kolumny za pomoca funkcji
WYSZUKAJ . PTONOWO.




Film samouczek |

Wyszukiwanie wartosci lezacej na lewo od szukanej

Wyobraz sobie sytuacje, w ktorej masz utworzony cennik poszczegolnych produktow.
Zestawienie sklada sie z nastepujacych kolumn: identyfikator_produktu, cena oraz
nazwa_produktu. Chcialtbys sie dowiedzie¢, jaka jest cena produktu o nazwie X. Zatem
naszym zadaniem jest przeszukiwanie arkusza pod katem wystapienia okreslonej wartosci.
Przy czym interesuje nas nie sama wartoS$¢ poszukiwana, ale ta lezgca na lewo od niej (we
wczesniejszej kolumnie). W jaki sposob to zrobic¢?

Najprostsze wydaje si¢ skorzystanie z funkcji WYSZUKAJ . PTIONOWO. Jednak w tym wypadku
nie jest to do konca dobry pomyst. Funkcja ta zawsze odnosi si¢ do danych lezacych w tej
samej kolumnie (lub kolumnach dalszych, po prawej), w wierszu, w ktorym zostata
odnaleziona warto$¢ poszukiwana. Funkcja nie potrafi odniesc¢ si¢ do danych lezacych

w tym samym wierszu, lecz po lewej stronie (w kolumnach wcze$niejszych) wartosci
poszukiwane;j.

W zwigzku z tym sprobujemy wykorzysta¢ kombinacje dwoch innych funkcji: INDEKS oraz
PODAJ.POZYCJE.

Rozwazmy teraz inny przypadek. Plik z przyktadowymi danymi znajduje si¢ do pobrania pod
filmem. Dane dotycza obrotéw uzyskanych przez firme X w podziale na poszczegolne
regiony. Chcemy odnalez¢ obrét uzyskany w konkretnym regionie. Przy zalozeniu, ze
szukana warto$¢ wprowadzana bedzie w komorce E2, znaleziona ma by¢ w kolumnie C,

a zwrocona powinna by¢ warto$¢ z odpowiedniego wiersza kolumny B, formuta wygladac
bedzie w ten sposob:

1 =INDEKS(B:B;PODAJ.POZYCJE(E2;C:C;0))

Zadaniem funkcji INDEKS jest zwrocenie wartosci znajdujacej sie w obrebie okreslonej
tablicy danych. Do poszukiwan niezbedne jest oznaczenie wiersza i kolumny (mozna te
czynno$¢ nazwac podaniem wspolrzednych). Na ich przecieciu znajduje si¢ wartosc¢, ktorg
w wyniku zwroci funkcja INDEKS. W uzytej formule oznaczenie kolumny (pierwszy
argument) jest state i odnosi si¢ do catejkolumny B. Drugi argument (numer wiersza) jest
wyznaczany za pomocg funkcji PODAJ . POZYCJE.

W jej pierwszym argumencie podano odwotanie do komorki zawierajacej kryterium
wyszukiwania, a wigc 0ddziat 7.Drugi argument to zakres, w ktorym ma zostac
odszukany ten wpis. Funkcja zwroci numer pozycji, w ktorej znajduje sie szukany tekst.



Zauwaz, ze dla funkcji PODAJ . POZYCJE uwzgledniono nieobowigzkowy trzeci argument
(typ poréwnania) rowny 0, co informuje Excela, ze dane moga by¢ nieposortowane.
Wazne!

Funkcja PODAJ . POZYCJE zwr6ci numer pozycji pierwszej komorki, w ktorej zostanie
odnaleziony wyszukiwany tekst.

Przyklad:

Jezeli 0Oddzia1 7 pojawi sie w wierszu 3 oraz 8, a wykorzystywana funkcja pozostanie
bez zmian, wynikiem bedzie obrot z wiersza 3 bowiem komorka ta zostata odnaleziona
jako pierwsza.

WYSZUKIWANIE WARTOSCI LEZACE)

NA LEWO OD SZUKANEJ

Film dostepny pod adresem /preview/resource/RIbAHXzw3S8un
Zrédto: rez. Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Nagranie filmowe dotyczace wyszukiwania wartosci lezacejna lewo od szukanej

Plik o rozmiarze 13.63 KB w jezyku polskim

Polecenie 1

Rodzice poprosili cie o pomoc w sklepie. Chcg, abys$ w arkuszu kalkulacyjnym zapisat stan
sklepowego magazynu. Tabela powinna zawiera¢ nazwe produktu, kod produktu oraz cene.
Umozliw wyszukiwanie nazwy produktu po jego kodzie. Zachowaj ten arkusz, gdyz bedzie
potrzebny w kolejnych zadaniach.



file:///preview/resource/R1bAHXzw3S8un

Polecenie 2

Zmodyfikuj arkusz z poprzedniego zadania. Umozliw wyszukiwanie nazwy produktu po jego
cenie. Zachowaj ten arkusz, gdyz bedzie potrzebny w kolejnych zadaniach. Co sie stanie, gdy
wiecej niz jeden produkt bedzie miat takg samga cene?



Film samouczek ||

Zastepowanie funkcji WYSZUKAJ.PIONOWO

Zalozmy, ze rodzice poprosili cie o pomoc w firmie. Plik z przyktadowymi danymi znajduje
sie do pobrania ponizej filmu. W oddzielnych arkuszach mamy miesi¢czne wykonanie
budzetu z podziatem na sktadniki i poszczegolne dzialy firmy. Takich arkuszy jest 6 i nosza
nazwy kolejnych miesiecy pierwszego potrocza. Arkusz podsumowujacy wykonanie
wszystkich budzetow moglby zawierac¢ formute opartg na funkcji WYSZUKAJ . PTONOWO.
Funkcja moglaby wyglada¢ w nastepujacy sposob:

1 =WYSZUKAJ.PIONOWO(B2,;Styczen!A2:B6;2,0)

Formutla pobierataby odpowiednig wartos¢ z arkusza Styczen, ale w pozostatych
komorkach tego arkusza musielibySmy wpisa¢ zupelnie inng formute. W jaki sposob
zmieni¢ formute, bySmy mogli ja kopiowac¢ do wszystkich pozostatych komorek tabeli?

W takim przypadku, zamiast stosowac funkcje WYSZUKAJ . PIONOWO, zastosujemy
kombinacje funkcji INDEKS oraz PODAJ . POZYCJE. Dodatkowo, jezeli jedng z wartoSci jest
nazwa arkusza, to powinni$émy uzy¢ funkcji ADR . POSR.

Aby zastosowac taka formute i wstawic¢ ja do pozostatych komorek:

1. W komorce C2 wpisz:

1 =INDEKS(ADR.POSR($A2&" | $A$1:$E$7" ) ; PODAJ.POZYCJE ($B2; ADR.POSR($AZ

Jesli w arkuszach z nazwami miesiecy zakres komorek zawierajgcych wykonania budzetu
jest inny, to skoryguj odwotanie w pierwszym wystapieniu funkcji ADR . POSR na zakres catej
tabeli tgcznie z nagtowkami wierszy i kolumn. W takim przypadku zmieniamy takze zakres
komorek wpisany w drugim wystgpieniu funkcji ADR . POSR tak, aby zawarte w nim byly
tylko nagtowki wierszy. W trzecim wystgpieniu funkcji ADR . POSR wpisujemy zakres
komorek zawierajgcy nagtowki kolumn.

2. Zaznacz komorke C2 i na karcie Narzedzia gidéwne, w grupie polecen Schowek
wybierz Kopiuj.

3. Zaznacz pozostate komorki, ktore majg zawiera¢ wykonania budzetow, czyli zakres
komorek C2 :F37. Nakarcie Narzedzia gioéwne, w grupie polecen Schowek wybierz
Wklej/Formuty.



W ten dosc¢ szybki i prosty sposob wstawiliSmy formuty do catego arkusza. Wprowadzanie
do kazdej komorki osobnych formut byloby zbyt czasochtonne i mogtoby spowodowac
btedy.

Film dostepny pod adresem /preview/resource/R3ZWe3YWYrmrD
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Nagranie filmowe dotyczace zastepowania funkcji WYSZUKAJ.PIONOWO

Pobierz przykltadowe dane:

Plik o rozmiarze 17.45 KB w jezyku polskim

Polecenie 1

Zatézmy, ze pomagasz w sklepie rodzicow. Przyjmijmy, ze mamy arkusz w ktérym zapisany jest
stan sklepowego magazynu. Tabela zawiera nazwe produktu, kod produktu oraz cene.
Zmodyfikuj arkusz. Twoi rodzice postanowili kupi¢ kilka magazynow, w ktérych beda
przechowywali swoje towary. Kazdy arkusz zawiera dane, ile byto produktéw w kazdym

z magazynow na koniec miesigca. Arkusz taki nazwij tak samo jak nazywa sie miesigc. Utworz
raport, w ktérym podsumujesz liczbe sztuk kazdego z produktéw w danym magazynie.

Polecenie 2

Zmodyfikuj arkusze z zawarto$ciami magazynu w danych miesigcach. Dodaj ceny produktéw,
ktére obowigzywaty w danym miesigcu. Umiesc je tez w arkuszu zawierajgcym raport.



file:///preview/resource/R3ZWe3YWYrmrD

Film samouczek I

Wyszukiwania danych w zbiorach rekordéw za pomoca
funkcji WYSZUKAJ.PIONOWO

Zatozmy, ze mamy opracowac skoroszyt zawierajgcy dane przychodéw i obrotoéw firmy
cateringowej serwujgcej obiady w szkotach w poszczegolnych wojewodztwach, w ostatnich
trzech latach. Dodatkowo do tych danych mamy utworzy¢ wyszukiwarke. Zalozenia sa
takie, Ze po okresleniu wojewodztwa i rodzaju danych powinna pojawic¢ si¢ nam
odpowiednia kwota. Dodatkowo kryteria wyszukiwania powinny by¢ wybierane

z rozwijanych list, aby unikngc¢ literowek przy wpisywaniu. Pobierz plik z przyktadowymi
danymi znajdujacy si¢ ponizej filmu.

Aby w komorce C2 drugiego arkusza byta pokazywana warto$¢ okreslona przez kryteria
w komorkach A2 i B2, wpisujemy w komorce C2 nastepujaca formute:

1 =WYSZUKAJ.PIONOWO(A2;Dane!A1:G17;PODAJ.POZYCJE(B2;Dane!A1:G1;0))

W trzecim argumencie funkcji WYSZUKAJ. PIONOWO, za pomocg funkciji
PODAJ.POZYCJE obliczany jest numer kolumny, w ktorejznajduje si¢ wartos¢ wpisana do
komorki B2.

Jesli chcemy stworzy¢ listy rozwijane w komorkach A2 i B2, utworzmy zakresy nazwane,
a nastepnie korzystajgc z okna dialogowego sprawdzimy poprawnos¢ danych.

W tym celu:

1. W arkuszu Dane zaznacz komorki zawierajgce nazwy wojewodztw: A2 :A17 i na karcie
Formuty, w grupie polecen Nazwy zdefiniowane wybierz Menedzer nazw
i nacisnij Nowy.
2. W polu Nazwa wpisz: Wojewddztwa i nacisnij OK, a potem ponownie przycisk Nowy.
3. Kliknijw polu Odwotuje sie doiusun wpisany zakres komorek. Nastepnie zaznacz
komorki zawierajgce rodzajdanych: B1:G1, w polu Nazwa wpisz: Rodzaj i nacis$nij OK.
4. Przejdz do drugiego arkusza, zaznacz komorke A2 i na karcie Dane, w grupie polecen
Narzedzia danych wybierz Poprawnos¢ danych. W oknie, ktore sie pojawi,
w polu Dozwolone wybierz Lista, aw polu Zr6dto wpisz formute:

1 =Wojewodztwa



i nacisnij przycisk OK.

5. Zaznacz komorke B2 i ustaw liste rozwijang w komorce za pomoca okna
Sprawdzanie poprawnos$ci danych w polu Zrédto, wpisujac formute:

1 =Rodzaj

Teraz w komorkach A2 i B2 bedziemy mogli wybierac z listy rozwijanej odpowiednio nazwe
wojewodztwa i rodzaj danych.

Jesli w przysztosci zmieni si¢ zakres komorek, w ktorych wpisane sa nazwy wojewodztw lub
rodzaje danych, to wystarczy, ze zmodyfikujemy odwotanie do komoérek nazwanego zakresu

w oknie dialogowym stluzacym do edytowania nazw. Komorek z lista rozwijang nie musimy
modyfikowac.

WANIE DANYCH W ZBIORACH REKORDOW

ZA POMOCA FUNKCJI WYSZUKAJ.PIONOWO

T e =

Film dostepny pod adresem /preview/resource/R1GtSn65V3JJ8
Zrodto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Nagranie filmowe dotyczgce wyszukiwania danych w zbiorach rekordow za pomoca funkciji
WYSZUKAJ.PIONOWO

Plik o rozmiarze 16.54 KB w jezyku polskim

Cwiczenie 1

Zatézmy, ze pomagasz w sklepie rodzicéw. Przyjmijmy, ze mamy arkusz w ktérym znajduja sie
informacje o zawartosci magazynu z danego miesigca. Umozliw wyszukiwanie liczby sztuk
danego produktu w danym magazynie.



file:///preview/resource/R1GtSn65V3JJ8

Cwiczenie 2

Podobnie jak w éwiczeniu pierwszym przyjmijmy, ze mamy arkusz, w ktérym znajdujg sie
informacje o zawartosci magazynu z danego miesigca. Zmodyfikuj teraz ten akrusz. Umozliw
wyszukiwanie liczby sztuk danego produktu w danym magazynie w konkretnym miesigcu.



Dla nauczyciela

Autor: Maurycy Gast
Przedmiot: Informatyka

Temat: Praktyczne wykorzystanie funkcji wyszukiwania i adresu w arkuszu
kalkulacyjnym

Grupa docelowa:

Szkota ponadpodstawowa, liceum ogolnoksztalcace, technikum, zakres rozszerzony
Podstawa programowa:

Cele ksztalcenia - wymagania ogolne

II. Programowanie i rozwigzywanie probleméw z wykorzystaniem komputera oraz innych
urzgdzen cyfrowych: ukladanie i programowanie algorytméw, organizowanie,
wyszukiwanie i udostepnianie informaciji, postugiwanie si¢ aplikacjami komputerowymi.

Tresci nauczania - wymagania szczegolowe

II. Programowanie i rozwigzywanie problemow z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen cyfrowych.

Zakres rozszerzony. Uczen spetnia wymagania okreslone dla zakresu podstawowego,
a ponadto:

4) przygotowujac opracowania rozwigzan ztozonych problemow, postuguje sie
wybranymi aplikacjami w stopniu zaawansowanym:

c) stosuje zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego w zaleznosci od rodzaju
danych, definiuje makropolecenia, zna mozliwosci wbudowanego jezyka
programowania,

Ksztaltowane kompetencje kluczowe:

» kompetencje cyfrowe;

» kompetencje osobiste, spoleczne i w zakresie umiejetnosci uczenia sig;

» kompetencje matematyczne oraz kompetencje w zakresie nauk przyrodniczych,
technologii i inzynierii.

Cele operacyjne (jezykiem ucznia):

» Dowiesz sig, jak wyszuka¢ wartosci lezace na lewo od szukane;j.



o Poznasz sposob na kopiowanie formuty do wszystkich komorek tabeli.
» Bedziesz wiedzial, jak przeszukiwac rézne kolumny za pomoca funkcji
WYSZUKAJ .PIONOWO.

Strategie nauczania:

o konstruktywizm;
o konektywizm.

Metody i techniki nauczania:

o dyskusja;
e rozmowa nauczajgca z wykorzystaniem multimedium i ¢wiczen interaktywnych.

Formy pracy:

praca indywidualna;

praca w parach;

praca w grupach;

praca catego zespotu klasowego.

Srodki dydaktyczne:

» komputery z gtoSnikami, stuchawkami i dostepem do internetu;

» zasoby multimedialne zawarte w e-materiale;

« tablica interaktywna/tablica, pisak /kreda;

» oprogramowanie Microsoft Excel 2010, LibreOffice Calc 4.1 lub wybrany odpowiednik.

Przebieg lekcji
Przed lekcja:

1. Przygotowanie do zaje¢. Nauczyciel loguje sie na platformie i udostgpnia e-materiat:
»Praktyczne wykorzystanie funkcji wyszukiwania i adresu w arkuszu kalkulacyjnym”.
Uczniowie zapoznajg si¢ z treSciami w sekcji ,Film samouczek I".

Faza wstepna:

1. Nauczyciel wyswietla i odczytuje temat lekcji oraz cele zaje¢. Prosi uczniow
o sformulowanie kryteriow sukcesu.

Faza realizacyjna:

1. Nauczyciel wyswietla zawarto$c¢ sekcji ,Film samouczek I". Na forum klasy uczniowie
analizuja zawarty w niej film. Wybrany uczestnik zaje¢ czyta tres¢ polecenia nr 1:
»Rodzice poprosili ci¢ o pomoc w sklepie. Chcg abyS w arkuszu kalkulacyjnym zapisat
stan sklepowego magazynu. Tabela powinna zawiera¢ kod produktu, nazwe produktu,



kod produktu oraz cen¢. Umozliw wyszukiwanie nazwy produktu po jego kodzie.
Zachowaj ten arkusz, gdyz bedzie potrzebny w kolejnych zadaniach.” proponuje
rozwigzanie i omawia jego kolejne kroki.

2. Praca z multimedium. Nauczyciel wySwietla zawartos¢ sekcji , Film samouczek 1T,
czyta treS¢ polecenia nr 1: ,Zmodyfikuj arkusz z danymi z poprzedniego zadania. Twoi
rodzice postanowili kupi¢ kilka magazynow, w ktorych bedg przechowywali swoje
towary. Kazdy arkusz zawiera dane ile byto produktow w kazdym z magazynoéw na
koniec miesigca. Arkusz taki nazwij tak samo jak nazywa si¢ miesiac. Utworz raport,
w ktorym podsumujesz liczbe sztuk kazdego z produktow w danym magazynie.”

i omawia kolejne kroki rozwigzania.

3. Cwiczenie umiejetnosci. Uczniowie wykonuja ¢wiczenia nr 1i 2 z sekcji ,Film
samouczek III". Nauczyciel sprawdza poprawno$¢ wykonanych zadan, omawiajac je
wraz z uczniami.

Faza podsumowujaca:

1. Na koniec zaje¢ nauczyciel raz jeszcze wySwietla na tablicy temat lekcji i cele zawarte
w sekcji ,\Wprowadzenie”. W odniesieniu do ich realizacji dokonuje szczegotowej oceny
rozwigzania zastosowanego przez wybranego ucznia.

2. Wybrany uczen podsumowuje zajgcia, zwracajgc uwage na nabyte umiejetnosci,
omawia ewentualne problemy podczas rozwigzania ¢wiczen.

Praca domowa:

1. Uczniowie wykonujg ¢wiczenie 2 z sekcji ,Samouczek I” i ¢wiczenie nr 2 z sekcji
~Samouczek II".

Materialy pomocnicze:

» Oficjalna dokumentacja techniczna dla oprogramowania Microsoft Excel 2010 (lub
nowszej wersji), LibreOffice Calc 4.1 lub wybranego odpowiednika.

Wskazowki metodyczne:

o Uczniowie mogg wykorzystac¢ tresci w sekcjach: ,Film samouczek I, ,Film samouczek
II”, ,Film samouczek III” jako materiat do lekcji powtorkowe;.



