Formatowanie komorek arkusza kalkulacyjnego

Materiat zawiera informacje na temat sposobow formatowania komorek arkusza
kalkulacyjnego.



Formatowanie komoérek arkusza kalkulacyjnego

Utworzenie zestawienia lub stworzenie planu zaje¢ w arkuszu kalkulacyjnym nie ogranicza

sie do wpisania odpowiednich wartosci i formut do komorki. Bywa tak, ze dane

poszczegolnych komorek zastaniajg sie wzajemnie. Tekst jest sformatowany identycznie

w kazdejkomorce. Wszystkie komorki majg identyczng wielko$¢. Nagtowki nie sg

wyroznione, a zawartos¢ arkusza jest mato czytelna.

Aby wprowadzone przez ciebie dane byly czytelne i zrozumiate, nalezy im nadac

odpowiedni wyglad, zastosowa¢ odpowiednig szeroko$¢ kolumn i wysoko$¢ wierszy,

grubosc i kolor linii, oraz kolor tla. Mozesz sformatowac¢ kazda komoérke oddzielnie lub

zaznaczong grupe komorek, tzn.:

zmieni¢ format zapisywania danych, wykorzystujac nastepujgce kategorie: liczbowe,
tekstowe, walutowe, procentowe lub w postaci daty i godziny,

dokona¢ zmiany rodzaju, stylu i wielkosSci czcionki,

wyréownac i zmieniac¢ kierunek tekstu w komorce,

obramowac¢ komorke lub komorki wybranym stylem i kolorem linii,

zmienia¢ kolor wypetnienia,

dopasowac wysokos¢ i szeroko$¢ komorek.
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Cwiczenie 1 O

Pobierz dotgczony do éwiczenia arkusz kalkulacyjny z przyktadowym planem zaje¢ i sformatuj
jego komorki w podobny sposéb jak na ztgczonym ponizej zrzucie ekranu.
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Zrzut arkusza z przyktadowg sformatowang tabelg planu zaje¢ w poniedziatek.
Zrédto: Jarostaw Koludo, licencja: CC BY 3.0.

Dostosuj szerokos$¢ kolumn, tak aby byty widoczne wszystkie napisy. Scal komérki w wierszu,
w ktérym jest tytut ,Plan zaje¢ w poniedziatek”. Dobierz kolor tta komorek i odpowiednio
sformatuj dane w komérkach.

Przyktadowy arkusz kalkulacyjny z niesformatowang tabelg planu zaje¢ w poniedziatek.
Zrédto: GroMar, licencja: CC BY-SA 3.0.
Plik o rozmiarze 4.09 KB w jezyku polskim

Przyktadowy arkusz kalkulacyjny z niesformatowang tabelg planu zaje¢ w poniedziatek.
Zrédto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.
Plik o rozmiarze 13.66 KB w jezyku polskim

Jezeli masz problemy z wykonaniem zadania, skorzystaj z podpowiedzi ponizej lub zapoznaj sie
z filmami w odpowiedzi.

Wykorzystaj ponizszy dzienniczek do zapisania swoich notatek i przemyslen.



Zrédto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.



