Listy punktowane | numerowane w edytorach
tekstowych

ZasoOb zawiera informacje na temat tworzenia list punktowanych i numerowanych
w edytorach tekstowych oraz ¢wiczenia wraz z plikami potrzebnymi do ich wykonania,
a takze filmy zawierajace dodatkowe wyjasnienia.



Listy punktowane i numerowane w edytorach
tekstowych

Jesli w tekScie komputerowym zechcesz napisa¢ dowolng liste, na przyklad uczniéw twojej
klasy, utworzy¢ spis ksiazek czy w punktach wymieni¢ elementy zestawu komputerowego,
uzyj numerowania lub wypunktowania. Zastosowanie tych narzedzi poprawi czytelnos¢

i przejrzystos¢ tekstu. Wigcejinformaciji o formatowaniu tekstu mozesz znalez¢

w ponizszych materiatach:

Pojecia spotykane podczas edyciji tekstu

Formatowanie tekstu
Formatowanie tekstu w dokumencie tekstowym
Wielopoziomowe listy punktowane i numerowane
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Cwiczenie 1

Zapoznaj sie z przyktadami, jak bedzie sie prezentowat tekst, jako lista numerowana i lista

wypunktowana. Czy potrafisz wskazac réznice?

Punktory

e ,Akademia Pana Kleksa”

e Ferdynand Wspaniaty”

e 0O krasnoludkach i sierotce Marysi”

e ,Pinokio”

e ,Przygody Sindbada Zeglarza”

e ,Rogas z Doliny Roztoki”

e ,Spotkanie nad morzem”
Numerowanie

1. ,Akademia Pana Kleksa”

2. ,Ferdynand Wspaniaty”

3. ,0 krasnoludkach i sierotce Marysi”

4. ,Pinokio”

5. ,Przygody Sindbada Zeglarza”

6. ,Rogas z Doliny Roztoki”

7. ,Spotkanie nad morzem”

Zrédto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.
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Cwiczenie 2 @)

W dostepnym edytorze tekstu odszukaj narzedzia do tworzenia list wypunktowanych
i numerowanych. Utwérz liste numerowang uczniéw twojej klasy. Zapisz plik pod

nazwa Moja_klasa.

Cwiczenie 3 @

W dostepnym edytorze tekstu utworz liste wypunktowang elementéw zestawu

komputerowego, przy ktérym pracujesz. Zapisz plik pod nazwa Stanowisko_PC.

Liste wypunktowang lub numerowang mozna utworzy¢ w tekscie juz napisanym. Wystarczy
zaznaczyc¢ te akapity, ktorym chcesz przyporzadkowa¢ punktory lub numery i uzy¢
odpowiedniego narzedzia. W dalszych ¢wiczeniach nauczysz si¢ usuwac¢ numerowanie

i wypunktowanie w tekscie juz napisanym.

Cwiczenie 4 3

W dostepnym edytorze tekstu otworz plik Moja_klasa z ¢wiczenia 2 lub pobierz zataczony
plik i wykonaj ponizsze polecenia.

1. Usun biezagce numerowanie z tekstu.

2. Wstaw do tekstu punktowanie. Mozesz wybra¢ inny wyglad punktoréow.

Zapisz zmiany w dokumencie.

Plik tekstowy "Moja_klasa" w formacie DOCX.

Zrédto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.
Plik o rozmiarze 12.72 KB w jezyku polskim

Plik tekstowy "Moja_klasa" w formacie ODT.
Zrédto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.
Plik o rozmiarze 11.31 KB w jezyku polskim
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Cwiczenie 5 @

W dostepnym edytorze tekstu otwdrz plik Stanowisko_PC z ¢wiczenia 3 lub pobierz zatagczony
plik i wykonaj ponizsze polecenia.

1. Usun biezagce wypunktowanie z tekstu.

2. Wstaw do tekstu numerowanie. Z dostepnej biblioteki numeracji mozesz wybra¢ inny
wyglad numeracji.

Zapisz zmiany w dokumencie.

Plik tekstowy "Stanowisko_PC" w formacie DOCX.
Zrédto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.
Plik o rozmiarze 12.96 KB w jezyku polskim

Plik tekstowy "Stanowisko_PC" w formacie ODT.
Zrédto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.
Plik o rozmiarze 11.54 KB w jezyku polskim

Wykorzystaj ponizszy notes do zapisania swoich notatek lub przemyslen.

Notes
Zrédto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.

Zapamietaj!

Jesli chcesz napisa¢ tekst w punktach, zastosuj numerowanie lub punktowanie.
Wyroéznione w ten sposob akapity bedg czytelniejsze a tekst przejrzysty.

Mozesz utworzy¢ liste¢ numerowang lub wypunktowang w tekscie juz napisanym.
Wystarczy, ze zaznaczysz akapity, ktorym chcesz przypisac¢ punkty i zastosujesz
odpowiednie narzedzie numerowania lub punktowania.

Wyglad punktorow oraz numeracji mozesz zmieniac, korzystajgc z odpowiednich
bibliotek.




