Wyszukiwanie wartosci w arkuszu kalkulacyjnym

« Wprowadzenie
o Przeczytaj

« Samouczek |

« Samouczek Il

« Dla nauczyciela
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Jakiej metody uzy¢, gdy chcemy znalez¢ jakg$ wartos¢ i umiescic jg od razu w innej
komorce? Jak szybko sprawdzi¢ w arkuszu, ktory rok byt przestepny, a ktory nie? Z jakiej
formuty skorzystac, by wyszukac¢ konkretna pozycje na liscie? Jak uzywa¢ dopasowania
przyblizonego? Skorzystaj z praktycznych wskazowek.

Twoje cele

» Poznasz sposob na wyznaczenie daty nastepnego dnia roboczego.
» Nauczysz si¢ wyznaczania lat przestepnych.

» Dowiesz sig, jak znalez¢ elementy w tabeli lub w zakresie wedlug wiersza.



Przeczytaj

Wyznaczenie daty nastepnego dnia roboczego

Zatdzmy, ze mamy arkusz z terminami wysytek. Chcemy, aby obok kolumny z terminem
wystania pojawita si¢ maksymalna data dostarczenia przesyiki, ktora jest rowna dacie
nastepnego dnia roboczego.

Aby rozwigzac to zadanie, mozesz postuzy¢ sie formutg opartg na funkcji JEZELI. W tym
celu:

1. W komorce C2 wpisz formute:

1 =JEZELI(DZIEN.TYG(B2;2)=5;B2+3;JEZELI(DZIEN.TYG(B2;2)=6;B2+2;B2+1

Formuta sprawdza, jaki jest dzien tygodnia w komorce B2. Jesli funkcja DZIEN.TYG zwrdci
warto$c¢ 5, oznacza to, ze w komorce B2 jest data oznaczajgca pigtek - wtedy formuta
dodaje 3 dni do daty znajdujgcej sie w komoérce B2. Jesli funkcja DZIEN. TYG zwroci warto$e
6, to oznacza, ze w komorce B2 jest sobota — wtedy formuta dodaje dwa dni do daty
znajdujacej sie w komorce B2. W pozostatych przypadkach formuta dodaje tylko jeden dzien
do daty znajdujacej sie¢ w komorce B2.

2. Jesli w komorce pojawi sie data, to przejdz do kroku 6. Jezeli pojawi sie liczba, to
zaznacz komorke C2 i otworz okno formatowania komorek.

Pamietajmy, ze data to tez liczba - tylko inaczej sformatowana. Kazda data to liczba dni,
ktore uptynety od 31 grudnia 1899 r.

3. Przejdz do zakladki Liczby.

4. Naliscie Kategoria wybierz Data, a naliScie Typ wybierz odpowiedni format daty.

5. Nacisnij przycisk OK, aby zatwierdzi¢ zmiang formatu liczbowego komorki.

6. Zaznacz komorke C2 i wybierz polecenie Kopiuj, aby skopiowac komorke.

7. Zaznacz pozostate komorki w kolumnie i wybierz polecenie Wklej, aby wklei¢ formuty
do komorek.

Na filmie mozesz zobaczy¢, jak wyglada efekt koncowy.
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Film dostepny pod adresem /preview/resource/RIEFRxsVFUry4
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Film nawigzujacy do tresci materialu przedstawia zastosowanie i wprowadzenie formuty do
wyznaczenia nastepnego dnia roboczego.

Plik o rozmiarze 13.14 KB w jezyku polskim

Polecenie 1

Planujesz wystaé prezent urodzinowy do przyjaciétki w Anglii. Chcesz, aby paczka dotarta do
niej przed dniem urodzin, ktére sg 19 maja. Kiedy najpdzZniej nalezy wystaé paczke, aby dotarta
na czas, biorgc pod uwage, ze przesytka wystana z Polski do Anglii dociera w 2 dni robocze?

Polecenie 2

Zmodyfikuj arkusz z poprzedniego zadania i oblicz, ile taka paczka bytaby w trasie, jezeli
przyjmiemy, ze tydzieh roboczy trwa od piatku do niedzieli.

Stownik
dzien roboczy

kazdy dzien, ktory nie jest sobotg, niedzielg lub dniem ustawowo wolnym od pracy
rok przestepny

rok kalendarzowy majacy 366 dni


file:///preview/resource/R1EFRxsVFUry4
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Wyznaczanie lat przestepnych

W arkuszu mamy kolumne zawierajgca same lata. Chcemy szybko sprawdzic¢, ktory rok byt
przestepny, a ktory nie. Jakiej funkcji mozemy uzyc¢, aby to zrobi¢? W tym przypadku nie
mozna skorzysta¢ z domyslnie dostepnych funkcji Excela. Dlatego musimy sami zbudowac
odpowiednig formute. Jednak najpierw przypomnijmy krotka charakterystyke roku
przestepnego: latami przestepnymi sg wszystkie lata podzielne bez reszty przez 400 oraz
wszystkie pozostate podzielne bez reszty przez 4.

Aby sprawdzi¢, czy rok wpisany w komorce A1 jest przestepny, wykonajmy nastepujace
Czynnosci:

1. Do komorki B1 wstaw nastepujacg formule:
1 =JEZELI(MOD(A1;400)=0;"";JEZELI(MOD(A1;100)=0;"nie"; JEZELI(MOD (A1

2. Skopiujja do komorek ponize;.

Odpowiedz uzyskamy bardzo szybko. Przedstawiona formula ma t¢ zalete, ze mozna ja
stosowac dla kazdej daty, bez koniecznosci uwzglednienia ograniczenia Excela od roku
1900.

Film dostepny pod adresem /preview/resource/RRj3zw29e0l3N
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.


javascript:void(0);
file:///preview/resource/RRj3zw29eoI3N

Nagranie filmowe dotyczgce wyznaczania lat przestepnych

Plik o rozmiarze 12.89 KB w jezyku polskim

Polecenie 1

Przy pomocy arkusza kalkulacyjnego sprawdz, kiedy beda wypadaty kolejne Mistrzostwa
Europy w Pitce Noznej, jezeli zwykle wypadajg one w lata przestepne.

Polecenie 2

Jezeli twoj kuzyn urodzitby sie w roku przestepnym, dnia 29 lutego, to ile razy do tej pory, tak
naprawde obchodzitby swoje urodziny?
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Wyszukiwanie wartosci

Wyszukiwanie wartos$ci w Excelu za pomoca klawiszy [Ctr1]+[F] nie przyda sie, jezeli
chcemy znalez¢ jaka$ warto$c¢ i umiescic jg od razu w innej komorce. W takiej sytuaciji
musimy skorzystac z funkcji specjalnych. Zal6zmy, ze mamy tabelke taka jaka widzisz na
filmie. Przedstawia ona przykladowe zestawienie towaréw, cen i sprzedawcow. Na jejdole
bedziemy pokazywac testowane formuty oraz zwracane przez nie wyniki.

Wyszukiwanie konkretnego towaru na liscie

Zatozmy, ze chcemy znalez¢ na liScie towarow figurke zaby i w komoérce wpisa¢ nazwe jej
sprzedawcy. W tym przypadku skorzystajmy z formuty:

1 =WYSZUKAJ.PIONOWO("Figurka zaby"; B2:D6; 3; FALSZ)

Formuta WYSZUKAJ . PTONOWO dziata w ten sposob, ze w zadanym zakresie komorek
wyszukuje okreslong warto$c¢ i po jej znalezieniu zwraca zawarto$¢ komorki w tym samym
wierszu, ale w innej, podanej kolumnie. Skladnia tej formuty jest nastepujaca:

WYSZUKAJ .PIONOWO (szukana_wartos$¢;tablica;nr_kolumny;kolumna).

Teraz juz wiemy, ze uzycie funkciji
1 =WYSZUKAJ.PIONOWO("Figurka zaby'"; B2:D6; 3; FALSZ)

spowodowato:

1. Szukanie przez arkusz kalkulacyjny w kolumnie B (komorki B2, B3, B4 itd.) komorki
o zawartosci brzmigcej doktadnie tak: ,Figurka zaby".

2. Znalezienie komorki o takiej zawartosci (B4).

3. Znalezienie komorki w tym samym wierszu, ale w trzeciej z kolei kolumnie (kolumna
B jest kolumng pierwszg), czyli komorki D4.

4. Wypisanie zawartosci komorki D4.

Korzystajac z tej funkcji pamietajmy, aby przeszukiwane wartoSci z pierwszej kolumny nie
zawieraly spacji na poczatku ani na koncu ciaggu, cudzystowow tak prostych (, lub "), jak

i drukarskich (‘ lub “) ani znakow niedrukowanych. Moze to spowodowa¢ nieprawidiowe
dziatanie funkcji. Wyszukujac przy uzyciu dopasowania doktadnego, mozemy tez



w szukana_wartos$c¢ zastosowac tzw. znaki wieloznaczne. Chodzi tu o znak pytajnika (?)
zastepujacy jeden dowolny znak oraz o gwiazdke (*) zastepujaca dowolng liczbe znakow. Na
przyklad:

e Figurka* znajdzie Figurka osta,Figurka bociana;
e Figurka ?aby znajdzie Figurka zaby,Figurka baby.
Wyszukiwanie wartosci przy uzyciu dopasowania przyblizonego

Zalozmy, ze mamy do wydania 50 z} i w naszej tabeli chcemy znalez¢ sprzedawce, ktory
oferuje produkt za takg sama cene¢ lub mniejsza. W takiej sytuacji uzyjemy formuty:
=WYSZUKAJ .PIONOWO(50;C2:D6;2;PRAWDA).

Parametr PRAWDA powoduje, ze Excel w braku dokladnego dopasowania znajdzie komorke,
ktora ma kolejng najwieksza warto$¢ mniejszg od 50 (czyli 49).

Z wyszukiwania przy uzyciu dopasowania przyblizonego mozna korzystac, tylko gdy
przeszukiwane warto$ci sg posortowane w kolejnosci rosnace;.
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Film dostepny pod adresem /preview/resource/R2ZMm2TXkCRVOI
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Nagranie filmowe dotyczgce wyszukiwania wartosci

Pobierz przyktadowe dane:

Plik o rozmiarze 9.29 KB w jezyku polskim


file:///preview/resource/R2Mm2TXkCRV0l

Cwiczenie 1

Ciocia poprosita cie o pomoc w sklepie internetowym. Stwérz arkusz, ktéry bedzie zawierat
wszystkie produkty, ktére sg w magazynie oraz ich ceny. Drugi arkusz zawiera liste zamowien
ztozonych w ostatnim czasie. Tabela zawiera takie kolumny jak: nazwa produktu, cena
produktu, nr klienta, wartos¢, ktora jest iloczynem ceny oraz liczby sztuk, wartos¢ produktu,
cena produktu, ktora jest pobierana z drugiego arkusza, liczba sztuk.

Cwiczenie 2

Oblicz srednig kwote transakcji. Znajdz produkt, za ktérego zakup klient zaptacit kwote
najblizsza Srednie;j.



Dla nauczyciela

Autor: Maurycy Gast
Przedmiot: Informatyka

Temat: Wyszukiwanie warto$ci w arkuszu kalkulacyjnym

Grupa docelowa:

Szkota ponadpodstawowa, liceum ogolnoksztatcace, technikum, zakres rozszerzony
Podstawa programowa:

Cele ksztalcenia - wymagania og6lne

II. Programowanie i rozwigzywanie probleméw z wykorzystaniem komputera oraz innych
urzgdzen cyfrowych: ukladanie i programowanie algorytméw, organizowanie,
wyszukiwanie i udostepnianie informaciji, postugiwanie si¢ aplikacjami komputerowymi.

Tresci nauczania - wymagania szczegolowe

II. Programowanie i rozwigzywanie problemow z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen cyfrowych.

Zakres rozszerzony. Uczen spelnia wymagania okreslone dla zakresu podstawowego,
a ponadto:

4) przygotowujac opracowania rozwigzan ztozonych problemow, postuguje sie
wybranymi aplikacjami w stopniu zaawansowanym:

c) stosuje zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego w zaleznosci od rodzaju
danych, definiuje makropolecenia, zna mozliwosci wbudowanego jezyka
programowania,

Ksztaltowane kompetencje kluczowe:

» kompetencje cyfrowe;

» kompetencje osobiste, spoleczne i w zakresie umiejetnosci uczenia sig;

« kompetencje matematyczne oraz kompetencje w zakresie nauk przyrodniczych,
technologii i inzynierii.

Cele operacyjne (jezykiem ucznia):

» Poznasz sposob na wyznaczenie daty nastepnego dnia roboczego.
» Nauczysz si¢ wyznaczania lat przestepnych.



» Dowiesz sig, jak znalez¢ elementy w tabeli lub w zakresie wedtug wiersza.
Strategie nauczania:

» konstruktywizm;
» konektywizm.

Metody i techniki nauczania:

o dyskusja;
e rozmowa nauczajgca z wykorzystaniem multimedium i ¢wiczen interaktywnych.

Formy pracy:

e pracaindywidualna;

e pracaw parach;

e pracaw grupach;

» praca catego zespotu klasowego.

Srodki dydaktyczne:

» komputery z gtoSnikami, stuchawkami i dostepem do internetu;

 zasoby multimedialne zawarte w e-materiale;

« tablica interaktywna/tablica, pisak /kreda;

» oprogramowanie Microsoft Excel 2010, LibreOffice Calc 4.1 lub wybrany odpowiednik.

Przebieg lekcji
Przed lekcja:

1. Przygotowanie do zajeé. Nauczyciel loguje sie na platformie i udostepnia e-materiat:
~Wyszukiwanie wartos$ci w arkuszu kalkulacyjnym”. Nauczyciel prosi uczniow
0 zapoznanie si¢ z treSciami w sekcji ,Przeczytaj’.

Faza wstepna:

1. Prowadzacy wyswietla na tablicy interaktywnej zawartosc¢ sekcji ,Wprowadzenie”
i omawia cele do osiggnigcia w trakcie lekcii.

Faza realizacyjna:

1. Uczniowie analizuja przyktad z sekciji ,Przeczytaj’ i powtarzajg zaprezentowane
rozwiazanie na swoim komputerze.

2. Pozostajac w sekciji ,Przeczytaj” uczniowie w zespotach dwuosobowych zapoznaja si¢
z treScig polecenia nr 1: ,Planujesz wysta¢ prezent urodzinowy do przyjaciotki w Anglii.
Chcesz, aby paczka dotarta do niej przed dniem urodzin, ktore sg 19 maja. Kiedy
najpozniej nalezy wystac¢ paczke, aby dotarta na czas, biorgc pod uwage, ze paczka



wystana z Polski do Anglii dociera w 2 dni robocze?” i wspolnie analizujg kolejne kroki
rozwigzania postawionego problemu.

3. Nauczyciel wySwietla na tablicy film zawarty w sekcji ,Samouczek I". Nastepnie
odczytuje tre$¢ polecenia nr 1i nr 2. Uczniowie pracujg w parach. Wybrana grupa
omawia rozwigzanie na forum klasy.

4. Prowadzgcy zapowiada uczniom, ze w kolejnym kroku przejda do czes$ci z sekcji
»samouczek II". Kazdy z uczniow samodzielnie zapoznaje si¢ z udostepnionym
materialem. Nauczyciel w razie potrzeby wyjasnia uczniom zawarte w nim zagadnienia.

5. Praca indywidualna - implementacja poznanej techniki do rozwigzywania problemow
informatycznych - wykonywanie ¢wiczen z sekcji ,Samouczek II".

Faza podsumowujaca:

1. Nauczyciel ponownie wySwietla na tablicy temat lekcji zawarty w sekcji
~Wprowadzenie” i inicjuje krotka rozmowe na temat zrealizowanych celow (czego
uczniowie si¢ nauczyli).

2. Na koniec zaje¢ nauczyciel prosi uczniow o rozwiniecie zdania: ,Na dzisiejszych
zajeciach nauczytam/tem si¢ jak...”.

Praca domowa:
1. Uczniowie wykonujg ¢wiczenie 2 z sekcji ,Samouczek I'.
Materialy pomocnicze:

» Oficjalna dokumentacja techniczna dla oprogramowania Microsoft Excel 2010 (lub
nowszej wersji), LibreOffice Calc 4.1 lub wybranego odpowiednika.

Wskazowki metodyczne:

i

e Multimedia w sekcjach: ,Przeczytaj’, ,Samouczek I", ,Samouczek II” mozna wykorzystac
jako materiat stuzgcy powtorzeniu materiatu.



