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Podczas pracy z arkuszem kalkulacyjnym warto wykorzysta¢ mozliwos¢ tworzenia w nim
formularzy. Stanowia one dodatkowy element wspomagajgcy prace. Formularze stuza do
rejestrowania informacji w arkuszu kalkulacyjnym przy wykorzystaniu jezyka VBA

w Microsoft Excel lub LibreOffice Basic oraz specjalnie dostosowanych do tego celu
kontrolek formularza, ktorych uzycie pomaga zautomatyzowac i utatwic¢ czes¢ pracy
wykonywanejw arkuszu kalkulacyjnym.

Formularze sg wykorzystywane najczesciej do utatwienia pracy zwigzanej

z wprowadzaniem do bazy danych nowych klientow, pracownikow, czy tez kontrahentow
firmy. Odpowiednio stworzone formularze nie tylko wplywaja na przySpieszenie pracy, lecz
takze pomagajg uzytkownikowi unikng¢ btedow podczas wprowadzania danych.

Twoje cele

e Nauczysz si¢, jak zbudowac¢ formularz przy uzyciu jezyka VBA w Microsoft Excel lub
LibreOffice Basic z wykorzystaniem dostepnych kontrolek.

e Przeanalizujesz dzialanie prostych kodow napisanych w jezyku VBA w Microsoft
Excel lub LibreOffice Basic wykorzystywanych przy tworzeniu formularzy.

» Stworzysz proste formularze w celu zautomatyzowania pracy z arkuszem
kalkulacyjnym.




Przeczytaj

Microsoft Excel

Aby utworzy¢ formularz, nalezy ze wstazki wybrac¢ karte Deweloper, a nastepnie z obszaru

Kod wybrac opcje Visual Basic (mozna takze w tym celu skorzysta¢ z kombinacji
klawiszy lewy Alt + F11).
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Wazne!

Jesli nie widzisz zakladki Deweloper, oznacza to, ze nie zostala ona wigczona. Przejdz
do zaktadki P1ik, a nastepnie wybierz Opcje. W oknie Opcje programu Excel
przejdz do zakladki Dostosowywanie Wstgzki, a nastepnie w polu z nazwami wstgzek
zaznacz pole przy Deweloper.
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javascript:void(0);

Zatwierdz operacje przyciskiem OK. Zaktadka Deweloper powinna pojawic si¢ na
wstgzce.

Zostanie wowczas otwarty edytor umozliwiajgcy budowe formularza.

a Microsoft Visual Basic for Applications - Zeszyt1 = O X

iEiIe Edit View Insert Format Debug Run Tools Add-Ins Window Help
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Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Warto zwroéci¢ uwage na to, aby aktywne byly dwa pola pomocne przy tworzeniu
formularza. Sg to polaProject Explorer oraz Properties Window. W przypadku gdy
nie s3 one aktywne bezposrednio po uruchomieniu edytora, mozna je aktywowac recznie
w zakladce View znajdujgcej sie na pasku polecen.

E Microsoft Visual Basic for Applications - Zeszyt1

File Edit | View | Insert Format Debug Run Tools Add-Ins Window Help
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Object Shift+F7
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Microsoft Excel Alt+F11
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Kolejnym krokiem jest wybranie z paska polecen zakladki Insert, a nastepnie wybranie
opcji UserForm.
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Zostanie w ten sposob otwarty nowy formularz o roboczejnazwie UserForm1, a takze
nowe okno Toolbox zawierajgce zestaw dostepnych kontrolek formularza, tj. przyciski,
pola tekstowe, checkboxy czy tez listy rozwijalne, umozliwiajgce stworzenie formularza
o funkcjonalnosci i wygladzie dostosowanym do naszych potrzeb.

Do dyspozycji s3 m.in. nastepujace kontrolki:

e Label - etykieta do nadawania nazw poszczeg6lnym polom;

» TextBox - pole tekstowe do wprowadzania danych;

o ComboBox oraz ListBox - pole kombi i pole listy bedace rozwijalng listg zawierajgce
wartosci z utworzonego wczesniej stownika;

e CheckBox oraz OptionButton - pola dajagce mozliwos¢ wyboru jednejlub kilku
wartoSci;

» Frame - pole grupy pozwalajgce na odpowiednie pogrupowanie i uporzadkowanie
wszystkich pdli przyciskow znajdujacych si¢ na formularzu;

e CommandButton - przycisk pozwalajacy na uruchamianie polecen zapisanych
w kodzie formularza;

e ScrollBar oraz SpinButton - pasek przewijania i przycisk pokretta pozwalajace na
wybor wartosci w przypadku, gdy mamy do czynienia z bardziej rozbudowanym
stownikiem.
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Wiecejinformacji o rodzajach kontrolek i ich funkcjach znajdziesz w e-materiale:

Automatyzacja pracy w arkuszu kalkulacyjnym - przyciski

Kazdemu nowo powstalemu formularzowi zostaje automatycznie nadana nazwa UserForm
z kolejnym numerem, tzn. UserForm1, UserForm2, UserForm3 itd. Nazwe formularza
mozna zmieni¢ w widocznej po lewej stronie zakltadce Properties klikajac dwukrotnie
lewym przyciskiem myszy na polu Caption (jest to nazwa formularza widoczna po jego
uruchomieniu). Warto tez zmieni¢ nazwe widniejagca w polu Name, do ktorej bedziemy si¢
odwotywac¢ podczas tworzenia kodu wykonujacego okreslone polecenie w formularzu.
Najlepszym rozwigzaniem bedzie zastosowanie tej samejnazwy co w polu Caption, jednak
trzeba pamietac, ze w tym przypadku nie uzywa¢ w nazwie spaciji.
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Kolejnym krokiem przy tworzeniu formularza jest okreslenie jego wygladu przy
zastosowaniu wspomnianych wczesniej kontrolek. Mozna np. stworzy¢ formularz, ktory
bedzie dodawat do bazy dane nowego klienta. W takim przypadku mozna wykorzystac
kontrolke TextBox, do ktorejbedg wprowadzane dane, kontrolke Label, ktéra stuzy do
opisania poszczeg6lnych pol oraz kontrolke CommandButton bedacg przyciskiem, ktory
wykona polecenie zapisane w kodzie formularza.

Stworzony w ten sposob formularz moze wyglada¢ w nastepujacy sposob:
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Jego uruchomienie nastepuje poprzez wcisnigcie na pasku zadan przycisku
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lub poprzez wcisniecie klawisza F5. Jest on wowczas widoczny w arkuszu kalkulacyjnym,
a po napisaniu odpowiedniego kodu wykonujgcego poszczegélne czynnosci jest gotowy do
uzycia.

W kolejnej sekcji zostang przedstawione kody umozliwiajace wykonanie prostych czynnosci
przy uzyciu formularzy VBA.

LibreOffice Calc

Aby utworzy¢ formularz, nalezy ze wstazki wybra¢ grupe polecen Narzedzia,
anastepnie Makra ->Zarzadzaj makrami,aw koncu Basic (mozna takze w tym celu
skorzystac¢ z kombinacji klawiszy lewy Alt + F11).
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Zostanie wowczas otwarte okno z listg istniejgcych makr w jezyku LibreOffice Basic.
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Aby wstawi¢ okno dialogowe z formularzem, wybieramy przycisk Organizator.
W wyswietlonym oknie wybieramy zakladke Okna dialogowe, a nastepnie Nowy. Zostanie
wyswietlone kolejne okno, w ktorym mozemy nada¢ nazwe naszemu formularzowi, musimy

jednak pamietac o tym, aby nie uzywac spacji. Standardowo, program LibreOffice Calc nada
kolejnym formularzom nazwy Dialog1,Dialog2,Dialog3 itd.

Crganizator makr Basic x

Moduty Okna dialogowe Biblioteki

Okno dialogowe:

Bez tytutu 1

= Maoje okna dialogowe

— = Standard

Okna dialogowe LibreOffice

Edycja

Usun

Pomog Zamknij
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Zamknijmy okno organizatora, a nastepnie w oknie Makra Basic zaznaczmy modut,
w ktorym stworzyliSmy okno dialogowe, po czym wybieramy przycisk Edycja.
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Aby przejs¢ do tworzenia lub modyfikacji okna dialogowego, w ktorym znajdzie si¢
formularz, z obszaru Katalog obiektoéw lub wstazki, znajdujacejsie w dolnej czesci okna,
wybierzmy obiekt z nazwg okna dialogowego.

[ Moje okna dialogowe i makra Standard - LibreOffice Basic - O X
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Zostanie w ten sposob otwarte edycja okna dialogowego, w ktorym zawrzemy formularz.



[ Moje okna dialogowe i makra.Standard - LibreOffice Basic
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Nalezy pamietac¢ o wigczeniu paska z przybornikiem oraz formantami formularza, dzigki
czemu zostanie wySwietlony zestaw dostepnych kontrolek formularza, tj. przyciski, pola
tekstowe, checkboxy czy tez listy rozwijalne, umozliwiajace stworzenie formularza

o funkcjonalnosci i wygladzie dostosowanym do naszych potrzeb (wiecejinformacii

o rodzajach kontrolek i ich funkcjach zawiera lekcja

Automatyzacja pracy w arkuszu kalkulacyjnym - przyciski

[} Moje okns dialogowe i makra Standard - LibreOffice Basic
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B Baskinarsedzi » || ¥ FormantyFormularza b
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Moje okna dialogowe i makra Standard Dialog
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Do dyspozycji sa m.in. nastepujace kontrolki:

e Pole etykiety - donadawania nazw poszczeg6olnym polom;

» Pole tekstowe - dowprowadzania danych;

o Pole kombi orazPole listy - bedace rozwijalng lista zawierajgce wartosci
z utworzonego wczesniej stownika;

e Pole wyboryorazPrzycisk opcji - poladajace mozliwos¢ wyboru jednejlub kilku
wartosci;

» Pole grupy - pozwalajgce na odpowiednie pogrupowanie i uporzgadkowanie
wszystkich poli przyciskow znajdujgcych si¢ na formularzu;

e Przycisk - pozwala na uruchamianie polecen zapisanych w kodzie formularza;

o Pionowy pasek przewijaniaorazPoziomy pasek przewijania - pozwalajace
na wybor wartosci w przypadku, gdy mamy do czynienia z bardziej rozbudowanym
stownikiem.

FENMTYORVM@sxBIm B E@W[M=—— | A OC1BmEAEA[] &8 EH-=H
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Nowo dodane elementy oraz okna dialogowe zostajg automatycznie nazwane przez arkusz
kalkulacyjny. Klikajgc lewym przyciskiem myszy na element, po lewej stronie ekranu,
wysSwietlone zostang wlasciwosci formularza, gdzie znajdziemy mozliwo$¢ zmiany
automatycznie nadanejnazwy. Dodatkowo, klikajgc lewym przyciskiem myszy na krawedzie
okna dialogowego, wysSwietlone zostang opcje tego okna, gdzie rowniez mozemy nadac
wlasng nazwe oraz tytut.

Katalog obicktéw

Bez tytutu 1

N Dialog 1

Tyt

Wiacz

5trona (Krok)...ummmn: |0

Kolejnosé aktywacji

Szerokodé przewijania...

Wysokos¢ przewijania... |0
Przewifi W g6re.mms |0

Przewiri w lewo.

POZYCIaKs e

PozygjaV....

Paski przew
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Kolejnym krokiem przy tworzeniu formularza jest okreslenie jego wygladu przy
zastosowaniu wspomnianych wczesniej kontrolek. Mozna np. stworzy¢ formularz, ktory
bedzie dodawat do bazy dane nowego klienta. W takim przypadku mozna wykorzystac
kontrolke Pole tekstowe, do ktérejbeda wprowadzane dane, kontrolke

Pole etykiety, ktora stuzy do opisania poszczeg6lnych pol oraz kontrolke Przycisk,
ktory wykona polecenie zapisane w kodzie formularza.

Stworzony w ten sposob formularz moze wyglada¢ w nastepujacy sposob:

X

Numer klienta

Imie

Nazwisko

Dodaj
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W kolejnej sekcji zostang przedstawione kody umozliwiajace wykonanie prostych czynnosci
przy uzyciu formularzy.

Stownik
formularz

zawiera pola, w ktore mozemy wprowadzi¢ dane lub ustawi¢ odpowiednie wartoSci za
pomoc3 przyciskow czy suwakow. Uzupeiniony formularz moze, np. wprowadzi¢ te dane
do arkusza, jednoczesnie sprawdzajac, czy sa one poprawne, a wiec spetniajg

zadeklarowane przez nas warunki



Prezentacja multimedialna

Pobierz dane do prezentacij:

Plik o rozmiarze 16.52 KB w jezyku polskim

Microsoft Excel

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Pracujesz w firmie produkujgcej podzespoty
komputerowe, ktore sg wysytane do réznych
odbiorcow. Twoim zadaniem jest zarzadzanie
baza kontrahentdéw, do ktérych sg wysytane
produkowane podzespoty. Aby usprawnic prace
zwigzang z wprowadzaniem do bazy nowych
kontrahentdéw, postanawiasz stworzy¢ prosty
formularz VBA.

A B C
1 Baza kontrahentéw
2 |

3 Identyfikator Nazwa firmy NIP

20 N o Ul M

\
|
|
\
|
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Tak przedstawia sie arkusz kalkulacyjny, do
ktérego wprowadzane beda dane. Jak widag,
nalezy wprowadzi¢:



o identyfikator - unikalny dla kazdego
kontrahenta;

o nazwe firmy;

o NIP firmy.

# Microsoft Visual Basic for Applications - Zeszyt1

‘ Ele Edit View | Insert | Format Debug Run  Jools Add-lns  Window Help

EBE-A - ek ¥eY - 0 :
Mo
g 3
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Skoro wiemy jakie dane powinny znalez¢ sie w
arkuszu, mozemy przejs¢ do stworzenia
odpowiedniego formularza. Rozpoczynamy od
otwarcia edytora VBA. W tym celu mozemy
skorzystac ze skrotu klawiszowego [A1t] +
[F11] lub wybrac¢ ze wstazki karte
Deweloper, a nastepnie z obszaru Kod wybrac
opcje Visual Basic. Po otwarciu edytora
przechodzimy do budowy formularza. W tym
celu z paska polecen wybieramy opcje Insert,
a nastepnie UserForm.

©
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Pamietajmy o aktywacji trzech obszaréw, ktére
uproszczg nam tworzenie formularza. S to
Eksplorator projektéw (Project
Explorer),Okno wtasciwosci
(Properties Window) oraz Przybornik
(Toolbox).

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0
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Kolejnym krokiem jest modyfikacja wtasciwosci
formularza. Na poczatek warto nada¢ mu
odpowiednig nazwe, jak réwniez zdefiniowad
tzw. nazwe kodowa, czyli taka, do ktoérej
bedziemy pdzniej sie odwotywad, tworzac kod
w jezyku VBA. Przechodzimy wiec do obszaru
Properties i klikamy dwukrotnie lewym
przyciskiem myszy na polu Caption, tj. na polu
wyswietlajgcym aktualng nazwe formularza.
Zmieniamy nazwe UserForm1 na Nowy
klient. Jak widzimy nazwa okna w podgladzie
rowniez zostata zmieniona.



@ Project - VBAProject x|
== [

=% VBAProject (Zeszyt1)
i-EH] Arkuszl (Arkusz1)
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0 - fmBorderStyleMone
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0 - fmCydeAllForms
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Zmieniamy rowniez nazwe w polu (Name) z
UserForm1 naufNowyKlient. Bedzie to
nazwa wykorzystywana podczas pisania kodu
VBA. Nalezy pamieta¢ o tym, aby w tej nazwie
nie stosowac spacji. Warto takze stosowacé w
nazwie przedrostek uf (skrot od UserForm),
aby czytajac kod VBA, w szybki sposéb
zorientowac sie, ze element ten dotyczy
formularza, a nie jego czesci (innego obiektu),
jak np. przycisku.

lw.Nagranie dzwiekowe.
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0
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Skoro ustawienie poprawnych wtasciwosci
okna dialogowego mamy juz za soba, mozemy



przejs¢ do tworzenia formularza, a wiec
wprowadzenia odpowiednich formantéow. W
pierwszej kolejnosci wprowadzmy pola, do
ktérych bedziemy mogli wpisa¢ dane z
klawiatury, a wiec wybierzmy formant
TextBox.

Zeszyt1 - uflNowyKlient (UserForm) =N |
Nowy Kient (]

.....................

Controls }

s AEEEZom
M@= 6

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0
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W arkuszu mamy trzy kolumny, w kolumnie
Identyfikator wartosci bedziemy
uzupetnia¢ za pomocg instrukcji w jezyku VBA.
Pola formularza beda opowiadaty kolumnom:
Nazwa firmy oraz NIP. Mozemy to zrobic,
klikajac lewym przyciskiem myszy w obszarze
tworzonego okna Nowy klient, a nastepnie,
nie puszczajac przycisku myszki, przesunac ja
tak, aby wyswietlony zostat prostokat o
krawedziach z przerywanych linii.



Zeszyt! - ufNowyKlient (UserForm) (=N Eoh =

Nowy Klient ==
[ . e . . e . — Toolbox
Sooiiin I Controls. ]
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Gdy obszar, na ktérym chcemy umiescic pole
tekstowe, zostat przez nas zaznaczony,
zwalniamy przycisk myszy. Pojawi sie
interesujace nas pole tekstowe. Aby utworzy¢
kolejne pole tekstowe o takich samych
wymiarach, mozemy przytrzymac lewy klawisz
[Ctrl], anastepnie wcisnac lewy przycisk
myszy i przesunac pole w interesujace nas
miejsce. Dzieki temu tworzony formularz bedzie
estetyczny, poniewaz unikniemy poél o réznych
wymiarach. Na tym etapie, tworzony formularz
powinien wygladac tak, jak na ilustracji
powyzej.
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Warto pamietac o tym, ze kazdy obiekt
stworzony w formularzu réwniez posiada swoje
wiasciwosci. Na potrzeby pdzniejszego pisania
kodu VBA warto wiec zmieni¢ odpowiednio
nazwy poszczegoélnych obiektow. | tak,
zaznaczajac pierwsze pole tekstowe, zmienmy
jego nazwe widoczng w obszarze Properties
z TextBox1 na tbNazwaFirmy (analogicznie
jak w przypadku skrétu us, czyliUserForm
stosujemy tutaj skrot tb, czyli TextBox), aw
przypadku drugiego pola tekstowego zmieniamy

nazwe z TextBox2 na tbNIP.

oolbox
Controlz

NAEZEC o o
M & =FH 3 = MA@

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0
Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Pola, do ktérych mozemy wpisywac dane juz
znajdujg sie w formularzu, ale co, jesli z tego
formularza bedzie skorzystac ktos inny? Taki
formularz nie bedzie czytelny i ciezko
powiedzied, co nalezy wpisaé. Powinnismy wiec
opisac, jakie dane nalezy wpisa¢ do kolejnych
pol, a mozemy tego dokona¢ wykorzystujac
formant o nazwie Label. Wybierzmy go,
klikajac jego ikone w oknie przybornika.

©
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WprowadZmy dwa takie pola w taki sam sposob
jak pola tekstowe. Nastepnie wprowadzmy do
nich odpowiednie nazwy - ,Nazwa firmy” oraz
,NIP”.
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Podobnie jak w przypadku poprzednich
obiektéw wstawianych do formularza mozemy
zdefiniowac w obszarze Properties wybrane
wiasciwosci utworzonych etykiet. Nadajemy



zatem etykietom odpowiednie nazwy kodowe i
w polach Name wpisujemy odpowiednio:
1bNazwa oraz 1bNIP, gdzie Ib to skrét od
stowa label.

l».Nagranie dzwiekowe.
Zrodto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0
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Rozwijajac liste przy polu TextAlign -
wyréwnanie tekstu - zmienmy wyrdéwnanie
tekstu do prawej dla obu pél -3 -
fmTextAlignRight.

Control liplext

Enabled True

Tahoma
ForeColor B =Hs00000128
Height 24

L™ e dmn 4T 0
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Dodatkowo, klikajac trzy kropki przy polu
Font, mozemy zmieni¢ czcionke, jej styl oraz
rozmiar.



i Czcionka
Czcionka:

Styl czcionki: Bozmiar:
pogrubiona 10} [ QK
Pofwaska pogrubiona ku g Anul
Arial Rounded MT |
Bahnschrift Pogrubiona kursyw 1
Baskerville Old Face Ciemna | }i
| Bavhaus 93 Ciemne nachylen 16
| Efekty Prayklad
| [ Preekreslenie L
| [ Podkreslenie AaBbAalé
Skrypt:

| Srodkowoeuropejski
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Dla obu podl ustawmy czcionke Arial, styl
pogrubiony oraz rozmiar 10.

Zeszyt1 - ufNowyKlient (UserForm)

Nowy Klient ===
Nazwa firmy: b
NIP: 5

Toolbox

Controls |
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Tak prezentuje sie stworzone przez nas okno

formularza.

Czy skoro pola do wpisania danych mamy
gotowe, oraz wiemy, w ktére pola jakie
informacje nalezy wpisac, to mozemy przejs¢ do
pisania makr? Jeszcze nie. Do formularza w




takiej formie mozemy wpisac dane, jednak nie
mamy mozliwosci dodania danych z formularza

do arkusza.

Toolbox

{Controls’

SErioNn |
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Do tego celu wykorzystamy formant o nazwie
CommandButton. Wybierzmy go z
przybornika.

Zeszyt1 - ufNowyKlient (UserForm)

Nowy Kient
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Dodajmy wiec przycisk, za pomoca ktérego

wprowadzimy wpisane dane do arkusza.

Ponadto, dobrg praktyka jest dodawanie

przycisku, ktory anuluje operacje, dodajmy wiec

tez taki przycisk do formularza. Nazwijmy
odpowiednio przyciski - ,Dodaj firme” oraz



»2Anuluj” - oraz nadajmy im taki sam format
czcionki, jak opisano wyzej. Na tym etapie tak
powinien wygladac poprawnie stworzony
formularz.
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Nadajemy przyciskom nazwy kodowe,
odpowiednio: cbDodaj oraz cbAnuluj, gdzie
cb to skrét od CommandButton.

[ Zesayt - ulowyKient (Code)

[E=2iE=n )
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Nasz formularz jest juz gotowy. Mozemy wiec
przypisa¢ odpowiedni kod do konkretnych
przyciskéw. Najprostszym do napisania kodem,
jest instrukcja zamkniecia formularza, ktéra
zostanie przypisana do przycisku Anuluj po
kliknieciu na niego lewym przyciskiem myszy.
Klikajgc dwukrotnie lewym przyciskiem myszy
na dowolny element formularza, otworzymy
edytor kodu, a dla elementu, na ktoéry
kliknelismy, zostanie utworzona domysina
instrukcja. Tak powinno wygladac¢ to okno, po
otwarciu edytora kodu, klikajac podwaéjnie na
przycisk Anuluj. Jak widzimy, arkusz
kalkulacyjny automatycznie dodat instrukcje:

1 Private Sub
cbAnuluj_Click()
2

3 End Sub

Instrukcja w pierwszej linijce, to deklaracja
procedury. Informujemy w niej program, ze gdy
przycisk Anuluj - cbAnuluj - zostanie
wcisniety - Click - to arkusz powinien
wykonac instrukcje znajdujace sie ponizej, az do
napotkania oznaczenia konca procedury - End
Sub.

@
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W oknie tym mozemy réwniez w prosty sposéb
deklarowac¢ nowe procedury dla innych
elementow formularza, wykorzystujac dwie
rozwijalne listy w gornej czesci ekranu. Lista po
lewej stronie zawiera wszystkie elementy
znajdujace sie w formularzu, lecz sg to nazwy
kodowe, dlatego wtasnie bardzo wazne jest
nadanie im czytelnych nazw. Lista po prawej
stronie zawiera wszystkie mozliwe czynnosci,
ktore mozemy wykonac na elementach
formularza. Po wybraniu interesujacej nas
czynnosci oraz elementu, pojawi sie nowa
deklaracja procedury z gotowa informacja,
kiedy ma zosta¢ wykonana.

] @
< [ciok =l
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Aby przycisk Anuluj zamknat okno formularza,
w naszym kodzie, wewnatrz procedury Sub
powinna znalez¢ sie instrukcja:

1 Unload ufNowyKlient

Wykorzystujemy wyrazenie Unload, ktére
zamknie podany obiekt, w naszym przypadku
obiektem tym jest formularz ufNowyKlient.

Materiat audio dostepny pod adresem:
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Mozemy przetestowac dziatanie
wprowadzonego kodu, uruchamiajac formularz
poprzez wcisniecie ikony zielonej strzatki,
znajdujacej sie na pasku polecen. Formularz
pojawi sie w arkuszu kalkulacyjnym, a po
wcisnieciu przycisku Anuluj, zostanie on
zamkniety.

<] [cmer 9]
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Wrdéémy do okna, do ktérego wpisujemy kod. Z
rozwijanej listy po prawej stronie wybieramy

Clic

k, a z listy po lewej stronie przycisk Dodaj

firme, a wiec cbDodaj. Tak powinno wygladac

okno.

[E=SEen =)
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W procedurze dodajemy odpowiednie
instrukcje, ktére wprowadza wpisane w
formularzu dane do arkusza.

N

Gdzie:

Dim NowyWiersz As Integer

NowyWiersz =
Sheets("Arkusz1") .UsedRang
e.Rows.Count + 1
Sheets("Arkusz1").Cells(No
wyWiersz, 1).Value =
NowyWiersz - 3
Sheets("Arkusz1").Cells(No
wyWiersz, 2).Value =
tbNazwaFirmy
Sheets("Arkusz1").Cells(No
wyWiersz, 3).Value = tbNIP

o Dim NowyWiersz As Integer -
deklarujemy nowg zmienng (Dim) o
nazwie NowyWiersz, bedaca liczba
catkowita (Integer), ktorg
wykorzystamy w kolejnych linijkach
kodu do tego, aby zawarte w
formularzu byty wpisywane do
odpowiednich komérek w arkuszu
kalkulacyjnym;

o Sheets("Arkusz1”).Usedrange.Rows.Co
unt - polecenie liczy (Count), ile
wierszy (Rows) zostato juz uzytych w
zakresie (Usedrange) w arkuszu
(Sheets) o nazwie ,Arkusz1”, w
ktérym znajduje sie nasz formularz;

o NowyWiersz =
Sheets("Arkusz1”).Usedrange.Rows.Co
unt + 1 - polecenie dodaje kazda nowa
wartosc¢ dla zmiennej NowyWiersz
do nastepnego pustego rekordu;



Materiat audio dostepny pod adresem:

o Sheets("Arkusz1”).Cells(NowyWiersz,

1).Value = NowyWiersz - 3 - polecenie
zapisuje do kolejnych komorek (Cells)
pierwszej kolumny arkusza liczby
poczawszy od 1 (poniewaz w naszym
arkuszu lista kontrahentéw zaczyna sie
od czwartego wiersza, to aby uzyskacd
wartos¢ ,1”, musimy od wartosci
NowyWiersz odjac 3);

Sheets("Arkusz1”).Cells(NowyWiersz,
2).Value = tbNazwaFirmy - polecenie
zwraca do kolejnych komérek w
drugiej kolumnie wartosci
wprowadzane do pola tekstowego
NazwaFirmy;

Sheets("Arkusz1”).Cells(NowyWiersz,
3).Value = tbNIP - polecenie zwraca
do kolejnych komérek w trzeciej
kolumnie wartosci wprowadzane do
pola tekstowego NIP.

@
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Sprawdzmy dziatanie kodu, uruchamiajac
formularz oraz wpisujac przyktadowe dane.

Jak wida¢, po uruchomieniu formularza,
wpisaniu danych oraz wcisnieciu przycisku
Dodaj firme, w arkuszu kalkulacyjnym
pojawiaja sie identyfikator, wpisana nazwa firmy

oraz NIP.



A B
Baza kontrahentow

1
2

3 Identyfikator Nazwa firmy
4 1 IBM Technology

5 2 INTEL Software
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NIP

"9853214546
'9263150012

.

Ponownie uruchamiajac formularz, oraz
wpisujac dane innej firmy, np. INTEL Software,
9263150012, dane te wpisane zostang do
nowego wiersza, a identyfikator zostanie

automatycznie zwiekszony o 1.

= e
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Nasz formularz jest gotowy, ale mozemy

dokonac jeszcze kilku usprawnien, dzieki czemu
tatwiej bedzie mozna korzystaé z formularza.

Gdy bedziemy mie¢ do wpisania wiele firm,
dobrym pomystem jest dodanie kodu do

przycisku Dodaj firme, ktéry po wprowadzeniu

danych do arkusza, usunie te dane z formularza,

dzieki czemu nie bedziemy musieli robi¢ tego

recznie. Oto dodatkowy kod:

1 tbNazwaFirmy =
2 tbNIP = ""



Peten kod widoczny jest na ilustracji powyze;j.
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Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Dodatkowo, dodajmy przycisk bezpos$rednio do
arkusza kalkulacyjnego, dzieki czemu w prosty
sposob otworzymy formularz. Mozemy zamkngc¢
juz edytor VBA. W arkuszu przechodzimy do
zaktadki Deweloper znajdujacej sie na
wstazce, nastepnie z grupy polecen Formanty
wybieramy polecenie Wstaw, a nastepnie
Przycisk polecenia w grupie

Kontrolki ActiveX.

> CommandButtonl

'

& Wytnij
(8 —— o

E@ Kopiuj
Whigj

Wihasciwosci

Il =1 &

Wygwietl kod

Cbiekt CommandButton »
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Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0



Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Wstawiamy przycisk do arkusza, a nastepnie
klikajac na niego prawym przyciskiem myszy,
przechodzimy do jego wtasciwosci.

Dodaj nowego kontrahenta

e, o
Properties n
[ ton1 Commandutton v
Alphabetic  Categorized
[(Name) CommandButton1
|Accelerator
AutoLoad False
\AutoSize False
BackCalar [ &Ha000000FE:
BackStyle 1 - fmBackStyleOpaque
\Caption Dodaj nowego kentrahenta
[Enabled True
Font Calibri
ForeCalar W &H300000128
Height 51,75
Left 403,5
Locked True
Mouselcon (None)
[MousePointer 0 - fmMousePointerDefault
IPicture (None)
PicturePosition |7 - fmPicturePositionAboveCenter
Placement 2
[PrintChject True
[Shadow False
[TakeFocusOnClick True
[Top 18
\Visible True
Width 147
\WordWrap False

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0
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Zmienmy napis znajdujacy sie na przycisku, a
wiec w pole Caption wpiszemy Dodaj
nowego kontrahenta.
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Materiat audio dostepny pod adresem:
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Kliknijmy podwdjnie lewym przyciskiem myszy
na obszar przycisku, aby otworzy¢ edytor kodu.
WprowadzZmy nastepujaca instrukcje:

1 ufNowyKlient.Show

Instrukcja Show wyswietla element, ktérego
nazwe podalismy przed kropka, a wiec
formularz ufNowyKlient.

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Wychodzimy z trybu projektowania. Teraz, po
wcisnieciu przycisku Dodaj nowego
kontrahenta w arkuszu kalkulacyjnym,
zostaje wyswietlony formularz, w ktéry mozemy
wpisac kolejne nazwy firm oraz ich NIP-y, a
nastepnie zostang one automatycznie
wstawione w odpowiednie miejsca w arkuszu
kalkulacyjnym.

Na tym zakonczyliSmy tworzenie formularza.
Znacznie utatwi on wstawianie danych do
arkusza, takze osobom, ktére nie byty
Zaangazowane w jego tworzenie.



Zrédto: Contentplus.pl sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

LibreOffice Calc

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Pracujesz w firmie produkujgcej podzespoty
komputerowe, ktore sg wysytane do réznych
odbiorcéw. Twoim zadaniem jest zarzadzanie
bazg kontrahentdéw, do ktérych sg wysytane
produkowane podzespoty. Aby usprawnié prace
zwigzang z wprowadzaniem do bazy nowych
kontrahentdéw, postanawiasz stworzy¢ prosty
formularz Basic.

‘'Baza kontrahentow

@

»| Identyfikator Nazwa firmy NIP

’ Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0
Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Tak przedstawia sie arkusz kalkulacyjny, do
ktérego wprowadzane beda dane. Jak widag,
nalezy wprowadzi¢:

o identyfikator - unikalny dla kazdego
kontrahenta;

o nazwe firmy;

o NIP firmy.
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Materiat audio dostepny pod adresem:
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Skoro wiemy juz, jakie dane powinny znalez¢ sie
w arkuszu, mozemy przej$¢ do stworzenia
odpowiedniego formularza. Rozpoczynamy od
otwarcia edytora Basic. W tym celu wybieramy
grupe polecen Narzedzia, a nastepnie Makra
->Edycja makr.

Fo

THorOQe= 0 RRIB

—

Zrodto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0
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Po otwarciu edytora przechodzimy do budowy
formularza. W tym celu z paska polecen

wybieramy opcje Okno dialogowe, a



nastepnie Zarzadzaj oknami

dialogowymi.

W wyswietlonym oknie wybieramy przycisk

Nowy. ..

Wprowadzmy nazwe, np. ufNowyKlient.
Bedzie to nazwa wykorzystywana podczas

pisania kodu Basic. Nalezy pamieta¢ o tym, aby
w tej nazwie nie stosowac spacji. Warto takze

stosowacé w nazwie przedrostek uf (skrét od

UserForm), aby czytajac kod Basic, w szybki
sposo6b zorientowac sie, ze element ten dotyczy

formularza, a nie jego czesci (innego obiektu),

jak np. przycisku.

Plik Edycja Widok Uruchom QOkno dialogowe Narzedzia Okno

Pomoc

-5 Paski narzedzi  »
’ «  Pasek stanu

[Maje okna d e
o Wiasciwosci
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Makro
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Dostosuj...
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=
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Pamietajmy o aktywacji obszaréw, ktoére

uproszczg nam tworzenie formularza. Sg to
Katalog obiektoéw, Okno dialogowe,
Przybornik oraz Standardowy.

O



Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0
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Kolejnym krokiem jest modyfikacja wtasciwosci
formularza. Na poczatek warto nada¢ mu
odpowiedni tytut, jak réwniez zdefiniowac tzw.
nazwe kodowa, czyli taka, do ktérej bedziemy
pozniej sie odwotywac, tworzac kod w jezyku
Basic. Klikajgc prawym przyciskiem myszy na
krawedz okna, otworzymy obszar wtasciwosci.
Przechodzimy do niego i w polu Tytut,
wprowadzamy interesujacy nas tytut, np. Nowy
klient. Jak widzimy nazwa okna w podgladzie

rowniez zostata zmieniona.

EENMBORVO®EAEEB B@m™M—— | OB mHAR = E-=H
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Skoro ustawienie poprawnych wtasciwosci
okna dialogowego mamy juz za soba, mozemy
przejs¢ do tworzenia formularza, a wiec
wprowadzenia odpowiednich formantéow. W
pierwszej kolejnosci wprowadzmy pola, do
ktérych bedziemy mogli wpisa¢ dane z
klawiatury, a wiec wybierzmy formant Pole
tekstowe.

O,



Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0
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W arkuszu mamy trzy kolumny, w kolumnie
Identyfikator wartosci bedziemy
uzupetniac¢ za pomocg instrukcji w jezyku Basic,
a wiec wprowadzmy dwa pola tekstowe.
Mozemy to zrobié, klikajac lewym przyciskiem
myszy w obszarze tworzonego okna Nowy
klient, a nastepnie, nie puszczajac przycisku
myszki, przesunac ja tak, aby wyswietlony
zostat prostokat o krawedziach z przerywanych
linii.

Nowy Klient X/ @

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0



Materiat audio dostepny pod adresem:
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Gdy obszar, na ktérym chcemy umiescic¢ pole
tekstowe, zostat przez nas zaznaczony,
zwalniamy przycisk myszy. Pojawi sie
interesujace nas pole tekstowe. Aby utworzy¢
kolejne pole tekstowe o takich samych
wymiarach, mozemy przytrzymac lewy klawisz
[Ctrl], anastepnie wcisnaé lewy przycisk
myszy i przesunac pole w interesujace nas
miejsce. Dzieki temu tworzony formularz bedzie
estetyczny, poniewaz unikniemy pél o réznych
wymiarach. Na tym etapie, tworzony formularz
powinien wygladac tak, jak na ilustracji
powyzej.

Zrodto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Warto pamietac¢ o tym, ze kazdy obiekt
stworzony w formularzu rowniez posiada swoje
wtasciwosci. Na potrzeby pdzZniejszego pisania
kodu Basic, warto wiec zmieni¢ odpowiednio
nazwy poszczegolnych obiektow. | tak,
zaznaczajac pierwsze pole tekstowe, zmienmy
jego nazwe widoczng w obszarze
WtasciwoscizTextField1 na
tbNazwaFirmy (analogicznie jak w przypadku
skrotu us, czyli UserForm stosujemy tutaj
skroét tb, czyli TextBox), a w przypadku
drugiego pola tekstowego zmieniamy nazwe z
TextField2 na tbNIP.

beErvdoprexlpEE®mr—— | ICBwDAR WE=8
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0



Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Pola, do ktérych mozemy wpisywad dane juz
znajduja sie w formularzu, ale co, jesli z tego
formularza bedzie korzystac ktos inny? Taki
formularz nie bedzie czytelny i ciezko
powiedzie¢, co nalezy wpisa¢. Powinnismy wiec
opisac, jakie dane nalezy wpisa¢ do kolejnych
pol, a mozemy tego dokona¢ wykorzystujac
formant o nazwie Pole etykiety.
Wybierzmy go, klikajac jego ikone w oknie
przybornika.

@ Nowy klient X/

Mazwa firrmy

MNIP

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0

Materiat audio dostepny pod adresem:
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WprowadzZzmy dwa takie pola w taki sam sposéb
jak pola tekstowe. Nastepnie wprowadzmy do
nich odpowiednie nazwy - ,Nazwa firmy” oraz
,NIP”.
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Podobnie jak w przypadku poprzednich
obiektéw wstawianych do formularza mozemy
zdefiniowac wybrane wtasciwosci utworzonych
etykiet. Nadajemy zatem etykietom
odpowiednie nazwy kodowe i w polach Nazwa
wpisujemy odpowiednio: 1bNazwa oraz
1bNIP, gdzie Ib to skrét od stowa label.
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Rozwijajac liste przy polach Wyréwnanie,
zmienmy wyréwnanie tekstu do prawej, a dla
pola Wyrdownanie w pionie do srodka.

QOgdlne Wydarzenia
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Dodatkowo klikajac trzy kropki przy polu
Czcionka mozemy zmienic¢ czcionke, jej styl
oraz rozmiar.

Zrodto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0

Materiat audio dostepny pod adresem:
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Dla obu p6l ustawmy czcionke Arial, styl
pogrubiony oraz rozmiar 10.

Mowry Klient X
X

Nazwa firmy

NIP

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0
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Tak prezentuje sie stworzone przez nas okno
formularza.

Czy skoro pola do wpisania danych mamy
gotowe, oraz wiemy w ktore pola jakie
informacje nalezy wpisac, to mozemy przej$¢ do



pisania makr? Jeszcze nie. Do formularza w
takiej formie mozemy wpisac dane jednak nie
mamy mozliwosci dodania ich do arkusza.

reEx OgesaaEsern—— | DOBmRAR BE=E
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0
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Do tego celu wykorzystamy formant o nazwie
Przycisk. Wybierzmy go z przybornika.

Moy klient X

Nazwa firmy

NIP

Dodaj firme Anuluj

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0
Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Dodajmy wiec przycisk, za pomoca ktérego
wprowadzimy wpisane dane do arkusza.
Ponadto, dobrg praktyka jest dodawanie
przycisku, ktéry anuluje operacje, dodajmy wiec
tez taki przycisk do formularza. Nazwijmy
odpowiednio przyciski - ,Dodaj firme” oraz
»2Anuluj” - oraz nadajmy im taki sam format
czcionki, jak opisano wyzej. Na tym etapie tak
powinien wygladaé poprawnie stworzony
formularz.
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Nadajemy przyciskom nazwy kodowe,
odpowiednio: cbDodaj oraz cbAnuluj, gdzie
cb to skrot od CommandButton.

©

e R i
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Nasz formularz jest gotowy. Mozemy wiec
przypisac¢ odpowiedni kod do konkretnych
przyciskdw. Najprostszym do napisania kodem,
jest instrukcja zamkniecia formularza, ktéra



zostanie przypisana do przycisku Anuluj, po
kliknieciu na niego lewym przyciskiem myszy.
Otwoérzmy edytor kodu, zKatalogu
obiektow wybierajac makro o nazwie

Module1. Tak powinno wygladac to okno, po
otwarciu edytora kodu.

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Zanim przypiszemy przyciskowi Anuluj
mozliwos$¢ zamkniecia okna, musimy stworzy¢
makropolecenie, ktére nasze okno otworzy.

W pierwszej kolejnosci, w wierszu 7 wpiszemy
kod:

1 Dim oOknoDialogowe As
Object

Opiszmy znajdujace sie w instrukcji elementy:

o Dim - oznacza deklarowanie nowej
zmiennej;

o o0OknoDialogowe - jest to nazwa
deklarowanej zmiennej, dobra praktyka
jest jest oznaczenie w nazwie typu
zmiennej, w tym przypadku jest to
obiekt, dlatego pierwsza litera
zmiennej to ,0”;



o As - z angielskiego ,jako”. Oddziela
nazwe zmiennej od deklarowanego

typu;

o Object zangielskiego ,obiekt”. Typ
deklarowanej zmienne;j.

Ponizej wprowadzimy nastepujacy kod:

1 Sub otworzOknoDialogowe()
2
BasiclLibraries.LoadLibrar
y("Tools")
3 oOknoDialogowe =
LoadDialog("Standard",

"ufNowyKlient")
4

oOknoDialogowe.Execute()
5 End Sub

W kolejnych linijkach kodu znajduje sie:

o Sub otworzOknoDialogowe() -
deklarowanie nowego makra;

o BasiclLibraries.LoadLibrary(
"Tools") -tadowanie biblioteki
jezyka Basic o nazwie ,Tools”
(narzedzia), sprawi, ze okno oraz
znajdujace sie w nim elementy otworza
sie poprawnie;

o o0OknoDialogowe =
LoadDialog("Standard"”,
"ufNowyPracownik") -
przypisujemy obiektowi
oOknoDialogowe znajdujace sie w
ufNowyKlient okno dialogowe;

o oOknoDialogowe.Execute() -
otwieramy okno dialogowe przypisane
do elementu oOknoDialogowe;

o End Sub - oznaczenie korica makro.

W kornicu mozemy wpisa¢ makro, ktére pozwoli
na zamkniecie okna dialogowego przyciskiem



Anuluj:

1 Sub zamknijOkno()
2

oOknoDialogowe.endExecute

()
3 End Sub

Instrukcja oOknoDialogowe.endExecute()
sprawi, ze otwarte okno dialogowe jako obiekt
oOknoDialogowe zostanie zamkniete.

Materiat audio dostepny pod adresem: @
https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Skoro mamy poprawnie napisane makro,
musimy potaczy¢ je z odpowiednim przyciskiem.
Przechodzimy do edycji okna dialogowego, a
nastepnie we wtasciwosciach przycisku
Anuluj przechodzimy do zaktadki
Wydarzenia. Do polaWykonaj akcje
przypisujemy makro o nazwie zamknijoOkno.

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Mozemy przetestowac dziatanie
wprowadzonego kodu, uruchamiajac formularz
poprzez wcisniecie ikony niebieskiej strzatki,
znajdujacej sie na pasku polecen, a nastepnie
wybranie makro, ktére otworzy okno -
otworzOknoDialogowe. Formularz zostanie
uruchomiony, a po wcisnieciu przycisku Anuluj,
zostanie on zamkniety.
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Wréémy do okna, do ktérego wpisujemy kod.
Mozemy teraz wprowadzi¢ odpowiednie
instrukcje dla przycisku Dodaj firme. W
ostatniej linijce wpisujemy:

[N

Sub dodajWpis()

w N

document =
ThisComponent
4 Sheets =
document.Sheets
S Sheet =
Sheets.getByName("Arkusz1"

)

6 Controller =
document.getcurrentControl
ler

Controller.setActiveSheet
(Sheet)

) For i1 = 3 to 1048577

10 ActiveCell =
Sheet.getCellByPosition(©,
i)

11 If
ActiveCell.getType() =
com.sun.star.table.CellCon

tentType.EMPTY Then
12

Sheet.getCellByPosition (0



13

14

15

16

17
18
19
20
21

,1).setValue(i-2)

TextBox =
oOknoDialogowe.getControl(
"tbNazwaFirmy")

Sheet.getCellByPosition(1
,1).setString(TextBox.getT
ext)

TextBox =
oOknoDialogowe.getControl(
"tbNIP")

Sheet.getCellByPosition(2
,1).setValue(TextBox.getTe
xt)

Exit For
End If
Next i

End Sub

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2
Oto opis dziatania kodu:

o Sub dodajWpis() - tworzenie
nowego makro o nazwie dodajWpis

° 1 document =

ThisComponent

2 Sheets =
document.Sheets

3 Sheet =
Sheets.getByName("Ar
kusz1")

4 Controller =
document.getcurrentC
ontroller



5 Controller.setActive
Sheet(Sheet)

- aktywujemy skoroszyt, w ktérym
powinny znalez¢ sie kolejne wpisy, w
naszym wypadku jest to skoroszyt o
nazwie Arkusz1

For i = 3 to 1048577 -
otwieramy nowa petle for, w ktorej
sprawdzac bedziemy czy pierwsza
komorka w kolejnym wierszu jest
pusta. Chcemy mie¢ pewnosc, ze
wszystkie wiersze zostang
sprawdzone, dlatego konczymy na
1048577. Nalezy pamietac, ze makro,
wiersze i kolumny liczone sg od O, nie
od 1;

ActiveCell =
Sheet.getCellByPosition(9, i
) - aktywujemy komorke, ktorej
zawarto$¢ chcemy sprawdzic za
pomoca funkcji
getCellByPosition(numer_kol
umny, numer_wiersza), a wiec
przy kolejnych iteracjach, sprawdzac
bedziemy komérke w pierwszej
kolumnie kolejnych wierszy;

If ActiveCell.getType() =
com.sun.star.table.CellCont
entType.EMPTY Then - jesdli
aktywna komoérka jest pusta, to
wykonaj ponizsze instrukcje, w
przeciwnym wypadku, instrukcje
zostang pominiete;

Sheet.getCellByPosition(0, i
) .setValue(i-2) - ustawiamy
wartos$¢ liczbowa wskazang w
argumencie - setValue(i-2) - we
wskazanej komérce za pomoca
getCellByPosition(0,1).



Wartos¢ ta bedzie identyfikatorem
firmy;

TextBox =
oOknoDialogowe.getControl("
tbNazwaFirmy") - do zmiennej
TextBox podajemy wszystkie
parametry pola tekstowego
tbNazwaFirmy;

Sheet.getCellByPosition(1,1i
) .setString(TextBox.getText
) - do komorki w drugiej kolumnie,
lecz nadal tym samym wierszu,
wpisujemy wartos$¢, ktora zostata
przez nas podana w polu tekstowym
tbNazwaFirmy, w tym przypadku
jednak jest to wartos¢ typu
tekstowego, nie liczbowego, dlatego
uzywamy funkcji setString zamiast
setValue;

TextBox =
oOknoDialogowe.getControl("
tbNIP") - do zmiennej TextBox
podajemy wszystkie parametry pola
tekstowego tbNIP;

Sheet.getCellByPosition(2,1i
) .setValue(TextBox.getText)
- do komorki w trzeciej kolumnie, lecz
nadal w tym samym wierszu,
wpisujemy wartosé, ktora zostata
przez nas podana w polu tekstowym
tbNIP;

Exit For - jesli wykonali$my
instrukcje If, oznacza to, ze
znalezlismy pierwszy pusty wiersz oraz
wpisalismy do niego dane, mozemy
wiec zakonczy¢ przeszukiwanie
wierszy oraz wykonywanie petli For.
Gdyby polecenie to nie zostato
wpisane, wszystkie wiersze zostatyby
wypetnione podanymi danymi;



o End If - oznaczenie konca instrukcji
If;

o Next i -instrukcjata wykona siew
przypadku, gdy nie znalezlismy jeszcze
pustego wiersza, zwiekszy ona wartos¢
zmiennej 1 0 1, a petla For wykona sie
ponownie;

o End Sub - oznaczenie korica makro.

©

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Stworzony w ten sposéb kod pozwala na
wpisywanie w arkuszu kalkulacyjnym kolejnych
rekordéw do Bazy kontrahentéw. Do
przycisku Dodaj firme przypiszmy makro
dodajWpis w taki sam sposdb, jak w
przypadku przypisania makro zamknijOkno
do przycisku Anuluj.

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Dziatanie makro, mozemy sprawdzi¢ po
uruchomieniu okna. Przejdzmy do edytora makr,



a nastepnie wybierzmy ikone niebieskiej strzatki
(lub wciénijmy klawisz [F51]), a nastepnie
uruchomimy makro otworzOknoDialogowe.
PrzejdZzmy do okna arkusza, a nastepnie
wpiszmy przyktadowe dane.

Jak wida¢, po uruchomieniu formularza,
wpisaniu danych oraz wcisnieciu przycisku

Dodaj firme, w arkuszu kalkulacyjnym
pojawia sie identyfikator, wpisana nazwa firmy
oraz NIP.

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z o.0., CC BY-SA 3.0
Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Nasz formularz jest gotowy, ale mozemy
dokonac jeszcze kilku usprawnien, dzieki czemu
tatwiej bedzie mozna korzysta¢ z formularza.

Gdy bedziemy mie¢ do wpisania wiele firm,
dobrym pomystem jest dodanie kodu do
przycisku Dodaj firme, ktéry po
wprowadzeniu danych do arkusza, usunie te
dane z formularza, dzieki czemu nie bedziemy
musieli robic¢ tego recznie. Dodajmy instrukcje
TextBox.Text = "" w 33. oraz 36. linijce
kodu. Peten kod widoczny jest na ilustracji
powyzej.



—

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Dodatkowo, dodajmy przycisk bezposrednio do
arkusza kalkulacyjnego, dzieki czemu w prosty
sposéb otworzymy formularz. Mozemy zamkngé
juz edytor Basic. W arkuszu wybieramy grupe
polecen Wstaw, a nastepnie Formant
formularza->Przycisk.

s Przycisk ‘
2 A Wytnij Ctrl+X

[y Kopiuj Ctrl+C
B Wkl Ctrl+V

< Pozycja i rozmiar...
Wiasciwosci formantu...
r@)' Wiasciwosci formularza...
Zamieri na »
Zakotwiczenie »
Wyrownaj obiekty »

Rozmies¢ »

[ O &

e

Opis...

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0
Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Wstawiamy przycisk do arkusza, a nastepnie
klikajac na niego prawym przyciskiem myszy,



przechodzimy do wtasciwosci formantu.

n Dodaj nowego kontrahenta L

=, =

| Wiaciwosci: Praycisk x|

| Ogélne Wydarzenia

o Praycisk 1

Ebyicic AN Dodaj nowego kontrahenta h

WICZonY. s |Tak ~ |
| (Vo |Tak o | [
| Do Ak [Fak M
- I RE LTI |Tak w | P

! |
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Zmienmy napis znajdujacy sie na przycisku, a
wiec w zaktadce 0gdlne, w polu Etykieta
wpiszemy Dodaj nowego kontrahenta.

Dodaj nowego kontrahenta

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., CC BY-SA 3.0
Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2



PrzejdZzmy do zaktadki Wydarzenia, a
nastepnie do Zatwierdz akcje przypiszemy
makro otworzOknoDialogowe.

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PFCTx0UI2

Wychodzimy z trybu projektowania. Teraz, po
wciénieciu przycisku Dodaj nowego
kontrahenta w arkuszu kalkulacyjnym,
zostaje wyswietlony formularz, w ktéry mozemy
wpisac kolejne nazwy firm oraz ich NIP-y, a
nastepnie zostang one automatycznie
wstawione w odpowiednie miejsca w arkuszu
kalkulacyjnym.

Na tym zakonczyliSmy tworzenie formularza.
Znacznie utatwi on wstawienie danych do
arkusza, takze osobom, ktoére nie byty
Zzaangazowane w jego tworzenie.

Zrédto: Contentplus.pl sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Polecenie 1

W analogiczny sposéb do tworzenia pél Nazwa firmy oraz NIP utwérz dodatkowe pole
umozliwiajgce wpisanie do bazy kontrahentéw adresu wprowadzanych do bazy firm.

Polecenie 2

Do stworzonego pola napisz polecenia, za pomoca ktérych wprowadzony adres zostanie

umieszczony w arkuszu.



Sprawdz sie

Pobierz arkusz do ¢wiczen:

Plik o rozmiarze 15.25 KB w jezyku polskim
Pokaz ¢wiczenia: (® @

Cwiczenie 1 ®

Woykorzystujac plik znajdujacy sie w zataczniku do pobrania, stwérz formularz (bez pisania
kodu do jego uruchomienia), za pomoca ktérego do bazy pracownikow firmy dodawane bedg
nastepujace dane nowych pracownikéw:

e Imie (pole tekstowe)

e Nazwisko (pole tekstowe)

e Dziat (lista rozwijalna)
Cwiczenie 2 ®

W puste miejsca wprowadz brakujace elementy kodu napisanego do uruchomienia formularza
Nowy Pracownik.

Cwiczenie 3 ®

W stworzonym wczesniej formularzu Nowy Pracownik dodaj przycisk Zamknij, ktory bedzie
konczyt prace z formularzem i napisz do tej czynnosci odpowiedni kod.

Cwiczenie 4 >

Jakie polecenie powinien zawieraé¢ kod napisany dla przycisku stworzonego w arkuszu
kalkulacyjnym, ktéry bedzie uruchamiat formularz Nowy Pracownik? Zaznacz wtasciwa
odpowiedz.




Cwiczenie 5

Ktoérego z obiektéw nie mozna stworzy¢ za pomoca kontrolek dostepnych w obszarze
Toolbox/Przybornik? Zaznacz wtasciwg odpowiedz.

Cwiczenie 6

Zaznacz wtasciwe odpowiedzi. Formularz widoczny w edytorze mozemy uruchomic za
pomoca:

Cwiczenie 7 @

Ktora z ponizszych ikon oznacza kontrolke bedaca najlepszym rozwigzaniem do stworzenia
w formularzu pola, w ktérym uzytkownik bedzie mégt wybrac jedna z wykluczajacych sie
opcji?

XYZ

Cwiczenie 8 @

Ocen prawdziwosé zdan.



Dla nauczyciela

Autor: Paulina Krol
Przedmiot: Informatyka

Temat: Automatyzacja pracy w arkuszu kalkulacyjnym - formularze

Grupa docelowa:

Szkota ponadpodstawowa, liceum ogolnoksztatcace, technikum, zakres rozszerzony
Podstawa programowa:

Cele ksztalcenia - wymagania og6lne

II. Programowanie i rozwigzywanie probleméw z wykorzystaniem komputera oraz innych
urzgdzen cyfrowych: ukladanie i programowanie algorytméw, organizowanie,
wyszukiwanie i udostepnianie informaciji, postugiwanie si¢ aplikacjami komputerowymi.

Tresci nauczania - wymagania szczegolowe

II. Programowanie i rozwigzywanie problemow z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen cyfrowych.

Zakres rozszerzony. Uczen spelnia wymagania okreslone dla zakresu podstawowego,
a ponadto:

4) przygotowujac opracowania rozwigzan ztozonych problemow, postuguje sie
wybranymi aplikacjami w stopniu zaawansowanym:

c) stosuje zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego w zaleznosci od rodzaju
danych, definiuje makropolecenia, zna mozliwosci wbudowanego jezyka
programowania,

Ksztaltowane kompetencje kluczowe:

» kompetencje cyfrowe;

» kompetencje osobiste, spoleczne i w zakresie umiejetnosci uczenia sig;

« kompetencje matematyczne oraz kompetencje w zakresie nauk przyrodniczych,
technologii i inzynierii.

Cele operacyjne (jezykiem ucznia):

» Nauczysz si¢, jak zbudowac¢ formularz przy uzyciu jezyka VBA w Microsoft Excel lub
LibreOffice Basic z wykorzystaniem dostepnych kontrolek.



e Przeanalizujesz dzialanie prostych kodow napisanych w jezyku VBA w Microsoft
Excel lub LibreOffice Basic wykorzystywanych przy tworzeniu formularzy.

o Stworzysz proste formularze w celu zautomatyzowania pracy z arkuszem
kalkulacyjnym.

Strategie nauczania:

o konstruktywizm;
o konektywizm;
e nauczanie wyprzedzajace.

Metody i techniki nauczania:

e rozmowa nauczajaca z wykorzystaniem multimedium i ¢wiczen interaktywnych;
e zuzyciem e-podrecznika;

e zuzyciem komputera;

» objasnienie nowejwiedzy.

Formy pracy:

e pracaindywidualna;

e pracaw parach;

e pracaw grupach;

» praca catego zespotu klasowego.

Srodki dydaktyczne:

» komputery z gtoSnikami, stuchawkami i dostepem do internetu;

 zasoby multimedialne zawarte w e-materiale;

« tablica interaktywna/tablica, pisak /kreda;

o arkusze papieru, flamastry;

« oprogramowanie Microsoft Excel 2010, LibreOffice Calc 4.1 lub wybrany odpowiednik.

Przebieg lekcji
Przed lekcja:

1. Nauczyciel loguje si¢ na platformie i udostepnia e-material: ,Automatyzacja pracy
w arkuszu kalkulacyjnym - formularze”. Prosi uczniéw o zapoznanie si¢
z poszczegblnymi tresciami w sekcji ,Przeczytaj”

2. Nauczyciel dzieli klase na dwie grupy. Zespoty proszone s3 o samodzielng analize
tworzenia formularza zgodnie z informacjami w sekcji ,Przeczytaj”:
- grupa pierwsza przy uzyciu oprogramowania arkusza kalkulacyjnego Microsoft Excel;
- grupa druga przy uzyciu oprogramowania arkusza kalkulacyjnego LibreOffice Calc.

Faza wprowadzajaca:



1. Nauczyciel wySwietla na tablicy e-materiat udostepniony przed lekcjg. Nastepnie
zacheca wybranego ucznia do przeczytania tresci sekcji ,Wprowadzenie” wraz
z celami zajec.

2. Prowadzacy zajecia rozpoczyna rozmowe wprowadzajgcg uczniow do tematu, zadajac
pytanie: Do czego moze stuzy¢ formularz w arkuszu kalkulacyjnym? Odpowiedzi
zapisuje na tablicy.

Faza realizacyjna:

1. Uczniowie tworza grupy wyznaczone przed lekcja i wyznaczaja miedzy sobg dwoch
liderow. Otrzymuja arkusz papieru oraz flamastry. Zadaniem grup jest rozpisanie
w formie kota wstepnych dziatan tworzenia przyktadowego formularza w poznanym
przed lekcjg oprogramowaniu arkusza kalkulacyjnego z wykorzystaniem odpowiednich
nazw opciji i wystepujacych kontrolek. Wybrani liderzy przygotowuja si¢ do
przedstawienia wyjasnien nowej wiedzy. W migdzyczasie nauczyciel analizuje
przygotowanie klasy do lekcji. Po wyznaczonym limicie czasowym liderzy przedstawiaja
prace swojej grupy, w razie potrzeby pozostata czes¢ grupy lub nauczyciel wyjasnia
niedopowiedziang wiedze.

2. Uczniowie wySwietlajg sekcje ,,Prezentacja multimedialna” oraz pobierajg zatgczony
plik. Nauczyciel informuje uczniow, ze beda pracowac w parze z osobg ze swojej grupy,
lecz tym razem przy uzyciu oprogramowania grupy przeciwnej. Uczniowie zapoznajg
sie z odpowiednimi treSciami prezentacji multimedialnej, wykonujac dziatania
w pobranym arkuszu. Nauczycieli wspomaga prace uczniow i analizuje wyniki.

3. Uczniowie indywidualnie wykonuja ¢wiczenie 1z sekcji ,Sprawdz si¢” w wybranym
oprogramowaniu arkusza kalkulacyjnego. Nauczyciel zacheca uczniow do
przedstawienia wykonanej pracy na forum klasy.

4. Uczniowie wykonuja ¢wiczenie 2, 3 i 4. Nauczyciel sprawdza ich poprawnosc.

Faza podsumowujaca:

1. Wybrany uczen podsumowuje zajecia, zwracajgc uwage na nabyte umiejetnosci,
omawia ewentualne problemy podczas pracy z multimedium i rozwigzania ¢wiczen.

2. Nauczyciel prosi uczniow o indywidualne wykonanie ¢wiczen 7i 8 w celu sprawdzenia
zapamietanych informacii.

Praca domowa:
1. Uczniowie wykonuja polecenie 1z sekcji ,Prezentacja multimedialna”
Materialy pomocnicze:

» Oficjalna dokumentacja techniczna dla oprogramowania Microsoft Excel 2010 (lub
nowszej wersji), LibreOffice Calc 4.1 lub wybranego odpowiednika.



» Oficjalna dokumentacja techniczna dla oprogramowania LibreOffice Base 5.3 lub
wybranego odpowiednika.

Wskazowki metodyczne:

e Multimedium w sekcji ,Prezentacja multimedialna” mozna potraktowac jako zadanie
domowe dotyczace analizy problemu zawartego w temacie ,Automatyzacja pracy
w arkuszu kalkulacyjnym - formularze”.



