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Arkusz kalkulacyjny czesto wykorzystywany jest do sporzadzania i analizowania zestawien
danych, ktore s3 ze sobg spojne i zazwyczaj odpowiednio przez nas opisane. Spojnos¢
danych wykorzystuja dwie funkcje, z ktorymi zapoznamy si¢ w tym e-materiale. Pomagaja
one w znalezieniu wartosci odpowiadajgcych innym okreslanym przez nas parametrom.
Twoje cele

o Wyjasnisz, czym roznig sie funkcje WYSZUKAJ . PIONOWO i WYSZUKAJ . POZIOMO.
o Przeanalizujesz, w jakich sytuacjach uzywac funkcji WYSZUKAJ . PTONOWO
i WYSZUKAJ . POZIOMO.
o Uzyjesz funkcji WYSZUKAJ . PTONOWO i WYSZUKAJ . POZIOMO do rozwigzania
przyktadowych zadan.




Przeczytaj

W arkuszu kalkulacyjnym bardzo czgsto tworzymy zestawienia danych. Po ich wprowadzeniu istnieje
prawdopodobienstwo, ze w przyszlo$ci bedziemy chcieli je zmieni¢ lub doda¢ do nich kolejne. Zazwyczaj dane
w zestawieniu s3 ze sobg w pewnym stopniu powigzane. Co wigcej, mozemy chcie¢ doda¢ do zestawienia dane
w zaleznosci od tego, jaka warto$¢ przyjela inna seria danych w konkretnym przypadku.

Polecenie 1

Oblicz wartos¢ zakupow konkretnych produktéow w danym miesigcu.
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Produkt Liczba Warto
masto 1 kg
chleb 1
ziemniaki 2 kg
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jajka ekologiczne
jabtka 1 kg
kawa 1 kg
cukier 1 kg
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Dana jest liczba zakupionych w danym miesigcu produktow. Do obliczenia wartosci brakuje ceny za jednostke.
Zaldzmy, ze ceny wygladaja nastepujaco:

Produkt Cena za jednostke

cukier 1 kg 9

jajka ekologiczne 6 szt 10

masto 1 kg 16

jabtka 1 kg 4

ziemniaki 2 kg 6

chleb 9

kawa 1 kg o6

W jaki sposob mozemy obliczy¢, ile wydano w miesiagcu na dany produkt?

MoglibySmy recznie obliczy¢ szukane wartosci na kalkulatorze, ale w przypadku wigkszejliczby danych byloby to wysoce
nieefektywne.

Nie pomoze rowniez przeklejenie kolumny - produkty w obu wypadkach s3 zapisane w roznej kolejnosci.

Mozna zastosowac¢ funkcje JEZELI, ktora przyporzadkuje do kazdego produktu z podsumowania zakupéw odpowiednia
cene. Jednak mnogos$¢ produktow sprawi, ze konieczne bedzie wielokrotne zagniezdzenie funkcji JEZELI . Bedzie to
bardziej efektywne niz reczne obliczenia, ale i tak zajmie duzo czasu.
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W tym przypadku pomoze nam inna funkcja.

WYSZUKAJ.PIONOWO
Microsoft Excel

1 WYSZUKAJ.PIONOWO(szukana_wartosc¢;tabela_tablica;nr_indeksu_kolumny; [przeszukiwany_zakre

Argumenty funkciji:

e szukana_warto$¢ - wartos¢, ktora funkcja ma znalez¢é w pierwszej kolumnie tabeli,

e tabela_tablica - zakres tabeli, w ktorym dane beda wyszukiwane,

e nr_indeksu_kolumny - numer kolumny w podanej tabeli, z ktérej ma zosta¢ zwrdcona wartosc,

e przeszukiwany_zakres - okresla, czy poszukiwane dopasowanie ma by¢ przyblizone, czy doktadne.

Funkcja WYSZUKAJ . PTONOWO pobiera warto$¢, ktorg chcemy znalez¢ w pierwszej kolumnie parametru
tabela_tablica, a nastgpnie wyszukuje odpowiadajaca jej warto$¢ w okreslonej kolumnie w podanej tabeli.

Oznacza to, ze mozemy ja wykorzysta¢ do znalezienia ceny odpowiadajacej danemu produktowi, a wartosc¢, ktorg zwroci,
pomnozy¢ przez liczbe sztuk.

W celu wypekienia kolumny warto$ci, w pierwszym jej wierszu wpiszemy formute:
=WYSZUKAJ .PIONOWO(produkt;zakres_cennika;2;0)*liczba_zakupionych_sztuk

Tym sposobem, funkcja WYSZUKAJ . PIONOWO pobierze nazwe produktu z dziennika zakupow, znajdzie go w zakresie
cennika, a nastgpnie zwroci warto$¢ znajdujacg sie¢ w tym samym wierszu, lecz w drugiej kolumnie cennika.

Zero na koncu formutly oznacza, Ze chcemy wyszukiwa¢ warto$ci dokladne, a nie przyblizone. Gdyby zamiast zera wpisa¢
jedynke, funkcja WYSZUKAJ . PIONOWO (w przypadku, gdy szukana warto$¢ nie znajduje sie w tabeli) zwroci wartos¢ jej
najblizsza.

Wynik podany przez funkcje WYSZUKAJ . PTIONOWO pomnozymy przez liczbe sztuk. Nastepnie formula wypelnimy calg
kolumne.

Produkt Liczba sztuk Wartos¢
masto 1 kg

chleb 1
ziemniaki 2 kg

jajka ekologiczne 6 szt

jabtka 1 kg

kawa 1 kg

cukier 1 kg

Wazne!
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Jezeli nie przypisaliSmy zakresowi cennika nazwy, to przy wprowadzaniu zakresu musimy uzy¢ adresowania
bezwzglednego, aby podczas wypelniania funkcja WYSZUKAJ . PIONOWO w dalszym ciggu przeszukiwala caly obszar
cennika.

LibreOffice Calc



Nie ma zasadniczych réznic pomiedzy Microsoft Excel a LibreOffice Calc dla tego przypadku.

WYSZUKAJ.POZIOMO

Microsoft Excel
WYSZUKAJ.POZIOMO(szukana_warto$c¢;tabela_tablica;nr_indeksu_wiersza;[przeszukiwany_zakres])
Argumenty funkcji:

e szukana_wartos$¢ -warto$¢, ktora funkcja ma znalez¢ w pierwszym wierszu tabeli,

e tabela_tablica - zakres tabeli, w ktorym dane beda wyszukiwane,

e nr_indeksu_wiersza - numer wiersza w podanej tabeli, z ktérego ma zosta¢ zwrécona wartos¢,

e przeszukiwany_zakres - okreSla, czy poszukiwane dopasowanie ma by¢ przybliZone, czy doktadne.

Funkcja WYSZUKAJ . POZIOMO dziala praktycznie tak samo jak WYSZUKAJ . PIONOWO, tylko w relacji wierszowej. Pobiera
warto$¢, ktorg chcemy znalezé, a nastepnie wyszukuje odpowiadajacg jej warto$¢ w okreslonym wierszu podanej przez
nas tabeli.

W przypadku, gdy w naszym cenniku nazwy kategorii bylyby podane w nagtéwkach wierszy a nie kolumn, do
rozwigzania problemu obliczeniowego uzylibySmy wilasnie tej funkcji.

LibreOffice Calc
Nie ma zasadniczych réznic pomigdzy Microsoft Excel a LibreOffice Calc dla tego przypadku.
Stownik

zagniezdzenie funkciji

jest to uzycie funkcji jako argumentu innej funkciji



Prezentacja multimedialna

Polecenie 1

Przeanalizuj prezentacje, a nastepnie zastandw sie, jakie jeszcze moga byc¢ zastosowania

uzytych funkcji wyszukujacych.

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PGéwi5IQU

Zatézmy, ze pracujemy w ksiegowosci w firmie
zajmujacej sie miedzynarodowg dystrybucja
warzyw i poproszono nas o obliczenie, ile klienci
zaptaca za poszczegdlne zamowienia w swojej
walucie.

A B C D E F G H
Ce Liczb: Wartosc luci
Warzywa enaza Waluta klienta Warzywa \czoa Wartos¢ [z1] .a oscwwalucie
| sztuke sztuk klienta
| Ziemniak 0,20zt EUR Papryka

1

2 1
3 Cebula 1,50 zf GBP Pomidor 4
4 |Burak 2,002 EUR Ziemniak 6
5 |Papryka 3,00 zt usD Cebula 3
6 Pomidor 2,00z GBP Burak 6
7 | Kabaczek 1,00 #t EUR Burak 23
8 |Cukinia 4,00 zt usD Cebula 21
9 | UsD Burak 21

11 Waluta EUR  GBP  USD
12 |Kurs 4,00 zt 5,20zt 3,90 zt

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PGéwi5IQU
Oto nasze dane.

Cennik zostat podany wytacznie w ztotéwkach.

Materiat audio dostepny pod adresem: @



https:/zpe.gov.pl/b/PGéwi5IQU

W celu obliczenia wartosci zamowienia
w ztotéwkach, bedziemy musieli pomnozy¢
liczbe sztuk w zamdowieniu przez cene
konkretnego warzywa. Zastosujemy funkcje

A B [ D E | F | @
C
Warzywa enaza Nowa nazwa ? * Wartosc [zf]
1 sztuke
S . Nazwa: Cennik|
2 |Ziemniak 0,20zt Jokres: 1
3 |cebula | 150z | |° Skorosat = 4
Komentarz:

4 |Burak 2,00 z¢ [
5 |Papryka 3,00 zt 3
6 |Pomidor 2,00 zt 6
7 |Kabaczek 1,00 zf Odwolue sie 4 23

. WORE SIE A0 | - A rkysz7ISAS1:5B58 +
8 |Cukinia 4,00zt 21
9 | SO | p1
10 |
11 Waluta EUR GBP usD
12 Kurs 4,00 zt 5,20 zt 3,90 #

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PG6éwi5IQU

Zanim jednak zaczniemy wprowadzac formuty,
przypiszemy nazwe do zakresu komoérek,

w ktérym znajduje sie cennik. Utatwi to prace
innym osobom korzystajacym z tego arkusza.
Nie bedg bowiem musiaty rozszyfrowywac, co

znajduje sie w podanym przedziale komérek.

Zakres nazwiemy Cennik.

A B C D E F G

Wal Nowa nazwa ? ¥ |Warzywa Liczba Wartos¢ [z1] "
1] sztuk kl
2 |Zien MNazwa Waluty] Papryka 1
3 :Ceb Zakres: Skaraszyt ~ Pomidor 4
4 | Burg Kamentarz Ziemniak 6
5 iPap Cebula 3
6 |Pon Burak 6
7 |Kab Burak 23
8 | Cuk| Odwotuje sie do: | - rkysz7154511:5D512 4 | [Cebula 21
9 Anulyj Burak 21
10
11 |Waluta |[EUR GBP usD
12 |Kurs 4,00 zt 5,20 zt 3,90 zt
13

Materiat audio dostepny pod adresem:



https:/zpe.gov.pl/b/PGéwi5IQU

Do obliczania wartosci zamowienia w walucie
klienta bedziemy musieli uzy¢ odpowiedniego
kursu walutowego. W tym celu przypiszemy
nazwe do zakresu, w ktérym znajdujg sie kursy
walut. Zakres nazwiemy Waluty.

@ Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PG6éwi5IQU

W komorce G2 zastosujemy funkcje
WYSZUKAJ .PIONOWO.

W zwigzku z tym, Ze cena zalezy od rodzaju

warzywa, jako szukang wartos$¢ wybierzemy

komorke E2, w ktorej znajduje sie ta informacja.

Teraz odniesiemy sie do zdefiniowanego

wczesniej zakresu, w ktérym umiejscowiony jest
cennik. Zrobimy to, wpisujac nazwe zakresu -

Cennik.

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PGéwi5IQU

Teraz musimy podac informacje, w ktoérej
kolumnie tabeli znajduje sie wartos¢, ktora ma
zosta¢ zwrécona - ceny sg podane w drugiej
kolumnie, wiec taki wtasnie indeks podamy.

Pod koniec wpiszemy 0, aby otrzyma¢ doktadne
dopasowanie.

Tak uzupetniona funkcje pomnozymy jeszcze
przez liczbe sztuk w komoérce F2.

Nasza formuta bedzie wyglada¢ nastepujaco:

O,



=WYSZUKAJ.PIONOWO(E2;Cennik;2;0)*

F2.

D

E

F

G

A B C
Warzywa Cenaza
1| sztuke
2 _Zismniak 0,20 zt
3 Cebula 1,50 zt
4 1 Burak 2,00
5 Papryka 3,00 zt
6 1 Pomidor 2,00
7 |Kabaczek 1,00zt
8 1 Cukinia 4,00 zt
9 a
10
1 7Wa|ula EUR GBP
12_ Kurs 4,00 zt 5,20 zt

Waluta klienta Warzywa

EUR
GBP
EUR
usD
GBP
EUR
usD
usD

usD

3,90 24

Papryka
Pomidor
Ziemniak
Cebula
Burak
Burak
Cebula
Burak

Liczba

sztuk

RN

21
21

Wartos¢ [zf]

3,00z
8,00zf
1,20zt
4,50 24
12,00zt
46,00 zt
31,50zt
42,00zt

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PG6éwi5IQU

Wartos¢ w walucie

klienta

Po wypetnieniu kolumny z wartosciami
w ztotéwkach, nasze zestawienie prezentuje sie

tak, jak na powyzszym zestawieniu.

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PG6éwi5IQU

Gdy mamy juz warto$¢ w ztotéwkach, musimy
obliczy¢ wartos$¢ w walucie klienta.

Uczynimy to poprzez dzielenie wartosci

w ztotdwkach przez kurs podany w zestawieniu.

Kurs ten pobierzemy z zestawienia za pomocg
funkcji WYSZUKAJ . POZIOMO.

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PGéwi5IQU

O

Jako szukang wartos¢ wybierzemy komoérke D2,
w ktorej znajduje sie informacja, z jakiej waluty



korzysta klient.

Nastepnie, jako tablice wpiszemy Waluty -
nazwe, ktérg wczesniej przypisalismy do
zakresu z kursami walut.

W zwiazku z tym, ze kurs znajduje sie w drugim
wierszu, ten wtasnie numer podamy funkcji.

Nasza formuta bedzie wyglada¢ nastepujaco:

=WYSZUKAJ .POZIOMO(D2 ;Waluty;2).

A B C D E F G H

Warzywa Cenaza Waluta klienta Warzywa Liczba Wartos¢ [z1] Wiartns’éwwalu:is
1 sztuke sztuk klienta
2 |Ziemniak 0,20 zt EUR Papryka 1 3,00zt 0,75
3 |Cebula 1,50 zt GBP Pomidor 4 8,00 zt 1,54
4 |Burak 2,00 zt EUR Ziemniak 6 1,20 z¢ 0,30
5 |Papryka 3,00 zt usp Cebula 3 4,50 zt 1,15
6 |Pomidor 2,00 zt GBP Burak 6 12,00 zt 2,31
7 |Kabaczek 1,00 zt EUR Burak 23 46,00 zt 11,50
8 |Cukinia 4,00 zt usD Cebula 21 31,50 8,08
9 usb Burak 21 42,00 zt 10,77
10
11 |Waluta EUR GBP usb
12 |Kurs 400zt 520z 3,90z

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PGéwi5IQU

Na koniec pozostaje nam wypetni¢ kolumne -
wynik widoczny jest powyzej.

Tym samym udato nam sie ukonczy¢ zadanie.
Teraz wykonaj polecenie do prezentacji,

a nastepnie sprawdz swojg wiedze w sekcji

z ¢wiczeniami.

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.



Sprawdz sie

Pokaz ¢éwiczenia: O @

Cwiczenie 1

Zaznacz argumenty, ktére przyjmuje funkcja WYSZUKAJ . POZIOMO.

Nr_wiersza

Nr_kolumny

O o O

Odniesienie

(] Szukana_wartosé

Cwiczenie 2

Zaznacz argumenty, ktére przyjmuje funkcja WYSZUKAJ . PTONOWO.

Nr_indeksu_kolumny

wartosc¢_jezeli_faitsz

O o 0O

Szukana_wartosé

[ ] Test_logiczny

Cwiczenie 3

Podaj przyktad sytuacji, w ktoérej skorzystamy z funkcji WYSZUKAJ . PTONOWO .




Cwiczenie 4

Podaj przyktad sytuacji, w ktérej skorzystamy z funkcji WYSZUKAJ . POZIOMO.

Pobierz arkusz, a nastepnie wykonaj ¢wiczenia 5-8.
Plik o rozmiarze 12.15 KB w jezyku polskim

Cwiczenie 5

Uzupetnij kolumne E - cena za sztuke bez rabatu.

Cwiczenie 6

Uzupetnij kolumne F - wysokos¢ rabatu.

Cwiczenie 7

Uzupetnij kolumne G - cena za sztuke z rabatem.

Cwiczenie 8

Uzupetnij kolumne H - taczna kwota transakgji.



Dla nauczyciela

Autor: Wojciech Malicki
Przedmiot: Informatyka

Temat: Funkcje wyszukiwania w arkuszu kalkulacyjnym

Grupa docelowa:

Szkota ponadpodstawowa, liceum ogolnoksztatcace, technikum, zakres rozszerzony
Podstawa programowa:

Cele ksztalcenia - wymagania og6lne

II. Programowanie i rozwigzywanie probleméw z wykorzystaniem komputera oraz innych
urzgdzen cyfrowych: ukladanie i programowanie algorytméw, organizowanie,
wyszukiwanie i udostepnianie informaciji, postugiwanie si¢ aplikacjami komputerowymi.

Tresci nauczania - wymagania szczegolowe

II. Programowanie i rozwigzywanie problemow z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen cyfrowych.

Zakres rozszerzony. Uczen spelnia wymagania okreslone dla zakresu podstawowego,
a ponadto:

4) przygotowujac opracowania rozwigzan ztozonych problemow, postuguije sie
wybranymi aplikacjami w stopniu zaawansowanym:

c) stosuje zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego w zaleznosci od rodzaju
danych, definiuje makropolecenia, zna mozliwoSci wbudowanego jezyka
programowania,

Ksztaltowane kompetencje kluczowe:

» kompetencje cyfrowe;

» kompetencje osobiste, spoleczne i w zakresie umiejetnosci uczenia sig;

« kompetencje matematyczne oraz kompetencje w zakresie nauk przyrodniczych,
technologii i inzynierii.

Cele operacyjne (jezykiem ucznia):

o Wyjasnisz, czym roznia sie funkcje WYSZUKAJ . PTONOWO i WYSZUKAJ . POZIOMO.



» Przeanalizujesz, w jakich sytuacjach uzywac¢ funkcji WYSZUKAJ . PTONOWO
1 WYSZUKAJ . POZIOMO.

o Uzyjesz funkcji WYSZUKAJ . PTONOWO i WYSZUKAJ .POZIOMO do rozwigzania
przykladowych zadan.

Strategie nauczania:

o konstruktywizm;
o konektywizm.

Metody i techniki nauczania:

o dyskusja;
e rozmowa nauczajgca z wykorzystaniem multimedium i ¢wiczen interaktywnych.

Formy pracy:

e pracaindywidualna;

e pracaw parach;

e pracaw grupach;

e praca catego zespotu klasowego.

Srodki dydaktyczne:

» komputery z gtoSnikami, stuchawkami i dostepem do internetu;

 zasoby multimedialne zawarte w e-materiale;

« tablica interaktywna/tablica, pisak /kreda;

» oprogramowanie Microsoft Excel 2010, LibreOffice Calc 4.1 lub wybrany odpowiednik.

Przebieg lekcji
Przed lekcja:

1. Przygotowanie do zaje¢. Nauczyciel loguje sie na platformie i udostgpnia e-materiat:
»Funkcje wyszukiwania w arkuszu kalkulacyjnym”. Uczniowie zapoznaja si¢ z treSciami
w sekcji ,Przeczytaj.

Faza wstepna:

1. Wyswietlenie przez nauczyciela tematu i celow zajec¢, przejscie do wspolnego ustalenia
kryteriow sukcesu.

2. Rozpoznanie wiedzy uczniow. Uczniowie tworza pytania dotyczgce tematu zaje¢, na
ktore odpowiedzg w trakcie lekciji.

Faza realizacyjna:



1. Praca z tekstem. Jezeli przygotowanie uczniow do lekciji jest niewystarczajace,
nauczyciel prosi o indywidualne zapoznanie si¢ z trescig zawartg w sekciji ,Przeczytaj’.
Kazdy uczestnik zaje¢ podczas cichego czytania wynotowuje najwazniejsze kwestie
poruszane w tekscie.

2. Praca z multimedium. Uczniowie pracuja w parach. Analizujg tres¢ polecenia nr 1:
,Oblicz warto$¢ zamowienia konkretnego produktu.” z sekciji ,Prezentacja
multimedialna”. Wybrana grupa omawia rozwigzanie na forum klasy.

3. Cwiczenie umiejetnosci. Uczniowie wykonuja ¢wiczenia nr 1-4 z sekcji ,Sprawdz sie”.
Nauczyciel sprawdza poprawno$¢ wykonanych zadan, omawiajgc je wraz z uczniami.

Faza podsumowujaca:

1. Nauczyciel ponownie wyswietla na tablicy temat i cele lekcji zawarte w sekcji
~Wprowadzenie” W kontekscie ich realizacji nastepuje oméwienie ewentualnych
problemoéw z rozwigzaniem ¢wiczen z sekcji ,Sprawdz si¢”.

Praca domowa:
1. Uczniowie wykonuja ¢wiczenia 5-8 z sekcji ,Sprawdz si¢”.
Materialy pomocnicze:

» Oficjalna dokumentacja techniczna dla oprogramowania Microsoft Excel 2010 (lub
nowszej wersji), LibreOffice Calc 4.1 lub wybranego odpowiednika.

Wskazowki metodyczne:

» Uczniowie mogg wykorzysta¢ multimedium w sekcji ,Prezentacja multimedialna” do
przygotowania si¢ do lekcji powtorkowe;j.



