
Jak napisać zawiadomienie?



Ćwiczenie 1
Przeczytaj uważnie poniższy tekst i ustal, w jakim celu został napisany.

Zarząd Stowarzyszenia Czarownic 'Abrakadabra' zawiadamia Szanowne Wiedźmy, że
w nocy z 23 na 24 czerwca bieżącego roku o godzinie 24.00 na Łysej Górze odbędzie
się Walne Zebranie Członkiń Stowarzyszenia. Tematem zebrania będzie opracowanie
sposobu zabezpieczenia naszej siedziby przed nieproszonymi gośćmi i ustalenie
harmonogramu działań statutowych.

Sklep z zabawkami 
domena publiczna[online], dostępny w internecie: pixabay.com

Jak napisać zawiadomienie?



Ćwiczenie 2
Wskaż synonimy słowa zawiadomienie.

zawiadomienie - synonimy
Źródło: Learne�c SA, licencja: CC BY 4.0.

petycja

usprawiedliwienie

wniosek

podanie

zaświadczenie

oznajmienie

powiadomienie

obwieszczenie

ogłoszenie

informacja
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Zapamiętaj!

Zawiadomienie to krótki tekst przekazujący ważne informacje na jakiś temat.

Zawiadomienie może mieć charakter:

– oficjalny, gdy służy do przypomnienia, poinformowania, nakłaniania czy
nakazania (np. urząd miasta nakazuje mieszkańcom segregację śmieci),



– osobisty, gdy służy do poinformowania o czymś rodziny,  znajomych czy
kolegów (np. o narodzinach siostry czy brata).

W zawiadomieniu powinny się znaleźć następujące informacje:

– kto i kogo zawiadamia,

– o czym zawiadamia,

– kiedy i gdzie odbędzie się to, o czym zawiadamia.

zawiadomienie - infografika
Źródło: Learne�c SA, licencja: CC BY-SA 4.0.

Ciekawostka

Rodzajem zawiadomienia jest donos, czyli tajne lub anonimowe zgłoszenie do
władz (np. sądu, policji, straży miejskiej) informujące o dokonaniu przez kogoś
jakiegoś wykroczenia lub przestępstwa.



Ćwiczenie 3

zawiadomienie - uzupełnianie
Źródło: Learne�c SA, licencja: CC BY 4.0.

Przyporządkuj elementy dotyczące formy do treści zawiadomienia.

Zawiadomienie

 Czarownice z Łysej Góry informują  okolicznych mieszkańców 

o planowanych pracach remontowych, które obejmą całą Łysą Górę i będą trwały trzy

noce, tj. 17, 18 i 19 lipca bieżącego roku . W związku z tym przez trzy doby

wszystkich mieszkańców okolicznych wsi i miasteczek obowiązuje całkowity zakaz wstępu

na Łysą Górę .

 

   

 

 

dodatkowe informacje cel zawiadomienia tytuł kogo informuje?

kto informuje? o czym informuje?



Ćwiczenie 4
Wstaw brakujące elementy do treści poniższych zawiadomień.

Zawiadomienie

Zawiadamiam wszystkich ludzi, że w związku z drobnymi kradzieżami, których dopuszczał

się ostatnio król Koryntu , a także z powodu jego karygodnego

plotkarstwa, od najbliższego poranka obowiązuje wszystkich Ziemian nakaz wcześniejszego

zapisywania się na olimpijskie uczty, aby straże olimpijskie mogły zawczasu sprawdzić

przybywających gości. Próby dotarcia na Olimp bez wcześniejszego zapisania się będą

surowo karane.

Pan Nieba – 

Zawiadomienie

Z radością zawiadamiam wszystkie dusze, że w najbliższą niedzielę o zmierzchu na Polach

Elizejskich poślubię piękną , córkę bogini urodzaju. Tego dnia moja

małżonka stanie się królową .

Szczęśliwy narzeczony – 

Zawiadomienie

Rada Sędziowska zaprasza Bogów i Ziemian do kibicowania uczestnikom pojedynku, który

w najbliższy czwartek w południe stoczą bóg sztuk pięknych 

oraz Marsjasz. Zawody ocenią najlepsi sędziowie, którym będzie przewodniczył król Midas.

Serdecznie zachęcamy do kibicowania!



zawiadomienie - mitologia
Źródło: Contentplus.pl sp. z o.o., licencja: CC BY 3.0.

Ćwiczenie 5
W imieniu właściciela pola namiotowego 'Nad potokiem' napisz zawiadomienie
przypominające użytkownikom kempingu o konieczności oszczędzania wody.

Ćwiczenie 6

zawiadomienie - kolejność elementów
Źródło: Learne�c SA, licencja: CC BY 4.0.

Ułóż w odpowiedniej kolejności poszczególne informacje zawarte w zawiadomieniu.

Prezydent Łodzi

wszystkich zainteresowanych

o konkursie na nazwę pomnika upamiętniającego poległych lotników.

Więcej informacji pod numerem telefonu (42) 638-41-15.

Zawiadomienie

zawiadamia
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Ćwiczenie 7

zawiadomienie - części
Źródło: Learne�c SA, licencja: CC BY 4.0.

Zaznacz wszystkie obowiązkowe elementy zawiadomienia.

Zawiadomienie

Właściciel karczmy Rzym  z nieukrywaną  przykrością zawiadamia

wszystkich podróżnych  , że w związku z nawiedzaniem karczmy przez diabła

zostanie ona zamknięta  na najbliższe dwa tygodnie

czas egzorcyzmów i odczyniania wszelkich uroków  . 

Klientów serdecznie przepraszamy za utrudnienia  .
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Ćwiczenie 8
W imieniu dyrektora szkoły zredaguj zawiadomienie nakazujące oddanie
wypożyczonych książek do biblioteki.



Polecenie 1
Zredaguj zawiadomienie na jeden z podanych tematów:

Przypomnienie o zbiórce nakrętek na akcję charytatywną.

Nakaz zmiany obuwia na terenie szkoły.

Informacja o narodzinach siostry lub brata.

Zachęta do udziału w organizowanym na terenie szkoły maratonie nocnego
czytania książek.


