Jak napisac¢ zawiadomienie?



Sklep z zabawkami

domena publicznalonline], dostepny w internecie: pixabay.com

Cwiczenie 1

Przeczytaj uwaznie ponizszy tekst i ustal, w jakim celu zostat napisany.

Zarzad Stowarzyszenia Czarownic ‘Abrakadabra’ zawiadamia Szanowne Wiedzmy, ze
w nocy z 23 na 24 czerwca biezacego roku o godzinie 24.00 na tysej Gérze odbedzie
sie Walne Zebranie Cztonkin Stowarzyszenia. Tematem zebrania bedzie opracowanie
sposobu zabezpieczenia naszej siedziby przed nieproszonymi go$émi i ustalenie

harmonogramu dziatan statutowych.




Cwiczenie 2

Wskaz synonimy stowa zawiadomienie.

petycja

usprawiedliwienie

whniosek

podanie

zaswiadczenie

oznajmienie

powiadomienie

obwieszczenie
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ogtoszenie

O

informacja

zawiadomienie - synonimy
Zrédto: Learnetic SA, licencja: CC BY 4.0.

Zapamietaj!

Zawiadomienie to krotki tekst przekazujacy wazne informacje na jaki$ temat.

Zawiadomienie moze mie¢ charakter:

- oficjalny, gdy stuzy do przypomnienia, poinformowania, naklaniania czy

nakazania (np. urzad miasta nakazuje mieszkancom segregacije Smieci),



- osobisty, gdy stuzy do poinformowania o czyms§ rodziny, znajomych czy

kolegow (np. o narodzinach siostry czy brata).

W zawiadomieniu powinny si¢ znalez¢ nastepujace informacje:

- kto i kogo zawiadamia,

- 0 czym zawiadamia,

- kiedy i gdzie odbedzie si¢ to, o czym zawiadamia.

Zawiadomienie

Uzyj stow:
zawiadamiam, zawiadamia sie.

Uwzalednii: Podaj szczegoly: Mozna podac¢:
giedni): . . w zwigzku z czym, po co, kontakt do osoby
kto, kogo i o czym zawiadamia. o . . . ) L
w jakim celu, dlaczego sie zawiadamia. zawiadamiajgce;j.

zawiadomienie - infografika
Zrodto: Learnetic SA, licencja: CC BY-SA 4.0.

Ciekawostka

Rodzajem zawiadomienia jest donos, czyli tajne lub anonimowe zgloszenie do
wiadz (np. sadu, policji, strazy miejskiej) informujace o dokonaniu przez kogos

jakiegos wykroczenia lub przestepstwa.



Cwiczenie 3

Przyporzadkuj elementy dotyczace formy do tresci zawiadomienia.

______________

..............

‘ dodatkowe informacje ’ ‘ cel zawiadomienia ’ ‘ tytut ’ ‘ kogo informuje?

‘ kto informuje? ’ ‘ o czym informuje? ’

zawiadomienie - uzupekianie
Zrédto: Learnetic SA, licencja: CC BY 4.0.



Cwiczenie 4

Wstaw brakujace elementy do tresci ponizszych zawiadomien.

Zawiadomienie

Zawiadamiam wszystkich ludzi, ze w zwigzku z drobnymi kradziezami, ktérych dopuszczat

sie ostatnio krol Koryntu , a takze z powodu jego karygodnego

plotkarstwa, od najblizszego poranka obowigzuje wszystkich Ziemian nakaz wczesniejszego
zapisywania sie na olimpijskie uczty, aby straze olimpijskie mogty zawczasu sprawdzic¢
przybywajacych gosci. Proby dotarcia na Olimp bez wczesniejszego zapisania sie beda

surowo karane.

Pan Nieba -

Zawiadomienie

Z radoscig zawiadamiam wszystkie dusze, ze w najblizszg niedziele o zmierzchu na Polach

Elizejskich poslubie piekna‘ ’ corke bogini urodzaju. Tego dnia moja

matzonka stanie sie krélowa‘ ’

Szczesliwy narzeczony -

Zawiadomienie

Rada Sedziowska zaprasza Bogéw i Ziemian do kibicowania uczestnikom pojedynku, ktéry

w najblizszy czwartek w potudnie stoczg bdg sztuk pieknych

oraz Marsjasz. Zawody ocenig najlepsi sedziowie, ktérym bedzie przewodniczyt krél Midas.

Serdecznie zachecamy do kibicowania!



zawiadomienie - mitologia
Zrédto: Contentplus.pl sp. z 0.0., licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 5
W imieniu wtasciciela pola namiotowego 'Nad potokiem' napisz zawiadomienie

przypominajace uzytkownikom kempingu o koniecznosci oszczedzania wody.

Cwiczenie 6

Utéz w odpowiedniej kolejnosci poszczegdlne informacje zawarte w zawiadomieniu.

Prezydent todzi

wszystkich zainteresowanych

o konkursie na nazwe pomnika upamietniajacego polegtych lotnikéw.

Wiecej informacji pod numerem telefonu (42) 638-41-15.

Zawiadomienie

zawiadamia

zawiadomienie - kolejnos¢ elementow
Zrédto: Learnetic SA, licencja: CC BY 4.0.
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Cwiczenie 7

Zaznacz wszystkie obowigzkowe elementy zawiadomienia.

Zawiadomienie

Wiasciciel karczmy Rzym [ ] ’z‘ nieukrywang | ’przykros’cia‘ zawiadamia [ | ’

wszystkich podréznych ] ’ Ze‘ w zwigzku z nawiedzaniem karczmy przez diabta [ | ’

zostanie ona zamknieta ] ’na‘ najblizsze dwa tygodnie [ | ’

czas egzorcyzmow i odczyniania wszelkich urokéw [ | ’

Klientéw serdecznie przepraszamy za utrudnienia || ’ .

zawiadomienie - czesci
Zrédto: Learnetic SA, licencja: CC BY 4.0.

Cwiczenie 8
W imieniu dyrektora szkoty zredaguj zawiadomienie nakazujace oddanie

wypozyczonych ksigzek do biblioteki.




Polecenie 1

Zredaguj zawiadomienie na jeden z podanych tematow:

e Przypomnienie o zbidrce nakretek na akcje charytatywna.
¢ Nakaz zmiany obuwia na terenie szkoty.
¢ Informacja o narodzinach siostry lub brata.

e Zacheta do udziatu w organizowanym na terenie szkoty maratonie nocnego

czytania ksigzek.




