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Formatowanie - operacje logiczne i taczenie wielu
warunkow w arkuszu kalkulacyjnym

Zrédto: Pixabay, domena publiczna.

W jaki sposob nadawac formaty komorkom lub catym zakresom na podstawie
zdefiniowanych kryteriow? Jak stosowac zasade taczenia kilku kryteriow? W jaki
sposob wykorzystac operacje logiczne w formatowaniu warunkowym? Na co zwrocic
uwage nakladajgc na zakres danych wiele regut formatowania? Dowiedz sig, jak zrobic
to bezblednie.

Wiecej informacji znajdziesz w e-materialach:

e Formatowanie warunkowe w arkuszu kalkulacyjnym.

e Formutly tablicowe - wyszukiwanie i obliczanie w arkuszu kalkulacyjnym;

Twoje cele

e Zbudujesz wiasne wyrazenia logiczne.

e Polgczysz wiele warunkow formatowania.
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e Przeanalizujesz dzialanie operacji logicznych w formatowaniu warunkowym.
e PrzecCwiczysz umiejetnos¢ wykonywania formatowania warunkowego.

e Rozwiazesz wskazane problemy za pomoca formatowania warunkowego.



Przeczytaj

Co zrobi¢ w sytuacji, gdy bedziemy chcieli wyrdzni¢ warto$ci spetniajgce kilka

warunkow jednoczesnie? Zadne z podstawowych narzedzi formatowania

warunkowego nie bedzie w stanie wykonac tego jednocze$nie dla wszystkich wartosci.
W zwigzku z powyzszym konieczne bedzie stworzenie nowej reguty formatowania

zawierajacej odpowiednig formule zwracajacg interesujgce nas wyniki.

Przeanalizujmy wyniki badania ogolnego krwi poszczegolnych pacjentow. Analizie
podlegaja parametry, dla ktorych ustalone sg okreslone przedzialy wymaganych
wartosci. Przeanalizujmy wyniki badan i wyr6znijmy wyniki tych parametrow, ktore

nie mieszczg sie w przyjetej normie.

Pobierz przykltadowe dane:

Plik o rozmiarze 13.44 KB w jezyku polskim

Stownik

formatowanie warunkowe

okreslanie wygladu i rozmieszczenia tekstu lub liczb w konkretnych komorkach

spetniajacych okreslone przez nas kryteria
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Prezentacja multimedialna

Polecenie 1
Pobierz przyktadowe dane, a nastepnie sledzac prezentacje, rozwiagz problem

przedstawiony w niej.

Plik o rozmiarze 49.60 KB w jezyku polskim

Microsoft Excel

A B C D E F G H
1 |Stan nadziefi: 28.07.2022
2
3 Nr faktury Kwota Waluta Termin piatnosei Rodzaje powiadomien:
4 3251/2022 551,00 usD 20.05.2022 Wezwanie do zaptaty
5 13252/2022 985,00 PLN 20.05.2022 Przypomnienie
6 |3258/2022 490,00 usb 25.05.2022
7 13259/2022 2314,00 PLN 29.05.2022
8 |3260/2022 1250,00 PLN 02.06.2022
9 13264/2022 632,00 usb 02.06.2022
10 |3265/2022 125,00 usD 05.06.2022
11 3266/2022 2500,00 PLN 12.06.2022
12 |3277/2022 1450,00 PLN 13.06.2022
13 |3279/2022 318,00 usb 19.06.2022
14 13281/2022 1200,00 PLN 30.08.2022
15 |3281/2022 458,00 usp 15.07.2022
16 |3282/2022 550,00 usb 22.07.2022
17 |3285/2022 2390,00 PLN 12.06.2022
18 |3288/2022 1000,00 usb 25.06.2022
19 3200/2022 1540,00 PLN 11.07.2022
20 3291/2022 900,00 PLN 15.08.2022
21 3292/2022 290,00 usb 10.08.2022
22 |3293/2022 1200,00 PLN 10.07.2022
23 3294/2022 365,00 usb 13.05.2022
24 |3295/2022 612,00 usp 14.06.2022
25 3301/2022 790,00 usb 11.05.2022
26 |3305/2022 4320,00 PLN 11.05.2022

Zrédto: Englishsquare Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PKrmtvz20

Moze sie zdarzy¢ tak, ze bedziemy chcieli za
pomocga formatowania warunkowego wyrdznic
komorki spetniajace kilka réznych kryteriow. W
takiej sytuacji przydatna bedzie umiejetnosc
taczenia kilku warunkéw, tzn. zastosowania w
tym samym czasie kilku funkcji arkusza
kalkulacyjnego, a takze ustawienie
poszczegblnych regut formatowania w
odpowiedniej kolejnosci.



Pracujesz w dziale windykacji, a twoim
zadaniem jest sprawdzenie, ktére faktury nie
zostaty zaptacone przez kontrahentéw w
wymaganym terminie oraz wystanie
odpowiedniego powiadomienia. Firma stosuje
dwa rodzaje powiadomien:

o wezwanie do zaptaty - wysytane w
przypadku ptatnosci przekraczajacych 60
dni opdznienia (niezaleznie od waluty i
kwoty, na jaka zostata wystawiona
faktura);

o przypomnienie o uregulowaniu ptatnosci -
wysytane w przypadku ptatnosci, ktérych
opodznienie przekracza min. 30 dni, a
wysokos$¢ zalegtosci przekracza kwote 1
250 w przypadku faktur PLN lub 550 w
przypadku faktur USD.

W pliku zatacznika znajduje sie zestawienie
wszystkich faktur, a twoim zadaniem jest
wyroéznienie kolorem czerwonym tych faktur, w
sprawie ktorych nalezy wystac od razu
wezwanie do zaptaty oraz kolorem zo6ttym
faktur, gdzie na razie wystarczy wystac jedynie
przypomnienie o uregulowaniu ptatnosci.
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5 |3252/2022 98500 PN 20052022 Praypommienie [ stae kooraw >
& |a2ss/2022 49000 usD 25052022
7 |aso/202 231400 PN 290052022 = N
8 [s2602022 125000 v 02062022 B Zestawy leon
9 |3264/2022 6200  USD 02062022
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15 [3281/2022 4800 UD  15.07.202
16 |3282/2022 5000 UD  2207.2022
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19[320202 154000 PN 11072022
20 [3291/2022 o000 PN 15082022
21[s202/2022 20000 U 1008202
2203202 120000 e 1007.2022
23 [3200/2022 36500 USD 1305202
24 |3295/2022 61200  USD 12062022
25 [3301/2022 79000 USD 1105202
2 |3305202  azo00 e 1105202

Zrédto: Englishsquare Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0
Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PKrmtvz20



W pierwszej kolejnosci wyrdznijmy faktury,
ktorych termin opdznienia w ptatnosci
przekracza 60 dni. Wykorzysta¢ mozna w tym
celu jedng z funkcji logicznych stuzaca do
obliczania réznicy pomiedzy dwiema datami -
DATA.ROZNICA.

Funkcja ta zbudowana bedzie w nastepujacy
sposob:

gdzie pierwszy argument oznacza date
koncowg, drugi argument oznacza date
poczatkowa, a trzeci argument definiuje, jaki
przedziat czasowy ma stuzy¢ do obliczen, np.
,D" - zwraca liczbe petnych dni, ,M” - zwraca
liczbe petnych miesiecy, a ,Y” - zwraca liczbe
petnych lat.

Aby wyrézni¢ szukane faktury, najpierw
zaznaczamy caty obszar podlegajacy analizie
(A4:D26), ze wstazki wybieramy zaktadke
Narzedzia gidéwne,azkarty Style
wybieramy Formatowanie warunkowe oraz
Nowa reguta.

A B @ D E F G H ! J K L
1
2
3
4 [3251/2022 551,00 usD 20.05.2022
5 |3252/2022 985,00 PIN 20.05.2022
6 |3258/2022 49000  USD  25.05.2022
7 |3259/2022 2314,00 PIN 29.05.2022|
8 [3260/2022 1250,00 PLN 02.06.2022|
9 [3264/2022 632,00 USD. 02.06.2022|
10 [3265/2022 125,00 usD 05.06.2022
113266/2022 250000 PLN 12.06.2022
12 |3277/2022 1450,00 PIN  13.06.2022
13 |3279/2022 318,00 USD. 19.06.2022
14 3281/2022 1200,00 PLN 30.08.2022|
15 |3281/2022 458,00 USD. 15.07.2022
16 [3282/2022 550,00 usbD 22.07.2022
17 |3285/2022 239000 PLN 12.06.2022 F S . » -
s o usp 25062022 Formatu] wartofci, dla ktorych nastepujaca formula jest prawdziwa:
19 [3290/2022 1540,00 PIN 11.07.2022 =ORTARDZRIEASO4 8810760 S
20 (3291/2022 900,00 PLN 15.08.2022
21|3292/2022 290,00 USD. 10.08.2022
2 1w v noxe | o [ T -
233294/2022 365,00 UsD 13.05.2022
24 (3205/2022 612,00 UsD. 14.06.2022 Ay
25 (3301/2022 790,00 USD  11.05.2022 =
26 [3305/2022 4320,00 PLN 11.05.2022

Zrédto: Englishsquare Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0
Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PKrmtvz20

Po otwarciu okna Nowa reguta
formatowania wybieramy opcje Uzy j



formuty do okreslenia komérek,
ktére nalezy sformatowad, aw polu
Edytuj opis formuiy wpisujemy nasza

formute, pamietajac jednoczes$nie o

odpowiednim zablokowaniu komorek za

pomocg znaku dolara:

Na koniec wybieramy przycisk Formatuj, aby
ustawic¢ czerwony kolor wypetnienia dla
formatowanych komorek i cato$¢ zatwierdzamy

przyciskiem OK.

A

B

Nr faktury

3259/2022
3260/2022
9 |3264/2022
10 |3265/2022
11 3266/2022
12 [3277/2022
13 3279/2022
14 [3281/2022
15 3281/2022
16 |3282/2022
17 |3285/2022
18 |3288/2022
19 3290/2022
20 3291/2022
21 3292/2022
3293/2022

® ~ oA W N

24 3295/2022

Stan na dzieh: 28.07.2022

Kwota

2314,00
1250,00
632,00
125,00
2500,00
1450,00
318,00
1200,00
458,00
550,00
2390,00
1000,00
1540,00
900,00
290,00
1200,00

612,00

PLN
PLN
uso
usb
PLN
PLN
usp
PLN
usp
usb
PLN
usb
PLN
PLN
usD
PLN

usD

Waluta Termin ptatnosci

29.05.2022
02.06.2022
02.06.2022
05.06.2022
12.06.2022
13.06.2022
19.06.2022
30.08.2022
15.07.2022
22.07.2022
12.06.2022
25.06.2022
11.07.2022
15.08.2022
10.08.2022
10.07.2022

14.06.2022

Rodzaje powiadomiefi:

Wezwanie do zaptaty [N

Przypomnienie

Zrédto: Englishsquare Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PKrmtvz20

Stworzona w ten sposéb reguta formatowania
zaznaczy wszystkie faktury, ktérych termin
zaptaty przekroczyt 60 dni od daty

wygenerowania raportu.



A B C D E F G H |
1 |Stan na dzieri: 28.07.2022
2
3 Nr faktury Kwota Waluta Termin piatnosci Rodzaje powiadomieri:
4 3251/2002 551,00 USD 20.05.2022 Wezwanie do zaptaty [ I
5 Przypomnienie
6
7 |3259/2022 2314,00 PLN 29.05.2022
8 |3260/2022 1250,00 PLN 02.06.2022
9 3264/2022 632,00 usb 02.06.2022
10 |3265/2022 125,00 usD 05.06.2022
11 3266/2022 2 500,00 PLN 12.06.2022
12 |3277/2022 1450,00 PLN 13.06.2022
13 13279/2022 318,00 usb 19.06.2022
14 3281/2022 1 200,00 PLN 30.08.2022
15 3281/2022 458,00 usD 15.07.2022
16 |3282/2022 550,00 usD 22.07.2022
17 |3285/2022 2 390,00 PLN 12.06.2022
18 |3288/2022 1 000,00 usb 25.06.2022
19 |3290/2022 1 540,00 PLN 11.07.2022
20 3201/2022 900,00 PLN 15.08.2022
21 3292/2022 290,00 usD 10.08.2022
22 |3293/2022 1 200,00 PLN 10.07.2022
23
24 |3295/2022 612,00 usD 14.06.2022
25 3301/2022 790,00 usbD 11.05.2022
26 |3305/2022 4 320,00 PLN 11.05.2022

Zrédto: Englishsquare Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PKrmtvz20

Analogicznie postepujemy w przypadku faktur,
ktére maja by¢ oznaczone kolorem zéttym.
Jednak w tym przypadku mamy do sprawdzenia
kilka warunkéw tacznie, wiec potrzebna bedzie
bardziej rozbudowana formuta. Najlepszym
rozwigzaniem bedzie uzycie funkcji logicznych
ORAZ i LUB, a cata formuta wyglada¢ bedzie
nastepujaco:

Gtéwna funkcja ORAZ bedzie sprawdzata dwa
warunki (testy logiczne), ktére musza wystapic
jednoczesnie, aby funkcja zwrécita wartosc
PRAWDA. Pierwszym warunkiem jest
sprawdzenie, czy opdznienie w ptatnosci
przekroczyto 30 dni (poznana wczesniej funkcja
DATA.ROZNICA()>30), natomiast drugim
warunkiem jest sprawdzenie, czy kwota
ptatnosci spetnia wymogi w przypadku kazdej z
walut.

W przypadku drugiego testu logicznego
wykorzystane zostang funkcje LUB i ORAZ.
Funkcja ORAZ sprawdzi, czy dla danej waluty
jest spetniony wymog odpowiedniej kwoty, tj. w
przypadku PLN jesli C4="PLN" iB4>1250,aw



przypadku USD jesli C4="USD" i B4>550
zostanie zwrdécona wartos¢ PRAWDA.

Z kolei uzycie funkcji LUB sprawi, ze wartos$¢
PRAWDA bedzie zwracana tylko wtedy, kiedy
zostanie spetniony przynajmniej jeden warunek
sprawdzany przez powyzsza funkcje ORAZ.

Postepujemy wiec analogicznie jak w pierwszym
zadaniu. Zaznaczamy zakres formatowanych
komorek, ze wstazki wybieramy zaktadke
Narzedzia gidéwne, zkarty Style
wybieramy Formatowanie warunkowe oraz
Nowa reguta. W polu Edytuj opis
formuty wpisujemy nasza regute z uzyciem
blokowania odpowiednich komorek, tj.

Po uzyciu przycisku Formatuj wybieramy
wypetnienie komorek kolorem zéttym i po
zatwierdzeniu wszystkiego przyciskiem OK
otrzymujemy nastepujacy rezultat.
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17[s28s/202 230000  en 1206202
16 [3288/2022 100000 USD 25062022
19 [3200/2022 154000 PN 11072022
20|3201/2022 %0000 PN 15.08.2022
21 (3292/2022 290,00 usD. 10.08.2022

22|3293/2022 120000 PLN _10.07.2022
243295/2022 61200  USD  14.06.2022

25 [3301/2022 79000 USD 1105202
26 |3305/2022 4 320,00 PLN 11.05.2022

Zrédto: Englishsquare Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PKrmtvz20

Jak mozna zauwazy¢, nowa reguta
formatowania sprawita, ze niektére faktury
wyroznione do tej pory kolorem czerwonym
zmienity swoje wyrdéznienie na kolor z6tty. Sa to
faktury z komérek A4, A25 oraz A26, w



przypadku ktérych nalezy juz wystac do
kontrahenta wezwanie do zaptaty, zamiast
przypomnienia o ptatnosci. Zmiana koloru
wyroéznienia w przypadku tych trzech faktur
spowodowana jest tym, ze arkusz kalkulacyjny
nie wykonuje regut w kolejnosci ich tworzenia,
lecz w pierwszej kolejnosci wykonuje nowo
wprowadzong regute.

W sytuacji, gdy stosujemy wiele regut
formatowania dla tego samego zakresu
komorek, moze sie zdarzy¢, ze niektore
formatowane komorki spetniajg jednoczesnie
kilka regut formatowania. Konieczne jest wiec
ustalenie priorytetéw, tj. uporzagdkowanie regut
w odpowiedniej kolejnosci, w zaleznosci od
naszych wymagan i potrzeb.

W naszym zadaniu priorytetem jest wyrdznienie
w pierwszej kolejnosci faktur przekraczajacych
60-dniowe opdZnienie w ptatnosci, a wiec tych
faktur, w przypadku ktérych nalezy wystaé juz
do kontrahenta wezwanie do zaptaty, zamiast
przypomnienia o ptatnosci.

Aby ustali¢ kolejnos¢ wykonywanych regut w
danym zakresie komoérek, po jego zaznaczeniu
wybieramy ze wstazki zaktadke Narzedzia
gtowne, azobszaru Style -
Formatowanie warunkowe. Z listy
rozwijalnej wybieramy opcje
Zarzadzaj regutami.

Menedzer regut formatowania warunkowego ?

Pokaz reguly formatowania dia: |piezace zaznaczenie v

[ Nowa reguta. 2 Edytuj regute. X Usuri regute [ Duplikuj regul I

Reguta (stosowana w nastepujace; kolejnosci Tt ore (CTRL - Strzalka w gore
v gore (CTRL + v gore)

=ORAZ(DATARGZNICA(SD4S. AaBbCcYyZz =$AS4:5D526

-
Formuta: =DATARGZNICA(SD4:$B$ 1D, =$AS4:5D526 1

arunek jest prawdziwy

Zrédto: Englishsquare Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PKrmtvz20
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W otwartym oknie Menedzer regut
formatowania warunkowego zaznaczamy
regute, ktéra ma by¢ wykonywana w pierwszej

kolejnosci i za pomoca przyciskow
oznaczajacych strzatki przesuwamy jg na
pierwsza pozycje wsrod wszystkich
stworzonych regut. Zmiany zatwierdzamy

przyciskiem Zastosuj.

LibreOffice Calc

A B C D E F G H

1 |Stan na dzieri: 28.07.2022
2
3 PR Kwota  Waluta Termin piatnosci Rodzaje powiadomief:
4 Wezwanie do zaplaty -
5 Przypomnienie
6
7 |3259/2022 2314,00 PLN 29.05.2022
8 |3260/2022 1 250,00 PLN 02.06.2022
9 |3264/2022 632,00 usD 02.06.2022
10 3265/2022 125,00 usb 05.06.2022
11 3266/2022 2 500,00 PLN 12.06.2022
12 13277/2022 1450,00 PLN 13.06.2022
13 3279/2022 318,00 usb 19.06.2022
14 3281/2022 1200,00 PLN 30.08.2022
15 3281/2022 458,00 usD 15.07.2022
16 3282/2022 550,00 usD 22.07.2022
17 |3285/2022 2 390,00 PLN 12.06.2022
18 3288/2022 1 000,00 usb 25.06.2022
19 3290/2022 1 540,00 PLN 11.07.2022
20 3291/2022 900,00 PLN 15.08.2022
21 /3292/2022 290,00 usb 10.08.2022
3203/3022 1 200,00 PLN 10.07.2022

24 3295/2022 612,00 UsD 14.06.2022

25
26

Zrédto: Englishsquare Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0
Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PKrmtvz20

W ten sposob arkusz kalkulacyjnym w pierwszej
kolejnosci bedzie wyrdzniat faktury wymagajace
wystania wezwania do zaptaty, a nastepnie z
dostepnych pozostatych faktur wyrézni te, w
przypadku ktérych nalezy wystac jedynie
przypomnienie o przekroczonym terminie
ptatnosci.

Ostatecznie nasze zestawienie faktur wygladac
bedzie w nastepujacy sposob.
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A 8
Stan na dzien: 28.07.2022
Nr faktury Kwota Waluta Termin ptatnosci Rodzaje powiadomien:

4 [3251/2022 551,00 usb 20.05.2022 Wezwanie do zaptaty |
5 |3252/2022 985,00 PLN 20.05.2022 Przypomnienie
5 |3258/2022 490,00 usD 25.05.2022
7 |3259/2022 2314,00 PLN 29.05.2022
s |3260/2022 1250,00 PLN 02.06.2022
o [3264/2022 632,00 UsD 02.06.2022

10 |3265/2022 125,00 UsD 05.06.2022
1 |3266/2022 2500,00 PLN 12.06.2022
1 [3277/2022 1450,00 PLN 13.06.2022
13 13279/2022 318,00 usD 19.06.2022
14 |3281/2022 1200,00 PLN 30.08.2022
15 |3281/2022 458,00 usD 15.07.2022
16 |3282/2022 550,00 usD 22.07.2022
7 |3285/2022 2390,00 PLN 12.06.2022
18 |3288/2022 1000,00 usD 25.06.2022
19 |3290/2022 1540,00 PLN 11.07.2022
2 3291/2022 900,00 PLN 15.08.2022
21 13292/2022 290,00 UsD 10.08.2022
2 3293/2022 1200,00 PLN 10.07.2022
~2313294/2022 365,00 usD 13.05.2022
24 13295/2022 612,00 UsD 14.06.2022
2 [3301/2022 790,00 UsD 11.05.2022
2 |3305/2022 4320,00 PLN 11.05.2022

Zrédto: Englishsquare Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PKrmtvz20

Moze sie zdarzy¢ tak, ze bedziemy chcieli za
pomoca formatowania warunkowego wyrdoznic
komorki spetniajace kilka réznych kryteriow. W
takiej sytuacji przydatna bedzie umiejetnos¢
taczenia kilku warunkéw, tzn. zastosowania w
tym samym czasie kilku funkcji logicznych
arkusza kalkulacyjnego, a takze ustawienie
poszczegoblnych regut formatowania w
odpowiedniej kolejnosci.

Pracujesz w dziale windykacji, a twoim
zadaniem jest sprawdzenie, ktére faktury nie
zostaty zaptacone przez kontrahentéw w
wymaganym terminie i wystanie odpowiedniego
powiadomienia. Firma stosuje dwa rodzaje
powiadomien:

o wezwanie do zaptaty - wysytane w
przypadku ptatnosci przekraczajacych 60
dni opdznienia (niezaleznie od waluty i
kwoty, na jaka zostata wystawiona
faktura);

o przypomnienie o uregulowaniu ptatnosci -
wysytane w przypadku ptatnosci, ktérych
opd6znienie przekracza min. 30 dni, a
wysokos$¢ zalegtosci przekracza kwote 1



250 w przypadku faktur PLN lub 550 w
przypadku faktur USD.

W pliku zatacznika znajduje sie zestawienie
wszystkich faktur, a twoim zadaniem jest
wyréznienie kolorem czerwonym tych faktur, w
sprawie ktorych nalezy wystaé od razu
wezwanie do zaptaty oraz kolorem zéttym
faktur, gdzie na razie wystarczy wystac jedynie
przypomnienie o uregulowaniu ptatnosci.

Pl Edycja Widok Wstaw  Format | Sple Arkusz Dane

Narzedzia Okno  Pomoc

BB-B-D (A ICHEEY:
= Wyréwnaj tekst 3
|Cali 1 12 Formatliczb EEE TS
AZAZE v fy | & Kionyj formatowanie
A A Wyczysé formatowanie bezposrednie Ctrl+M 3
Stan na dzien: 2 o et
Wiersze »
Nr faktury Kolumny ¢
B scali rozdziel komarki » [2022
3252/2022 Znak.. 2022
33258/2022 T At 12022
3259/2022 | | B swisom. 2022
3260/2022 | B e > [2025!
3264/2072 | I Wi B B M,
3265/2022 ‘ Style autoformstouzni.. B skala koloru.
3266/2022 H’_{] Motyw arkusza kalkulacyjnege -‘Zkupek%:nych.
3277/2022 | | @ oo o 2
3279/2022 [ 2l e : ;
;81202 | T % e
3281/2022 | X 2022
3282/2022 | 2 o , 2022
3285/2022 | & noamisie . 2022
3288/2022 | & ooy » 12022
3290/2022 (B eupy » 2022
3291/2022 900,00 PLN 15.08.2022
3292/2022 290,00 usD 10.08.2022
3293/2022 1200,00 PLN 10.07.2022
3294/2022 365,00 usD 13.05.2022
3295/2022 612,00 usD 14.06.2022
3301/2022 790,00 usD 11.05.2022
3305/2022 4 320,00 PLN 11.05.2022

Zrédto: Englishsquare Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PKrmtvz20

W pierwszej kolejnosci wyrdznijmy faktury,
ktorych termin opdznienia w ptatnosci
przekracza 60 dni. Wykorzysta¢ mozna w tym
celu jedng z funkcji logicznych stuzacg do
obliczania réznicy pomiedzy dwiema datami -
DATA.ROZNICA.

Funkcja ta zbudowana bedzie w nastepujacy
sposob:



gdzie pierwszy argument oznacza date
koncowa, drugi argument oznacza date
poczatkowa, a trzeci argument definiuje, jaki
przedziat czasowy ma stuzy¢ do obliczen, np.
,D" - zwraca liczbe petnych dni, ,M” - zwraca
liczbe petnych miesiecy, a ,Y” - zwraca liczbe
petnych lat.

Aby wyrézni¢ szukane faktury, najpierw
zaznaczamy obszar podlegajacy analizie
(A4:A26), wybieramy zaktadke Format, z
rozwinietej listy wybieramy Warunkowe, a
nastepnie Warunek.

A e B [ 3 | £ 5 H J

1 [Stan na dzier: 28.07.2022

Nr faktury Kwota Waluta Termin pfatnosci Rodzaje powiadomieri:
Pli3251/2022 551,00 UsD 20.05.2022 Wezwanie do zaptaty [N
tM3252/2022 985,00 PLN 20.05.2022 Przypomnienie
M3258/2022 490,00 UsD 25.05.2022 [ ~
83259/2022 2314,00 PLN 29.05.2022 -
fW3260/2022 1250,00 PLN 02.06.2022] | "=
t83264/2022 632,00 usD 02.06.2022 ekt -
M :265/2022 125,00 USD. 05.06.2022 [Formutajest [¥] [-oamRGZNICA(SD4sEST;"D")>60
[T13266/2022 2500,00 PLN 12.06.2022 | |t LI |y /2022 3260/2022 3264/
t43277/2022 1450,00 PLN 13.06.2022
:3279/2022 318,00 usD 19.06.2022
"3281/2022 1200,00 PLN 30.08.2022
543281/2022 458,00 UsD 15.07.2022
{03282/2022 550,00 UsD 22.07.2022
83285/2022 2390,00 PLN 12.06.2022
3288/2022 1000,00 UsD 25.06.2022
(93290/2022 1540,00 PLN 11.07.2022
£913201/2022 900,00 PLN 15.08.2022
2113292/2022 290,00 UsD 10.08.2022
£913203/2022 1200,00 PLN 10.07.2022
#93294/2022 365,00 USD 13052022 = = ‘ .
P7813205/2022 612,00 UsD 14.06.2022 | zakres komarek
£313301/2022 790,00 UsD 11.05.2022 | zeokes [z =
[13305/2022 4320,00 PLN 11.05.2022
i I = o
=

Zrédto: Englishsquare Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0
Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PKrmtvz20

Po otwarciu okna Formatowanie
warunkowe dla A4:A26 wybieramy opcje
Formuta jest, aw polu obok wpisujemy
nasza formute, pamietajac jednoczesnie o
odpowiednim zablokowaniu komorek za
pomoca znaku dolara:

Na koniec, z listy Zastosuj styl, wybieramy
B1ad, aby ustawi¢ czerwony kolor wypetnienia
dla formatowanych komoérek i catosc
zatwierdzamy przyciskiem OK.
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7 [3259/2022
s |3260/2022
s [3264/2022
10 |3265/2022
1 [3266/2022
1 [3277/2022
1 [3279/2022
 3281/2022
15 |3281/2022
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1 [Stan na dzien:

Nr faktury

B
28.07.2022

Kwota
551,00
985,00
490,00

2314,00
1250,00
632,00
125,00
2500,00
1450,00
318,00
1200,00
458,00
550,00
21390,00
1000,00
1540,00
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290,00
1200,00
365,00
612,00
790,00
4320,00

20.05.2022
20.05.2022
25.05.2022
29.05.2022
02.06.2022
02.06.2022
05.06.2022
12.06.2022
13.06.2022
19.06.2022
30.08.2022
15.07.2022
22.07.2022
12.06.2022
25.06.2022
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15.08.2022
10.08.2022
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14.06.2022
11.05.2022
11.05.2022

Rodzaje powiadomieni:

Wezwanie do zaptaty _

Przypomnienie

Zrédto: Englishsquare Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0

Materiat audio dostepny pod adresem:
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Stworzona w ten sposéb reguta formatowania
zaznaczy wszystkie faktury, ktorych termin
zaptaty przekroczyt 60 dni od daty
wygenerowania raportu.
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3291/2022 900,00
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3301/2022 790,00
3305/2022 4320,00
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Wezwanie do z
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vty [
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Analogicznie postepujemy w przypadku faktur,
ktére maja by¢ oznaczone kolorem zéttym.
Jednak w tym przypadku mamy do sprawdzenia



kilka warunkéw tacznie, wiec potrzebna bedzie
bardziej rozbudowana formuta. Najlepszym
rozwigzaniem bedzie uzycie funkcji logicznych I
i LUB, a cata formuta wygladac¢ bedzie
nastepujaco:

Gtowna funkcja I bedzie sprawdzata dwa
warunki (testy logiczne), ktére musza wystagpic
jednoczesnie, aby funkcja zwrécita wartosc
PRAWDA. Pierwszym warunkiem jest
sprawdzenie, czy opdznienie w ptatnosci
przekroczyto 30 dni (poznana wczesniej funkcja
DATA.ROZNICA()>30), natomiast drugim
warunkiem jest sprawdzenie, czy kwota
ptatnosci spetnia wymogi w przypadku kazdej z
walut.

W przypadku drugiego testu logicznego
wykorzystane zostang funkcje LUB i I. Funkcja
I sprawdzi, czy dla danej waluty jest spetniony
wymoég odpowiedniej kwoty, tj. w przypadku
PLN jesli C4="PLN" iB4>1250, a w przypadku
USD jesli C4="USD" i B4>5580 zostanie
zwrocona wartos¢ PRAWDA.

Z kolei uzycie funkcji LUB sprawi, ze wartos$¢
PRAWDA bedzie zwracana tylko wtedy, kiedy
zostanie spetniony przynajmniej jeden warunek
sprawdzany przez powyzsza funkcje I.

Postepujemy wiec analogicznie jak w pierwszym
zadaniu. Zaznaczamy zakres formatowanych
komorek, wybieramy grupe polecen Format,
nastepnie Warunkowe, a w koicu Warunek.
W polu Warunek z rozwijanej listy wybieramy
Formuta jest, a nastepnie wpisujemy
ponizszg formute, tj.

Po zastosowaniu stylu Neutralny oraz
zatwierdzeniu wszystkiego przyciskiem OK
otrzymujemy nastepujacy rezultat.
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Rodzaje powiadomieri:
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Jak mozna zauwazy¢, nowa reguta
formatowania sprawita, ze niektore faktury
wyréznione do tej pory kolorem czerwonym
zmienity swoje wyrdznienie na kolor zétty. Sa to
faktury z komorek A4, A25 oraz A26, w
przypadku ktérych nalezy juz wystac do
kontrahenta wezwanie do zaptaty, zamiast
przypomnienia o ptatnosci. Zmiana koloru
wyroznienia w przypadku tych trzech faktur
spowodowana jest tym, ze arkusz kalkulacyjny
nie wykonuje regut w kolejnosci ich tworzenia,
lecz w pierwszej kolejnosci wykonuje nowo
wprowadzona regute.

W sytuacji, gdy stosujemy wiele regut
formatowania dla tego samego zakresu
komorek, moze sie zdarzy¢, ze niektore
formatowane komérki spetniaja jednoczesnie
kilka regut formatowania. Konieczne jest wiec
ustalenie priorytetéw, tj. uporzadkowanie regut
w odpowiedniej kolejnosci, w zaleznosci od
naszych wymagan i potrzeb.

W naszym zadaniu priorytetem jest wyrdznienie
w pierwszej kolejnosci faktur przekraczajacych
60-dniowe opdznienie w ptatnosci, a wiec tych
faktur, w przypadku ktérych nalezy wystac juz



do kontrahenta wezwanie do zaptaty, zamiast
przypomnienia o ptatnosci.

Aby ustali¢ kolejnos¢ wykonywanych regut w
danym zakresie komorek, po jego zaznaczeniu
wybieramy zaktadke Format, a z rozwijanej
listy Warunkowe, a nastepnie
Zarzadzanie.

Formatowanie warunkowe dla A4:A26 *
Warunki

Warunek 1 Formuta jest I[DATA.ROZNICA(SD4:$B$1:"D") >30:LUB(I{SCA="PLN";$B4>1250):...

Warunek 2

DATA.ROZNICA(SD4;5BS1,"D")»60
Zastosuj styl: /2022 3260/2022 3264/3

Dodaj Usun I W gore W dot I
Zakres komérek
Zakres: | A4AZE =
e

Zrédto: Englishsquare Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0
Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PKrmtvz20

W otwartym oknie Zarzgdzanie
formatowaniem warunkowym wybieramy
zakres komorek, dla ktérych chcemy zmienié
kolejnos¢ formatowania. Zaznaczamy regute,
ktéra ma by¢ wykonywana w pierwszej
kolejnosci i za pomoca przyciskéw W gdore oraz
W déz przesuwamy jg na pierwsza pozycje
wsrod wszystkich stworzonych regut. Zmiany
zatwierdzamy przyciskiem OK.



| A [ T B 3 e 3 s H
1 [Stan na dzien: 28.07.2022
Nrfaktury ~ Kwota  Waluta Termin platnosci Rodzaje powiadomieri:
551,00 UsD 20.05.2022 Wezwanie do zaptaty [N

985,00 PLN 20.05.2022 Przypomnienie
[l 3258/2022 490,00 usb 25.05.2022
7 |3259/2022 2314,00 PLN 29.05.2022
& |3260/2022 1250,00 PLN 02.06.2022
"9 [3264/2022 632,00 usb 02.06.2022
10 [3265/2022 125,00 usb 05.06.2022
"1 [3266/2022 2500,00 PLN 12.06.2022
12 [3277/2022 1450,00 PLN 13.06.2022
13 (3279/2022 318,00 usb 19.06.2022
14 [3281/2022 1200,00 PLN 30.08.2022
15 [3281/2022 458,00 usb 15.07.2022
16 [3282/2022 550,00 usb 22.07.2022
"1 [3285/2022 2390,00 PLN 12.06.2022
18 [3288/2022 1000,00 usb 25.06.2022
19 [3290/2022 1540,00 PLN 11.07.2022
0 [3291/2022 900,00 PLN 15.08.2022
21 [3292/2022 290,00 usb 10.08.2022
2 [3293/2022 1200,00 PLN 10.07.2022
i) 3294/2022 365,00 usb 13.05.2022
2 3295/2022 612,00 usb 14.06.2022
[l 3301/2022 790,00 usb 11.05.2022
B 3305/2022 4 320,00 PLN 11.05.2022

Zrédto: Englishsquare Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0
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W ten sposdb arkusz kalkulacyjnym w pierwszej
kolejnosci bedzie wyrdzniat faktury wymagajace
wystania wezwania do zaptaty, a nastepnie z
dostepnych pozostatych faktur wyrdzni te, w
przypadku ktorych nalezy wystac jedynie
przypomnienie o przekroczonym terminie
ptatnosci.

Ostatecznie nasze zestawienie faktur wygladac
bedzie w nastepujacy sposob.

Polecenie 2

Pobierz plik do prezentacji, a nastepnie przejdz do arkusza Polecenie.

Pracujesz jako analityk. Twoim zadaniem jest przygotowanie raportu dotyczacego
wynikow finansowych uzyskanych przez pie¢ oddziatéw pewnej hurtowni. Uzywajac
formatowania warunkowego, zadbaj o czytelne przedstawienie danych. W kolumnie
Zysk/strata wyréznij wartosci powyzej sredniej nadajagc komérkom nastepujace

formatowanie: ciemnozielony tekst z zielonym wypetnieniem.

Polecenie 3

Zaznacz na czerwono dane oddziatéw, ktére przyniosty strate.






Sprawdz sie

Pobierz dane potrzebne do wykonania ¢wiczen:

Plik o rozmiarze 12.76 KB w jezyku polskim

Dane w arkuszu Cz¢$¢ 1 wykorzystaj do rozwigzania ¢wiczen 1, 2 oraz 7, a dane

w arkuszu Cze$¢ 2 do rozwigzania ¢wiczenia 8.

Pokaz ¢wiczenia: O ) @

Cwiczenie 1 o

W arkuszu Czes¢ 1, wyrdznij zielong czcionkg wiek osob powyzej 30 roku zycia.

Cwiczenie 2 @)

Zaznacz na czerwono wszystkie dane (caty wiersz) oséb, ktore pochodza z Warszawy.

Cwiczenie 3 ¢

Ktora formuta przedstawia adresowanie bezwzgledne? Zaznacz poprawng odpowiedz.

O A$1

O $A1

O  $A%1



Cwiczenie 4 >

Jaki typ adresowania oraz zapis zastosujemy, chcac zablokowac tylko kolumne w formule?
Zaznacz poprawng odpowiedz.

adresowanie mieszane - $A1
adresowanie mieszane - A$1

adresowanie wzgledne - Al

o O O O

adresowanie bezwzgledne - $A%1



Cwiczenie 5 O

Dane w ponizszej tabeli sformatowano za pomoca formatowania warunkowego stosujac
pewne formuty. Wskaz te, ktdre zawierajg btedy w poréwnaniu do otrzymanego

rezultatu formatowania warunkowego.

A | B | C | D | E

1 Nazwisko Imie Wiek Miasto Wynagrodzenie

2 |Kaminski Robert 35 Krakow 17 500,00

3 |Wrona Patryk 29 Warszawa 11 200,00
4 Kowalska Anna 45 Warszawa 9 500,00

5 |Witkowski Tomasz 41 Wroctaw 10 500,00

6 |Szymarska Jagoda 33 Warszawa 28 000,00

7 Wrobel Katarzyna 36 Gdarisk 16 800,00

3 Matejko ~ Damian 43 Wroclaw  14000,00
9 |Sosnowski Grzegorz 44 Warszawa 9 900,00

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.
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Wartos¢ komérki = 15000 AaBbCcYyZz =3E$2:5E50

|=e

Formuta: =ORAZ($C2=40;3E2=13000) _ =§A52:5E50



Formuta: =$E2>10000 AaBbCcYyZz
Wartos¢ kamérki pomiedzy 20 i 35 AaBbCcYy7Zz
Cwiczenie 6

Ocen prawdziwosé zdan.

Zdanie

Formatowanie warunkowe mozna stosowac tylko
w przypadku analizy wartosci liczbowych.

Reguty formatowania warunkowego wykonywane sa
w kolejnosci ich utworzenia i nie mozna zmieni¢ ich
kolejnosci.

Formatowanie warunkowe stuzy do automatycznego
formatowania jednej lub wielu komorek, dzieki czemu
analizowane dane sg bardziej czytelne.

=5A%2:5E59

=$E$2:3ESD

Prawda

O

O

O

Fatsz

O

I=»

I=»



Cwiczenie 7 @®
Otworz menedzera regut formatowania warunkowego, a nastepnie usun wszystkie
reguty formatowania. Utworz formute, ktéra bedzie zmieniata kolor komérek

w kolumnie ,Wynagrodzenie” w zaleznosci od wysokosci wprowadzonej kwoty

W nastepujacy sposob:

e dochody do 10 000,00 zt wtacznie na kolor z6tty,
e dochody powyzej 10 000,00 ztdo 15 000,00 wtacznie na kolor zielony,

e dochody powyzej 15 000 zt na kolor niebieski.

Cwiczenie 8 @
Przejdz do arkusza Czes¢ 2. Jaka formute zastosujesz, aby wyroznic te komorki

w kolumnie ,llos$¢” ktérych warto$é miesci sie w podanych limitach?



Dla nauczyciela

Autor: Anna Grabarczyk

Przedmiot: Informatyka

Temat: Formatowanie - operacje logiczne i laczenie wielu warunkow w arkuszu

kalkulacyjnym

Grupa docelowa:

Szkota ponadpodstawowa, liceum ogolnoksztatcgce, technikum, zakres podstawowy

Podstawa programowa:

Cele ksztalcenia - wymagania ogolne

II. Programowanie i rozwigzywanie problemow z wykorzystaniem komputera oraz
innych urzadzen cyfrowych: ukladanie i programowanie algorytmow, organizowanie,
wyszukiwanie i udostepnianie informacji, postugiwanie si¢ aplikacjami

komputerowymi.
TreSci nauczania - wymagania szczegotowe

II. Programowanie i rozwigzywanie problemow z wykorzystaniem komputera

i innych urzadzen cyfrowych.
Zakres podstawowy. Uczen:

3) przygotowuje opracowania rozwiazan problemow, postugujgc sie wybranymi
aplikacjami:

¢) gromadzi dane pochodzgce z roznych zrodet w tabeli arkusza
kalkulacyjnego, korzysta z réznorodnych funkcji arkusza w zaleznosci od

rodzaju danych, filtruje dane wedtug kilku kryteriow, dobiera odpowiednie



wykresy do zaprezentowania danych, analizuje dane, korzystajac

z dodatkowych narzedzi, w tym z tabel i wykresow przestawnych,

Ksztaltowane kompetencje kluczowe:

kompetencje w zakresie przedsi¢biorczosci;

kompetencje cyfrowe;

kompetencje matematyczne oraz kompetencje w zakresie nauk przyrodniczych,

technologii i inzynierii;

kompetencje osobiste, spoteczne i w zakresie umiejetnosci uczenia sie.

Cele operacyjne (jezykiem ucznia):

Strategie nauczania:

e konstruktywizm;

e konektywizm.

Metody i techniki nauczania:

e z uzyciem komputera;
e z uzyciem e-podrecznika;
e Cwiczen przedmiotowych;

e mapa mysli.

Formy pracy:

praca indywidualna;

praca w parach;

praca w grupach;

praca catego zespotu klasowego.



Srodki dydaktyczne:

e e-podrecznik;
e tablica interaktywna lub rzutnik;
e komputery z dostepem do internetu dla uczniow;

e oprogramowanie Microsoft Excel 2003 lub wyzsze, LibreOffice Calc 4.1 lub

wybrany odpowiednik.
Przebieg lekcji
Faza wstepna:

1. Nauczyciel, po zalogowaniu na platformie, wySwietla na tablicy interaktywnej lub

za pomoca rzutnika temat lekcji.

2. Prowadzacy zajecia prosi uczniow o zapoznanie si¢ z trescig sekcji ,,Przeczytaj”.
Po wykonaniu tej czynnoSci uczniowie wraz z nauczycielem ustalajg kryteria

sukcesu.
Faza realizacyjna:

1. Uczniowie pobieraja zalgcznik zamieszczony w sekcji ,Przeczytaj”. Krok po kroku

dzialaja zgodnie z tym, co zostalo zaprezentowane w sekcji ,Przeczytaj’.

2. Nauczyciel wyswietla na tablicy prezentacje multimedialng. Uczniowie
w zespotach kilkuosobowych wspolnie rozwigzujg polecenie 1. Omawiaja

odpowiedzi na forum klasy.

3. Prowadzacy zapowiada uczniom, ze w kolejnym kroku bedg rozwigzywac
¢wiczenia - od najprostszych do najtrudniejszych. Kazdy z uczniow robi to
samodzielnie. Po ustalonym czasie wybrani uczniowie przedstawiaja odpowiedzi,
a reszta klasy wspolnie ustosunkowuje si¢ do nich. Nauczyciel w razie potrzeby
koryguje odpowiedzi, dopowiada istotne informacje, udziela uczniom informac;ji

zwrotnej.

Faza podsumowujaca:



1. Mapa mysli. Nauczyciel prosi uczniow o potgczenie si¢ w pary, a nastepnie na
tablicy zapisuje hasto: Formatowanie. Uczniowie wykonuja mape mysli, zapisujgc
na kartkach swoje pomysty w wyznaczonym czasie. Wybrana para zapisuje na
tablicy swoje skojarzenia wokot postawionego problemu, po czym s3 one

uzupetniane przez pozostate pary, ktorych pomysty nie zostaly jeszcze zapisane.

2. Wybrany uczen podsumowuje zajecia, zwracajac uwage na nabyte umiejetnosci.

Praca domowa:

1. Wykonaj polecenie 2 z sekcji ,,Prezentacja multimedialna’”

Materialy pomocnicze:

e Oficjalna dokumentacja techniczna dla oprogramowania Microsoft Excel 2010

(lub nowszej wersiji), LibreOffice Calc 4.1 lub wybranego odpowiednika.

Wskazowki metodyczne:

e TreSci w sekcji ,Prezentacja multimedialna” mozna wykorzystac¢ na lekcji jako

podsumowanie i utrwalenie wiedzy uczniow.



