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Grupowanie i filtrowanie danych za pomoca tabeli
przestawnej

Zrédto: Pixabay, domena publiczna.

W jaki sposob nalezy grupowac dane w tabelach przestawnych? Jak mozna graficznie
odwzorowac tabele przestawng? O czym trzeba wiedzie¢, dodajgc i usuwajac pola z tabeli?
Skorzystaj z praktycznych wskazowek.

Wiecejinformacji znajdziesz w e-materiatach:

» Tworzenie i modyfikacja stylu tabeli w arkuszu kalkulacyjnym;

» Tabele przestawne - grupowanie i aktualizowanie w arkuszu kalkulacyjnym;
o Ukrywanie danych w tabeli przestawnejw arkuszu kalkulacyjnym.

Twoje cele

o Pogrupujesz dane w tabeli przestawne;.

» Dowiesz si¢, w jaki sposob wykonac filtrowanie danych w kilku tabelach
przestawnych jednoczesnie.

» Samodzielnie utworzysz tabele przestawng z przyktadowych danych
sprzedazowych.

» Nauczysz si¢ wykorzystywac sumy czesciowe oraz sumy koncowe w tabelach
przestawnych.
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Samouczek |

Grupowanie danych

Faczenie kilku pojedynczych elementow w arkuszu kalkulacyjnym w grupe stuzy do
poprawiania czytelnosci danych a takze wprowadza dodatkowe informacje, ktore utatwig
analize. Grupowanie danych w arkuszu kalkulacyjnym jest przydatng umiejetnoscig,
zwlaszcza wtedy, gdy dane nie moga by¢ w zaden sposob modyfikowane ani nie mozemy
wprowadzac¢ formut czy obliczen. Moze to wynikac¢ np. z tego, iz z arkusza korzystaja inne
programy, chociazby do tworzenia faktur, wiec struktura danych nie moze ulec zmianie.
Grupowanie danych sprawi, ze bedziemy mogli przedstawi¢ dane w sposob przejrzysty bez
wprowadzania konfliktu z zewnetrznymi programami.

Pobierz przyktadowe dane do samouczka:

Plik o rozmiarze 26.72 KB w jezyku polskim

Microsoft Excel

Film dostepny pod adresem /preview/resource/RI9rTLslyL32L

Film nawigzujacy do tresci grupowania kolumn i wierszy w arkuszu kalkulacyjnym.

LibreOffice Calc
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Film dostepny pod adresem /preview/resource/RIVOCMGYmNxnW

Film nawigzujacy do tresci grupowanie kolumn oraz wierszy w arkuszu kalkulacyjnym.

Pobierz dane do ¢wiczen:

Plik o rozmiarze 34.25 KB w jezyku polskim

Polecenie 1

Twaj znajomy poprosit cie o pomoc w stworzeniu zestawienia liczby sprzedanych aut kazdego
z 3 typow: SUV, combi, sedan. Stwoérz grupe zawierajaca wszystkie trzy typy aut.

Polecenie 2

Stworz grupe, w ktérej zawrzesz wszystkie dni miesigca stycznia. Operacje powtérz dla

wszystkich miesiecy. Nastepnie stwoérz cztery grupy, przedstawiajace kwartaty roku 2021.
Stownik
grupowanie

umozliwia szybkie wyswietlenie wierszy lub kolumn podsumowan, a takze wyswietlenie
danych szczegotowych poszczegolnych grup
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Filtrowanie danych w kilku tabelach przestawnych
jednoczesnie

Microsoft Excel

Film dostepny pod adresem /preview/resource/RI18CyxSrR2NDA

Film nawigzujacy do trescifFiltrowanie danych w kilku tabelach przestawnych
jednoczesnie.

LibreOffice Calc
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Film dostepny pod adresem /preview/resource/Rp8ViTVy326Ux

Film nawigzujacy do tresci filtrowanie danych w kilku tabelach przestawnych jednoczesnie

Pobierz dane do ¢wiczen:

Plik o rozmiarze 16.19 KB w jezyku polskim

Polecenie 1

Stworz trzecia tabele przestawna, w ktoérej zaprezentowana bedzie wartos¢ sprzedazy aut
w poszczegolnych miesigcach.

Polecenie 2

Potacz tabele stworzong w ¢wiczeniu 1 z fragmentatorem stuzacym do filtrowania danych
wedtug oddziatow.
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Polecenie 1

Zapoznaj sie z samouczkiem, a nastepnie pobierz dane i rozwiaz problem postawiony
w samouczku. Dane z zatgcznika wykorzystaj réwniez do ¢wiczen znajdujacych sie w dolnej

czesci sekcji.

Plik o rozmiarze 43.01 KB w jezyku polskim
Sumy koncowe i czeSciowe w tabeli przestawnej

Microsoft Excel

Film dostepny pod adresem /preview/resource/RuJxRy4OUWQfB

Film nawigzujgcy do tresSci sumy koncowe i czesciowe w tabeli przestawne;j.

LibreOffice Calc
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Film dostepny pod adresem /preview/resource/RaVMEgIufAfph

Film nawigzujacy do tresci Sumy koncowe i czeSciowe w tabeli przestawne;j.

Polecenie 2

Wykorzystujac tabele przestawna oraz sumy czeSciowe, sprawdz, ile sztuk segregatorow
zostato zamowionych przez poszczegolne oddziaty w miesigcu marcu 2022.

Polecenie 3

Wykorzystujac tabele przestawng oraz sumy czesSciowe, zaprezentuj wielko$¢ sprzedazy
regionu centralnego w zaleznosci od poszczegdlnych kategorii produktéw.
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Cwiczenie 1

Narzedzie, ktére pozwoli nam na pokazywanie lub ukrywanie szczegétéw w kilku

wierszach/kolumnach to:

fragmentowanie

sumy czesciowe

sumy koncowe

o O O O

grupowanie

() filtrowanie

Cwiczenie 2

Ocen prawdziwos¢ zdan.

Zdanie

Narzedzie Fragmentator dostepne jest zaréwno
w Microsoft Excel jak i LibreOffice Calc.

Grupowanie, filtrowanie oraz wyswietlanie sum
koncowych/czesciowych dziatajag w doktadnie ten sam
Sposob.

Wyswietlenie sumy czesciowej oraz danych nalezacych
do grupy sprawi, ze suma koncowa zostanie niepoprawnie
obliczona.

Prawda

O

O

Fatsz

O



Dla nauczyciela

Autor: Anna Grabarczyk
Przedmiot: Informatyka

Temat: Grupowanie i filtrowanie danych za pomocg tabeli przestawne;j
Grupa docelowa:

Liceum ogolnoksztatcace i technikum, liceum ogolnoksztalcace, technikum, zakres
podstawowy

Podstawa programowa:
Cele ksztalcenia - wymagania ogolne

II. Programowanie i rozwigzywanie probleméw z wykorzystaniem komputera oraz innych
urzgdzen cyfrowych: ukladanie i programowanie algorytméw, organizowanie,
wyszukiwanie i udostepnianie informaciji, postugiwanie si¢ aplikacjami komputerowymi.

Tresci nauczania - wymagania szczegolowe

II. Programowanie i rozwigzywanie problemow z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen cyfrowych.

Zakres podstawowy. Uczen:

3) przygotowuje opracowania rozwigzan problemow, postugujgc sie¢ wybranymi
aplikacjami:

c¢) gromadzi dane pochodzgce z roznych zrodet w tabeli arkusza kalkulacyjnego,
korzysta z roznorodnych funkcji arkusza w zaleznosci od rodzaju danych, filtruje
dane wedtug kilku kryteriow, dobiera odpowiednie wykresy do zaprezentowania
danych, analizuje dane, korzystajgc z dodatkowych narzedzi, w tym z tabel

i wykresow przestawnych,

Ksztaltowane kompetencje kluczowe:

« kompetencje cyfrowe;

» kompetencje osobiste, spoleczne i w zakresie umiejetnosci uczenia sig;

» kompetencje matematyczne oraz kompetencje w zakresie nauk przyrodniczych,
technologii i inzynierii.

Cele operacyjne (jezykiem ucznia):



Pogrupujesz dane w tabeli przestawne;.

jednoczesnie.

Samodzielnie utworzysz tabele przestawng z przyktadowych danych sprzedazowych.

Nauczysz sie¢ wykorzystywac sumy czesciowe oraz sumy koncowe w tabelach
przestawnych.

Strategie nauczania:

o konstruktywizm;
o konektywizm.

Metody i techniki nauczania:

dyskusja;
rozmowa nauczajgca z wykorzystaniem multimedium i ¢wiczen interaktywnych;

z uzyciem komputera;

z uzyciem e-podrecznika.
Formy pracy:

e pracaindywidualna;

e pracaw parach;

e pracaw grupach;

e praca catego zespotu klasowego.

Srodki dydaktyczne:

» komputery z gtoSnikami, stuchawkami i dostepem do internetu;

 zasoby multimedialne zawarte w e-materiale;

« tablica interaktywna/tablica, pisak /kreda;

» oprogramowanie Microsoft Excel 2003 lub wyzsze, LibreOffice Calc 4.1 lub wybrany
odpowiednik.

Przebieg lekcji
Przed lekcja:

1. Przygotowanie do zaje¢. Nauczyciel loguje sie na platformie i udostepnia e-materiat:
»Grupowanie i filtrowanie danych za pomocg tabeli przestawnej”. Prosi uczniow
0 zapoznanie si¢ z treSciami w sekcji ,Samouczek I".

Faza wstepna:

1. Nauczyciel wyswietla temat i cele lekcji. Okresla wigzgce dla ucznioéw kryteriow
sukcesu.

Dowiesz si¢, w jaki sposob wykonac filtrowanie danych w kilku tabelach przestawnych



2. Rozpoznanie wiedzy uczniow. Nauczyciel wySwietla na tablicy pytania zawarte w sekcii
~Wprowadzenie”:
- W jaki sposob nalezy grupowac¢ dane w tabelach przestawnych?
- W jaki sposob wykonac filtrowanie danych w kilku tabelach przestawnych
jednoczes$nie?
- Do czego stuza sumy czeSciowe oraz sumy koncowe w tabelach przestawnych?
Uczniowie rozpoczynaja dyskusije, nauczyciel moderuje.

Faza realizacyjna:

1. Uczniowie analizujg film w sekcji ,Samouczek I. Wybrany uczestnik zaje¢ czyta tres¢
¢wiczenia nr 1: Twoj znajomy poprosit cie¢ o pomoc w stworzeniu zestawienia liczby
sprzedanych aut kazdego z 3 typoéw: SUV, combi, sedan. Stworz grupe zawierajgca
wszystkie trzy typy aut.

Uczniowie wykonuje ¢wiczenie indywidualnie.

2. Nauczyciel pozostawia wyswietlong zawartosc sekcji ,Samouczek I”, czyta tres¢
¢wiczenia nr 2: Stworz grupe, w ktorej zawrzesz wszystkie dni miesigca stycznia.
Operacje powtorz dla wszystkich miesiecy. Nastepnie stworz cztery grupy,
przedstawiajace kwartaty roku 2021.

Prosi uczniow, aby w parach przeanalizowali rozwigzanie problemu. Wybrana para
prezentuje wynik swojej pracy na forum klasy.

3. Uczniowie wspolnie zapoznajg si¢ z filmem umieszczonym w sekcji ,Samouczek II".
Nastepnie indywidualnie przechodza do rozwigzania ¢wiczenia nr 1: Stworz trzecig
tabele przestawng, w ktorej zaprezentowana bedzie wartoS¢ sprzedazy aut
w poszczegolnych miesigcach.

Po jego wykonaniu przedstawiajg rezultat swojej pracy uczniowi siedzgcemu obok.
W przypadku watpliwosci i trudnosci przy rozwigzywaniu zadania nauczyciel omawia
je na forum klasy.

4. Nauczyciel czyta wySwietlone na tablicy ¢wiczenie nr 2: Polgcz tabele stworzong
w ¢wiczeniu 1z fragmentatorem stluzgcym do filtrowania danych wedlug oddziatow.
Uczniowie przystepuja do indywidualnej pracy, rozwigzujac zadanie, zapisujq takze
problemy i pytania z nim zwigzane. Po rozwigzaniu zadania chetny uczestnik zaje¢
przedstawia wynik swojej pracy.

Faza podsumowujaca:

1. Nauczyciel przechodzi do sekciji ,Samouczek III". Zapowiada uczniom, ze w fazie
podsumowujgcejlekcji bedg rozwigzywac polecenie 1. Uczniowie wspolnie analizuja
udostepnione materialy.

Praca domowa:

1. Uczniowie wykonuja ¢wiczenia 11 2 z sekcji ,Samouczek III"..



Materialy pomocnicze:

» Oficjalna dokumentacja techniczna dla oprogramowania Microsoft Excel 2010 (lub
nowszej wersji), LibreOffice Calc 4.1 lub wybranego odpowiednika.

Wskazowki metodyczne:

i

e Multimedia w sekcjach: ,Samouczek I, ,Samouczek II", ,Samouczek I1I” mozna
wykorzystac jako material stuzacy powtorzeniu materiatu.



