Sortowanie danych w arkuszach kalkulacyjnych

Materiat zawiera informacje na temat wykorzystania arkusza jako bazy danych, prezentuje
sortowanie danych w arkuszu.

Materiat zawiera zrzuty ekranu, filmy i ¢wiczenia.



Sortowanie danych w arkuszach kalkulacyjnych

Dane w tabeli arkusza kalkulacyjnego, podobnie jak w tabelach edytora tekstu, mozesz
uporzadkowac¢ w odpowiedniej kolejnosci. Ten proces nazywa sie¢ sortowaniem. Jest to
bardzo wazna funkcja baz danych.

Sortowanie umozliwi ci utozenie w sposob niemalejacy lub nierosnacy danych w tabeli, na
przykitad w kolejnosci alfabetycznejnazwisk lub imion. Mozesz je rowniez uporzadkowac
wedtug osiggnietych wynikow.

W jakim celu sortujemy dane?

Glownym powodem, dla ktorego lepiej pracowac z posortowanymi danymi, jest to, ze
szybciej wyszukamy interesujaca nas informacje. Przyktadowo, majgc arkusz kalkulacyjny
zawierajgcy imiona, nazwiska oraz oceny uczniow z poszczegolnych przedmiotow,

w posortowanym alfabetycznie wedlug nazwisk arkuszu kalkulacyjnym znacznie szybciej
znajdziemy oceny, ktore otrzymat uczen o nazwisku Kowalski.

Sortowanie proste

Zanim zaczniesz sortowac¢ dane w arkuszu kalkulacyjnym, zaznacz blok komorek, ktory
chcesz posortowac. Pamietaj o uwzglednieniu naglowkow. Najprostszg forma sortowania
jest sortowanie proste, czyli wedlug pojedynczego kryterium, moze nim by¢ miedzy
innymi:

o Sortowanie tekstu od AdoZlubod Z do A

e Sortowanie liczb od najmniejszej do najwiekszej lub od najwiekszej do najmniejszej

e Sortowanie dati godzin od najstarszych do najnowszych lub od najnowszych do
najstarszych

» Sortowanie wedlug koloru wypetnienia komorki

» Sortowanie wedtug koloru czcionki komorki
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Microsoft Excel - sortowanie proste
Zrédto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.
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LibreOffice Calc - sortowanie proste
Zrédto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.

Sortowanie wielopoziomowe

l Rosngco

Malejaco

Tabela jest sortowana wedlug dwach lub wiecej kryteriéow. Przyktadem moze by¢
sortowanie listy uczniow w klasie - najpierw wedtug nazwiska, a jesli ktores z nazwisk sie
powtarza, to kolejnosc¢ zalezna bedzie od alfabetycznego utozenia imion. W przypadku
takiego samego nazwiska i imienia jako kolejne kryterium sortowania przyja¢ mozna np.

drugie imie.



Nalezy mie¢ na uwadze, ze kolejnoS¢ ma tu znaczenie. Sortowanie wedtug kryterium
umieszczonego najwyzej wykona si¢ pierwsze. Kazde kolejne wykona si¢ po poprzednim.
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Wazne!

Jezeli chcesz posortowac tylko fragment tabeli, zaznacz go. Teraz sortowanie zmieni
tylko kolejnos$¢ danych z zaznaczonego fragmentu.



Cwiczenie 1

Uporzadkuj dane w tabeli prezentujacej wyniki skoku w dal wedtug dtugosci skoku od
najwiekszej do najmniejszej wartosci komorki. Odszukaj w swoim programie funkcje
sortowania i zastosuj jg do wykonania tego zadania. Wykorzystaj arkusz dostepny do pobrania
w zataczniku ponizej.

Arkusz kalkulacyjny - Wyniki skoku w dal
Zrédto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.
Plik o rozmiarze 12.89 KB w jezyku polskim

Arkusz kalkulacyjny - Wyniki skokéw w dal
Zrédto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.
Plik o rozmiarze 6.32 KB w jezyku polskim
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1 Lp. |Imig w [cm] =0

2 1|Hanna 272

3 2|Ireneusz 320 -

4 3|Anna 288

5 4|Marlena 315

6 5|Czestaw 299 250

7 6/Jan 290

8 7|Bolestaw 329

9 8|Katarzyna 257 0

10 9|Beata 276

1 10|Adrian 290 150

12 11|Arkadiusz 320

13 12|Michat 290

14 13|Krzysztof 320 100

15 14 |Jacek 320

16 15|Julia 276

17 16/Kamil 276 =

18 Sredni 296,125

19 Minimalny 257 0

20 Maksymalny 329 Hanna Ireneusz Anna  Marlena Czestaw  Jan  Boleslaw Katarzyna Beata  Adrian Arkadiusz Michal Krzysztof Jacek  Julia  Kamil

21

Arkusz kalkulacyjny "Wyniki skokéw w dal"
Zrédto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.

Efektem twojej pracy bedzie posortowana tabela. Zauwaz, ze w wyniku sortowania wykres
rowniez zostanie zmodyfikowany.

Zadanie wykonaj samodzielnie. W przypadku probleméw skorzystaj z podpowiedzi lub
podejrzyj odpowiedz.



Cwiczenie 2 @)

Uporzadkuj dane w tabeli, aby otrzymac¢ w kolejnosci alfabetycznej imiona oséb, ktére maja
urodziny w lutym. W tym celu sortuj dane wedtug daty urodzin od najstarszych do
najnowszych, a nastepnie zaznacz fragment tabeli zawierajacy imie oraz miesigc urodzin oséb
majacych urodziny w lutym i sortuj wedtug imion od Ado Z.

Arkusz kalkulacyjny - Urodziny
Zrédto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.
Plik o rozmiarze 10.51 KB w jezyku polskim

Arkusz kalkulacyjny - Urodziny
Zrodto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.
Plik o rozmiarze 3.95 KB w jezyku polskim

Cwiczenie 3 P

Uporzadkuj dane w tabeli prezentujacej wyniki skoku w dal oraz indywidualne rekordy
zawodnikow. Uporzadkuj je wedtug indywidualnego rekordu zawodnika od najwiekszej do
najmniejszej wartosci komorki, nastepnie wedtug dtugosci skoku od najwiekszej do
najmniejszej wartosci komoérki, nastepnie wedtug imion zawodnikéw od A do Z. Odszukaj

w swoim programie funkcje sortowania i zastosuj j3 do wykonania tego zadania. Sortowanie
umozliwi ci utozenie wartosci od najmniejszych do najwiekszych lub od najwiekszych do
najmniejszych. Mozna réwniez porzagdkowac teksty alfabetycznie od Ado Z lub od Z do A.
Wykorzystaj arkusz dostepny do pobrania w zatgczniku ponizej.

Arkusz kalkulacyjny - Wyniki skokéw w dal
Zr6dto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.
Plik o rozmiarze 9.53 KB w jezyku polskim

Arkusz kalkulacyjny - Wyniki skokéw w dal
Zrédto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.
Plik o rozmiarze 4.09 KB w jezyku polskim

Wykorzystaj ponizsze pole do zapisania swoich notatek i przemyslen.

Notes
Zrodto: GroMar, licencja: CC BY 3.0.



