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Zrédto: Pixabay, domena publiczna.

Tabela w arkuszu kalkulacyjnym moze by¢ bazg danych. OczywiScie, nalezy ja wtasciwie
skonstruowac - kolumny muszg mie¢ dane tego samego typu, a wiersze informacje
odnosnie okreslonego elementu. Jesli dane nie sg prawidlowo zestawione, mozemy mie¢
problem, zeby je odczytac.

Zalozmy, ze tabela przedstawia dane dotyczgce rodzajow zwierzat wystepujacych w Polsce
i gatunkow, do ktorych nalezg. Rekordow w bazie jest kilkadziesigt, zatem aby szybko
dotrze¢ do wybranego przez nas gatunku, dane w tabeli mozemy posortowac.

Wiecejinformacji dotyczacych pracy w arkuszu kalkulacyjnym jako bazie danych znajdziesz
w e-materiatach:

e Import danych z plikow tekstowych w arkuszu kalkulacyjnym,
» Sortowanie i filtrowanie danych w arkuszu kalkulacyjnym,
e Sumy czesSciowe w arkuszu kalkulacyjnym.

Wiecej zadan? Zajrzyj do e-materiatu: Arkusz kalkulacyjny jako baza danych - zadania
maturalne.
Twoje cele

» Przeanalizujesz proces tworzenia tabeli dwuwejsciowe;j.
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e Scharakteryzujesz zastosowanie tabeli dwuwejsciowe;j.
» Rozwiazesz problemy, wykorzystujgc tabele dwuwejsciow3.



Przeczytaj

W firmie zajmujacej sie sprzedazg stodyczy wilasciciele chcg otrzymac zestawienie danych,
aby przeprowadzi¢ analize wynikow dla poszczegolnych oddziatow firmy.

Tworzenie tabeli

Jednym ze sposobow tworzenia zestawienia danych jest ujecie ich w tabeli. Tabele
zawieraja wiele opciji, ktore s pomocne w procesie analizy danych.

Pobierz przyktadowe dane:

Plik o rozmiarze 11.00 KB w jezyku polskim

Przyjmijmy, ze dane, ktore otrzymaliSmy do przygotowania zestawienia, zostaty utozone
w arkuszu kalkulacyjnym w nastepujacy sposob:

A B C D E
Produkt  Warszawa Krakdéw Rzeszow  Lublin
Czekolada 4 595,00zt 2 974,00 zt 2 109,00 zt 2 562,00 zt
Cukierki  2471,00 zt 4 553,00 zt 1681,00 zt 2 831,00 zt
Ciastka 1 033,00 zt 1 388,00zt 3 085,00 zt 3 593,00 zt
Lizaki 4 806,00 zt 2 936,00 zt 4 945,00 zt 2 275,00 zt
6 Paczki 2 404,00zt 2116,00 zt 4 421,00 zt 4 639,00 zt

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.
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Mimo zZe paczki rowniez sg ciastkami, firma otrzymuje z nich najwiekszy przychod
w porownaniu do innych typow ciastek. Z tego powodu zostaly one wydzielone jako osobny
produkt.

W celu utworzenia tabeli przejdziemy do zaktadki Wstawianie na wstgzce. Warto
zapamietac, ze za kazdym razem, gdy chcemy wstawi¢ tabele, wykres lub inny obiekt,
zaczynamy od tego kroku. W tym przypadku wybieramy opcje Tabela i zaznaczamy nasze
zestawienie.



A B C D E
Produkt _Warszawa_Krakow _Rzeszéw _Lublin v
Czekolada 4 595,00zt 2974,00 zt 2 109,00 zt 2 562,00 zt
Cukierki ~ 2471,00zt 4553,00zt 1681,00 zt 2 831,00 zt
Ciastka 1 033,00 zt 1 388,00 zt 3 085,00 zt 3 593,00 zt
Lizaki 4 806,00 zt 2 936,00 zt 4 945,00 zt 2 275,00 zt
6 Paczki 2404,00zt 2116,00zt 4421,00 zt 4 639,00 zt

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

vl ~h W N =

Pierwsza zauwazalna zmiana - co drugi wiersz tabeli jest w innym kolorze. To jedna

z funkcjonalnosci tabeli: graficzna pomoc w analizie kilku wierszy jednoczes$nie. Jest to
zabieg, dzieki ktéremu w przypadku zestawienia sprzedazy stodyczy mozemy tatwiej
porownac dane dotyczgce poszczegolnych produktow.

LibreOffice Calc

LibreOffice Calc nie posiada funkcji tworzenia zwyktych tabel, takich jak w Microsoft Excel.
Program posiada jednak mozliwo$¢ tworzenia tabel przestawnych i to na nich pokazemy
wszystkie operacje. Ponizej zostal opisany proces tworzenia takiej tabeli.

1. Wybieramy komorki zawierajace dane, ktore chcemy umiesci¢ w tabeli przestawne;j.

2. Wybieramy z menu gtownego Wstaw | Tabela przestawna...

3. W nowym oknie dialogowym potwierdzamy biezace zaznaczenie.

4. W kolejnym oknie mamy kilka p6l. W Pola dostepne znajdujg sie¢ nagtowki tabeli,
z ktorej chcemy zrobic¢ tabele przestawna.

5. Przenosimy wszystkie naglowki z Pola dostepne doPola wierszy.

6. W zakladce Opcje odznaczamy Kolumny podsumowania
iWiersze podsumowania.

7. Klikamy przycisk OK. Tabela utworzy si¢ jako nowy arkusz z tabelg przestawna.
Dla zainteresowanych

Wiecej o tabelach przestawnych znajdziesz w tych materiatach:

» Tabele przestawne w arkuszu kalkulacyjnym
» Tabele przestawne: grupowanie danych w arkuszu kalkulacyjnym

Nagtowek i filtrowanie
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Kolejna zmiana widoczna od razu po wstawieniu tabeli dotyczy kolumn. Kazda z nich jest
automatycznie filtrowana oraz otrzymuje nagtowek.

Wybierajac nagtowek, mozemy uzyskac dostep do opcii filtrowania oraz sortowania
kolumny. Wszystkie funkcjonalnosci zostang doktadniej oméwione w jednym z kolejnych
materialow, tu przedstawiamy przyktadowe zastosowanie.

A B C D E
Produkt _Warszawa_ Krakow Rzeszéw Lublin

rtuj od najmniejszych do najwigkszych

Czekolada 4595002 2974,002 2109,002
Cukierki ~ 2471,00 zt 4 553,00 2t 1 681,002t -

— | Filtryliczb

1
2
3 '
4 Ciastka 1033,00zt 1388,00zt 3085,00 zt oo
5
6

2275002
2562,002

Lizaki 4 806,00 zt 2936,00 zt 4945,00 zt  :z:
Paczki 2404,00zt 2116,00 zt 4 421,00 zt

— o [ ] ane j

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Jezeli chcemy zobaczyc¢, ktore stodycze odniosty wynik finansowy powyzej sredniej

w konkretnym oddziale firmy, mozemy zaznaczy¢ opcje Filtry liczb, a nastepnie
wybrac opcje Powyzej $Sredniej.

A B C D E

(B8 Produkt . Warszawa_ Krakow Rzeszow Lublm
2 Czekolada 4 595,00 zt 2 974,00 z’f 2 109,00 z’f 2 562,00 z’f
5 Lizaki 4 806,00 zt 2 936,00 zt 4 945,00 zt 2 275,00 =1,

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Mozemy wtedy zaobserwowac, ze czekolada i lizaki osiggnety w pierwszym oddziale wynik
powyzej Srednie;.

Ten przyklad obrazuje gtbwng funkcjonalnosc¢ filtrowania i sortowania, czyli wySwietlanie
wylgcznie danych spetniajacych kryteria, ktore wczesnie zatozyliSmy.

LibreOffice Calc

Nie ma zasadniczych roznic miedzy Microsoft Excel a LibreOffice Calc dla tego przypadku.

Formuty i tabele


javascript:void(0);
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Arkusz kalkulacyjny umozliwia kopiowanie formut, co pozwala na szybkie zastosowanie ich
do duzejliczby wierszy lub kolumn. Tabele jednak sprawiajg, ze proces ten jest wydajny.

Zalozmy, ze otrzymujemy potowe zysku ze sprzedazy jako wynagrodzenie. Uzywamy
ponizszej formuly do wyliczania naszego wynagrodzenia ze sprzedazy jednego produktu
(czekolady) w ciggu catego roku.

=suma(B2:E2)*0,5

Gdy wpiszemy te formute w jednym wierszu tabeli, zostanie ona zastosowana do wszystkich
wierszy w danej kolumnie. Widzimy zatem nasze wynagrodzenie przy kazdym produkcie.
W przypadku wprowadzania wigkszej liczby formut oszczedzamy czas na kopiowanie
formut do pozostatych wierszy - tabela wykonuje te czynno$¢ za nas.

A B C D E F
[l Produkt _Warszawa_Krakéw _Rzeszow _Lublin . Wynagrodzenie
2 Czekolada 4595,00zt 2974,00zt 2 109,00zt 2 562,00 zt 6 120,00 zt
3 Cukierki 2471,00 zt 4553,00zt 1681,00zt 2 831,00 zt 5 768,00 zt
4 Ciastka 1 033,00zt 1388,00zt 3085,00zt 3593,00 zt 4 549,50 zt
5 :Lizaki 4 806,00 zt 2 936,00zt 4945,00zt 2 275,00 zt 7 481,00 zt
6 Paczki 2 404,00 zt 2 116,00zt 4421,00 zt 4 639,00 zt 6 790,00 zt

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

LibreOffice Calc

Nie ma zasadniczych roznic pomiedzy Microsoft Excel a LibreOffice Calc dla tego
przypadku.

Wiersz sumy

Kiedy chcemy pozna¢ np. maksymalng wartos¢ w kazdym wierszu tabeli, pomocny bedzie
Wiersz sumy.

Gdy zaznaczymy dowolne pole tabeli, na wstgzce pojawi si¢ zakladka Projekt tabeli.
W sekcji Opcje stylu tabeli mozemy wilaczy¢ Wiersz sumy.
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Produkt _Warszawa _Krakéw _Rzeszow _Lublin . Wynagrodzenie
Czekolada 4 595,00zt 2974,00zt 2109,00zt 2562,00 zt 6 120,00 zt
| Cukierki 2471,00zt 4553,00zt 1681,00zt 2831,00 zt 5 768,00 zt
|Ciastka 1033,00 zt 1388,00zt 3085,00zt 3593,00 zt 4 549,50 zt
Lizaki 4 806,00 zt 2936,00zt 4945,00zt 2 275,00 zt 7 481,00 zt

Paczki 2404,00zt 2116,00zt 4421,00zt 4639,00 zt 6 790,00 zt

Suma 15 309,00 zt 13 967,00 zt 16 241,00 zt 15 900,00 zt 30 708,50 zt

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Jezeli chcemy zobaczyc¢, jaki byt sredni wynik sprzedazy w kazdym oddziale firmy,

wybieramy wiersz sumy i w kazdej kolumnie wybieramy opcje Srednia.

Dodatkowo, mozemy ja zastosowac¢ do kolumny przedstawiajgcej nasze wynagrodzenie

w celu uzyskania sredniego wynagrodzenia z kazdego produktu.

1
2
3
4
5
6

7

A B C D E F
Czekolada 4 595,00 zt 2 974,00zt 2 109,00 zt 2 562,00 zt 6 120,00 zt
Cukierki 2471,00 zt 4 553,00zt 1681,00zt 2 831,00 zt 5 768,00 zt
Ciastka 1 033,00 zt 1388,00zt 3 085,00zt 3 593,00 zt 4 549,50 zt
Lizaki 4 806,00 zt 2 936,00zt 4 945,00 zt 2 275,00 zt 7 481,00 zt
Paczki 2404,00 zt 2 116,00 zt 4 421,00 zt 4 639,00 zt 6 790,00 zt
Suma 3061,80 zt 2793,40zt 3 248,20 zt 3 180,00 zt 6141,70 zi

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

LibreOffice Calc

Aby otrzymac wiersz sumy, nalezy w zaktadce Opc je podczas tworzenia tabeli przestawne;j
nie odznacza¢ Wiersze podsumowania.

Stownik

filtrowanie

proces wyswietlania danych wedtug jakiego$ kryterium
pole tabeli

pole, na ktore sktadajg sie wszystkie komorki danej tabeli; np. jezeli w tabeli znajdujg si¢ 3
kolumny i 3 wiersze (razem z nagtowkami), to pole tabeli sktada sie¢ z 9 komorek.
sortowanie

proces, ktory ustawia dane w okreslonej kolejnosci, np. od AdoZ lubod Z do A






Prezentacja multimedialna

Polecenie 1

Przeanalizuj prezentacje, a nastepnie stworz dla wybranych przez siebie danych podobng
tabele.

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PUeWfKHWz

Pracujemy w firmie zajmujacej sie sprzedaza
zwierzat hodowlanych. Jeden ze stazystow
zapomniat dokonac¢ wstepnej analizy danych ze
sprzedazy zwierzat za poprzedni rok, a takze nie
stworzyt tabeli. Dane te majg by¢ wkrétce
omowione na spotkaniu zarzadu.

Naszym zadaniem jest opracowanie danych
i przedstawienie ich w odpowiedni sposdb.

1 kwartat 2 kwartat 3 kwartat 4 kwartat
Bydto 494 244 177 322

Owca 246 128 240 430
Swinia 229 378 388 261
Kurczak 270 492 182 286

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.
Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PUeWfKHWz
Oto dane, z ktorych mamy zrobi¢ tabele.

Pojawiaja sie w nich cztery typy zwierzat
i liczba sztuk sprzedanych w kazdym kwartale.



Zauwazmy, ze kolumna dotyczaca zwierzat nie
ma nazwy - w takiej formie nie moze ona
znalez¢ sie w tabeli.

Materiat audio dostepny pod adresem: @
https:/zpe.gov.pl/b/PUeWfKHW?z

Pierwszy krok to nadanie nazwy kolumnie
Z nazwami zwierzat.

Aby stworzy¢ z danych tabele, przechodzimy do
zaktadki Wstawianie, ktérg znajdziemy na
wstazce.

Nastepnie zaznaczamy dane oraz wybieramy
opcje Tabela.

@ Tworzenie tabeli ? >

Gdzie znajduja sie dane do tabeli?

(&

=5AS1:5ES5|

Moja tabela ma naghowki

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PUeWfKHW?z

Pojawi sie okno, gdzie powinien by¢ wpisany
zakres, w ktérym znajduja sie zaznaczone dane.

W naszym przypadku na podstawie danych
sprzedazy musimy obliczy¢ réwniez koszt
sprzedazy zwierzat. Dlatego poszerzamy
pokazany zakres o jedng kolumne.



Inwentarz zywyﬂ 1 kwartainz kwartaiﬂ 3 kwartaiﬂd kwartaiﬂ Kolumnal g @

Bydito 494 244 177 322
Owca 246 128 240 4390
Swinia 229 378 388 261
Kurczak 270 452 182 286

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PUeWfKHWz
Dane powinny wygladac teraz w taki sposob.

Wyliczamy koszt sprzedazy. Zatézmy, ze
sprzedaz jednej sztuki kazdego zwierzecia
kosztuje firme 20 zt.

Zacznijmy od odpowiedniego nazwania
kolumny.

@ Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PUeWfKHW?z

Poniewaz koszt sprzedazy jednego zwierzecia
jest taki sam: 20 zt, w pierwszym wierszu nowo
nazwanej kolumny wstawiamy nastepujaca
formute:

=SUMA(Tabelal[@[1 kwartait]:[4
kwartat]])=*20

Materiat audio dostepny pod adresem: @

https:/zpe.gov.pl/b/PUeWfKHWz

Formuta moze wydawac sie inna od tych, ktore
dotychczas napotkalismy w arkuszu
kalkulacyjnym. Jest to spowodowane tym, ze
ujmujac dane w tabele, tworzymy dla nich
osobng przestrzen.



Z tego powodu formuta nie odwotuje sie do
poszczegoblnych wierszy, ale do kolumn tabeli,
pomiedzy ktorymi majg zosta¢ wykonane
poszczegoblne operacje.

Inwentarz zywyn 1 kw-artaln 2 kwartaln 3 kwartalna kwartaln Koszt sprzedaiy s
Bydto 434 244 177 322 24740
Oweca 246 128 240 430 22080

Swinia 229 378 388 261 25120
Kurczak 270 452 182 286 24600,

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.
Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PUeWfKHW?z

Nie musimy wpisywac catej formuty recznie -
w celu wybrania odpowiednich komorek
mozemy zaznaczyc je kursorem myszy.

Tabela powinna teraz wyglada¢ tak jak na
ilustracji.

Materiat audio dostepny pod adresem: @

https:/zpe.gov.pl/b/PUeWfKHWz
Tabela jest juz prawie gotowa.

Ostatnig czynnoscia jest dodanie wiersza,

w ktérym podsumujemy wszystkie kolumny.
Zaznaczamy pole tabeli, a nastepnie
przechodzimy do zaktadki Projekt tabeli
na wstazce. Wybieramy opcje Wiersz sumy
w poluOpcje stylu tabeli.



Inwentarz zywyﬂ 1 kwartalﬂ 2 kwartalﬂ 3 kwartat ﬂ 4 kwartat ﬂ Koszt sprzedaiy ﬂ
Bydto 494 244 177 322 24 740,00 zt

Owrca 246 128 240 490 22 080,00 zt
Swinia 229 378 388 261 25 120,00 zt
Kurczak 270 432 132 280 24 600,00 zt
Suma - 96 540,00 zt

Brak

Srednia

Liczba

Zliczanie

Maksimum

Minimum

Suma

Odchylenie stand|

Wariangja

Wiecej funkgji..,

Zrodto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.
Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PUeWfKHWz

W kazdej kolumnie wiersza sumy wybieramy
opcje Suma z menu. Zrobimy to w sposob
pokazany na ilustracji.

Bydio 494 204 177 322 24 740,00 zt
Owea 246 128 240 490 22 080,00 zt
Swinia 229 378 3838 261 25 120,00 zt
Kurczak 270 492 182 286 24 600,00 zt
Suma 1239~ 1242 ~| 987 +| 1350 96 540,00 z}

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.
Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PUeWfKHWz

Tabela powinna wygladac podobnie jak na
ilustracji.




Sprawdz sie

Pokaz ¢wiczenia: O O @

Cwiczenie 1 G

Wskaz, ktora zaktadka na wstazce zawiera opcje tworzenia tabeli.

Recenzja

Dane

Wstawianie

o O O

() Uktad strony

Cwiczenie 2 ¢

Uzupetnij zdanie.

______________

Gdy zaznaczymy dowolne pole tabeli, na wstazce pojawi sie zaktadka W sekgcji

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Wiersz sumy ’ ‘ Projekt tabeli ’ ‘ Opcje stylu tabeli

Dane zrédtowe do ¢wiczen 2-5.
Plik o rozmiarze 11.00 KB w jezyku polskim

Cwiczenie 3 ¢

Stworz tabele ze wszystkich danych zawartych w pobranym arkuszu.

Cwiczenie 4 Q@

Dodaj do tabeli kolumne, a nastepnie pomnéz w niej sume wartosci w kazdym wierszu przez 5.



Cwiczenie 5 »
Dodaj wiersz sumy, a nastepnie uzyj go do uzyskania sumy kazdej kolumny.
Cwiczenie 6 O

Spraw, aby byty wyswietlane tylko te komorki, ktére w pierwszym kwartale uzyskaty wartosci
powyzej $redniej.

Cwiczenie 7 @

Podaj przyktad funkcjonalnosci tabeli dwuwejsciowej, ktora utatwia analize danych.

Cwiczenie 8 @

Opisz krotko zastosowanie sortowania w tabeli.

Cwiczenie 9 @

Opisz krétko zastosowanie filtrowania w tabeli.




Dla nauczyciela

Autor: Maurycy Gast
Przedmiot: Informatyka

Temat: Tabela jako baza danych w arkuszu kalkulacyjnym

Grupa docelowa:

Szkota ponadpodstawowa, liceum ogolnoksztatcace, technikum, zakres rozszerzony
Podstawa programowa:

Cele ksztalcenia - wymagania og6lne

II. Programowanie i rozwigzywanie probleméw z wykorzystaniem komputera oraz innych
urzgdzen cyfrowych: ukladanie i programowanie algorytméw, organizowanie,
wyszukiwanie i udostepnianie informaciji, postugiwanie si¢ aplikacjami komputerowymi.

Tresci nauczania - wymagania szczegolowe

II. Programowanie i rozwigzywanie problemow z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen cyfrowych.

Zakres podstawowy. Uczen:

3) przygotowuje opracowania rozwigzan problemow, postugujgc sie¢ wybranymi
aplikacjami:

¢) gromadzi dane pochodzgce z roznych zrodet w tabeli arkusza kalkulacyjnego,
korzysta z roznorodnych funkcji arkusza w zaleznosci od rodzaju danych, filtruje
dane wedtug kilku kryteriow, dobiera odpowiednie wykresy do zaprezentowania
danych, analizuje dane, korzystajac z dodatkowych narzedzi, w tym z tabel

i wykresow przestawnych,

Zakres rozszerzony. Uczen spelnia wymagania okreslone dla zakresu podstawowego,
a ponadto:

4) przygotowujac opracowania rozwigzan ztozonych problemow, postuguije sie
wybranymi aplikacjami w stopniu zaawansowanym:

c) stosuje zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego w zaleznosci od rodzaju
danych, definiuje makropolecenia, zna mozliwosci wbudowanego jezyka
programowania,



Ksztaltowane kompetencje kluczowe:

« kompetencje cyfrowe;

» kompetencje osobiste, spoleczne i w zakresie umiejetnosci uczenia sig;

» kompetencje matematyczne oraz kompetencje w zakresie nauk przyrodniczych,
technologii i inzynierii.

Cele operacyjne (jezykiem ucznia):

e Przeanalizujesz proces tworzenia tabeli dwuwejsciowe;j.
e Scharakteryzujesz zastosowanie tabeli dwuwejSciowe;j.
e Rozwiazesz problemy, wykorzystujgc tabele dwuwejsciows.

Strategie nauczania:

o konstruktywizm;
» konektywizm.

Metody i techniki nauczania:

o dyskusja;
e rozmowa nauczajgca z wykorzystaniem multimedium i ¢wiczen interaktywnych;
» Cwiczenia praktyczne.

Formy pracy:

praca indywidualna;

praca w parach;
pracaw grupach,;
praca calego zespotu klasowego.

Srodki dydaktyczne:

« komputery z gloSnikami, stuchawkami i dostepem do internetu;

» zasoby multimedialne zawarte w e-materiale;

» tablica interaktywna/tablica, pisak /kreda;

» oprogramowanie Microsoft Excel 2010, LibreOffice Calc 4.1 lub wybrany odpowiednik.

Przebieg lekcji
Przed lekcja:

1. Przygotowanie do zaje¢. Nauczyciel loguje si¢ na platformie i udostepnia e-materiat:
»labela jako baza danych w arkuszu kalkulacyjnym”. Nauczyciel prosi uczniow
0 zapoznanie si¢ z treSciami w sekciji ,Przeczytaj’.

Faza wstepna:



1. Nauczyciel wyswietla temat oraz cele zaje¢, omawiajac lub ustalajac razem z uczniami
kryteria sukcesu.

2. Rozpoznanie wiedzy uczniow. Uczniowie tworzg pytania dotyczace tematu zaje¢, na
ktore odpowiedzg w trakcie lekciji.

Faza realizacyjna:

1. Uczniowie analizuja przyklad z sekcji ,Przeczytaj”’ i powtarzaja zaprezentowane
rozwiazanie na swoim komputerze.

2. Praca z multimedium. Nauczyciel wySwietla zawarto$¢ sekcji ,,Prezentacja
multimedialna”, wybrany uczen czyta tre$¢ polecenia nr 1, Przeanalizuj prezentacie,
a nastepnie stworz dla wybranych przez siebie danych podobng tabele” i omawia
przyktadowe rozwigzanie postawionego problemu.

3. Cwiczenie umiejetnosci. Uczniowie wykonuja ¢wiczenia nr 1-7 z sekcji ,Sprawdz sie”.

Nauczyciel sprawdza poprawno$¢ wykonanych zadan, omawiajgc je wraz z uczniami.

Faza podsumowujaca:

1. Nauczyciel ponownie wysSwietla na tablicy temat i cele lekcji zawarte w sekciji
~Wprowadzenie” W kontekscie ich realizacji nastepuje oméwienie ewentualnych
problemow z rozwigzaniem ¢wiczen z sekcji ,Sprawdz sie”

Praca domowa:

1. Uczniowie opracowuja FAQ (minimum 3 pytania i odpowiedzi) do tematu lekcii
(,Tabela jako baza danych w arkuszu kalkulacyjnym”).
2. Uczniowie wykonuja ¢wiczenia 8-9 z sekcji ,Sprawdz si¢”.

Materialy pomocnicze:

» Oficjalna dokumentacja techniczna dla oprogramowania Microsoft Excel 2010 (lub
nowszej wersji), LibreOffice Calc 4.1 lub wybranego odpowiednika.

Wskazowki metodyczne:

e Nauczyciel moze wykorzysta¢ multimedium w sekcji ,Prezentacja multimedialna” do
pracy przed lekcja. Uczniowie zapoznajg si¢ z jego trescig i przygotowuja do pracy na
zajeciach w ten sposob, zeby moc samodzielnie rozwigza¢ zadania dotgczone do
e-materiatu ,Tabela jako baza danych w arkuszu kalkulacyjnym”.



