Branza ekonomiczno- administracyjno-biurowa (2A)

« Handel

« Reklama

« Rachunkowosc¢

« Administracja i prace biurowe

« Archiwistyka



Handel

Dziatalnos¢ gospodarcza - od czego zacza¢

E-zaséb przeznaczony dla uczniéow ksztalcacych sie w zawodach: sprzedawca, technik ksiegarstwa, technik
handlowiec.

Podejmowanie
1 Prowadzenie
Dziatalnosci

Gospodarczej

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: GroMar - P, licencja: CC BY 3.0.

"Film przedstawia rozmowe dwoéch osob o otworzeniu dziatalnosci gospodarczejw branzy handlowe;j.

Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Podstawowe pytania

Jaki charakter moze mie¢ Twoja firma?
Samodzielnie czy ze wspdlnikiem?

Czy masz wystarczajace srodki finansowe?

Jaki bedzie zakres dziatalnosci firmy?

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: GroMar - Pt licencja: CC BY 3.0.


https://epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf
https://epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf

Animacja prezentuje informacje dotyczace prowadzenia dziatalnosci gospodarczejw branzy handlowe;j.

Wniosek CEIDG-1 jest jednoczes$nie:

» wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej (REGON),

zgloszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym (NIP),

o$wiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych,
zgloszeniem albo zmiang zgloszenia platnika skladek do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych,
o$wiadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikow.

Przykladowy dokument CEIDG:

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https: //epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf

Zrédto: Zespot autorski Politechniki tédzkiej oraz Gromar Sp.z o.0., licencja: CC BY 3.0.

Prowadze dziatalnos¢ gospodarcza

.
Mv.
|

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: GroMar - P, licencja: CC BY 3.0.


https://epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf
https://epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf

Materiat prezentuje informacje dotyczace prowadzenia dziatalnosci gospodarczejw branzy handlowe;.

Wyciag PKD dla zawodow sprzedawca, technik ksiegarstwa, technik handlowiec.

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https: //epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf

Zrédto: Zesp6t autorski Politechniki tédzkiej oraz Gromar Sp.z 0.0., licencja: CC BY 3.0.

Za i przeciw, czyli analiza SWOT

Zrédto: PE, licencja: CC BY 3.0.

Analiza SWOT

Czynniki pozytywne

mocne strony

® wysoki poziom wyksztatcenia
wiasciciela sklepu
@ wysoko wykwalifikowany personel sklepu
® bardzo dobra jake$€ sprzedawanych towar6w
® szeroki asortyment towaréw
® dobra znajomosé rynku
@ dogodny wybér lokalizacji sklepu

szanse

® rosnace zapotrzebowanie na towary

® wzrost zamoznosci ludnosci

@ motliwosé rozszerzenia dzialalnosci
na inne towary np. ze spozywezych
na artykuly przemystowe

® wzrost zamoinosci ludnosci

® motliwos¢ rozszerzenia dzialalnosci na inne
towary np. ze spozywezych na artykuly
przemystowe

Zaprezentowac firme na rynku

Czynniki negatywne

stabe strony

® niewystarczajacy kapital wlasny
® male doswiadczenie whasciciela sklepu
w prowadzeniu dziatalnosci
® brak w ofercie towaréw takich, ktérych
nie oferuja konkurencyjne sklepy
© konieczno$€ wynajmowania lokalu pod skiep
® brak znajomosci dostawcéw towaréw

zagrozenia
® duza liczba konkurencyjnych sklepéw
® zfa koniunktura branzy
 koszty zatrudnienia pracownikéw
® wzrost cen najmu lokalu
® niskie ceny towaréw


https://epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf

Marketing Mix

PRODUKT CENA

marka cena katalogowa
opakowanie upusty

jakosc marza

cechy termin ptatnosci
rozmiar warunki kredytu
zmiennos¢

gwarancja

rekojmia

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Co to jest handel?

Handel

PROMOCJA

promocja sprzedazy
reklama

personel odpowiedzialny
za sprzedaz

public relations
marketing bezposredni

DYSTRYBUCJA

kanaly dystrybucji
zasieg terytorialny
oferowany asortyment
zapasy

transport

w celu osiggnigcia zysku.

Najpopularniejsze
formy sprzedazy

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Wyposazenie sklepu

e-sprzedaz

Co to jest handel?

Handel proces gospodarczy polegajgcy na sprzedazy,

czyli na wymianie débr i ustug na pienigdze, badz na inne
towary lub ustugi (handel wymienny).

Proces ten jest realizowany przez zawodowych posrednikow

# sprzedat samoobsiugowa

przedaz tradycyjna
kupujacy - sprzedajacy)

sprzedaz z automatow



Elementy wyposazenia sklepu

Elementy wyposazenia sklepu

e regaly przyscienne
e regaly gondole

® regaty chlebowe
e regaty alkoholowe
e szafki

o zlew

® |ady sklepowe

e regaly chtodnicze

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Kody kreskowe

Kod kreskowy

Kod kreskowy

Kod kreskowy stuzy do identyfikacji towaréw za pomoca symbolu,
ktéry moze by¢ odczytywany przez urzadzenia elektroniczne
(kasy fiskalne, komputery).

Kod kreskowy usprawnia sprzedaz i przy$piesza obrét towarowy.

Kod EAN-13 zawierajacy trzynascie cyfr:

1

57012345 67890\
numer kraju ; ; E{rr\tam\na

(Polska 55) identyfikator identyfikator
producenta produktu

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Zmierz sie z fakturg VAT
Zrédto: PE, licencja: CC BY 3.0.

Za wyborem zwolnienia z podatku VAT przemawia sytuacja, kiedy:

» odbiorcami towar6w i ustug sa osoby fizyczne, albo firmy nie bedace platnikami VAT,
e cena towaru lub ustugi zawiera mato kosztow,
» naszymi dostawcami nie sg ptatnicy VAT.



Ponizej znajdujg sie przyklady interaktywnych formularzy deklaracji podatkowych. Wszystkie obowigzujace mozna
znaleZ¢ na stronie Ministerstwa Finansow. Na stronie Ministerstw Finanséw mozna réwniez znalez¢ instrukcje
korzystania z formularzy interaktywnych.

Poniewaz obecnie (2018) zadna z przegladarek nie wspiera wtyczek (plugins), w tym Adobe Reader, w celu poprawnego
wyswietlania wykorzystywanych przy skladaniu do systemu e-Deklaracje dokumentéw, wymagane jest zapisanie
formularza na dysku lokalnym komputera i otworzenie go bezposrednio w programie Adobe Reader.

Formularz VAT-7

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https: //epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf
Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Formularz VAT-R

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https: //epodreczniki.pl/a/D1dO jt3hf
Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Dokumenty ZUS

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Aktualnie obowigzujace formularze ZUS mozna odnalez¢ na stronie Zakladu Ubezpieczen Spotecznych, ponizejznajduja
sie dwa przyktadowe.

Formularz ZUS ZUA

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https: //epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf
Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.


https://epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf
https://epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf
https://epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf

Formularz ZUS DRA

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https: //epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf
Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Zagraj z PDG

Zasob interaktywny dostepny pod adresem https: //epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf
Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Zadania interaktywne


https://epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf
https://epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf

Cwiczenie 1

Ocen, czy podane stwierdzenia sg prawdziwe.

Prawda Fatsz

Poprzez wpis do CEIDG mozesz zawiesic¢ ul n
i odwiesic dziatalnos¢ gospodarcza.

Obowiazek rejestracji dziatalnosci ul h
gospodarczej w CEIDG nie dotyczy os6b
fizycznych, ktoérych przychody z dziatalnosci
nie przekraczajag w zadnym miesigcu 50%
kwoty minimalnego wynagrodzenia.

Obowiazek wskazania kodu Polskiej ul n
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) spoczywa
zaréwno na przedsiebiorcy otwierajacym

jednoosobowa dziatalnos¢ jak réwniez

w trakcie otwierania spotki akcyjnej

(niezaleznie czy zgtoszenie jest kierowane dg
CEIDG, czy do KRS).

We whniosku CEIDG-1 nie deklarujesz kwoty @ n
podatku PIT, jaka bedziesz odprowadzat
miesiecznie do Urzedu Skarbowego.

Ztozenie wniosku CEIDG-1 jest ul n
jednoznaczne z zawarciem z biurem
rachunkowym umowy o prowadzeniu ksiag
przychoddw i rozchodéw, badz zawarcia
ewentualnej umowy o prowadzeniu
ewidencji przychoddw, a takze
zawiadomienia o rozwigzaniu tych umoéw.

Whiosek do CEIDG stanowi jednoczes$nie ul n
wpis Sp.z 0.0. do KRS.

Potwierdzeniem o wpisaniu do CEIDG nie | @ n
jest wydruk ze strony internetowej tej
jednostki.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 2

Korzystajac ze stéw ponizej uzupetnij tekst.

NIP, Urzad Spraw Cywilnych, (ePo), Publicznej, (eGo), PESEL, Polskiej, Urzad Stanu Cywilnego

ePUAP to skrét nazwy Elektroniczna Platforma Ustug Administracji .....ccceeveeveceeeeceeeeeeeceeennn, Dzieki ePUAP zatatwisz wiele
spraw, bez wychodzenia z domu - przez Internet. W takich Urzedach jak: .......ccccceevevereeeriineeneennne. (USC), Urzad Skarbowy
(US), Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS). Z Platformy skorzysta¢ moze kazdy kto ma NUMEr ........c.cooeveeevereeveeevereeerennenes ,
konto na ePUAP, moze potwierdzi¢ swojg tozsamos¢ w internecie. Potwierdzanie tozsamosci w Internecie odbywa sie na
dwa sposoby, z wykorzystaniem bezptatnego profilu zaufanego ........cccccceevereceereceniececreennene lub tez za pomoca ptatnego
certyfikatu kwalifikowanego.

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 3

Ocen prawdziwos¢ zdan.

Prawda

Fatsz

Jedna z zalet jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej jest brak kosztow jej zatozenia

Kazda czynno$¢ zarobkowa, ktéra
wykonywana jest w sposéb ciagty oraz
zorganizowany spetnia definicje dziatalnosci
gospodarczej.

W przypadku gdy zakres dziatalno$ci nie
moze zostac przypisany do konkretnego
kodu PKD, nalezy wéwczas wybrac kilka
najbardziej zblizonych do charakteru
wykonywanych czynnosci.

Zanim zarejestrujesz firme musisz wybrac
biuro ksiegowe.

Przedsiebiorca prowadzacy jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza nie odpowiada catym
majatkiem za zobowiazania swojej firmy.

Jezeli przedsiebiorca opodatkowany jest na
zasadach karty podatkowej nie osiagajac
zysku nie odprowadza podatku.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 4

Ocen, czy podane stwierdzenia na temat normalizacji sa prawdziwe.

Prawda

Fatsz

Celem normalizacji jest zastosowanie
w produkgji jednolitych wzorcéw, np.
znormalizowanie niektorych wyrobéw pod
wzgledem wymiaréw i wykorzystywanych
materiatéw.

Normalizacja nie polega na analizowaniu
kosztéw prowadzenia dziatalnosci.

Gtéwnymi celami normalizacji sg przede
wszystkim zabezpieczenie intereséw
uzytkownika.

Zasady normalizacji krajowej s zgodne
z zasadami normalizacji europejskiej
i miedzynarodowe;j.

Polski Komitet Normalizacyjny (PKN)
organizuije, ale nie nadzoruje dziatan
majacych na celu miedzy innymi
rozpowszechnienie Polskich Norm (PN).

Jednostka normalizacyjna, odpowiadajaca
w Polsce za organizacje dziatalnosci
normalizacyjnej jest Narodowy Komitet
Normalizacyjny.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.




Cwiczenie 5

Wskaz dziatania odpowiednie dla Paristwowej Inspekcji Pracy.

8 tygodni, nie odbywaja, bezpieczenstwa i higieny pracy, uchwala ustawy, 4 tygodnie, 8 tygodni, odbywaja, kultury w pracy,
prowadzi nadzdr, 4 tygodnie, nie moze, moze

Panstwowa Inspekcja Pracy .....ccocceveeeeeeceeeceeeceeeeeeeeenenes przestrzegania prawa pracy, kontroluje przestrzeganie
PrzepisOW i Zasad .........cceceeveeeeeeeieeeeceese et PIP e kontrolowac pracodawcéw,
ktérzy zatrudniajg pracownikéw na podstawie umoéw o prace oraz uméw cywilnoprawnych. W zakresie zapewnienia
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy PIP ma prawo kontrolowac podmioty, na ktérych terenie
................................................................ zajecia studenci i uczniowie niebedacy pracownikami. Przedsiebiorcy mikro, mali

i Sredni moga by¢ kontrolowani przez PIP tylKO Przez .........cooeeevevieeeieeneeeeeieeeeeevenna w ciagu roku. Pozostali
pracodawcy moga by¢ Kontrolowani Przez ..........ecevveeveeeeeeneeeeeseeeseseesvesaenes w ciggu roku.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 6

Przyporzadkdj nazwe podatku do jego opisu.

PIT, Akcyza, PCC, CIT, VAT

............ - podatek dochodowy od 0séb fizycznych

............ - podatek dochodowy od oséb prawnych

... - podatek od czynnosci cywilnoprawnych

... - podatek naktadany na dobra, aby ograniczy¢ ich spozycie
............ - podatek od towaroéw i ustug

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 7

Ocen, czy zdania s prawdziwe, czy fatszywe.

Prawda Fatsz

RODO jest to Rozporzadzenie o Ochronie | & h
Danych Osobowych.

Podaza nazywamy ilo$¢ dobra, jaka ul n
sprzedawcy sa w stanie zaoferowa¢ w danym
czasie przy réznym poziomie ceny.

Wynagrodzenia niepienigzne to ul n
wynagrodzenia w postaci $wiadczen
w naturze, np. wyzywienie.

Dziatalno$¢ gospodarcza powinna by¢ ul n
optacalna i generowac straty.

SWOT to strategia dostosowania sie ul n
przedsiebiorstw do potrzeb nabywcéw
i aktywne wywieranie wptywu na nabywcoéw|

Strategia marketingowa obejmuje zbidr ul n
dziatan, ktére maja zapewnic jak najwiekszy
zysk.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 8

Ocen, czy zdania na temat analizy SWOT sg prawdziwe, czy fatszywe.

Prawda Fatsz
Analiza SWOT jest technika analityczna. ul n
Analiza SWOT pozwala na okreslenie ul n
mocnych i stabych stron przedsiewziecia.
Analize SWOT mozna stosowac dla catego | b n
przedsiebiorstwa lub w poszczegdlnych
sferach jego funkcjonowania.
W analizie SWOT nalezy zidentyfikowac ul n
czynniki kluczowe, ktére moga mie¢
decydujacy wptyw na rozwoj firmy.
W zarzadzaniu analiza SWOT jest stosowangd [ n
do analizy wewnetrznego i zewnetrznego
otoczenia przedsiebiorstwa.
Analiza SWOT stanowi element biznesplanu.| © n
W analizie SWOT jest konieczne ul n
systematyczne wyodrebnienie i opisanie
wszystkich czynnikéw.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 9

Wskaz deklaracje zgtoszeniowe ZUS.
(] zZusRcA

ZUS ZCNA

ZUS RMUA

ZUS ZWUA

ZUS RSA

ZUS ZSWA

ZUS ZZA

ZUS ZUA

ZUS IWA

ZUS ZIUA

ZUS RZA

o o o o o o o g oo

(] ZUsDRA

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.




Cwiczenie 10
Postugujac sie dostepnymi zrédtami przyporzadkuj kodom PKD odpowiadajace im opisy.

sprzedaz detaliczna gier i zabawek prowadzona

47.53.Z -
w wyspecjalizowanych sklepach
47 65.7 sprzedaz hurtowa i de.tallczna samochodéw
osobowych i furgonetek

45117 sprzedaz detaliczna wyrobodw tekstylnych

o prowadzona w wyspecjalizowanych sklepach
46,317 sprzedaz detaliczna odziezy prowadzona

o w wyspecjalizowanych sklepach
47.71.Z sprzedaz hurtowa owocoéw i warzyw
47517 sprzedaz detaliczna dywandéw, chodnikéw i innych

pokry¢ podtogowych

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Stownik terminow

amortyzacja

Koszt stopniowego zuzywania Srodkéw trwatych (Srodkéw o wartosci przekraczajacej kwote 10 000 zt) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

biznesplan

Dokument planistyczny, ktory uwzglednia uwarunkowania natury finansowej, marketingowej, rynkowej,
organizacyjnej, kadroweji technologicznej przedsiebiorstwa; to zestaw dokumentéw (ocen i analiz), na podstawie
ktorych opracowywana jest prognoza przysztych celow przedsiebiorstwa i sposobow ich osiggania.

dziatalnos¢ gospodarcza

Zarobkowa dzialalno$¢ wytworcza, budowlana, handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie kopalin ze
z}67 takze dziatalno$¢ zawodowa wykonywana w sposéb zorganizowany i ciagly.

elastycznos¢ cenowa

Mierzy odpowiedz iloSci popytu lub podazy dobra na zmiang¢ jego ceny. Jest obliczana jako procentowa zmiana
w ilo$ci popytu - lub podazy - podzielona przez procentowg zmiane w cenie. Elastyczno$¢ méwi nam, czy cos jest
elastyczne - czyli bardzo czule - jednostkowo elastyczne, lub nieelastyczne - mato czute.

konkurencja

Proces, w ktorym podmioty rynkowe konkuruja ze sobg w zawieraniu transakcji rynkowych, poprzez przedstawianie
korzystniejszej od innych podmiotéw oferty rynkowej dla zrealizowania swoich intereséw. Konkurowanie moze sie
odbywa¢ w oparciu o ceng, jakos¢, forme platnosci i wiele innych. W zaleznosci od struktury rynku, na ktéorym
zachodzi proces konkurencji, wyr6znia si¢ rézne modele konkurencji.

koszt

Gospodarczo uzasadnione zuzycie albo wykorzystanie zasobéw przedsigbiorstwa.



osoba fizyczna

Prawne okres$lenie cztowieka, jako podmiotu stosunku cywilnoprawnego. Osoby fizyczne posiadaja zdolno$¢ prawna,
a takze po spehieniu okreSlonych warunkéw zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

podatek dochodowy

Obowigzkowe $wiadczenie pieniezne na rzecz panstwa zalezne od dochodu i wykorzystanych odliczen. Wyr6zniamy
podatek dochodowy od os6b fizycznych (PIT) oraz podatek dochodowy od oséb prawnych (CIT).

podatek liniowy

Sposoéb opodatkowania odpowiedni dla przedsiebiorcéw osiggajacych duze dochody, a takze dla singli i os6b
bezdzietnych, gdyz nie daje mozliwosci skorzystania z ulg, odliczen czy rozliczenia si¢ ze wspoimalzonkiem. Podatek
liniowy wynosi 19% (stan: 2018).

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)

Umownie przyjety, hierarchicznie usystematyzowany podziat zbioru rodzajow dziatalnosci spoteczno-gospodarczej,
jakie realizuja jednostki (podmioty gospodarcze).

przychéd
To warto$¢ sprzedanych produktéw i ustug oraz innych skladnikéw majatku przedsiebiorstwa wyrazona w pieniadzu.
rozliczenie ryczattowe

Stawke podatku dla podatnika wykonujacego swoje czynnosci osobiscie okresla Ustawa o zryczaltowanym podatku
dochodowym od niektoérych przychoddw osiagganych przez osoby fizyczne. Te metode mozna wykorzysta¢ rowniez
przy spotkach cywilnych i jawnych.

spotka cywilna

Jest forma prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez dwoch lub wigcej przedsiebiorcow. W odréznieniu od
spotek, ktorych funkcjonowanie reguluje kodeks spotek handlowych, spoétka cywilna nie posiada osobowos$ci prawne;j,
nie jest jednostka organizacyjng, nie posiada podmiotowosci prawnej. Cel jej zawigzania moze by¢ zaréwno zarobkowy

jak i niezarobkowy. Regulacje dotyczace spoiki cywilnejzawarte s3 w kodeksie cywilnym w ksiedze zobowigzan.

Materiaty dydaktyczne



Zasob interaktywny dostepny pod adresem https: //epodreczniki.pl/a/D1dOjt3hf
Zrédto: Zesp6t autorski Politechniki tédzkiej oraz Gromar Sp.z 0.0., licencja: CC BY 3.0.
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Reklama

Dziatalnos¢ gospodarcza - od czego zaczac?

Podejmowanie

1 Prowadzenie

Dziataln

Gospodarczej

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: GroMar - Pt licencja: CC BY 3.0.

Film przedstawia rozmowe dwoch kobiet. Podczas filmu kobiety rozmawiajg o otworzeniu dziatalno$ci gospodarczej.

Firma - ale jaka?

Podstawowe pytania

® Jaka wybrac forme dziatalnosci gospodarczej?
® Czy masz wystarczajace srodki finansowe?

@® Samodzielnie czy ze wspolnikiem?

PY Moze wspdtpraca z inna firma
np. na zasadzie umowy agencyjnej?

® Czy warto i mozna skorzystac z dotacji?

® Jaka nazwa firmy?

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: GroMar - Pt, licencja: CC BY 3.0.

Animacja przedstawia rézne formy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.



https://epodreczniki.pl/video/RJ9epi751tOuP
https://epodreczniki.pl/video/Rr0fwh3gkbolc

Dopuszczalne formy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej:

 jednoosobowa dzialalno$¢ gospodarcza,
 spotka cywilna,

 spotkajawna,

» spoétka komandytowa,

 spotka komandytowo-akcyjna,

» spolka z ograniczong odpowiedzialnoscia,
 spolka akcyjna.

Przykladowy dokument CEIDG:

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: GroMar - P, licencja: CC BY 3.0.

Materiat prezentuje informacje dotyczace prowadzenia dziatalnosci gospodarczejw firmie reklamowe;j.

Wyciag PKD dla zawod 6w zwigzanych z reklama

Zrodto: Zespot autorski Politechniki £6dzkiej oraz Gromar Sp.z 0.0., licencja: CC BY 3.0.

Jak zdoby¢ rynek


https://epodreczniki.pl/video/RzZrnCvbR4a5a

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.

ROZWIAZANIE

Tworzymy plan marketingowy

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.

Marketing mix

Produkt

EEEER
Cena

Jaka jest jakos¢
mojego produktu?

Jakie cechy ma
moj produkt?

Jakg mam marke?

Jak wyglada
opakowanie produktu?

Jaki serwis oferuje?

Jaka gwarancje
posiada moj produkt?

Jakie zmiany
przewiduje
w produkcie?

Jakie przewiduje
upusty?

Jaka jest

moja marza?

Jaki termin
ptatnosci okreslitem?

Czy umozliwiam
zakup produktu
na kredyt?

Jaka jest cena
hurtowa mojego
produktu?

Dystrybucja

Promocja

Kanaty dystrybucji.
Asortyment.

Gdzie sprzedawane
sg moje produkty?

Jakim transportem
dysponuje?

Jak wyglada
promocja
sprzedazy?

Jakie dziatania
reklamowe
prowadze?

Jak skuteczna
jest sprzedaz
osobista?

Jakie dziatania
PR podejmuje?

Jakie dziatania
marketingu
bezposredniego
prowadze?

Zaprezentuj swoja firme, pomoz innym na rynku


javascript:void(0);

Rebus q

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.

ROZWIAZANIE

Co bedzie potrzebne w Twojej firmie

Niezbedne narzedzia
firmy reklamowej

Zrodto: P, licencja: CCO.

Odpowiedni ludzie na odpowiednim miejscu


javascript:void(0);

Odpowiedni ludzie
na odpowiednim miejscu

copywriter

¢

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.

Zmierz sie z fakturg VAT
Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Ponizej znajdujq sie przyklady interaktywnych formularzy deklaracji podatkowych. Wszystkie obowigzujace mozna
znalez¢ na stronie Ministerstwa Finanséw. Poniewaz obecnie (2018) zadna z przegladarek nie wspiera wtyczek
(plugins), w tym Adobe Reader, w celu poprawnego wyswietlania wykorzystywanych przy sktadaniu do systemu
e-Deklaracje dokumentéw, wymagane jest zapisanie formularza na dysku lokalnym komputera i otworzenie go
bezposrednio w programie Adobe Reader.

Formularz VAT-7

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.

Formularz VAT-R

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.

Dokumenty ZUS

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.

Aktualnie obowigzujace formularze ZUS mozna odnalez¢ na stronie Zakladu Ubezpieczen Spolecznych, ponizejznajduja
si¢ tylko niektore z nich (stan dokumentéw: 2018).

Formularz ZUS ZUA

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.



Formularz ZUS DRA

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Formularz ZUS ZZA

Zrodto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Formularz ZUS ZIUA

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Zagraj z PDG

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Zadania interaktywne



Cwiczenie 1

StwierdzZ prawdziwosé zdan.

Prawda Fatsz
Pomieszczenia, w ktérym wykonywane bed3 b n
ustugi reklamowe musza mie¢ wysokos$¢ od
3do3.5m.
Prowadzac firme reklamowa musimy ul n
pamietac o prawach autorskich.
Prowadzac firme reklamowa jestesmy ul n
zwolnieni z podatku VAT.
Korzystajac ze skali podatkowej, nie ul n
przekraczajac dochodu 85.528 zt stawka
podatku wynosi 18 %.
Whiosek do CEDIG mozemy ztozyétylko | B n
w formie papierowej.
Aby prowadzi¢ dziatalno$¢ przedsiebiorca ul n
musi podac kod Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci.
Promocja to czynnos¢ zwigzana ul n
Z przemieszczaniem sie produktu od
producenta do ostatecznego odbiorcy.
Strategia firmy reklamowej opartajestna | @ n
tworzeniu reklam, billboardéw, ulotek.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 2

Rozwin skroty.

Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja
o Dziatalnosci Gospodarczej, Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, Paristwowa Inspekcja Pracy

CEIDG

KRUS

FGSP

KRS

PIP

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 3

Dopasuj pojecia.

Amortyzacja drukarki atramentowej, Zaptata za wykonanie plakatu: 150 zt, podatek, Przelew za ustuge, Zaptata za materiaty:
papier, tusz, Samochdd, Biurka, krzesta, szafki, Komputer i rzutnik w firmie

Aktywa

Koszty

Przychody

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 4

Uzupetnij luki wyrazeniami znajdujagcymi sie ponizej.

optymalizacja, kosztow statych, podatek, amortyzacji, przychoddw, koszty, sSrodka trwatego

Korzystajac ze sprzetu bedacego na wyposazeniu firmy reklamowej dokonuje sie ........ccceeveeeerecrevennene. sprzetu. Kupujac

profesjonalng drukarke, ktérej koszt wynosi 3800 zt. Dokonujemy zakupu , ktory bedzie uzyteczny co
najmniej 14 miesiecy. Zuzywajac energie elektryczng oraz tusze, papier drukarski i wode generujemy ..........ccccveeveeveveeennns ,
ktore wlicza sie do .....cceceeeeeereerreeerennne. prowadzenia firmy. Przedsiebiorca prowadzac dziatalno$¢ musi co miesiac

odprowadzi€ .....eeeeveereereerereennee , ktérego wysokos$¢ zalezna jest od ......oeveveveveneeneeneennee. Dlatego tak wazna jest

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 5

Okresl prawdziwosé zdan.

Prawda Fatsz

Wspétpraca z inng firma reklamowa ul n
okreslana jest jako powiazanie kooperacyjne

Firma reklamowa nie moze wspétpracowaé| @ n
z konkurencja wykonujaca te same ustugi.

Zasada sunt survenda oznacza za uméw sie| b i

nie dotrzymuje.
Naruszajac prawa autorskie musimy liczy¢ | @ n
sie z odpowiedzialnoscig karna.

Cena ustugi to jedyna forma konkurencji. ul n

Wspétpraca z innym przedsiebiorstwem ul n
wymaga podpisania odpowiedniej umowy.

Firma moze stanac do przetargu gdy jest ul h

w stanie samodzielnie spetni¢ warunki.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 6

Dopasuj okreslenia.

pobieramy z niej prad, np. reklamowy, umowa, w ktérej wykonawca zobowigzuje sie do wykonania okreslonej czynnosci
prawnej, mozliwe jest $wiadczenie ustug zaréwno osobiscie, jak i wyjatkowo przez osobe trzecia, centralna Ewidencja
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, gospodarczo uzasadnione zuzycie albo wykorzystanie zasobéw przedsiebiorstwa,
zasoby rzeczowe i finansowe wyodrebnione z majatku wtasciciela, ptaca za prace, stuzy do drukowania, koszt stopniowego
zuzywania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

amortyzacja

drukarka

sie¢

aktywa

wynagrodzenie

koszt

CEIDG

zlecenie

plakat

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 7

Utéz prawidtowa kolejnos¢ zatozenia firmy reklamowe;j.

» Chcialbym zalozy¢ agencje reklamowa, ktora bedzie zajmowala sie tworzeniem ulotek oraz plakatow
reklamowych.

» Udalo sie! Otworzylem wiasna firme.

o Pierwsze zlecenie, ktore otrzymatem to projekt plakatow promujacych koncert.

 Kolejnym krokiem jest wypelnienie dokumentéw oraz ztozenie do CEDIG.

o Chcac zalozy¢ firme musze utworzy¢ profil w ePUAP oraz potwierdzi¢ profil za pomocg adresu e-mail.

» Elementem biznesplanu bedzie przedstawienie projektu dotyczacego dziatalno$ci.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 8

Wymienione ponizej sktadniki majatku podziel na srodki rzeczowe oraz srodki finansowe, a nastepnie wpisz stojace przy nich
litery w odpowiednim miejscu.

gotéwka w kasie, akcje, budynek, srodki pieniezne na rachunku bankowym, narzedzia, materiaty do produkcji

Srodki rzeczowe

Srodki finansowe

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 9

Przyporzadkuj pojecia zwigzane z wynagrodzeniami do odpowiedznich typéw.

pigta ustuga gratis, wyptata miesieczna, karnet na sitownie, napiwek, podwyzka, profit od zlecenia, bon towarowy, urlop

Wynagrodzenie pieniezne

Wynagrodzenie niepieniezne

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 10

Uporzadkuj we wtasciwej kolejnosci czesci wniosku CEIDG-1.

e rodzajwniosku

e nazwa firmy

e dane pelnomocnika

 adres miejsca zamieszkania wnioskodawcy

» glowne miejsce wykonywania dzialalno$ci gospodarczej
 dane identyfikacyjne rachunkéw bankowych wnioskodawcy
 dane wnioskodawcy

o data powstania obowigzku optacania sktadek ZUS

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 11

Zaznacz, czy podane zdanie jest prawdziwe, czy fatszywe.

Prawda Fatsz

Korzystajac z dofinansowania musimy ul n
utrzymac firme przez co najmniej rok.

Urzad pracy nie ma prawa skontrolowac ul n
rzeczy zakupionych dofinansowania.

Chcac uzyskac dofinansowanie musimy ul h
wypetni¢ wniosek o przyznanie jednorazowd
$rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

Narzedzia zakupione ze $rodkow ul n
pochodzacych z dofinansowania musza by¢
oznaczone odpowiednig naklejka.

Przedsiebiorca moze zakupic rzeczy inne nizl « n
te, ktére zostaty uwzglednione we wniosku.

Przedsiebiorca ma obowigzek zwrotu ul n
pieniedzy uzyskanych z dofinansowania,
jezeli nie wywiaze sie z warunkéw umowy.

Korzystajac z dofinansowania mozemy ul n
zakupic tylko $rodki trwate.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Materiaty dydaktyczne

Zrédto: Zespot autorski Politechniki £6dzkiej oraz Gromar Sp.z 0.0., licencja: CC BY 3.0.

Stownik terminow

amortyzacja

Koszt stopniowego zuzywania Srodkéw trwatych (Srodkéw o wartosci przekraczajacej kwote 10 000 zt) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

biznesplan

Dokument planistyczny, ktory uwzglednia uwarunkowania natury finansowej, marketingowej, rynkowej,
organizacyjnej, kadroweji technologiczne przedsigbiorstwa; to zestaw dokumentoéw (ocen i analiz), na podstawie
ktorych opracowywana jest prognoza przysztych celow przedsiebiorstwa i sposobow ich osiggania.

dziatalnosc¢ gospodarcza

Zarobkowa dzialalno$¢ wytworcza, budowlana, handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie kopalin ze
767 takze dziatalno$¢ zawodowa wykonywana w sposéb zorganizowany i ciggly.

elastycznos¢ cenowa




Mierzy odpowiedz iloSci popytu lub podazy dobra na zmiang¢ jego ceny. Jest obliczana jako procentowa zmiana
w ilo$ci popytu - lub podazy - podzielona przez procentowg zmiane w cenie. Elastyczno$¢ mowi nam, czy cos jest
elastyczne - czyli bardzo czule - jednostkowo elastyczne, lub nieelastyczne - mato czute.

konkurencja

Proces, w ktorym podmioty rynkowe konkuruja ze sobg w zawieraniu transakcji rynkowych, poprzez przedstawianie
korzystniejszej od innych podmiotéw oferty rynkowej dla zrealizowania swoich intereséw. Konkurowanie moze sie
odbywa¢ w oparciu o ceng, jakos¢, forme platnosci i wiele innych. W zaleznosci od struktury rynku, na ktéorym
zachodzi proces konkurencji, wyr6znia si¢ rézne modele konkurencji.

koszt

Gospodarczo uzasadnione zuzycie albo wykorzystanie zasobow przedsiebiorstwa.
osoba fizyczna

Prawne okreslenie cztowieka od chwili urodzenia do chwili $§mierci.

podatek dochodowy

Obowigzkowe $wiadczenie pieniezne na rzecz panstwa zalezne od dochodu i wykorzystanych odliczen. Wyr6zniamy
podatek dochodowy od os6b fizycznych (PIT) oraz podatek dochodowy od oséb prawnych (CIT).

podatek liniowy

Sposoéb opodatkowania odpowiedni dla przedsiebiorcéw osiggajacych duze dochody, a takze dla singli i os6b
bezdzietnych, gdyz nie daje mozliwosci skorzystania z ulg, odliczen czy rozliczenia si¢ ze wspotmatzonkiem. Podatek
liniowy wynosi 19% (stan: 2018).

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)

Umownie przyjety, hierarchicznie usystematyzowany podziat zbioru rodzajow dziatalnosci spoteczno-gospodarczej,
jakie realizuja jednostki (podmioty gospodarcze).

przychéd
To wartoé¢ sprzedanych produktéw i ustug oraz innych skladnikéw majatku przedsiebiorstwa wyrazona w pieniadzu.
spoétka cywilna

Jest forma prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez dwoch lub wigcej przedsiebiorcow. W odréznieniu od
spotek, ktorych funkcjonowanie reguluje kodeks spotek handlowych, spotka cywilna nie posiada osobowosci prawnej,
nie jest jednostka organizacyjna, nie posiada podmiotowos$ci prawne;j. Cel jej zawigzania moze by¢ zar6wno zarobkowy
jak i niezarobkowy. Regulacje dotyczace spotki cywilnejzawarte s3 w kodeksie cywilnym w ksiedze zobowigzan.

Materiaty dydaktyczne

Zrodto: Zespot autorski Politechniki tédzkiej oraz Gromar Sp.z 0.0., licencja: CC BY 3.0.



Rachunkowos¢

Dziatalnos¢ gospodarcza - od czego zacza¢

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: GroMar - Pt licencja: CC BY 3.0.

Film przedstawia rozmowe dwoch osob o otworzeniu dziatalno$ci gospodarcze;.

Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Podstawowe pytania

® Jaka wybrac forme dziatalnosci gospadarczej?
@ Czy masz wystarczajace srodki finansowe?

® Samodzielnie czy ze wspdlnikiem?

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: GroMar - Pt, licencja: CC BY 3.0.

Animacja prezentuje informacje dotyczace prowadzenia dziatalno$ci gospodarczejw firmie rachunkowe;j.



https://epodreczniki.pl/video/RfntNyvZpHJdf
https://epodreczniki.pl/video/R1dqGjWx0a88T

» wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej (REGON),
 zgloszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym (NIP),

» oSwiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od o0so6b fizycznych,
 zgloszeniem albo zmiang zgloszenia platnika skladek do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych,

» o$wiadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikéw.

Przykladowy dokument CEIDG:

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: GroMar - Pt licencja: CC BY 3.0.

Material prezentuje informacje dotyczace prowadzenia dziatalnosci gospodarczejw firmie rachunkowe;.

Wyciag PKD dla zawodow zwigzanych z rachunkowoscia:

Zrédto: Zesp6t autorski Politechniki tédzkiej oraz Gromar Sp.z 0.0., licencja: CC BY 3.0.

Tworzenie analizy SWOT


https://epodreczniki.pl/video/R1H44exAgbpta

Analiza SWOT

Czynniki pozytywne

czynniki
wewnetrzne

czynniki
zewnetrzne

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

e 7 o

Jak przeprowadzi

Inwentaryzacja

mocne strony

szanse

¢ inwentaryzaje

Czynniki negatywne

stabe strony

zagrozenia

Etapy inwentaryzacji

ETAP |

Spis z natury sktadnikéw
majatkowych -

- ustalenie i odnotowanie
faktycznego stanu
sktadnikow majatkowych.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Umowa o prace

ETAP I

Ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych -

- poréwnanie stanu
rzeczywistego, bedacego
wynikiem spisu z natury
ze stanem zapisow

w ksiegach rachunkowych.

ETAP W

Rozliczenie
inwentaryzacji -

- wyjasnienie przyczyn
powstatych niedoboréw
i nadwyzek.



Umowa o prace

Przyktadowa umowa o prace

miij:ce
rodzaj um S . wykonywania
iwa nJmki g::ycy ‘‘‘‘‘ Jre— pracy

. . ~ wynag[otjlgnie
termin i _'m:; . . rnazajnfwl pracy
rozpoczecia
pracy = — —

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Wyposazenie biura rachunkowego

Niezbedne wyposazenie
biura rachunkowego

Niezbedne wyposazenie biura rachunkowego

%;w I biurka
drukarka
I krzesta
iy
komputer It o 3
ksero

I' oprogramowanie biurowe
i finansowo-ksiegowe

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.

Zaprezentuj swojg firme



Reklama przy uzyciu plakatow
to jedna z wielu form zaanonsowania
swojego przedsigbiorstwa.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Zmierz sie z fakturg VAT
Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Ponizej znajduja sie przyktady interaktywnych formularzy deklaracji podatkowych. Wszystkie obowigzujagce mozna
znalez¢ na stronie Ministerstwa Finanséw. Poniewaz obecnie (2018) zadna z przegladarek nie wspiera wtyczek
(plugins), w tym Adobe Reader, w celu poprawnego wyswietlania wykorzystywanych przy sktadaniu do systemu
e-Deklaracje dokumentéw, wymagane jest zapisanie formularza na dysku lokalnym komputera i otworzenie go
bezposrednio w programie Adobe Reader.

Formularz VAT-7

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Formularz VAT-R

Zrédto: PE, licencja: CC BY 3.0.

Dokumenty ZUS

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Aktualnie obowigzujace formularze ZUS mozna odnalez¢ na stronie Zakladu Ubezpieczen Spotecznych, ponizejznajduja
si¢ dwa przyktadowe.

Formularz ZUS ZUIA

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.



Formularz ZUS ZZA

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Zagraj z PDG

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

ROZWIAZANIE

Zadania interaktywne

Cwiczenie 1
Utéz w odpowiedniej kolejnosci etapy przygotowania biznes planu.

« zidentyfikowanie podmiotéw z branzy i okreslenie mozliwo$ci wspotpracy

o wybdr strategii rynkowej

e rozpoznanie rynku i potrzeb klientow

o analiza kosztow dziatalno$ci

 zbadanie konkurencji

« decyzja o zalozZeniu firmy

» okreslenie wysoko$ci nakladéw poczatkowych

« zidentyfikowanie wlasnych predyspozyciji odpowiednich do typu prowadzonej dziatalnosci
» zidentyfikowanie niszy rynkowej

e pomyst

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.
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Cwiczenie 2

Wskaz prawdziwo$é zdan.

Prawda Fatsz
Zarejestrowanie dziatalno$ci gospodarczej | & n
trwa 3 miesiace.
By zarejestrowac dziatalno$¢ gospodarcza | ¢ n
nalezy wypetnic i ztozy¢ wniosek CEIDG-1.
By zatozy¢ profil zaufany na platformie ul n
ePUAP nalezy potwierdzi¢ swoja tozsamosd
w wybranym punkcie potwierdzajacym.
Dokumentem, dzieki ktéremu mozemy ul n
potwierdzi¢ swoje dane jest wytacznie
dowdd osobisty.
Bez profilu zaufanego na platformie ePUAP| & n
nie mozemy zarejestrowac dziatalnosci
gospodarczej.
Gdy ztozymy wniosek CEIDG-1 ul n
i otrzymamy wpis do centralnej ewidencji,
automatycznie jestesmy takze
zarejestrowani w ZUSie.
Nie ma mozliwosci rejestracji dziatalnosci ul n
gospodarczej droga elektroniczna.
CEIDG to Centralna Ewidencja Informacji | © n
Dotyczacych Gospodarki

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 3

Uzupetnij luki wyrazeniami znajdujagcymi sie ponizej.

solidarnie, w podziale zyskéw, umowie spoétki, wspdlnikéw, nazwiska wszystkich wspdlnikéw, wktad w postaci wtasnosci
rzeczy lub praw, spétka cywilna, ptatnikiem podatku dochodowego

L ettt a et aenaennereens jest forma zorganizowanego wspotdziatania dwéch lub wiecej oséb
w celu osiggniecia wspdlnego celu gospodarczego.

2. Wspdlnicy okreslajg zasady WSPOIPIACY W ......cucveueieeiieeieieieieie ettt esse e s essssessesenees , ktéra nie wymaga formy
aktu notarialnego, ale musi zostac zarejestrowana w urzedzie skarbowym.

3. Wspdlnicy muszg wnieSE oKreSIoNY W UMOWIE ......ovecveveveieiereeeecteeteete ettt ereevetesessesessessesseseeseenees

4. Prowadzenie spraw spotki cywilnej nalezy do WSZyStKiCh ..o chyba, ze
umowa stanowi inaczej.

5. Za prace w spoétce wspdlnicy nie moga otrzymywaé wynagrodzenia, uczestnicza za to
.......................................................................................... , ktéry odbywa sie wedtug zasad okreslonych w umowie spétki (zwykle
proporcjonalnie do wktadow), a jezeli umowa tego nie precyzuje to w rownych czesciach.

6. Za zobowigzania spotki wspoInicy 0dpowiadajg ......cceeveeeeueerierieiieeeeecteteteeteeee ettt do petnejich
wysokosci catym swoim majatkiem.

7. SPOtka CyWilNa M€ JEST .oeveieeceeeee et

8. Wspdlnicy indywidualnie optacajg podatek dochodowy od o0séb fizycznych. Nazwa spotki cywilnej (firma) musi zawierac

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 4

Potacz pojecia z odpowiadajacymi im definicjami.

Ptatnikiem tego podatku jest kazda osoba fizyczna osiggajgca dochdd., Podatek od towardw i ustug, zalicza sie do podatkow
konsumpcyjnych., Jest ptacony przez producentéw i importeréw niektdrych wyrobéw m.in. paliw, piwa, wyrobdw przemystu
spirytusowego i tytoniowego., Podatek dochodowy od osdb prawnych ptacony przez przedsiebiorstwa bedace osobami
prawnymi., Podatnikami s3 podmioty prowadzace dziatalno$¢ w zakresie gier i zaktadéw na podstawie udzielonego
pozwolenia.

PIT

CIT

Podatek VAT

Podatek akcyzowy

Podatek od gier

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 5

Analiza SWOT w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

duza ilo$¢ funduszy z Unii Europejskiej, duza wiedza zespotu pracownikéw, tatwo dostepna lokalizacja biura, kryzys
ekonomiczny, duza konkurencja na rynku, staba reklama, rosngca popularno$¢ biur rachunkowych, niska rozpoznawalnos¢

Mocne strony

Stabe strony

Szanse

Zagrozenia

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 6

Wskaz prawdziwo$é zdan.

Prawda

Fatsz

Pracownicy nie maja wptywu na dziatanie
firmy.

Kultura organizacyjna to element otoczenia
zewnetrznego.

Otoczenie blizsze to inaczej otoczenie
konkurencyjne.

Dostawcy naleza do otoczenia blizszego.

Otoczenie ekonomiczne to otoczenie blizsze,

Otoczenie technologiczne to postep
w technice, programy komputerowe
dotyczace rachunkowosci.

Whasciciel nie nalezy do otoczenia.

Pracownicy to cze$¢ otoczenia
wewnetrznego.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 7

Zaznacz, ktore twierdzenia sg prawdziwe, a ktére nie.

Prawda

Fatsz

Wynagrodzenie pieniezne to na przyktad
premia dla pracownika firmy.

Ustugi wykonywane przez zewnetrznego
wykonawce zaliczamy do kosztéw ustug
zewnetrznych.

Przyktadem kosztu wynikajacego
z podatkdw i optat sg optaty pocztowe.

Amortyzacja to koszt zwigzany ze zuzyciem
sie np. samochodu lub narzedzi.

Ustugi obce to koszty ustug wykonywanych|
przez pracownikow.

Podatek PIT zaliczamy do kosztow
ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen

Koszty ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej to pozostate koszty prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j.

Wynagrodzenia w postaci $wiadczen
w naturze to wynagrodzenia niepienigzne.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.




Cwiczenie 8

Wybierz z listy.

podtrzymywanie dobrych stosunkéw z mediami, wsparcie finansowe w zamian za eksponowanie marki firmy sponsora,
Publicity, Sponsoring, ustalenie réznic inwentaryzacyjnych - rozliczenie inwentaryzacji - spis z natury sktadnikow
majatkowych, aktywow obrotowych, podatek od wydobycia niektérych kopalin, lesny, rolny, spis z natury sktadnikow
majatkowych - ustalenie réznic inwentaryzacyjnych - rozliczenie inwentaryzacji, pasywa, okres$lenie w czasie, kapitatu
wtasnego, podatek tonazowy, PIT, CIT, rozliczenie inwentaryzacji - spis z natury sktadnikéw majatkowych - ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych, mocne strony, aktywa, zagrozenia, realnos$¢, srodki trwate, aktywow trwatych, podatek od towaréw

i ustug, akcyza, podatek od gier, kontakty firmy z otoczeniem, majace wytworzy¢ pozytywne postawy wobec danej firmy,
mierzalnos¢, szanse

1. Ktéra kolejnos$¢ przeprowadzania inwentaryzacji jest poprawna?

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 9

Zaznacz, czy podane zdania to prawda, czy fatsz.

Prawda Fatsz
Whiosek do CEIDG stanowi wpis Sp.z 0.0.dq @ n
KRS.
Poprzez wpis do CEIDG mozesz zawiesié¢ ul n
i odwiesic dziatalno$¢ gospodarcza.
Biznesplan nalezy napisac przed ul n
uruchomieniem wtasnej firmy.
Whiosek do CEIDG jest deklaracjg o formie| © n
rozliczania i formie zaptaty podatku
dochodowego.
We wniosku CEIDG-1 deklarujesz kwote ul n
podatku PIT, jaka bedziesz odprowadzat
miesiecznie do Urzedu Skarbowego.
Whiosek o wpis do CEIDG mozna ztozy¢ ul n
osobiscie lub elektronicznie.
We whniosku o wpis do CEIDG nalezy podaé| @ n
przewidywana liczbe oséb zatrudnionych.
Whiosek CEIDG-1 jest jednoczes$nie ul n
zgtoszeniem do ZUS/KRUS, GUS oraz
naczelnika urzedu skarbowego.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 10

Ktére z ponizszych zdan charakteryzuje popytowg funkcje przedsiebiorstwa dla gospodarki?

« Istotne jest, ze przedsigebiorstwa dostarczajg towary i ustugi na rynek, powodujac tym samym zaspokojenie
wymagan konsumentéw, jak rowniez zaopatrzenie przedsigbiorstw wspolpracujgcych z nimi.

» Przedsigbiorstwo jako uczestnik rynku zglasza zapotrzebowanie na czynniki produkciji, tzn. na efekty pracy
innych firm lub efekty pracy organizacji $wiadczacych ustugi.

» Przedsigbiorstwo przyczynia si¢ do zmniejszenia bezrobocia, jest miejscem powstawania roznych konfliktow,
nawykow, jak réwniez jest miejscem, gdzie nawigzywane sg rézne stosunki miedzyludzkie.

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 11

Wybierz poprawng odpowiedz z listy.

PCC, 29%, 4 t, 23%, podatek dochodowy od o0sdéb fizycznych, PDG, 5 t, ePAPS, 26%, PIT, podatki, pasywa, aktywa, podatek
dochodowy od oséb prawnych, podatek od czynnosci cywilnoprawnych, 28%, CIT, 3,5 t, eProfil, ePUAP, CEIDG-1, 5%, PIT,
19%

. Stawka podatku liniowego CIT WYNOSI ....c.ccueieieieieeeeceeeeee ettt
. By zarejestrowac dziatalno$¢ gospodarcza nalezy wypetnic i ZtoZyE WNIOSEK ......cueeveeveeicieieiceeeceeeeeeee ettt
. Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych to ........oceeeeeeeieeieeeeeeeeeeeeeee e

. Profil zaufany tworzymy na platformie
. Podstawowa stawka podatku VAT WYNOSI ...c.ecveereeieieinieceicrecctececeeeeeereeteeseesseessesseenens
. Podatek od $rodkéw transportowych ptacimy jesli ich masa catkowita wynosi wiecej niz

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 12

Dopasuj pojecia do opisu.

Podtrzymywanie dobrych stosunkéw z mediami., Proby badawcze majace na celu zbadanie jakiego$ zjawiska., Finansowe
wsparcie w zamian za eksponowanie marki firmy sponsora., Ogét czynnosci, ktére stuza do ustalenia rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow przedsiebiorstwa, poréwnania do ze stanem ksiegowym., W analizie SWOT w lewym dolnym rogu.,
Integralna czes¢ biznesplanu firmy. Ma forme dokumentu o okre$lonej strukturze. Sg w nim wskazane cele i zamierzenia
przedsiebiorstwa dotyczace wyboru rynku oraz sposoby realizacji celéw zgodnie z przyjeta strategia marketingowa.,
Dokument sporzadzony w celu oceny optacalnosci przedsiewziecia gospodarczego., Rozmowa kierowana, w trakcie ktorej
badajacy uzyskuje od respondenta okreslone informacje., Np. VAT,

sponsoring

plan marketingowy

inwentaryzacja

biznesplan

podatek

wywiad

szanse

publicity

eksperyment

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Stownik terminow



amortyzacja
Koszt stopniowego zuzywania $srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
biznesplan

Dokument planistyczny, ktory uwzglednia uwarunkowania natury finansowej, marketingowej, rynkowej,
organizacyjnej, kadroweji technologiczne przedsigbiorstwa; to zestaw dokumentow (ocen i analiz), na podstawie
ktoérych opracowywana jest prognoza przysztych celéw przedsiebiorstwa i sposobdéw ich osiggania.

dziatalnos¢ gospodarcza
Zorganizowana dzialalno$¢ zarobkowa, wykonywana we wiasnym imieniu i w sposéb ciagly.
elastycznosc¢ cenowa

Mierzy odpowiedz ilo$ci popytu lub podazy dobra na zmianeg jego ceny. Jest obliczana jako procentowa zmiana
w ilo$ci popytu - lub podazy - podzielona przez procentowg zmiane w cenie. Elastyczno$¢ méwi nam, czy cos jest
elastyczne - czyli bardzo czute - jednostkowo elastyczne, lub nieelastyczne - mato czute.

konkurencja

Proces, w ktorym podmioty rynkowe konkuruja ze soba w zawieraniu transakcji rynkowych, poprzez przedstawianie
korzystniejszej od innych podmiotéw oferty rynkowej dla zrealizowania swoich intereséw. Konkurowanie moze sie
odbywa¢ w oparciu o ceng, jako$¢, forme ptatnosci i wiele innych. W zaleznosci od struktury rynku, na ktérym
zachodzi proces konkurencji, wyr6znia si¢ rézne modele konkurencji.

koszt
Gospodarczo uzasadnione zuzycie albo wykorzystanie zasobéw przedsiebiorstwa.
osoba fizyczna

Prawne okres$lenie cztowieka, jako podmiotu stosunku cywilnoprawnego. Osoby fizyczne posiadaja zdolnos¢ prawna,
a takze po spelnieniu okreslonych warunkéw zdolno$¢ do czynnoséci prawnych.

podatek dochodowy

Obowiazkowe §wiadczenie pieniezne na rzecz panstwa zalezne od dochodu i wykorzystanych odliczen. Wyr6zniamy
podatek dochodowy od 0séb fizycznych (PIT) oraz podatek dochodowy od oséb prawnych (CIT).

podatek liniowy

Sposob opodatkowania odpowiedni dla przedsiebiorcoéw osiagajacych duze dochody, a takze dla singli i os6b
bezdzietnych, gdyz nie daje mozliwosci skorzystania z ulg, odliczen czy rozliczenia si¢ ze wspotmalzonkiem. Podatek
liniowy wynosi 19% (stan: 2018).

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)

Umownie przyjety, hierarchicznie usystematyzowany podziat zbioru rodzajow dziatalno$ci spoteczno-gospodarczej,
jakie realizuja jednostki (podmioty gospodarcze).

przychaéd
To warto$¢ sprzedanych produktéw i ustug oraz innych skladnikéw majatku przedsigbiorstwa wyrazona w pieniadzu.
rozliczenie ryczattowe

Stawke podatku dla podatnika wykonujacego swoje czynno$ci osobiscie okresla Ustawa o zryczaltowanym podatku
dochodowym od niektorych przychoddw osiaganych przez osoby fizyczne. Te metode mozna wykorzysta réwniez
przy spotkach cywilnych i jawnych.

spotka cywilna



Jest forma prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez dwoch lub wigcej przedsiebiorcow. W odréznieniu od
spotek, ktorych funkcjonowanie reguluje kodeks spotek handlowych, spotka cywilna nie posiada osobowos$ci prawnej,
nie jest jednostkg organizacyjng, nie posiada podmiotowoS$ci prawnej. Cel jej zawigzania moze by¢ zaréwno zarobkowy
jak i niezarobkowy. Regulacje dotyczace spoiki cywilnejzawarte s3 w kodeksie cywilnym w ksiedze zobowigzan.

Materiaty dydaktyczne

Zrodto: Zespot autorski Politechniki £6dzkiej oraz Gromar Sp.z 0.0., licencja: CC BY 3.0.



Administracja i prace biurowe

Dziatalnos¢ gospodarcza - od czego zacza¢

E-zasob przeznaczony dla uczniéow ksztalcacych sie w zawodach: technik prac biurowych, technik administracii.

Podejmowanie
i Prowadzenie

Dziatalnosci
Gospodarczej

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: GroMar - Pt licencja: CC BY 3.0.

"Film przedstawia rozmowe dwoéch osob o otworzeniu dziatalnosci gospodarcze;j. "

Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Podstawowe pytania

Jaki charakter moze mie¢ Twoja firma?
Samodzielnie czy ze wspolnikiem?
Czy masz wystarczajace srodki finansowe?

Czy wystapic¢ o dofinansowanie do zatozenia

dziatalnosci gospodarczej?
Jaki bedzie zakres swiadczonych ustug? 7

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: GroMar - Pt licencja: CC BY 3.0.


https://epodreczniki.pl/video/R1CdL3J3C4aar
https://epodreczniki.pl/video/R9awwmztRnpOh

Animacja prezentuje informacje dotyczace prowadzenia dzialalnosci gospodarczejw branzy administracja i prace
biurowe.

Wniosek CEIDG-1 jest jednoczes$nie:

whnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej (REGON),
zgloszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym (NIP),

o$wiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od o0so6b fizycznych,
zgloszeniem albo zmiang zgloszenia ptatnika sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,
o$wiadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikéow.

Przykladowy dokument CEIDG:

Zrédto: Zesp6t autorski Politechniki kédzkiej oraz Gromar Sp.z 0.0., licencja: CC BY 3.0.

Prowadze dziatalnos¢ gospodarcza

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: GroMar - P, licencja: CC BY 3.0.

Material prezentuje informacje dotyczace prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Wyciag PKD dla zawodow zwigzanych z administracja i pracami biurowymi

Zrédto: Zesp6t autorski Politechniki tédzkiej oraz Gromar Sp.z 0.0., licencja: CC BY 3.0.

Zanim rozpoczne dziatalnos¢ - analiza rynku


https://epodreczniki.pl/video/R5ZMXbP8tnxqg

Marketing mix

Jaka jest jakos¢ mojego Jakie przewiduje upusty? Kanaty dystrybugji Jak wyglada
produktu (ustugi)? promocja
Jakle cechyma mé Jaka jest moja marza? Gdzie sprzedawane sprzedazy?
s3 moje ustugi?
produkt (ustuga)? ; , - 3 mel g Jakie dziatania
Jaki termin ptatnosci Jakim transportem reklamowe
Jakg mam marke? okreslitem? dysponuje? prowadze?

Jak wyglada ustuga?
Jaki serwis oferuje?

Jaka gwarancje
posiada moja ustuga?

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Szacuje koszty

Koszty w branzy administracyjnej

Podziat wg: Podziat wg: Podziat kosztéw
1. Amortyzacja Zwigzku kosztow
2. Zuzycie materiatow i energii z praécesem 1. Koszty podstawowe
3. Ustugi obce produkji 2. Koszty ogélne
Rodzaje 4. Podatki i oplaty .
kosztéw 5. Wynagrodzenia Z‘”'az';” KOSZOW 4 o7ty bezposrednie
6. Ubezpieczenia spoteczne Zprzedmiotem 5" ooty posrednie
iinne $wiadczenia odniesienia
7. Pozostate koszty rodzajowe Okresu, ktdrego 1. Koszty okresu biezacego
" 1. Koszty dziatalnosci produkeyjnej koszty dotycza 2. Koszty innych okresow
Rodzajow (wytworczej) " .
dziatalnosci 5 kocaty dzialalnosci uslugowej Reakdji kosztow
3. Koszty dzialalnoéci handlowej na zmiang 1. Koszty state
rozmiarow 2. Koszty zmienne
dziatalnogci
Istotnosci przy 1. Koszty istotne (decyzyjne)
1. Koszty wydziatow podej!'nuwaniu 2 Koszty nlel_sr.ame
Miejsc podstawowych decyzji (niedecyzyjne)
powstawania 2. Koszty wydziatow
kosztow 3 fgs&ﬂ;ﬁyc\? Mozliwosci 1. Koszty kontrolowane
4' Koszty spi’zepd azy kontroli 2. Koszty niekontrolowane
5. Koszty zarzadu

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Srodki techniczne w pracy biurowej



Klasyfikacja srodkéw technicznych
w pracy biurowej

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Planuje otworzyc wtasng firme

Analiza SWOT

czynniki
wewnetrzne

czynniki
zewnetrzne

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

mocne strony
wysokie kwalifikacje pracownikéw
dobra lokalizacja firmy
niskie koszty oferowanych ustug
wysoka jakos¢ oferowanych ustug

szanse
wzrost zainteresowania ustugami
dofinansowanie malych firm
spadek cen sprzetu biurowego

Profil zaufany - czy warto go miec¢?

Czynniki pozytywne Czynniki negatywne

stabe strony

niski budzet na firme

waski asortyment oferowanych
ustug

sprzet niskiej jakosci
staba znajomosé rynku

zagrozenia
coraz wigcej nowych firm
silna konkurencja

spadek cen za ustugi spowoduje
wzrost liczby firm



Elektroniczna Platforma
Ustug Administracji Publicznej

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

01

Profil Zaufany to bezplatne narzedzie, dzieki
ktéremu mozna zalatwi¢ sprawy urzedowe
online w serwisach administracji publiczne],
bez wychodzenia z domu.

Teraz mozesz zalozy€ i potwierdzi¢

I Profil Zaufany online za
posrednictwern bankowosci
elektronicznej.

Dodatkowo mozesz zalozy€ Profil
Zaufany przez Internet

i potwierdzic go w Punkcie
Potwierdzajacym.

Zadania kancelarii

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

P2 02

Jak zatozy¢
i potwierdzi¢?

24 h/7 dni w tygodniu - Profil Zaufany
mozesz zatozyé | potwierdzi€ w peini online
przy pomocy zewnetrznego dostawcy
tozsamosci, np. banku.

krok 1 W systemie bankowosci

elektronicznej twojego banku,
wypelnij formularz o zalozenie
Profilu Zaufanego.

krok2 Operacg potwierds bankowym

kodem autoryzacji. Na Twoj
adres mailowy otrzymasz
potwierdzenie zalozenia konta.

Urzadzenia do przyjmowania

i wysytania pism

o3 SRR

Podpisac JPK_VAT.
Zlozy¢ wniosek o rejestracjg.
dziatalnosci gospodarcze).
Zgtosié utrate dokumentu tozsamosci.
Wystapic o Europejska Karte
Ubezpieczenia Zdrowotnego.
Zatatwi¢ sprawy urzedowe dla swojej
rodziny: becikowe, $wiadczenia
rodzicielskie, Karta Duzej Rodziny,

© Funduszu

Uzyskat odpis aktu stanu cywilnego
Dziesiatki innych spraw.

Zmierz sie z fakturg VAT

Zrédto: PE, licencja: CC BY 3.0.

do wysybania U phgyjronehic pist

Za wyborem zwolnienia z podatku VAT przemawia sytuacja, kiedy:

» odbiorcami towar6w i ustug sa osoby fizyczne, albo firmy nie bedace platnikami VAT,

e cena towaru lub ustugi zawiera mato kosztow,
» naszymi dostawcami nie sg platnicy VAT.



Ponizej znajduja sie przyklady interaktywnych formularzy deklaracji podatkowych. Wszystkie obowigzujace mozna
znalez¢ na stronie Ministerstwa Finanséw. Poniewaz obecnie (2018) zadna z przegladarek nie wspiera wtyczek
(plugins), w tym Adobe Reader, w celu poprawnego wyswietlania wykorzystywanych przy sktadaniu do systemu
e-Deklaracje dokumentéw, wymagane jest zapisanie formularza na dysku lokalnym komputera i otworzenie go
bezposrednio w programie Adobe Reader.

Formularz VAT-7

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Formularz VAT-R

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.

Dokumenty ZUS

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Aktualnie obowigzujace formularze ZUS mozna odnalez¢ na stronie Zakladu Ubezpieczen Spotecznych, ponizejznajduja
si¢ tylko niektore z nich (stan dokumentéw: 2018).

Formularz ZUS ZUA

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Formularz ZUS DRA

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.

Zagraj z PKD

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.

Zadania interaktywne



Cwiczenie 1

Ocen czy podane stwierdzenia sg prawdziwe.

Prawda Fatsz

Whiosek do CEIDG stanowi wpis Sp.z 0.0.dq @ n
KRS.

Obowiazek rejestracji dziatalnosci ul n
gospodarczej w CEIDG spoczywa na osobie,
ktéra w okresie przed 30 kwietnia 2017
roku prowadzita inng dziatalnos$¢
gospodarcza.

Poprzez wpis do CEIDG mozesz zawiesié¢ ul n
i odwiesic dziatalno$¢ gospodarcza.

Potwierdzeniem o wpisaniu do CEIDG jest| b n
wydruk ze strony internetowej tej jednostki

Biznesplan nalezy napisac po uruchomieniem @ n
wiasnej firmy.

Korzystajac z przepiséw o dziatalnosci ul n

nierejestrowanej (w CEIDG) masz obowiazek

prowadzic¢ jedynie uproszczona ewidencje
sprzedazy.

Whiosek do CEIDG nie jest deklaracja ul n
o formie rozliczania, czy tez formie zaptaty
podatku dochodowego.

Okreslenia kodu Polskiej Klasyfikacji ul n
Dziatalno$ci (PKD) do prowadzonej
dziatalno$ci gospodarcze nalezy dokonac
przed ztozeniem wniosku do CEIDG.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.




Cwiczenie 2

Ocen, czy podane stwierdzenia sg prawdziwe.

Prawda

Fatsz

ePUAP to skrét nazwy Elektroniczna
Platforma Uniwersalnej Administracji
Publicznej.

Profil Zaufany umozliwia réwniez
podpisywanie pism kierowanych do instytucj
publicznych droga elektroniczna.

Dzieki platformie istnieje mozliwos¢
wystania pisma, przekazania dokumentéw ddg
urzeddéw przez Internet.

Dzigki platformie istnieje mozliwo$¢
zatatwienia spraw w Urzedzie Stanu
Cywilnego.

Nie mozna zatatwic spraw za posrednictwen|
ePUAP w Urzedzie Skarbowym.

W obecnej chwili Profil Zaufany mozna
zatozy¢ réwniez za posrednictwem
niektérych bankéw.

Profil zaufany jest ustuga bezptatna, tak
samo jak certyfikat kwalifikowany.

W celu skorzystania z platformy ePUAP
nalezy utworzy¢ Profil Zaufany, czyli profil,
ktéry umozliwia potwierdzenie twojej
tozsamosci w ustugach publicznych
oferowanych w Internecie.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 3

Zaznacz prawidtowa odpowiedz.

Prawda

Fatsz

Jezeli w momencie zaktadania
jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej,
masz juz wczesniej nadany NIP, nie ulega on
zmianie.

PKD wprowadzono do stosowania
w statystyce, ewidencji, dokumentacji,
rachunkowosci oraz urzedowych rejestrach
i systemach informacyjnych administracji
publicznej.

Wymiar urlopu w przypadku pracownika
zatrudnionego krocej niz 10 lat wynosi 20
dni.

Jedna z wad jednoosobowe;j dziatalno$ci
gospodarczej sa wysokie koszty obstugi
ksiegowe;j.

Przedsiebiorca korzystajacy z podatku
liniowego moze korzystac ze wszystkich ulg|
podatkowych.

Spotke partnerska moga zatozy¢ kazda grupd
zatozycieli.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.




Cwiczenie 4

Korzystajac ze stow ponizej uzupetnij tekst.

zgodne, zagwarantowanie, dziatalnoéci, uporzadkowania, jakosci, zabezpieczenie

Gtéwnymi celami normalizacji sa przede wszystkim .........ccccceveveenrennene interesow uzytkownika oraz ochrona zycia i zdrowia
oraz oszczedno$¢ ogélna.

Normalizacja zmierza do uzyskania optymalnego stopnia ........ccccceevevereenenene w danym zakresie. Celem normalizacji krajowej
JEST e 1€PSZE] v, i efektywnosci wyrobdéw, proceséw i ustug. Jednostka normalizacyjna

w odpowiadajacg w Polsce za organizacje ........ccocueeveeeuvneeee. normalizacyjnej jest Polski Komitet Normalizacyjny (PKN).
Zasady normalizacji krajowej sg .....ccceevevevenvereennne. z zasadami normalizacji europejskiej i miedzynarodowe;.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 5

Przyporzadkuj odpowiednie dziatania od urzedéw.

zewnetrzne kontrole w zaktadach pracy, prowadzi postepowanie mandatowe, ksztattowanie odpowiednich postaw

i zachowan prozdrowotnych, bezptatne porady dla pracownikéw w zakresie prawa pracy, ochrona zdrowia ludzkiego przed
niekorzystnym wptywem szkodliwosci i uciazliwosci srodowiska, zapobieganie powstawaniu choréb (w tym zakaznych

i zawodowych), funkcja kontrolna petniona w przedsiebiorstwie przez pracownikéw, kieruje wnioski o ukaranie do sagdéw
grodzkich, zapewnienie przez pracodawce prawidtowych warunkéw pracy

Panstwowa Inspekcja Pracy

Spoteczna Inspekcja Pracy

Panstwowa Inspekcja Sanitarna (SANEPID)

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 6

Ocen prawdziwos¢ zdan.

Prawda Fatsz
CIT to podatek dochodowy od oséb ul n
prawnych.
PIT zalezny jest od dochodu ul h
i wykorzystanych odliczen.
Dochdéd ponizej progu kwoty wolnej od ul h
podatku nie zwalnia w Polsce z obowiazku
ztozenia zeznania rocznego PIT przez
podatnika.
Wysokos¢ kwoty wolnej od podatku zalezy| B n
od dochodu podatnika.
PIT to podatek dochodowy tylko od oséb ul n
fizycznych.
CIT to rodzaj podatku posredniego ul n
obcigzajacego dochody uzyskiwane przez
osoby prawne.
Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.
Cwiczenie 7
Ocen prawdziwos¢ zdan.
Prawda Fatsz

Strategia marketingowa obejmuje zbior
dziatan, ktére maja zapewnic realizacje
zamierzen przedsiebiorstwa wobec rynku.

Produkt charakteryzuje jego jakos¢, cechy,
marka, opakowanie.

Marza jest to réznica miedzy ceng sprzedazyj
a cena zakupu.

Do kosztow biezacej dziatalnosci nie
zaliczamy wynagrodzen dla pracownikow.

RODO jest to Rozporzadzenie o Ochronie
Dobr Osobistych.

Koszty zmienne s3 zalezne dochodu firmy.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.




Cwiczenie 8

Uzupetnij tekst o analizie SWOT wyrazeniami znajdujgcymi sie ponizej.

analizy, zagrozenia, mocne, szanse, stabe, funkcjonowania

Analiza SWOQOT jest jedng z podstawowych metod ..............c.cuc........ strategicznej przedsiebiorstwa. Nazwa metody jest
akronimem angielskich stéw:

- Strengths (.ocevevceevceeiciine, strony),

- Weaknesses (.oceoeeeeeeeeeeeeenenne. strony),

- Opportunities (.....ccceeeeeeeeerennene. potencjalne lub zaistniate w otoczeniu),

- Threats (.oceeeeeeveeeevenenes prawdopodobne lub istniejagce w otoczeniu). Mozna jg stosowac dla catego przedsiebiorstwa lub
w poszczegdlnych sferach jego ........cceeeveeennnene. , np. marketingu, finansach, produkgji, itp.

Zrédto: P, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 9

Podziel deklaracje ZUS.

ZUS ZWUA, ZUS ZSWA, ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS ZUA, ZUS IWA, ZUS ZCNA, ZUS ZZA, ZUS RZA, ZUS RSA, ZUS
RMUA, ZUS ZIUA

Zgtoszeniowe

Rozliczeniowe i raporty imienne

Pozostate

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 10

Postugujac sie dostepnymi Zrédtami przyporzadkuj kodom PKD odpowiadajace im opisy.

zarzadzanie nieruchomosciami wykonywane na zlecenie, kierowanie podstawowymi rodzajami dziatalnosci publicznej,
dziatalno$¢ ustugowa zwigzana z administracyjng obstugg biura

82.11.Z

68.32.Z

84.11.Z

Zrédto: PE, licencja: CC BY 3.0.

Stownik terminow

amortyzacja

Koszt stopniowego zuzywania Srodkow trwatych (Srodkow o warto$ci przekraczajacej kwote 10 000 z1) oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych.

biznesplan

Dokument planistyczny, ktory uwzglednia uwarunkowania natury finansowej, marketingowej, rynkowej,
organizacyjnej, kadroweji technologicznej przedsiebiorstwa; to zestaw dokumentdéw (ocen i analiz), na podstawie
ktorych opracowywana jest prognoza przysztych celéw przedsiebiorstwa i sposobdéw ich osiggania.

dziatalnosc gospodarcza

Zarobkowa dzialalno$¢ wytworcza, budowlana, handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie kopalin ze
767 takze dziatalno$¢ zawodowa wykonywana w sposob zorganizowany i ciggly.

elastycznosc¢ cenowa

Mierzy odpowiedz ilo$ci popytu lub podazy dobra na zmianeg jego ceny. Jest obliczana jako procentowa zmiana
w ilo$ci popytu - lub podazy - podzielona przez procentowg zmiane w cenie. Elastyczno$¢ méwi nam, czy cos jest
elastyczne - czyli bardzo czute - jednostkowo elastyczne, lub nieelastyczne - malo czute.

konkurencja

Proces, w ktorym podmioty rynkowe konkuruja ze sobg w zawieraniu transakcji rynkowych, poprzez przedstawianie
korzystniejszej od innych podmiotéw oferty rynkowej dla zrealizowania swoich intereséw. Konkurowanie moze sie
odbywa¢ w oparciu o ceng, jako$¢, forme ptatnosci i wiele innych. W zaleznosci od struktury rynku, na ktérym
zachodzi proces konkurencji, wyr6znia si¢ rézne modele konkurencji.

koszt
Gospodarczo uzasadnione zuzycie albo wykorzystanie zasobéw przedsiebiorstwa.
osoba fizyczna

Prawne okres$lenie cztowieka, jako podmiotu stosunku cywilnoprawnego. Osoby fizyczne posiadajg zdolnos¢ prawna,
a takze po spelnieniu okreslonych warunkéw zdolno$¢ do czynnoséci prawnych.

podatek dochodowy




Obowigzkowe $wiadczenie pieniezne na rzecz panstwa zalezne od dochodu i wykorzystanych odliczen. Wyr6zniamy
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych (PIT) oraz podatek dochodowy od oséb prawnych (CIT).

podatek liniowy

Sposob opodatkowania odpowiedni dla przedsiebiorcéw osiggajacych duze dochody, a takze dla singli i os6b
bezdzietnych, gdyz nie daje mozliwosci skorzystania z ulg, odliczen czy rozliczenia si¢ ze wspotmalzonkiem. Podatek
liniowy wynosi 19% (stan: 2018).

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)

Umownie przyjety, hierarchicznie usystematyzowany podziat zbioru rodzajow dziatalnosci spoteczno-gospodarczej,
jakie realizuja jednostki (podmioty gospodarcze).

przychéd
To wartoé¢ sprzedanych produktéw i ustug oraz innych skladnikéw majatku przedsigebiorstwa wyrazona w pienigdzu.
rozliczenie ryczattowe

Stawke podatku dla podatnika wykonujacego swoje czynnosci osobiécie okresla Ustawa o zryczaltowanym podatku
dochodowym od niektoérych przychoddw osiaganych przez osoby fizyczne. Te metode mozna wykorzysta¢ rowniez
przy spotkach cywilnych i jawnych.

spotka cywilna

Jest forma prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez dwoch lub wigcej przedsiebiorcow. W odréznieniu od
spotek, ktorych funkcjonowanie reguluje kodeks spotek handlowych, spoétka cywilna nie posiada osobowos$ci prawne;j,
nie jest jednostka organizacyjng, nie posiada podmiotowosci prawnej. Cel jej zawigzania moze by¢ zaréwno zarobkowy

jak i niezarobkowy. Regulacje dotyczace spotki cywilnejzawarte s3 w kodeksie cywilnym w ksiedze zobowigzan.

Materiaty dydaktyczne

Zrodto: Zespot autorski Politechniki tédzkiej oraz Gromar Sp.z 0.0., licencja: CC BY 3.0.



Archiwistyka

Dziatalnos¢ gospodarcza - od czego zacza¢

E-zaséb przeznaczony dla uczniéw ksztalcacych sie w zawodzie technik archiwista.

Podejmowanie
i Prowadzenie

Dziatalnosci
Gospodarczej

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: GroMar - Pt licencja: CC BY 3.0.

Film przedstawia rozmowe dwoch oséb o otworzeniu dzialalno$ci gospodarczej w branzy archiwistyka.

Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Podstawowe pytania

Jaki charakter moze mie¢ Twoja firma?
Samodzielnie czy ze wspolnikiem?
Czy masz wystarczajace $rodki finansowe?

Czy wystapi¢ o dofinansowanie do zatozenia
dziatalnosci gospodarczej?

Jaki bedzie zakres swiadczonych ustug?

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: licencja: CC BY 3.0.



https://epodreczniki.pl/video/R4JusMxUyYv7K
https://epodreczniki.pl/video/RcvXO4y889ZUy

Wniosek CEIDG-1 jest jednocze$nie:

» wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej (REGON),
« zgloszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym (NIP),

» o$wiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych,

» zgloszeniem albo zmiang zgloszenia platnika sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

» o$wiadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikow.

Przykladowy dokument CEIDG:

Zrédto: Zesp6t autorski Politechniki tédzkiej oraz Gromar Sp.z 0.0., licencja: CC BY 3.0.

Prowadze dziatalnos¢ gospodarcza

Film dostepny na portalu epodreczniki.pl
Zrédto: GroMar - P, licencja: CC BY 3.0.

Material prezentuje informacje dotyczace prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Wyciag PKD dla zawodu technik archiwista

Zrédto: Zesp6t autorski Politechniki tédzkiej oraz Gromar Sp.z 0.0., licencja: CC BY 3.0.

W czym przechowujemy akta


https://epodreczniki.pl/video/R19TK4lrlS4Zz

Urzadzenia do przechowywania akt

<

&Maﬂwwgwm k{< |

segregator /
skoroszyt

teczka obiegowa
obwoluta

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Odszukac informacje

nellei da ndeznilcivwania infoarmac
odki do odszukiwania informac

|

J

do odsgukivwania informacii

skorowidz z wyznacznikami
skorowidz osiowy

ksigzka adresowa

plan miasta

ksigzka telefoniczna

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Akta osobowe czes¢ A



Przyktadowy opis strony
czesci A teczki akt osobowych

0000000000000

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Akta osobowe czesc¢ B

Przyktadowy opis strony
czesci B teczki akt osobowych

AKTA OSOBOWE
CZESC B

Dokumenty dotyczace mawiszana sosunku prcy ora
prcicgu zatrudninia

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Zakres ustug



Zestawienie przyktadowych ustug

W&u

gromadzenie dokumentacji \
przechowywanie dokumenatcji

zabezpieczanie i ewidencjonowanie dokumentacji
brakowanie i udostepnianie dokumentacji

dobér klas z jednolitego rzeczowego wykazu akt
koordynacja czynnosci kancelaryjnych

przyjmowanie i weryfikowanie dokumentow.
przekazywanych do archiwum

rozmieszczanie materiatéw w pomieszczeniach
magazynowych

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Zmierz sie z fakturg VAT
Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Za wyborem zwolnienia z podatku VAT przemawia sytuacja, kiedy:

 odbiorcami towarow i ustug sa osoby fizyczne, albo firmy nie bedace ptatnikami VAT,
» cena towaru lub ustugi zawiera mato kosztow,
» naszymi dostawcami nie s3 platnicy VAT.

Ponizej znajduja si¢ przyktady interaktywnych formularzy deklaracji podatkowych. Wszystkie obowigzujgce mozna
znaleZ¢ na stronie Ministerstwa Finansoéw. Poniewaz obecnie (2018) zadna z przegladarek nie wspiera wtyczek
(plugins), w tym Adobe Reader, w celu poprawnego wyswietlania wykorzystywanych przy sktadaniu do systemu
e-Deklaracje dokumentow, wymagane jest zapisanie formularza na dysku lokalnym komputera i otworzenie go
bezposrednio w programie Adobe Reader.

Formularz VAT-7

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Formularz VAT-R

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Dokumenty ZUS

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.



Aktualnie obowigzujace formularze ZUS mozna odnaleZ¢ na stronie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, ponizej znajduja
sie tylko niektore z nich (stan dokumentéw: 2018).

Formularz ZUS ZUA

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Formularz ZUS DRA

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Zagraj z PKD

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Zadania interaktywne

Cwiczenie 1
Korzystajac ze stow ponizej uzupetnij tekst.

Europy, zapis, wpis, po ztozeniu, przed ztozeniem, Polski, bezptatnie, ptatnie

CEIDG to elektroniczny rejestr przedsiebiorcéw dziatajacych na terenie .......cccceeeveveccereennee. Poprzez .....eceeeeeeeeeens do
CEIDG mozesz zarejestrowac, zawiesi¢ i odwiesi¢ dziatalno$¢ gospodarcza. Okreslenia kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) do prowadzonej dziatalnosci gospodarcze nalezy dokonac ..........ceeeveeeeevenenns whniosku do CEIDG. Za posrednictwem
CEIDG mozna réwniez uzyskac dostep do informacji udostepnianych ............ccceeveveievennnene przez Centralng Informacje

Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS).

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.




Cwiczenie 2

Uzupetnij luki wyrazeniami znajdujagcymi sie ponizej.

Urzad Spraw Cywilnych, Polskiej, (ePo), (eGo), Urzad Stanu Cywilnego, PESEL, Publicznej, NIP

ePUAP to skrot nazwy Elektroniczna Platforma Ustug Administracji .......ccceveeeeveeerieesieecreeienee. . Dzieki ePUAP zatatwisz wiele
spraw, bez wychodzenia z domu - przez Internet. W takich Urzedach jak: .......cccocevvevecreiereeeieeenenne. (USC), Urzad Skarbowy
(US), Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS). Z Platformy skorzysta¢ moze kazdy kto ma NnUMEr ........ccccoeeeeeiereceerecicreeerenane. ,
konto na ePUAP, moze potwierdzi¢ swojg tozsamos¢ w internecie. Potwierdzanie tozsamosci w Internecie odbywa sie na
dwa sposoby, z wykorzystaniem bezptatnego profilu zaufanego .........cccecueevevvecveveieieeeneenen, lub tez za pomoca ptatnego
certyfikatu kwalifikowanego.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 3

Ocen prawdziwos$¢ zdan.

Prawda Fatsz

Maksymalny okres na jaki mozna zawiesi¢ | b n
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej
wynosi 24 miesiace.

Aby otrzyma¢ dotacje na podjecie ul n
dziatalno$ci gospodarczej z Urzedu Pracy
nalezy miec status osoby bezrobotnej.

Karta podatkowa - brak obowigzku ul n
prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji.

Obowiazujaca w 2018 roku stawka liniowa | 1 n
podatku dochodowego dla oséb
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,
wynosi 18%.

Dopasowanie odpowiedniego kodu PKD do| B n
prowadzonej dziatalnosci nie jest
obowiazkiem przedsiebiorcy.

Kwota podatku ptaconego w oparciu o karte| @ n
podatkowa ustalana jest w oparciu
o przychéd przedsiebiorcy.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 4

Woybierz dziatania odpowiednie dla Panstwowej Inspekcji Pracy.

» przeprowadza kontrole w zakladach pracy

» udziela bezptatnych porad pracownikom w zakresie prawa pracy

e rozpatruje pisemne skargi

» w przypadku stwierdzenia tamania praw pracowniczych prowadzi postepowanie mandatowe, kieruje wnioski
o ukaranie do sadow grodzkich oraz powiadamia prokurature o podejrzeniu popelnienia przestepstwa

» ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci i uciazliwo$ci srodowiska

» zapobieganie powstawaniu chorob (w tym zakaznych i zawodowych)

 ksztaltowanie odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych

 kontrolna pelniona w przedsigbiorstwie przez pracownikow

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 5

Uzupetnij zdania wyrazeniami znajdujgcymi sie ponizej.

wysoka, ograniczy¢, sumowania, towarami, odliczenia, niska, zwiekszy¢

Podatek od towardw i ustug VAT, pobierany jest na kazdym kolejnym etapie obrotu ...................... lub ustugami (podatek
obrotowy), zaktada brak kaskadowego naktadania sie podatku poprzez zastosowanie mechanizmu ...................... podatku
pobranego w poprzednich etapach obrotu.

Podatek akcyzowy jest naktadany na dobra, aby ...................... ich spozycie, lub ze wzgledu na ...................... akumulacje zysku

(wysokie spozycie w stosunku do niskich kosztow produkcii).

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 6

Uzupetnij zdania wyrazeniami znajdujgcymi sie ponizej.

zwiekszy¢, wysoka, towarami, sumowania, odliczenia, ograniczy¢, niska

Podatek od towardéw i ustug VAT, pobierany jest na kazdym kolejnym etapie obrotu ...................... lub ustugami (podatek
obrotowy), zaktada brak kaskadowego naktadania sie podatku poprzez zastosowanie mechanizmu ...................... podatku
pobranego w poprzednich etapach obrotu.

Podatek akcyzowy jest naktadany na dobra, aby ... ich spozycie, lub ze wzgledu na ...................... akumulacje zysku
(wysokie spozycie w stosunku do niskich kosztow produkciji).

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 7

Ocen prawdziwos$¢ zdan.

Prawda Fatsz
Dziatalno$¢ gospodarcza powinna by¢ ul n
optacalna i generowac dochéd.
Srodek nie trwaty w zakresie prowadzonej | 1 n
dziatalnosci rozliczamy jednorazowo.
Optymalizacja kosztow jest procesem, ul n
majacym pomac firmie zaoszczedzic jak
najwiecej pieniedzy.
Promocja to wszystkie czynnosci zwiazane | & n
z przemieszczaniem produktu od producentd
do ostatecznego odbiorcy.
Do kosztow biezacej dziatalnosci nie ul n
zaliczamy zakupu materiatow i Srodkow
zuzywanych do $wiadczenia ustug.
Amortyzacja stosowana jest w odniesieniu | n
do wartosci materialnych.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.



Cwiczenie 8

Przyporzadkuj elementy analizy SWOT do ich charakterystyki.

zbidr atutéw, jakimi dysponuje firma, np. innowacyjny pomyst, zaplecze logistyczne, okolicznosci zewnetrzne, ktére mogag
miec szkodliwy wptyw na dziatalnos$¢ firmy, brak doswiadczenia w prowadzeniu firmy albo niska rozpoznawalnos$¢ marki,
wszelkie okolicznosci zewnetrzne, jakie firma moze wykorzysta¢ w swojej dziatalnosci

Mocne strony

Stabe strony

Szanse

Zagrozenia

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 9

Uzupetnij infrmacje o formularzach ZUS.

zgtoszenia, ZUS ZZA, ZUS ZUA, wyrejestrowania, likwidacji

ZUS ZUAi ZUS ZZA to formularze stosowane w przypadKku .........cccceveevvevveennene nowego pracownika badz siebie do
ubezpieczen lub w przypadku jakiejkolwiek korekty danych. W przypadku optacania sktadek spotecznych i sktadki
zdrowotnej nalezy wypetni¢ deklaracje ........ccoceeevvvervenennnne. Natomiast osoby objete wytacznie ubezpieczeniem zdrowotnym
obowigzuje druk .......ceeveeveereerennnen. Formularz ZUS ZWUA sktadany jest w przypadku .........c.ccceververennee.. z ubezpieczen:
spotecznych i/lub zdrowotnego oraz w przypadku .........cccceeveveerennnen. dziatalnosci.

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Cwiczenie 10

Postugujac sie dostepnymi zrédtami przyporzadkuj kodom PKD odpowiadajace im opisy.

pozostata dziatalno$¢ ustugowa, gdzie indziej niesklasyfikowana, dziatalno$¢ archiwoéw, bezpieczenstwo panstwa, porzadek
i bezpieczenstwo publiczne, wykonywanie fotokopii, przygotowywanie dokumentéw

91.01.B

82.19.Z

96.09.Z

84.24.Z

Zrédto: Pt, licencja: CC BY 3.0.

Stownik terminow

amortyzacja



Koszt stopniowego zuzywania srodkéw trwatych (Srodkéw o wartosci przekraczajacej kwote 10 000 zt) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

biznesplan

Dokument planistyczny, ktory uwzglednia uwarunkowania natury finansowej, marketingowej, rynkowej,
organizacyjnej, kadroweji technologicznej przedsiebiorstwa; to zestaw dokumentéw (ocen i analiz), na podstawie
ktorych opracowywana jest prognoza przysztych celéw przedsiebiorstwa i sposobow ich osiggania.

dziatalnos¢ gospodarcza

Zarobkowa dzialalno$¢ wytworcza, budowlana, handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie kopalin ze
z}67 takze dziatalno$¢ zawodowa wykonywana w sposéb zorganizowany i ciggly.

elastycznosc¢ cenowa

Mierzy odpowiedz ilo$ci popytu lub podazy dobra na zmianeg jego ceny. Jest obliczana jako procentowa zmiana
w ilo$ci popytu - lub podazy - podzielona przez procentowg zmiane w cenie. Elastyczno$¢ méwi nam, czy cos jest
elastyczne - czyli bardzo czute - jednostkowo elastyczne, lub nieelastyczne - mato czute.

konkurencja

Proces, w ktorym podmioty rynkowe konkuruja ze soba w zawieraniu transakcji rynkowych, poprzez przedstawianie
korzystniejszej od innych podmiotéw oferty rynkowej dla zrealizowania swoich intereséw. Konkurowanie moze sie
odbywa¢ w oparciu o ceng, jako$¢, forme ptatnosci i wiele innych. W zaleznosci od struktury rynku, na ktorym
zachodzi proces konkurencji, wyr6znia si¢ rézne modele konkurencji.

koszt
Gospodarczo uzasadnione zuzycie albo wykorzystanie zasobow przedsiebiorstwa.
osoba fizyczna

Prawne okres$lenie cztowieka, jako podmiotu stosunku cywilnoprawnego. Osoby fizyczne posiadajg zdolnos¢ prawna,
a takze po spelnieniu okreslonych warunkéw zdolno$¢ do czynnoséci prawnych.

podatek dochodowy

Obowigzkowe $wiadczenie pieniezne na rzecz panstwa zalezne od dochodu i wykorzystanych odliczen. Wyr6zniamy
podatek dochodowy od o0séb fizycznych (PIT) oraz podatek dochodowy od oséb prawnych (CIT).

podatek liniowy

Sposob opodatkowania odpowiedni dla przedsiebiorcow osiggajacych duze dochody, a takze dla singli i osob
bezdzietnych, gdyz nie daje mozliwosci skorzystania z ulg, odliczen czy rozliczenia si¢ ze wspotmalzonkiem. Podatek
liniowy wynosi 19% (stan: 2018).

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)

Umownie przyjety, hierarchicznie usystematyzowany podziat zbioru rodzajow dziatalno$ci spoteczno-gospodarcze;j,
jakie realizuja jednostki (podmioty gospodarcze).

przychaéd
To warto$¢ sprzedanych produktéw i ustug oraz innych skladnikéw majatku przedsigbiorstwa wyrazona w pieniadzu.
rozliczenie ryczattowe

Stawke podatku dla podatnika wykonujacego swoje czynno$ci osobiscie okresla Ustawa o zryczaltowanym podatku
dochodowym od niektorych przychoddw osiaganych przez osoby fizyczne. Te metode mozna wykorzysta¢ rowniez
przy spotkach cywilnych i jawnych.



spotka cywilna

Jest forma prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez dwoch lub wigcej przedsiebiorcow. W odrédznieniu od
spotek, ktorych funkcjonowanie reguluje kodeks spotek handlowych, spotka cywilna nie posiada osobowoS$ci prawne;j,
nie jest jednostka organizacyjna, nie posiada podmiotowo$ci prawne;j. Cel jej zawigzania moze by¢ zaréwno zarobkowy
jak i niezarobkowy. Regulacje dotyczace spoiki cywilnej zawarte s3 w kodeksie cywilnym w ksiedze zobowigzan.

Materiaty dydaktyczne

Zrédto: Zesp6t autorski Politechniki kédzkiej oraz Gromar Sp.z 0.0., licencja: CC BY 3.0.



