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Do poprawnej prezentacji danych nie wystarczy wybor odpowiedniego typu wykresu.
Niezbedne jest takze dodanie do niego okreslonych elementoéw oraz wiasciwe

sformatowanie.

Wiecejinformacji o wykresach w arkuszu kalkulacyjnym znajdziesz w e-materiatach:

Wykresy w arkuszu kalkulacyjnym,

Wykresy punktowe i liniowe w arkuszu kalkulacyjnym,
Wykresy stupkowe i kolumnowe w arkuszu kalkulacyjnym,
Wykresy kotowe i warstwowe w arkuszu kalkulacyjnym,
Wykresy radarowe i bgbelkowe w arkuszu kalkulacyjnym,
Wykresy gietdowe w arkuszu kalkulacyjnym,

Wykresy dwuosiowe w arkuszu kalkulacyjnym,

Linie trendu w arkuszu kalkulacyjnym,

Wykresy w arkuszu kalkulacyjnym - zadania maturalne.

Twoje cele

e Przeanalizujesz, jak formatowac¢ podstawowe typy wykresu.
» Wyjasnisz, ktore elementy wykresu s3 istotne dla jego czytelnosci.
» Poprawnie zilustrujesz dane na podstawowych typach wykresu.
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Przeczytaj

Odpowiednio sformatowany wykres zapewnia uzytkownikowi komfort i zwigksza
czytelnos¢. Omowienie formatowania wykresu zaczniemy od legendy.

Edycja legendy

Legende dodajemy za pomoca opcji Dodaj element wykresu w zakladce
Projektowanie, ktora pojawia si¢ na wstgzce po zaznaczeniu pola wykresu. Dostepne
opcje edyciji legendy dotycza zmiany jej kolorow oraz potozenia na wykresie. Powinna by¢
ona zawsze dobrze widoczna.

Legenda znajdzie zastosowanie w kazdym z podstawowych typow wykresu w sytuaciji, gdy
mamy do czynienia z wiekszg iloScig danych.

Zalezno$¢ ta wystepuje w wypadku wykresu kotowego lub warstwowego, gdzie
porownujemy wiele wartosci, tworzgcych jedng catos¢. Bez legendy niemozliwe jest
ustalenie, ktory kolor odpowiada danej kategorii. W innych wykresach legende dodajemy
sporadycznie, w zaleznosci od liczby kategorii przedstawianych danych.

Edycja etykiet danych

W przypadku etykiet danych mozemy wybrac, jakie wtasciwosci chcemy w nich umiescic.
Domyslnie wysSwietlaja one wartosci. Mamy jednak rowniez mozliwos¢ zataczenia:

e nazwy serii,
e nazwy kategorii,
o kluczalegendy.

Mozemy rowniez wybrac¢ format, w jakim majg by¢ wyswietlane liczby na etykietach danych.

Wsrod podstawowych typow wykresow, etykiet danych uzywamy najczesciej w przypadku
wykresow: kotowych, kolumnowych, stupkowych oraz punktowych.

W kontekscie wykresu kotowego szczegolnie istotna jest funkcjonalnos¢ etykiet danych
pozwalajgca na wyswietlenie ich jako procentu z catosci. Zwazywszy na fakt, ze wykres ten
jest czesto wykorzystywany do analizy wptywu czesci sktadowych na catoksztalt, wartosci
procentowe s3g pomocne dla uzytkownika wykresu.
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Jak widzimy, po zaznaczeniu opcji Wartosci procentowe, w etykietach danych oprocz
liczby gtosow oddanych na poszczegolnych kandydatow, po przecinku pojawity sie rowniez
wartosci procentowe.

Etykiet danych zazwyczaj nie stosujemy w wykresach ujmujacych wartosci w czasie, takich
jak wykres warstwowy czy liniowy. Ich uzycie mogtoby spowodowac, ze wykres bedzie
nieestetyczny. Aby pomoc uzytkownikowi w odczytaniu poszczego6lnych wartosci,
stosujemy odpowiedni format osi.

Formatowanie osi danych (dla wykreséw innych niz kotowy)

Os$ danych to podstawowa czes¢ wykresu. Jej odpowiednie sformatowanie wplywa na
czytelnos¢ wykresu.

Zle sformatowana o$ moze sprawic¢, ze istotne réznice i zmiany w warto$ciach
prezentowanych zmiennych nie bedg widoczne na wykresie. Przy zbyt duzej lub zbyt matej
skali wartosci na osi ryzykujemy, ze dane nie bedg pokazane lub wyswietlg sie w postaci
niemalze poziomejlinii. W takiej formie nie speinig funkcji reprezentacji danych, a wykres
bedzie nieczytelny.

W celu edycji osi, naciskamy na nig prawym przyciskiem myszy, a nastepnie wybieramy
opcje Formatuj oS.



Formatowanie osi v X%

Opdeosi ~  Opgje tekstu
S o=l

4 Opdje osi
Granice
Minimum 0,0 Automatyczne
Maksimum 100000,0 Automatyczne

Jednastki

Glowne Automatyczne

Pomocnicze 2000,0 Automatyczne
Przeciecie 7 osig pozioma

® Automatyczne
Wartoi¢ osi
E Wartos¢ maksymalna osi
Jednostki wyfwietlania Brak -
Pokaz jednostki wyswietlania na wykresie
Skala logarytmiczna Podstawa

Wartoéci w kolejnosci odwrotnej

I Znaczniki osi

I Etykiety
b Liczby
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Przeanalizujmy kwesti¢ edycji granic osi, czyli ustalenia, w jakim przedziale bedg
rejestrowane przez nig wartosci. Mozemy zdefiniowa¢ minimalng oraz maksymalng
wartosc.

Czesto zdarza sig, ze jako warto$¢ minimalng ustawiamy 0. Dlaczego? Bo taka jest minimalna
wartos$¢, jakg wiekszos¢ analizowanych danych moze osiagnac.

Jezeli jednak chcemy lepiejzobrazowac, jak dane zmienialy si¢ w przedziale czasowym
przedstawionym na wykresie, ustawiamy warto$¢ minimalng troche nizsza od tej
osiagnietej przez dane. Wowczas ustawiajgc rowniez warto$¢ maksymalna na wyzszg od tej
osiggnietej przez dane, uzyskamy najlepsze odwzorowanie zmian danych w badanym
okresie.

Kolejng wazng kwestig jest jednostka gléwna osi - powinna by¢ ustawiona w taki sposob,
zeby rowno dzielita przedziatl pomiedzy wartoscig minimalng i maksymalna.

Mowiac o jednostce glownej, trzeba tez wspomniec¢ o jednostkach wysSwietlania.

Jezeli tworzymy wykres na przyktad na podstawie sprawozdania finansowego spotki, mamy
do czynienia z wartoSciami wyrazonymi w tysigcach ztotych. Aby wiernie odwzorowac
dane na wykresie, ustawimy jednostke wyswietlania jako tysiace.

Wazne!

Formatowanie osi danych znajdzie zastosowanie szczegoélnie w wykresach, w ktorych
uzycie etykiet danych zmniejszytoby czytelno$c¢. Do takich wykresow nalezg wykres

liniowy i warstwowy.
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Przedstawiony wykres prezentuje przychody spoiki zwigzane ze sprzedaza dwoch
produktéw (B i C). Mozemy na nim zaobserwowac, ze odpowiednio dobrane jednostki osi
pozwalajg na doktadniejsze odczytanie danych dla poszczegodlnych miesiecy.

Zastosowanie osi o odpowiedniej skali umozliwi nam zrezygnowanie z uzycia etykiet
danych w celu pokazania ich wartosci. Tym samym uzytkownik bedzie mogt tatwo odczytac
je z osi.

LibreOffice Calc

Edycja takich danych, jak legenda, tytul, nazwy osi, serii danych, etykiety stupkow czy
nawet zmiana typu wykresu dostepna jest w menu kontekstowym po naci$nigciu prawym
klawiszem na juz istniejacy wykres. Aby stworzy¢ nowy wykres za pomocg kreatora
wykresow, nalezy zaznaczy¢ zbior danych, na podstawie ktorych chcemy stworzy¢ wykres,
a nastepnie z menu gtownego wybra¢ Wstaw | Wykres. ..

Stownik
klucz legendy

przypisanie koloru wyswietlanego na wykresie do konkretnej serii danych



Prezentacja multimedialna

Polecenie 1

Przeanalizuj prezentacje, a nastepnie stworz wykres dla wybranych przez siebie danych
i odpowiednio go sformatu;j.

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PaHk4RcYx

Nasze zadanie polega na dobraniu
odpowiedniego typu wykresu dla zestawienia
danych, ktére otrzymali$my. Musimy stworzy¢
wykres oraz dodac do niego odpowiednie
elementy.

Wartose
Oddziatl = 163.00 zt

Oddziat2  318.00 zt
Oddziat3  351.00zt
Oddziat4  279.00 zt
Oddziats = 276.00 zt
Oddziate  297.00 zt
Oddziat7 = 184.00 zt
Oddziat8 = 344.00 zt
Oddziats = 344.00 zt
Oddziat 10 102.00 zi

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PaHk4RcYx

Nasze pierwsze zestawienie danych
zaprezentowane jest na zdjeciu powyzej.



Materiat audio dostepny pod adresem: @
https:/zpe.gov.pl/b/PaHk4RcYx

Przyjmijmy, ze chcemy stworzyé¢ wykres, ktory
zobrazuje, jaki udziat w dochodach firmy maja
jej poszczegblne oddziaty.

Do tego typu poréwnan mozemy zastosowac
wykres kolumnowy lub stupkowy - wéwczas
oddziaty, ktoére posiadajg najwiekszy udziat
w wartosci firmy, wyrdzniatyby sie najwyzsza
kolumna lub najdtuzszym stupkiem.

Natomiast wykresy pokazujace wartosci

w czasie, takie jak m.in.: liniowy i warstwowy,
nie znajda tu zastosowania - w zestawieniu nie
wystepujg zadne daty.

O

D

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PaHk4RcYx

Uzyjemy wykresu kotowego, poniewaz przy
podanej liczbie oddziatéw zajmie on
stosunkowo mniej miejsca, jednoczes$nie dalej
obrazujac potrzebne informacje. Z tego powodu
bedzie on bardziej efektywny niz wykres
kolumnowy czy stupkowy.



Materiat audio dostepny pod adresem: w

https:/zpe.gov.pl/b/PaHk4RcYx

Pierwszym elementem, ktéry dodamy, bedzie
naturalnie tytut. W tym celu zaznaczymy obszar
wykresu, przejdziemy do zaktadki
Projektowanie, ktéra pojawi sie we
wstazce, a nastepnie wybierzemy opcje Dodaj
element wykresu.

Tytut powinien dobrze opisywac, co
przedstawia wykres. Mozemy go nazwac¢ na
przyktad: Udziat poszczegdlnych
oddzia1éw w wartosci firmy.

@ Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PaHk4RcYx

Teraz powinni$my znalez¢ sposéb, zeby
przekazac uzytkownikowi wykresu informacje,
ktory kolor odpowiada, ktérej serii danych.
Naturalnie mozemy to zrobi¢ za pomoca
legendy.

W celu wstawienia legendy, w opcji Dodaj
element wykresu wybierzemy Legenda.

Warto zwréci¢ uwage na fakt, ze oddziatow jest
relatywnie duzo. W zwiazku z tym, w celu
utatwienia procesu korzystania z legendy,
powinnismy zataczyc jg z prawej lub lewej
strony, tak aby utworzyta liste.



Udziat poszczegolnych oddziatéw w wartosci firmy
Oddzat1

-
= Oddziat2
= Oddaat 3
Oddaat4
= Oddziats
= Qddziat
' I ]
]
-
]

Oddaat 7
Oddaat 8
Oddziat9

Oddziat10

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PaHk4RcYx

Nasz wykres powinien wygladac teraz tak.

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PaHk4RcYx

Teraz, gdy mozna zidentyfikowac juz, ktéra
cze$¢ nalezy do ktérego oddziatu, czas umiescic
informacje o liczbowej wartosci udziatu danego
oddziatu w firmie. Idealnie do tego nadadzj sie
etykiety danych. Dodamy je, uzywajac raz
jeszcze menu Dodaj element wykresu,

a nastepnie wybierajac etykiety danych.

W zwigzku z tym, ze wéréd oddziatéw
wystepuja takie, ktdre maja relatywnie mniejszy
udziat w wartosci firmy w poréwnaniu z innymi
oddziatami, warto umiesci¢ etykiety na koncu
zewnetrznym wycinka kota.

W celu ustawienia wyswietlanych wartosci jako
procentu catosci, naci$niemy prawym
przyciskiem myszy na etykietach, a nastepnie
wybierzemy opcje Formatuj etykiety
danych.



W oknie, ktore nam sie pojawi, zaznaczymy
opcje Wartos¢ procentowa i odznaczymy
wartosc.

Udziat poszczegdlnych oddziatéw w wartosci firmy
4% 6% = Oddaat1

13%
12% Oddaat 2
= Oddaat3
Oddzat4
= Oddaats

13% -
139 = Oddziat &
m Oddziat 7
m Oddziat 8
7% = Oddziatg

11% = Oddziaf10

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PaHk4RcYx

Nasz wykres wyglada teraz tak.

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PaHk4RcYx

Wykres jest juz czytelny, wiec moglibysmy
uznac go za skonczony. Warto jednak zauwazy¢,
ze przy duzej liczbie oddziatéw odszyfrowanie
legendy moze by¢ czasochtonne, mimo ze
umiescilismy jg w formie listy.

Z tego powodu wykres mozemy ulepszy¢
poprzez dodanie do etykiet nazw oddziatow.

Uczynimy to, raz jeszcze wybierajac opcje
Formatuj etykiety danych. W oknie,
ktore sie pojawi, zaznaczymy, ze etykieta ma
zawiera¢ réwniez Nazwe kategorii.

W tym przypadku mozemy usung¢ legende - nie
jest nam ona juz potrzebna, poniewaz



uzytkownik bedzie w stanie zidentyfikowac,
ktoéry kolor odpowiada ktéremu oddziatowi,
uzywajac etykiet danych.

Udziat poszczegolnych oddziatéw w wartosci firmy

Oddziat 10 Oddziat 1
4% 6%

Oddziat §
13%

Oddziat 2
12%

Oddziat 8
13% Oddziat 3
13%

Oddziat 7

Oddziat 4
11%

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PaHk4RcYx

Tym samym udato nam sie skoriczy¢ wykres.

Zrédto: Contentplus.pl sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.
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Sprawdz sie

Plik o rozmiarze 11.58 KB w jezyku polskim

Pokaz ¢wiczenia: (O ) @
Cwiczenie 1 3
Stwoérz wykres kolumnowy.

Cwiczenie 2 ®

Do utworzonego wykresu dodaj tytut, ktérego pole bedzie wypetnione na niebiesko.
Cwiczenie 3 O
Do utworzonego wykresu dodaj etykiety danych.

Cwiczenie 4 Q@

Do utworzonego wykresu dodaj legende.

Cwiczenie 5 O
W utworzonym wykresie dopasuj zakres osi wartosci do danych.

Cwiczenie 6 @

W utworzonym wykresie dopasuj jednostke gtéwng osi wartosci do danych.

Cwiczenie 7 @

W utworzonym wykresie spraw, zeby etykiety danych wyswietlaty rowniez klucz legendy.



Cwiczenie 8

Wyjasnij, w jaki sposdb mozna zastapic legende za pomoca etykiet danych.




Dla nauczyciela

Autor: Maurycy Gast
Przedmiot: Informatyka

Temat: Formatowanie wykresow w arkuszu kalkulacyjnym

Grupa docelowa:

Szkota ponadpodstawowa, liceum ogolnoksztatcace, technikum, zakres podstawowy
Podstawa programowa:

Cele ksztalcenia - wymagania og6lne

II. Programowanie i rozwigzywanie probleméw z wykorzystaniem komputera oraz innych
urzgdzen cyfrowych: ukladanie i programowanie algorytméw, organizowanie,
wyszukiwanie i udostepnianie informaciji, postugiwanie si¢ aplikacjami komputerowymi.

Tresci nauczania - wymagania szczegolowe

II. Programowanie i rozwigzywanie problemow z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen cyfrowych.

Zakres podstawowy. Uczen:

3) przygotowuje opracowania rozwigzan problemow, postugujgc sie¢ wybranymi
aplikacjami:

¢) gromadzi dane pochodzgce z roznych zrodet w tabeli arkusza kalkulacyjnego,
korzysta z roznorodnych funkcji arkusza w zaleznosci od rodzaju danych, filtruje
dane wedtug kilku kryteriow, dobiera odpowiednie wykresy do zaprezentowania
danych, analizuje dane, korzystajac z dodatkowych narzedzi, w tym z tabel

i wykresow przestawnych,

Ksztaltowane kompetencje kluczowe:

» kompetencje cyfrowe;

» kompetencje osobiste, spoleczne i w zakresie umiejetnosci uczenia sig;

» kompetencje matematyczne oraz kompetencje w zakresie nauk przyrodniczych,
technologii i inzynierii.

Cele operacyjne (jezykiem ucznia):

e Przeanalizujesz, jak formatowac¢ podstawowe typy wykresu.



» Wyjasnisz, ktore elementy wykresu sg istotne dla jego czytelnosci.
» Poprawnie zilustrujesz dane na podstawowych typach wykresu.

Strategie nauczania:

» konstruktywizm;
o konektywizm.

Metody i techniki nauczania:

o dyskusja;
e rozmowa nauczajaca z wykorzystaniem multimedium i ¢wiczen interaktywnych;
« Cwiczenia praktyczne.

Formy pracy:

praca indywidualna;

praca w parach;

praca w grupach;

praca catego zespotu klasowego.

Srodki dydaktyczne:

» komputery z gtoSnikami, stuchawkami i dostepem do internetu;

» zasoby multimedialne zawarte w e-materiale;

« tablica interaktywna/tablica, pisak /kreda;

» oprogramowanie Microsoft Excel 2010, LibreOffice Calc 4.1 lub wybrany odpowiednik.

Przebieg lekcji
Przed lekcja:

1. Przygotowanie do zaje¢. Nauczyciel loguje sie na platformie i udostgpnia e-materiat:
»2Formatowanie wykresow w arkuszu kalkulacyjnym”. Uczniowie majg zapoznac si¢
z treSciami w sekcji ,,Przeczytaj”

Faza wstepna:

1. Wyswietlenie przez nauczyciela tematu i celow lekcji. Okres$lenie wigzacych dla
uczniow kryteriow sukcesu.

2. Prowadzacy prosi uczniow, aby zglaszali swoje propozycije pytan do tematu. Jedna
osoba moze zapisywac je na tablicy. Gdy uczniowie wyczerpig swoje pomysty,
a pozostaly jakie§ wazne kwestie do poruszenia, nauczyciel je dopowiada.

Faza realizacyjna:



1. Praca z tekstem. Uczniowie przystepuja do cichego czytania tekstu zawartego w sekcji
~Przeczytaj’, jesli nauczyciel - na podstawie raportu na platformie - uwaza, ze
przygotowanie uczniow jest wystarczajace, moze pomingc te czynnosc.

2. Chetni lub wybrani uczniowie przedstawiajg swoje rozwigzanie polecenia nr 1 z sekciji
»Prezentacja multimedialna” i wyjasniajg otrzymany rezultat. Pozostali uczniowie
weryfikujg poprawno$¢ rozwiazan lub przedstawiajg alternatywne sposoby.

3. Cwiczenie umiejetnosci. Uczniowie realizuja indywidualnie ¢wiczenia nr 1-7, po ich
wykonaniu poréwnujg otrzymane wyniki z inng osoba.

Faza podsumowujaca:

1. Nauczyciel wyswietla na tablicy temat lekcji i cele zawarte w sekcji ,Wprowadzenie”.
W kontekscie ich realizacji podsumowuje przebieg zajec¢, a takze wskazuje mocne
i stabe strony pracy uczniow.

Praca domowa:
1. Uczniowie wykonuja ¢wiczenie nr 8 z sekcji ,Sprawdz si¢”.
Materialy pomocnicze:

» Oficjalna dokumentacja techniczna dla oprogramowania Microsoft Excel 2010 (lub
nowszej wersji), LibreOffice Calc 4.1 lub wybranego odpowiednika.

Wskazowki metodyczne:

o Nauczyciel moze wykorzysta¢ multimedium w sekcji ,,Przeczytaj” do pracy przed
lekcjg. Uczniowie zapoznaja si¢ z jego trescig i przygotowuja do pracy na zajeciach
w ten sposob, zeby moc samodzielnie rozwigzac¢ zadania dotgczone do e-materiatu
»~Formatowanie wykresow w arkuszu kalkulacyjnym”.



