Technik rachunkowosci MD

Informacja zawodoznawcza przeznaczona jest do pracy z mtodziezg szkot
ponadpodstawowych i dorostymi, w tym dla doradcow zawodowych lub innych nauczycieli
realizujgcych zadania z zakresu doradztwa zawodowego.
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Wprowadzenie

Technik rachunkowos$ci prowadzi rachunkowo$¢ w firmach, wykorzystujac do tego ksiegi
rachunkowe. Sporzadza, aktualizuje i przechowuje w okreslonym porzadku inne
dokumenty ksiegowe. Przeprowadza podstawowe analizy finansowe, rozlicza transakcje
finansowe, kontroluje terminy sptat zobowigzan oraz wptywow naleznosci. Rozlicza
wynagrodzenia i sktadki na ubezpieczenia spoteczne, a takze prowadzi dokumentacije
kadrowag.

|

Zrédto: GroMar Sp. z 0.0., Pracownica w biurze rachunkowym, licencja: CC BY-SA 3.0.

Z tego materiatu dowiesz si¢ miedzy innymi:

e naczym polega praca technika rachunkowosci,

« jakie cechy powinien mie¢ technik rachunkowosci,

» w jaki sposob mozna zdoby¢ kwalifikacje niezbedne do wykonywania zawodu,
 dlaczego warto zosta¢ technikiem rachunkowosci.



Film o zawodzie

Technik rachunkowosci

Zawod

Technik rachunkowosci

Film o zawodzie dla mtodziezy i dorostych

Film dostepny pod adresem /preview/resource/RHPoP1DjpOONz
Zrédto: GroMar Sp. z 0.0., Technik rachunkowosci, licencja: CC BY 3.0. Obrazy: pixabay.com, pexels.com, unsplash.com, muzyka:

YouTube Library.

Film o zawodzie technik rachunkowosci dla mtodziezy i dorostych.



file:///preview/resource/RHPoP1DjpO0Nz

Kwalifikacje w zawodzie

Czym jest kwalifikacja zawodowa?

To okreslony zestaw efektow uczenia sie¢ - zgodnych z ustalonymi standardami - ktorych
osiggniecie zostato formalnie potwierdzone przez upowazniong instytucje.

W zawodzie technik rachunkowosci wystepuja dwie kwalifikacje.

Oznaczenie Nazwa .
Poziom PRK

kwalifikacji kwalifikacji

Prowadzenie spraw

kadrowo-placowych

HRaLls, i gospodarki finansowej .
jednostek organizacyjnych
Prowadzenie
EKA.07. . 4
rachunkowosci

Zrédto: GroMar Sp. z 0. o., Kwalifikacje zawodowe, licencja: CC BY-SA 3.0.



Zadania zawodowe

Absolwent szkoty prowadzgcej ksztalcenie w zawodzie nazwa zawodu powinien by¢

przygotowany do wykonywania zadan zawodowych w zakresie kwalifikaciji:

EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek

organizacyjnych:

prowadzenia rekrutacji i selekcjonowania kandydatow do pracy,

sporzgdzania dokumentacji kadrowe;j,

prowadzenia spraw zwigzanych ze swiadczeniami socjalnymi,

rozliczania wynagrodzen i sktadek pobieranych przez Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych,

prowadzenia analizy zatrudnienia i wynagrodzen,

prowadzenia ewidencji podatkowych i rozliczen podatkowych,

prowadzenia rozliczen finansowych z kontrahentami i podmiotami rynku finansowego.

EKA.O7. Prowadzenie rachunkowosci:

organizowania rachunkowosci jednostek organizacyjnych,
ewidencjonowania operacji gospodarczych,
przeprowadzania inwentaryzacji i rozliczania jej wynikow,
wyceniania sktadnikow aktywow i pasywow,

ustalania wyniku finansowego,

sporzadzania jednostkowych sprawozdan finansowych,
prowadzenia analizy finansowej.

»Moja praca polega na prowadzeniu
rachunkowosci jednostki organizacyjne;j
w uproszczonych formach ewidencji oraz
ksigg rachunkowych”

Agata, technik rachunkowosci



Zrédto: GroMar Sp. z 0. 0., Technik rachunkowosci, licencja: CC
BY-SA 3.0.

Ciekawostka

Praca w tym zawodzie ma gtownie charakter umystowy. Jest to zarébwno praca
indywidualna, jak i zespotowa. Wspotpracuje si¢ ze zwierzchnikami, klientami, innymi
pracownikami danej firmy.

Zrédto: GroMar Sp. z 0.0., Zadania zawodowe, licencja: CC BY-SA 3.0.

Przyktadowe zadania zawodowe

Prowadzenie rekrutacji i selekcjonowanie kandydatéw do pracy
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Rozmowa rekrutacyjna

Zrédto: Tima Miroshnichenko, Rozmowa kwalifikacyjna, dostepny w internecie: www.pexels.com, tylko do uzytku
edukacyjnego na zpe.gov.pl.

e ¥

Selekcjonowanie kandydatow do pracy

Zrédto: Tima Miroshnichenko, Rekrutacja, dostepny w internecie: www.pexels.com, tylko do uzytku edukacyjnego na
zpe.gov.pl.

Sporzadzanie dokumentacji kadrowej


https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/

Dokumentacja kadrowa Podejmowanie decyzji kadrowych

Zrédto: Vlada Karpovich, Spotkanie, dostepny w internecie: Zrédto: Yan Krukov, Decyzje kadrowe, dostepny w internecie:
www.pexels.com, tylko do uzytku edukacyjnego na zpe.gov.pl. www.pexels.com, tylko do uzytku edukacyjnego na zpe.gov.pl.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze swiadczeniami socjalnymi

il i
i m . i ‘{ |
Dokumentacja zwigzana ze swiadczeniami socjalnymi Kompletowanie dokumentacji $wiadczeniowej

Zrédto: Goumbik, Wykresy, dostepny w internecie: Zrédto: AnnasPhotography, Kartki, dostepny w internecie:
www.pixabay.com, tylko do uzytku edukacyjnego na zpe.gov.pl.  www.pixabay.com, tylko do uzytku edukacyjnego na zpe.gov.pl.

Prezentacja


https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/

Zrédto: Artem_ka, Kalkulator, dostepny w internecie: www.envato.com, tylko do uzytku edukacyjnego na zpe.gov.pl.

Rozliczanie wynagrodzen i sktadek pobieranych przez Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych

KROK 1

Zrédto: RomanR, Pieniadze, dostepny w internecie: www.shutterstock.com, tylko do uzytku edukacyjnego na zpe.gov.pl.

Obliczenia zwigzane z wyplatami


https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/

KROK 2

Zrédto: Xavier Lorenzo, Rozliczanie faktur, dostepny w internecie: www.shutterstock.com, tylko do uzytku edukacyjnego na
zpe.gov.pl.

Rachunki dotyczace wynagrodzen

KROK 3

Zrédto: Rawpixel.com, Wypftaty, dostepny w internecie: www.freepik.com, tylko do uzytku edukacyjnego na zpe.gov.pl.

Obliczenie wysokosci sktadek


https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/

KROK 4

Zrédto: Aboutimages, Spotkanie biznesowe, dostepny w internecie: www.freepik.com, tylko do uzytku edukacyjnego na
zpe.gov.pl.

Wyptata wynagrodzenia po odliczeniu sktadek

KROK 5

Zrédto: Dragon Images, Pfacenie rachunkéw, dostepny w internecie: www.shutterstock.com, tylko do uzytku edukacyjnego
na zpe.gov.pl.

Rozliczanie sktadek pobieranych przez Zaklad Ubezpieczen Spotecznych


https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/

Podsumowanie

W prezentacji ukazane zostato typowe zadanie zawodowe. Zastanow si¢, na co warto
zwroécic uwage, wykonujac poszczegodlne czynnosci, aby caty proces przebiegt
bezpiecznie i sprawnie.

Prowadzenie ewidencji podatkowych i rozliczen podatkowych

o

Prowadzenie ewidencji podatkowych Prowadzenie rozliczen podatkowych

Zrédto: Cottonbro, Przy komputerze, dostepny w internecie: Zrédto: Lukas Blazek, Analiza, dostepny w internecie:
www.pexels.com, tylko do uzytku edukacyjnego na zpe.gov.pl.  www.unsplash.com, tylko do uzytku edukacyjnego na
zpe.gov.pl.

Ewidencjonowanie operacji gospodarczych

Ewidencjonowanie operacji gospodarczych Przeprowadzanie ewidencji operacji gospodarczych
Zrédto: Vlada Karpovich, Prowadzenie ewidencji, dostepny w Zrédto: Andrea Piacquadio, Mezczyzna z kawa, dostepny w
internecie: www.pexels.com, tylko do uzytku edukacyjnego na internecie: www.pexels.com, tylko do uzytku edukacyjnego na
zpe.gov.pl. zpe.gov.pl.

Przeprowadzanie inwentaryzacji i rozliczania jej wynikow


https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/

VSRR

Przeprowadzanie inwentaryzacji Rozliczanie wynikdéw inwentaryzaciji
Zrédto: GroMar Sp. z 0.0., Archiwum, tylko do uzytku Zrédto: Mike, Inwentaryzacja, dostepny w internecie:
edukacyjnego na zpe.gov.pl. www.pexels.com, tylko do uzytku edukacyjnego na zpe.gov.pl.

Ustalanie wyniku finansowego

Ustalanie wyniku finansowego Omawianie wynikéw finansowych
Zrédto: Pixabay, Dane, dostepny w internecie: Zrédto: PhotoMIX-Company, Wykresy, dostepny w internecie:
www.pexels.com, tylko do uzytku edukacyjnego na zpe.gov.pl. www.pixabay.com, tylko do uzytku edukacyjnego na zpe.gov.pl.

Sporzadzanie jednostkowych sprawozdan finansowych

Sporzadzanie jednostkowych sprawozdan

finansowych Sprawozdania finansowe

Zrédto: Cottonbro studio, Pracownicy IT, dostepny w Zrédto: Stockerthings, Rozliczenia, dostepny w internecie:

internecie: www.pexels.com, tylko do uzytku edukacyjnego na www.freepik.com, tylko do uzytku edukacyjnego na zpe.gov.pl.


https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/

zpe.gov.pl.

Prowadzenie analizy finansowej

Dokonywanie analizy finansowej Prowadzenie analizy finansowej
Zrédto: Mikhail Nilov, Analizy finansowe, dostepny w Zrodto: Goumbik, Analizowanie danych, dostepny w internecie:
internecie: www.pexels.com, tylko do uzytku edukacyjnego na www.pexels.com, tylko do uzytku edukacyjnego na zpe.gov.pl.

zpe.gov.pl.


https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/

Warunki pracy

Technik rachunkowosci, w zalezno$ci od wykonywanych zadan zawodowych, moze
pracowac w nastepujacych warunkach:

» w pomieszczeniach zamknietych budynkow uzytecznoS$ci publicznej, biurowcach

Zrodto: GroMar Sp. z 0.0., Analizowanie umowy, licencja: CC BY-SA 3.0.

» samodzielnie lub w zespole,

Zrodto: GroMar Sp. z 0.0., Przy komputerze, licencja: CC BY 3.0.
e W pozycji siedzacej,



Zrodto: Sora Shimazaki, Pracownica, dostepny w internecie: www.pexels.com, tylko do uzytku edukacyjnego na
zpe.gov.pl.
e w systemie jednozmianowym,

Zrodto: GroMar Sp. z 0.0., Czas pracy, licencja: CC BY-SA 3.0. Obrazy: www.pexels.com, www.pixabay.com,
www.unsplash.com.

e w kontakcie z klientem,


https://zpe.gov.pl/

Zrodto: Kampus Production, Spotkanie z klientem, dostepny w internecie: www.pexels.com, tylko do uzytku
edukacyjnego na zpe.gov.pl.

» wykorzystujac urzadzenia biurowe oraz specjalistyczne programy,

Zrodto: GroMar Sp. z 0.0., Urzadzenie wielofunkcyjne, licencja: CC BY-SA 3.0.
e pod nadzorem przetozonego.


https://zpe.gov.pl/
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Zrodto: Rodnae Productions, Rozmowa, dostepny w internecie: www.pexels.com, tylko do uzytku edukacyjnego na
zpe.gov.pl.


https://zpe.gov.pl/

Narzedzia

Technik rachunkowosci w swojej pracy wykorzystuje roznorodne narzedzia i urzadzenia.




BHP

Na stanowiskach pracy w zawodzie technik rachunkowosci nie wystepuja szczegélne
czynniki niebezpieczne, szkodliwe czy ucigzliwe wymagajace odziezy robocze;.

W niektorych miejscach zatrudnienia moze by¢ wymagane noszenie ubrania
reprezentacyjnego lub zgodnie z obowigzujgcym w firmie dress code.

Technik rachunkowosci czesto pracuje przy komputerze, co moze stanowic¢ zrodto wielu
problemow zdrowotnych, dlatego nalezy pamietac o kilku kluczowych zasadach,
korzystajgc zawodowo z tego urzadzenia.

1. Odlegtos¢ od monitora:
Nalezy pamietac, zeby odleglo$¢ miedzy osoba pracujacg a monitorem wynosita co
najmniej 40, ale nie wiecejniz 75 cm.

2. Biurko:
Zeby potozy¢ na biurku swobodnie reke, miast trzymacé ja w powietrzu, odlegto$é
miedzy klawiaturg a brzegiem biurka powinna wynosi¢ wiecejniz 10 cm. Biurko musi
tez posiada¢ odpowiednia wysoko$¢. Osoba siedzgca przy nim powinna zachowac kat
prosty miedzy ramieniem a przedramieniem. Kat obserwowania ekranu monitora
powinien natomiast wynosi¢ miedzy 20 a 50°.

3. Fotel biurowy:
Fotel, by mogt wspiera¢ ergonomie, powinien posiadac regulacje wysokosci siedzenia
i oparcia. Ponadto powinien by¢ takze wyposazony w 5-podporowa podstawe,
posiadac¢ podtokietniki i kotka pozwalajace na obrot fotela wokot wiasnej osi.

4. Odpoczynek:
Trzeba mie¢ na uwadze, ze kazdy pracownik, ktory podczas wykonywania
codziennych obowiazkow zawodowych spedza sporo czasu przed komputerem, musi
po kazdej przepracowanej przed monitorem godzinie odpocza¢ co najmniej 5 minut.

Na wyposazeniu stanowiska pracy powinna si¢ znalez¢ apteczka.



Ubrania reprezentacyjne

Ze wzgledu na brak czynnikéw niebezpiecznych, szkodliwych czy ucigzliwych zawéd technik
rachunkowosci nie wymaga noszenia zadnej odziezy roboczej. W niektérych miejscach
zatrudnienia moze by¢ wymagane noszenie ubrania reprezentacyjnego lub zgodnie z
obowigzujacym w firmie dress code.

Zrodto: Andrea Piacquadio, Ergonimiczne stanowisko pracy w biurze, dostepny w internecie: www.pexels.com, tylko do uzytku
edukacyjnego na zpe.gov.pl.


https://zpe.gov.pl/

Predyspozycje i przeciwwskazania

Zawod technik rachunkowosSci wymaga okreslonych predyspozycji fizycznych oraz
zdolnoSci i umiejetnosci. Wazne sg takze cechy osobowosci. Przed wyborem tego kierunku
ksztalcenia nalezy wykluczy¢ ewentualne przeciwwskazania zdrowotne.

W zawodzie technik rachunkowosci preferowane sg
nastepujace predyspozycje:

J Wymagania fizyczne

« sprawnos¢ narzadu wzroku,
o sprawnosc rak,

« sprawnos¢ uktadu miesniowo-szkieletowego.

J Sprawnos¢ sensomotoryczna

« ostros$¢ wzroku,
o rozréznianie barw,
« koordynacja wzrokowo-ruchowa,

« spostrzegawczosc.

J Sprawnosci i zdolnosci

« zdolno$¢ koncentracji uwagi,

« dobra pamiec,

« rozumowanie logiczne,

« uzdolnienia rachunkowe i analityczne,

« zdolnos¢ do przestrzegania regut, przepiséw i standardow,

« zdolno$¢ analizowania probleméw.

J Cechy osobowosci

o komunikatywnos¢,

« doktadnos$¢ w prowadzeniu dokumentacji,
e uczciwosc,

o rzetelnosc,

« wytrwatosé, cierpliwosé¢, sumiennoscé,



« odpowiedzialnosg,

« systematycznos¢ w dziataniu,

« samokontrola,

« gotowos¢ do pracy indywidualnej,

« gotowos¢ do podejmowania decyzji,

« umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow z ludzmi,

« zdolnos¢ do dtuzszego skupienia sie na jednym zadaniu,

« ciekawos¢ i ched uczenia sie i aktualizowania wiedzy.

Przeciwwskazaniem do pracy w zawodzie technik
rachunkowosci moga by¢:

nie dajgce sie skorygowac¢ wady wzroku utrudniajace prace przy komputerze,
niepeilnosprawno$¢ intelektualna,

choroby ograniczajace sprawnos¢ manualng,

schorzenia ukladu kostno-stawowego uniemozliwiajgce dtugotrwata prace w pozyciji
siedzacej,

dyskalkulia (problemy z liczeniem - niski poziom rozumowania operacyjnego).



Plusy i minusy zawodu

Ponizej zostaly przedstawione przyktadowe plusy i minusy zawodu technik rachunkowosci.
Zapoznaj si¢ z nimi, a nastepnie przejdz do gry i wskaz, co dla Ciebie jest plusem, a co
minusem.

Plusy

« stale zapotrzebowanie rynku pracy na pracownikow do spraw rachunkowosci,
» mozliwos¢ ciggtego doskonalenia zawodowego,

e dobre warunki finansowe,

 stabilny zawod cieszacy si¢ prestizem spotecznym,

e praca nieoparta na rywalizacji ze wspotpracownikami,

o mozliwos¢ zatrudnienia w wielu branzach.

Minusy

e moze wigzac si¢ z odpowiedzialnoscig finansowg,

e pracaw pozycji siedzgcej moze wptywac na: przecigzenia miesni kregostupa, karku
i narzadow ruchu,

e praca przy komputerze: moze wptywac na przecigzenia narzadu wzroku,

e powtarzalno$c¢ i przewidywalno$c¢ niektorych dziatan moze powodowac znuzenie,

» nierownomierny rozktad pracy (duzo pracy w okresie sprawozdawczym).

Gra edukacyjna

W grze znajdujq sie stwierdzenia dotyczace pracy w zawodzie technik rachunkowosci. Do
wyboru sa dwie odpowiedzi: prawda lub falsz. Zaznacz wtasciwg odpowiedz.



Cwiczenie 1 O

Na rynku pracy odnotowuje sie wzrastajgce zapotrzebowanie na pracownikéw w zawodzie
technik technik rachunkowosci.

() Fatsz

() Prawda

Zrédto: [Zdjecie] Berkeley Communications, Monitory, dostepny w internecie: www.unsplash.com, tylko do uzytku
edukacyjnego na zpe.gov.pl.


https://zpe.gov.pl/

Cwiczenie 2 O

Dzieki ciggtemu doskonaleniu zawodowemu poznajemy nowe technologie i programy.

() Fatsz

() Prawda

Zrédto: [Zdjecie] GroMar Sp. z 0.0., Ksiegowa przy pracy, licencja: CC BY-SA 3.0.



Cwiczenie 3

Praca pod presjg czasu ma szkodliwy wptyw na nasze zdrowie.

() Fatsz

() Prawda

Zrédto: [Zdjecie] GroMar Sp. z 0.0., Dokumenty, licencja: CC BY-SA 3.0.



Cwiczenie 4 >

W zawodzie technik rachunkowosci czesto wystepuje zmiennosc¢ lokalizacji wykonywanej
pracy.

() Fatsz

() Prawda

Zrédto: [Zdjecie] Ground Picture, W biurze, dostepny w internecie: www.shutterstock.com, tylko do uzytku edukacyjnego na
zpe.gov.pl.


https://zpe.gov.pl/

Cwiczenie 5

Do typowych stanowisk pracy w zawodzie technik rachunkowosci nalezy samodzielny
ksiegowy.

() Fatsz

() Prawda

Zrédto: [Zdjecie] GroMar Sp. z 0.0., Ksiegowa przy pracy, licencja: CC BY-SA 3.0.



Cwiczenie 6 O

Praca jako technik rachunkowosci pozwala zdobywac¢ nowe doswiadczenia zawodowe.

()  Fatsz

() Prawda

Zrédto: [Zdjecie] Karolina Grabowska, Praca w biurze rachunkowym, dostepny w internecie: www.pexels.com, tylko do uzytku
edukacyjnego na zpe.gov.pl.


https://zpe.gov.pl/

Perspektywy zatrudnienia

Aktualne zapotrzebowanie na pracownikow w zawodzie technik rachunkowos$ci mozna
sprawdzi¢ w przygotowywanej corocznie prognozie zapotrzebowania na pracownikow
w zawodach szkolnictwa branzowego na krajowym i wojewodzkim rynku pracy.

Zrédto: GroMar Sp. z 0.0., Dokumenty ksiegowe, licencja: CC BY-SA 3.0.

Technik rachunkowosci moze podejmowac prace w roznorodnych miejscach, takich jak:

« dzialy finansowo-ksiegowych przedsiebiorstw produkcyjnych, handlowych
i ustugowych,

« instytucje finansowe, banki, towarzystwa ubezpieczeniowe, urzedy administracji
publicznej, urzedy skarbowe,

e biura rachunkowe,

« firmy oferujgce ustugi outsorcingu ksiegowosci,

» kancelarie podatkowe.

Ponadto moze:

J Otworzy¢ wlasng firme

mozliwo$¢ prowadzenia wlasnej dzialalnoSci gospodarczej

J Doskonali¢ umiejetnosci

uczestniczgc w branzowych szkoleniach, konferencjach i warsztatach tematycznych



J Kontynuowac nauke
podjac¢ studia na uczelni wyzszej, ktora prowadzi ksztalcenie w tym obszarze

Informacje o corocznej prognozie zapotrzebowania na pracownikow w zawodzie technik
fotografii i multimediow na krajowym i wojewodzkim rynku pracy mozna znalez¢ na stronie
internetowej MEN.


https://www.gov.pl/web/edukacja/prognoza-zapotrzebowania-na-pracownikow-w-zawodach-szkolnictwa-branzowego

Drogi do zawodu

Mozliwosci ksztatcenia w zawodzie technik rachunkowosci

Sciezka dla mtodziezy szkét ponadpodstawowych i dla dorostych

KWALIFIKACYJNY KURS ZAWODOWY

z kwalifikacji
EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-placowych
i gospodarki finansowej POSIADANE
jednostek organizacyjnych WYKSZTALCENIE
+ zdanie egzaminu zawodowego z tej kwalifikacji éredni ZAWOD
SRS TECHNIK
oraz lub RACHUNKOWOSCI
KWALIFIKACYJNY KURS ZAWODOWY ; ’ ;
$rednie branzowe
z kwalifikacji
EKA.07. Prowadzenie rachunkowosci
+ zdanie egzaminu zawodowego z tej kwalifikacji
Zrédto: GroMar Sp. z 0. 0., Sciezka ksztatcenia dla mtodziezy i dorostych, licencja: CC BY-SA 3.0.
Sciezka dla oséb dorostych
2lata POSIADANE ZDANIE EGZAMINOW
ksztalcenia WYKSZTALCENIE EKSTERNISTYCZNYCH ZAWODOWYCH
w zawodzie
srednie z kwalifikacji
lub EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-placowych
lub i gospodarki finansowej
2lata jednostek organizacyjnych
pracy érednie 3
w zawodzie branzowe EKA.07. Prowadzenie rachunkowosci

Zrédto: GroMar Sp. z 0. 0., Sciezka ksztatcenia dla dorostych, licencja: CC BY 3.0.

Klasyfikacja zawodow szkolnictwa branzowego przewiduje mozliwoSc¢ ksztalcenia

w zawodzie technik rachunkowosci w 5-letnim technikum - od roku szkolnego
2019/2020. Od 1 wrzesnia 2020 r. przewidziano mozliwoSc¢ ksztatcenia na kwalifikacyjnych
kursach zawodowych w zakresie kwalifikacji EKA.05. Prowadzenie spraw
kadrowo-placowych i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych oraz kwalifikaciji
EKA.07. Prowadzenie rachunkowoSci.



Podczas nauki zawodu umiejetnosci praktyczne uczen zdobywa w firmach z branzy
ekonomiczno-administracyjnej, w ktorych moze odbywac praktyczng nauke zawodu, oraz
w innych podmiotach stanowigcych potencjalne miejsce zatrudnienia absolwentow szkot
ksztatcacych w tym zawodzie.

Kwalifikacje w zawodzie technik rachunkowosci mozna takze uzyskac¢ poprzez korzystanie
z oferty kwalifikacyjnych kurséw zawodowych w ramach kwalifikacji EKA.05. Prowadzenie
spraw kadrowo-placowych i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych i EKA.07.
Prowadzenie rachunkowosci.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ przygotowania do wykonania poszczegolnych zadan
zawodowych, jak np. rozwigzywanie biezacych problemow ksiegowych i podatkowych,
obstuga systemow finansowo-ksiegowych, rozszerzanie wiedzy z zakresu obowigzujacych
przepisow prawa poprzez korzystanie z oferty kursow umiejetnosci zawodowych.

Orientacyjna mapa szkot prowadzgcych ksztatcenie w zawodzie technik rachunkowosci
w roku szkolnym 2022 /2023

kujawsko-pomorskie

Szkoty ksztatcace w zawodzie technik rachunkowosci

2

podlaskie


https://rspo.gov.pl/institutions?q=%7B%22page%22:0,%22pageSize%22:10,%22sort%22:%22%22,%22direction%22:%22%22,%22stateId%22:2,%22professionRegularIdList%22:%5B107%5D%7D

Szkoty ksztatcgce w zawodzie technik rachunkowosci

3

mazowieckie

Szkoty ksztatcgce w zawodzie technik rachunkowosci

4

lubelskie

Szkoty ksztatcgce w zawodzie technik rachunkowosci

5

podkarpackie

Szkoty ksztatcgce w zawodzie technik rachunkowosci

6

matopolskie

Szkoty ksztatcgce w zawodzie technik rachunkowosci

7

Swietokrzyskie

Szkoty ksztatcgce w zawodzie technik rachunkowosci

8

slaskie

Szkoty ksztatcgce w zawodzie technik rachunkowosci



https://rspo.gov.pl/institutions?q=%7B%22page%22:0,%22pageSize%22:10,%22sort%22:%22%22,%22direction%22:%22%22,%22stateId%22:10,%22professionRegularIdList%22:%5B107%5D%7D
https://rspo.gov.pl/institutions?q=%7B%22page%22:0,%22pageSize%22:10,%22sort%22:%22%22,%22direction%22:%22%22,%22stateId%22:7,%22professionRegularIdList%22:%5B107%5D%7D
https://rspo.gov.pl/institutions?q=%7B%22page%22:0,%22pageSize%22:10,%22sort%22:%22%22,%22direction%22:%22%22,%22stateId%22:3,%22professionRegularIdList%22:%5B107%5D%7D
https://rspo.gov.pl/institutions?q=%7B%22page%22:0,%22pageSize%22:10,%22sort%22:%22%22,%22direction%22:%22%22,%22stateId%22:9,%22professionRegularIdList%22:%5B107%5D%7D
https://rspo.gov.pl/institutions?q=%7B%22page%22:0,%22pageSize%22:10,%22sort%22:%22%22,%22direction%22:%22%22,%22stateId%22:6,%22professionRegularIdList%22:%5B107%5D%7D
https://rspo.gov.pl/institutions?q=%7B%22page%22:0,%22pageSize%22:10,%22sort%22:%22%22,%22direction%22:%22%22,%22stateId%22:13,%22professionRegularIdList%22:%5B107%5D%7D
https://rspo.gov.pl/institutions?q=%7B%22page%22:0,%22pageSize%22:10,%22sort%22:%22%22,%22direction%22:%22%22,%22stateId%22:12,%22professionRegularIdList%22:%5B107%5D%7D

toédzkie

Szkoty ksztatcgce w zawodzie technik rachunkowosci

10

opolskie

Szkoty ksztatcgce w zawodzie technik rachunkowosci

11

dolnoslaskie

Szkoty ksztatcgce w zawodzie technik rachunkowosci

12

lubuskie

Szkoty ksztatcgce w zawodzie technik rachunkowosci

13

wielkopolskie

Szkoty ksztatcgce w zawodzie technik rachunkowosci

14

zachodniopomorskie

Szkoty ksztatcgce w zawodzie technik rachunkowosci

15


https://rspo.gov.pl/institutions?q=%7B%22page%22:0,%22pageSize%22:10,%22sort%22:%22%22,%22direction%22:%22%22,%22stateId%22:5,%22professionRegularIdList%22:%5B107%5D%7D
https://rspo.gov.pl/institutions?q=%7B%22page%22:0,%22pageSize%22:10,%22sort%22:%22%22,%22direction%22:%22%22,%22stateId%22:8,%22professionRegularIdList%22:%5B107%5D%7D
https://rspo.gov.pl/institutions?q=%7B%22page%22:0,%22pageSize%22:10,%22sort%22:%22%22,%22direction%22:%22%22,%22stateId%22:1,%22professionRegularIdList%22:%5B107%5D%7D
https://rspo.gov.pl/institutions?q=%7B%22page%22:0,%22pageSize%22:10,%22sort%22:%22%22,%22direction%22:%22%22,%22stateId%22:4,%22professionRegularIdList%22:%5B107%5D%7D
https://rspo.gov.pl/institutions?q=%7B%22page%22:0,%22pageSize%22:10,%22sort%22:%22%22,%22direction%22:%22%22,%22stateId%22:15,%22professionRegularIdList%22:%5B107%5D%7D
https://rspo.gov.pl/institutions?q=%7B%22page%22:0,%22pageSize%22:10,%22sort%22:%22%22,%22direction%22:%22%22,%22stateId%22:16,%22professionRegularIdList%22:%5B107%5D%7D

pomorskie

Szkoty ksztatcgce w zawodzie technik rachunkowosci

16

warminsko-mazurskie

Szkoty ksztatcace w zawodzie technik rachunkowosci

Zrédto: GroMar sp. z 0. 0., Orientacyjna mapa szkét prowadzacych ksztatcenie w zawodzie technik rachunkowosci w roku
szkolnym 2022/2023, licencja: CC BY 3.0.

Skontaktuj si¢ z wybrang szkotg, aby sprawdzi¢, czy organizuje ona kwalifikacyjne kursy
zawodowe w zakresie kwalifikacji EKA.05.Prowadzenie spraw kadrowo-placowych

i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych i EKA.07. Prowadzenie
rachunkowosci.

Informacje o szkotach prowadzacych ksztalcenie w tym zawodzie na terenie catego kraju
mozna znalez¢ pod adresami:

1. wyszukiwarka rejestru: www.rspo.gov.pl

2. informacje zawodowe: www.infozawodowe.men.gov.pl


https://rspo.gov.pl/
https://infozawodowe.men.gov.pl/
https://rspo.gov.pl/institutions?q=%7B%22page%22:0,%22pageSize%22:10,%22sort%22:%22%22,%22direction%22:%22%22,%22stateId%22:11,%22professionRegularIdList%22:%5B107%5D%7D
https://rspo.gov.pl/institutions?q=%7B%22page%22:0,%22pageSize%22:10,%22sort%22:%22%22,%22direction%22:%22%22,%22stateId%22:14,%22professionRegularIdList%22:%5B107%5D%7D

Egzamin zawodowy

Kiedy przeprowadzany jest egzamin zawodowy?

Egzamin zawodowy jest formg oceny poziomu opanowania przez zdajgcych wiadomosci

i umiejetnosci z zakresu jednej kwalifikacji wyodrebnionejw zawodzie, ustalonych

w podstawie programowej ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego. W przypadku
technika rachunkowosci bedg to nastepujace kwalifikacje:

o EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych,
o EKA.07. Prowadzenie rachunkowosci.

Egzamin zawodowy jest przeprowadzany na podstawie wymagan okreslonych w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego.

Terminy egzaminu zawodowego ustala Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, ktory
w komunikacie publikowanym kazdego roku w sierpniu podaje doktadne daty egzaminow
z poszczegolnych kwalifikacji, ktore beda przeprowadzone w nadchodzgcym roku
szkolnym.

Aby przystgpi¢ do egzaminu, nalezy ztozy¢ deklaracje:

e do 15 wrze$nia - jezeli uczen przystepuje do egzaminu, ktorego termin gtowny zostat
ustalony miedzy 2 listopada a 28 lutego danego roku szkolnego,

e do 7lutego - jezeli uczen przystepuje do egzaminu, ktorego termin gléwny zostat
ustalony miedzy 1 kwietnia a 31 sierpnia danego roku szkolnego.

Egzamin zawodowy sktada sie z dwoch czesci: pisemnej
i praktycznej
Cze$¢ pisemna

Trwa 60 minut. Ma forme testu zloZonego z 40 zadan zamknietych, kazde z nich zawiera
cztery odpowiedzi do wyboru, z ktorych tylko jedna jest prawidtowa.

Cze$¢ pisemna odbywa sie z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu zawodowego.

Dla 0s0b, ktore wymagajg dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu,
egzamin moze odby¢ sie z wykorzystaniem arkusza w postaci wydrukowane;.
Cze$¢ praktyczna




Trwa 180 minut. Polega na wykonaniu zadania lub zadan egzaminacyjnych, ktorych
rezultatem jest wyrob, ustuga lub dokumentacja.

lle punktow trzeba zdoby¢, aby zda¢ egzamin?

Aby zda¢ egzamin zawodowy, trzeba uzyskac:

1. z czeSci pisemnej — co najmniej 50% punktow oraz
2. z czeSci praktycznej - co najmniej 75% punktow.

Wynik egzaminu zawodowego ustala i przekazuje Okregowa Komisja Egzaminacyjna.

Niezaleznie od obranej Sciezki ksztalcenia nalezy przystgpi¢ do egzaminu zawodowego
z dwoch kwalifikaciji:

EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych

oraz
EKA.07. Prowadzenie rachunkowosci

Po zdaniu egzaminu zawodowego otrzymuje si¢ certyfikat kwalifikacji zawodowe;j

w zakresie danejkwalifikacji. Osoba posiadajgca certyfikaty kwalifikacji zawodowe;j

w zakresie dwoch kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie technik rachunkowosci oraz
wyksztatcenie Srednie lub Srednie branzowe moze otrzymac¢ dyplom zawodowy w zawodzie
technik rachunkowosci.

Centralna Komisja Egzaminacyjna publikuje:
 informator dotyczgcy egzaminu zawodowego,
» przykladowe zadania egzaminacyjne z cze$ci praktyczne;j.,
» przykladowe zadanie egzaminacyjne z cze¢Sci praktyczne;.

Zobacz statystyki

Wryniki ogodlne egzaminu zawodowego dla poszczegolnych kwalifikacji znajduja si¢ na
stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjne;:
e Ogolne wyniki egzaminéw zawodowych

Wzory certyfikatow i dyplomu


https://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_ZAWODOWY/Formula_2019/Informatory/technik_rachunkowo%C5%9Bci.pdf
https://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_ZAWODOWY/Formula_2019/Przykladowe_zadania/eka_05.pdf
https://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_ZAWODOWY/Formula_2019/Przykladowe_zadania/eka_07.pdf
https://cke.gov.pl/wyniki-egzaminow/egzamin-zawodowy-2/
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Zrédto: Dz. U. 2023 poz. 1120: Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw, Certyfikat kwalifikacji zawodowej, wzdr nr 65, tylko do uzytku edukacyjnego na
zpe.gov.pl.

Zrédto: Dz. U. 2023 poz. 1120: Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw, Certyfikat kwalifikacji zawodowej, wzor nr 65, tylko do uzytku edukacyjnego na
zpe.gov.pl.


https://zpe.gov.pl/
https://zpe.gov.pl/

~\1|y|||‘\

e

{
!

AR

Zrédto: Dz. U. 2023 poz. 1120: Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych iinnych drukéw, Dyplom zawodowy, wzér nr 69, tylko do uzytku edukacyjnego na zpe.gov.pl.


https://zpe.gov.pl/

Quiz

Rozwiaz quiz z pytaniami jednokrotnego wyboru i sprawdz, co wiesz o zawodzie technik
rachunkowosci.

Test

Quiz

Liczba pytan: Limit czasu:

12 18 min

Twoj ostatni wynik:

Uruchom




Informator o zawodzie

Materiat zostal przygotowany w ramach projektu ,,Opracowanie wysokiej jakosci
multimedialnych informacji zawodoznawczych dla 141 zawodow szkolnictwa zawodowego”
(nr POWR.02.14.00-00-1004 /20) wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozw0j w odpowiedzi na konkurs ,,Przygotowanie i udostepnienie
multimedialnych zasobow wspierajacych proces doradztwa edukacyjno-zawodowego (nr
POWR.02.14.00-1P.02-00-001/20)"

Obudowa Multimedialna
Doradztwa Zawodowego

z A w 0 D

TECHNIK
RACHUNKOWOSCI

(431103)

Informacja zawodoznawcza do pracy z mtodzieza
szkot ponadpodstawowych i dorostymi

Zrédto: GroMar Sp. z 0. 0., licencja: CC BY-SA 3.0.
Plik o rozmiarze 1.44 MB w jezyku polskim


file:///pobierz/RUxYxbx7f17fw
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. Zintegrowana Platforma Edukacyjna

. Portal Infozawodowe

. Osrodek Rozwoju Edukaciji

. Centrum Informatyczne Edukacji

. Rejestr Szkot i Placowek Oswiatowych

. Ministerstwo Edukacji Narodowej - szkolnictwo branzowe
. Doradztwo zawodowe Osrodek Rozwoju Edukacii
. Portal Europejskich Stuzb Zatrudnienia (EURES)

. Wortal Publicznych Stuzb Zatrudnienia

. Zintegrowany System Kwalifikaciji

. Instytut Badan Edukacyjnych


https://zpe.gov.pl/
http://infozawodowe.men.gov.pl/
https://www.ore.edu.pl/
https://cie.gov.pl/
http://rspo.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/edukacja/szkolnictwo-branzowe
http://doradztwo.ore.edu.pl/
http://eures.praca.gov.pl/
http://psz.praca.gov.pl/
http://kwalifikacje.gov.pl/
http://ibe.edu.pl/

