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Podstawowe operacje w arkuszu kalkulacyjnym -
zadania maturalne

Zrodto: tomfield, Pixabay, domena publiczna.

Arkusz kalkulacyjny zawiera wiele narzedzi, czasem mozemy uzy¢ roznych, aby
przeprowadzi¢ te same operacje. Jednak moze si¢ zdarzy¢, ze majgc duza wiedze na temat
arkusza kalkulacyjnego, zapomnimy o prostych operacjach i uzyjemy skomplikowanych
narzedzi, przez co tatwo mozemy popetni¢ blad. Na przyktadach zadan maturalnych
przypomnimy podstawowe operacje w arkuszu kalkulacyjnym.

Jesli chcesz powtorzy¢ najwazniejsze informacje dotyczace podstawowych operacji
w arkuszu kalkulacyjnym, przejdz do e-materiatow:

» Podstawowe operacje w arkuszu kalkulacyjnym,

» Wprowadzanie i formatowanie danych w arkuszu kalkulacyjnym,
e Przygotowanie dokumentu do wydruku w arkuszu kalkulacyjnym,
» Operacje na zeszytach w arkuszu kalkulacyjnym.

Twoje cele

e Przypomnisz sobie podstawowe operacje w arkuszu kalkulacyjnym.
o Powtoérzysz typy adresowania komorek.
» Uzyjesz prostych formut do obliczania wartosci na przykladzie zadan maturalnych.
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Przeczytaj

W tej sekciji jako przyktad omowimy zadanie 6.z egzaminu maturalnego z informatyki, czes¢
IT w 2020 r. - Statek. Oto tre$¢ zadania:

(( statek towarowy ,Kormoran” ptywat po Morzu Srédziemnym
pomiedzy dziesiecioma portami, przewozac piec¢ roznych rodzajow
towarow (T1, T2, ..., TS). Statek wyptywatl z portu zawsze tego
samego dnia, w ktorym do tego portu przyptynat.

W pliku statek.txt podano informacje o kursach wykonanych przez statek w okresie od
2016-01-01do2018-12-18. W kazdym wierszu, oddzielone znakiem tabulacji, podane
s3: data - data przebywania statku w porcie (w formacie rrrr-mm-dd), port - nazwa
portu, towar - rodzajtowaru, Z/W - informacja, czy to byt zaladunek (Z) czy wytadunek
(W), ile ton -informacja, jaka masa (w tonach) towaru byta wytadowana /zatadowana,
cena za tone w talarach - cenatowaru w talarach za tone.

Wykorzystaj dostepne narzedzia informatyczne i podaj odpowiedzi do zadan 6.1.-6.5.
Odpowiedzi zapisz w pliku wyniki6 . txt, poprzedzajac kazda z nich numerem
odpowiedniego zadania.

Jak widzimy, zanim bedziemy mogli przystapi¢ do rozwigzywania konkretnych
podpunktow zadania, musimy dane zaimportowac do arkusza. Dane dostarczone sg
w formie tekstowej, a w tresci zadania podane jest, ze kolejne wiersze oddzielone sa
znakiem tabulaciji.

Pobierz przyktadowe dane:

Plik o rozmiarze 6.14 KB w jezyku polskim

Importowanie danych do arkusza

Microsoft Excel

Pobierz dane do zadania, a nastepnie otworz program Microsoft Excel. Polewejstronie
ekranu znajduje si¢ pasek z trzema opcjami Strona gidéwna, Nowy oraz Otwoérz.
Wybierzmy te¢ ostatnig, a nastepnie opcje Przegladaj, aby otworzy¢ eksplorator plikow.
PrzejdZmy w nim do folderu, w ktérym znajduje si¢ pobrany przez nas plik, zmienmy
wyswietlane pliki nanp. P1iki tekstowe (.prn,.txt;*.csv).Zaznaczmy plik, ktory
chcemy importowac poprzez nacisniecie lewego przycisku myszy, a nastepnie wybierzmy
przycisk Otworz.
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Data modyfikacji Typ

Dokument tekstowy

Rozmiar

TKB

Importujmy plik zgodnie z informacjami podanymi w tresci zadania, a wiec w pierwszym
kroku typ pliku wybieramy Rozdzielany orazMoje dane majag nagitowki, w kroku
drugim jako ogranicznik wybieramy Tabulator, a w kroku ostatnim format danych

w kolumnie pierwszejustawiamy na Data DMR, w kolumnie drugiej, trzecieji czwartejna

Tekst, a pozostate kolumny zostawiamy jako format ogoélny. Zakonczmy importowanie

danych przyciskiem Zakoncz.

Kreator importu tekstu - krok 1z 3

Kreator tekstu ustalit, ze dane zawieraja separatory.

Typ danych Zradbowych
Wybierz typ pliku, ktéry najlepiej opisuje dane Zrodhowe:
@ Rozdzielany

() stata szerokos¢

Rozpogznij import od wiersza: |1 % Pochodzenie pliku:

[“:Maje dane maja nagtéwki:

Jeili tak jest, wybierz przycisk Dalej lub wybierz typ najlepiej opisujacy Twoje dane.

- Znaki, takie jak przecinek czy tabulacgja, oddzielaja pola.

- Pola sa wyrownane w kolumnach z odstepami migdzy polami,

1250: §r0dkowoeuropejski (Windows)

HdataporttowarZ/Wile toncena za tone w talarach
2016-01-0121gierT423580
2016-01-01R1lgierTSZ3250
2016-01-0121gierT1235810
2016-01-01R1lgierT223330

Anuluj

< Wstecz

Zakoncz

Zrédto: Contentplus sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.



Kreator importu tekstu - krok 2z 3 7 x

Ten ekran umoZliwia ustawienie ogranicznikow zawartych w danych. lch wphyw na tekst mozna obejrzed na podgladzie ponizej.

Ograniczniki

Tagulator

[] srednik [] kolejne ograniczniki traktuj jake jeden

DErzecinek . .

Kwalifikator tekstu: w

[ spada
[ tnny:
Podglad danych

ata ort owar E/W [le ton pena za tone w talarach ~
201e-01-01 RBlgier [T4 a

201€-01-01 Rplgier [TS 2 a

201le-01-01 RBlgier [T1 2 [u}

201€-01-01 Pplgier T2 3 a W

Anuluj < Wstecz Zakoncz
Zrédto: Contentplus sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.
Kreator importu tekstu - krok 3z 3 ? *
To okno dialogowe pozwala wybrac kolumny oraz ustalic typ danych.
Format danych w kolumnie
Format 'Ogodlny’ konweruje wartosci numeryczne na liczby, wartosci typu data na daty, a
3 wazystkie pozostate wartosci na tekst,
O Data: |DMR e Zaawansowane,.,
O Mie importuj kolumny (pomir)
Podglad danych
2 sksi skst golovy  Dgoloy
Hata port [Lowar ile ton jcena =za tome W talarach L
EO0le-01-01 Plgier [T4 ga
EO0le-01-01 Rlgier TS 2 =]
E0l1e-01-01 plgier T1 g Lo
EO0le-01-01 Rlgier [T2 3 <Ju] W
£ >
Anuluj < Wstecz Dalej >

Zrédto: Contentplus sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Zapiszmy zaimportowane dane w rozszerzeniu odpowiednim dla arkusza kalkulacyjnego.

Tak prezentujg sie zaimportowane przez nas dane.
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23
24
25

A B
data port
01.01.2016 Algier
01.01.2016 Algier
01.01.2016 Algier
01.01.2016 Algier
01.01.2016 Algier
16.01.2016 Tunis
16.01.2016 Tunis
24.01.2016 Benghazi
24.01.2016 Benghazi
24.01.2016 Benghazi
19.02.2016 Aleksandria
19.02.2016 Aleksandria
19.02.2016 Aleksandria
19.02.2016 Aleksandria
11.03.2016 Bejrut
11.03.2016 Bejrut
11.03.2016 Bejrut
11.03.2016 Bejrut
04.04.2016 Palermo
04.04.2016 Palermo
04.04.2016 Palermo
22.04.2016 Neapol
22.04.2016 Neapol
22.04.2016 Neapol

184/04.09.2018 Algier

185/ 04.09.2018 Algier

186 19.09.2018 Tunis
18719.09.2018 Tunis

188 19.09.2018 Tunis

189 19.09.2018 Tunis

190 19.09.2018 Tunis
191/08.10.2018 Benghazi
192 08.10.2018 Benghazi
193/ 08.10.2018 Benghazi
194/ 03.11.2018 Aleksandria
195/03.11.2018 Aleksandria
196/24.11.2018 Bejrut
197/24.11.2018 Bejrut
198/24.11.2018 Bejrut
19918.12.2018 Palermo
200/ 18.12.2018 Palermo
201/ 18.12.2018 Palermo
202/ 18.12.2018 Palermo
203/ 18.12.2018 Palermo

Zrédto: Contentplus sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.
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Dzieki operacji importowania, mozemy przejs¢ do konkretnych podpunktow zadania.

LibreOffice Calc

Pobierz dane do zadania, a nastepnie otworz program LibreOffice Calc.

Z paska zadan wybieramy P1ik, a nastepnie Otwdrz.., aby otworzy¢ eksplorator plikow.

Przejdzmy w nim do folderu, w ktorym znajduje sie pobrany przez nas plik. Jesli plik nie

wysSwietla sie, nalezy sie upewnic, ze wySwietlane sa wszystkie pliki. Zaznaczmy plik, ktory

chcemy importowac poprzez nacisniecie lewego przycisku myszy, a nastepnie wybierzmy

przycisk Otworz.

B Otwieranie

< v 4 B+ Tenkomputer : Pulpit

Organizuj * Mowy folder
OneDrive

B Ten komputer
B Dokumenty

Pobrane

B Pulpit

Nazwa pliku: | statek.bct

Matura 2020

Rozmiar

Dokument tekstowy TKE

e anuily)



Zrédto: Contentplus sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Importujmy plik zgodnie z informacjami podanymi w tresci zadania, a wiec w opcjach
separatora wybieramy Rozdzielony oraz jako ogranicznik wybieramy Tabulator,

aw obszarze Pola, w kolumnie pierwszej ustawiamy typ kolumny na Data (RMD),

w kolumnie drugiej, trzecieji czwartejna Tekst, a pozostate kolumny zostawiamy jako typ
standardowy. Zakonczmy importowanie danych przyciskiem OK.

Importuj tekst - [statek.txt] X
Importuj

Zestaw znakdw: ‘Europa Srodkowa (Windows-1250/WinLatin 2) ~ |

Jezyk: ‘Domyélny - Polski ~ |

Od wiersza: 1 5
Opcje separatora

O Stata szerokosc ® Rozdzielony

Tabulator [ Przecinek [ Srednik  [JSpacja [ Inny
[ scal separatory O Spacje wiodace Ogranicznik ciagu: " |~
Inne opcje

[ Formatuj pola w cudzystowie jako tekst [ Identyfikuj liczby specjalne
[ Szacuj formuty

Pola
[Data (RMD) [Tekst [Tekst "
1 data port towar
7 P016-01-061 Algier T4
3 016-01-01 Algier ]
4 2016-81-81 Algier LS
5 2016-01-01 Algier T2
§ P016-01-01 Algier T3
7 2816-81-16 Tunis L]
8P6-3-00 Tuns 2 v
<

Pomoc

Zrédto: Contentplus sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Zapiszmy zaimportowane dane w rozszerzeniu odpowiednim dla arkusza kalkulacyjnego,
a nastepnie sformatujmy daty w kolumnie pierwszejjako DD.MM.YYYY.

Tak prezentujg sie zaimportowane przez nas dane.

| . o e | . |

_1 data port towar Z/W ileton cena zatone w talarach
2| 01.01.2016 Algier T4 z 3 80
| 01.01.2016 Algier L4 32 50
4 01.01.2016 Algier m_ |z 38 10
5| 01.01.2016 Algier T2 4 33 30
5| 01.01.2016 Algier T3 z 43 25
_7 | 16.01.2016 Tunis T5 w 32 58
& | 16.01.2016 Tunis T2 z 14 26
2401.2016 Benghazi T5 Z 44 46
_©|24012016Benghazi T2 Z 1 28
1| 24012016 Benghazi T4 z 21 74
2| 19.02.2016 Aleksandria T3 w 43 32
5| 19.02.2016 Aleksandria T1 w 38 13
19.02.2016 Aleksandria T4~ Z 9 59

1 19.02.2016 Aleksandria 5~ Z 8 37
15| 11.03.2016 Bejrut T5 w 50 61
7| 11.03.2016 Bejrut T3 r4 32 20
1| 11.03.2016 Bejrut T z 7 8
| 11.03.2016 Bejrut T2 z 10 24
= | 04.04.2016 Palermo 1w 7 12
21 | 04.04.2016 Palermo Tz 25 19
2| 04.04.2016 Palermo T5 z 33 38
3| 22.04.2016 Neapol T2 w 36 35
2| 22.04.2016 Neapol T4 z 5 66
> 22.04.2016 Neaiol T5 z 35 41
| 04.09.2018 Algier T3 Z 8 21
| 04.09.2018 Algier m_z 47 8
15| 19.09.2018 Tunis T3 w 82 29
_1w7| 19.09.2018 Tunis T5 w 26 58
1| 19.09.2018 Tunis LES z 24 9
1| 19.09.2018 Tunis T2 z 36 26
10| 19.09.2018 Tunis T4 Z 6 68
© 08.10.2018 Benghazi T2 W 45 36
= 08.10.2018Benghazi Tl Z 18 8
1| 08.10.2018 Benghazi  T5 z 20 41
1| 03.11.2018 Aleksandria T3~ W 4 32
55| 03.11.2018 Aleksandria T5 z 48 37
| 24.11.2018 Bejrut W 64 61
o7 24.11.2018 Bejrut T4 Z 43 63
18| 24.11.2018 Bejrut T2 z 24 24
| 18.12.2018 Palermo T5 w 4 62
| 18.12.2018 Palermo T3 z 35 19
1| 18.12.2018 Palermo T1 z 41 8
2| 18.12.2018 Palermo T4 Z 23 61
22| 18.12.2018 Palermo 2z 46 23

Zrédto: Contentplus sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.



Dzieki operacji importowania, mozemy przejs¢ do konkretnych podpunktow zadania.

Zadanie 6.1
(( Podaj, ktory towar byt tadowany na statek najwiecej razy i jaka byta
laczna masa tych zatadunkow.

Zastanowmy sie nad mozliwymi podejSciami do rozwigzania zadania i wybierzmy ten
najlepszy.
Formuty

W pierwszej kolejnosci sprawdzmy;, jakie kroki musielibySmy wykonac¢, aby znalez¢ szukane
w zadaniu wartos$ci. Przygotujmy prosta tabele, w ktorej przeprowadzimy odpowiednie
operacje. Dodajmy nagtowki tabeli, np. do komorek I1 oraz J1. Nagtowkami niech beda
towar oraz liczba zatadowan. W komorkach z zakresu 12:16 wpiszemy nazwy towarow,
a wiec kolejno T1, T2, T3, T4, T5. W kolumnie J obliczymy, ile razy towar zostat zaltadowany
na statek. W tym przypadku najlepiej sprawdzi si¢ formuta z wykorzystaniem funkciji

LICZ .WARUNKI. Formuta wpisana do komorki J2 prezentuje si¢ nastepujgco:

=LICZ.WARUNKI ($C$2:$C$203;I2;$D$2:$D$203;"2")

Formuta ta zwrdéci liczbe wystapien w komorkach C2:C203 wartoSci znajdujacej sie
w komorce 12, pod warunkiem, ze rownoczes$nie w komorkach z zakresu D2:D203
wystepuje wartosS¢ Z. Skopiujmy formute do pozostatych komorek z zakresu J1:J6. Tak
prezentuje si¢ nasza tabela:

| )
towar liczba zatadowan
T1 25
T2 25
T3 27
T4 32
6 T5 27

Zrédto: Contentplus sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.
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Jak wida¢, na statek najwiecej razy tadowany byl towar o nazwie T4. Znajdzmy wiec dla
niego liczbe ton zatadowanych na statek. W tym wypadku skorzystamy z funkcji

SUMA . WARUNKOW. Nie musimy wykonywa¢ obliczen dla kazdego towaru, poniewaz wiemy,
ze tylko towar o nazwie T4 je speinia. W komorce K5 wpiszmy wiec odpowiednia formute:

=SUMA .WARUNKOW(E2:E203;C2:C203;15;D2:D203;"Z")

Formuta zsumuje warto$ci w komorkach z zakresu E2:E203, jezeli spelnione sg 2 warunki,
w komorkach z zakresu C2:C203 znajduje si¢ warto$¢ z komorki 15 oraz w komorkach

z zakresu D2:D203 znajduje si¢ tekst ,Z”, a wiec te same warunki co w poprzedniej formule,
jednak nie obliczamy teraz liczby wystgpien tylko sumujemy liczbe ton zatadowanych na
statek. Tak prezentuja si¢ uzupetnione przez nas komorki:

| J K
1 towar |liczba zatadowan
2 T1 25
3 T2 25
4
5

T3 27
T4 32 905
6 T5 27

Zrédto: Contentplus sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Jak widzimy, najwi¢cejrazy zatadowany zostat towar o nazwie T4, a taczna liczba
zatadowanych ton to 905, wiec w pliku z odpowiedziami do zadania wpiszemy T4 905.

Tabela przestawna

Mimo poprawnych wynikow, przeprowadzone operacje wymagaja znajomosci funkcji
i tworzenia formut, gdzie fatwo o pomytke. Sprawdzmy wiec inny sposob dojscia do
poprawnego rozwigzania, mianowicie narzedzie Tabela przestawna.

Microsoft Excel

Zaznaczmy dowolna komorke zawierajaca dane, a nastepnie po przejsciu do zaktadki
Wstawianie wybierzmy narzedzie Tabela przestawna. Tabele wstawmy do nowego
arkusza. W menu Pola tabeli przestawnej musimy umieSci¢ pola w odpowiednich
obszarach. Wiemy, ze mamy znalez¢ nazwe towaru, ktory byl najwiecejrazy zatadowany na


javascript:void(0);

statek oraz znalez¢ liczbe ton. Do obszaru Wiersze dodamy wiec pole towar. Informacije,
ktorych szukamy, zawierajg pola Z/Woraz ile ton, przeniesiemy je wigec do obszaru
Wartosci. Dodatkowo upewnijmy sie¢, ze pole Z/W podsumowane zostato za pomoca typu
obliczen Liczba, apole ile ton zapomocg Suma.

Tak prezentuje si¢ tabela przestawna na tym etapie:

A B C D || =
1 . g
2 i
3 Etykiety wierszy  Liczba zZ/W Suma zile ton DU
4 T1 36 1110 y
5 T2 39 896
6 T3 39 1231 B
7 T4 45 1738
8 TS 43 1568 e
9 |Suma koncowa 202 6543

Zrédto: Contentplus sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

To jednak nie koniec, tabela przestawna bierze pod uwage zaréwno zatadunek, jak

i wyladunek, musimy wiec dodatkowo natozy¢ na tabele przestawna filtr. Do obszaru
Filtry dodajmy wiec pole Z /W, a nastepnie za pomocaq filtra wySwietlamy tylko wartosci
dla zatadunku. Tak powinna wyglada¢ nasza tabela przestawna:

A B C v [
1 Z/W z .. = :
2 == ;
3 Etykiety wierszy  Liczba zZ/W Suma zile ton
4 T1 25 620 i
5 T2 25 483
6 T3 7 633 v
7 T4 32 905
8 T5 77 784 —
9 |Suma koricowa 136 3425

Zrédto: Contentplus sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Jak widzimy, otrzymaliSmy ten sam wynik co w przypadku obliczania ich przy pomocy
formut, a wiec najwieksza liczbe razy zostat zaladowany towar o nazwie T4 i taczna liczba
ton wynosi 905, jednak korzystanie z tabeli przestawnej jest bardziejintuicyjne, przez co
zmniejszamy prawdopodobienstwo popeinienia btedu.



LibreOffice Calc

Zaznaczmy dowolng komorke zawierajacq dane, a nastepnie wybierzmy narzedzie

Tabela przestawna po wybraniu Wstaw z menu gtéwnego. W oknie

Uktad tabeli przestawnej musimy umiesci¢ pola w odpowiednich obszarach. Wiemy,
ze mamy znalez¢ nazwe towaru, ktory byl najwiecejrazy zaladowany na statek oraz znalez¢
liczbe ton. Do obszaru Pola wierszy dodamy wiec pole towar. Informacije, ktorych
szukamy zawierajg pola Z/Woraz ile ton, przeniesiemy je wigc do obszaru

Pola danych. Dodatkowo upewnijmy sie, ze pole Z/W podsumowane zostato za pomocg
funkcji Liczba, a pole ile ton za pomocg Suma.

Tak prezentuje si¢ tabela przestawna na tym etapie:

T Dane -
: towar - |[Liczba - Z/IW Suma - ile ton | ™ s
[Tl 36 1110 o

L 39 s S ——
NIE 39 1231

NIk 45 1738

'|TS 43 1568] ..

JRazem Wynik 202 6543

Zrédto: Contentplus sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

To jednak nie koniec, tabela przestawna bierze pod uwage zaréwno zatadunek, jak

i wyladunek, musimy wiec dodatkowo natozy¢ na tabele przestawna filtr. Do obszaru
Filtry dodajmy wiec pole Z /W, a nastepnie za pomocg filtra wyswietlamy tylko warto$ci
dla zaladunku. Tak powinna wyglada¢ nasza tabela przestawna:

Z/W Z .

’ Dane -
 towar - |Liczba - Z/\W Suma - ile ton | =7 P e
[Tl 25 620] -
T2 25 483 | o e
NIE: 27 633
T4 32 905

TS 27 784 | ..

JRazem Wynik 136 3425{ |

Zrédto: Contentplus sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Jak widzimy, otrzymaliSmy ten sam wynik co w przypadku obliczania ich przy pomocy
formut, a wiec najwieksza liczbe razy zostat zaladowany towar o nazwie T4 i taczna liczba
ton wynosi 905, jednak korzystanie z tabeli przestawnej jest bardziejintuicyjne przez co
zmniejszamy prawdopodobienstwo popeinienia btedu.



Zadanie 6.2

(( Podaj, ile byto kursoéw, w ktorych statek spedzit wiecejniz 20 petnych
dni na morzu, bez zawijania do portow.
Na przyktad:
Jesli statek wyptynat z jednego portu w dniu 2016-01-10 i wptynat do
nastepnego portu w dniu 2016-01-16, to spedzit na morzu 5 pelnych
dni (11.01, 12.01, 13.01, 14.01, 15.01)

W przypadku tego zadania korzystanie z tabeli przestawnejnie pozwoli nam na osiggniecie
poprawnego wyniku, musimy wiec wykorzysta¢ inne operacje, aby osiggng¢ poprawny
wynik. Sprawdzmy, czy wykorzystujac formuty w tatwy sposob rozwigzemy zadanie.

Zastanowmy sie, w jaki sposob mozemy dotrze¢ do poprawnej odpowiedzi. W pierwszej
kolejnosci musimy sprawdzi¢, czy statek wyptynat z portu, a wiec sprawdzamy, czy data

w dwoch kolejno wystepujacych po sobie komorkach jest taka sama. Jesli tak, jak na
przyklad w przypadku komorek A2 i A3, to nie wykonujemy zadnych obliczen, poniewaz
statek najpewniejnie wyptynat z portu, nastgpito wylgcznie zaladowanie lub wyladowanie
towaru. Jesli jednak daty r6znia si¢, to musimy obliczy¢, ile dni statek spedzit na morzu.
Mozemy tego dokonac poprzez obliczenie roznicy miedzy datg zawiniecia do portu (data
koncowa), a datg wyplyni¢cia (data poczatkowa). Zwro¢my uwage na przyktad podany

w tresci zadania. Statek wyptynat z portu w dniu 2016-01-10 i wptynat do nastepnego portu
w dniu 2016-01-16, a na morzu spedzit 5 dni. Odejmujac te dwie daty od siebie, otrzymamy
warto$¢ 6, a wiec dodatkowo, w tworzonej przez nas formule, po obliczeniu réznicy miedzy
datami musimy odja¢ wartosc¢ 1, aby otrzymac¢ poprawny wynik.

To jednak nie koniec, po znalezieniu liczby dni spedzonych na morzu podczas kazdego
kursu musimy sprawdzi¢, ktore z tych kursow trwaty wiecejniz 20 pelnych dni.
Dla zainteresowanych

Przed przejSciem do dalszej czesci sekcji sprobujutworzy¢ poprawne formuly na
podstawie powyzszego opisu.

PrzejdZmy do rozwigzania zadania w arkuszu kalkulacyjnym. W pierwszej kolejnosci, do
komorki Gl wpiszmy odpowiednig nazwe kolumny, np. ,ile dni na morzu”. Do komoérki G2
wpiszmy formutle, ktora sprawdzi, ile dni na morzu spedzit statek. Tak moze wygladac
poprawnie stworzona formuta:

=JEZELI(A2=A1;"";A2-A1-1)

Skopiujmy formute do pozostatych komorek z zakresu G2:G203



A B c D E F G

1 |data port towar Z/W ile ton cenaza tone w talarachile dnina morzu
2| oL01206 Algier  Ta  z 3 80" #ARG

3| 0L0L2016 Algier TS Z 2 50

4 01012016 Algier  T1 2z 38 10

5| 01012016 Algier T2z 3 30

6 01012016 Algler T3 2 a3 23

7| 16.01.2016 Tunis W 2 8 1
8 | 16.01.2016 Tunis 7 oz 1 2%

9| 24012016 Benghazi TS Z “ ] 7
10| 24.01.2016 Benghazi T2 2 1 23

11| 24.01.2016 Benghazi T4 2 2 2

12| 19.02.2016 Aleksandria T3 W a3 2 2
13| 19.02.2016 Aleksandria T W 8 13

14| 19.02.2016 Aleksandria T4 2 9 59

15| 19.02.2016 Aleksandria T5 2 8 37

16| 11032016 Bejrut TS W 50 61 20
17] 11032016 Bejrut T3 2 2 20

18] 11032016 Bejrut 1 2 7 8

19] 11032016 Bejrut T2 Z 10 2

20| 04.04.2016 Pelermo 1 W 7 2 b5)
21| 04042016 Palermo T3 Z 2 1

22| 04042016 Palermo T5 2 3 38

23| 2042016 Neapol T2 W 36 35 7
24| 22042016 Neapol T4 Z s 6

25| 22042016 Neapol  T5  Z 35 a

26| 14052016 Monako T4 W 38 %8 2n
27 z 10 b5}

£ w a 38 2
2 z a 60

30 z 3 8

31 z 19 19

180 18.08.2018 Walencia T3 2 19 2
181] 18.08.2018 Walena TS Z 2 “
182 04.09.2018 Algier T2 Z 9 5 16
183 04.09.2018 Algier T4 W a £
184 04.05.2018 Algier T3z 8 2

185) 04.092018 Algier  TL 2 a7 8
186| 19.09.2018 Tunis W 82 2 1
187| 19.09.2018 Tunis W 2 8
188 19.09.2018 Tunis n oz 2 9
189 19.09.2018 Tunis n oz 36 %

190 19.09.2018 Tunis ™z 6 8

191 08102018 Benghazi T2 W as 36 18
192| 08.10.2018 Benghazi  T1  Z 18 8
193] 08.10.2018 Benghazi TS Z 20 a
194] 03.11.2018 Aleksandria T3 W a E) 3
195| 03.11.2018 Aleksandria Ts 2 8 37

19 24112018 Bejrut  T5 W 6 61 20
197 411201886t T4z a3 6
198 41120188t T2z 2 2
199] 18122018 Palermo TS W a 62 b5}
200 18122018 Palermo T3 Z 35 1
201] 18122018 Palermo Tz a 8
202] 18.12.2018 Palermo T4z 2 61
203] 18122018 Palermo T2 Z 5 E5)

Zrédto: Contentplus sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Zwrocmy uwage, ze komorka G2 zawiera btad #ARG. Wynika on z tego, iz w tej komorce
wykonujemy sprawdzenie, czy wartos¢ w komorce A2 jest wigksza od tej w komorce Al,
jednak typy danych znajdujacych sie w tych komorkach sa rozne, w komorce Al znajduje sie
tekst, a w komorce A2 - data. Nie wptynie to jednak na rozwigzanie zadania.

Skoro te cze$¢ zadania mamy wykonang, to sprawdzmy, ile byto kursow, ktore trwaty wiecej

niz 20 dni. W komorce np. 12 wpiszmy formute:

1 =LICZ.JEZELI(G2:6203;">20")

Formuta ta policzy, ile komorek w zakresie od G2 do G203 ma wartos¢ wieksza niz 20.
W komorce G2 zostata zwrocona wartosc 22, a wiec statek odbyt doktadnie 22 kursy, ktore
trwaly wiecejniz 20 dni. Wartos$¢ 22 wpiszemy wiec do pliku z odpowiedziami.

Stownik
tabela przestawna

zaawansowane narzedzie do tworzenia podsumowan, pozwalajace wyswietla¢
poroéwnania, wzorce i trendy wynikajace z danych



Samouczek

Polecenie 1

Pobierz dane do samouczka, a nastepnie odstuchaj tres¢ zadania. Sprébuj, bez ogladania
catego filmu, rozwigzac zadanie, a nastepnie poréwnaj wyniki.

Polecenie 2

Zapoznaj sie z catym filmem, jednocze$nie poprawiajac btedy, jesli wystgpity. Jezeli w filmie
skorzystano z innej metody, to zastandw sie, ktéra jest dla ciebie tatwiejsza w uzyciu oraz
ktéra daje lepsze efekty.

Pobierz przyktadowe dane:

Plik o rozmiarze 6.14 KB w jezyku polskim

Microsoft Excel

PODSTAWOWE OPERACJE

W ARKUSZU KALKULACYJNYM

o

Film dostepny pod adresem /preview/resource/Rn3ddmJeKcUTp
Zrédto: Contentplus.pl sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Film nawigzujacy do tresci materialu dotyczgcej programu Microdoft Excel.



file:///preview/resource/Rn3ddmJeKcUTp

LibreOffice Calc

PODSTAWOWE OPERACJE

W ARKUSZU KALKULACYJNYM

Film dostepny pod adresem /preview/resource/RAuobjGmoYwim
Zrédto: Contentplus.pl sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Film nawigzujacy do treSci materiatu dotyczgcej programu LibreOffice Calc.



file:///preview/resource/RAuobjGmoYwim

Sprawdz sie

Pokaz ¢wiczenia: O ) @
Cwiczenie 1 @)

Z jakiej funkcjonalnosci tabeli przestawnej skorzystamy, jesli chcemy z danego pola wyswietli¢
wartosci spetniajace pewne warunki?

filtrowanie

sumy czesciowe

o O O

sumy koncowe

() grupowanie

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Cwiczenie 2 o
Ktore narzedzia arkusza kalkulacyjnego najczesciej przydaja sie w zadaniach maturalnych?

funkcje logiczne

tabele przestawne

funkcje statystyczne

O o o O

funkcje wyszukania i adresu

(] wykresy przestawne

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

(( Zadanie 5 - Egzamin maturalny z informatyki, cze$¢ 2, maj 2018
Rzeka Wirka co roku wylewata. Aby temu zapobiec, wybudowano na



rzece zbiornik retencyjny. W kolejnych wierszach pliku woda . txt
znajdujq sie dane dotyczace dziennego doptywu wody z rzeki Wirki
do zbiornika retencyjnego w kolejnych dniach z lat 2008-2017. Plik
zawiera 3 653 wiersze. W kazdym wierszu podane sg dane: data
(rrrr-mm-dd) oraz liczba metrow szeSciennych wody, jaka doptywata
do zbiornika w ciagu doby. Dane oddzielone sg znakami tabulaciji.

Przyklad:
2008-01-01 2275
2008-01-02 2831
2008-01-03 4615
2008-01-04 4084
2008-01-05 3258

Za pomoca dostepnych narzedzi informatycznych podaj odpowiedzi
do ponizszych zadan. Odpowiedzi zapisz w pliku wyniki5. txt,
a kazdg odpowiedz poprzedz numerem odpowiedniego zadania.”

Pobierz dane do ¢wiczen 3-6

Plik o rozmiarze 61.47 KB w jezyku polskim

Cwiczenie 3 @

Podaj rok, w ktérym zbiornik retencyjny zostat zasilony tagcznie najwieksza liczbg metréw
szesciennych wody z rzeki Wirki.




Cwiczenie 4 >

Jaki byt najdtuzszy okres liczony w dniach, w ktérym codziennie doptywato do zbiornika
retencyjnego co najmniej 10 000 metrow szesciennych wody z rzeki Wirki? Jest tylko jeden
taki okres. Podaj date poczatkows i date koncowga tego okresu.

Cwiczenie 5 ¢

Utwoérz i podaj zestawienie tacznej liczby metréw szesciennych wody doptywajacej do
zbiornika retencyjnego w kolejnych miesigcach 2008 roku (od stycznia 2008 do grudnia 2008).




Cwiczenie 6 O
Ponizej opisano cykl pracy zbiornika retencyjnego.

1. Na poczatku doby, zaraz po pétnocy, wykonywany jest pomiar objetosci wody
w zbiorniku i na jego podstawie realizuje sie pozostate dziatania.

2. Jesli pomiar wskazuje w zbiorniku wiecej niz 1000000 m? wody, to nastapito tzw.
przepetnienie zbiornika. W takiej sytuacji, niezwtocznie po wykonaniu pomiaru
i stwierdzeniu przepetnienia, nadmiar wody powyzej 1000000 m? jest wypuszczany ze
zbiornika.

3. Codziennie rano (o godzinie 8) ze zbiornika wypuszcza sie 2% objetosci wody wykazanej
przez pomiar zaraz po pétnocy. llos¢ wypuszczanej wody zaokragla sie w gore do petnych
metréw szeSciennych.

Uwaga: pomiar wykonany po pétnocy 2008-02-01 wskazat 338406 m? wodly.

Uwzglednij opisany cykl pracy zbiornika retencyjnego oraz codzienne doptywy wody z Wirki

i przyjmij, ze pomiar w dniu 2008-01-01 wskazywat 500000 m? wody, a nastepnie: a) podaj
dzien, w ktérym pierwszy raz wypuszczono nadmiar wody po przepetnieniu, b) podaj, w ilu
dniach z podanego okresu (tj. od 2008-01-01 do 2017-12-31) w zbiorniku w momencie
pomiaru znajdowato sie co najmniej 800000 m?® wody, c) podaj, ile najwiecej wody znalaztoby
sie w podanym okresie (tj. od 2008-01-01 do 2017-12-31) w zbiorniku (w momencie pomiaru),
gdyby catkowicie zrezygnowac z procedury wypuszczania nadmiaru wody powyzej

1000000 m?, a zbiornik miatby nieograniczong pojemnosc.

(( Zadanie 5 - Egzamin maturalny z informatyki, cze$¢ 2, maj 2021
Wodociagi miejskie zamierzajg wykonac analiz¢ zuzycia wody. W tym
celu zgromadzity dane o poborze wody przez wszystkich swoich
klientow za rok 2019. Dane s3g zapisane w pliku wodociagi. txt.
Pierwszy wiersz pliku jest wierszem nagtowkowym, a dane
rozdzielono srednikami. W kazdym wierszu zapisano informacije



dotyczace gospodarstwa domowego jednego klienta:
dziesigecioznakowy kod klienta oraz 12 liczb catkowitych
oznaczajacych ilosci zuzytej wody w m3 przez kolejnych 12 miesiecy
(od stycznia do grudnia). Kod klienta sktada si¢ z pieciocyfrowego
numeru klienta, dwucyfrowej liczby oznaczajacejliczbe osob
pozostajagcych we wspolnym gospodarstwie domowym oraz
trzyliterowego kodu dzielnicy miasta. Kazdy kod jest unikatowy.

Fragment pliku wodociagi. txt:
KodKlienta;I;IL;IIL;IV;V;VL; VIL; VIII; IX; X XI;XII
0000103WIL:6:6:6:9:6:15:12:12:12:6:9:6
0000403BEM;6:3:9:9:12:15:15:15:9:6:3:9

Korzystajac z powyzszych danych oraz dostepnych narzedzi
informatycznych, wykonaj podane zadania. Wyniki zapisz w pliku
tekstowym wyniki5. txt. Odpowiedz do kazdego zadania poprzedz
numerem tego zadania.

Pobierz dane do ¢wiczen 7-10

Plik o rozmiarze 387.64 KB w jezyku polskim

Cwiczenie 7 O

Utworz zestawienie zawierajace pieciocyfrowe numery 10 klientéw, ktérzy w ciggu roku zuzyli
w swoim gospodarstwie domowym s$rednio najwiecej wody na jedng osobe, oraz ich $rednie
zuzycie wody na jedna osobe. Srednioroczne zuzycie wody na jedna osobe zaokraglij do dwdch
miejsc po przecinku. Zestawienie, zawierajgce numery klientéw i Srednie zuzycie wody na
jedna osobe, uporzadkuj nierosngco wedtug srednie;j.




Cwiczenie 8 O

Dla kazdej dzielnicy podaj catkowite roczne zuzycie wody przez jej wszystkich mieszkancéw.

Cwiczenie 9 @

Dla kazdej dzielnicy oblicz zuzycie wody w kazdym miesigcu tacznie przez wszystkich
mieszkancow tej dzielnicy. Podaj maksymalne miesieczne zuzycie wody w kazdej z dzielnic.

Cwiczenie 10 @

Wodociagi miejskie zaplanowaty inwestycje, ktéra poczawszy od 2021 roku corocznie
w styczniu pozwoli na zwiekszanie maksymalnego przeptywu o 1000 m?. Podaj rok i miesiac,
kiedy pierwszy raz zabraknie wody w miescie po uwzglednieniu tej inwestycji.




Dla nauczyciela

Autor: Paulina Krol
Przedmiot: Informatyka

Temat: Podstawowe operacje w arkuszu kalkulacyjnym - zadania maturalne
Grupa docelowa:

Liceum ogolnoksztatcace i technikum, liceum ogolnoksztalcace, technikum, zakres
podstawowy i rozszerzony

Podstawa programowa:
Cele ksztalcenia - wymagania ogolne

II. Programowanie i rozwigzywanie probleméw z wykorzystaniem komputera oraz innych
urzgdzen cyfrowych: ukladanie i programowanie algorytméw, organizowanie,
wyszukiwanie i udostepnianie informaciji, postugiwanie si¢ aplikacjami komputerowymi.

Tresci nauczania - wymagania szczegolowe

II. Programowanie i rozwigzywanie problemow z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen cyfrowych.

Zakres podstawowy. Uczen:

3) przygotowuje opracowania rozwigzan problemow, postugujgc sie¢ wybranymi
aplikacjami:

c¢) gromadzi dane pochodzgce z roznych zrodet w tabeli arkusza kalkulacyjnego,
korzysta z roznorodnych funkcji arkusza w zaleznosci od rodzaju danych, filtruje
dane wedtug kilku kryteriow, dobiera odpowiednie wykresy do zaprezentowania
danych, analizuje dane, korzystajgc z dodatkowych narzedzi, w tym z tabel

i wykresow przestawnych,

Zakres rozszerzony. Uczen spelnia wymagania okreslone dla zakresu podstawowego,
a ponadto:

4) przygotowujac opracowania rozwigzan ztozonych problemow, postuguije sie
wybranymi aplikacjami w stopniu zaawansowanym:

c) stosuje zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego w zaleznosci od rodzaju
danych, definiuje makropolecenia, zna mozliwosci wbudowanego jezyka
programowania,



Ksztaltowane kompetencje kluczowe:

« kompetencje cyfrowe;

» kompetencje osobiste, spoleczne i w zakresie umiejetnosci uczenia sig;

» kompetencje matematyczne oraz kompetencje w zakresie nauk przyrodniczych,
technologii i inzynierii.

Cele operacyjne (jezykiem ucznia):

» Przypomnisz sobie podstawowe operacje w arkuszu kalkulacyjnym.
o Powtoérzysz typy adresowania komorek.
» Uzyjesz prostych formut do obliczania warto$ci na przykladzie zadan maturalnych.

Strategie nauczania:

o konstruktywizm;
» konektywizm;
e nauczanie wyprzedzajace.

Metody i techniki nauczania:

e rozmowa nauczajgca z wykorzystaniem multimedium i ¢wiczen interaktywnych;
» Cwiczenia praktyczne;

e film;

» zuzyciem komputera;

e zuzyciem e-podrecznika;

» metoda tekstu przewodniego.

Formy pracy:

e pracaindywidualna;

e pracaw parach;

e pracaw grupach;

» praca catego zespotu klasowego.

Srodki dydaktyczne:

» tablica interaktywna/tablica, pisak /kreda;

» zasoby multimedialne zawarte w e-materiale;

e komputery z dostepem do internetu dla uczniow;

» oprogramowanie Microsoft Excel 2010, LibreOffice Calc 4.1 lub wybrany odpowiednik.

Przebieg lekcji

Przed lekcja:



1. Nauczyciel loguje si¢ na platformie i udostepnia e-materiat: ,Podstawowe operacje
w arkuszu kalkulacyjnym - zadania maturalne”. Nauczyciel prosi uczniow o zapoznanie
sie z trescig w sekcji ,Przeczytaj’ oraz prze¢wiczenie poszczegolnych dziatan do
zadania 6. z matury czes¢ 11.z czerwca 2020 r.

2. Nauczyciel prosi uczniow o przeglad zalgczonych e-materiatow w sekcii
~Wprowadzenie”, w celu powtorzenia wiedzy.

Faza wstepna:

1. Nauczyciel wyswietla temat oraz cele zaje¢, omawiajac lub ustalajac razem z uczniami
kryteria sukcesu.

2. Nauczyciel pyta uczniow, czy wykonywane w domu zadanie 6. z sekcji ,Przeczytaj’
sprawito trudnosci oraz jakg wiedze pozyskali. Tym samym sprawdza przygotowanie
uczniow do lekciji.

Faza realizacyjna:

1. Uczniowie wyswietlajg sekcje ,,Samouczek”, dobierajg si¢ w pary i zapoznajg z trescig
polecenia nr 1. Nauczyciel prosi uczniow, aby na kartkach utworzyli spis dziatan dla
poprawnego wykonania zadania. Nauczyciel zbiera kartki, wybiera losowo pie¢ spisow.
Chetny uczen odczytuje tresci i zamieszcza na tablicy. Reszta grupy analizuje przebieg
rozpisanych dziatan. W razie potrzeby uczniowie dopowiadajg. Nauczyciel analizuje
prace i wiedze uczniow.

2. Uczniowie wySwietlajg na tablicy zamieszczony film z sekcji ,,Samouczek”

i samodzielnie wykonuja polecenie 1 podajgc wiasciwe rozwigzania. Nauczyciel
analizuje odpowiedzi w pozniejszym czasie.

3. Uczniowie przystepuja do rozwigzywania ¢wiczen w sekcji ,,Sprawdz sie”. W tym celu
zapoznaja sie z ,Zadaniem 5 - Matura maj 2018” a naste¢pnie samodzielnie wykonuja
¢wiczenia 1-4. Chetny uczen przedstawia wyniki i sposob rozwigzywania zadania 4.
Reszta grupy potwierdza poprawno$¢ wykonanego zadania. Nauczyciel analizuje prace
uczniow.

4. Uczniowie tworzg grupy trzyosobowe i przystepujg do rozwigzania zadan 5-7.
Nauczyciel doglada prace grup i wspomaga. Uczniowie mogg dokonczy¢ ¢wiczenia
w pOzniejszym czasie.

Faza podsumowujaca:

1. Nauczyciel przystepuje do podsumowania zaje¢. Prosi uczniéw, aby na kartkach
indywidualnie ocenili w skali od 1 do 5 sposob radzenia sobie z zadaniami maturalnymi.
Nauczyciel zbiera kartki i analizuje w pdZniejszym czasie.

Praca domowa:

1. Uczniowie rozwiazujg ¢wiczenie 8.



Materialy pomocnicze:

» Oficjalna dokumentacja techniczna dla oprogramowania Microsoft Excel 2010 (lub
nowszej wersji), LibreOffice Calc 4.1 lub wybranego odpowiednika.

Wskazowki metodyczne:

» Uczniowie mogg wykorzystac¢ tresci w sekcjach: ,Przeczytaj’, ,Samouczek”, ,Sprawdz
sie” jako materiat do lekcji powtorkowe;.



