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Zrédto: Pixabay, domena publiczna.

Dla zainteresowanych
Wiecejinformacji na temat tabel przestawnych znajdziesz w e-materiatach:

» Tabele przestawne: grupowanie danych w arkuszu kalkulacyjnym,
» Wykresy przestawne w arkuszu kalkulacyjnym,
 Analiza duzych zbioréw danych w arkuszu kalkulacyjnym.

Wiecejzadan? Siegnijdo: Tabele przestawne w arkuszu kalkulacyjnym - zadania

maturalne.

Tabele przestawne pozwalajg na efektywng analiz¢ duzejiloSci danych. Zawierajg wiele
opcji, wérod nich podsumowywanie poszczegdlnych wierszy i kolumn tabeli oraz dogodne
ich grupowanie.

Twoje cele

» Przeanalizujesz dane za pomocg tabeli przestawne;j.
» Zastosujesz tabele przestawne do zarzadzania danymi.
» Rozwiagzesz czesto pojawiajace sie¢ problemy z tabelami przestawnymi.
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Przeczytaj

Wazne!

Tabele przestawne pozwalajg na szybkie i efektywne rozwigzywanie wielu problemow
statystycznych i obliczeniowych.

Tworzenie tabeli przestawnej

Aby stworzy¢ tabele przestawng, zaznaczamy dane. Nastepnie w zakladce Wstawianie,
ktorg mozemy znalez¢ na wstazce, wybieramy opcje Tabela przestawna.

Pojawi si¢ wtedy w okienku:
Wybierz dane, ktare chcesz analizowad
@ Zaznacz tabele lub zakres
Tabela/zakres:

i 4

() Uzyj zewnetrznego Zrodta danych
Wybierz potaczenie...
Mazwa potaczenia:
UZyj modelu danych tego skoroszytu

Wybierz, gdzie chcesz umiesci€ raport w formie tabeli przestawnej

() Mowy arkusz
@ Istniejacy arkusz

i 4

Lokalizacja: | Arkusz1!SAS1

Okresl, czy cheesz analizowad wiele tabel

|:| Dodaj te dane do modelu danych

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Wybieramy w nim miejsce, w ktoérym tabela ma by¢ utworzona. Mozemy wstawic jg
w nowym arkuszu lub w aktualnie otwartym, w dogodnej dla nas lokalizacji.
Wazne!

Nalezy uwazac na dane, ktore wykorzystujemy do stworzenia tabeli przestawne;j.
Koniecznie muszg one zawiera¢ nagtowki kolumn oraz nie mogg by¢ rozdzielone pustg

kolumna.

Oznacza to, ze z ponizszych zestawien nie utworzymy tabeli przestawnejbez wczesniejszej
ich modyfikacji. Dlaczego? W pierwszym zestawieniu brakuje nagtéwka jednej z kolumn.
Natomiast w drugiej tabeli kolumny sg od siebie oddzielone.



1A B D
2 | 1 1 1 1
3 | 2 2 2 2
4 | 3 3 3 3
5 | 4 4 4 4
6 | 5 5 5 5
7 i] 6 6 6
8 | 7 7 7 7
9 | 8 8 8 8
10 9 9 9 9
11 10 10 10 10
12 11 11 11 11
13 | 12 12 12 12
14 13 13 13 13
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.
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11 | 10 10 10
12 | 11 11 11
13 | 12 12 12
14 13 13 13
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Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Modyfikowanie tabeli przestawnej

Gdy pojawi si¢ obszar tabeli przestawnej, klikamy na niego. Zobaczymy wowczas
menu Pola tabeli przestawnej, w ktorym bedziemy mogli wybra¢ dane, ktore maja
znalez¢ si¢ na poszczeg6lnych pozycjach w tabeli.

Serie danych mozemy dowolnie przestawia¢ do réznych pozyciji.


javascript:void(0);

Pola tabeli przestawnej v o8

Wyhbierz pola, ktére cheesz dodaé do raportu: [

—_ o

Miesiace

Wiec tabel...

Przeciagnij pola migdzy obszarami ponizej:

Filtry Kolumny

Opéinij sktualizacjs ukladu

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Mozemy umiescic je w czterech polach:

Kolumny,

Wiersze,

Wartosci,
Filtry.

W obszarze Wiersze najcze$ciej umieszczamy dane nieliczbowe, takie jak kategorie lub
podgrupy. UmieScimy tutaj np. nazwy poszczegolnych pozyciji.

Pole Kolumny najcze$ciej postuzy do wyswietlenia serii danych odpowiadajacej za
przedzialy czasowe. Tu wlasnie umiescimy poszczegolne daty dni, ktorych dotycza dane.

W polu Wartosci umiescimy wartosci, ktore odpowiadajg poszczegolnym kombinacjom, tu
wstawimy np. wartosci cen.

Obszar Filtry wykorzystamy do nadania filtra gtdbwnego dla tabeli. Uzyjemy go, gdy chcemy
znalez¢ tylko konkretne, np. pokrywajgce si¢ dane.

Warto zauwazyc¢, ze w tabeli przestawnej mamy mozliwo$¢ dowolnej zmiany wiersza
i kolumny. Dzieki temu nie jesteSmy ograniczeni tylko do jednego uktadu danych, co moze
okazac si¢ przydatne w rozwigzywaniu wielu polecen.

Filtrowanie tabeli przestawnej

W tabeli przestawnejbardzo czesto zestawimy ze sobg wiele danych. Nie zawsze jednak
bedziemy jednoczesnie analizowac¢ wszystkie ich serie. Tym samym, gdy chcemy np.



wyswietli¢ dane opisujgce jedynie czes¢ okresu czasowego lub konkretne dni, powinniSmy
skorzystac¢ z opcii filtrowania.

W przypadku Wartosci mamy mozliwo$¢ uzycia podstawowych opcii filtrowania,
dostepnych rowniez w zwyklej tabeli dwuwejsciowej. Mozemy wiec wyswietli¢ wytgcznie
te Wartosci, ktore sg wigeksze od innejwartosci czy tez mniejsze od Srednie;.

Dostepna jest rowniez opcja filtrowania dat, ktora pozwala wyswietli¢ np. wytgcznie wyniki
z pierwszego kwartatu roku. Chcac z niej skorzysta¢, musimy nacisng¢ na fragmentator,
ktory znajdziemy w prawej czesci kazdej etykiety kolumn. Po nacisnieciu otrzymamy
dostep do wszystkich omowionych wyzejdanych.

Sortowanie w tabeli przestawne;j

Chcac zastosowac operacje sortowania, raz jeszcze naciskamy na fragmentator, ktory
znajdziemy w etykietach kolumn - w zaleznosci od tego, gdzie znajdujg sie¢ dane, wedtug
ktorych chcemy posortowac tabele.

Standardowo mamy mozliwo$¢ posortowania danych nierosngco lub niemalejaco.

W przypadku gdy chcemy posortowa¢ dane wedtug pojedynczych wartosci lub sum
czesciowych, naciskamy komorke, w ktorej sie znajdujg, prawym przyciskiem myszy,

a nastepnie wybieramy opcje Sortuj. Do wszystkich komorek znajdujgcych si¢ na tym
samym poziomie kolumny co komorka, wedtug ktorej sortujemy, zostanie zastosowana ta
sama kolejno$¢ sortowania.

Mamy réwniez mozliwos¢ uzycia niestandardowych opciji sortowania. W tym celu raz
jeszcze naciskamy na odpowiedni fragmentator, a nastepnie wybieramy opcije

Wiecej opcji sortowania. Wowczas pojawi sie okno, w ktoérym bedziemy mogli
wybrac opcje sortowania recznego. Oznacza to, ze sami ustawimy dane w odpowiadajgcym
nam szyku.

Jesli chcemy skorzysta¢ z dodatkowych opciji, klikamy przycisk Wiecej opcji. Wowczas
wysSwietli si¢ nastepne okno. Mozemy tu nadac klucz dla niestandardowej kolejnosci
sortowania.

LibreOffice Calc

Aby wstawi¢ tabele przestawng w LibreOffice Calc, nalezy:

e Zaznaczy¢ dane, ktore chcemy umiesci¢ w tabeli, z menu gtownego wybrac
Wstaw | Tabela przestawna.. ..

» Potwierdzi¢ w pojawiajagcym sie oknie dialogowym, ze obecne dane to biezace
zaznaczenie.



e W nastepnym kroku mozemy wybrac, jakich pol uzy¢ jako filtry.

Stownik
seria danych

dane tego samego typu przedstawiajgce wartosci dla konkretnej kategorii



Prezentacja multimedialna

Polecenie 1

Przeanalizuj prezentacje, a nastepnie stworz wtasng tabele przestawng dla wybranych przez

siebie danych.

Pobierz dane do prezentacji:

Plik o rozmiarze 37.98 KB w jezyku polskim

Microsoft Excel

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Zatézmy, ze jesteSmy w posiadaniu zestawienia
danych opisujacych sprzedaz dwéch typow
rowerow dla trzech réznych firm w pierwszych
dwoch kwartatach 2019 roku.

Utwoérz tabele przestawng, ktéra umozliwi nam
podsumowanie zestawienia.



A B c D E

1 Data Kwartat Nazwa produktu Firma Kwota sprzedazy

2 03.01.2019 1 Rowerl A 2 643,90zt
3 04.01.201%9 1 Rowerl A 1 060,00 zt
4 10.01.201% 1 Rowerl B 345,00 zt
5 24.01.201% 1 Rowerl B 1 168,00 zt
6 02.02.201%9 1 Rowerl B 2 256,79 zt
7 08.02.2019 1 Rower2 & 702,80 zt
8 14.02.201% 1 Rowerl C 345,60 zt
9 01.03.2019 1 Rowerl A 2531,80 zt
10 11.03.201% 1 Rowerl C 1456,23 zt
11 1 15.03.2019 1 Rowerl A 875,00 zt
12 20.03.201% 1 Rowerl A 2068,20 z
13 28.03.2019 1 Rower2 C 1399,00 zt
14 01.04.2018 2 Rowerl B 1456,23 zt
15 13.04.201% 2 Rowerl B 875,00 zt
16 | 23.04.2019 2 Rower2 A 2 068,20 zt
17 05.05.201% 2 Rower2 B 1399,00 zt
18 | 15.05.2019 2 Rowerl & 2 256,78 zt
19 27.05.201% 2 Rowerl A 2 643,90 zt
20 08.06.2019 2 Rower2 B 1 060,00 zt
21 18.06.2019 2 Rower2 C 345,00 zt
22 1 30.06.2019 2 Rowerl A 1 168,00 zt

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Oto nasze dane.

Plik Marzedzia giéwne Wstawianie Ukiad strony Formuty
=] =] T Smarthl
R =~ ol o

'rgl Zrzut ek
Tabela Polecane tabele Tabela Obrazy Ksztatty Ikony

przestawna ¥ przestawne
Tabele llustracje
Al =2 5 Data
A B € D E
1 |Data Kwartal Nazwa produktu Firma Kwota sprzedaty
2 | 03.01.2019 1 Rowerl A 2643,90 zk
3 | 04.01.2019 1 Rowerl A 1060,00 zt
4 | 10.01.2019 1 Rowerl B 345,00 zt
5 | 24.01.2019 1 Rowerl B 1168,00 zt
G | 02.02.2019 1 Rowerl B 2256,79 4
7 | 08.02.2019 1 Rower2 = 702,80 zt
8 | 14.02.2019 1 Rowerl C 345,60 zt
5 | 01.03.2019 1 Rowerl A 253180
10| 11.03.2019 1 Rowerl = 1456,23 zt
11| 15.03.2019 1 Rowerl A 875,00 zi|
12| 20.03.2019 1 Rowerl A 2 068,20 zt
13| 28.03.2019 1 Rower2 = 1 399,00 zt
14| 01.04.2019 2 Rowerl B 1456,23 zt
15| 13.04.2019 2 Rowerl B 875,00 zt
16| 23.04.2019 2 Rower2 A 2068,20 zt
17| 05.05.2019 2 Rower2 B 1399,00 zt
18| 15.05.2019 2 Rowerl = 2 256,78 zt
1| 27.05.2019 2 Rowerl A 2643,30 zi)
20| 08.06.2019 2 Rower2 B 1 060,00 zt
27| 18.06.2019 2 Rower2 = 345,00 zt
22| 30.06.2019 2 Rowerl A 1168,00 zt

Materiat audio dostepny pod adresem:



https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Zaczniemy od zaznaczenia naszych danych

i wybrania opcji Tabela przestawna, ktérg
znajdziemy w zaktadce Wstawianie,
dostepnej na wstazce.

Tabela przestawna z inngj tabeli lub zakresu 7 X
Zaznacz tabele lub zakres

Tabela/zakres: | 'Dane do tabeli!$451:5E522 *+
Wybierz, gdzie chcesz umiescic tabele przestawna
@ Mowy arkusz
D Istniejacy arkusz
+

Lokalizacja:

Ceresl, czy cheesz analizowad wiele tabel

|:| Dodaj te dane do modelu danych

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Teraz pojawi sie powyzsze okno. Dla
zachowania estetyki arkusza tabele przestawng
wstawimy do nowego arkusza.

Materiat audio dostepny pod adresem: @

https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Po pojawieniu sie obszaru tabeli przestawnej
i nacisnieciu na niego pokaze sie menu Pola
tabeli przestawnej. W tym miejscu
mozemy wybrac, gdzie w tabeli zostang
odwzorowane poszczegolne serie danych.
Pamietajmy, ze w wierszach najlepiej zawrzec
nazwy kategorii, a w kolumnach przedziaty
czasowe.



@ Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

By tak sie stato, przeciggniemy serie danych

Kwartat na pole Kolumna.

Seria danych Firma przypisuje w naszych
danych poszczegdlne transakcje do
odpowiednich firm - jest to kategoria

nieliczbowa. Z tego powodu umiescimy jg
w polu Wiersz. Natomiast w polu Wartosci

znajdzie sie suma kwot sprzedazy.

Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej;

Y Filtry Il Kolumny

Kwartal >
= Wiersze L Wartoici
Firma v Suma z Kwota sprzedazy =

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Rozmieszczenie serii danych na polach wyglada

teraz tak.



Suma z Kwota sprzedazy Etykiety kolumn
Etykiety wierszy . 1 2 Suma koncowa
A 9178,90zt 5880,10 zt 15 059,00 zt

B 3769,79zt 4790,23 zt 8 560,02 zt
C 3903,63zt 2601,78 zt 6 505,41 zt
Suma koncowa 16 852,32 zt 13 272,11 zt 30124,43 zt

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Tak powinna wygladac teraz nasza tabela.
Efektywnie przedstawia i podsumowuje

wartosci dla poszczegélnych firm w kwartatach.

Przyjmijmy jednak, ze potrzebujemy
doktadniejszego podsumowania, ktére
przedstawi zarowno kwoty kwartalne, jak
i miesieczne.

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

W tym celu raz jeszcze nacis$niemy na obszar
tabeli przestawnej, a nastepnie w menu Pola
tabeli przestawnej dodamy kolejne serie
danych w odpowiadajgce im miegjsca.

Do pola Kolumny dodamy daty, a do pola
Wiersze - nazwy produktéw.

O



Pola tabeli przestawnej v
Wybierz pola, ktére cheesz dodaé do raportu: &~
Wyszukaj 0

Data

Kwartal

Nazwa produktu
Firma

Kwota sprzedaiy
Miesiace

Wiecej tabel..

Przeciagnil pola miedzy obszarami ponizej:

T Filtry lil- Kolumny
Kwartat -
Miesiace -
Data -
= Wiersze 3 Wartosci
Firma ~ | | suma z kwota sprzedazy ™
Nazwa produktu -

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Rozmieszczenie danych na polach tabeli
przestawnej wyglada teraz tak.

Suma zKwota sprzedaty Etykiety kolumn

=1 15uma =2 25uma  Suma koricowa
sty Ulut 1/ mar Ukwi 1/ maj lcze

Etykiety wierszy
=A 3703,902t 5475002t 9178,902t 2068,20 2t 2643,90 7t 1168,002t 5880,102t  15059,002t
Rowerl 3703,902t 5475002t 9178902t 2643,902t 1168,002 3811,90z2t  12990,802t
Rower2 2068,202 206820zt 2068202
B 1513,002t 2256,79 2t 3769,792t 2331,23 2t 1399,002t 1060,002t 4790,23zt  8560,022t
Rowerl 1513,002t 2256,79 2t 3769,792t 2331,23 2t 2331,232t 6101022
Rower2 1399,002t 1060,002t 2459,00zt  2459,002t
i 1048,402t 2855,23 2t 390363zt 2256782 345,00z 2601,78z2 650541zt
Rowerl 345,607t 1456,232 1801832t 2256,782t 2256782t 405861zt
Rower2 702,802t 1399,002t 2101,80 2t 345002t 345002t 2446802t
Suma koricowa 5216,90 2t 3305,19 2t 8330,23 2t 16852,32 21 4399,43 2t 6299,682t 2573,002t 13272,1121  30124,43 2t

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Nasza tabela przestawna wyglada teraz tak jak
powyzej.

Przyjmijmy, ze chcemy, aby dane dla miesiaca
0 najwyzszym podsumowaniu znalazty sie po
skrajnej lewej stronie tabeli.

By tak stato, nalezy posortowac podsumowania
miesiecy u dotu tabeli w kolejnosci od



najwiekszych do najmniejszych. W tym celu
naci$niemy prawym przyciskiem myszy na jedng
z komoérek sumy koncowej, a nastepnie
wybierzemy Sortuj i0d najwiekszych
do najmniejszych.

A

4
5

6 Etykiety wierszy
7 5A

8 Rowerl
9 Rower2
10 =8B
1 Rowerl
12 Rower2
13 =¢

14 Rowerl
15 Rower2
16 Suma koricowa

3 SumazKwota sprzedazy Etykiety kolumn

+mar

B

1

5475002t
5475002t

2855,232t
14562321
1399,002t
8330,232t

€

sty

3703,90 2t
3703,907f

1513,002
1513,002

5216,902t

2256792
2256,792

1048,402t
345,602t
702,80 2t
3305,192

3

15uma

9178,9024
9178902t

3769,7920
3769797t

3903,6321
18018324
210,802t
16852,322t

F

52

~maj

2643902t
2643902

1399,00 zt
1399,0021
2256,78 2t

2256782t

6299,682t

G

Hkwi
20682024
2068,202t

23312324
2331,234

4399,432t

H

“eze

1168002t
1168,002t

1060,00 2t

1060,002f
345,00 2t

345,00 2t
2573,002

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Tym samym udato sie ukonczyc tabele
przestawna.

25uma

5880,102¢
3811,002t
20682021
4790,2324
2331232
2459,00 2t
26017821
2256782t
245,002t
13272,112

J

Suma koricowa

15 059,00 2
12990,80 2
2068,202t
8560,022
6101022t
2459,002
6505,41 2t
40586121
2446,80 2
30124,43 2

Prezentuje sie ona tak jak na zdjeciu powyze;.

Teraz wykonaj polecenie do prezentaciji.

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

LibreOffice Calc

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Zatézmy, ze jestesmy w posiadaniu zestawienia
danych opisujacych sprzedaz dwéch typow
roweroéw dla trzech réznych firm w pierwszych
dwéch kwartatach 2019 roku.

Utwoérz tabele przestawng, ktéra umozliwi nam

podsumowanie zestawienia.



A | 8 | c | o | £ |
' Data Kwartat Nazwa produktu Firma Kwota sprzedazy
2 3.01.2019 1 Rowerl A 2 643,90 zt
2 4.01.2019 1 Rowerl A 1 060,00 zt
~+10.01.2019 1 Rowerl B 345,00 zt
524.01.2019 1 Rowerl B 1 168,00 zt
& 2.02.2019 1 Rowerl B 2 256,79 zt
7 8.02.2019 1 Rower2 C 702,80 zt
¢ 14.02.201° 1 Rowerl C 345,60 zt
s 1.03.2019 1 Rowerl A 2 531,80 zt
~©11.03.201° 1 Rowerl C 1456,23 zt
~n15.03.2019 1 Rowerl A 875,00 zt
2 20.03.201° 1 Rowerl A 2 068,20 zt
1 28.03.2019 1 Rower2 C 1 399,00 zt
) 1.04.201° 2 Rowerl B 1456,23 zt
15113.04.2019 2 Rowerl B 875,00 zt
% 23.04.2019 2 Rower2 A 2 068,20 zt
7 5.05.2019 2 Rower2 B 1 399,00 zt
) 15.05.2019 2 Rowerl C 2 256,78 zt
1 27.05.2019 2 Rowerl A 2 643,90 zt
2 8.06.2019 2 Rower2 B 1 060,00 zt
2 18.06.2019 2 Rower2 C 345,00 zt
2 30.06.2019 2 Rowerl A 1 168,00 zt

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Oto nasze dane.

Pk Edya Widok Wstaw Fomat Stle Arkusz Dane Narzedzia Qkno Pomoc

B-5-8- | o= & 4
Ol Wykres.. -
Calibri T Tabela przestawna... i A ML =
Atz B Multimedia B
Obiekt »
E? fmzﬁ = FZ' a produktu Firma Kwota sprzedaiy
B D .
3.01.21  temenyzskesiubwyrazenie.  [1 A 2 643,90 zt
4.01.2| & Poletestone i A 1 060,00 zi
[ Komentarz Ciri+Alt+C
L gl B 345,00 zt
RAIOHRD| [ oo i B 1 168,00 zi

2022 et B 2 256,79

N0V P oo 1D C 702,80 zt
14.02.2( 2 bt ot M & 345,60 zt

Coas Ctel+Shift;

1.03.20 g e i1 A 2531,80 zt
J1.02.7 oo 1 (& 1 456,23 zi
15.03.2 # preme h A 875,00 zt
20.03.2019 1 Rowerl A 2 068,20 zt
28.03.2019 1 Rower2 C 1399,00 zt

1.04.2019 2 Rowerl B 1 456,23 zi
13.04.2019 2 Rowerl B 875,00 zi
23.04.2019 2 Rower2 A 2 068,20 zt

5.05.2019 2 Rower2 B 1 399,00 zi
15.05.2019 2 Rowerl (& 2 256,78 zt
27.05.2019 2 Rowerl A 2 643,90 zt

8.06.2019 2 Rower2 B 1 060,00 zi
18.06.2019 2 Rower2 C 345,00 zt
30.06.2019 2 Rowerl A 1 168,00 zi

Materiat audio dostepny pod adresem:



https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Zaczniemy od zaznaczenia naszych danych

i wybrania opcji Tabela przestawna.. .,
ktérg znajdziemy po wybraniu Wstaw z menu
gtéwnego.

@ Wybierz frédio >

farnacrenie

Mazwany zakres:

(®) ‘Bieface zaznaczenie!
(O Zradio danych zarejestrowane w LibreOffice

Pomoc OK Anuluj

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Teraz pojawi sie powyzsze okno. Potwierdzamy
zrédto, z ktérego ma zostaé stworzona tabela
przestawna, pozostawmy wiec zaznaczong
opcje Biezgce zaznaczenie.

Materiat audio dostepny pod adresem: @
https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Po zaakceptowania wyboru Zrddta przyciskiem
OK, pokaze sie okno Uktad tabeli
przestawnej. W tym miejscu mozemy
wybrag, gdzie w tabeli zostang odwzorowane
poszczegoblne serie danych. Pamietajmy, ze

w wierszach najlepiej zawrze¢ nazwy kategorii,
a w kolumnach przedziaty czasowe.



Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

By tak sie stato, przeciggniemy serie danych

Kwartat na pole Pola kolumn.

Seria danych Firma przypisuje w naszych
danych poszczegélne transakcje do
odpowiednich firm - jest to kategoria
nieliczbowa. Z tego powodu umiescimy ja
w polu Pola wierszy. Natomiast w polu Pola
danych znajdzie sie suma kwot sprzedazy.

Filtry:

Uklad tabeli przestawnej

Pola kolumn:

Kwartat
Dane

Pola wierszy:

Pola danych:

Firma

Suma - Kwota sprzedazy

| @

Opcje

Pomog

Irédto i cel

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Rozmieszczenie serii danych na polach wyglada
teraz tak.

‘[Suma - Kwota sprzedazy [kwartat | - |

-Firma - 2 Razem Wynik
(A 9178,90 zt 5880,10 zf| 15 059,00 zi
.8 3769,79 zt 4790,23 zi 8 560,02 zf
-IC 3903,63 zt 2601,78zff 6505,41 z4
<|Razem Wynik 16 852,32zt 13272,11z 30 124,43 zi

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP



Tak powinna wygladac teraz nasza tabela.
Efektywnie przedstawia i podsumowuje
wartosci dla poszczegdlnych firm w kwartatach.

Przyjmijmy jednak, ze potrzebujemy
doktadniejszego podsumowania, ktére
przedstawi zarowno kwoty kwartalne, jak
i miesieczne.

Materiat audio dostepny pod adresem: @

https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

W tym celu raz przejdzmy do ustawienia pdl
tabeli przestawnej klikajac prawym przyciskiem
myszki w obszar tabeli, a nastepnie z menu
podrecznego wybierajagc Wtasciwosci.

W oknie Uktad tabeli przestawnej
dodamy kolejne serie danych w odpowiadajace
im miejsca.

Do pola Pola kolumn dodamy daty, a do pola
Pola wierszy - nazwy produktéw.

Ukiad tabeli przestawnej X
Filtry: Pola kolumn: Pola dostepne:
Kwartat Data
Data Kwartat
Dane

Kwota sprzedazy

Pola wierszy: Pola danych:

Firma Suma - Kwota spreedazy
MNazwa produktu

Opcje
Zrédloi cel

==

Materiat audio dostepny pod adresem:

https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP



Rozmieszczenie danych na polach tabeli
przestawnej wyglada teraz tak.

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Nasza tabela przestawna wyglada teraz tak jak
powyzej. Jak mozemy zauwazy¢, nie wyglada
ona jeszcze zbyt przejrzyscie. Pogrupujmy daty
tak, aby wyswietlone zostaty cate miesiace, nie
pojedyncze dni.

Plk Edyja Widok Wstaw Format Style Arkusz Dane MNorzedzia Okno  Pomoc
B-E-B-D@RIXGB[IE e B -
%] Sortuj rosnaco g e o
Calibr Y e Bl G K| 2| sortyjmalejaco = == e = |
=] Sl fz ¥ v :‘_'3‘01‘2019 | - Shift
A | Wiece; f b
1 [Suma - Kwota sprzedazy [ oweize. Kwartat |~ |l
T Wybierz zakres... 1
T} Odéwiez zakres
Flrma I;‘ [T Tabela przestawna » [tU| - 13.01.2019 1‘
A T 2 643,90 71
5 Poprawnosé danych...
s B B sumyczeiciowe...
= | Formularz..
7
s [C
]
- [B Tekst jako kolumny..
» [Razem Wynik B Kemesitics 2 643,90 zt
1 (88 Gupaikonspele  » | SH Gupu. Fi2
1 i Statystyka vy | BH Rozgrupuj.. Ciri+Fi2
12 —————
— | "B Autokonspekt
13 Usufi kanspekt
4 = Uioyjszcaegity
15 4Z Pokas szczegily

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Zaznaczmy jedng komorke z data, moze byc to
komoérka C3. Nastepnie z menu gtéwnego
wybieramy Dane, nastepnie Grupa

i konspekt izrozwinietej listy wybieramy
opcje Grupuj. ..



Grupowanie *

Poczatek
(®) Automatycznie

() Recznie do: 02.01.2019 ~
Koniec

@ Automatycznie

() Recznie do: 02.01.2019 ~
Grupuj wedtug
O Liczbadni: |0

® Odstepy: [ Sekundy
] Min.

[ Godziny
[ ]Dni
Miesiace
(] Kwartaky
[JLata

L3

Pomoc oK Anuluj

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

W wyswietlonym oknie Grupowanie
zaznaczmy grupowanie wedtug odstepow
i wybierzmy tylko Miesigce. Operacje
potwierdZmy przyciskiem OK.

[Razem Wynil

. L . . B T . . .
_+ [fuma - Kwota sprzeday kwartat |-[Data |-
2 1 2
: Firma - [Nazwa produktu[ - | 1 it v v Vi |
A Rowerl 3703,90 zt 5 475,00 zi| 2643,902t 1168,00zi| 12 990,80 zI
B Rower2 2068,20 zt 2 068,20 2
s[B Rowerl 1513,002t 2256,79 2t 2331,232f

Materiat audio dostepny pod adresem:
https:/zpe.gov.pl/b/PrRQ8IOSP

Tym samym udato sie ukonczyc tabele
przestawna.

6101,02 21

Rower2 1399,002t 1060,002| 2 459,00 2
Rowerl 3456021 1456,23 2256,78 28 4058,61 2

f Rower2 702,802t 1399,00 345,007 2446,80 2

 [Razem Wynik 5216902 3305192t 8330237 4399320 62996821 2573,007 30124,43 7

Prezentuje sie ona tak jak na zdjeciu powyze;.

Teraz wykonaj polecenie do prezentaciji.

Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.







Sprawdz sie

Pokaz ¢wiczenia: O ) @

Pobierz skoroszyt, a nastepnie wykorzystaj arkusz 1 do wykonania ¢éwiczen 1-4 oraz arkusz 2 do
wykonania ¢wiczen 5-8.
Plik o rozmiarze 13.03 KB w jezyku polskim

Cwiczenie 1 @

Utworz tabele przestawna, w ktérej w nagtéwkach kolumn znajda sie miesiace,
a w nagtéwkach wierszy nazwy produktow.

Cwiczenie 2 @)

Utworz tabele przestawna, w ktérej w nagtéwkach kolumn znajda sie nazwy produktow,
a w nagtéwkach wierszy miesigce.

Cwiczenie 3 O

Wyswietl w tabeli przestawnej wytacznie wartosci dla produktéw, ktore s owocami.
Cwiczenie 4 »

Posortuj w tabeli przestawnej wartosci sprzedazy owocéw malejaco wedtug sumy koncowej
dla nazwy produktu.

Cwiczenie 5 Q

Przejdz do arkusza Arkusz2. Utwérz tabele przestawng, w ktérej w nagtéwkach kolumn
znajda sie miesigce, a w nagtowkach wierszy nazwy produktéw.

Cwiczenie 6 @

Utworz tabele przestawna, w ktérej w nagtéwkach kolumn znajda sie nazwy produktow,

a w nagtéwkach wierszy miesigce.



Cwiczenie 7 @
Pokaz w tabeli przestawnej wytgcznie wartosci dla dwéch zabawek: domku dla lalek oraz lalki.
Cwiczenie 8 @

Wytacz filtr z ¢wiczenia 7. i posortuj w tabeli przestawnej wartosci sprzedazy zabawek
rosnaco wedtug sumy koncowej dla nazwy produktu.



Dla nauczyciela

Autor: Maurycy Gast
Przedmiot: Informatyka

Temat: Tabele przestawne w arkuszu kalkulacyjnym

Grupa docelowa:

Szkota ponadpodstawowa, liceum ogolnoksztatcace, technikum, zakres podstawowy
Podstawa programowa:

Cele ksztalcenia - wymagania og6lne

II. Programowanie i rozwigzywanie probleméw z wykorzystaniem komputera oraz innych
urzgdzen cyfrowych: ukladanie i programowanie algorytméw, organizowanie,
wyszukiwanie i udostepnianie informaciji, postugiwanie si¢ aplikacjami komputerowymi.

Tresci nauczania - wymagania szczegolowe

II. Programowanie i rozwigzywanie problemow z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen cyfrowych.

Zakres podstawowy. Uczen:

3) przygotowuje opracowania rozwigzan problemow, postugujgc sie¢ wybranymi
aplikacjami:

¢) gromadzi dane pochodzgce z roznych zrodet w tabeli arkusza kalkulacyjnego,
korzysta z roznorodnych funkcji arkusza w zaleznosci od rodzaju danych, filtruje
dane wedtug kilku kryteriow, dobiera odpowiednie wykresy do zaprezentowania
danych, analizuje dane, korzystajac z dodatkowych narzedzi, w tym z tabel

i wykresow przestawnych,

Ksztaltowane kompetencje kluczowe:

» kompetencje cyfrowe;

» kompetencje osobiste, spoleczne i w zakresie umiejetnosci uczenia sig;

» kompetencje matematyczne oraz kompetencje w zakresie nauk przyrodniczych,
technologii i inzynierii.

Cele operacyjne (jezykiem ucznia):

» Przeanalizujesz dane za pomocg tabeli przestawne;j.



» Zastosujesz tabele przestawne do zarzadzania danymi.
» Rozwiagzesz czesto pojawiajace si¢ problemy z tabelami przestawnymi.

Strategie nauczania:

» konstruktywizm;
o konektywizm.

Metody i techniki nauczania:

e rozmowa nauczajaca z wykorzystaniem multimedium i ¢wiczen interaktywnych;
e zuzyciem komputera;
« Cwiczenia praktyczne.

Formy pracy:

praca indywidualna;

praca w parach;

praca w grupach;

praca catego zespotu klasowego.

Srodki dydaktyczne:

» komputery z gtoSnikami, stuchawkami i dostepem do internetu;

» zasoby multimedialne zawarte w e-materiale;

« tablica interaktywna/tablica, pisak /kreda;

» oprogramowanie Microsoft Excel 2010, LibreOffice Calc 4.1 lub wybrany odpowiednik.

Przebieg lekcji
Przed lekcja:

1. Przygotowanie do zaje¢. Nauczyciel loguje sie na platformie i udostgpnia e-materiat:
»labele przestawne w arkuszu kalkulacyjnym”. Nauczyciel prosi uczniow o zapoznanie
sie z treSciami w sekcji ,Przeczytaj’.

Faza wstepna:

1. Ustalenie celu lekcji i kryteriow sukcesu.

2. Prowadzacy prosi uczniow, aby zglaszali swoje propozycije pytan do tematu. Jedna
osoba moze zapisywac je na tablicy. Gdy uczniowie wyczerpig swoje pomysty,
a pozostaly jakies wazne kwestie do poruszenia, nauczyciel je dopowiada.

Faza realizacyjna:

1. Uczniowie analizujg przyktad z sekcji ,,Przeczytaj’ i powtarzaja zaprezentowane
rozwigzanie na swoim komputerze.



2. Praca z multimedium. Nauczyciel wySwietla zawartos¢ sekcji ,Prezentacja
multimedialna”, wybrany uczen czyta tres¢ polecenia nr 1: ,Przeanalizuj prezentacije,
a nastepnie stworz wlasng tabele przestawng dla wybranych przez siebie danych”
i omawia przykltadowe rozwigzanie postawionego problemu. Uczestnicy zaje¢, po
uplywie okreslonego czasu, przedstawiajg propozycje rozwiazania postawionego
w zadaniu problemu.

3. Cwiczenie umiejetno$ci. Liga zadaniowa - uczniowie wykonujg indywidualnie na czas
¢wiczenia nr 1-4 z sekcji ,Sprawdz si¢”, a nastepnie omawiaja zadania na forum.

Faza podsumowujaca:

1. Nauczyciel ponownie wysSwietla na tablicy temat i cele lekcji zawarte w sekcji
~Wprowadzenie” W kontekscie ich realizacji nastepuje oméwienie ewentualnych
problemoéw z rozwigzaniem ¢wiczen z sekcji ,Sprawdz si¢”.

2. Wybrany uczen podsumowuje zajecia, zwracajgc uwage na nabyte umiejetnosci.

Praca domowa:
1. Uczniowie wykonuja ¢wiczenia 5-8 z sekcji ,Sprawdz si¢”.
Materialy pomocnicze:

» Oficjalna dokumentacja techniczna dla oprogramowania Microsoft Excel 2010 (lub
nowszej wersji), LibreOffice Calc 4.1 lub wybranego odpowiednika.

Wskazowki metodyczne:

» Uczniowie mogg wykorzysta¢ multimedium w sekcji ,Prezentacja multimedialna” do
przygotowania si¢ do lekcji powtorkowe;j.



