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Pobierz szablon prezentaciji.

Zaprojektuj wzor tta oraz tekstu: styl i rozmiar czcionki.

Wypetnij slajd tytutowy, podajgc swoje imie i nazwisko oraz tytut wystgpienia.

Ze swojego przygotowanego przemowienia wybierz najwazniejsze kwestie, problemy
oraz podsumowanie i utéz z nich hasta lub krétkie punkty, ktére bedg korespondowac
z trescig twoich komentarzy.

Na kolejnych slajdach umiesc tytuty sekwencji i hasta zwigzane z twojg prezentacjg w
takiej kolejnosci, w jakiej chcesz je poruszyc.

Dodaj zdjecia, diagramy, wykresy, tabele czy dzwieki, ktére zilustrujg pomysty i inne
kwestie, ktore chcesz przedstawi¢. Aby wstawi¢ na slajd obraz zapisany w folderze,
na karcie Wstawianie wybierz Obrazy i kliknij wybrany plik z obrazem. W taki sposob
mozesz tez wstawi¢ inne ilustracje: ksztalt, grafike SmartArt lub wykres.

Na ostatnim slajdzie podaj zrédta, ktére zostaty wykorzystane przy przygotowywaniu
prezentacji. Mozesz tez umieéci¢ tam podziekowania dla stuchaczy oraz swéj adres
mailowy, by umozliwi¢ publicznosci skontaktowanie sie z tobg.

Pamietaj, ze tekst na slajdach powinien by¢ jedynie uzupetnieniem, skrétem,
podsumowaniem tego, o czym méwisz w prezentacji.

Ponownie przeczytaj tres¢ wszystkich slajdéw, wytapujgc ewentualne bfedy i literéwki
w celu ich poprawienia.

By bez przeszkod zaprezentowac wystapienie, skorzystaj z opcji Notatki w menu
Widok. Ich przygotowanie pomoze ci szybko sprawdzi¢ tres¢, jesli czego$
zapomnisz.

Dodaj przejscia slajdow (zaktadka Przejscia) — wybierz ich rodzaj i szybkosc¢.
Pamietaj, ze kolejne slajdy powinny by¢ przetgczane co 20 sekund, bo tego wymaga
typ Pecha Kucha.

Sprawdz, jak poszczegolne slajdy wygladajg w trakcie prezentowania i czy czas ich
wyswietlania odpowiada czasowi, ktory poswiecasz na swoje przemowienie.



