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Czynności 
inwentaryzacyjne 

Termin 
wykonania 

Osoby 
odpowiedzialne 

Przeszkolenie członków komisji 
inwentaryzacyjnej 

  

Przygotowanie materiałów 
niezbędnych do przeprowadzenia 
inwentaryzacji (druki, przyrządy 
pomiarowe itp.) 

  

Przygotowanie pól spisowych 

  

Spis z natury 

  

Kontrola prawidłowości spisu 

  

Wycena spisu i sporządzenie 
zestawienia różnic 

  

Wyjaśnienie przyczyn powstania różnic, 
sporządzenie protokołu z wnioskami 
dotyczącymi propozycji o rozliczenia 
różnic 

  

Podjęcie decyzji w sprawie 
rozliczenia różnic 

  

Ujęcie i rozliczenie wyników 
inwentaryzacji w księgach 
rachunkowych 
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