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SCENARIUSZ12z1

Scenariusz zajec¢ dla stuchaczy szkoty policealne;j

w zawodzie technik administraciji

TEMAT: Podmioty postepowania administracyjnego i ich charakterystyka

CELE OGOLNE: przygotowanie i prowadzenie postepowania administracyjnego.

CELE SZCZEGOLOWE: korzysta z przepiséw prawa postepowania

administracyjnego, okresla uczestnikow postepowania administracyjnego, ustala

waznosc i zakres petnomocnictwa.

METODY PRACY:

Infografika,

praca zespotowa,
praca indywidualna,
miniwyktad,

praca z kodeksem postepowania administracyjnego.

SRODKI DYDAKTYCZNE:

komputer z dostepem do sieci internetowej,

MS Teams,

Kodeks postepowania administracyjnego -
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20210000735/U/D2021073
SLj.pdf,

podrecznik, Postepowanie administracyjne, wydawnictwo Ekonomik.

PRZEWIDYWANY CZAS:

45 minut (w tym 15 minut pracy wtasnej ucznia).

PROPONOWANY PRZEBIEG ZAJEC:
Faza Przygotowawcza

Podziat klasy na 9 zespotéw. Praca zespotowa z KPA — jakie podmioty biorg

udziat w postepowaniu administracyjnym?

Faza Zasadnicza


http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20210000735/U/D20210735Lj.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20210000735/U/D20210735Lj.pdf

1. Losowanie pytan przez zespoty (podsumowanie pracy zespotowej). Pytania
zadawane stuchaczom:

e Kto moze wzig¢ udziat w postepowaniu administracyjnym?

e Kto moze by¢ strong postepowania administracyjnego (definicja strony z
KPA)?

e Podac przyktady postepowan, w ktérych bierze udziat jedna strona i wiecej niz
jedna strona?

e Jak rozumiecie pojecia ,interes prawny” i ,obowigzek prawny”?

e Czy strona musi wystepowac przed organem administracji publicznej zawsze
osobiscie?

e Kto moze by¢ petnomocnikiem?

e Czy za petnomocnictwo zawsze trzeba wnies¢ optate?

¢ Kim sg uczestnicy na prawach strony?

e Charakterystyka uczestnikéw na prawach strony?
2. Polecenie: zaznacz PRAWDA (P) czy FALSZ (F)

Jednym z podmiotéw postepowania administracyjnego jest zawsze organ 5
administracji publicznej, przed ktérym toczy sie postepowanie

Interes prawny to obowigzek lub uprawnienie wynikajgce 5
Z materialnego prawa administracyjnego

Strong w postepowaniu administracyjnym moze by¢ tylko osoba prawna F
Jezeli petnomocnikiem jest matzonek lub rodzic, nie istnieje obowigzek optaty 5
skarbowej

Kazdy cztowiek posiada zdolno$¢ do czynnosci prawnych

Swiadkowie i biegli sg uczestnikami postepowania administracyjnego P
Organ administracji publicznej moze nie dopusci¢ prokuratora do udziatu w .
postepowaniu

Faza Koncowa
Podsumowanie wiadomos$ci — miniwyktad nauczyciela, propozycja notatki:
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EWALUACJA ZAJEC
Stuchacze rozwigzujg indywidualnie krzyzéwke:
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Podmioty i uczestnicy postepowania administracyjnego

*Organ administracji publicznej, przed
ktérym toczy sie postepowanie
Podmioty postepowania «Strona/strony

administracyjnego *Podmioty na prawach strony

_ _ -Swiadkowie
Uczestnicy postepowania Biegl

administracyjnego «Inni uczestnicy
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Osoby fizyczne po ukonczeniu 18 roku zycia majg petng do czynnosci
prawnych.

Zdolnosc¢ prawna organu administracji publicznej do zatatwiania spraw
okreslonego rodzaju.

Inaczej przedstawiciel, reprezentant strony w postepowaniu administracyjnym.
Jeden z podmiotéw na prawach strony.

Reguty okreslajgce tryb postepowania administracyjnego.

Wyrazajacy czyjs sprzeciw, dezaprobate lub krytyke.

Podstawowe zrodto postepowania administracyjnego.

Opracowanie: Lidia Kantek



