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SCENARIUSZ 1 (1 z 3)

SCENARIUSZ ZAJEC DLA: uczniéw liceum ogélnoksztatcgcego, technikum oraz
branzowej szkoty Il stopnia

POZIOM: szkoty ponadpodstawowe
PROWADZONYCH PRZEZ: nauczycieli informatyki

Scenariusz lekcji informatyki nauki zdalnej z wykorzystaniem technik multimedialnych
ksztatcenia na odlegtos¢. Do osiggniecia celow lekcji zastosowano samoksztatcenie
ucznia korzystajgcego z zasobow Internetu — artykuty naukowe, materiaty
fotograficzne, filmowe oraz Zintegrowang Platforme Edukacyjng. Komunikacja

z uczniem odbywa sie na rekomendowanej przez szkote platformie komunikacyjnej.
Uczen zdobywa wiadomosci i umiejetnosci przewidziane w podstawie programowej.
Cwiczenia praktyczne, ktére miatby wykonaé podczas zajeé, wykonuje sam w domu

lub obserwuje w filmach edukacyjnych.

TEMAT: Licencjonowanie oprogramowania i utworéw.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie
podstawy programowej ksztatcenia ogolnego dla liceum ogoélnoksztatcgcego,

technikum oraz branzowej szkoty Il stopnia (Dz.U. z 2018 r. poz. 467 ze zm.).
TRESCI NAUCZANIA - WYMAGANIA SZCZEGOLOWE:
V. przestrzeganie prawa i zasad bezpieczenstwa,

2) respektowanie obowigzujgcego prawa i norm etycznych dotyczgcych
korzystania i rozpowszechniania oprogramowania komputerowego, aplikaciji

cudzych i wkasnych oraz dokumentéw elektronicznych.
CELE OGOLNE:
e zapoznanie z rodzajami licencji.
CELE SZCZEGOLOWE:
e postugiwanie sie pojeciem licencji oprogramowania,
e dokonywanie klasyfikacji licencji,

e stosowanie oprogramowania zgodnie z licencja,



wykorzystywanie utworéw zamieszczonych w sieci zgodnie z licencja,

ponoszenie odpowiedzialnosci za naruszenia prawa w Sieci.

METODY PRACY:

praktyczna (wyszukiwanie informacji w zasobach Internetu, techniki

multimedialne, infografika),
miniwykfad,

ogladowa (pokaz).

SRODKI DYDAKTYCZNE:

komputer z programem do odtwarzania prezentacji multimedialnych,
np. MS PowerPoint, edytorem tekstu np. MS Word, prostym programem

graficznym, np. Paint, przegladarkg internetowa,
platforma komunikacyjna, np. MS Teams, Meet,
prezentacja multimedialna,

zasoby Internetu,

Zintegrowana Platforma Edukacyjna.

PRZEWIDYWANY CZAS:

45 minut (w tym 10 minut pracy wtasnej ucznia).

PROPONOWANY PRZEBIEG ZAJEC:

Nauczyciel nawigzuje potgczenie na odlegtos¢ z uczniami, wykorzystujgc platforme

faza organizacyjna (5 minut)

komunikacyjng rekomendowang przez szkote/placowke.

Nauczyciel ustala zasady wspétpracy uczeh — nauczyciel podczas zajeé zdalnych na

platformie edukacyjnej, przekazujgc uczniom informacije:

1.

2.

Dotgczamy do zajec¢ punktualnie z wytgczonym mikrofonem.

Podczas sprawdzania listy obecnosci wigczamy mikrofon i kamere.
Wytgczamy mikrofon, gdy mowi inna osoba.

Zadajemy i odpowiadamy na pytania z wtgczonym mikrofonem i kamerg.

Pytania zadajemy po zakonczonej wypowiedzi osoby prezentujgce;.



6. Uczestniczymy czynnie w zajeciach.

Nauczyciel sprawdza liste obecnosci, przestawia cele i temat zajec oraz ich przebieg
z okre$leniem ram czasowych (co po kolei i kto bedzie wykonywat okreslone

czynnosci podczas zaje¢ na odlegtosc).

e faza przygotowawcza (5 minut) — praca samodzielna uczniéw z materiatami

zrodtowymi

Uczen korzystajgc z zasobow Internetu Wikipedii — Wolnej encyklopedii, wyszukuje

i analizuje znaleziony materiat (Zatacznik nr 1 — przyktady materiatu wraz ze

zrodtem):
» definicje licencji oprogramowania,
» rodzaje licencji,

e faza zasadnicza (20 minut) — tresci programowe wraz z komentarzem

stownym nauczyciela

Nauczyciel przedstawia prezentacje multimedialng na temat Rodzaje licencji
oprogramowania i utworéow (Zatgcznik nr 2 — Prezentacja multimedialna Rodzaje

licencji oprogramowania i utworéw), omawiajgc zagadnienia:
» definicja licencii,
» umowa licencyjna,
» prawa uzytkownika, ograniczenia, terminy,
» kod zrodtowy,
» rodzaje oprogramowania,
» podziat licencji (wytgczne i niewytgczne),
» rodzaje licencji oprogramowania,
» licencje utworu.

e faza koncowa (10 minut) — prezentacja filmu dydaktycznego

e przedstawiajgca najczesciej wystepujgce licencje oprogramowania i utwory na
rynku.


https://pl.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Strona_g%C5%82%C3%B3wna

WSKAZOWKI DO PRACY Z OSOBAMI ZE ZROZNICOWANYMI POTRZEBAMI
ROZWOJOWYMI:

e kilkuminutowe wydtuzenie czasu pracy,

e umozliwienie uczniom zadawania pytan pomocniczych na kazdym etapie
zajec,

e czeste powtorki stowne i odwotywanie sie do konkretu,

e czeste powtdrki istoty zagadnienia zaznaczane intensywnym kolorem,

okazywanie aprobaty, pochwaty dla podejmowanego wysitku.
EWALUACJA ZAJEC:

Test wielokrotnego wyboru (5 minut) — weryfikacja zdobytych wiadomosci

i umiejetnosci na zajeciach z wykorzystaniem Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej.
BIBLIOGRAFIA:

e Bremer A., Stawik M., (2013), ECDL 7 modutéw, Kompletny kurs, Chorzow:
Wydawnictwo Videograf SA.

e Lambert J., Frye C., (2019), Microsoft Office 2019, Warszawa: APN Promise.

e Dmuchowski D.,(2016), Jak ugryz¢ ECDL PROFILE DIGCOMP? Rybnik:
ATForum.

e Kotodziejczyk R., Kopacz P., Mierzejewski D., Rodak A., Wawrzenczyk K.,
(2020), Kompetencje cyfrowe, DigComp Lublin: ECCC.

e Fraczek-Broda J., (2018), Rodzic w Internecie Warszawa. NETOGRAFIA:
e https://pl.wikipedia.org/
e https://pl.wikipedia.org/wiki/Licencja_oprogramowania

e https://pl.wikipedia.org/wiki/Wolne_i_otwarte_oprogramowanie#/media/Plik:Co
nceptualMapFLOSSPL.jpg

FILMY:

¢ https://www.komputerswiat.pl/wideo/poradniki/ks-wyjasnia-rodzaje-licencji-

oprogramowan-i-czy-mozna-pobierac-abandonware/wr7zrks
ZALACZNIKI:

e Materiaty zrodtowe (Zatacznik nr 1).



Plan prezentacji multimedialnej (Zatgcznik nr 2).
Opis filmu edukacyjnego z przyktadowymi linkami zrédtowymi (Zatgcznik nr 3).
Test ewaluacyjny z odpowiedziami (Zatgcznik nr 4).

Folder z plikami graficznymi i plikiem zrédtowym (Zatgcznik nr 5).



Zatacznik nr 1
Materiaty dydaktyczne:

1. Uczen wpisuje w wyszukiwarke internetowg fraze klucz np.: ,licencja

oprogramowania’”.

Znajduje, np.:
zrodto zasobow Internetowych

https://pl.wikipedia.org/wiki/Licencja_oprogramowania dostepny online [dostep:
25.08.21]

Materiat znaleziony przez ucznia pod tym adresem zawiera informacje dotyczace:

e Definicji licencji oprogramowania jako umowy na korzystanie z programu,
utworu.
e Praw autorskich.
e Rodzajow licencji z ich opisem:
» niewytagczne,
» wylgczne,
» sublicencje.
e Prawa uzytkownika (licencje EULA, GPL, FLOSS).

e Rodzajow licencji oprogramowania z ich opisem.


https://pl.wikipedia.org/wiki/Licencja_oprogramowania
https://pl.wikipedia.org/wiki/Licencja_oprogramowania

Zatacznik nr 2
Plan prezentacji multimedialnej:

Nauczyciel omawia tresci programowe zwigzane z rodzajami licencji
z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej pod tytutem Rodzaje licencji

oprogramowania i utworow.

Na kolejnych slajdach nauczyciel przedstawia:

1. Rodzaje licencji oprogramowania i utworow.

2. Nauczyciel moze prezentacje przygotowac na podstawie zrodet:
Fraczek-Broda J. (2018), Rodzic w Internecie Warszawa.
https://pl.wikipedia.org/ dostepny online [dostep: 25.08.21]

https://pl.wikipedia.org/wiki/Wolne_i_otwarte_oprogramowanie#/media/Plik:Conceptu
alMapFLOSSPL.jpg dostepny online [dostep: 25.08.21]

3. Rodzaje licencji oprogramowania i utworéw:
¢ definicje licencji,
e umowe licencyjna,
e prawa uzytkownika, ograniczenia, terminy,
e kod Zrodtowy,
e rodzaje oprogramowania,
e podziat licencji (wytgczne i niewytgczne),
e rodzaje licencji oprogramowania,
e licencje utworu.
4. Definicje licenciji.
5. Charakteryzacje licencji GPL.
6. Role kodu zrédtowego w licencji.
7. Podziat licencji ze wzgledu na dostepnos$¢ kodu zrédtowego na:
e oprogramowanie zamkniete,

e oprogramowanie otwarte lub oprogramowanie wolne.



8. Charakteryzacje oprogramowania typu zamknietego.

9. Charakteryzacje oprogramowania otwartego lub oprogramowania wolnego.
10. Oprogramowanie otwarte, nawigzujagc do kodu zrédtowego.

11. Oprogramowanie FOSS, FLOSS, FREE.

12. Definicje wolnego oprogramowania stworzong przez Richarda Stallmana na

podstawie czterech wolnosci:

e ,wolnosci uruchamiania programu, w dowolnym celu (wolnos¢ 0),
e wolnosci analizowania, jak program dziata i dostosowywania go do swoich

potrzeb (wolnos¢ 1),
e wolnosci rozpowszechniania kopii, byscie mogli poméc sgsiadom (wolnos¢ 2),

e wolnosci udoskonalania programu i publicznego rozpowszechniania wtasnych
ulepszen, dzieki czemu moze z nich skorzystac cata spotecznosc¢ (wolnosc¢
3)".

13. Postugiwanie sie terminem ,wolne oprogramowanie” w nawigzaniu do wolnego

zrédia.
14. Schemat darmowego oprogramowania — Open Source.
15. Podziat licencji na:
e wylgczne,
e niewylgczne,
e sublicencje,
charakteryzuje kazdy przedstawiony typ licencji.
16. Rodzaje licencji oprogramowania na rynku i dokonuje ich charakterystyki:
e Shareware,
e Trial,
e GNU,
e Adware,

e [Freeware,

e Licencja artystyczna,



e Open Source,
e Free.

17. Pojecie licencji utworu objetych prawami autorskimi:
e Licencje Creative Commons (CC).

18. Piktogramy zamieszczane w opisie utworu méwigce o prawach autorskich.
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Zatacznik nr 3

Opis filmow:

Film nr 1 — Licencje oprogramowania i licencje utworow.

Film ma przedstawiaé nastepujgce zagadnienia:

1.

2.

6.

7.

Rodzaje licenciji.

Charakterystyke licencji ze wzgledu do kogo/do czego jest przypisana (BOX,
OEM).

Charakterystyke licencji komercyjnych: (Demo, Trial, Adware, FIIMUR).
Charakterystyke licencji darmowych (Freeware, wolne oprogramowanie).
Licencje utwordw.

Licencje gier.

Piractwo.

np.: https://www.komputerswiat.pl/wideo/poradniki/ks-wyjasnia-rodzaje-licencji-

oprogramowan-i-czy-mozna-pobierac-abandonware/wr7zrks

dostepny online [dostep:25.08.21]

11


https://www.komputerswiat.pl/wideo/poradniki/ks-wyjasnia-rodzaje-licencji-oprogramowan-i-czy-mozna-pobierac-abandonware/wr7zrks

Zatacznik nr 4
Test:

1. Oprogramowania, ktére mozna uzywac ,na probe” przez pewien czas lub

okreslong ilos¢ uruchomieh noszg nazwe:

A. Trial.
B. Adware.

C. Freeware.

2. Przedstawione oznaczenie informuje uzytkownika, ze utwér mozna:

OIS

A. powiela¢, modyfikowac, udostepnia¢ po modyfikacjach takze komercyjnie,

jednoczesnie podajgc informacje o pierwotnym tworcy.

B. powiela¢, modyfikowaé, udostepnia¢ po modyfikacjach takze komercyjnie,
jednoczesnie podajgc informacje o pierwotnym tworcy na identycznych
zasadach.

C. powiela¢ takze komercyjnie, bez zadnych modyfikacji, jednoczesnie podajgc

informacje o pierwotnym tworcy.
3. Adware to oprogramowanie:

A. bezpfatnie rozpowszechniane, ktérego kopiami wolno sie dzieli¢, ale po
pewnym czasie nalezy zrezygnowac z uzywania programu lub wnies¢ optate.

B. reklamowe, oprogramowanie jest rozpowszechniane za darmo, ale jego
producent otrzymuje wynagrodzenie za wyswietlanie reklam zlecanych przez
SpPONSorow.

C. ktére moze by¢ uruchamiane, kopiowane, rozpowszechniane, analizowane

oraz zmieniane i poprawiane przez uzytkownikow.

4. Oprogramowanie, w ktérym uzytkownicy majg dostep do kodu zrédtowego, mogg
go legalnie adaptowac do wtasnych potrzeb i udostepnia¢ innym wtasne

modyfikacje, ma charakter:

A. otwarty.
B. darmowy.
C. zamkniety.
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5. Licencje Creative Commons odnoszg sie do:

A. utworow wolnych od praw autorskich.
B. utworéw objetych prawami autorskimi.

C. utwordéw rozpowszechnianych wytgcznie w sieci.
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SCENARIUSZ 2 (2 z 3)
SCENARIUSZ ZAJEC DLA: uczniéw liceum ogélnoksztatcgcego, technikum oraz

branzowej szkoty Il stopnia
POZIOM: szkoty ponadpodstawowe
PROWADZONE PRZEZ: nauczycieli informatyki

Scenariusz lekcji informatyki nauki zdalnej z wykorzystaniem technik multimedialnych
ksztatcenia na odlegtos¢. Do osiggniecia celdéw lekcji zastosowano samoksztatcenie
ucznia korzystajgcego z zasobdéw Internetu — artykuty naukowe, materiaty
fotograficzne, filmowe oraz Zintegrowang Platforme Edukacyjng. Komunikacja

z uczniem odbywa sie na rekomendowanej przez szkote platformie komunikacyjnej.
Uczen zdobywa wiadomosci i umiejetnosci przewidziane w podstawie programowe;j.
Cwiczenia praktyczne, ktére miatby wykonaé podczas zajeé wykonuje sam w domu

lub obserwuje w filmach edukacyjnych.

TEMAT: Grafika menedzerska i prezentacyjna.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie
podstawy programowej ksztatcenia ogolnego dla liceum ogoélnoksztatcgcego,

technikum oraz branzowej szkoty Il stopnia (Dz.U. z 2018 poz. 467 ze zm.).

TRESCI NAUCZANIA - WYMAGANIA SZCZEGOLOWE:

Il. Programowanie i rozwigzywanie probleméw z wykorzystaniem komputera

I innych urzadzen cyfrowych.

3) Przygotowanie opracowania rozwigzan problemow, poprzez postugiwanie sie

wybranymi aplikacjami:

e) tworzenie rozbudowanych prezentacji, w tym z wykorzystaniem technik

multimedialnych, ustalanie parametréw pokazu.
CELE OGOLNE:

e zapoznanie z grafikg menedzerskg i prezentacyjna.
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CELE SZCZEGOLOWE:

poznanie zalet programu PowerPoint,
wykonanie prezentacji w programie PowerPoint,

stosowanie narzedzi dostepnych w programie PowerPoint,

METODY PRACY:

praktyczna (wyszukiwanie informacji w zasobach Internetu, techniki
multimedialne, infografika),

miniwyktad,

ogladowa (pokaz).

SRODKI DYDAKTYCZNE:

komputer z programem do edycji i odtwarzania prezentacji multimedialnych,
np. MS PowerPoint, edytorem tekstu np. MS Word, prostym programem

graficznym np. Paint, przegladarkg internetowa,
platforma komunikacyjna, np. MS Teams, Meet,
prezentacja multimedialna,

zasoby Internetu,

Zintegrowana Platforma Edukacyjna.

PRZEWIDYWANY CZAS:

45 minut (w tym 5 minut pracy wtasnej ucznia).

PROPONOWANY PRZEBIEG ZAJEC:

faza organizacyjna (5 minut)

Nauczyciel nawigzuje potgczenie na odlegtos¢ z uczniami, wykorzystujgc platforme

komunikacyjng rekomendowang przez szkote/placowke.

Nauczyciel ustala zasady wspétpracy uczeh — nauczyciel podczas zajeé zdalnych na

platformie edukacyjnej, przekazujgc uczniom informacije:

1. Dotgczamy do zajec punktualnie z wytgczonym mikrofonem.

2. Podczas sprawdzania listy obecnosci wtgczamy mikrofon i kamere.
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3. Wytgczamy mikrofon, gdy mowi inna osoba.

4. Zadajemy i odpowiadamy na pytania z wigczonym mikrofonem i kamera.
5. Pytania zadajemy po zakonczonej wypowiedzi osoby prezentujgce;j.

6. Uczestniczymy czynnie w zajeciach.

Nauczyciel sprawdza liste obecnosci, przestawia cele i temat zaje¢ oraz ich przebieg
z okre$leniem ram czasowych (co po kolei i kto bedzie wykonywat okreslone

czynnosci podczas zaje¢ na odlegtosc).

e faza przygotowawcza (5 minut) — praca samodzielna uczniéw z materiatami

zrodtowymi

Uczen, korzystajgc z zasobow Internetu, wyszukuje i analizuje znaleziony materiat

(Zatgcznik nr 1 — przyktady materiatu wraz ze zrodtem):
» porady, jak zrobi¢ dobrg prezentacje w PowerPoint.

e faza zasadnicza (10 minut) — tresci programowe wraz z komentarzem

stownym nauczyciela

Nauczyciel przedstawia prezentacje multimedialng na temat Sposoby wykonania
dobrej prezentacji (Zatgcznik nr 2 — Prezentacja multimedialna Sposoby wykonania

dobrej prezentacji), omawiajgc zagadnienia:
» zalety programu PowerPoint,
» 25 sposobdw wykonania dobrej prezentacji.

e faza zasadnicza (10 minut) — tresci programowe wraz z komentarzem

stownym nauczyciela

Nauczyciel przedstawia prezentacje multimedialng na temat Tworzenia prezentacji
w MS PowerPoint (Zatgcznik nr 3 — Prezentacja multimedialna Tworzenia prezentacji

w MS PowerPoint), pokazujgc kolejne etapy:
» tworzenia prezentaciji,
» zapisywania prezentacji,
» projektowania prezentacji,
» udostepniania i wspotpracy,

» przedstawiania prezentaciji.
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Uczniowie zaczynajg wykonywac samodzielnie prezentacje podczas udzielania

wskazowek przez nauczyciela.

» faza zasadnicza wykonywana przez ucznia wraz z poprzednig fazg
wykonywang przez nauczyciela (5 minut — dodatkowy czas na dokonczenie

¢wiczenia) — ¢wiczenie praktyczne

Sporzadzenie przez ucznidw prezentacji graficznej sktadajgcej sie z minimum
5 slajdéw tematycznych z animacjg niestandardowg na dowolny temat,

wykorzystujgc program MS PowerPoint.

Uczen, uczestniczgc w zajeciach, wykonuje prezentacje jednoczesnie podczas
omawiania przez nauczyciela prezentacji na temat: Tworzenie prezentacji w MS

PowerPoint.
e faza koncowa (5 minut) — prezentacja filmu dydaktycznego
» przedstawiajgcego dodatkowe funkcje programu PowerPoint.

WSKAZOWKI DO PRACY Z OSOBAMI ZE ZROZNICOWANYMI POTRZEBAMI
ROZWOJOWYMI:

e kilkuminutowe wydtuzenie czasu pracy,

e umozliwienie uczniom zadawania pytan pomocniczych na kazdym etapie
zajec,

e czeste powtdrki stowne i odwotywanie sie do konkretu,

e czeste powtorki istoty zagadnienia zaznaczane intensywnym kolorem,

okazywanie aprobaty, pochwaty dla podejmowanego wysitku.
EWALUACJA ZAJEC:

Test wielokrotnego wyboru (5 minut) — weryfikacja zdobytych wiadomosci

i umiejetnosci na zajeciach z wykorzystaniem Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej.

BIBLIOGRAFIA:

e Bremer A., Stawik M., (2013), ECDL 7 modutéw, Kompletny kurs, Chorzow:
Wydawnictwo Videograf SA.

e Lambert J., Frye C., (2019), Microsoft Office 2019, Warszawa: APN Promise.

e Dmuchowski D., (2016), Jak ugryz¢ ECDL PROFILE DIGCOMP?, Rybnik:
ATForum.
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Kotodziejczyk R., Kopacz P., Mierzejewski D., Rodak A., Wawrzenczyk K.,
(2020), Kompetencje cyfrowe DigComp, Lublin: ECCC.

Stalinski A., (2014), 24 porady jak zrobi¢ dobrg prezentacje w PowerPoint,
THE NEWOPR POST.

NETOGRAFIA:

https://monsterspost.com/pl/jak-zrobic-dobra-prezentacje-powerpoint/
https://newpr.pl/24-porady-jak-zrobic-dobra-prezentacje-w-powerpoincie/
https://support.microsoft.com/pl-pl/office/tworzenie-prezentacji-w-programie-

powerpoint-422250f8-5721-4cea-92cc-202fa7b89617

https://support.microsoft.com/pl-pl/office/zapisywanie-w-programie-
powerpoint-7ef0d0f2-dc24-45d3-808b-be9747ee69f6

https://support.microsoft.com/pl-pl/office/projektowanie-w-programie-
powerpoint-2659f76c-3297-4ff2-ac55-4aa5eda8113b

https://support.microsoft.com/pl-pl/office/udost%C4%99pnianie-i-
wsp%C3%B3%C5%82praca-w-programie-powerpoint-07fcfb59-f410-4e52-
9c60-3b069a805ee5

https://support.microsoft.com/pl-pl/office/prezentacja-w-programie-powerpoint-

a0a97646-6f92-4099-ade7-a5281a8841fe

FILMY:

https://www.youtube.com/watch?v=0Tqa9GaaZe8

ZALACZNIKI:

Materiaty Zrodtowe (Zatgcznik nr 1).
Plan prezentacji multimedialnej (Zatgcznik nr 2).

Plan prezentacji multimedialnej (Zatgcznik nr 3).

Opis filmu edukacyjnego z przyktadowymi linkami zrédtowymi (Zatgcznik nr 4).

Test ewaluacyjny z odpowiedziami (Zatgcznik nr 5).

Folder z plikami graficznymi i plikiem zrédtowym (Zatgcznik nr 6).
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Zatacznik nr 1

Materiaty dydaktyczne:

1. Uczen wpisuje w wyszukiwarke fraze klucz np.: ,Jak zrobi¢ dobrg prezentacje

w PowerPoint”.
Znajduje, np.:

zrodto zasobow Internetowych (artykut pod tytutem Jak zrobi¢ dobrg prezentacje

PowerPoint? dostepny online [dostep: 26.08.21])

Materiat znaleziony przez ucznia pod tym adresem zawiera informacje dotyczace:

e Zasad tworzenia dobrej prezentaciji:

» design szablonu,

» tresci,

» ukfad tresci na slajdzie,
» twodj wystep.

e Wskazowek pozwalajgcych unikngé bteddéw podczas tworzenia prezentacji
w programie PowerPoint:

» Wybierz odpowiedni szablon dla prezentacji PowerPoint.
» Zadbaj o kompatybilno$¢ prezentacji.

» Mniej tekstéw, wiecej zdjec.

» Hasta, a nie zdania.

» Starannie wybieraj fonty.

» Nie komplikuj.

» Zwieztos¢ jest duszg sensu.

» Poréwnania opowiesci.

» Unikaj elementow odciggajgcych uwage.

» Unikaj animaciji.
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https://monsterspost.com/pl/jak-zrobic-dobra-prezentacje-powerpoint/
https://monsterspost.com/pl/jak-zrobic-dobra-prezentacje-powerpoint/

Zatacznik nr 2
Plan prezentacji multimedialne;j:

Nauczyciel omawia tresci programowe zwigzane z prawidtowymi sposobami
wykonania prezentacji multimedialnej w programie PowerPoint z wykorzystaniem

prezentacji multimedialnej pod tytutem Sposoby wykonania dobrej prezentacji.
Na kolejnych slajdach nauczyciel:

1. Zamieszcza sposoby wykonania dobrej prezentacii.

2. Nauczyciel moze prezentacje przygotowac na podstawie zrodet:

Adam Stalinski — 24 porady jak zrobi¢ dobrg prezentacje w PowerPoint, dostepny
online [dostep:26.08.2021]

3. Uzasadnia, dlaczego warto robi¢ prezentacje do wystgpienia.

4. Przedstawia zalety programu do tworzenia prezentacji PowerPoint:
e tworzenie prezentacji od poczatku lub na podstawie szablonu,
e dodawanie tekstu, obrazow, grafik i klipéw wideo,

e wyhor profesjonalnego projektu za pomocg Projektanta programu

PowerPoint,
e dodawanie przejscia, animacji i ruchu,

e zapisywanie plikbw w ustudze OneDrive, aby mieé dostep do prezentacji

z komputera, tabletu lub telefonu,

udostepnianie dokumentéw i pracowanie z innymi osobami, niezaleznie od

miejsca, w ktérym sie znajduja.
5. Omawia 25 sposobdéw wykonania dobrej prezentacii.
6. Opisuje wyglad slajdu tytutowego.

7. Omawia, po co stosujemy slajd z agenda. Co nalezy zamie$cic¢ na slajdzie

koncowym. Dlaczego stosujemy ograniczenie dotyczgce ilosci tekstu na slajdach.

8. Uswiadamia ucznidw, dlaczego na slajdach sg hasta, a nie zdania, ze nalezy

stosowac odpowiednio dobrang kolorystyke slajdu (kontrastowe kolory).

9. Uzasadnia stosowanie niejaskrawych koloréw oraz unikanie odciggajgcych uwage

elementdw.
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https://newpr.pl/24-porady-jak-zrobic-dobra-prezentacje-w-powerpoincie/.%20dostępny%20online%20%5bdostęp:26.08.2021%20r.%5d

10. Uzasadnia stosowanie duzej i bezszeryfowej czcionki.

11. Przestrzega przed stosowaniem kapitalizaciji liter, zwraca uwage na ilos¢ animaciji

na slajdzie.

12. Omawia ujednolicenie stylu prezentaciji, przedstawia zasady stosowania

motywow systemowych.

13. Wyjasnia zasadnos¢ stosowania grafiki o wysokiej jakosci/rozdzielczosci,

stosowania wyroznien elementow wykresow.

14. Przedstawia zasadnos¢ stosowania jednej kwestii na jednym slajdzie,

nawigzywania do znanych kwestii, porownan.
15. Wspomina o unikaniu obliczen na slajdach, minimalizowaniu ilosci wypunktowan.

16. Omawia, w jaki sposob urozmaicic¢ prezentacje np.: poprzez dodawanie

multimediéw. Méwi o kompatybilnosci z Office’a.
17. Méwi o ilosci slajdow, tresci o prawidtowej pisowni.

18. Omawia wyglad i zachowanie prelegenta w stosunku do grupy docelowej.
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Zatacznik nr 3
Plan prezentacji multimedialnej:

Nauczyciel omawia tresci programowe zwigzane z praktycznym tworzeniem
prezentacji w MS PowerPoint z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej pod

tytutem: Tworzenia prezentacji w MS PowerPoint.

Na kolejnych slajdach nauczyciel zamieszcza:

1. Opis/pokaz tworzenia prezentacji w MS PowerPoint.

2. Nauczyciel moze prezentacje przygotowac na podstawie zrodet:

» https://support.microsoft.com/pl-pl/office/tworzenie-prezentacji-w-programie-
powerpoint-422250f8-5721-4cea-92cc-202fa7b89617

» https://support.microsoft.com/pl-pl/office/zapisywanie-w-programie-
powerpoint-7ef0d0f2-dc24-45d3-808b-be9747ee69f6

» https://support.microsoft.com/pl-pl/office/projektowanie-w-programie-
powerpoint-2659f76c¢-3297-4ff2-ac55-4aa5eda8113b

» https://support.microsoft.com/pl-pl/office/udost%C4%99pnianie-i-
wsp%C3%B3%C5%82praca-w-programie-powerpoint-07fcfb59-f410-4e52-
9c60-3b069a805ee5

» https://support.microsoft.com/pl-pl/office/prezentacja-w-programie-powerpoint-

a0a97646-6f92-4099-ade7-a5281a8841fe
dostepny online [dostep:26.08.2021]
3. Przedstawia kolejne etapy tworzenia prezentacji w MS PowerPoint:
e tworzenie prezentacji w programie,
e zapisywanie prezentacji w programie,
e projektowanie prezentacji w programie,
e udostepnianie i wspotpraca w programie,

e przedstawienie prezentacji w programie.

4. Na slajdach przedstawia kolejne zrzuty ekranowe dotyczgce tworzenia prezentacji

lub kilkusekundowy film zawierajgcy etapy: tworzenia prezentacji, dodawania slajdu,

dodawania i formatowania tekstu, dodawania obrazu, ksztattu lub wykresu.
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5. Na slajdach przedstawia kolejne zrzuty ekranowe dotyczgce zapisywania
prezentacji lub kilkusekundowy film zawierajgcy etapy: zapisywania prezentacji

w ustudze OneDrive, zmieniania nazwy prezentacji, zapisywania offline).

6. Na slajdach przedstawia kolejne zrzuty ekranowe dotyczace projektowania
prezentacji lub kilkusekundowy film zawierajgcy etapy: stosowania motywow,

korzystania z projektanta programu PowerPoint, stosowania animacji).

7. Na slajdach przedstawia kolejne zrzuty ekranowe dotyczgce udostepniania
i wspotpracy w programie lub kilkusekundowy film zawierajgcy etapy udostepniania

prezentacji, przedstawiania prezentaciji).

7. Na slajdach przedstawia kolejne zrzuty ekranowe dotyczgce przedstawiania
prezentacji w programie lub kilkusekundowy film zawierajgcy etapy rozpoczecia

tworzenia prezentacji, wstawiania uwag, wstawiania napisow).
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Zatacznik nr 4
Opis filmow:

Film nr 1. — Efektowna prezentacja w aplikacji PowerPoint.

Film ma przedstawia¢ nastepujgce etapy:

. Wstawiania grafik z Internetu zgodnie z licencja.

. Korzystania z funkcji projektanta.

. Wstawiania modeli 3D.

. Korzystania z funkcji inteligentnego wyszukiwania.
. Korzystania z funkcji duplikowania slajdu.

~N o OB WN P

. Korzystania funkcji animaciji, przejscia slajdu.
np.: https://www.youtube.com/watch?v=0Tga9GaaZe8

dostepny online [dostep: 26.08.21]

. Stosowania dodatkowych funkcji programu PowerPoint.
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https://www.youtube.com/watch?v=0Tqa9GaaZe8

Zatacznik nr 5
Test:

1. Programem stuzgcym do tworzenia prezentacji multimedialnych jest miedzy
innymi:
A. MS Word.

B. MS Excel.
C. MS PowerPoint.

2. Pozycja ,Nowy slajd” znajduje sie na karcie:

A. Wstawianie.
B. Projektowanie.

C. Narzedzia gtéwne.
3. Plik prezentacji multimedialnej ma miedzy innymi rozszerzenie:

A. .pub.
B. .pptx.
C. docx.

4. Funkcja ,,Uzyj widoku prezentera” znajduje sie na karcie:

A. Pokaz slajdow.
B. Projektowanie.

C. Narzedzia gtéwne.
5. Aby zamkng¢ widok ,,Pokaz slajdow”, nalezy nacisng¢ klawisz:

A. Alt.
B. Esc.
C. Citrl.
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SCENARIUSZ 3 (3z 3)
SCENARIUSZ ZAJEC DLA: uczniéw liceum ogélnoksztatcgcego, technikum oraz

branzowej szkoty Il stopnia
POZIOM: szkoty ponadpodstawowe
PROWADZONYCH PRZEZ: nauczycieli informatyki

Scenariusz lekcji informatyki nauki zdalnej z wykorzystaniem technik multimedialnych
ksztatcenia na odlegtos¢. Do osiggniecia celoéw lekcji zastosowano samoksztatcenie
ucznia korzystajgcego z zasobdéw Internetu — artykuty naukowe, materiaty
fotograficzne, filmowe oraz Zintegrowang Platforme Edukacyjng. Komunikacja

z uczniem odbywa sie na rekomendowanej przez szkote platformie komunikacyjnej.
Uczen zdobywa wiadomosci i umiejetnosci przewidziane w podstawie programowej.
Cwiczenia praktyczne, ktére miatby wykonaé podczas zajeé, wykonuje sam w domu

lub obserwuje w filmach edukacyjnych.

TEMAT: Komentowanie dokumentow.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie
podstawy programowej ksztatcenia ogolnego dla liceum ogoélnoksztatcgcego,

technikum oraz branzowej szkoty Il stopnia (Dz.U. z 2018 poz. 467 ze zm.).
TRESCI NAUCZANIA - WYMAGANIA SZCZEGOLOWE:

Il. Programowanie i rozwigzywanie probleméw z wykorzystaniem komputera

I innych urzadzen cyfrowych.

3) przygotowanie opracowania rozwigzan problemow, poprzez postugiwanie sie

wybranymi aplikacjami:

b) opracowanie dokumentéw o réznorodnej tematyce, w tym informatycznej
i 0 rozbudowanej strukturze, poprzez postugiwanie sie przy tym
konspektem dokumentu, dzielenie tekstu na sekcje i kolumny, tworzenie
spiséw tresci, rysunkéw i tabel, stosowanie wtasnych styléw i szablonow,
pracowanie nad dokumentem w trybie recenzji, definiowanie

korespondenciji seryjne;j.
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CELE OGOLNE:
e zapoznanie z funkcjg komentarzy w dokumencie.
e zapoznanie z funkcjg sledzenia zmian.

CELE SZCZEGOLOWE:

e poznanie sposobow wykonania komentarzy w dokumencie programu MS
Word,

e poznanie metod wstawiania komentarzy,
e poznanie funkcji sledzenia zmian w dokumencie programu MS Word,
METODY PRACY:

e praktyczna (wyszukiwanie informacji w zasobach Internetu, techniki

multimedialne, infografika),
e miniwykiad,
e o0glgdowa (pokaz).
SRODKI DYDAKTYCZNE:

e komputer z programem do odtwarzania prezentacji multimedialnych, np.
MS PowerPoint, edytorem tekstu, np. MS Word, prostym programem

graficznym, np. Paint, przegladarkg internetowa,

e platforma komunikacyjna, np. MS Teams, Meet,

e prezentacja multimedialna,

e zasoby Internetu,

e Zintegrowana Platforma Edukacyjna,
PRZEWIDYWANY CZAS:
45 minut (w tym 5 minut pracy wtasnej ucznia).
PROPONOWANY PRZEBIEG ZAJEC:

e faza organizacyjna (5 minut)

Nauczyciel nawigzuje potgczenie na odlegtos¢ z uczniami, wykorzystujgc platforme

komunikacyjng rekomendowang przez szkote/placéwke.
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Nauczyciel ustala zasady wspotpracy uczen — nauczyciel podczas zaje¢ zdalnych

na platformie edukacyjnej, przekazujgc uczniom informacje:
1. Dotgczamy do zajec punktualnie z wytgczonym mikrofonem.
2. Podczas sprawdzania listy obecnosci wigczamy mikrofon i kamere.
3. Wytgczamy mikrofon, gdy mowi inna osoba.
4. Zadajemy i odpowiadamy na pytania z wigczonym mikrofonem i kamerg.
5. Pytania zadajemy po zakonczonej wypowiedzi osoby prezentujgce;j.
6. Uczestniczymy czynnie w zajeciach.

Nauczyciel sprawdza liste obecnosci, przestawia cele i temat zaje¢ oraz ich przebieg
z okre$leniem ram czasowych (co po kolei i kto bedzie wykonywat okreslone

czynnosci podczas zaje¢ na odlegtosc).

e faza przygotowawcza (5 minut) — praca samodzielna uczniéw z materiatami

zrodtowymi

Uczen, korzystajgc z zasobow Internetu, wyszukuje i analizuje znaleziony materiat

(Zatacznik nr 1 — przyktady materiatu wraz ze zrédtem):
» sposoby wykonania recenzji dokumentu tekstowego,
» tryb Sledzenia zmian w dokumencie tekstowym.

e faza zasadnicza (15 minut) — tresci programowe wraz z komentarzem

stownym nauczyciela

Nauczyciel przedstawia prezentacje multimedialng na temat Sposoby komentowania
dokumentow tekstowych (Zatgcznik nr 2 — Prezentacja multimedialna Sposoby

komentowania dokumentow tekstowych), omawiajgc zagadnienia:
» adjustacji,
» komentarzy — dymkow dialogowych,
» opcji sledzenia zmian.

e faza zasadnicza (10 minut) — ¢wiczenie praktyczne (Zatgcznik nr 3 —

prezentacja multimedialna ¢wiczen praktycznych)

Nauczyciel kolejno wyswietla cwiczenia uczniom, monitorujgc tempo wykonywania

¢wiczen przez uczniow.

28



Uczen pod kierunkiem nauczyciela samodzielnie wykonuje ¢wiczenia na wtasnym
komputerze (np.: z udostepnionym nauczycielowi pulpitem). Cwiczenia obejmuijg

m.in.:
» wstawianie komentarzy,
» okreslenie koloru dla komentarzy,
» witgczanie i wytgczanie trybu sledzenia zmian,
» stosowanie trybu sledzenia zmian.
o faza koncowa (5 minut) — prezentacja filmu dydaktycznego

» przedstawiajgcego dodatkowe funkcje komentarzy, sledzenia zmian,
statystyki wyrazow.
WSKAZOWKI DO PRACY Z OSOBAMI ZE ZROZNICOWANYMI POTRZEBAMI
ROZWOJOWYMI:

¢ kilkuminutowe wydtuzenie czasu pracy,

e umozliwienie uczniom zadawania pytan pomocniczych na kazdym etapie
zajec,

e czeste powtdrki stowne i odwotywanie sie do konkretu,

e czeste powtdrki istoty zagadnienia zaznaczane intensywnym kolorem,

okazywanie aprobaty, pochwaty dla podejmowanego wysitku.
EWALUACJA ZAJEC:

Test wielokrotnego wyboru (5 minut) — weryfikacja zdobytych wiadomosci

i umiejetnosci na zajeciach z wykorzystaniem Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej.
BIBLIOGRAFIA:

e Bremer A., Stawik M., (2013), ECDL 7 modutéw, Kompletny kurs, Chorzow:
Wydawnictwo Videograf SA.

e Dmuchowski D., (2016), Jak ugryz¢ ECDL PROFILE DIGCOMP?, Rybnik:
ATForum.

o Kotodziejczyk R., Kopacz P., Mierzejewski D., Rodak A., Wawrzenczyk K.,
(2020), Kompetencje cyfrowe DigComp, Lublin: ECCC.

e Lambert J., Frye C., (2019), Microsoft Office 2019, Warszawa: APN Promise.
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NETOGRAFIA:

e https://lwww.centrumxp.pl/Publikacja/Dodawanie-komentarza-i-sledzenie-
zmian

e https://lwww.pcworld.pl/porada/Word-jak-wylaczyc-tryb-recenzji,415283.html
FILMY:

e https://lwww.youtube.com/watch?v=CAx4uR_P8yo
ZAL ACZNIKI:

e Materiaty zrédtowe (Zatgcznik nr 1).

e Plan prezentacji multimedialnej (Zatgcznik nr 2).

o Cwiczenie praktyczne (Zatgcznik nr 3).

e Opis filmu edukacyjnego z przyktadowymi linkami zrodtowymi (Zatacznik nr 4).

e Test ewaluacyjny z odpowiedziami (Zatgcznik nr 5).

e Folder z plikami graficznymi i plikiem zrédtowym (Zatgcznik nr 6).
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Zatacznik nr 1
Materiaty dydaktyczne:

1. Uczen wpisuje w wyszukiwarke fraze klucz, np.: ,Recenzje w dymkach”.
Znajduje miedzy innymi:

zrodto zasobow Internetowych (artykut pod tytutem Dodawanie komentarza

i $ledzenie zmian) dostepny online [dostep: 27.08.21]

Materiat znaleziony przez ucznia pod tym adresem zawiera informacje dotyczace:

e Instrukcji wraz z zrzutami ekranowymi wykonywania recenzji w postaci
dymkow.

e Dodawania nowych komentarzy, usuwania starych komentarzy,
modyfikowania wystawionych komentarzy.

2. Uczen wpisuje w wyszukiwarke fraze klucz, np.: ,Tryb recenzji tekstu”.

Znajduje, np.:

zrodto zasobdw Internetowych (artykut pod tytutem Word: jak wigczy¢ tryb recenzji)

dostepny online [dostep: 27.08.21]

Materiat znaleziony przez ucznia pod tym adresem zawiera instrukcje:
o Jak wigczy¢ tryb recenzji.
o Jak wigczycC i wylgczyc tryb sledzenia zmian.
e Jak przeglada¢ zmiany wprowadzone przez recenzenta.

e Jak zatozy¢ hasto i blokowac¢ oraz odblokowac funkcje Sledzenia zmian.
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https://www.pcworld.pl/porada/Word-jak-wylaczyc-tryb-recenzji,415283.html

Zatacznik nr 2
Plan prezentacji multimedialnej:

Nauczyciel omawia tresci programowe zwigzane z sposobami komentowania
dokumentow tekstowych z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej pod tytutem:

Sposoby komentowania dokumentow tekstowych.

Na kolejnych slajdach nauczyciel:

1. Zamieszcza sposoby komentowania dokumentow tekstowych.

2. Nauczyciel moze prezentacje przygotowac na podstawie zrédet tekstowych:
Lambert J., Frye C., (2019), Microsoft Office 2019, Warszawa: APN Promise.

3. Omawia, na czym polega ,Adiustacja”, do czego stuzy i jak nalezy jg stosowac.
4. Omawia komentarze oraz sledzenie zmian jako elementy adjustacji.

5. Przedstawia zrzut ekranowy dotyczgcy wstawiania komentarza w dymku, np.:

Wstawianie komentarzy _7__’_"‘ H Dyrektor CKP 2 rmin temu b
komentarz

Rys 1. Wstawianie komentarza w dymku. Witasna grafika.

6. Wprowadza pojecie kontenera podczas wstawiania komentarza.

7. Przedstawia zrzut ekranu dotyczgcy dymku dialogowego wskazujgcego istnienie

ukrytego komentarza, np.:

Wstawianiel komentarzy )

Rys 2. Informacja o wstawionym komentarzu. Wtasna grafika

8. Okresla cele wstawiania komentarzy.

9. Przedstawia zrzut ekranu dotyczacy instrukcji wstawiania, usuwania komentarzy,

przechodzenia od jednego do drugiego, np.:
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JEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOEANIA KORESPOMDENCIA RECENZIA WIDOK

|__|7| E E‘j_ E@ Prosta adiustacja - . a Poprzednie
7

“ B Pokaz adiustacje = ':)j Nastepne

Naowy Pokaz Sledz ) ] Zaakceptuj Odrzué
komentarz komentarze zmiany - Okienko recenzowania = - -
Komentarze Sledzenie [ Zmiany P

Rys. 3 Wstgzka ilustrujgca wstawianie komentarzy. Wtasna grafika

10. Omawia sposoby personalizacji nazw i kolorow wstawianych komentarzy.

11. Przedstawia zrzuty ekranu dotyczgce instrukcji stosowania zaawansowanej opcji

Sledzenia zmian, np.:

Opcje fledzenia zmian ? *
Pokaz

Komentarze Wyrdznij aktualizagje

Pismo odreczne Inni autorzy

Wstawienia i usunigcia Obrazy wedhug komentarzy
Formatowanie

W dymkach w widoku catej adiustagji jest pokazywane: |Komentarze i formatowanie |«

Okienko recenzowania: Whytaczone |«

Opcje zaawansowane... Zmien nazwe ufytkownika...

Anuluj

Rys. 4 Opcje sledzenie zmian. Wtasna grafika

f Zaawansowane opcje Sledzenia zmian ? *
Adiustacja
Wstawienia: ~ | Kolor: B wedng autoraw |
Usuniecia: Przekreslenie ~ Kolor . Wedtug autoréw b
Zmienione wiersze: Zewnetrzna krawedz ~
|
| |\
Komentarze: . Wedtug autordw i
Przeniesienia

$ledz przeniesienia

Przeniesione z Przekreilenie podwdjne |~ | Kolon . Zielony ~

Przeniesione do: Podkreilenie podwdjne |~ | Kolor . Zielony B
Wyrdznienia komaorek tabeli

Wstawione komarki: |:| Jasnoniebieski ~ | Scalone komdrki: |:| Jasnozékty v

Usuniete komarki: [ rézowy | Podzielone komgrki: |[] jasnopomarafczowy |

Formatowanie

Sleds formatowanie

Formatowanie: [brak) ~ | Kolor . Wedbug autordw ~
Dymki

Preferowana szerokos& 9,4 cm 3| Mierzona w: Centymetry ~

Margines: Prawy ~

Pokaz linie taczace z tekstem

Crientada papieru podczas drukowania: Zachowaj ~

Rys. 5 Modyfikacja znacznikéw sledzenia zmian. Wtasna grafika
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12. Zwraca uwage, ze program uzywa kolorow do oznaczania zmian, ale nie

rejestruje osoby wykonujgcej zmiany, rodzaju, czasu i daty zmiany.

13. Zwraca uwage na oryginalny dokument, ktéry pozostaje az do zatwierdzenia

zmian.
14. Przedstawia zrzut ekranu ukazujgcy aktywnosc¢ funkcji sledzenia zmian, np.:

MEKTOWANIE UKLAD STRONY ODWORANIA KORESPONDENCIA RECEMZIA WIDOK

— E15 | Prosta adiustacja - o ™ €] Poprzednie
J =l BN : e

B Pokaz adiustacje - ':’j MNastepne

MNawy Pokaz Sledz Zaakceptu) Odrzué
komentarz komentarze zmiany~ L] Okienko recenzowania = - -
Komentarze Sledzenie Ta Zmiany

Rys. 6 Wstgzka ilustrujgca sledzenie zmian. Wiasna grafika

15. Przedstawia, jakimi domyslnymi kolorami sg wprowadzane zmiany

w dokumencie:

o Tekst wstawiony jest podkreslony i ma przypisany kolor powigzany

Z recenzentem.

e Tekst usuniety jest przekreslony i w kolorze powigzanym z recenzentem.

e Formatowanie zmian pokazywane jest jako dymek w obszarze adjustacji.

e Elementy przeniesione sg podkreslone podwajnie i majg kolor zielony.

e Wszystkie zmiany sg wyrdzniane pionowg kreskg na lewym marginesie

dokumentu.

16. Przedstawia zrzut ekranu ilustrujgcy wprowadzenie zmiany w dokumencie

z domysInymi kolorami programu Word, np.:

Dyrektor CKP
Sformatowano: Akapit z lista, Punktowane + Poziom: 1
| + Wyréwnanie: 19 cm+ Weiecie: 2,54 em

Dyrektor CKP
o Usunigto: =#=Tekst usuniety jest przekreslony i w
*  Tekst wstawiony jest podkreSlony 1 ma przypisany kolor powiazany z -~ kolorze powiazanym z recenzentem

recenzentem

Dyrektor CKP
-{ Przeniesione (wstawienie) [1] >

¢ Elementy przeniesione sa podkreslone podwdinie i maja kolor zielony
* Wszystkie zmiany sa wyrézniane pionowa kreska na lewym marginesie
dokumentu.

Usunigto: <#=7

. Dyrektor CKP
Sformatowano: Czcionka: Pogrubienie

’ Dyrektor CKP
Przeniesione w gérg [1]: <#=Elementy przeniesicne
s podlaeslone podwdjnie i maja kolor zielony.§ 3>

-
. 1 Dyrektor CKP

-

|

Rys. 7 Przyktad zastosowania funkcji $ledzenia zmian. Wiasna grafika
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17. Omawia funkcje blokowania zmian, odblokowywania zmian, wprowadzania

I zdejmowania hasta w funkcji sledzenia zmian.
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Zatacznik nr 3
Cwiczenia praktyczne:
Nauczyciel omawia ¢wiczenia praktyczne oraz wykonuje je rownoczesnie z uczniami.

W tym celu moze wykorzystywac prezentacje multimedialng z zrzutami ekranowymi
lub bezposrednig demonstracje na ekranie poprzez udostepnienie ekranu,

dokumentu itp.

Nauczyciel moze prezentacje przygotowac na podstawie zrodet tekstowych:
Lambert J., Frye C., (2019), Microsoft Office 2019, Warszawa: APN Promise.
Nauczyciel ilustruje wszystkie etapy wykonywania ¢wiczen w sposob graficzny.
Cwiczenie 1. Wstaw komentarz do dowolnie wybranego tekstu.

Cwiczenie 2. Okre$l kolor dla komentarzy wstawianych do dokumentu.

Cwiczenie 3. Wigcz lub wylgcz tryb $ledzenia zmian.

Cwiczenie 4. Sledz zmiany bez wyswietlania ich na ekranie.

Cwiczenie 5. Okresl kolor przypisany do $ledzenia zmian w dowolnym dokumencie.

Cwiczenie 6. Zablokuj mozliwo$¢ $ledzenia zmian przez recenzentéw.
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Zatacznik nr 4

Opis filmow:

Film nr 1. — Word: komentarze, $ledzenie zmian i statystyka wyrazow.

Film ma przedstawia¢ nastepujgce etapy:
1. Korzystania z funkcji komentarzy (wstawianie, usuwanie).
2. Korzystania z funkcji rejestrowania zmian.
3. Korzystania z funkcji statystyki wyrazow.
4. Pracy z komentarzami (akceptacja i odrzucanie zmian).
np.: https://www.youtube.com/watch?v=CAx4uR_P8yo

dostepny online [dostep: 27.08.21]
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Zatacznik nr 5

Test:

1.

Pozycja ,Nowy komentarz” znajduje sie na karcie:

A. Recenzja.
B. Wstawianie.

C. Korespondencja.

A. Ctrl+Shift+C
B. Ctrl+Shift+E
C. Ctrl+Shift+V

. Dymki dialogowe wskazujg na:

A. btad programu.
B. ukryty komentarz.

C. zmiane orientacji strony.

. Wigczenie funkcji sledzenia zmian dotyczy:

A. aktywnego dokumentu.
B. otwartych dokumentow.

C. wszystkich dokumentow.

. Kazdy komentarz jest umieszczany w:

A. skrzynce.
B. pojemniku.

C. kontenerze.

. Funkcje sledzenia zmian wigczamy i wytgczamy za pomocg skrétu klawiszowego:
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